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BLOCK I 

 हिन्दी ध्वनियों का स्वरूप 

BLOCK-01 

 इकाई का स्वरूप - 

उद्देश्य  

इस इकाई के अध्ययन के दौरान विद्यार्थी 

• विद्यार्थी स्िर,व्यजंन,शब्द सरंचना िाक्य सरंचना तर्था व्याकरण के ननयमों को समझ लेंगें।  

• विद्यार्थी शब्द, िाक्य, कविता, कहानी,नाटक तर्था ननबन्ध आदद का विश्लेषण कर सकेगें।  

• भाषायी ज्ञान के माध्यम से छात्र िाक्यों का ननमााण कर सकेगें  शब्द रचना िाक्य रचना ननबन्ध नाटक तर्था पत्र 

लेखन में पारंगत हो सकेगें। 

 प्रस्तािना 
 स्िर और व्यजंन 
 सजं्ञा, सिामान, क्रिया, विशेषण, क्रिया विशेषण 

 िाक्य सरंचना। 
 सारांश 
 कीिर्डास (सकेंत शब्द) 
 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्न) 
 प्रश्न (दीघा उत्तरीय मलूक प्रश्न) 
 सदंभा ग्ररं्थ सचूी 
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  प्रस्ताविा 

स्िन या ध्िनन के अभाि में भाषा की कल्पना कदिन है। सामान्य व्यिहार में िे सभी तरंगें जो हमारे कानों से 

टकराती हैं एिं आिवृत्त के अनसुार िगीकरण अपश्रव्य (Infrasonic) 20 Hz से कम आिवृत्त की ध्िनन मानि को 
सनुाई नहीं देती, श्रव्य (sonic) 20 Hz से 20 kHz, के बीच की आिवृत्तयों िाली ध्िनन सामान्य मानि को सनुाई 

देती िै। पराश्रव्य (Ultrasonic) 20 kHz से 1,6 GHz के बीच की आिवृत्त की ध्िनन मानि को सनुाई नहीं पड़ती, 
कुछ बोध उत्पन्न करती हैं उन्हें ध्िनन (sound) कहा जा सकता है। 

स्वर और व्यजंि दहदंी िणामाला के महत्िपूणा घटक हैं, जो शब्द और िाक्य बनाने के ललए उपयोग होते हैं। अंगे्रजी में, 
इन्हें स्िर और सम्ममललत क्रकया जाता है। ये तत्ि दहदंी व्याकरण में महत्िपूणा स्र्थान रखत ेहैं और बहु-विकल्पीय 
प्रश्नों में आत ेहैं। इस सदंभा में, हम स्िर और व्यजंन की पररभाषा, भेद, और उदाहरणों की समझ करेंगे। 

वर्ण  िणा, भाषा विज्ञान और व्याकरण में अक्षरों को िगीकृत करने और िगीकरण करने के ललए प्रयकु्त होता है। िणा 
अक्षरों के छोटे भाषाई इकाइयों को कहा जाता है म्जन्हें व्यम्क्त उच्चारण और ललखने के ललए प्रयकु्त करत ेहैं। दहदंी 
भाषा में, िणा अक्षर हैं म्जन्हें व्यक्त करने के ललए ननमनललखखत कुछ मखु्य िणामालाएँ होती हैं: 

स्वर अ, आ, इ, ई, उ, ऊ, ए, ऐ, ओ, औ, ऋ, आदद। 

व्यजंि क, ख, ग, घ, च, छ, ज, झ, ट, ि, ड, ढ, त, र्थ, द, ध, प, फ, ब, भ, म, य, र, ल, ि, श, ष, स, ह, क्ष, त्र, ज्ञ 

आदद।...  

िणा के भेद : – 

िणा व्याकरण में, िणों को दो मखु्य भेदों में विभाम्जत क्रकया जाता है: स्िर और व्यजंन। 

स्िर: स्िर िणा िह होत ेहैं म्जनमें आिाज कें द्रीय रूप से उत्पन्न होता है, और उनका उच्चारण बबना क्रकसी 
व्यजंन के क्रकया जा सकता है। स्िर िणा दहदंी में अ, आ, इ, ई, उ, ऊ, ए, ऐ, ओ, औ, अं, अः आदद होते हैं. 

व्यजंन: व्यजंन िणा िह होते हैं म्जनमें आिाज व्यजंन के स्र्थान पर उत्पन्न होता है, और उनके उच्चारण के 

ललए व्यजंन के सहयोग की आिश्यकता होती है। व्यजंन िणा दहदंी में क, ख, ग, घ, च, छ, ज, झ, ट, ि, ड, ढ, त, र्थ, 

द, ध, प, फ, ब, भ, म, य, र, ल, ि, श, ष, स, ह, क्ष, त्र, ज्ञ आदद होते हैं| 
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स्िर और व्यजंन में अंतर: 

स्िर: 

िे ध्िननयाँ जो बबना क्रकसी अन्य िणा की सहायता के उच्चाररत की जाती हैं, उन्हें स्िर कहत ेहैं। 

दहदंी में 11 स्िर हैं: अ, आ, इ, ई, उ, ऊ, ऋ, ॠ, ऌ, ॡ, और ऐ, औ। 

स्िरों का उच्चारण करत ेसमय िाय ुमखु से बबना क्रकसी रुकािट के ननकलती है। 

स्िरों को स्ितंत्र रूप से उच्चाररत क्रकया जा सकता है, जैस ेक्रक “अ”, “इ”, “उ” आदद। 

शब्दों में स्िर ही व्यजंनों को जोड़ते हैं और उन्हें अर्था देत ेहैं। 

व्यजंन: 

म्जन िणों का उच्चारण बबना क्रकसी स्िर के नहीं क्रकया जा सकता, उन्हें व्यजंन कहते हैं। 

दहदंी में 33 व्यजंन हैं। 

व्यजंनों का उच्चारण करते समय िाय ुमखु से विलभन्न अियिों (जैसे क्रक जीभ, दांत, होंि) के स्पशा या रुकािट 
से होता है। 

व्यजंनों को अकेल ेउच्चाररत नहीं क्रकया जा सकता, इन्हें स्िरों के सार्थ जोड़कर उच्चाररत क्रकया जाता है, जैस े क्रक 

“क”, “ख”, “ग”, “घ” आदद। 

व्यजंन शब्दों में विलभन्न ध्िननयाँ और अर्था प्रदान करत ेहैं। 

उदाहरण: 

स्िर: अ, आ, इ, ई, उ, ऊ, ऋ, ॠ, ऌ, ॡ, ऐ, औ 

व्यजंन: क, ख, ग, घ, ङ, च, छ, ज, झ, ञ, ट, ि, ड, ढ, ण, त, र्थ, द, ध, न, प, फ, ब, भ, म, य, र, ल, ि, श, ष, स, ह 
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उच्चारण बबना क्रकसी अन्य िणा की सहायता केक्रकसी स्िर के सार्थ िाय ु प्रिाहमखु से बबना रुकािट के
 मखु से विलभन्न अियिों के स्पशा या रुकािट से स्ितंत्र उच्चारण सभंि असभंि शब्दों में भलूमका
 व्यजंनों को जोड़ना और अर्था देना विलभन्न ध्िननयाँ और अर्था प्रदान करना 

स्वर  ि ेध्िननयाँ म्जनके उच्चारण में िाय ु बबना क्रकसी अिरोध के बाहर ननकलती है, स्िर कहलाते है।स्िर िणा 
व्याकरण में िणों का महत्िपूणा भाग होत ेहैं। स्िर िणा िो िणा होते हैं म्जनमें आिाज कें द्रीय रूप से उत्पन्न होता है, 

और उनका उच्चारण बबना क्रकसी व्यजंन के क्रकया जा सकता है। स्िर िणा शब्दों के मलू ध्िननयों को प्रनतष्िावपत 

करत ेहैं और उनके सार्थ व्यजंन िणों का सरंचना बनाने में मदद करत ेहैं। 

स्वर के भेद 

उच्चारण समय या मात्रा के आधार पर स्िरो के तीन भेद है। 

हस्ि स्िर : – इन्हे मलू स्िर तर्था एकमाबत्रक स्िर भी कहत ेहै। इनके उच्चारण में सबसे कम समय लगता है। जैस े– 

अ, इ, उ, ऋ । 

दीघा स्िर : – इनके उच्चारण में कस्य स्िर की अपेक्षा दगुनुा समय लगता है अर्थाात दो मात्राए लगती है, उस ेदीघा 
स्िर कहते है। जैसे – आ, ई, ऊ, ए, ऐ, ओ, औ । 

प्लतु स्िर : – ससं्कृत में प्लतु को एक तीसरा भेद माना जाता है, पर दहन्दी में इसका प्रयोग नहीं होता जैसे – ओउम ्। 

प्रयत्न के आधार पर: – जीभ के प्रयत्न के आधार पर तीन भेद है। 

अग्र स्िर : – म्जन स्िरों के उच्चारण में जीभ का अगला भाग ऊपर नीचे उिता है, अग्र स्िर कहते है जैस े– इ, ई, ए, ऐ 

। 

पश्च स्िर : – म्जन स्िरों के उच्चारण में जीभ का वपछला भाग सामान्य म्स्र्थनत से उिता है, पश्च स्िर कहे जाते जैस े

– ओ, उ, ऊ, ओ, औ तर्था ऑ । 

मध्य स्िर : – दहन्दी में ‘अ’ स्िर केन्द्रीय स्िर है। इसके उच्चारण में जीभ का मध्य भाग र्थोड़ा – सा ऊपर उिता है। 

मखुाकृनत के आधार पर : 

सिंतृ : – िे स्िर म्जनके उच्चारण में मुँह बहुत कम खुलता है। जैसे – इ, ई, उ, ऊ। 
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अद्ाध सिंतृ : – ि ेस्िर म्जनके उच्चारण में मखु सिंतृ की अपेक्षा कुछ अधधक खुलता है जैस े– ए, ओ । 

विितृ : – म्जन स्िरों के उच्चारण में मखु पूरा खुलता है। जैस े– आ । 

अद्ाध विितृ : – म्जन स्िरों के उच्चारण में मखु आधा खुलता है। जैसे – अ, ऐ, औ। 

ओष्िाकृनत के आधार पर : 

ितृाकार : – म्जनके उच्चारण में होिो की आकृनत ितृ के समान बनती है। जैस े– उ, ऊ, ओ, औ । 

अितृाकार : – इनके उच्चारण में होिो की आकृनत अितृाकार होती है। जैस े– इ, ई, ए, ऐ । 

उदासीन : – ‘अ’ स्िर के उच्चारण में होि उदासीन रहत ेहै। 

‘ऑ स्िर अगे्रजी से दहन्दी में आया है। 

व्यंजि  

िणा व्याकरण में िणों का एक महत्िपूणा भाग होते हैं। ये िणा भाषा में ऐसे ध्िननयों को प्रनतष्िावपत करत ेहैं म्जनमें 
आिाज के उत्पन्न होने के ललए व्यजंन के स्र्थान पर कोई बाधक नहीं होता। व्यजंन िणों के उच्चारण के ललए व्यम्क्त 

को व्यजंन के सहयोग की आिश्यकता होती है, जैस ेक्रक क, ख, ग, घ, आदद। 

व्यजंि के भेद  

प्रयत्न के आधार पर व्यजंन के भेद : 

स्पशा : – म्जनके उच्चारण में मखु के दो लभन्न अंग – दोनों ओष्ि, नीचे का ओष्ि और ऊपर के दांत, जीभ की नोक 

और दांत आदद एक दसूरे से स्पशा की म्स्र्थनत में हो, िाय ुउनके स्पशा करती हुई बाहर आती हो। जैस े: – क्, च,्ट्, त,् प,् 

िगों की प्रर्थम चार ध्िननयाँ । 

सघंषी : – म्जनके उच्चारण में मखु के दो अियि एक – दसूरे के ननकट आ जाते है और िाय ुननकलने का मागा सकंरा 
हो जाता है तो िाय ुघषाण करके ननकलती है, उन्हें सघंषी व्यजंन कहत ेहै। जैस े– ख, ग, ज, फ, श, ष,् स ्। 

स्पशा सघंषी : – म्जन व्यजंनों के उच्चारण में पहले स्पशा क्रफर घषाण की म्स्र्थनत हो। जैस े– च,् छ, ज, झ ्। 
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नालसक्य : – म्जन व्यजंनों के उच्चारण में दात, ओष्ि, जीभ आदद के स्पशा के सार्थ िाय ुनालसका मागा से बाहर आती 
है। जैस े– ङ, ञ, ण, न, म 

पाम्श्िक : – म्जन व्यजंनो के उच्चारण में मखु के मध्य दो अंगो के लमलने से िायु मागा अिरुद्ध होने के बाद होता है। 

जैस े– ल।् 

लमु्ठित : – म्जनके उच्चारण में जीभ बेलन की भाँनत लपेट खाती है। जैस े– र ्। 

उम्त्क्षप्त : – म्जनके उच्चरण में जीभ की नोक झटके से तालु को छूकर िापस आ जाती है, उन्हें उम्त्क्षप्त व्यजंन 

कहते है। जैस े– द् । 

अद्ाध स्िर : – म्जन िणों का उच्चारण अिरोध के आधार पर स्िर ि व्यजंन के बीच का है। जैस े– य,् ि ्। 

उच्चारण स्र्थान के आधार पर व्यजंन के भेद : – 

स्िर – यन्त्रमखुी : – म्जन व्यजंनों का उच्चारण स्िर – यन्त्रमखु से हो। जैसे – ह्, स । 

म्जह्िामलूीय : – म्जनका उच्चारण जीभ के मलू भाग से होता है। जैस े– क्, ख,् ग ्। 

कठिय : – म्जन व्यजंनो के उच्चारण कठि से होता है, इनके उच्चारण में जीभ का पश्च भाग कोमल ताल ुको स्पशा 
करता है। जैस े– ‘क’ िगा । 

तालव्य : – म्जनका उच्चारण जीभ की नोक या अग्रभाग के द्िारा किोर ताल ुके स्पशा से होता है। जैस े– ‘क’ िगा, य ्

और श ्। 

मधूान्य : – म्जन व्यजंनों का उच्चारण मधूाा से होता है। इस प्रक्रिया में जीभ मधूाा का स्पशा करती है। जैस े– ‘ट’ िगा, 
ष।् 

ित्र्सय : – म्जन ध्िननयों का उद्भि जीभ के द्िारा िल्सा या ऊपरी मसढेू के स्पशा से हो । जैस े– न,् र,् ल ्

दन्त्य : – म्जन व्यजंनों का उच्चारण दाँत की सहायता से होता है। इसमें जीभ की नोक उपरी दंत पंम्क्त का स्पशा 
करती है। जैस े– ‘त’ िगा, स ्। 

दंतोष््य : – इन ध्िननयों के उच्चारण के समय जीभ दाँतो को लगती है तर्था होंि भी कुछ मडु़ते है। जैस े– ि,् फ् । 
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ओष््य : – ओष््य व्यजंनो के उच्चारण में दोनो होंि परस्पर स्पशा करत ेहैं तर्था म्जह्म ननम्ष्िय रहती है जैसे प’ िगा 
। 

स्िर तंबत्रयों में उत्पन्न कमपन के आधार पर : – 

घोष : – म्जन ध्यननयों के उच्चारण के समय में स्िर – तम्न्त्रयां एक – दसूरे के ननकट होती है और ननःश्िास िायु 
ननकलने में उसमें कमपन हो । प्रत्येक िगा की अम्न्तम तीन ध्िननयाँ घोष होती है। 

अघोष : – म्जनके उच्चारण – समय स्िर – तंबत्रयों में कमपन न हो। प्रत्येक िगा की प्रर्थम दो ध्िननयाँ अघोष होती है। 

श्िास (प्राण) की मात्रा के आधार पर : – 

अल्पप्राण : – म्जनके उच्चारण में सीलमत िाय ुननकलती है, उन्हें अल्प्राण व्यजंन कहत े है ऐसी ध्िननयाँ ‘ह’ रदहत 

होती है। प्रत्येक िगा की पहली, तीसरी, पांचिी ध्िननयाँ अल्पप्राण होती है। 

महाप्राण : – म्जनके उच्चारण में अपेक्षाकृत अधधक िायु ननकलती है। ऐसी ध्िनन ‘ह’ यकु्त होती है। प्रत्येक िगा की 
दसूरी और पाँचिी ध्िनन महाप्राण होती है। 

सयंकु्त व्यजंन: – जब दो अलग – 2 व्यजंन सयंकु्त होने पर अपना रूप बदल लेत ेहै तब िे सयंकु्त व्यजंन कहलाते 
है। जैस े– क्ष, त्र, श्र, ज्ञ 

अयोगिाह : – म्जन िणो का उच्चारण व्यजंनो के उच्चारण की तरह स्िर की सहायता से होता है, परंत ु इनके 

उच्चारण से पूिा स्िर आता है, अतः स्िर ि व्यजंनो के मध्य की म्स्र्थनत के कारण ही इनको अयोगिाह कहा जाता है। 

जैस े–अं, अँ और अः 

अनसु्िार : – इनका उच्चारण करत ेसमय िाय ुकेिल नाक से ननकलती है। जैस े– रंक, पंक 

अननुालसक : – इनका उच्चारण मखु और नालसका दोनों से लमलकर ननकलता है। जैस े– हँसना, पाँच 

सजं्ञा की पररभाषा 

सजं्ञा एक ऐसा शब्द है जो एक विलशष्ट िस्त ुया िस्तओु ंके समहू के नाम के रूप में काया करता है।जैस-े जीवित 
प्राणी, स्र्थान, काया, गणु, अम्स्तत्ि की म्स्र्थनत या विचार। 
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क्रकसी व्यम्क्त, िस्त,ु स्र्थान, गणु, जानत, भाि, क्रिया, द्रव्य आदद का ज्ञान कराने िाले शब्द या नाम को सजं्ञा कहा 
जाता है। सजं्ञा के कारण हम क्रकसी िस्तु, व्यम्क्त, स्र्थान और जानत के बारे में सही जानकारी प्राप्त कर सकत ेहैं। 

उदािरर्–: सीता (व्यम्क्त), आगरा (स्र्थान), पुस्तक (िस्त)ु, सोना (क्रिया), िोधधत (भाि) आदद। ये ददए गए 
सभी नाम सजं्ञा है। म्जसके कारण हमें क्रकसी के बारे में जानकारी लमलती है। 

1- ताजमहल आगरा में म्स्र्थत है। 

 इस िाक्य में आगरा क्रकसी स्र्थान का नाम है। इसललए यह सजं्ञा है 

2- मोहन ने पुस्तक को मेज पर रख ददया। 

इस िाक्य में मोहन (क्रकसी व्यम्क्त का नाम), पुस्तक (िस्त)ु, और मेज (िस्त)ु सजं्ञा का बोध करिाते है। 

सजं्ञा पााँच प्रकार की िोती िै–: 

1. व्यम्क्तिाचक सजं्ञा 
2. जानतिचक सजं्ञा 
3. भाििाचक सजं्ञा 
4. द्रव्यिाचक सजं्ञा 
5. समहूिाचक सजं्ञा 

1)व्यक्ततवचक सजं्ञा 
म्जस शब्द से क्रकसी विशेष व्यम्क्त, िस्त,ु स्र्थान, प्राणी आदद के नाम को व्यम्क्तिाचक सजं्ञा कहते है। इस सजं्ञा में 
व्यम्क्तयों के नाम, िस्तुओ ंके नाम, ददशाओं के नाम, देशों के नाम, समदु्रों के नाम, पुस्तकों के नाम, पिातों के नाम, 

समाचार पत्रों के नाम आदद शालमल होते हैं। 

उदहारण-  ददल्ली (जगह का नाम), सभुाष चंद्र बोस ( क्रकसी विशेष व्यम्क्त का नाम), मेज (िस्तु का नाम)। 

1- मोहन स्कूल जा रहा है। 

इसमें मोहन एक व्यम्क्त का नाम है, इसललए यह व्यम्क्तिाचक सजं्ञा है। 

2- गीता ददल्ली घमूने गई है। 

इस िाक्य में गीता एक विशेष व्यम्क्त और ददल्ली एक स्र्थान का नाम है। इसललए यह व्यम्क्तिाचक सजं्ञा है। 
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2) जानतवाचक सजं्ञा 
म्जस शब्द या सजं्ञा से क्रकसी एक ही व्यम्क्त या िस्त ु की पूरी जानत या िगा के बारे में जानकारी लमलें, उस े

जानतिाचक सजं्ञा कहते है। यह सजं्ञा क्रकसी एक विशेष की बातें नहीं करती है बम्ल्क पूरी जानत का बोध करिाती है। 
इसमें पशु – पक्षक्षयों, प्राकृनतक तत्िों, िस्तओु ंतर्था क्रकसी काम आदद के िगा को शालमल क्रकया जाता है। 

उदाहरण- लड़का, नदी, गाड़ी, पिात, पेड़ आदद।यह सभी शब्द अपने िगा ि पूरी जानत का बोध कराते हैं। इसललए यह 

जानतिाचक सजं्ञा हैं। 

1-हमारे देश में अनेक पिात है। 

इस िाक्य में पिात से उसकी पूरी जानत ि िगा का ज्ञान हो रहा है, इसललए यह जानतिाचक सजं्ञा है। 

2-हमारे बगीचे में पेड़ लगे हुए है। 

इस िाक्य में पेड़ से सारी जानत और िगा का बोध होता है, इसललए यह जानतिाचक सजं्ञा है। 

3) भाववाचक सजं्ञा 
म्जस सजं्ञा से क्रकसी व्यम्क्त या िस्त ुके भाि, गुण, धमा, भाि और दशा का ज्ञान हो, उस ेभाििाचक सजं्ञा कहते है। 
इससे उन सभी की अिस्र्था का भी पता चलता है। प्रत्येक पदार्था का धमा होता है जैस े लमिाई में लमिास, िीरों के 

िीरता, बच्चों में चंचलता, पानी में शीतलता आदद। 

उदाहरण-खुशी, बचपन, किोर, प्रेम, लमिास आदद के बोध को भाििाचक सजं्ञा कहते है। 

1- मझु ेिंडा पानी पीना है। 

इस िाक्य में पानी के गणु और धमा (िंडा) का बोध हो रहा है, इसललए इस िाक्य में भाििाचक सजं्ञा है। 

2- लर्डडू मीिे है। 

इस िाक्य में लर्डडू के धमा(मीिे) का बोध हो रहा है, इसललए इस िाक्य में भाििाचक सजं्ञा है। 

4) द्रव्यवाचक सजं्ञा  
 सजं्ञा के म्जस शब्द से क्रकसी पदार्था के द्रव्य तर्था िस्त ुके नाप–तोल का बोध हो उस ेद्रव्यिाचक सजं्ञा कहते है।  इस 

सजं्ञा में िस्त ुको धगना नहीं जा सकता है, उसका पररणाम होता है। यह पदार्था तरल रूप में होता है। 

उदाहरण–: तेल, पेट्रोल, घी, पानी आदद। 

1-नददयों में पानी बहता है। 
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इस िाक्य में पानी के बहने अर्थाात द्रव्य का बोध हो रहा है। इसललए इस िाक्य में द्रव्यिाचक सजं्ञा है। 

2- गाड़ी में एक लीटर पेट्रोल डलिा देना। 

इस िाक्य में पेट्रोल के नाप तोल का बोध हो रहा है, इसललए इस िाक्य में द्रव्यिाचक सजं्ञा है। 

5) समिूवाचक सजं्ञा 
सजं्ञा के म्जस शब्द से क्रकसी समहू का बोध हो तो उस ेसमहूिाचक सजं्ञा कहते है। यह अलग-अलग या एक-एक 
व्यम्क्त का बोध नहीं करिाता। 

उदहारण– टीम, सेना, कक्षा,  

1- भारतीय सेना देश की रक्षा करती है। 

इस िाक्य में सेना से पूरे समहू का बोध होता है, इसललए इस िाक्य में समहूिाचक सजं्ञा है। 

2- सभी खखलाडड़यों ने लमलकर एक टीम बना ली है। 

इस िाक्य में टीम से खखलाडड़यों के समहू का बोध होता है, इसललए इस िाक्य में समहूिाचक सजं्ञा है। 

सवणिाम के प्रकार- 

1. पुरुषवाचक सवणिाम (Personal Pronouns): ये सिानाम व्यम्क्त या िस्त ुका बोध कराते हैं। 

 प्रथम पुरुष (First Person): जो बोल रहा है (मैं, हम) 

 उदाहरण: मैं स्कूल जा रहा हँू। हम लोग पाका  में खेलेंगे। 

 मध्यम पुरुष (Second Person): म्जससे बात की जा रही है (तू, तुम, आप) 

 उदाहरण: तुम कहाँ जा रहे हो? आप कैस ेहैं? 

 उत्तम पुरुष (Third Person): म्जसके बारे में बात हो रही है (िह, िे, यह, ये) 

 उदाहरण: िह मेरा दोस्त है। ये क्रकताबें मेरी हैं। 

2. निश्चयवाचक सवणिाम (Demonstrative Pronouns): ये सिानाम क्रकसी ननम्श्चत व्यम्क्त, िस्तु या स्र्थान 

का बोध करात ेहैं। 

 उदाहरण: यह (पास की चीज़ के ललए), िह (दरू की चीज़ के ललए) 
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 उदाहरण: यह मेरा घर है। िह क्रकताब मेरी है। 

3. निजवाचक सवणिाम (Reflexive Pronouns): ये सिानाम क्रिया का फल उसी व्यम्क्त या िस्तु पर होने का 
बोध कराते हैं। 

 उदाहरण: स्िय,ं खुद 

 उदाहरण: उसने खुद को सभंाला। ि ेस्िय ंिहाँ गए। 

4. सपंकण वाचक सवणिाम (Relative Pronouns): ये सिानाम दो िाक्यों या उपिाक्यों को जोड़ने का काम करत े

हैं। 

 उदाहरण: जो, म्जस,े म्जसका 

 उदाहरण: जो व्यम्क्त यहाँ बैिा है िह मेरा लमत्र है। यह िही घर है म्जस ेहमने खरीदा र्था। 

5. प्रश्िवाचक सवणिाम (Interrogative Pronouns): ये सिानाम प्रश्न पूछने के ललए प्रयोग होते हैं। 

 उदाहरण: कौन, क्या, क्रकसने 

 उदाहरण: तुम कौन हो? यह क्या है? इसे क्रकसने क्रकया? 

6. अनिक्श्चतवाचक सवणिाम (Indefinite Pronouns): ये सिानाम क्रकसी अननम्श्चत व्यम्क्त, िस्तु या सखं्या 
का बोध करात ेहैं। 

 उदाहरण: कोई, कुछ, कोई भी 

 उदाहरण: कोई दरिाज़ा खटखटा रहा है। कुछ लोगों ने उस ेदेखा। 

उदािरर् वातय 

 पुरुषवाचक सवणिाम: 

 मैं (प्रर्थम पुरुष): मैं बाजार जा रहा हँू। 

 तुम (मध्यम पुरुष): तुम कैसे हो? 

 िह (उत्तम पुरुष): िह स्कूल गया है। 
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 निश्चयवाचक सवणिाम: 

 यह यह क्रकताब मेरी है। 

 िह िह बच्चा खेल रहा है। 

 निजवाचक सवणिाम: 

 खुद उसने खुद को सभंाला। 

 स्िय ं िे स्िय ंिहाँ गए। 

 सपंकण वाचक सवणिाम: 

 जो जो व्यम्क्त यहाँ बैिा है िह मेरा लमत्र है। 

 म्जस े यह िही घर है म्जस ेहमने खरीदा र्था। 

 प्रश्िवाचक सवणिाम: 

 कौन तुम कौन हो? 

 क्या यह क्या है? 

 अनिक्श्चतवाचक सवणिाम: 

 कोई कोई दरिाज़ा खटखटा रहा है। 

 कुछ कुछ लोगों ने उस ेदेखा। 

सिानाम के सही उपयोग से िाक्य सरंचना में स्पष्टता और सकं्षक्षप्तता आती है, म्जससे भाषा का प्रयोग सरल और 
सगुम बनता है। 
क्रिया (Verb) क्रकसी भी िाक्य का महत्िपूणा दहस्सा होती है, जो काया, घटना या म्स्र्थनत को दशााती है। दहन्दी में 
क्रियाएँ कई प्रकार की होती हैं और इन्हें विलभन्न आधारों पर िगीकृत क्रकया जा सकता है। 

क्रिया के प्रकार- 

1. सकमणक क्रिया (Transitive Verb): ये क्रियाएँ कमा (object) की आिश्यकता रखती हैं। 

 उदाहरण: 
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 राम ने क्रकताब पढी। 

 उसने चाय बनाई। 

2. अकमणक क्रिया (Intransitive Verb): ये क्रियाएँ कमा की आिश्यकता नहीं रखतीं और अपने आप में पूणा 
होती हैं। 

 उदाहरण: 

 बच्चा सो रहा है। 

 फूल खखल रहे हैं। 

3. निजवाचक क्रिया (Reflexive Verb): ये क्रियाएँ उस काया को दशााती हैं जो कताा द्िारा स्िय ंपर क्रकया जाता 
है। 

 उदाहरण: 

 िह स्िय ंको देख रहा है। 

 मैं खुद को तैयार कर रहा हँू। 

4. अनित्य क्रिया (Irregular Verb): ये क्रियाएँ विलभन्न कालों में अपने रूप बदल लेती हैं। 

 उदाहरण: 

 खाना: मैं खा रहा हँू, मैंने खाया, मैं खाऊँगा। 

 जाना: िह जा रहा है, िह गया, िह जाएगा। 

5. सिायक क्रिया (Auxiliary Verb): ये क्रियाएँ मखु्य क्रिया के सार्थ लमलकर उसके अर्था को पूणा करती हैं। 

 उदाहरण: 

 होना, करना, पाना 

 िह काम कर रहा है। मैं यहाँ र्था। 
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क्रिया के काल  

1. ितामान काल (Present Tense): 

 सामान्य ितामान काल (Simple Present Tense): मैं पढ़ता िूाँ। 

 अपूणा ितामान काल (Present Continuous Tense): मैं पढ़ रिा िूाँ। 

 पूणा ितामान काल (Present Perfect Tense): मैं पढ़ चुका िूाँ। 

 पूणा अपूणा ितामान काल (Present Perfect Continuous Tense): मैं पढ़ता रिा िूाँ। 

2. भतू काल (Past Tense): 

 सामान्य भतू काल (Simple Past Tense): मैं पढ़ा। 

 अपूणा भतू काल (Past Continuous Tense): मैं पढ़ रिा था। 

 पूणा भतू काल (Past Perfect Tense): मैं पढ़ चुका था। 

 पूणा अपूणा भतू काल (Past Perfect Continuous Tense): मैं पढ़ता रिा था। 

3. भविष्य काल (Future Tense): 

 सामान्य भविष्य काल (Simple Future Tense): मैं पढू़ाँगा। 

 अपूणा भविष्य काल (Future Continuous Tense): मैं पढ़ रिा िोऊाँ गा। 

 पूणा भविष्य काल (Future Perfect Tense): मैं पढ़ चुका िोऊाँ गा। 

 पूणा अपूणा भविष्य काल (Future Perfect Continuous Tense): मैं पढता रहा होऊँगा। 

क्रिया के उदािरर् 

 सकमणक क्रिया: 

 उसने खाना खाया। 

 मैंने पत्र ललखा। 

 अकमणक क्रिया: 
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 िह हँस रहा है। 

 बच्चे खेल रहे हैं। 

 निजवाचक क्रिया: 

 उसने स्िय ंको दोषी िहराया। 

 मैं खुद को सभंाल रहा हँू। 

राम जा रहा है। 

 मैं खा चुका हँू। 

क्रिया का सही उपयोग िाक्य को अर्थापूणा और स्पष्ट बनाता है। इससे हम काया, म्स्र्थनत या घटना का सही िणान 

कर सकते हैं। क्रिया के बबना कोई भी िाक्य पूरा नहीं हो सकता। 

ववशेषर् (Adjectives) 

 दहन्दी भाषा के ऐस ेशब्द होते हैं जो सजं्ञा या सिानाम की विशेषता बताते हैं। विशेषण का प्रयोग करके हम सजं्ञा या 
सिानाम के गणु, आकार, रंग, मात्रा आदद का िणान कर सकते हैं। विशेषण मखु्य रूप से पाँच प्रकार के होते हैं: 

1. गरु्वाचक ववशेषर् (Qualitative Adjectives): यह विशेषण क्रकसी व्यम्क्त, िस्त ुया स्र्थान के गणु को 
बतात ेहैं। 

 उदाहरण: अच्छा लड़का, सुदंर फूल, होलशयार बच्चा 

2. सखं्यावाचक ववशेषर् (Quantitative Adjectives): यह विशेषण सखं्या को दशााते हैं। 

 उदाहरण: पाँच छात्र, तीन क्रकताबें, अनेक लोग 

3. पररमार्वाचक ववशेषर् (Quantitative Adjectives): यह विशेषण मात्रा को बतात ेहैं। 

 उदाहरण: र्थोड़ा पानी, अधधक खाना, कुछ लोग 

4. सावणिाममक ववशेषर् (Pronominal Adjectives): यह विशेषण सिानाम के रूप में प्रयकु्त होते हैं। 

 उदाहरण: मेरा घर, तुमहारा काम, उनका स्कूल 
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5. निश्चयवाचक ववशेषर् (Demonstrative Adjectives): यह विशेषण ननम्श्चत सजं्ञा या सिानाम को दशााते 
हैं। 

 उदाहरण: यह क्रकताब, िह बच्चा, उस पेड़ 

ववशेषर् के उदािरर् 

 गरु्वाचक ववशेषर्: लाल (रंग), बड़ा (आकार), मीिा (स्िाद) 

 उदाहरण: लाल सेब, बड़ा घर, मीिा आम 

 सखं्यावाचक ववशेषर्: पहला (िम), तीन (सखं्या) 

 उदाहरण: पहला छात्र, तीन बबम्ल्लयाँ 

 पररमार्वाचक ववशेषर्: र्थोड़ा (मात्रा), बहुत (मात्रा) 

 उदाहरण: र्थोड़ा दधू, बहुत सारा पैसा 

 सावणिाममक ववशेषर्: मेरा (स्िालमत्ि), उनका (स्िालमत्ि) 

 उदाहरण: मेरा पररिार, उनका घर 

 निश्चयवाचक ववशेषर्: यह (नजदीक), िह (दरू) 

 उदाहरण: यह पेन, िह कुसी 

क्रिया विशेषण क्रिया दहन्दी भाषा का एक महत्िपूणा घटक है, जो िाक्यों को अर्थापूणा बनाती है और उनके माध्यम 

से काया, म्स्र्थनत या घटना को व्यक्त करती है। इसके विलभन्न प्रकार और रूपों का सही ज्ञान भाषा के सही और 
प्रभािी उपयोग के ललए आिश्यक है। 
क्रिया विशेषण (Adverbs) िे शब्द होते हैं जो क्रिया (Verb), विशेषण (Adjective) या क्रकसी अन्य क्रिया विशेषण 

(Adverb) की विशेषता बतात ेहैं। ये शब्द िाक्यों में क्रिया की विधध, समय, स्र्थान, मात्रा, कारण आदद का बोध 

कराते हैं। दहन्दी में क्रिया विशेषण का प्रयोग करके हम िाक्यों को अधधक स्पष्ट और विस्तारपूणा बना सकत ेहैं। 

क्रिया ववशेषर् के प्रकार 

1. रीनत / ववधि (Manner): यह क्रिया विशेषण क्रिया के करने का तरीका या ढंग बताता है। 
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 उदाहरण- जल्दी, धीरे, सािधानी से, अच्छी तरह 

 िाक्य 

 िह जल्दी भागा। 

 उसने धीरे-धीरे काम क्रकया। 

2. समय (Time): यह क्रिया विशेषण क्रिया के होने का समय बताता है। 

 उदाहरण: आज, कल, तुरंत, सबुह, शाम, कभी 

 िाक्य: 

 िह आज आएगा। 

 हम कल लमलेंगे। 

3. स्थाि (Place): यह क्रिया विशेषण क्रिया के होने का स्र्थान बताता है। 

 उदाहरण: यहाँ, िहाँ, अंदर, बाहर, पास, दरू 

 िाक्य: 

 िह यहाँ बैिा है। 

 बच्चे बाहर खेल रहे हैं। 

4. मात्रा / पररमार् (Quantity): यह क्रिया विशेषण क्रिया की मात्रा या पररमाण बताता है। 

 उदाहरण: बहुत, कम, र्थोड़ा, अधधक, ज्यादा 

 िाक्य: 

 उसने बहुत खाया। 

 मझु ेर्थोड़ा पानी चादहए। 

5. कारर् (Reason): यह क्रिया विशेषण क्रिया के होने का कारण बताता है। 

 उदाहरण: इसललए, क्योंक्रक, इस कारण 
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 िाक्य: 

 िह नहीं आया क्योंक्रक िह बीमार र्था। 

 उसने देर से जिाब ददया इसललए हमें इंतजार करना पड़ा। 

6. सिंभण / सबंंि (Relation): यह क्रिया विशेषण क्रिया के सदंभा या सबंंध को दशााता है। 

 उदाहरण: समबंधधत, अनसुार, तुलना में 

 िाक्य: 

 उसने अपने अनसुार काम क्रकया। 

 आपकी तुलना में िह बेहतर है। 

क्रिया ववशेषर् के उदािरर् वातयों में 

1. रीनत / ववधि: 

 उसने ध्यानपूिाक काम क्रकया। 

 बच्चे जोर से हँसे। 

2. समय: 

 िह अभी आ रहा है। 

 मैंने कल उस ेदेखा। 

3. स्थाि: 

 क्रकताबें िहाँ रखी हैं। 

 हम अंदर चलेंगे। 

4. मात्रा / पररमार्: 

 िह बहुत तेज दौड़ता है। 
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 मैं र्थोड़ा सा खाना खाऊँगा। 

5. कारर्: 

 उसने जल्दी की क्योंक्रक उसे जाना र्था। 

 िह इसललए हँस रहा है क्योंक्रक उस ेमजाक पसदं आया। 

क्रिया विशेषण का सही उपयोग िाक्य को अधधक स्पष्ट और वििरणपूणा बनाता है। इससे क्रिया की विधध, समय, 

स्र्थान, मात्रा और कारण का सही-सही बोध होता है, म्जससे भाषा अधधक प्रभािी और सगुम हो जाती है। 

  

दहन्दी भाषा में िाक्य ननमााण (Sentence Structure) महत्िपूणा भलूमका ननभाता है। िाक्य सपंूणा विचार या अर्था 
को व्यक्त करता है और इसे विलभन्न भागों में विभाम्जत क्रकया जा सकता है। िाक्य ननमााण के ललए इन भागों को 
सही िम और ननयमों के अनसुार जोड़ा जाता है। 

वातय के प्रमखु भाग 

1. कत्ताण (Subject): िह व्यम्क्त या िस्त ुजो क्रिया कर रही होती है। 
2. क्रिया (Verb): कताा द्िारा क्रकया गया काया। 
3. कमण (Object): िह िस्त ुया व्यम्क्त म्जस पर क्रिया का प्रभाि पड़ता है। 

वातय के प्रकार 

1. सरल वातय (Simple Sentence): इसमें एक ही मखु्य विचार या क्रिया होती है। 

 उदाहरण: राम स्कूल जाता है। 

2. सयंतुत वातय (Compound Sentence): इसमें दो या दो से अधधक मखु्य विचार होते हैं, म्जन्हें सयंोजक 

(conjunction) के द्िारा जोड़ा जाता है। 

 उदाहरण: राम स्कूल जाता है और श्याम घर पर रहता है। 

3. ममश्र वातय (Complex Sentence): इसमें एक मखु्य उपिाक्य और एक या अधधक आधश्रत उपिाक्य होते 
हैं। 
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 उदाहरण: जब मैं स्कूल गया, तब राम घर पर र्था। 

वातय सरंचिा के उदािरर् 

1. कत्ताण + क्रिया: 

 राम दौड़ता है। 

 बच्चा सो रहा है। 

2. कत्ताण + क्रिया + कमण: 

 सीता क्रकताब पढ रही है। 

 िह खाना खा रहा है। 

3. कत्ताण + ववशेषर् + क्रिया: 

 सनुील तेजी से दौड़ता है। 

 बच्चे खुशी से खेल रहे हैं। 

4. कत्ताण + क्रिया + क्रिया ववशेषर्: 

 िह धीरे-धीरे चलता है। 

 लशक्षक ध्यानपूिाक पढात ेहैं। 

वातय निमाणर् के नियम 

1. कत्ताण (Subject) का सिी चयि: िाक्य में कताा को स्पष्ट करना चादहए। 

 उदाहरण: मोहन स्कूल जा रहा है। (सही) 

 उदाहरण: जा रहा है स्कूल मोहन। (गलत) 

2. क्रिया (Verb) का सिी प्रयोग: िाक्य में क्रिया का प्रयोग सही रूप में होना चादहए। 
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 उदाहरण: िह खेल रहा है। (सही) 

 उदाहरण: खेल िह रहा है। (गलत) 

3. ववशेषर् और क्रिया ववशेषर् का सिी स्थाि: विशेषण और क्रिया विशेषण को सही स्र्थान पर प्रयोग करना 
चादहए। 

 उदाहरण: राम तेजी से दौड़ता है। (सही) 

 उदाहरण: तेजी से राम दौड़ता है। (गलत) 

4. सयंोजक (Conjunctions) का प्रयोग: सयंकु्त और लमश्र िाक्यों में सयंोजक का सही प्रयोग करना चादहए। 

 उदाहरण: मैं स्कूल गया और िह बाजार गया। (सही) 

 उदाहरण: मैं स्कूल गया िह बाजार गया। (गलत) 

वातय सिुार के उदािरर् 

1. गलत वातय: मैं बाजार जाऊँगा िह सब्जी खरीदेगा। 

 सिी वातय: मैं बाजार जाऊँगा और िह सब्जी खरीदेगा। 

2. गलत वातय: क्रकताब पढता है मोहन। 

 सिी वातय: मोहन क्रकताब पढता है। 

 सारांश- 

िाक्य सरंचना के सही ज्ञान से भाषा का प्रयोग प्रभािी, स्पष्ट और सगुम हो जाता है। यह न केिल लेखन में बम्ल्क 

बोलचाल में भी महत्िपूणा भलूमका ननभाता है। िाक्य के विलभन्न भागों और उनके सही प्रयोग से हम अपने विचारों 
को सही और प्रभािशाली तरीके से व्यक्त कर सकते हैं। 

 कीवर्डणस (संकेत शब्द)-   
स्वर, व्यजंि, हिदंी वर्णमाला, शब्द, वातय , हिदंी व्याकरर्,  वर्ण,  भाषा ववज्ञाि, व्याकरर्  
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 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्ि) 

1. सजं्ञा क्या है? 

2. सजं्ञा का उदाहरण दीम्जए। 

3. क्रकस प्रकार की िस्तुओ ंको 'सजं्ञा' कहा जा सकता है? 

4. सजं्ञा का क्या महत्ि है भाषा में? 

5. 'सजं्ञा' शब्द का उत्पवत्त क्रकस धातु से हुआ है? 

 प्रश्ि (दीघण उत्तरीय मलूक प्रश्ि) 

1. सजं्ञा की विशेषताएँ क्या होती हैं? 

2. सजं्ञा का क्या अर्था है और इसका उपयोग कैस ेक्रकया जाता है? 

3. सजं्ञा का क्या उदाहरण ददखाई देता है क्रकसी िाक्य में? 

4. सजं्ञा का क्या प्रकार होता है? 

5. आप सजं्ञा को अपने जीिन में क्रकस प्रकार का उपयोग करत ेहैं? 

 सदंभण ग्रथं सचूी 

1-राष्ट्रभाषा दहन्दी-गोविन्ददास-दहन्दी सादहत्य सममेलन, प्रयाग। 

2-राष्ट्रभाषा आन्दोलन-गोपालपरशुराम-महाराष्ट्र सभा। 

3-विराम धचन्ह-महेन्द्र राजा जैन-क्रकताब घर, ददल्ली 

  

  



25 

 

BLOCK II 

दहन्दी शब्द संरचना 

  

Unit-2: 

इकाई का स्वरूप - 

उद्देश्य इस इकाई के अध्ययन के दौरान विद्यार्थी 

     • विद्यार्थी पयाायिाची शब्द ,शब्द सरंचना तर्था व्याकरण के ननयमों को समझ लेंगें।  

     • विद्यार्थी शब्द, िाक्य, कविता, कहानी,नाटक तर्था ननबन्ध आदद का विश्लेषण कर सकेगें।  

    • भाषायी ज्ञान के माध्यम से छात्र िाक्यों का ननमााण कर सकेगें  शब्द रचना िाक्य रचना ननबन्ध नाटक तर्था    
पत्र लेखन में पारंगत हो सकेगें। 

 प्रस्तािना 
 पयाायिाची 
 समानार्थाक 

 अनेक शब्दों के स्र्थान पर एक शब्द समहूार्थाक शब्दों के प्रयोग, ननकटार्थी शब्दों के सकू्ष्म अर्था-भेद, समानार्थाक 

शब्दों के भेद 
 उपसगा, प्रत्यय। 
 कीिर्डास (सकेंत शब्द) 
 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्न) 
 प्रश्न (दीघा उत्तरीय मलूक प्रश्न) 
 सदंभा ग्ररं्थ सचूी 

पयाणयवाची शब्द (Synonyms) ऐस ेशब्द होते हैं म्जनका अर्था समान या लमलत-ेजुलते होता है। इनका प्रयोग 
भाषा को समदृ्ध और विविध बनाने के ललए क्रकया जाता है। पयाायिाची शब्दों का सही उपयोग लेखन 
और िाचन को अधधक प्रभािी और सुदंर बनाता है। 
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पयाणयवाची शब्दों के उदािरर् 

1. अक्नि: 

 आग 

 अनल 

 ज्िाला 

 पािक 

 िम्ह्न 

2. जल: 

 पानी 

 नीर 

 सललल 

 िारर 

 अमतृ 

3. पथृ्वी: 

 धरती 

 भलूम 

 धरातल 

 िसधुा 

 क्षक्षनत 

4. सयूण: 
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 सरूज 

 रवि 

 ददनकर 

 भानु 

 आददत्य 

5. वाय:ु 

 हिा 

 समीर 

 पिन 

 अननल 

 िात 

6. िदी: 

 सररता 

 तदटनी 

 प्रिादहनी 

 सललला 

 नदी 

7. रात्रत्र: 

 रात 

 ननशा 

 रजनी 
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 यालमनी 

 नतलमर 

8. ममत्र: 

 दोस्त 

 सखा 

 सार्थी 

 बंधु 

 लमत्र 

9. ववद्या: 

 लशक्षा 

 ज्ञान 

 अध्ययन 

 लशक्षण 

 विद्या 

10. हृदय: 

 ददल 

 मन 

 धचत्त 

 अंतःकरण 

 हृदय 

पयाणयवाची शब्दों का मित्व 
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1. लेखि में वववविता: पयाायिाची शब्दों के प्रयोग से लेखन में एकरसता कम होती है और विविधता आती है। 

 उदाहरण: "सरूज" शब्द का बार-बार प्रयोग करने की बजाय, "रवि" या "ददनकर" का प्रयोग लेखन को 
सुदंर बनाता है। 

2. स्पष्टता और सपं्रेषर्: पयाायिाची शब्दों के उपयोग से हम अपने विचारों को अधधक स्पष्ट और प्रभािी ढंग से 

व्यक्त कर सकत ेहैं। 

 उदाहरण: "िाय"ु की बजाय "हिा" का प्रयोग बोलचाल में अधधक सरलता लाता है। 

3. भाषा का सौंदयण: पयाायिाची शब्दों का प्रयोग भाषा को अधधक सजीि और आकषाक बनाता है। 

 उदाहरण: कविता या सादहत्य में "अम्नन" की बजाय "अनल" का प्रयोग भाषा को अधधक प्रभािशाली 
बनाता है। 

4. शब्दावली का ववस्तार: पयाायिाची शब्दों के ज्ञान से शब्दािली का विस्तार होता है और भाषा का गहन ज्ञान 

प्राप्त होता है। 

 उदाहरण: "विद्या" के पयाायिाची शब्दों के ज्ञान से लशक्षा के विलभन्न पहलओु ंको समझना आसान 
होता है। 

पयाायिाची शब्दों का सही और प्रभािी उपयोग भाषा को समदृ्ध और विविध बनाता है। यह न केिल लेखन और 

िाचन को सजीि और आकषाक बनाता है, बम्ल्क सपं्रेषण को भी स्पष्ट और प्रभािी बनाता है। भाषा के इस 

महत्िपूणा घटक का सही ज्ञान और प्रयोग, भाषा की सुदंरता और प्रभािशीलता को बढाने में सहायक होता है। 

  

ववलोमाथणक शब्द या ववलोम शब्द (Antonyms) का अर्था होता है िह शब्द म्जसका अर्था क्रकसी अन्य शब्द के अर्था 
के विपरीत होता है। दहदंी भाषा में विलोमार्थाक शब्दों के कई उदाहरण हैं, म्जनमें से कुछ प्रमखु इस प्रकार हैं: 

1. अच्छा - बुरा 

2. उजाला - अंधेरा 
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3. आगे - पीछे 

4. सखु - दःुख 

5. हार - जीत 

6. लमत्र - शत्रु 

7. बड़ा - छोटा 

8. जल्दी - देर 

9. स्िगा - नरक 

10. प्रेम - घणृा 

विलोमार्थाक शब्दों का प्रयोग भाषा को अधधक समदृ्ध और अलभव्यम्क्तपूणा बनाने के ललए क्रकया जाता है। इन्हें 
समझना और सही सदंभा में प्रयोग करना भाषा के ज्ञान को बेहतर बनाता है। 

अिेकाथणक शब्द ऐस ेशब्द होते हैं म्जनके एक से अधधक अर्था होते हैं। दहदंी भाषा में अनेकार्थाक शब्दों का प्रयोग 

बहुतायत में होता है और इन्हें समझने के ललए उनके सदंभा को ध्यान में रखना आिश्यक होता है। कुछ प्रमखु 

अनेकार्थाक शब्द और उनके लभन्न-लभन्न अर्था इस प्रकार हैं: 

1. िल 

 पानी ननकालने का यतं्र 

 एक पौराखणक चररत्र (रामायण के पात्र) 

2. अंक 

 सखं्या 

 गोद (जैसे माता का अंक) 

3. मखु 

 चेहरा 



31 

 

 मखु्य (जैसे क्रकसी चीज़ का मखु्य भाग) 

4. कमल 

 एक प्रकार का फूल 

 देिी लक्ष्मी का एक नाम 

5. ग्राम 

 गाँि 

 मापन की एक इकाई (ग्राम/ ग्रामस) 

6. राजा 

 क्रकसी राज्य का शासक 

 शतरंज का एक मोहरा 

7. कला 

 कला/ आटा (जैसे पेंदटगं या सगंीत) 

 चंद्रमा की म्स्र्थनत (जैसे चंद्र कला) 

8. व्रत 

 उपिास (धालमाक रूप से खाना न खाना) 

 दृढ ननश्चय (जैसे कोई सकंल्प लेना) 

9. क्जि 

 विजय पाने िाला (जैसे भगिान महािीर को म्जन कहा जाता है) 

 एक प्रकार की अदृश्य शम्क्त (जैसे म्जन्न) 
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10. पत्र 

 कागज़ पर ललखा सदेंश (जैसे धचट्िी) 

 पत्ता (जैसे पेड़ का पत्र) 

अनेकार्थाक शब्द भाषा की सौंदयाता और जदटलता को दशाात ेहैं। इन्हें सही प्रकार से समझने और प्रयोग करने के 

ललए उनके लभन्न अर्थों और सदंभों को जानना आिश्यक होता है। 
अिेक शब्दों के स्थाि पर एक शब्द (One-word substitution) का अर्था होता है, क्रकसी िाक्यांश या कई शब्दों के 

समहू के ललए एक ही शब्द का प्रयोग करना। दहदंी भाषा में कई ऐस ेशब्द हैं जो क्रकसी लबंे िाक्यांश के स्र्थान पर 

एक ही शब्द में सकें्षप में व्यक्त कर सकत ेहैं। यहाँ कुछ उदाहरण ददए जा रहे हैं: 

1. जो मर चुका िो - मतृ 

2. क्जसका कोई ममत्र ि िो - अकेला / ननराधश्रत 

3. जो आसािी से उपलब्ि िो - सलुभ 

4. जो बिुत पढ़ा-मलखा िो - विद्िान 

5. क्जस ेिर कोई पसदं करता िो - लोकवप्रय 

6. जो खािे योनय िो - खाद्य 

7. क्जसमें प्रार् िों - सजीि 

8. क्जसमें प्रार् ि िों - ननजीि 

9. जो रात में चमकता िै - तारामडंल 

10. जो ववश्वास योनय िो - विश्िसनीय 

11. जो सब जगि ववद्यमाि िो - सिाव्यापी 
12. जो बिुत बोलता िो - िाचाल 

13. जो बिुत कम बोलता िो - लमतभाषी 
14. जो िर जगि जािे वाला िो - सिात्रगामी 
15. क्जस ेिर जगि देखा जा सके - सिादशी 
16. जो कतणव्य पालि ि करिे वाला िो - कताव्यहीन 

17. जो क्रकसी काम में निपुर् िो - दक्ष 

18. जो दसूरों पर निभणर िो - परािलबंी 
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इन शब्दों का प्रयोग करके भाषा को अधधक प्रभािशाली और सकं्षक्षप्त बनाया जा सकता है। 

समिूाथणक शब्दों का प्रयोग िाक्यों या पािों को एक सार्थाक और व्यिम्स्र्थत ढंग से प्रस्ततु करने के ललए क्रकया 
जाता है। यह शब्दों का एक समहू होता है म्जनका अर्था या प्रयोग बहुत समान होता है। इसका प्रयोग िाक्य और 

पािों को पािकों के ललए समझने में सहायक बनाने के ललए क्रकया जाता है। यहाँ कुछ उदाहरण हैं: 

1. देव, देवता, भगवाि - इन शब्दों का अर्था भगिानीय शम्क्त का प्रनतननधधत्ि करने िाला होता है। 

 उदाहरण: लोग विविध देिों की पूजा करत ेहैं। 

2. पुस्तक, ग्रथं, क्रकताब - इन शब्दों का अर्था लेखकों द्िारा ललखखत एक ललखखत काया होता है। 

 उदाहरण: उसने विद्याधर्थायों के ललए एक लशक्षाप्रद पुस्तक ललखी। 

3. मशक्षक, अध्यापक, उपाध्याय - इन शब्दों का अर्था लशक्षा का अध्यापन करने िाला व्यम्क्त होता है। 

 उदाहरण: लशक्षक छात्रों को विलभन्न विषयों में लशक्षा देते हैं। 

4. ववद्यालय, स्कूल, मध्यममक ववद्यालय - इन शब्दों का अर्था लशक्षा का ससं्र्थान होता है जहां विद्यार्थी लशक्षा 
प्राप्त करते हैं। 

 उदाहरण: उसका बेटा स्कूल में पढ रहा है। 

5. भखू, गरीबी, कमी - इन शब्दों का अर्था आधर्थाक अभाि होता है। 

 उदाहरण: गरीबी के कारण उसके पररिार को भखू सहनी पड़ती है। 

6. वार्ी, भाषा, भाषा - इन शब्दों का अर्था लोगों के बीच सचंार के ललए उपयोग क्रकया जाता है। 

 उदाहरण: दहदंी िाणी में िह बात करता है। 

समहूार्थाक शब्दों का प्रयोग करके व्यम्क्त एक ही विषय को विलभन्न शब्दों में व्यक्त कर सकता है, म्जससे भाषा 
का प्रयोग सगुम और सिंेदनशील होता है। 
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ननकटार्थी शब्दों के सकू्ष्म अर्था-भेद 

निकटाथी शब्दों के सकू्ष्म अथण-भेद कई मामलों में होते हैं, और ये भेद शब्द के प्रयोग के सदंभा और िाक्य के 

सरंचना के आधार पर ननधााररत होते हैं। इसके कुछ उदाहरण हैं: 

1. अमभन्ि / निरंतर: दो शब्दों का सकू्ष्म अर्था-भेद है जो सामान्य रूप से समान लगते हैं, लेक्रकन "अलभन्न" 

अधधक ननरंतरता और अखंडता की भािना को दशााता है, जबक्रक "ननरंतर" केिल म्स्र्थनतक म्स्र्थनत को 
सदंलभात करता है। 

 उदाहरण: उसके रचनाकार के विचारों में ननरंतरता है। (यहां, ननरंतरता समायोजन के ललए प्रयकु्त है) 

 उदाहरण: उसका आत्मविश्िास उसके प्रेम में अलभन्न है। (यहां, अलभन्नता सबंंध को ददखाता है) 

2. स्पष्ट / ससु्पष्ट: ये दो शब्दों अक्सर समान रूप से प्रयोग होते हैं, लेक्रकन "ससु्पष्ट" अधधक सदेंह ननिारक 
और पररणाम स्पष्टता को ददखाता है, जबक्रक "स्पष्ट" केिल कुछ विषय को स्पष्ट करता है। 

 उदाहरण: िह अपनी धारणा को ससु्पष्ट रूप में व्यक्त करता है। (यहां, ससु्पष्टता धारणा के पररणाम को 
ददखाती है) 

 उदाहरण: उसने अपनी सोच को स्पष्ट क्रकया। (यहां, स्पष्टता केिल सोच को दशााती है) 

3. सयंतुत / एकीकृत: दोनों शब्द आमतौर पर समान अनभुनूत ददलाते हैं, लेक्रकन "सयंकु्त" विलभन्न तत्त्िों का 
सगंिन या समादहनत को दशााता है, जबक्रक "एकीकृत" एक समग्रता की भािना को दशााता है। 

 उदाहरण: उसने सयंकु्त प्रयास क्रकया ताक्रक ि ेसमस्या का समाधान कर सकें । (यहां, सयंकु्तता विलभन्न 

लोगों की समादहनत को ददखाती है) 

 उदाहरण: उन्होंने एकीकृत प्रक्रिया विकलसत की जो म्स्र्थरता को बढािा देती है। (यहां, एकीकृतता 
समग्रता को दशााती है) 

इन सकू्ष्म अर्था-भेदों का समझना शब्द के प्रयोग में सटीकता और प्रभाि को बढािा देता है, और िाक्यों को 
स्पष्टता और सिंेदनशीलता से भर देता है। 
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उपसगण (Prefix) और प्रत्यय (Suffix) दहदंी भाषा के शब्द रचना के महत्िपूणा अंग हैं जो शब्दों को विलभन्न अर्थों 
में बदलने में मदद करत ेहैं।) दहदंी भाषा के शब्द रचना के महत्िपूणा अंग हैं जो शब्दों को विलभन्न अर्थों में बदलने 

में मदद करत ेहैं। 

1. उपसगण (Prefix): उपसगा शब्द के आगे जोड़े जाते हैं और उसके अर्था को पूिाार्था में पररिनतात करते हैं। उपसगा 
शब्दों का प्रयोग करके हम शब्दों का अर्था, क्रिया, या विशेषता में पररितान कर सकत े हैं। कुछ उदाहरण 

ननमनललखखत हैं: 

 अन-् (अबबलबं) - अबबलबं का अर्था अनिरत होना है। 

 उत-् (उत्सि) - उत्सि का अर्था उते्तजना होता है। 

 प्र- (प्रेम) - प्रेम का अर्था वप्रयता होता है। 

2. प्रत्यय (Suffix): प्रत्यय शब्द के अंत में जोड़ ेजाते हैं और उसके अर्था को बदलने में मदद करते हैं। प्रत्यय 

शब्दों का प्रयोग करके हम शब्दों के विलभन्न प्रकारों, या उनके गणुों को प्रकट कर सकते हैं। ये उपसगा और 
प्रत्यय हमें भाषा के बोध को बढािा देत ेहैं और शब्दों को अर्थापूणा बनाने में मदद करत ेहैं। 

 कीवर्डणस (संकेत शब्द)-  

 पयाणयवाची, समािाथणक, अिेक, शब्दों,  स्थाि , समिूाथणक , निकटाथी शब्द, सकू्ष्म अथण-भेद, उपसगण, प्रत्यय। 

 

 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्ि) 

1. पयाायिाची शब्द और अनेकार्थी शब्द में क्या अंतर है? 

2. पयाायिाची और विलोम शब्द क्या होते हैं दोनों के 10 उदाहरण दीम्जए? 

3. पयाायिाची  और विलोम शब्द क्या होते हैं दोनों के 10 उदाहरण दीम्जए? 

 प्रश्ि (दीघण उत्तरीय मलूक प्रश्ि) 

1. ननकटार्थी शब्दों में सकू्ष्म अर्था-भेद क्या होते हैं? उदाहरण दीम्जए। 

2. समानार्थाक शब्दों के भेद क्रकस प्रकार समझे जा सकते हैं? 



36 

 

3. उपसगा क्या होते हैं? उदाहरण सदहत समझाइए। 

4. उदाहरण: 'प्र' उपसगा जोड़कर नए शब्द बनाइए। 

5. प्रत्यय क्या होते हैं? उदाहरण सदहत समझाइए। 

 सदंभण ग्रथं सचूी 

- राष्ट्रभाषा दहन्दी-गोविन्ददास-दहन्दी सादहत्य सममेलन, प्रयाग। 

2-राष्ट्रभाषा आन्दोलन-गोपालपरशुराम-महाराष्ट्र सभा। 

3-विराम धचन्ह-महेन्द्र राजा जैन-क्रकताब घर, ददल्ली 

  



37 

 

BLOCK III 

ितानी, विराम धचन्ह एिं संषोधन 

  

Unit-3 

इकाई का स्वरूप - 

उद्देश्य -इस इकाई के अध्ययन के दौरान विद्यार्थी- 

       • विद्यार्थी ितानी, विराम धचन्ह तर्था व्याकरण के ननयमों को समझ लेंगें।  

       • विद्यार्थी शब्द, िाक्य, कविता, कहानी, नाटक तर्था ननबन्ध आदद का विश्लेषण कर सकेगें।  

       • भाषायी ज्ञान के माध्यम से छात्र िाक्यों का ननमााण कर सकेगें  शब्द रचना िाक्य रचना ननबन्ध नाटक 

तर्था पत्र लेखन में पारंगत हो सकेगें 

 ितानी समबधी अशुद्धधयाँ, मात्राओं की अशुद्धधयाँ  

 ितानी समबधी अशुद्धधयो के कारण,  

 ितानी समबधी अशुद्धधयाँ सधुारने के उपाय। 

 विराम धचन्ह-पूणाविराम, प्रश्निाचक धचन्ह समबोधन या आश्चया धचन्ह, ननदेशक धचन्ह, अितरण धचन्ह। 
 कीिर्डास (सकेंत शब्द) 

 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्न) 

 प्रश्न (दीघा उत्तरीय मलूक प्रश्न) 
 सदंभा ग्ररं्थ सचूी 
  
  

वतणिी सम्बंिी अशुद्धियााँ (Spelling Mistakes) ललखने और पढने में गलनतयों को दशााती हैं। ये अशुद्धधयाँ 
अक्सर लेखन या सिंाद में होती हैं और शब्दों के सही रूप में उपयोग को प्रभावित कर सकती हैं। 

कुछ सामान्य ितानी समबंधी अशुद्धधयाँ ननमनललखखत हैं: 
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1. शब्दों के अंत में 'ए' का प्रयोग: बहुत से लोग अक्सर शब्दों के अंत में 'ए' को 'इ' के सार्थ ललखते हैं। उदाहरण के 

ललए, "सोने" को "सोने" या "कहने" को "कदहने" ललखा जाता है। 

2. अक्षरों के अद्यति: कई बार, लोग अक्षरों को अद्यतन नहीं करत ेहैं, जैस े"कमा" को "कामा" या "द्िार" को 
"द्िार" ललखा जाता है। 

3. सयंतुत अक्षरों का प्रयोग: बहुत से शब्द सयंकु्त अक्षरों के सार्थ ललखे जाते हैं, लेक्रकन उन्हें अलग-अलग अक्षरों 
में विभाम्जत क्रकया जाना चादहए। उदाहरण के ललए, "सयंोग" को "सयंोग" या "विशेषज्ञ" को "विशेष ज्ञ" 

ललखा जाता है। 

4. उपसगण और प्रत्यय: उपसगा और प्रत्यय को सही रूप से ललखने में गलनतयाँ होती हैं, जैस े"अपर" को "आपर" 
या "प्रशासन" को "प्रशासन" ललखा जाता है। 

5. सधंि ववच्छेद: कई बार, शब्दों को उनकी सधंध को विच्छेददत क्रकए बबना ललखा जाता है, जैसे "अकाललित" को 
"अकाल मतृ" या "रामगोविदं" को "राम गोविदं" ललखा जाता है। 

ितानी समबंधी अशुद्धधयों को सधुारने के ललए, लेखकों और बोलने िालों को ध्यान देना चादहए और उन्हें ननयलमत 

रूप से अभ्यास करना चादहए। 
वतणिी सम्बंिी अशुद्धियों के कारर्: 

1. लेखक की गलती: अक्सर लेखक ितानी की सहीता पर ध्यान नहीं देते हैं और तेजी से ललखने के चलत े

अशुद्धधयाँ हो जाती हैं। 

2. अक्षरों के गलती से: कई बार लोगों को अक्षरों के समहू में गलती हो जाती है, जैस ेक्रक "पररिार" को "पररिार" 

ललखा जाता है। 

3. शब्दों की गलत व्यवस्था: अक्सर शब्दों को गलत तरीके से व्यिम्स्र्थत क्रकया जाता है, जो गलत ितानी के 

कारण होता है। 

ितानी समबंधी अशुद्धधयाँ सधुारने के उपाय: 

4. ध्यािपूवणक पढ़ाई: सही ितानी के ननयमों को समझने के ललए ध्यानपूिाक पढाई करें। 

5. प्रैक्तटस करें: सही ितानी के ननयमों को अभ्यास करने के ललए ननयलमत रूप से लेखन और पढाई करें। 
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6. शब्दकोश का उपयोग: यदद आपको क्रकसी विशेष शब्द की ितानी में सदेंह हो, तो शब्दकोश का उपयोग 

करें। 

7. जााँच करें : अपने लेखों को ध्यान से जाँचें और समय-समय पर गलनतयों को सधुारें। 

8. सदंभण माध्यम का उपयोग: यदद सदंभा माध्यम उपलब्ध हो, तो सदंभों का उपयोग करके ितानी में सदेंह 

होने पर उन्हें सधुारें। 

9. सिायक साििों का उपयोग: गलत ितानी की जाँच के ललए विलभन्न सहायक साधनों का उपयोग करें , जैस े

क्रक ऑनलाइन स्पेल चेकर या एम्प्लकेशन। 

10. सवंाद में सिुार: िाताालाप में सही ितानी का प्रयोग करके सिंाद में भी सधुार करें। 

ववराम धचन्िों का उपयोग भाषा में िाक्यों को विभाम्जत करने और उनके अर्था को स्पष्ट करने के ललए क्रकया जाता 
है। ये विराम धचन्ह हैं: 

1. पूर्णववराम (।): पूणाविराम को िाक्य का पूणा समाम्प्त धचन्ह माना जाता है। इसका उपयोग िाक्यों को अलग 

करने के ललए क्रकया जाता है। 

2. प्रश्िवाचक धचन्ि (?): प्रश्निाचक धचन्ह का उपयोग प्रश्न पूछने के ललए क्रकया जाता है। इससे पहले म्जस 

िाक्य में प्रश्न पूछा जाता है, उसमें यह धचन्ह लगाया जाता है। 

3. सम्बोिि या आश्चयण धचन्ि (!): समबोधन या आश्चया धचन्ह का उपयोग आश्चया, आहाता या अत्यतं आनन्द 

या उत्साह को व्यक्त करने के ललए क्रकया जाता है। 

4. निदेशक धचन्ि (:-, -): ननदेशक धचन्ह का उपयोग विशेष सदेंशों, उदाहरण के रूप में कर्थाओं में पाि के 

विभाजन, विचारों की सचूी, उल्लेखनीय बबदंओुं का ददशाननदेश करने के ललए क्रकया जाता है। 

5. अवतरर् धचन्ि (-): अितरण धचन्ह का उपयोग दो िाक्यों या पंम्क्तयों को जोड़ने के ललए क्रकया जाता है, जो 
सामान्यत: एक ही विषय पर आधाररत होते हैं। 

ये धचन्हों का उपयोग िाक्य विन्यास में विलभन्न प्रकार के भािों और धारािादहक ढंग से सदेंश को स्पष्ट करने के 

ललए क्रकया जाता है। 

 कीवर्डणस (संकेत शब्द)-  
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वतणिी , अशुद्धियााँ, मात्रा, उपाय ववराम धचन्ि, प्रश्िवाचक धचन्ि, सम्बोिि , आश्चयण धचन्ि, निदेशक धचन्ि, 

अवतरर् धचन्ि। 

 

 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्ि)- 
1. ितानी क्या है और इसका क्या महत्ि है? 
2. दहन्दी में सही ितानी का उपयोग कैस ेसनुनम्श्चत क्रकया जा सकता है? 
3. सही ितानी और गलत ितानी के बीच क्या अंतर है? उदाहरण सदहत समझाइए। 
4. ितानी की गलनतयों से बचने के ललए क्या उपाय क्रकए जा सकत ेहैं? 
5. ननमनललखखत शब्दों की सही ितानी ललखखए: विद्यालय, धचक्रकत्सक, पत्रकार, श्रलमक, विद्याधर्थानी। 

 
 प्रश्ि (दीघण उत्तरीय मलूक प्रश्ि) 

 ितानी सधुार के ललए कौन-कौन से ससंाधन (Resources) उपलब्ध हैं? 
 ितानी के ननयमों का पालन न करने पर क्या प्रभाि पड़ सकता है? 
 समान ध्िनन िाल ेशब्दों की ितानी कैसे पहचानी जाती है? उदाहरण दीम्जए। 
 क्रकसी एक अनचु्छेद को ललखकर उसमें ितानी की गलनतयाँ सधुाररए। 

  

सदंभण ग्रथं सचूी- 

1.  राष्ट्रभाषा दहन्दी-गोविन्ददास-दहन्दी सादहत्य सममेलन, प्रयाग। 

2. राष्ट्रभाषा आन्दोलन-गोपालपरशुराम-महाराष्ट्र सभा। 

3. विराम धचन्ह-महेन्द्र राजा जैन-क्रकताब घर, ददल्ली 

4. मोहन अिस्र्थी, दहदंी सादहत्य का वििेचनपरक इनतहास, िाणी प्रकाशन, नई ददल्ली, प्रर्थम  

5. रामचंद्र शुक्ल, दहदंी सादहत्य का इनतहास, राजकमल प्रकाशन, नई ददल्ली, 1986 
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BLOCK IV 

लेखन समबन्धी कौशल 

  

Unit-4:  

इकाई का स्वरूप - 

उद्देश्य  

इस इकाई के अध्ययन के दौरान विद्यार्थी 

        • विद्यार्थी ललखखत भाषा लशक्षण के उद्देश्य  को समझ लेंगें।  

        • विद्यार्थीलेखन की विलभन्न विधधयाँ, लेखन के दोष आदद का विश्लेषण कर सकेगें।  

 प्रस्तािना 
 ललखखत भाषा लशक्षण के उद्देश्य 

 लेखन की विलभन्न विधधयाँ, लेखन के दोष 

 ननबन्ध लेखन, कहानी लेखन 

 कीिर्डास (सकेंत शब्द) 

 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्न) 

 प्रश्न (दीघा उत्तरीय मलूक प्रश्न) 
 सदंभा ग्ररं्थ सचूी 

  

प्रस्ताविा 
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इसमें दृश्य प्रतीकों का उपयोग शालमल है, म्जन्हें ग्रफेैमस के रूप में जाना जाता है, जो ध्िनन , शब्दांश , रूवपम या शब्द 

जैसी भाषाई इकाइयों का प्रनतननधधत्ि करत े हैं।इसमें भाषा की ललवप - व्यिस्र्था तर्था उसकी विलशष्टताओं की 
जानकारी के सार्थ-सार्थ उस भाषा का पयााप्त ज्ञान आिश्यक है । तभी ललवप - प्रतीकों के माध्यम से विचारों की 
अलभव्यम्क्त समभि है। 

मलखखत भाषा मशक्षर् के उद्देश्य 

ललखखत भाषा लशक्षण के उद्देश्यों में ननमनललखखत मखु्य बबदंओुं पर ध्यान ददया जाता है: 

सवंाद क्षमता का ववकास: ललखखत भाषा लशक्षण का मखु्य उद्देश्य है छात्रों की सिंाद क्षमता को बढाना। उन्हें विचारों 
को स्पष्टता से व्यक्त करने का अिसर लमलता है और सही और प्रभािी तरीके से सदेंश प्रस्ततु करने की क्षमता 
विकलसत होती है। 

भाषा कौशल का ववकास: ललखखत भाषा लशक्षण छात्रों को सही और प्रभािी भाषा कौशल विकलसत करने में मदद करता 
है। यह उन्हें व्याकरण, शब्दािली, और िाक्य रचना में मादहर बनाता है। 

सामग्री समझ: ललखखत भाषा लशक्षण छात्रों को विलभन्न प्रकार की सामग्री समझने और विश्लेषण करने की क्षमता 
प्रदान करता है। यह उन्हें विचारों को स्पष्टता से समझने और उसका मलू्यांकन करने में मदद करता है। 

ववचारों की सरुक्षा: ललखखत भाषा के माध्यम से, छात्रों के विचारों को सरुक्षक्षत रखा जा सकता है। यह उन्हें अपने विचारों 
को सही सरंचना में प्रस्ततु करने और उन्हें दसूरों के सार्थ साझा करने का अिसर प्रदान करता है। 

साहिक्त्यक रचिात्मकता का ववकास: ललखखत भाषा लशक्षण छात्रों के सादहम्त्यक रचनात्मकता को बढाता है। यह उन्हें 
कविताएं, कहाननयाँ, ननबंध, और अन्य सादहम्त्यक रचनाएं ललखने के ललए प्रेररत करता है। 

ललखखत भाषा लशक्षण छात्रों को सोचने और व्यम्क्त करने की क्षमता को बढाने में मदद करता है और उन्हें विलभन्न 

के्षत्रों में सफलता के ललए तैयार करता है। 

लेखि की ववमभन्ि ववधियााँ: 

निबंि लेखि: ननबंध लेखन में विचारों को सरंधचत रूप में प्रस्तुत क्रकया जाता है। यह विषय पर विस्तार से विचार करने 

और एक ननम्श्चत दृम्ष्टकोण से उसके विलभन्न पहलओुं को प्रस्तुत करने का एक अच्छा तरीका है। 
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पत्र लेखि: पत्र लेखन में क्रकसी को सदेंश या सझुाि देने का तरीका होता है। यह व्यम्क्तगत, आधधकाररक या सामाम्जक 

सिंाद के ललए उपयकु्त होता है। 

अिचु्छेद लेखि: अनचु्छेद लेखन में एक विषय पर सकें्षप में विचारों का वििरण ददया जाता है। यह विषय को विस्तार 
से नहीं नछपाता है, बम्ल्क उस ेसकें्षप में प्रस्तुत करता है। 

सकं्षक्षप्त लेखि: सकं्षक्षप्त लेखन में सकं्षक्षप्त और सटीक भाषा का प्रयोग क्रकया जाता है और मखु्य बबदंओु ंको जल्दी से 

समझाया जाता है। 

वववरर्ात्मक लेखि: वििरणात्मक लेखन में क्रकसी विषय को विस्तार से िखणात क्रकया जाता है। यह वििरण, वििरण 

और उदाहरणों के सार्थ प्रस्ततु क्रकया जाता है। 

लेखि के दोष: 

1. अथणबोि में कमी: कई बार लेखक अपने विचारों को स्पष्ट और सही ढंग से प्रस्तुत नहीं कर पाते हैं, म्जससे 

पािक को अर्था समझने में कदिनाई हो सकती है। 

2. वातय सरंचिा का गलती: कुछ लेखक अपने िाक्यों की सरंचना में गलनतयाँ करत ेहैं, जो पािक को समझने में 
अविश्िसनीयता का कारण बनती हैं। 

3. ववचारों का अव्यवक्स्थत वववरर्: कुछ लेखक अपने विचारों को अव्यिम्स्र्थत रूप में प्रस्तुत करत ेहैं, म्जससे 

पािक का ध्यान भटक सकता है। 

4. गलत वतणिी और व्याकरर्: अच्छे लेखक होने के बािजूद भी, कई बार गलत ितानी और व्याकरण की 
गलनतयों की िजह से पािक को पढने में कदिनाई हो सकती है। 

5. अदृश्य या अिपुक्स्थत समथणि: कुछ लेखक अपने विचारों को समधर्थात करने के ललए पयााप्त उदाहरण या 
समर्थान प्रदान नहीं करते हैं, जो पािक को उनकी विचारधारा को समझने में कदिनाई हो सकती है। 

निबन्ि लेखि 

ननबंध लेखन और कहानी लेखन दो विलभन्न लेखन शैललयों हैं, जो अलग-अलग उद्देश्यों को पूरा करत ेहैं। यहाँ 
दोनों के बारे में कुछ मखु्य विशेषताएँ हैं: 
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निबंि लेखि: 

1. उद्देश्य: ननबंध लेखन का मखु्य उद्देश्य विचारों को सगंदित रूप में प्रस्तुत करना होता है। यह विचारों को एक 

स्र्थायी सरंचना में व्यक्त करता है और उन्हें एक सार्थाक और विश्िसनीय तरीके से प्रस्तुत करता है। 

2. सरंचिा: ननबंध लेखन में आमतौर पर प्रस्तुनतकरण, विकास और ननष्पादन की तीन भागों में सरंधचत होता है। 
इसमें प्रस्तुनतकरण में पररचय, मखु्य विषय और उसका सारांश शालमल होता है। 

3. भाषा: ननबंध लेखन में व्यम्क्तगत भािनाओं को सही और सदंलभात भाषा में व्यक्त क्रकया जाता है। इसमें 
विशेष ध्यान ददया जाता है क्रक भाषा सरल, स्पष्ट और प्रभािी हो। 

किािी लेखि: 

1. उद्देश्य: कहानी लेखन का मखु्य उद्देश्य मनोरंजन और सिंेदनशीलता को बढाना होता है। यह क्रकसी कर्था, 
घटना या क्रकसी विचार को रूपांतररत करता है ताक्रक िह पािकों को आकवषात करे और उन्हें सोचने पर मजबूर 

करे। 

2. सरंचिा: कहानी लेखन में कर्था को प्रस्तुत करने के ललए विविध चररत्र, स्र्थल, समय, प्लॉट और नतृ्य शालमल 

होते हैं। इसमें एक आरंभ, मध्य और अंत की सरंचना होती है। 

3. भाषा: कहानी लेखन में रचनात्मकता का उच्चतम स्तर होता है। यहाँ पर लेखक की अद्भतु भाषा, व्याकरण 

और व्याख्या का महत्िपूणा होता है। 

4. इन विलभन्न लेखन शैललयों में लभन्न-लभन्न सरंचना और भाषा के प्रयोग का महत्िपूणा भूलमका होता है। 
चाहे िह एक विचारमय ननबंध हो या एक रोमांचक कहानी, प्रभािी और सिंेदनशील लेखन हमेशा पािकों 
को प्रभावित करता है। 

 

 कीवर्डणस (संकेत शब्द)- मलखखत, भाषा, मशक्षर्, उद्देश्य, लेखि , ववधियााँ,  निबन्ि , किािी  
 

 अभ्यास (अनत लघु उत्तरीय मूलक प्रश्ि)- 
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1. ननबंध क्या है? ननबंध लेखन के मखु्य उद्देश्य क्या होते हैं? 

2. अच्छे ननबंध की विशेषताएँ क्या होती हैं? 

3. ननबंध लेखन में भलूमका (Introduction) का क्या महत्ि है? 

4. ननबंध के मखु्य भाग (Body) में क्या-क्या शालमल क्रकया जाता है? 

5. ननबंध की समाम्प्त (Conclusion) कैस ेप्रभािी तरीके से ललखी जा सकती है? 

6. िणानात्मक ननबंध और तका पूणा ननबंध में क्या अंतर है? उदाहरण सदहत समझाइए 

 
 प्रश्ि (दीघण उत्तरीय मूलक प्रश्ि) 
1. कहानी लेखन क्या है? कहानी के मखु्य तत्त्ि क्या होते हैं? 

2. कहानी की भलूमका (Introduction) कैस ेशुरू की जानी चादहए? 

3. कहानी के चररत्रों का विकास कैस ेक्रकया जाता है? 

4. कहानी में कर्थानक (Plot) का क्या महत्ि है? 

5. कहानी की समाम्प्त (Conclusion) को रोचक बनाने के तरीके क्या हैं? 

सदंभा ग्ररं्थ सचूी- 

1 राष्ट्रभाषा दहन्दी-गोविन्ददास-दहन्दी सादहत्य सममेलन, प्रयाग। 

2-राष्ट्रभाषा आन्दोलन-गोपालपरशुराम-महाराष्ट्र सभा। 

3-विराम धचन्ह-महेन्द्र राजा जैन-क्रकताब घर, ददल्ली 
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BLOCK V 

हिन्दी पत्राचार एवं लेखि 

  

  

Unit-5: 

उद्देश्य-इस इकाई के अध्ययन के दौरान विद्यार्थी- 

       • विद्यार्थी दहन्दी पत्राचार एिं लेखन  के ननयमों को समझ लेंगें।  

       • विद्यार्थी औपचाररक पत्राचार अनौपचाररक पत्राचार आदद का विश्लेषण कर सकेगें।  

       • भाषायी ज्ञान के माध्यम से छात्र  पत्र लेखन में पारंगत हो सकेगें। 

 प्रस्तािना 
 औपचाररक पत्राचार 

 अनौपचाररक पत्राचार 

 राष्ट्रीय- अंतरााष्ट्रीय तात्काललक घटनािमों पर लेखन 
 कीिर्डास (सकेंत शब्द) 

 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्न) 

 प्रश्न (दीघा उत्तरीय मलूक प्रश्न) 
 सदंभा ग्ररं्थ सचूी 
  

 प्रस्ताविा 
औपचाररक पत्राचार एक व्यम्क्त या सगंिन के बीच आधधकृत सिंाद का माध्यम होता है। यह व्यम्क्तगत या 
आधधकाररक प्रयोजनों के ललए उपयोग क्रकया जाता है, जैसे क्रक सरकारी कायाालयों, व्यापार, शैक्षक्षक ससं्र्थानों, और 
विलभन्न सगंिनों के बीच सिंाद। यह विलशष्ट स्िरूप में ललख ेजाते हैं और आमतौर पर स्िागत, आश्िासन, 

आिेदन, अनरुोध, लशकायत, अनसुचूना, और अन्य सदेंशों के ललए उपयोग क्रकया जाता है। 
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औपचाररक पत्राचार 

औपचाररक पत्राचार के कुछ महत्िपूणा ननयम शालमल हैं: 

1. पत्र का ववषय: पत्र के शीषाक के तहत पत्र के विषय को स्पष्ट रूप से उल्लेखखत करना चादहए। 

2. पत्र की नतधथ: पत्र के ऊपर ललखी जाने िाली नतधर्थ को सही तारीख में ललखना चादहए। 

3. प्रारंमभक अिचु्छेद: पत्र का प्रारंलभक अनचु्छेद आमतौर पर प्रारंलभक सलामी, सकं्षक्षप्त पररचय, और उद्देश्य 

को समझाता है। 

4. मखु्य भाग: पत्र का मखु्य भाग वििरण, साक्ष्य, और अन्य महत्िपूणा जानकारी को सबंोधधत करता है। 

5. अंनतम अिचु्छेद: पत्र का अंनतम अनचु्छेद समाम्प्त बयान करता है, और आिश्यकता होने पर आगे की 
कारािाई के ललए सदंभा उपलब्ध करिाता है। 

6. सलंनिक: यदद आिश्यक हो, तो पत्र के सार्थ सलंननक जैस े क्रक दस्तािेज, प्रमाण पत्र, या सदंभा जोड़ा जा 
सकता है। 

औपचाररक पत्राचार के ननयमों का पालन करत ेहुए और सिंेदनशीलता को ध्यान में रखत ेहुए लेखक प्रभािी और 
प्रोफेशनल पत्र ललख सकते हैं जो सदेंश को स्पष्ट रूप से सिंेदनशीलता से प्रस्तुत करें। 
ष्ट्रीय और अंतरराष्ट्रीय तात्काललक घटनाओं पर लेखन, समय के अनसुार विलभन्न मदु्दों और विषयों पर व्यापक 

सजं्ञान और जागरूकता प्रदान करने का एक महत्िपूणा माध्यम है। ये लेख राष्ट्रीय या अंतरााष्ट्रीय स्तर पर हो 
सकते हैं, और सामाम्जक, आधर्थाक, राजनीनतक, पयाािरणीय, और अन्य के्षत्रों में चचाा करते हैं। औपचाररक पत्र 

आमतौर पर सबंंधों को साझा करने, आधधकाररक सदेंश प्रेवषत करने, या क्रकसी आधधकाररक कायािम के ललए 

उपयोग होते हैं। ये पत्र क्रकसी सरकारी विभाग, सगंिन, ससं्र्था, विद्यालय, बबजनेस, या अन्य अधधकाररक सगंिनों 
के बीच सिंाद का माध्यम होते हैं। 

औपचाररक पत्रों के कुछ महत्िपूणा प्रकार शालमल होते हैं: 

1. प्राथणिा पत्र: ये पत्र आमतौर पर आिेदन करने के ललए प्रेवषत क्रकए जाते हैं, जैस ेक्रक नौकरी के ललए आिेदन, 

स्कूल या कॉलेज में प्रिेश के ललए आिेदन, या क्रकसी अन्य सवुिधा के ललए आिेदन। 

2. सदेंश पत्र: ये पत्र क्रकसी आधधकाररक सदेंश को सदंलभात करने के ललए प्रेवषत क्रकए जाते हैं, जैस ेक्रक बबजनेस में 
उपयोग के ललए सदेंश, सरकारी सदेंश, या सघंषा समाधान के ललए सदेंश। 
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3. अधिसचूिा पत्र: ये पत्र आधधकाररक घटनाओं, समारोहों, या अन्य विशेष कायािमों की जानकारी के ललए 

प्रेवषत क्रकए जाते हैं। 

4. प्रशासनिक पत्र: ये पत्र सगंिन के आंतररक प्रबंधन और सचंालन के ललए प्रेवषत क्रकए जाते हैं, जैस ेक्रक सभाओं 
के ललए सवंिदान, ननयलमताएं, और अन्य आिश्यक दस्तािेज। 

5. पररपत्र: ये पत्र आमतौर पर लबंे समय तक चलने िाल ेऔपचाररक कायों, अनशुासन, या ननयमों के बारे में होते 
हैं, जैस ेक्रक काननूी दस्तािेज। 

औपचाररक पत्रों का उपयोग सगंिनों की सवंिधाननकता, कायािाही की म्स्र्थरता, और सबंंधों की सटीकता को 
सनुनम्श्चत करने में मदद करता है। 

अिौपचाररक पत्राचार- 

अनौपचाररक पत्राचार के कुछ मखु्य प्रकार हैं: 

1. िन्यवाद पत्र: यह उत्कृष्ट व्यम्क्तगत सेिाओं, सहायता, उपहार, या समर्थान के ललए धन्यिाद व्यक्त करने के 

ललए ललखा जाता है। 

2. शुभकामिा पत्र: इसमें क्रकसी को विशेष अिसर, उत्सि, या जीिन की नई म्स्र्थनत पर शुभकामनाएं दी जाती हैं। 

3. ममत्रता पत्र: यह एक लमत्र को ललखा जाता है म्जसमें व्यम्क्तगत अनभुि, समय, या आनदंदत पलों का साझा 
करना होता है। 

4. जन्महदि और उत्सव पत्र: इनमें क्रकसी के जन्मददन या अन्य उत्सि के ललए शुभकामनाएं और बधाई दी जाती 
हैं। 

5. सवंादात्मक पत्र: यह व्यम्क्तगत सदेंशों का आदान-प्रदान करता है, म्जसमें व्यम्क्तगत विचारों, भािनाओं 
और सिंादों को साझा क्रकया जाता है। 

अनौपचाररक पत्राचार में सामाम्जक और व्यम्क्तगत सबंंधों को मजबूत करने में मदद करता है, और लोगों के बीच 

सिंाद को सखुद और सान्त्िना दायक बनाता है। 

अंतराणष्रीय तात्कामलक घटिाओं पर लेखि के मुख्य ववषय: 



49 

 

1. राजिीनतक घटिाए:ं विश्ि भर में चल रहे राजनीनतक मामलों, चुनाि, राजनीनतक वििाद और सघंषा पर 

लेखन। 

लेखि की ववधियााँ: 

 समाचार लेख: समाचार लेखों में ताजगी और सटीकता की आिश्यकता होती है, जहां आपको विशेष 

घटनाओं की विस्ततृ ररपोदटिंग करनी होती है। 

 ववश्लेषर्ात्मक लेख: ये लेख विलशष्ट घटनाओं, विषयों या मदु्दों के विश्लेषण को समझाते हैं। यहां 
आपको सखं्यात्मक डटेा, तथ्य और तका  का उपयोग करना पड़ता है। 

 ववचारात्मक लेख: इन लेखों में आपको क्रकसी विलशष्ट घटना या विषय पर अपने विचार प्रकट करने की 
आिश्यकता होती है। 

 साक्षात्कार लेख: इनमें आपको क्रकसी व्यम्क्त या अन्य व्यम्क्तत्ि से सिंाद करने का अनभुि साझा करना 
होता है, म्जससे पािकों को विलशष्ट जानकारी लमलती है। 

अंतराणष्रीय तात्कामलक घटनाओं पर लेख विलभन्न विषयों पर ललख ेजाते हैं, जो दनुनया भर की चचाा में हैं और जो 
गनतविधधयों, घटनाओं, और उत्र्थानों को आधार बनाते हैं। इन लेखों में ननमनललखखत के्षत्रों पर ध्यान ददया जा 
सकता है: 

 राजिीनतक घटिाए:ं राजनीनतक म्स्र्थनत, राष्ट्रीय और अंतरराष्ट्रीय नेताओं की नीनतयों और कायािादहयों 
पर विचार क्रकए जाते हैं। यह लेख बबना-पक्षपात और सिंेदनशीलता के सार्थ ललखे जात ेहैं। 

 आधथणक मदु्दे: आधर्थाक घटनाओं के बारे में विचार, जैस ेक्रक अंतरराष्ट्रीय बाजारों की हालत, विपणन, और 

वित्तीय प्रणाललयों का मलू्यांकन। 

 सामाक्जक मदु्दे: सामाम्जक के्षत्र में चचाा, जैस ेक्रक मानिाधधकार, सामाम्जक न्याय, लैंधगक समानता, और 
सामाम्जक सगंिनों की गनतविधधयों पर लेख। 

 पयाणवरर्ीय मदु्दे: जलिाय ुपररितान, प्राकृनतक आपदाएं, और िन्य जीिन की सरंक्षण के बारे में विचार। 

 अंतरराष्रीय सम्बंि: विलभन्न राष्ट्रों के बीच खोज ेजाने िाले सबंंध, राजनीनतक और आधर्थाक सबंंध, और 
सहयोगी या विरोधी सबंंधों पर लेख। 
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1. सांस्कृनतक घटिाएं: अंतरााष्ट्रीय सांस्कृनतक मामलों पर लेख, जैस े क्रक विलभन्न धमा, भाषा, और कला के 

प्रनतननधधत्ि। 

इन लेखों में विलभन्न स्रोतों से जानकारी का उपयोग क्रकया जाता है, जैसे क्रक समाचार ररपोट्ास, अधधकृत दस्तािेज़, 

और विशेषज्ञों के विचार। िे सिंादपूणा, वििरणयकु्त, और आकषाक होते हैं, जो पािकों को अंतरराष्ट्रीय मामलों को 
समझने और समालोचना करने के ललए प्रेररत करते हैं। 

 कीवर्डणस (संकेत शब्द)-  औपचाररक पत्राचार, अिौपचाररक पत्राचार, राष्रीय, अंतराणष्रीय, घटिािम, 
पत्र, व्यक्ततगत सेवा 

 

 अभ्यास (अनत लघ ुउत्तरीय मलूक प्रश्ि) 
1. औपचाररक पत्राचार क्या है? इसकी मखु्य विशेषताएँ क्या होती हैं? 
2. औपचाररक पत्र के प्रारूप (Format) का िणान कीम्जए। 
3. औपचाररक पत्र में अलभिादन (Salutation) और सबंोधन (Address) का सही तरीका क्या होता है? 
4. आिेदन पत्र (Application) कैसे ललखा जाता है? क्रकसी नौकरी के ललए आिेदन पत्र का उदाहरण 

दीम्जए। 
5. लशकायत पत्र (Complaint Letter) कैसे ललखा जाता है? क्रकसी सेिा में कमी की लशकायत करत ेहुए 

पत्र ललखखए। 
6. अनरुोध पत्र (Request Letter) कैसे ललखा जाता है? क्रकसी सगंिन से सचूना मांगने के ललए पत्र 

ललखखए। 
7.  
 प्रश्ि (दीघण उत्तरीय मलूक प्रश्ि) 

1. अनौपचाररक पत्र में भािनाओं का सही तरीके से िणान कैसे क्रकया जाता है? 
2. लशक्षक को धन्यिाद देत ेहुए एक अनौपचाररक पत्र ललखखए। 
3. अपने लमत्र को छुट्दटयों में यात्रा के अपने अनभुि बतात ेहुए पत्र ललखखए। 
4. अनौपचाररक पत्र में िाताालाप (Conversational) शैली का उपयोग कैसे क्रकया जाता है? 

 
 सदंभण ग्रथं सचूी- 

1राष्ट्रभाषा दहन्दी-गोविन्ददास-दहन्दी सादहत्य सममेलन, प्रयाग। 

2-राष्ट्रभाषा आन्दोलन-गोपालपरशुराम-महाराष्ट्र सभा। 
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3-विराम धचन्ह-महेन्द्र राजा जैन-क्रकताब घर, ददल्ली 


