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COURSE INTRODUCTION  

 

The Constitutional Development in India course, worth five credits and comprising five 

blocks, aims to enhance your understanding of political concepts and provide knowledge 

about various states. 

This course adopts a cross-curricular approach to boost both your political and academic 

knowledge, making it easier and more efficient for you to comprehend study materials in 

other subjects. 

The course is divided into five blocks of different units. The Block titles are as follows: 

Block 1 - कामकाजी हिन्दी 

Block 2 - पारिभाषिक शब्दावली 

Block 3 - हिन्दी कम्प्यूह िंग 

Block 4 - पत्रकारिता - स्वरूप एविं षवभभन्न प्रकाि। 

Block 5 - पत्रकारिता : शीिषक की सिंिचना 

Each Unit is divided into sections and sub-sections. We begin each Unit with a statement 

of objectives to indicate what we expect you to achieve through the Unit. There are 

several activities in each section of the Unit which you must attempt. You should then 

check your answers with those given by us at the end of the Unit. 

There are assignments based on this course. After completing the assignments, submitted 

to the CDOE, TMU. The assignment is evaluated and returned to you with comments 

which will help you to improve your proficiency in political Science. 

We hope you enjoy the Course. Please attempt all the activities and exercises given in the 

Units.  

       Acknowledgements: 

The material (pictures and passages) we have used is purely for educational purposes. 

Every effort has been made to trace the copyright holders of material reproduced in this 
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book. Should any infringement have occurred, the publishers and editors apologize and 

will be pleased to make the necessary corrections in future editions of this book. 

 

BLOCK INTRODUCTION  

 

Block 1 (कामकाजी हिन्दी) has two Units. Under this theme we have covered the 

following topics: 

Unit 1 : हिन्दी के षवभभन्न रूप 

Unit 2  : कायाषलयीन हिन्दी, िाजभािा के प्रमखु प्रकायष 
 

संस्कृत काव्य शास्र की अध्ययनशीलता साहित्ययक कला के गिरे पिलुओं को उजागर 

करती िै, त्जसमें रस ससद्ांत और अलंकार ससद्ांत प्रमुख िैं। रस ससद्ांत कविता के 

भािायमक प्रभाि को समझाता िै, जबकक अलंकार ससद्ांत काव्य की रचनायमकता और 

सौंदययशास्र को दशायता िै। ये ससद्ांत संस्कृत काव्य शास्र के आ्ारभूत तयि िैं, जो 

काव्य की संरचना और उसकी प्रभािशीलता को समझन ेमें सिायक िोत ेिैं।We suggest 

you do all the activities in the Units, even those which you find relatively easy. This will 

reinforce your earlier learning. 

 

 

 

 

Course CORE COURSE L-5 
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Code: 

DMAH104 
एम.्ए. प्रथम सेमेस् ि 

(हििंदी साहित्य ) 

प्रश्नपत्र – चतुथष 
प्रयोजनमूलक हिन्दी – 1 

T-0 

P-0 

C-5 

Course 

Outcomes: 
पाठ्यक्रम अध्गम पररणाम को पढ़ने के उपरांत विदयार्थी:-  

CO1. 
हिदंी भाषा के प्रयोजनमूलक स्िरूप का आलोचनायमक विश्लेषण कर सकें गे।  

CO2. हिदंी भाषा के संिै्ाननक रूप का तुलनायमक मूलयांकन कर सकें गे।  

CO3. विवि् प्रकार के कायायलयी परों के प्रारूप ननसमयत कर सकें गे।  

CO4. कंप्यूटर पर हिदंी के विवि् सॉफ्टिेयर का अनुप्रयोग कर सकें गे।  

Course Content:  

Unit-1: 

कामकाजी हिन्दी 
1. हिन्दी के विसभन्न रूप - सजयनायमक भाषा, संचार भाषा, राष्ट्रभाषा, राजभाषा, माध्मय 

भाषा, मातभृाषा। 
2 कायायलयीन हिन्दी, राजभाषा के प्रमुख प्रकायय प्रारूपण, पर लेखन, संके्षपण, पललि, 

हटप्पणी। 

10  

Hours 

Unit-2: 

पारिभाषिक शब्दावली - स्िरूप एि ं मियि, पाररभावषक शब्दािली के उदािरणार्थय एि ं

उनका व्याििाररक प्रयोग। 
10 

Hours 

Unit-3: 

हिन्दी कम्प्यूह िंग - 

कम्पप्यूटर पररचय, रूपरेखा, उपयोग तर्था िेब पत्ब्लसशगं का पररचय। 
इंटरनेट, सम्पपकय  उपकरणों का पररचय, प्रार्थसमक रखरखाि एि ं इंटरनेट समय 

समतव्यनयता के सूर। 
बेब पत्ब्लकेशन। 
सलक ई-मेल भेजना/प्राप्त करना, हिन्दी के प्रमुख इंटरनेट 

पोटयल, डाउनलोडडगं एिं अपलोडडगं के साफ्टिेयर एि ंपैकेज। 
 

10 

Hours 

 

Unit-4: 

पत्रकारिता - स्िरूप एिं विसभन्न प्रकार। 
हिन्दी परकाररता का संक्षक्षप्त इनतिास। 

10 

Hours 
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समाचार-लेखन कला। 
संपादन के आ्ारभूत तयि। 
व्याििाररक प्रूफ शो्न। 
 

Unit-5: 

पत्रकारिता : शीषयक की संरचना, लीड, इण्ट्रो एि ंशीषयक सपादन। 
संपादकीय लेखन 

पषृ्ट्ठसज्जा 
साक्षायकार, परकार िाताय एिं प्रेस प्रबं्न 

प्रमुख प्रेस कानून एि ंआचार संहिता। 

10 

Hours 

Text 

Books: 

1 प्रयोजन मूलक हिन्दी ससद्ांत और प्रयोग दंगल झालटे-िाणी प्रकाशन नई हदलली 
2. प्रयोजन मूलक हिन्दी-डॉ० रामछबीला त्ररपाठी, डॉ० ऊषा शुक्ला फैलाश पुस्तक सदन, 

भोपाल 

3 हिन्दी भाषा और कम्पप्यूटर संतोष गोयल श्री नटराज प्रकाशनन,् हदलली 
4 5 नए जमाने की परकाररता सौरभ शुक्ला विजडन विलेज पत्ब्लकेशन, हदलली 
5 प्रयोजनमूलक हिन्दी की भूसमका डॉ० कैलाशनार्थ पाडंये, राजकमल प्रकाशन 

6 प्रयोजनमूलक हिन्दी-डॉ० रामककशोर शमाय 
7 प्रयोजनमूलक हिन्दी और परकाररता डॉ० हदनेश प्रसाद ससिं, िाणी प्रकाशन, हदलली 

8 भूमण्ट्डलीकरण सूचना प्रौदयोधगकी और हिन्दी- संपादक पूरनचन्र टंडन और सुनील 

नतिारी 
 

 

Reference 

Books: 

* Latest editions of all the suggested books are recommended 
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इकाई-1 
कामकाजी हिन्दी 

1. हिन्दी के हिहिन्न रूप - सजजनात्मक िाषा, सचंार िाषा, राष्ट्रिाषा, राजिाषा, माध्मय िाषा, मातृिाषा। 

2 कायाजलयीन हिन्दी, राजिाषा के प्रमुख प्रकायज प्रारूपण, पत्र लेखन, सकें्षपण, पल्लि, हिप्पणी। 

रूपरेखा  

1.1 प्रस्तािना 

1.2 उद्देश्य 

1.3 शब्द सम्पदा  

1.4 िाषा की अिधारणा  

1.5 िाषा का स्िरूप एिं उसकी प्रिृहियााँ 

1.6 िाषा की प्रमुख हिशेषताओ ं 

1.7  िाषा िेदों का ताहत्िक हििेचन  

1.8 पत्र लेखन की आिश्यकता एिं मित्ि 

1.9  सरकारी ि अर्द्ज सरकारी पत्र  

1.10. प्रहतिेदन  

1.11  अनसु्मारक  

1.12 पल्लिन  

1.13  सारांश  

1.14 स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

1.15 पठनीय पसु्तकें  

1.1 प्रस्तािना 

भाषा पर जब हम विचार करत ेहैं तो उसका आशय मनुष्य की भाषा से ही होता ह।ै यहााँ 'अवभलक्षण' (Property) से तात्पयय 'विशेषता' या 

'मूलभूत लक्षण' से ही ह।ै क्योवक वकसी िस्त ुया पदार्य के लक्षण ही उसको दसूरे पदार्य से अलग करत ेहैं। अतः डॉ. भोलानार् वतिारी के अनुसार 

मानि-भाषा के अवभलक्षण िे हैं जो उसे अन्य सभी प्रावणयों की भाषाओ ंस ेअलगाते 

ह।ै यहााँ भाषा के अवभलक्षणों (विशेषताओ)ं का संक्षपे में उल्लखे वकया जा रहा ह-ै 

भाषा के अवभलक्षण अर्िा भाषा की विशेषताएाँ 

मानि भाषा के मूलभूत लक्षण अर्िा उसकी तावत्िक विशषेताएाँ वनम्नवलवखत रूप में ह-ै 

1. यादवुछिकता-हमारी भाषा में वकसी भाि अर्िा पदार्य का वकसी शब्द से वकसी प्रकार का सहज अर्िा तकय  पूणय सम्बन्ध नहीं। वकसी भी 

िस्त ुके वलए शब्द का प्रयोग समाज न ेस्िछेिा से वनधायररत करके उन दोनों-पदार्य और शब्द में वनत्य सम्बन्ध स्र्ावपत कर वदया ह।ै शब्द के स्तर 

पर ही नहीं अवपत ुव्याकरण के स्तर पर रूप-रचना तर्ा िाक्य रचना में भी यही यादृवछिकता पायी जाती ह।ै उदाहरणार्य- वहन्दी में िाक्य रचना में 

कताय, कमय और विया के विन्यास का िम ह ैतो अगं्रजेी के कर्त्ाय, विया और कमय के विन्यास का िम ह।ै संस्कृत में वकसी प्रकार के िम का कोई 

बन्धन नहीं ह।ै इस िम विन्यास अर्िा िम-रावहत्ि के पीिे वकसी प्रकार का कोई तकय , कोई यवुि अर्िा कोई आधार नहीं ह।ै यही 

यादृवछिकता- स्िेछिा स ेवनधायररत मानि-भाषा की स्िीकृवत की सियप्रधान विशेषता ह।ै 'भाषा' शब्द संस्कृत की 'भाषा' धात ुस ेबना ह।ै 'भाषा' का 

अर्य ह ै'बोलना' या कहना। अर्ायत ्भाषा िह ह ैवजसे बोला जाए। बोलत ेतो संसार के प्रायः सभी प्राणी ह।ै प्रत्यके जीिधारी, गाय, घोडे, वबल्ली, 

कुर्त्ा, वचवडया आवद परस्पर विचारों एि ंभािों के आदान-प्रदान हते ुवकसी न वकसी प्रकार की भाषा का प्रयोग करत ेहैं। परन्त ुहम उनके विचार-



 

 MA – HINDI  (LIT) E-Content                                                               9 
 

विवनमय को भाषा नहीं कहत ेहैं। उनकी भाषा केिल सांकेवतक होती ह ैजब वक मानि की भाषा का स्िरूप केिल सांकेवतक न होकर वलवखत ह।ै 

विचार और भाि विवनमय के साधन के वलवखत रूप को ही हम िस्ततुः भाषा कहत ेहैं। इस प्रकार मनुष्य के भािों, विचारों और अवभप्रेत अर्ों 

की अवभव्यवि के ध्िवन प्रतीकमत साधन को भाषा कहत ेहैं। 

1.2 उद्देश्य 

1. पत्र लेखन, सकें्षपण, पल्लि, हिप्पणी का अध्ययन करेंग े

2. कायाजलयीन हिन्दी, राजिाषा के प्रमुख प्रकायज प्रारूपण का अध्ययन करेंग े

3. सचंार िाषा, राष्ट्रिाषा, राजिाषा, माध्मय िाषा, मातृिाषा का अध्ययन करेंग े

4. हिन्दी के हिहिन्न रूप - सजजनात्मक िाषा का अध्ययन करेंग|े 

1.3 शब्द सम्पदा  

सजयनात्मक भाषा,  

संचार भाषा,  

राष्रभाषा, 

कायायलयीन वहन्दी,  

राजभाषा के प्रमुख प्रकायय प्रारूपण 

1.4 िाषा की अिधारणा  

'भाषा' शब्द का अर्य 

'भाषा' शब्द संस्कृत की 'भाषा' धात ुसे बना ह।ै 'भाषा' का अर्य ह ै'बोलना' या कहना। अर्ायत ्भाषा िह ह ैवजस ेबोला जाए। बोलत ेतो संसार के 

प्रायः सभी प्राणी ह।ै प्रत्यके जीिधारी, गाय, घोडे, वबल्ली, कुर्त्ा, वचवडया आवद परस्पर विचारों एि ंभािों के आदान-प्रदान हते ुवकसी न वकसी 

प्रकार की भाषा का प्रयोग करत ेहैं। परन्त ुहम उनके विचार-विवनमय को भाषा नहीं कहत ेहैं। उनकी भाषा केिल सांकेवतक होती ह ैजब वक मानि 

की भाषा का स्िरूप केिल सांकेवतक न होकर वलवखत ह।ै विचार और भाि विवनमय के साधन के वलवखत रूप को ही हम िस्ततुः भाषा कहत ेहैं। 

इस प्रकार मनुष्य के भािों, विचारों और अवभप्रेत अर्ों की अवभव्यवि के ध्िवन प्रतीकमत साधन को भाषा कहत ेहैं। 

भाषा की अिधारणा एि ंपररभाषाएाँ 

भाषा-विज्ञान का विषय मानिीय भाषा ह।ै सामान्य रूप स ेमानि मात्र की भाषा को 

'भाषा' कहा जाता ह।ै भाषा एक सामावजक प्रविया ह।ै िह ििा और स्रोता दोनों के विचार- विवनमय का साधन ह।ै िास्ति में "भाषा मनुष्य के 

मुख से वनसतृ िह सार्यक ध्िवन-समूह ह,ै वजसका विशे्लषण और अध्ययन वकया जा सके।" व्यिहार में भाषा शब्द का कई अर्ों में प्रयोग होता ह।ै 

भाषा शब्द का सामान्य अर्य मानि मात्र की भाषा से वलया जाता ह।ै पशु-पक्षी भी अपनी बोली में भािावभव्यवि करत ेहैं, वकन्त ुउनकी अस्पष्ट 

ध्िवनयों को भाषा की संज्ञा नहीं दी जा सकती ह।ै इसी प्रकार इवंगत, स्िर-विकार और मुख-विकृवत से भी भाषावभव्यवि होती ह,ै परन्त ुइसे भी 

भाषा नहीं कहा जा सकता। मानि के मुख से जो सार्यक ध्िवन-समूह वनकलता ह ैऔर वजसका कुि-न-कुि स्पष्ट अर्य वनकलता ह,ै उससे सामान्य 

भाषा का वनमायण होता ह।ै 

वकसी दशे, दशे-विभाग या बडी जावत की भाषा के वलए भी 'भाषा' शब्द प्रयिु होता ह।ै इस अर्य में वतब्बती, चीनी, फारसी आवद भाषाएाँ भी 

'भाषा' कहलाती हैं। एक भाषा में अनेक स्र्ानीय और प्रान्तीय भेद हो सकत ेहैं। 'वहन्दी' एक भाषा ह,ै वकन्त ुइसमें अनके स्र्ानीय और प्रान्तीय भेद 

हैं। वकन्त ुवहन्दी को अन्तरंग भाषाओ ंऔर बोवलयों में बोलने िाल ेभी समझ सकत ेहैं। 

विवभन्न स्र्ानीय बोवलयों के िगों की भाषा कुि ऐसी स्र्ानीय और प्रांतीय बोवल ह।ै वबहारी, राजस्र्ानी आवद के िगय के वलए 'भाषा' शब्द का 

प्रयोग वकया जाता ह.ै जो वकन्हीं अशंों में परस्पर विशेष सम रहती ह ैऔर स्िय ंस ेसम्बद्ध बोवलयों के इसके िगय नाम वभन्न-वभन्न स्र्ानीय 

बोवलयों के स ेवभन्न होती रख वलए गए ह।ै डॉ. वग्रयसयन न ेआधुवनक प्रान्तीय आवद भाषाओ ंको केन्रस्र्, मध्यिती और बाह्य-प्रदशेस्य तीन िगों 

में विभावजत वकया ह।ै 
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सावहवत्यक भाषा या वशष्ठ भाषा-विद्वान लोग भाषा शब्द का प्रयोग सावहवत्यक भाषा के सावह तया सावहत्य-शून्य असावहवत्यक भाषाओ ंके वलए 

बोली का प्रयोग करत ेहैं, क संस्कृत भाषा, अगं्रजेी भाषा आवद। ब्रज-मण्डल के घरों में बोली जाने िाली भाषा को बोल ेसंहगे। सावहवत्यक-भाषा 

और सिय-साधारण की भाषा में भेद होता ह।ै सावहवत्यक भाषा में एक कृवत्रमता आ जाती ह,ै जो उसे सिय-साधारण की भाषा से परृ्क् करती ह।ै 

सिय-साधारण एक कृवत्रमता आजमान सररता के समान ह,ै तो सावहवत्यक भाषा एक कृवत्रम झील की तरह ह।ै सिय-साधारण की भाषा सदिै 

विकासशील रहती ह।ै िैवदक ससं्कृत ने जब संस्कृवत का रूप धारण कर वलया, तब जन-भाषा का प्राकृतों में विकास होने लगा। सावहवत्यक भाषा 

को जीवित रखने के वलए और उस ेसमदृ्ध बनाने के वलए सिय-साधारण की भाषा स ेसम्बन्ध रखने जीवित ह ैआिश्यकता रहती ह।ै सिय-साधारण 

की भाषा जहााँ बदलती रहती ह,ै िहााँ सावहवत्यक 

भाषा वचरकाल तक अपन े वस्र्र रूप में रहती ह।ै विद्याषा' शब्द का औपचाररक प्रयोग-मानि परस्पर विचारावभव्यवि के वलए प्रायः िणायत्मक 

भाषा का ही प्रयोग करता ह।ै परस्पर के विचार-विवनमय में िह मुखाकृवत, चेष्टा और 

संकेतों का भी आश्रय लतेा है, इन्हें गूगंे-बवहरों की 'भाषा' के नाम से पुकारा जाता ह।ै अमेररका के उवण्डयन लोगों में इसी प्रकार को सांकेवतक 

भाषा का प्रयोग होता ह।ै भाषा-विज्ञान का ऐसी भाषाओ ंस ेकोई सम्बन्ध नहीं होता। 

उसे कृवत्रम भाषा- 'भाषा' शब्द का प्रयोग कृवत्रम भाषा के वलए भी होता ह।ै कृवत्रम भाषण कहत ेहैं वजसे कुि मनुष्य अपनी सवुिधा या उद्दशे्य के 

गढ़ लते ेहैं। आजकल इस प्रकार की भाषा का प्रमुख उदाहरण एवस्परत्नी (Lsperanto) नाम की भाषा ह।ै इनके प्रेमी इसको अन्तरायष्रीय भाषा 

बनाने की बात कहत ेहैं। 

उपयुयि वििेचन में भाषा का व्यापक अर्ों में प्रयोग वदखाया गया ह।ै भाषा की पररभाषा-भाषा को पररभाषा अनेक विद्वानों ने अनके प्रकार स े

प्रस्ततु की 

यहााँ उनका उसी रूप में उल्लखे वकया जा रहा ह-ै 

1. प्लटेो- "विचार आत्मा की मूक अर्िा अध्िन्यात्मक बातचीत ह।ै जो ध्िन्यात्मक बनकर होठों पर प्रकट होत ेही भाषा कहलाती ह।ै" 

2. स्िीट- "ध्िन्यात्मक शब्दों द्वारा विचारों की अवभव्यवि का नाम भाषा ह।ै 3. िोचे- "भाषा उस स्पष्ट, सीवमत तर्ा सुगवठत ध्िवन को कहत ेहैं, 

जो अवभव्यजंना वलए वनधायररत की जाती ह।ै" 

के 4. ब्लाक तर्ा रेगर- "भाषा व्यि ध्िवन वचन्हों की िह पद्धवत ह,ै वजसके माध्यम स ेसमाज के व्यवि परस्पर व्यिहार करत ेहैं।" 

5. इनसाइक्लोपीवडया वब्रटेवनका में भाषा की पररभाषा इस प्रकार की ह-ै "व्यि 

ध्िवन वचन्हों की उस पद्धवत को भाषा कहत ेहैं, वजसके माध्यम स ेसमाज विशेष के सदस्य पारस्पररक विचार-विवनमय करत ेहैं। वहन्दी के कुि 

लब्ध प्रवतवष्ठत विद्वानों द्वारा प्रस्ततु भाषा की पररभाषाएाँ इस प्रकार ह-ै 

1. कामता प्रसाद गरुू- "भाषा िह साधन ह ैवजसके द्वारा मनुष्य अपने विचार दसूरों पर भलीभांवत प्रकट कर सकता ह ैऔर दसूरों के विचार आप 

स्पष्टतया समझ सकता ह।ै" 

2. डॉ. मंगलदिे शास्त्री "भाषा मनुष्य की उस चेष्टा या व्यापार को कहत ेहैं वजससे मनुष्य अपने उछचणोपयोगी शरीराियिों से उछचारण वकए गए 

िणायत्मक या व्यि शब्दों द्वारा अपने विचारों को प्रकट करत ेहैं।" 

3. डॉ. बाबरूाम सक्सेना- "वजन ध्िवन-वचन्हों द्वारा मनुष्य परस्पर विचार विवनमय करता ह,ै उनको समवष्ट रूप स ेभाषा कहत ेहैं।" 

4. डॉ. भोलानार् वतिारी- "भाषा मानि के उछचारणाियिों स ेउछचररत यादृवछिक ध्िवन-प्रतीकों की िह संरचनात्मक व्यिस्र्ा ह,ै वजसके द्वारा 

समाज विशेष के लोग आपस में विचार-विवनमय करत ेहैं। लखेक, कवि या ििा रूप में अपने अनुभिों और भािों आवद को व्यि करत ेहैं तर्ा 

अपने िैयविक और सामावजक व्यवित्ि, विवशष्टता तर्ा अवस्मता (Identity) के सम्बन्ध में जाने अन जाने जानकारी दते ेहैं।" 

वहन्दी के विद्वानों द्वारा प्रस्ततु भाषा की इन पररभाषाओ ंसे स्पष्ट ह ैवक उन्होंने भी कोई मौवलक बात नहीं कही ह ैअतः दोनों ही विद्वान भाषा को 

एक समान ही पररभावषत करत ेहैं। िे सभी भाषा की- "मानिं मुख से प्रयत्न विशेष से वनस्ततृ िह ध्िवन-समूह मानत ेहैं, वजसे समाज विशेष के 

सदस्य आपसी विचार-विवनमय के वलए व्यिहार में लात ेहैं।" 

भाषा के मूल तत्ि या लक्षण भाषा की उपयुयि विवभन्न पररभाषाओ ंके अध्ययन उपरान्त भाषा के मूल तत्ि या लक्षण वनम्नवलवखत स्पष्ट होत ेहैं- 
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1. भाषा-विचार विवनमय का साधन ह।ै िह ििा के विचारों को श्रोता तक पह ाँचाती ह।ै 2. भाषा वनवित प्रयत्न के फलस्िरूप मनुष्य के उछचारण 

अियिों से वनःसतृ ध्िवन- समूह ह.ै। 

इसका अवभप्राय यह ह ै वक ताली बजाना, हार् से मेज र्पर्पाना आवद ध्िवनयों से विचार सम्पे्रश्य तो हो जाता ह ैपरन्त ुिे ध्िवनयों उछचारण 

अियि (मुख) स ेवनःसतृ न होने के कारण भाषा के अन्तगयत नहीं आतीं। 

3. भाषा में प्रयिु ध्िवन-समूह सार्यक तो अिश्य होती ह,ै परन्त ुइन ध्िवनयों का भािों अर्िा विचारों से वकसी प्रकार का कोई सहज सम्बन्ध नहीं 

होता। यह सम्बन्ध यादृवछिक ही होता ह ैअर्ायत ् ध्िवन-समवष्ट का अर्य वकसी तकय , वनयम अर्िा कारण पर आधतृ न होकर संकल्पनात्मक 

अर्िा रूवढ़गत ही होता ह।ै संसार के सम्बन्धों के प्रायः तीन रूप-भेद माने गय ेहैं- 

(i) भौवतक सम्बन्ध-जसैे अवनन के सार् धुएाँ का, 

(ii) भािनात्मक सम्बन्ध-जसैे गरुु के प्रवत वशष्य का, (iii) यादृवछिक सम्बन्ध-जसैे आग शब्द में आग की संकल्पना अर्िा वकसी जलत ेतत्ि 

की रूढ़ प्रतीवत । 

यवद ध्िवनयों का अर्य यादृवछिक न होता (प्रतीक से वनधायररत) तो सभी भाषाएाँ एक समान होतीं। उस वस्र्वत में सभी भाषाओ ंमें एक पदार्य के 

वलए एक ही शब्द प्रयिु एिं प्रचवलत होता, परन्त ुऐसा न होना इसी तथ्य का सूचक ह ैवक ध्िवन समवष्ट का अर्य के सार् कोई तकय संगत सम्बन्ध 

नहीं ह।ै 

यहााँ यह उल्लखेनीय ह ैवक भाषा के प्रतीक िस्त ुका न होकर उसकी मानवसक सकंल्पना अर्ायत ्भावषक प्रत्यय आवद का ही होता ह।ै 

4. भाषा एक व्यिस्र्ा ह।ै इसी व्यिस्र्ा के कारण ही श्रोता ििा के मन्तव्य को उसी रूप में ग्रहण करता है, वजस रूप में, ििा उसे श्रोता तक 

सम्प्रेप्य बनाना चाहता ह।ै यवद ऐसा न होता तो प्रयोग में स्िछिन्दता आ जाती और भािबोध में कवठनता होती। उस वस्र्वत में भाष। का मूल 

उद्दशे्य विचार-विवनमय ही खवण्डत हो जाता ह।ै 

भाषा में व्यिस्र्ा के दो रूप ह-ै 

(क) आन्तररक ध्िवन शब्द, रूप, िाक्य तर्ा अर्य आवद से सम्बवन्धत व्यिस् (ख) बाह्य शब्द विशेष का प्रतीक विशेष । उदाहरणार्य पुस्तक शब्द 

के मुख उछचारण करत ेही मवस्तष्क में पुस्तक का वबम्ब उभर आता ह।ै होता ह ैऔर उसी में 

5. भाषा का प्रयोग समाज विशेष में िह बोलो तर्ा समझी ज ह।ै इसी आधार पर भाषाओ ंके विवभन्न रूप 'व्यापाररयों की भाषा' 'बढी जोवियों 

को भाष 'ग्रामीणों की भाषा', 'अद्धय वशवक्षतों की भाषा' आवद सामने आत ेहैं। 

6. भाषा व्यवि के व्यवित्ि और उसके बौवद्धक स्तर की पररचायक ह।ै वकसी व्यवि के भाषण स ेउसकी योनयता का अनुमान सहज ही हो जाता 

ह।ै से अवभप्राय मानि-भाषा ह ैअर्ायत यह मानि समदुाय के पारस्पररक व्यिहा 

7. भाषा का सिायवधक सुवनवित साधन ह।ै 8. भाषा विचार-विवनमय का साधन ह।ै भाषा में अवभव्यवि विचार वलवप की सहायता से सुरवक्षत भी 

वकए जा सकत ेहैं। 

भाषा के विवभन्न रूप 

काल-भेद, स्र्ान-भेद, स्तर भेद आवद के आधार पर भाषाओ ंकी अनेकरूपता दृवष्टगोचर 

होती ह-ै 

1. इवतहास के आधार पर मूल भाषा, प्राचीन भाषा, मध्यकालीन भाषा तर्ा आधुवनक भाषण। 2. भूगोल के आधार पर-व्यवि बोली, स्र्ानीय 

बोली, उपबोली तर्ा बोली िगय। 3. प्रयोग के आधार पर बोलचाल की भाषा, सावहवत्यक भाषा, जातीय भाषा, 

व्यािसावयक भाषा, दफ्तरी भाषा, गपु्त भाषा, राजभाषा तर्ा राष्र भाषा। 4. वनमायण के आधार पर सहज भाषा तर्ा कृवत्रम भाषा। 

5. मानकता अर्िा शुद्धता के आधार पर मानक तर्ा अमानक भाषा। 

6. वमश्रण के आधार पर वपजन तर्ा वियोल । 

1.5 िाषा का स्िरूप एिं उसकी प्रिृहियााँ 

भाषा की प्रिवृर्त्यों को जानन ेस ेपूिय उसके स्िरूप का ज्ञान अवनिायय एिं उपयिु ह।ै डॉ. कवपलदिे वद्विेदी की मान्यता ह ै वक भाषा की कुि 

विशेषताएाँ और प्रिवृर्त्यााँ हैं, जो सामान्य रूप से विश्व की सभी भाषाओ ंमें प्राप्त होती ह।ै भाषा के इस स्िरूप का ही वििचेन और विशे्लषण भाषा-
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विज्ञान का प्रमुख उद्दशे्य ह।ै प्रत्यके भाषा के अपने व्याकरण ह।ै उनके वनयम उसी विशषे भाषा पर लाग ूहोत ेहैं। परन्त ुआग ेिवणयत भाषा की 

विशेषताएाँ सभी भाषाओ ंपर लाग ूहोती हैं। डॉ. कवपलदिे वद्विदेी ने भाषा की अनेक प्रिवृर्त्यों की ओर संकेत इस प्रकार वकया- 

1. भाषा सिोर्त्म योयोवत ह-ै भाषा ही मानि हृदय के अन्धकारको दरू करन े के कारण सिोर्त्म योयोवत कही जाती ह।ै क्योवक इसी योयोवत स े

मानिीय विया-व्यापार संचावलत होत ेहैं। यवद भाषा न होता तो मानि की क्या दशा होती, यह विचार करत ेभी भय लगता ह।ै आचायय 

भतहृरर न ेस्िीकार वकया ह ै वक भाषा ज्ञान को प्रकावशत करती ह।ै उसके वबना सविकल्पक (नाम-रूपावद गणुयिु) ज्ञान संिन ही ह।ै िाग ्रूपा 

चेवलष्िामे हि बोधस्र् शाश्वती । न प्रकाशः प्रकाशवत मावह प्रत्यिमवशनी ।। आचायय दण्डी ने भी 'काव्यादशय' में स्िीकार वकया र्ा वक यवद शब्द 

रूपी योयोवत संसार 

में न जलती तो संसार में चारों ओर अन्धेरा ही रहता। 

2. भाषा समाज को एक सूत्र में बााँधती ह-ै भाषा ही िह समन्िय-सूत्र ह ै जो समाज को एक सूत्र में वपरोता ह।ै एक भाषा-भाषी पारस्पररक 

एकात्मता की अनमुवत करत ेहैं। विश्वभाषा विश्व मानि को एक सूत्र में समवन्ित कर दतेी ह।ै ऋगिेद में भाषा को राष्री और संगमती कहा 

गया ह ैवजसका अर्य है-राष्र-वनमायत्री और सम्बद्ध करने िाली। (अह ंराष्री संगमनी िसूनाम्) 3. भाषा सिय शवि सम्पन्न - भाषा विश्व की सबस े

महान् शवि सम्पन्न िस्त ुह।ै 

भाषा में िह शवि ह ैवक निीन सवृष्ट की रचना कर द ेिह वनष्प्राण समाज में चेतना फें क दतेी ह।ै ऋगिेद में इसको िाय ुके तलु्य सियगामी शवि 

बताया ह ैऔर इसे विश्व की रचना का श्रेय वदया गया ह-ै 

"अहमेि बात इन प्रिावम, आरअभाण भुिनावन विश्रा।" 

4. भाषा-सियव्यापक ह-ै मानि के प्रत्यके कायय भाषा द्वारा सचंावलत ह।ै व्यवि- 

व्यवि यवि समान र्ा व्यवि रूप, सभी वस्र्वतयों में मानि का आधार भाषा ही ह।ै मानि का आन्तररक और बाह्य कायय, वचन्तन अवभव्यजंन, 

िैयविक और सामावजक कायों के वलए भाषा की ही सहायता ली जाती ह।ै ज्ञान-विज्ञान, धमय-दशयन, आचार-विचार आवद का आधार भाषा ह।ै 

आचायय भतृयहरर न ेसभी लौवकक कायों का आधार भाषा को माना ह-ै 

"इवत कतयव्यता लीके सिाय शब्द व्यपाश्रया।" 

5. भाषा विराट् और विश्व कमाय ह-ै भाषा का स्िरूप इतना विशाल और अगाध ह ैवक उसे ब्रह्म के तलु्य विराट रूप माना गया ह।ै विश्व की सारी 

भाषाएाँ उसमें समावहत मानी 

गयी हैं। शतपर् में कहा ह-ै िानिै विराट। यजिुेंद में िाक्य तत्ि को विश्व कमाय नाम वदया गया ह।ै शतपर् ब्राह्मण में कहा गया वक-िाणी के द्वारा 

विश्व के सभी कायय वकय ेजात ेहैं। 

अतः िाणी को विश्व कमाय कहत ेहैं। 6. भाषा का प्रिाह अविवछिन्न ह-ै वजस प्रकार मानि सवृष्ट का िम अविवछिन्न रूप 

से चल रहा ह।ै उसी प्रकार भाषा या प्रिाह भी अविवछिन्न रूप से मानि के सार्-सार् चल रहा ह।ै ताड्य महाब्राह्मण में भाषा की उपमा नदी की 

धारा स ेदी गयी ह।ै ता (िाक्) ऊध्िोंदातनोद ्यर्ाऽप्यां धारा सतंतिैतम् । 

7. भाषा मानि की अक्षय वनवध ह-ै भाषा मानि मात्र का अक्षय कोष ह।ै यही मानिता की पूाँजी ह।ै मानि समाज का वचर-संवचत कोष ह,ै वजसको 

लकेर भािी पीढ़ी अपना काम चलाती ह।ै मानि न ेआज तक जो कुि सोचा, समझा, दखेा और अनुभि वकया ह,ै उसका ही संकलन भाषा के 

रूप में विद्यमान ह।ै ऋगिेद न ेइसे अमतृ की नावभ (केन्र) और दिेी की वजह्वा कहा ह-ै 

वजह्वा दिेनामतृस्य नावभः 

8. भाषा सत,् असत ्की बोध कह-ेभाषा में यह विशेषता भी है वक िह मूतय-अमूतय, सत्-असत्, वनियचनीय-अवनियचनीय, ज्ञात-अज्ञात सभी प्रकार 

के अर्ों को प्रकट कर सकती ह।ै सूक्ष्म, अवनियचनीय, आत्मा, परमात्मा, ज्ञान, कल्पना आवद का बोध भाषा के द्वारा भी होता ह ैयोगदशय के 

अनुसार- 

शब्द ज्ञानानुपाती िस्त ुशून्यो विकल्प। 

9. भाषा भाि-संपे्रषण का साधन ह-ै यह तो सियमान्य तथ्य ह ैवक भाषा के ही माध्यम से मनुष्य आपया भारों और विचारों को दसूरे तक पह चंाता 

ह।ै सूक्ष्मतम भािों, अमूतय भािो स्िसन को आरोह-अिरोह को, सजीि भािनाओ ंको बोलकर या वलवखत रूप में वजतनी कुसलम समस्या कोरा 
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व्यि वकया जा सकता ह,ै उतनी कुशलता से अवभव्यवि का और कोई माध्यम नहीं ह।ै जवैमनीय उपवनषद ्ब्राह्मण में मनोभािों को प्रकट करने के 

कारण भाषा को कुल्या नहर (Channel) कहा गया ह-ै तस्य (मनसः) एषा कुल्या यद्वाक्। 

10. भाषा स्िाभाविक आत्मोद ्गार की प्रविया ह-ैभाषा के दो पक्ष हैं-सीखना, 

बोलना। भाषा वशक्षण भी दो प्रकार से होता ह-ै (1) अनुकरण से (2) यत्नसाध्य। मातभृाषा तो अनुकरण से ही सीखी जाती ह,ै परन्त ुअन्य भाषाएाँ 

यत्नसाध्य होती ह।ै अतः मातभृाषा सरलता से सीखी जा सकती ह।ै 

11. भाषा का कोई अवन्तम रूप नहीं होता- भाषा सतत प्रिाहमान एिं गत्िर ह,ै अतः इसका कोई एक अवन्तम स्िरूप नहीं हो सकता ह।ै विश्व की 

समस्त िस्तएुाँ पररितयनशील ह ै

उसी प्रकार भाषा भी पररितयनशील ह।ै सतत ्पररितयनशील िस्त ुका अवन्तम स्िरूप नहीं होता। 12. भाषा में सामावजक स्तर भेद होता ह-ैसमाज 

का प्रत्यके व्यवि समान रूप स े

वशवक्षत नहीं होता। अतः वशवक्षत, अवशवक्षत, अद्धय वशवक्षत की भाषा में अन्तर होता ह।ै इससे भाषा में पररष्कृत, अपररष्कृत दो रूप होत ेहैं जो 

वलवखत और भावषत दोनों स्तर पर होत ेहैं। 

इसके अवतररि भी भाषा की कुि अन्य विशेषताय ेहैं, जो इस प्रकार हैं- 1. भाषा पैतकृ सम्पवर्त् नहीं-वजस प्रकार वपता-वपतामह की सम्पवर्त् वबना 

वकसी प्रयास 

के पुत्र को उर्त्रावधकार के रूप में स्ितः प्राप्त होती ह,ै उसी प्रकार की वस्र्वत भाषा के विषय में नहीं ह।ै उदाहरणार्य भारतीय बालक अल्पाय ुमें 

विदशेों में ही पलता ह ैतो िह िहााँ की भाषा को ही अपना लगेा और भारतीय भाषाओ ंसे सियर्ा अपररवचत रहगेा। अतः भाषा यवद पैतकृ सम्पवर्त् 

होती तो बालक के जन्म लते ेही माता-वपता की भाषा पर उसका स्ितः अवधकार हो जाता, परन्त ुऐसा नहीं होता। प्रयोगों और अनुभिों स ेतो यह 

वसद्ध ह आ वक समाज के सम्पकय  में न आने िाला व्यवि भाषा प्रयोग से सियर्ा िंवचत एिं वनतार्त् अपररवचत ही रहता ह।ै 

2. भाषा अवपयत सम्पवर्त्-मनुष्य वजस वकसी भी समाज में रहता है, िह उस समाज में प्रचवलत भाषा को सीखता ह।ै एक प्रान्त अर्िा दशे से दसूरे 

प्रान्त अर्िा दशे में जाकर बसन े

िाल ेलोग विशेष प्रयास करने पर ही उस समाज की भाषा को समझने बोलने लगत ेहैं। 3. भाषा सामावजक सम्पदा व्यवि विचार विवनमय के वलए 

साधन रूप भाषा का 

अजयन समाज से ही करता ह।ै आवद से अन्त तक भााा पूणयरूप से समाज से ही सम्बवन्धत ह।ै समाज में विकवसत होने के कारण ही भाषा को 

सामावजक संस्र्ा माना गया ह।ै 

4. भाषा परम्परा ह-ै भाषा व्यवि वनशेण दाग अवजयत न होकर समाज द्वारा परम्परा केरूप में ही अवजयत की जाती ह।ै व्यवि अपने प्रभाि में वकसी 

भाषा को महत्िपूणय बनाने में तो सहायक हो सकता ह,ै िह भाषा में वकसी प्रकार का पररितयन आवद भी कर सकता ह ैपरन्त ुअपने व्यापक रूप में 

भाषा का अजयन नहीं कर सकता। 5. अनुकरण द्वारा अजयन समाज द्वारा परम्परा के रूप में अवजयत सम्पवर्त् रूप भाषा 

को व्यवि अनुकरण द्वारा ही सीखता ह।ै अरस्त ूने अनकुरण को मनुष्य का सबसे बडा गणु 

माना ह।ै भाषा के सीखने में व्यवि इसी गणु का उपयोग करता ह।ै मााँ जब बालक के सामन 'दधू' शब्द का उछचारण करती ह ैतो बालक सुनकर 

उसके उछचारण का प्रयास करता ह ै वजसे 'ततुलान' कहा जाता ह।ै धीरे-धीरे वशश ु के प्रयोग को सुधारा (शुद्ध वकया) जाता ह।ै 6. भाषा वनत्य 

पररितयनशील मनुष्य अनुकरणशील होने पर भी इस कला में पणूय 

एिं पररगत नहीं। इसका कारण यह ह ैवक भाषा के दोनों शारीररक (भौवतक) और मानवसक आधार एक समान नहीं होत।े पररवस्र्वतयााँ भी सदिै 

एक रूप नहीं होतीं। अनुकरण इस वभन्नता के कारण भाषा में वनरन्तर पररितयनशील होता रहता ह।ै यह बात अलग ह ैवक पररितयन पयायप्त समय के 

उपरान्त ही स्पष्ट हो पाता ह।ै 

7. भाषा का कोई स्िरूप अवन्तम नहीं बन बनाकर पूणय होन ेिाली िस्त ुका स्िरूप अवन्तम होता ह ैपरन्त ुभाषा वनरन्तर बनती रहती ह।ै वकसी भी 

भाषा के वकसी भी समय के वकसी रूप को अवन्तम नहीं कहा जा सकता। िस्ततुः भाषा की वस्र्वत और पूणयता का अर्य उसके विकास का 

अिरोध अर्ायत ्मतृ्य ुह।ै भाषा की जीिन्तता का लक्षण ही उसका अवस्र्र और पररितयनशील अर्ायत ्अपूणय होना ह।ै इस प्रकार प्रत्यके जीवित 

भाषा के प्रचवलत स्िरूप को कभी अवन्तम स्िीकार नहीं वकया जाता। 
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8. क्षते्रीय अर्िा भौगोवलक सीमा प्रत्यके भाषा का एक अपना भू-भाग अर्िा क्षते्र होता ह।ै जहााँ िह अपन ेविशुद्ध रूप में प्रयिु होती ह।ै उस 

क्षते्र की सीमा के बाहर जात ेही उस भाषा के स्िरूप में र्ोडा बह त पररितयन आन ेलगता ह।ै इस सीमा से अवधक दरू जान ेपर एक अन्य भाषा का 

क्षते्र प्रारम्भ हो जाता ह।ै 

9. काल, सीमा अर्िा ऐवतहावसक सीमा क्षते्र विशेष के समान प्रत्यके भाषा के प्रचलन का भी एक इवतहास अर्िा काल विशेष होता ह।ै समय 

विशेष में ही एक भाषा अपने चरमोत्कषय पर रहती ह।ै यह वस्र्वत न तो सदा बनी रहती ह ैऔर नहीं बनी रह सकती ह।ै उदाहरणार्य िेवदक, 

संस्कृत, पावल तर्ा प्राकृत आवद भाषाएाँ समय विशेष में ही प्रचवलत रही ह।ै 10. वनजी संरचना-प्रत्यके भाषा की स्ितन्त्रता सर्त्ा का कारण उसकी 

संरचना (ढााँचा) 

की वभन्नता ह।ै वकन्हीं भी दो भाषाओ ंकी संरचना एक रूप नहीं हो सकती। ऐसी होन ेपर भाषाएाँ दो रह ही नहीं सकती। ध्िवन, शब्द, रूप, िाक्य 

अर्िा अर्य आवद में वकसी न वकसी स्तर पर प्रत्यके भाषा दसूरी भाषा से अलग होती ह।ै 

1.6 िाषा की प्रमुख हिशेषताओ ं 

उर्त्र- भाषा पर जब हम विचार करत ेहैं तो उसका आशय मनुष्य की भाषा स ेही होता ह।ै यहााँ 'अवभलक्षण' (Property) से तात्पयय 'विशेषता' या 

'मूलभूत लक्षण' से ही ह।ै क्योवक वकसी िस्त ुया पदार्य के लक्षण ही उसको दसूरे पदार्य से अलग करत ेहैं। अतः डॉ. भोलानार् वतिारी के अनुसार 

मानि-भाषा के अवभलक्षण िे हैं जो उसे अन्य सभी प्रावणयों की भाषाओ ंस ेअलगाते 

ह।ै यहााँ भाषा के अवभलक्षणों (विशेषताओ)ं का संक्षपे में उल्लखे वकया जा रहा ह-ै 

भाषा के अवभलक्षण अर्िा भाषा की विशेषताएाँ 

मानि भाषा के मूलभूत लक्षण अर्िा उसकी तावत्िक विशषेताएाँ वनम्नवलवखत रूप में ह-ै 

1. यादवुछिकता-हमारी भाषा में वकसी भाि अर्िा पदार्य का वकसी शब्द से वकसी प्रकार का सहज अर्िा तकय  पूणय सम्बन्ध नहीं। वकसी भी 

िस्त ुके वलए शब्द का प्रयोग समाज न ेस्िछेिा से वनधायररत करके उन दोनों-पदार्य और शब्द में वनत्य सम्बन्ध स्र्ावपत कर वदया ह।ै शब्द के स्तर 

पर ही नहीं अवपत ुव्याकरण के स्तर पर रूप-रचना तर्ा िाक्य रचना में भी यही यादृवछिकता पायी जाती ह।ै उदाहरणार्य- वहन्दी में िाक्य रचना में 

कताय, कमय और विया के विन्यास का िम ह ैतो अगं्रजेी के कर्त्ाय, विया और कमय के विन्यास का िम ह।ै संस्कृत में वकसी प्रकार के िम का कोई 

बन्धन नहीं ह।ै इस िम विन्यास अर्िा िम-रावहत्ि के पीिे वकसी प्रकार का कोई तकय , कोई यवुि अर्िा कोई आधार नहीं ह।ै यही 

यादृवछिकता- स्िेछिा स ेवनधायररत मानि-भाषा की स्िीकृवत की सियप्रधान विशेषता ह।ै 

2. सुजनात्मकता-मानि-भाषा की दसूरी ल े

[ सूयाय प्रयोजनमूलक वहन् 

में शब्दों और रूपों के सीवमत होने पर भी सादृश्य के आधाररत सबसे शब्दों की नि-वनवमयत शब्दों तर्ा िाक्यों को सम यह उत्पादन-शवि ही 

असीम क्षमता वनवहत रहती ह।ै विलक्षणता यह ह ै वक में श्रोता को वकसी प्रकार की कोई असुविधा नहीं होती। भाषा की को समदृ्ध और समर्य 

बनाने िाला तत्ि ह।ै मदृ्धः अनकुरण ग्राह्यता- मानि-भाषा सामावजक सम्पवत में रहता ह,ै िह उसी की भाषा को अनकुरण के माध्यम से सहज रूप 

से ही सीख जाता ह।ै 

अनुकरण की शवि से ही व्यवि अपनी भाषा के अवतररि अन्यान्य भाषाओ ंको भी सीख सि ह।ै 4. पररितयनशीलता-मानि-भाषा का एक 

महत्िपूणय गणु उसका वनरन्तर पररि होत ेरहना ह।ै पररितयन का रूप भल ेही पयायप्त समय के व्यतीत होने पर स्पष्ट हो, परन्त ुका चि वनरन्तर अबाध 

गवत से परिवतयत होता रहता ह।ै इसी सतत पररितयन के कारण ही भारतीय आयय-भाषा ने िैवदक, संस्कृत अपभं्रश अिहट्ट तर्ा लोकभाषा आवद 

विविध नामरूप धारण वकय ेहैं। पररितयन के फलस्िरूप ही संस्कृत के "भर" शब्द का प्राकृत में "भन्त"े और वहन ्में "भद्दा" प्रयोग से स्पष्ट ह ैवक 

भाषा में केिल रूप ही नहीं प्रत्यतु शब्दों के अर्य भी मूल स ेवभन्न हो जात ेहैं। 

5. विविितता-मानि-भाषा विवभन्न िाक्यों का समुछचय ह।ै प्रत्यके िाक्य में अनके शब्दों का प्रयोग होता ह ैऔर प्रत्यके शब्द अनेक ध्िवनयों के 

योग से वनवमयत होता ह,ै परन्त ु

विचार, विवनमय में इन्हें- ध्िवनयों, शब्दों तर्ा िाक्यों को विवछिन्न रूप में ग्रहण न करके इनमें एक अविवछिन्न सम्बन्ध की स्र्ापना की जाती ह।ै 

भाषा में इस अविवछिन्न रूप का आिश्यकता पडने पर विछिेद अर्िा विशे्लषण वकया जा सकता ह।ै यहााँ यह उल्लखेनीय ह ैवक विविितता का 
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यह तत्ि केिल मानि-भाषा का ही गणु ह।ै वकसी भी पश-ुपक्षी द्वारा उछचररत वकसी भी ध्िवन का विखण्डन नहीं वकया जा सकता। ऐसा करन ेपर 

उसकी सार्यकता ही नष्ट हो जाती ह।ै 

6. द्वतैता-मानि-भाषा की एक विशेषता उनमें दोनों-रूवपम और स्िवनम का एक सार् ग्रहण ह।ै रूवपम सार्यक इकाइयााँ हैं और स्िवनम वनरर्यक 

परन्त ुअर्य-भेदक तर्ा सार्यक 

इकाइयों का वनमायण करने िाली ध्िवनयााँ हैं। उदाहरणार्य-"राम ने रािण को मारा" िाक्य में पााँच रार्यक रूवपम अर्िा इकाइयााँ हैं। राम में आय म् अ 

चार ध्िवनयााँ हैं, वजनका अपना तो कोई अर्य नहीं ह ैपरन्त ुय ेआपस में वमलकर भाषा में सार्यक इकाइ यों का वनमायण करती ह।ै उदाहरणार्य-क् घ ्

ध्िवनयााँ अपने आप में वनरर्यक ह ैपरन्त ुइनके कारण कोडा और घोडा 

जसैे वभन्न-वभन्न अर्य दनेे िाल ेशब्द बनत ेहैं। स्पष्ट ह ै वक इनसे न केिल सार्यक इकाइयों का वनमायण होता ह,ै अवपत ुअर्य-भेद की वस्र्वत भी 

बनती ह।ै 7. पररिवतयत भूवमका मानि, मानि से िातायलाप करत ेसमय, ििा श्रोता के रूप में 

और श्रोता ििा के रूप में आता रहता ह।ै ऐसी वस्र्वत विरल ही होती है, जहााँ बातचीत में ििा, ििा ही बना रह ेऔर श्रोता, श्रोता बना रह।े 

भाषण, प्रिचन तर्ा व्याख्यान आवद में तो यह वस्र्वत अिश्य रहती ह,ै परन्त ुबातचीत में, विचार-विवनमय में ििा श्रोता का रूप बदलता रहता 

ह।ै ििा के श्रोता बनने और श्रोता के ििा बनन ेको ही 'भूवमका पररितयन' नाम वदया जाता ह।ै 

8. वदक्-काल, अन्तरणता-मानि-भाषा की एक विशेषता उनका सर्ान-विशेष तर्ा समय-विशेष तक सीवमत न होना ह।ै वदल्ली में बठैकर व्यवि 

बम्बई, कलकर्त्ा, लन्दन तर्ा पेररस आवद नगरों के विषय में चचाय करत ेतर्ा कर सकत ेहैं। इसी प्रकार आज का व्यवि अतीत तर्ा भविष्य से 

सम्बवन्धत विषयों पर भी समान अवधकार में चचाय कर सकता ह।ै मानि- भाषा स्र्ान और समय की सीमाओ ंमें िदृ्ध न होकर सभी बन्धनों स े

सियर्ा मुि ह।ै 

9. वद्व-मागयता मानि-भाषा के प्रयोग की दी ही सारवणयों ह-ै 

 (1) मुख द्वारा उछचारण 

 (2) ओत्र द्वारा श्रिण। भाषा की वलवखत पवठत सारणी भी मूलतः इन्हीं दोनों सारवणयों पर आधूत ह।ै  

10. असहजिवृर्त्कता-जीिन की सहजिवृर्त्यों क्षधुा, तषृा तर्ा काम-िासना आवद- 

के वलए पश-ुपक्षी वजस प्रकार मुख से कुछि ध्िवनयााँ वनकालत ेह ैमानि िैसा नहीं करता। यवद इस प्रकार की सहजिवृर्त् के वलए िह कोई ध्िवन 

वनकालता भी ह ैतो उसे भाषा का नाम नहीं वदया जाता। इस प्रकार मानि-भाषा सहजिवृर्त्यों की अवभव्यवि से कोई सम्बन्ध नहीं। इसी आधार पर 

उसकी एक विशेषता असहजतवृर्त्कता ह।ै 

11. स्ितः पूणयता मानि भाषा का अपने आप में पूणय होना अर्ायत ्अपने समाज के भािों को व्यि करने में समर्य होना उसकी एक अन्य विशेषता 

ह।ै प्रत्यके भाषा की शब्दािली उस भाषा के बोलने िालों के प्राकृवतक िातािरण के आधार पर बनती ह।ै संस्कृत में दाशयवनक शब्दों की और 

अगं्रजेी में िैज्ञावनक शब्दों की बह लता इसका प्रमाण ह।ै अतः भाषा की पणूयता का अवभप्राय समाज के पररिेश को अवभव्यि करन ेकी क्षमता स े

सम्पन्न होना ह।ै 

12. वनजी िैयविकता मानि-भाषा स्र्ान और समय भेद स ेपरृ्क् परृ्क् व्यवित्ि (आकार-प्रकार) वलय ेरहती ह।ै व्यवित्ि (बनािट का ढााँचा) 

की यह वभन्नता ही एक भाषा को दसूरी भाषा स ेअलग करती ह।ै उदाहरणार्य-संस्कृत के तीन वलगं, तीन िचन और दस काल हैं। वहन्दी में दो 

वलगं, दो िचन और तीन काल रह गय ेहैं। वहन्दी में संयिु ध्िवनयों 

का प्रचलन ह ैपरन्त ुपंजाबी में नहीं। यहााँ यह उल्लखेनीय ह ै वक प्रत्यके भाषा की प्रायः एक वनवित भौगोवलक सीमा (Jurisdiction Limit) 

होती ह,ै वजसमें समय-समय पर पररितयन आता रहता ह।ै क्षते्र का विस्तार-संकोच भाषा के महत्ि में िवृद्ध हास के सचूक होत ेहैं। 

13. सतत ् प्रिहणशीलता यद्यवप भाषा पररितयनशील ह ै तर्ावप उसका प्रिाह नसैवगयक और अविवछिन्न रहता ह।ै वजस प्रकार नदी का प्रिाह 

कुवटल मागों से होता ह आ आग ेबढ़ जाता ह,ै उसी प्रकार भाषा भी अपना रूप पररिवतयत करती ह ई वनरन्तर आग ेबढ़ती ही रहती ह।ै उसकी धारा 

न कभी विवछिन्न होती ह ैऔर न ही उसमें कभी वकसी प्रकार का गवतरोध 

आता ह।ै प्रिाह रुका वक भाषा मर वमट गई।  

1.7  िाषा िेदों का ताहत्िक हििेचन  
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 (अ) बोली, 

(ब) उपबोली, 

(स) कृहत्रम िाषा 

 (द) पररहनहित िाषा । 

अथिा 

हनम्नहलहखत पर हिप्पणी हलहखए- 

(अ) हििाषा, 

(ब) व्यहि-बोली, 

(स) मानक िाषा, 

(द) राष्ट्रिाषा। 

भाषा विचारावभव्यवि का िह साधन ह ै वजसमें ध्िवनयों का व्यिहार वकया जाता ह।ै विद्वानों के मतानुसार भाषा व्यवि ध्िवन संकेतों के द्वारा 

मानि-विचारों की अवभव्यवि ह।ै मानि के मुख स े वनस्सतृ प्रत्यके ध्िवन भाषा नहीं कही जाती ह।ै केिल सार्यक एि ंशब्द वनमायण में समर्य 

ध्िवनयााँ ही 'भाषा' की पररवध में आती हैं। 

भाषा का शास्त्रीय अर्य, बह त ही संकुवचत अर्य में वकया जाता ह।ै भाषा विज्ञान के अनुसा मनुष्य की िाणी जब ऐसी ध्िवनयों का उछचारण करती 

ह,ै जो सार्यक होती हैं और वििचेन विशे्लषण का विषय बन सकती ह,ै उन्हीं ध्िवनयों को भाषा कहा जा सकता ह।ै सारांश यह। वक विचार की 

अवभव्यवि के वलए व्यि ध्यवन संकेतों के व्यिहार को भाषा कहत ेहैं। 

भाषा के विविध रूप 

मुख्यतः इवतहास, भूगोल (क्षते्र), प्रयोग, वनमायण, मानकता और वमश्रण इन िः आधात 

पर भाषा में अनकेरूपता दृवष्टगोचर होती ह।ै भाषा के प्रमुख रूप इस प्रकार ह-ै 1. मूलभाषा-अत्यन्त प्राचीन काल में बह त स ेलोगों के एक सार् 

रहने के अनके स्र्ानों में से वकसी एक स्र्ान पर उत्पन्न वजस भाषा से ह।ै ऐवतहावसक तर्ा भौगोवलक कारणं से अनेक भाषाएाँ तर्ा बोवलयााँ आवद 

विकवसत ह ई होगी-िाही मूलभाषा ह।ै मूलभाषा स ेउत्पन भाषाओ,ं बोवलयों तर्ा उपबोवलयों को एक 'पररिार' की संज्ञा दी जाती ह।ै इस आधार 

पर संसार में वजतनी मूल भाषाएाँ हैं, उतने ही भाषा पररिार हैं। उदाहरणार्य भारोपीय पररिार को मूल भाषा भारोपीय र्ी। जब मूल स्र्ान की 

जनसंख्या कई शाखाओ ं में बटंकर अलग-अलग वदशाओ ं में चली तो प्रारम्भ में उनकी भाषा एक ही रही होगी परन्त ु निीन भौगोवलक 

पररवस्र्वतयां का जीिन के समान भाषा पर प्रभाि पडना स्िाभाविक र्ा। अतः दस-बीस पीवढ़यों के उपरान्त इन शाखाओ ंकी भाषा में पयायप्त 

अन्तर आ गया होगा। वफर इन शाखाओ ंकी जनसंख्या में िवृद्ध के कारण िे भी उपशाखाओ ंमें बटंकर वभन्न-वभन्न प्रदशेों की ओर चल ेगय ेहोंग े

और भौगोवलक पररवस्र्वतयों ने उनके जीिन और अवभव्यवि के माध्यम स ेभाषा को प्रभावित वकया होगा। इसस ेउनकी भाषा एक दसूरे स ेकुि 

न कुि वभन्न हो गई होगी। जब यह िम और आग ेबढ़ा होगा तो भाषाओ ंका अन्तर स्पष्ट वदखाई दनेे लगा होगा। फलतः एक ही मूल भाषा 

अनेक रूप धारण कर अनेक नामों में बटं गई होगी। 

यहााँ यह उल्लखेनीय ह ैवक यह भी सम्भि ह ैवक कुि शाखाओ-ंप्रशाखाओ ंकी परम्परा और आग ेबढ़ती गई और उनकी भाषा वभन्न-वभन्न रूप 

नाम ग्रहण करती गई। परन्त ुइसके विपरीत कुि की परम्परा लपु्त होने से आग ेन बढ़ पाई तर्ा उनकी भाषा भी विकवसत न हो सकी। इसे मनुष्य 

जावत के विकास के सन्दभय में इस प्रकार समझा जा सकता ह-ैएक वपता के चार पुत्र हैं। इनमें एक की सन्तान िवृद्ध नहीं होती, एक की सन्तान होती 

ह,ै एक की दो- तीन सन्ताने होती हैं और एक की सात-आठ सन्ताने हो जाती ह।ै यह िम पुनः आग ेइसी रूप में चलता ह।ै तीन चार पीढ़ी के 

उपरान्त जसैे िे सब एक दसूरे से बह त कुि वभन्न हो जात ेहैं, िही वस्र्वत भाषा की होती ह।ै 

2. व्यवि बोली-व्यवि विशेष की बोली भाषा का एक लघतुम एि ंसंकीणयतम रूप ह।ै यूाँ तो वजस प्रकार संसार की प्रत्यके िस्त ुक्षण-प्रवतक्षण 

बदलती रहती है, िैसे ही व्यवि की बोली में भी कुि-न-कुि (अदृश्य ही सही) पररितयन होता ही रहता ह।ै अतः व्यवि बोली का सही अवभप्राय 

समय विशेष में व्यवि द्वारा प्रयिु भाषा ही ह।ै 
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3. उपबोली अर्िा स्र्ानीय बोली- सीवमत क्षते्र विशेष में फैली व्यवि-बोवलयो के सामूवहक रूप का नाम ही उपबोली अर्िा स्र्ानीय बोली ह।ै 

यह समूह उन व्यवि-बोवलयों का होता ह ैवजनमें कोई स्पष्ट अन्तर नहीं होता। वकसी बोली के दवक्षणी, पविमी (क्षते्र विशेष के) रूप का नाम ही 

उपबोली ह।ै 

डॉ. भोलानार् वतिारी न ेउपबोली के वलए वहन्दी के कुि भाषाविज्ञावनयों द्वारा प्रयिु 'बोली' शब्द को अनुवचत माना ह ैक्योंवक उनके अनुसार यह 

मूलतः डाइलके्ट (Dialect) न • होकर सब डाइलके्ट (Sub Dialect) ह।ै उन्होंने बाब ूश्यामसुन्दर दास आवद द्वारा उपबोलो के स्र्ान पर प्रयिु 

'पैटिा' शब्द को भी असंगत बतलाया ह।ै उसके अनुसार पविमी विद्वानों 

ने पैटिा में चार बातो का वनदशे वकया ह-ै (क) बोली स ेअपेक्षाकृत लघ ुऔर स्र्ानीय, (ख) असावहवत्यक, (ग) असाध ुतर्ा (ग) समाज के वनम्न 

िगय द्वारा व्यिह त । 

इन चारों तत्िों में स्पष्ट ह ैवक 'उपबोली' शब्द ही सियर्ा संगत प्रयोग ह।ै 

4. बोली और भाषा-बह त-सी वमलती जलुती उपबोवलयों का सामूवहक रूप बोली और वमलती-जलुती बोवलयों का सामूवहक रूप भाषा ह।ै इस 

प्रकार एक भाषा क्षते्र में कई बोवलयााँ होती हैं और एक बोली में कई उपबोवलयां होती हैं। जसैे वहन्दी क्षते्र में खडी बोली, ब्रज, अिधी तर्ा 

राजस्र्ानी आवद बोवलयााँ हैं और एक राजस्र्ानी की मेिाडी, मारिाडी तर्ा जोधपुरी आवद उपबोवलयााँ हैं। 

वहन्दी के कुि विद्वानों न ेबोली के स्र्ान पर विभाषा, उपभाषा तर्ा प्रान्तीय भाषा प्रभवृत शब्दों का प्रयोग वकया ह।ै यद्यवप बोली का क्षते्र भाषा के 

क्षते्र से अपेक्षाकृत िोटा होता ह,ै तर्ावप प्रकृवत की दृवष्ट 

से दोनों में अनार करना कवठन होता ह।ै डॉ. वतिारी बोली को इस प्रकार पररभावषत करत ेह-ै "बोली वकसी भाषा के एक ऐस ेसीवमत क्षते्रीय रूप 

को कहत ेहैं जो ध्िवन, रूप, िाक्य- गठन, अर्य, शब्द-समूह अर्िा मुहािरे आवद की दृवष्ट से उस भाषा के पररवनवष्ठत तर्ा अन्य क्षते्रीय रूपों से 

वभन्न होता ह ैवकन्त ुइतना वभन्न नहीं वक अन्य रूपों के बोलने िाल ेउसे समझ न सकें , सार् ही वजसके अपन ेक्षते्र में कहीं भी बोलने िालों के 

उछचारण, रूप-रचना, िाक्य- गठन, अर्य, शब्द-समूह तर्ा मुहािरों आवद में कोई स्पष्ट और महत्िपणूय वभन्नता नहीं होती।" वकसी भी बोली को 

'भाषा' बनाने िाल ेतत्ि वनम्नवलवखत हैं- 

(क) जीिन्तता-वकसी क्षते्र की कुि बोवलयों के वकन्हीं कारणों के नष्ट हो जान ेपर अिवशष्ट जीिन्त बोली अवधक महत्ि प्राप्त कर भाषा के गौरि 

से मवण्डत हो जाती हैं। 

(ख) सावहवत्यक श्रेष्ठता-कुि बोवलयों में ऐस ेसमर्य सावहत्यकार सावहत्य रचना करत ेहैं वक वजससे िह बोली अन्य बोवलयों से विवशष्टता प्राप्त कर 

लतेी ह ैऔर 'भाषा' के रूप में समाहत होने लगती ह।ै 

(ग) धावमयक श्रेष्ठता-वकसी धमय विशषे को अवधक मान्यता वमलने पर उस धमय द्वारा अवभव्यवि के माध्यम के रूप में अपनाई जाने िाली बोली भी 

महत्ि प्राप्त कर भाषा बन जाती ह।ै उदाहरणार्य आयय समाज के प्रभाि के कारण खडी बोली को "आययभाषा" के रूप में मान्यता प्राप्त हो गई। 

(घ) सामावजक श्रेष्ठता-वकसी बोली में बोलने िालों का उन्नत आवर्यक सामावजक स्तर भी उनकी बोली को 'भाषा' का गौरि दनेे में सहायक होता 

ह।ै उद्योग, व्यापार आवद में बढ़े-चढे़ लोगों की बोली को अपनाने में दसूरे लोग प्रायः गौरि का ही अनुभि करत ेहैं। इसस ेउनकी बोली सहज में ही 

विकवसत होकर भाषा बन जाती ह।ै 

(ङ) राजनैवतक वस्र्वत-राजनैवतक गवतविवध को केन्र स्र्ल की बोली वनवित रूप से महत्ि ग्रहण कर शीघ्र ही भाषा बन जाती ह।ै खडी बोली का 

अपनी अपेक्षा अवधक विकवसत ब्रज, अिधी तर्ा मैवर्ली आवद बोवलयों के स्र्ान पर भाषा बन जाने का कारण उसका भारत की राजधानी 

वदल्ली और उसके आस-पास के क्षते्र की भाषा होना ह।ै 

(च) अन्य कारण-उपयुयि कारणों के अवतररि वशक्षा, प्रशासन तर्ा न्यायालय आवद में माध्यम के रूप में स्िीकृत बोली भी भाषा बन जाती ह।ै 

वब्रवटशकाल में 'उदूय' न्यायालय में प्रचवलत होने के कारण विकवसत होकर 'भाषा' बन गई। 

(ि) क्षते्रीय आधार-यहााँ यह उल्लखेनीय ह ै वक कोई भी बोली भाषा तब बन पाती ह ैजब उसके विभाजक तत्ि अर्िा अन्यान्य बोवलयों से 

परृ्क् करने िाली विशेषताएाँ स्पष्ट हो जाती ह ैऔर िह उन बोवलयों के बोलने िालों के वलए भी सुबोध बनी रहती ह।ै 
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वजस बोली को य ेसभी तत्ि सुलभ हो जात ेह,ै यह बोली 'भाषा' का रूप ग्रहण कर लतेी ह।ै 'खडी बोली' तया आधुवनक भारत की प्रान्तीय 

भाषाएाँ- पंजाबी, मराठी, बगंाली आवद इसके सजीि उदाहरण हैं। इससे स्पष्ट ह ैवक प्रत्यके भाषा अपने प्रारवम्भक रूप में बोली ही होती ह ैऔर 

कभी-कभी ऐसा भी होता ह ैवक महत्ि की वस्र्वत अल्पकावलक होती ह।ै 'ब्रज और 'अिधी' इनके उदाहरण ह।ै 

5. विभाषा-जब कोई बोली अपना क्षते्र विस्ततृ करके पररमावजयत हो जाती ह ैतर्ा पररवनवष्ठत रूप में प्रयिु होने लगती ह ैतर्ा एक बडे क्षते्र के 

वनिावसयों द्वारा बोली जाने लगी ह,ै तब िह विभाषा कही जाने लगती ह।ै जसै ेअिधी और ब्रजभाषा। अिधी और ब्रजभाषा न ेजायसी, तलुसी 

और सरू के कारण बोली से विभाषा का पद प्राप्त वकया। बोली का यह विकवसत रूप बोली और भाषा के बीच की कडी ह।ै जहााँ तक वलवप का 

प्रश्न ह,ै विभाषा की कोई भी 'वलवप विशेष नहीं होती। एक विभाषा बोलने िाला व्यवि दसूरी विभाषा को समझ सकता ह,ै वकन्त ुएक भाषा भाषी 

दसूरी भाषा तब तक नहीं समझ सकता जब तक उसन े उस े वलवप ज्ञान सवहत सीखा न हो। एक भाषा के भौगोवलक क्षते्र के अन्तगयत अनेक 

विभाषाएाँ बोली जा सकती हैं। इसी कारण एडिडय सपीर (Edward Sapier) ने भाषा और विभाषा में कोई अन्तर नहीं माना ह।ै 

6. मानक भाषा-इसे पररवनवष्ठत, आदशय अर्िा टकसाली भाषा नाम भी वदए जात ेहैं। वशवक्षत िगय के लोगों की वशक्षा, सावहत्य, कला तर्ा दवैनक 

व्यिहार की भाषा मानक भाषा कहलाती ह।ै मानक भाषा को ही प्रवतवनवध भाषा कहा जाता ह।ै 

मानक भाषा के रूप की वनवितता के वलए उस ेव्याकरण के वनयमों में बांध वदया जाता ह,ै वजससे उसका रूप वस्र्र हो जाता ह ैऔर िह धीरे-धीरे 

न केिल प्राचीन हो जाती ह ैअवपत ुउसका विकास भी रुक जाता ह।ै जब तक मानक भाषा पररितयन सहन करती रहती ह ैतब तक यह भाषा बनी 

रहती ह ैऔर जब उसमें संकीणयता आ जाती ह,ै तब कोई अन्य बोली उसे अपदस्र् 

कर उसका रूप ग्रहण कर लतेी ह।ै मानक भाषा का स्िरूप पूरे क्षते्र में एक-समान नहीं होता, उस पर प्रादवेशकता का कुि 

न कुि प्रभाि अिश्य पडता ह ैऔर इसस ेरूप-वभन्नता आ जाती ह।ै इन प्रादवेशक रूपों के अवतररि मानक भाषा के वलवखत और मौवखक रूप 

भी वभन्नता वलए रहत ेहैं। जहााँ बोलचाल का रूप अपेक्षाकृत सरल, िाक्य समास-रवहत तर्ा िोटे-िोटे होत ेहैं। िहााँ वलवखत रूप इसस ेवभन्न 

होता ह।ै उछचररत रूप सहज होता ह ैतो वलवखत रूप सियर्ा आयास-जन्य तर्ा कृवत्रम होता है। इसके अवतररि उछचररत रूप में प्रादवेशकता आ 

जाती ह ैपरन्त ुवलवखत रूप इस प्रभाि स ेप्रायः मुि ही होता ह।ै 

7. अपभाषा-पररवनवष्ठत भाषा की तलुना में विकृत अर्िा भ्रष्ट समझी जान ेिाली भाषा 'अपभाषा' कहलाती ह।ै इस प्रकार की भाषा के रूप और 

िाक्य रचना आवद न केिल परवनवष्ठत भाषा के प्रयोग से वभन्न होत ेहैं अवपत ुपररवनवष्ठत भाषा स ेबवहष्कृत अर्िा अगहृीत मुहािरों का तर्ा 

अश्लील समझ ेजाने िाल ेशब्दों का भी स्ितन्त्र प्रयोग होता ह।ै 

8. राष्रभाषा-जब कोई बोली आदशय भाषा बनने के पिात ्और अवधक उन्नत होकर अवधक महत्िपूणय बन जाती ह ैतर्ा दशे के सभी भाषा क्षते्रों 

में सभी साियजवनक कायों में प्रयिु होन ेलगती ह ैतो िह भाषा 'राष्रभाषा' का गौरिपूणय पद पा जाती ह।ै वहन्दी की इसी वस्र्वत के कारण उसे भारत 

की 'राष्रभाषा' का पद वमला ह।ै 

9. विवशष्ट भाषा-िगय विशेष में प्रयिु भाषा विवशष्ट भाषा कहलाती ह।ै इस प्रकार की माषा का मूल रूप तो आदशय भाषा का रहता ह ैपरन्त ुअर्य, 

प्रयोग और मुहािरों में िगय- विशेष की िाप रहती ह।ै इसी से िह 'व्यापाररयों की भाषा', 'विद्यावर्ययों की भाषा' तर्ा 'वकसानों की भाषा' आवद नाम 

ग्रहण करती ह।ै 

10. कृवत्रम भाषा-कुि सीवमत व्यवियों के गपु्त अर्िा सामान्य व्यिहार के प्रयोजन विशेष के वलए वनवमयत भाषा कृवत्रम भाषा कहलाती ह।ै इसमें 

शब्दों के सामान्य प्रचवलत अर्य से वभन्न अर्य वनवित कर वलए जात ेह ैऔर वफर दसूरों की उपवस्र्वत में भी उनस ेगपु्त रखत ेह ए उन शब्दों स े

विचार-विवनमय वकया जाता ह।ै उदाहरणार्य 'नारायण' का अर्य- 'नाल ेमें फें कना', 'दामोदर' का अर्य- 'गल ेमें रस्सी डाल कर बााँधना', 'िासदिे' का 

अर्य 'लाठी से वपटाई करना' आवद वनवित कर लनेे पर सावर्यों को िैस ेही वनदशे वदए जात ेहैं। इस प्रकार की कृवत्रम भाषा कई अन्य प्रकार से भी 

बनाई जाती ह।ै इसका एक उद्दशे्य प्रायः दसूरों से विपाकर अपन ेकथ्य को स्मपे्रष्य बनाना होता ह।ै 

भाषा के कुि अन्य रूप 

भाषा के उपयुयि प्रधान रूपों के अवतररि कुि गौण (भाषा विज्ञान में अपेक्षाकृत कम प्रचवलत) रूप इस प्रकार स ेहैं- 

1. सावहवत्यक भाषा-सावहत्य में प्रयिु होने िाली आदशय भाषा वजसमें अलकंारों और 

मुहािरों आवद का प्रयोग रहता ह।ै 
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2. जीवित भाषा-प्रयोग और प्रचलन की भाषा। 

3. मतृभाषा- भूतकाल में कभी प्रचवलत परन्त ुआज वजसका प्रचलन नहीं यिा नहीं 

के बराबर ह।ै कुि लोग 'संस्कृत' को इस प्रकार की भाषा मानत ेहैं। 4. राजभाषा-सरकारी काम-काज की भाषा, वजसका सामान्य रूप-भाषा का 

होता 

ह ैपरन्त ुशासकीय आिश्यकता के अनुसार नय ेशब्दों का वनमायण होता रहता ह।ै संसद, पररिहन, अध्यादशे, अकादमी, मुख्यालय, आकाशिाणी 

तर्ा दरूदशयन आवद इसी प्रकार के शब्द हैं। 5. जावतभाषा-व्यिसाय अर्िा प्रजावत विशेष द्वारा परम्परागत रूप में प्रयोग में लाई 

जाने िाली भाषा। जसैे-ब्राह्मणों की भाषा, कायस्र्ों की भाषा, कहारों की भाषा आवद। 6. स्त्री-भाषा-वस्त्रयों द्वारा प्रयोग में लाई जाने िाली भाषा। 

7. पुरुष-भाषा-पुरुषों द्वारा प्रयोग की जाने िाली भाषा। 

(आज से कुि समय पूिय स्त्री वशक्षा के प्रचलन के अभाि के कारण वस्त्रयों की भाषा 

एक प्रकार स ेग्राम्यता वलए रहती र्ी। संस्कृत नाटकों में उछच िगय के पुरुष पात्र संस्कृत बोलत ेहैं और वनम्निगय के पुरुष और वस्त्रयााँ प्राकृत का 

व्यिहार करती ह।ै) 8. वमवश्रत भाषा-जब दो वभन्न प्रदशेों के व्यवि एक-दसूरे के व्यिहार में आत ेहैं तो 

दोनों की भाषाओ ंकी एक वखचडी बन जाती ह।ै वहन्दी भाषा बगंला भाषी से वमलने पर 'नमस्कार' को 'नमष्कार' अर्िा नमष्कारम,् भाई के वलए 

'दादा' शब्दों का प्रयोग करने लग जाता ह।ै 9. सहायक भाषा-प्रयोग व्यिहार में न रहन ेपर आधार अर्िा ज्ञानािद्धयन के वलए 

अपनाई जाने िाली भाषा सहायक भाषा ह।ै ससं्कृत का प्रचलन भल ेन हो परन्त ुनय ेशब्द रूपों के वलए वहन्दी संस्कृत पर ही वनभयर ह।ै 

10. सम्पूरक भाषा-कायय विशेष के वलए सीखी जाने िाली भाषा सम्पूरक भाषा ह।ै 11. पररपरूक भाषा-सामावजक आिश्यकता की पूवतय करने 

िाली भाषा पररपरूक भाषा ह।ै जसैे भारत में अाँग्रजेी का ज्ञान आज के भारत की सामावजक आिश्यकता ह।ै 

12. तलु्य-भाषा-मातभृाषा के स्र्ान पर अर्िा मातभृाषा के रूप में अपनायी जान ेिाली भाषा तलु्य भाषा कहलाती ह।ै भारत दशे में और विदशेों 

में अपनी मातभृाषा ि स्र्ानापन्न अगं्रजेी का प्रयोग करत ेदखे ेजात ेहैं। इस रूप में आज अगं्रजेी तलु्य भाषा ह।ै 

13. सम्पकय  भाषा-दशे के विवभन्न प्रान्तों के वभन्न-वभन्न भाषा-भावषयों के सार् क्षते्र तर्ा इन रायोयों के पारस्पररक सम्बन्ध योजना की भाषा का 

नाम सम्पकय  भाषा ह।ै भारत में यह कायय आज तक अगं्रजेी करती रही ह ैपरन्त ुअब उसका स्र्ान वहन्दी लतेी जा रही ह।ै 

कायायलयीन वहन्दी (राजभाषा) के प्रमुख प्रकायय : प्रारुपण, पत्र लखेन, संक्षपेण, पल्लिन, वटप्पण 

1.8 पत्र लेखन की आिश्यकता एिं मित्ि 

उर्त्र- पत्र लखेन सावहत्य की एक महत्िपूणय विधा ह,ै उसका एक महत्िपणूय अगं ह,ै वजसके अन्तगयत हमारे दवैनक जीिन के दःुख-सुख के अनके 

विया-कलाप, विचारों का आदान-प्रदान अत्यन्त स्िाभाविक ढंग स े सावहत्य का एक अगं बन जात े हैं। विद्यार्ी जीिन से ही इसका सहज 

विकास होता ह,ै जहां िह अपने आत्मीयत्रों, इष्ट वमत्रों एिं गरुुजनों को पत्रों एि ंप्रार्यना पत्रों द्वारा अपन ेहृदयगत भािों को व्यि करना सीखता ह।ै 

पत्र लखेन की विशेषताएाँ आधुवनक यगु में पत्र लखेन एक कला ह।ै सतत ्अभ्यास स ेही कला पररपक्ि हो सकती ह।ै एक अछिे पत्र में वनम्न 

विशेषताओ ंका होना आिश्यक ह-ै 

1. सरल भाषा-शैली-पत्र की भाषा साधारणतः सरल और बोलचाल की होनी चावहए। शब्दों के प्रयोग भाि और विषयानुकूल होने चावहए। पत्रों 

की शैली रोचक, मधुर, आत्मीय और सहज हो। बातें सीध-ेसरल ढंग से कही जाना चावहए। 

2. विचारों की स्पष्टता-पत्र में विचार ससु्पष्ट और सुलझ ेह ए होने चावहए, उनमें वदखािा न हो। भाषा वशष्ट ि वप्रय हो। अवप्रय और अवशष्ट भाषा के 

प्रयोग से बचना चावहए। 

3. सम्पूणयता-पत्र में जो वलखा जाना जरूरी ह,ै िह अिश्य वलखा जाए। लवेकन अनािश्यक, अनगयल, उबाऊ और वनरर्यक वििरण या िणयन टालें। 

पर मे सम्पूणयता हो। बार- बार एक ही बात को न दोहराएाँ। 

4. संवक्षप्तता-पत्र संवक्षप्त होना चावहए अर्ायत ्पत्र अवधर लम्बा नहीं होना चावहए। पत्र में उन्हीं बातों का वििरण द ेजो आिश्यक हैं। 

5. प्रभविष्णुता-पत्र का आरम्भ और अन्त प्रायः नम्रता, आदर, आत्मीयता, भाि- प्रिणता, प्रेमावभव्यवि आवद स ेयर्ोवचत पणूय होना चावहए। 6. 

सुन्दर अक्षर एिं आकषयक-पत्र में वकसी भी प्रकार की काटा-पीटी नहीं होनी चावहए। 
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सुन्दर अक्षर और सधे ह ए िाक्य, मन को प्रसन्न कर दते ेहैं। कागज अछिा ि साफ सुर्रा हो। शीषयक, वतवर्, संबोधन, अवभिादन, अनुछिेद, 

यर्ानुसार ि िमानुसार होने चावहए हमें अपने दवैनक जीिन में अनेक प्रकार के पत्र वलखने पडत ेहैं, कभी अपन ेहो 

स्िजनों को तो कभी कायायलय से पत्र व्यिहार करना पडता ह।ै कभी वकसी िस्त ुको मंगाने के वलए भी पत्र वलखा जाता ह।ै इस प्रकार हम पत्रों को 

वनम्न दो भागों में बााँट सकत ेहैं- (अ) औपचाररक पत्र, एिं (ब) अनौपचाररक पत्र। 

(अ) औपचाररक पत्रों में मुख्य रूप स ेवनम्न पत्र आत ेहैं- 1. सरकारी पत्र, 2. अद्धय एरकारी पत्र, 3. व्यािसावयक पत्र। 

 (ब) अनौपचाररक पत्रों को दो भागों में बााँट सकत ेहैं- 

1. सामावजक पत्र, 2. वनजी पत्र। 

३. सामावजक पत्र में वनम्नवलवखत पत्र आत ेहैं- i) विविध पत्र, (ii) बधाई पत्र, ( ( 

iii) पररचय पत्र, 

(iv) आमंत्रण पत्र, 

(v) शोक पत्र। 

2. वनजी पत्र पूणयतः व्यविगत सम्बन्धों पर आधाररत होत ेहैं। य ेपत्र प्रायः पररिार या अपने सम्बवन्धयों को वलख ेजात ेहैं। 

(अ) औपचाररक पत्र 

य ेपत्र अत्यन्त संयवमत, विवध संगत तर्ा स्पष्ट भाषा-शैली में वलख ेजात ेहैं। ऐसे पत्र लखेन में वनधायररत औपचाररकताओ ंका वनिायह आिश्यक 

होता ह।ै इस प्रकार के पत्रों में तकनीकी शब्दािली और अवभव्यवि की शैली आवद की कुि अपनी विवशष््ट यां होती हैं। औपचाररक पत्रों के 

अन्तगयत अवधकाररयों के पत्र, व्यापाररक पत्र, व्यािसावयक संगठनों के पत्र, समाचार- पत्रों को वलख े जाने िाल े पत्र और अशासकीय एिं 

शासकीय अवधकाररयों को वलख ेजाने िाल ेप्रार्यना-पत्र आत ेहैं। 

अनौपचाररक पत्र 

(ब) अनौपचाररक पत्रों से हमारा अवभप्राय वनजी एिं पाररिाररक पत्रों से ह।ै इस प्रकार के पत्रों की भाषा और शैली खलुी होती ह ैऔर यह व्यवि 

पर वनभयर करती ह।ै इनमें भािों की अवभव्यवि खलुकर की जाती ह।ै पत्र वलखने िाला अपनी इछिानुसार संदशे, आग्रह और अपने वदल की बात 

सभी बातें खलुकर प्रकट करता ह।ै य ेपत्र अपने समीपीय ररश्तदेारों, सगे- सम्बवन्धयों, वमत्रों, गरुुजनों, माता-वपता, भाई-बवहन आवद को वलख े

जात ेहैं। 

औपचाररक तर्ा अनौपचाररक पत्रों की लखेन प्रविया में अन्तर 

औपचाररक एि ंअनौपचाररक पत्रों की लखेन प्रविया में अन्तर ह।ै अनौपचाररक पत्रों के लखेन में प्रायः िातायलाप और आत्मीय शैली ही 

महत्िपूणय होती ह ैऔर पत्र लखेन घवनष्ठता, विश्वसनीयता, वनकटता, प्रगाढ़ता आवद के भािों से ओतप्रोत होता ह।ै इसमें व्यविगत बातें प्रधान 

होती हैं। औपचाररक पत्र लखेन ऐसा नहीं होता। ऐस ेपत्रों को वलखने के कुि वनवित प्रवतमान होत ेहैं, वजनके अभाि में य ेपत्र अस्िीकायय भी हो 

सकत ेहैं। यही कारण ह ैवक औपचाररक पत्रों का लखेन पयायप्त समझ-बझू के सार् उपयिु तरीकों और भाषा शैली में वकया जाता ह।ै  

1.9  शासकीय (सरकारी) पत्र  

शासकीय (सरकारी) पत्र 

यह सरकारी कायायलयों में पत्र व्यिहार का सबसे सामान्य रूप ह।ै यहााँ यह ध्यान रखने योनय ह ै वक सरकार के विवभन्न मतं्रालयों के आपसी 

पत्राचार में पत्र के इस रूप को नहीं अपनाया जाता। विदशेी सरकारों, संबद्ध तर्ा स्िायर्त् कायायलयों, साियजवनक वनकायों आवद के सार् पत्राचार 

में इसी रूप का प्रयोग वकया जाता ह।ै 

शासकीय पत्र के अगं 

शासकीय पत्र में वनम्नवलवखत अगं होत ेहैं- 

1. कायायलय विभाग का नाम 

3. पाने िाल ेनाम या पद नाम या दोनों 

5. सम्बोधन 
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7. अघोलखे 

9. पषृ्ठांकन । 

2. पत्र की संख्या तर्ा वदनांक 

4. विषय 

6. पत्र का मुख्य कलिेर 

8. प्रेषक के हस्ताक्षर ि पदनाम 

सरकारी अवधकाररयों को वलख ेजाने िाल ेपत्रों का प्रारम्भ 'महोदय' और उपिमों तर्ा गरै सरकारी व्यवियों को 'वप्रय महोदया के सम्बोधन स े

होना चावहए। मवहला के वलए 'महोदया' सम्बोधन वकया जाता ह।ै सभी सरकारी पत्रों के अतं में अधोलखे के रूप में 'भिदीय' वलखना चावहए और 

इसके बाद हस्ताक्षर तर्ा हस्ताक्षरकताय का नाम तर्ा पद वदया जाना चावहए। जो शासकीय पत्र वकसी मंत्रालय को भेज ेजाने हैं और भारत सरकार 

के आदशेों या विचारों को व्यि करन ेके वलए वलख ेजात ेहैं, उन पत्रों में यह बता वदया जाता ह ैवक य ेसरकार 

के वनदशे से वलख ेगय ेहैं। जो पत्र सरकार के वनदशे पर नहीं अवपत ुवकसी अवधकारी द्वारा अपने अवधकार पर वलख ेजात ेहैं, उनमें 'मुझ ेवनदशे ह आ 

ह।ै' न वलखकर 'मुझ ेवनिेदन करना ह'ै वलखना चावहए। 

उदाहरण- 

शासकीय पत्र (Official Letter) का प्रारूप 

1. सन्दभय 

दावहना 

संख्या 

बााँया 

2. कायायलय का नाम 

सेिा में, 

भारत सरकार 

विर्त् मंत्रालय 

3. पाने िाला 

4. स्र्ान ि वदनांक 5. विषय 

नई वदल्ली, वदनांक 

विषय 

6. सम्बोधन 

महोदय (Sir) 

वप्रय महोदय (Dear Sir) 

वप्रय महानुभाि (Dear Sir's) 

आपके वदनांक के पत्र संख्या के...... के प्रसंग में वनिदेन ह ैवक पत्र संख्या 

7. कलिेर 

या मैत्री को सम्बोवधत आपके वदनांक के 

पत्र संख्या......... के उर्त्र में मुझ ेयह सूवचत 

करने का वनदशे ह आ वक..... 

8. अघोलखे 

9. हस्ताक्षर, नाम ि पद 
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10. संलनन 

12. पषृ्ठांकन 

11. पषृ्ठांकन सन्दभय 

भिदीय 

कखग 

अिर सवचि, भारत सरकार 

पषृ्ठांकन संख्या प्रवतवलवप सूचनार्य आिश्यक काययिाही हते ुपे्रवषत 1. 

2. 

13. हस्ताक्षर, पद ि नाम 

हस्ताक्षर पद नाम 

उदाहरण- 

सरकारी पत्र 

प्रेषक, एम नार्न, 

उपसवचि, भारत सरकार 

ि. संख्या 1-15-08 भारत सरकार वशक्षा मंत्रालय नई वदल्ली, वदनांक-1 जलुाई, 2008 

प्रवत, कुलपवत, अिधेष प्रतापवसंह विश्वविद्यालय, रीिा 

विषय-अनुसन्धान िात्रिवृर्त्यााँ 

महोदय, 

मुझ ेयह सूवचत करने का वनदशे ह आ ह ैवक भारत सरकार संस्कृत भाषा ि सावहत्य के अध्ययन ि अनुसन्धान के वलए एक विशेष विभाग दिेी 

अवहल्या विश्वविद्यालय, इन्दौर में स्र्ावपत करना चाहती ह।ै 

प्रारम्भ में केिल 75 विद्यावर्ययों के अध्ययन की व्यिस्र्ा होगी ि प्रत्यके िात्र को 300 रु. मावसक की िात्रिवृर्त् तीन िषय तक दी जाएगी। भारत 

सरकार इस कायय में होने िाल ेव्यय का अनमुान जानना चाहती ह,ै तावक भािी काययिाही की जा सके। 

कृपया सम्पूणय व्यय वििरण ि जानकारी 23 जलुाई, 2008 तक अिश्य ही प्रेवषत करिा दें। 

भिदीय, 

हस्ताक्षर 

(एम. नार्न) 

उपसवचि, भारत सरकार 

1.9 अर्द्ज सरकारी पत्र (Demi-official Letter)  

अद्धय सरकारी पत्र 

अद्धय सरकारी पत्र में औपचाररकता ि अनौपचाररकता दोनों रहती हैं। विषय सरकारी होता ह ैऔर संबोधन असरकारी या वनजी। जब वकसी 

अवधकारी का ध्यान व्यविगत रूप से वकसी प्रकरण की ओर वदलाना हो या वजस पर काययिाही होने में अवधक विलम्ब हो चुका ह ैअर्िा कोई 

प्रकरण बह त जरूरी ह ैया सरकारी तौर से अनुस्मारक भेजने पर भी कोई उपयिु उर्त्र प्राप्त नहीं ह आ ह,ै तो ऐसी वस्र्वत में अद्धय सरकारी पत्र 

(Demi-official Letter) वलखा जाता ह।ै इस पत्र की भाषा मैत्रीपूणय, सौम्य तर्ा शालीनता प्रदशयक होती ह।ै य ेपत्र व्यविगत रूप से वकसी 

अवधकारी को उसके नाम स ेवलख ेजात ेहैं। इसके सम्बोधन में 'वप्रय' 'वप्रयिर' के सार् नाम अर्िा उपनाम आवद का प्रयोग होता ह।ै 'मुझ ेआदशे 

ह आ ह'ै या 'मुझ ेवनदशे ह आ ह'ै आवद के स्र्ान पर 'मुझ ेकहत ेह ए हषय होता ह'ै या 'मुझ ेयह सूवचत करत ेह ए प्रसन्नता हो रही ह'ै आवद शब्दािली 

का प्रयोग होता ह।ै अन्त में 'भिदीय', 'आपका ही' या' आपका सद्भािी' आवद शब्दों का प्रयोग होता ह।ै अवधकारी इस पर हस्ताक्षर करत ेसमय 

साधारणतया अपना पद नाम नहीं वलखता। 
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अद्धय सरकारी पत्र का प्रारूप 

1. भेजने िाल ेअवधकाररयों का नाम 

ि पद तर्ा संस्र्ा 

अद्धय सरकारी पत्र ि. 

2. कायायलय 

कायायलय 

3. स्र्ान ि वदनांक 

4. सम्बोधन 

5. कलिेर 

6. अघोलखे 

7. हस्ताक्षर ि नाम 

8. पाने िाल ेका नाम 

वदनांक 

वप्रय श्री के विषय में पत्र संख्या वदनांक 

का अिलोकन करें। िांवित जानकारी वदनांक भेज ेगए स्मारकों के उपरान्त भी अभी तक प्राप्त नहीं ह ई ह।ै यवद आप इस मामल ेमें व्यविगत रुवच 

लकेर जानकारी शीघ्र वभजिा सकें , तो मैं अत्यन्त आभारी रह ाँगा। 

भिदीय, 

हस्ताक्षर 

प्रवतष्ठा में, 

(नाम) 

श्री (नाम) 

उदाहरण- 

उवचत मूल्य की दकुानों द्वारा वितरण 

अ.स. पत्र संख्या 18-5-08 

प्रेषक जी.डी. शास्त्री उद्योग संचालक 

मध्यप्रदशे सरकार 

उद्योग पूवतय विभाग, भोपाल 

वप्रय श्री व्यासजी, 

वदनांक 25-7-2008 

बाजार में नयी फसल के आने तक जनता द्वारा सरकारी गोदामों से अवधक खाद्यान्न की मााँग वकय ेजाने की सम्भािना ह।ै अतएि आपस ेअनुरोध 

ह ैवक आप अपने इलाके में उवचत मूल्य की दकुानें खोल ेऔर जनता में अवधक स ेअवधक खाद्यान्न वितररत करें। आपके पास गहे ,ं चना और 

चािल का पयायप्त स्टाक रह।े इसका प्रबन्ध इस विभाग द्वारा शीघ्र वकया जा रहा ह।ै ध्यान रह े वक अन्न का वितरण राशनकाडों पर वकया जाए। 

राशन की मात्रा में 80% 

गहे ,ं 10% चािल और 10% चना होना चावहए। राशन की दकुानों की दखे-रेख का कायय नगरों में वजला अवधकाररयों को और दहेाती क्षते्रों में 

ग्राम पंचायतों को सौंपा जाना चावहए। इस बात का विशेष ध्यान रखा जाए वक अनाज सबसे पहल ेउन लोगों को वमल ेवजन्हें इसकी सबसे अवधक 

आिश्यकता ह।ै 

इस सम्बन्ध में जो काययिाही आप करें उसकी सूचना समय-समय पर इस विभाग को 
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अिश्य भेजत ेरहें। 

आपकी सद्भािी 

हस्ताक्षर 

प्रवतष्ठान में, 

श्री एन.डी. श्रीिास्ति 

आई.ए.एस., 

कवमश्नर, इन्दौर वडिीजन, इन्दौर 

(जी.डी. शास्त्री) 

1.9  सरकारी ि अर्द्ज सरकारी पत्र  

1. सरकारी पत्र प्रायः विदशेी सरकारों, रायोय सरकारों, सम्बद्ध तर्ा मातहत कायायलयों, साियजवनक वनकायों आवद को वलख ेजात ेहैं। 

जबवक अद्धय सरकारी पत्र प्रायः केन्र सरकार द्वारा अपने विभाग के अवधकाररयों द्वारा वकसी अन्य विभाग के व्यवि को व्यविगत ध्यान वकसी 

विवशष्ट मामल ेकी ओर आकृष्ट के वलए वलख ेजात ेहैं। 

2. शासकीय (सरकारी) पत्रों में औपचाररकता अवधक होती ह,ै जबवक अद्धय सरकली 

पत्रों में औपचाररकता एि ंअनौपचाररकता दोनों होती ह।ै 3. शासकीय पत्रों में भािना का स्र्ान जरा भी नहीं हो, जबवक सरकारी पो 

में भािना का सूक्ष्म स्र्ान होता ह ैऔर इन पत्रों में घवनष्ठता का समािेश होता ह।ै 4. शासकीय पत्रों के सम्बोधन में केिल 'महोदय' वलखा जाता 

ह,ै जबवक अर्य सरकारी 

पत्रों में वप्रय, वप्रयिर के सार् नाम अर्िा उपनाम आवद का प्रयोग होता ह।ै 5. शासकीय पात्र के कलिेर में 'मुझ ेआदशे ह आ ह'ै या 'मुझ ेवनदशे 

ह आ ह'ै पदािलो का प्रयोग वकया जाता ह।ै 

6. पत्र को समावप्त पर स्िवनदशे के वलए सरकारी पत्र में 'भिदीय' या 'आपका विश्वास भाजन' वलखा जाता है, जबवक अद्धय सरकारी पत्र में 

'आपका सद ्भािों' या 'आपका हो' प्रयोग वकया जाता ह।ै 

7. सरकारी पत्र में प्रेषक अपने हस्ताक्षर ि पद का उल्लखे करता है, सरकारी पत्र में पे्रषक अवधकांशतः केिल अपन ेहस्ताक्षर हो करता ह।ै 

जबवक अर्य 

1.10. प्रहतिेदन  

प्रवतिेदन से अवभप्राय 

वकसी व्यवि, बस्तु, घटना के सोदे्धश्य सूक्ष्म वनरीक्षणोपरांत तयैार वकया गया 

िह सम्पूणय वििरण प्रवतिेदन कहलाता ह,ै जो उस व्यवि, िस्त ुएिं घटना की िास्तविक वस्र्वत प्रस्ततु करन े के सार्-सार् उपादयेता का भी 

परीक्षण प्रस्ततु कर रहा हो। 

विवभन्न संस्र्ाओ,ं संगठनों सवमवतयों की सामूवहक या इनके अतगंयत आने िाल ेविभागों एककों (इकाइयों), एकांशों को साधारण या विशेष बठैके 

समय-समय पर होती रहती ह।ै इन बठैकों में जो कुि भी विचार-विमशय होता ह ैअर्िा इन संस्र्ाओ,ं संगठनों, सवमवतयों या इनके विभागों 

उपविभागों द्वारा वकसी खास आयोजन में जो कुि भी विया-कलाप वकए जात ेह ैउनका प्रवतिेदन तयैार करना कई कारणों से आिश्यक होता है- 

कभी विचार-विमशय के बाद वलए गए वनणययों के वियान्ियन के वलए, कभी आगामी बठैक में एि ंबठैकों का ब्यौरा प्रस्ततु करन ेके वलए और 

कभी बठैक या आयोजन का हो लखेा-जोखा प्रस्तुत करने के वलए। 

कभी-कभी वकसी संस्र्ान, संगठन या उसकी एक इकाई या व्यवि विशेष के वियाकलापो की जााँच-पडताल या िानबीन करन ेके वलए उसको 

कायय-पद्धवत में सधुार लाने के वलए, उसके कायय-क्षते्र के विस्तार के वलए उसकी उपयोवगता या उपादयेता की परख के वलए जांच सवमवत या जााँच 

अवधकारी वनयिु वकए जात ेह।ै ऐसो जााँच सवमवत या ऐसे जांच अवधकारी परूी जांच- 

परख करने के बाद अपना प्रवतिेदन प्रस्ततु करत ेहैं। इस प्रकार प्रवतिेदन विवभन्न प्रकार के सोद्दसे्य प्रस्ततु वकए गए वििरणात्मक लखे-े 

जोख ेका समेवकत नाम ह,ै वजसका उपयोग चाल ूव्यिस्र्ा की समीक्षा करके उस ेऔर कारगर बनाने के वलए वकया जाता ह।ै  
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प्रवतिेदन का स्िरूप 

1. समाचार पत्रों में प्रकाशन हते ुतयैार वकय ेगय ेप्रवतिेदन पूणयतया सूचनापरक होत ेहैं। इनके प्रारम्भ में प्रवतिेदन वजस स्र्ान विशेष पर तयैार वकया 

जाता ह ैउसका उल्लखे एिं प्रवतिेदन वजस वदन प्रकाशनार्य भेजा जाता ह ैउस तारीख का उल्लखे वकया जाता ह।ै प्रवतिेदन के अन्त में प्रवतिेदक 

का नाम भी प्रकावशत वकया जाता ह।ै 

2. कायायलयीन कायों के वलए तयैार वकय ेजाने िाल ेसामान्य प्रवतिेदन को प्रारम्भ करत ेसमय वतवर् एिं स्र्ान के उल्लखे में विकल्प होता ह।ै 

सामान्य प्रवतिेदन उतना वनिैयविक संवक्षप्त एिं सूचनापरक नहीं होता, वजतना समाचार पत्रों में प्रकाशनार्य तयैार वकया गया प्रवतिेदन ह आ करता 

ह।ै ऐसे प्रवतिेदनों में प्रवतिेदन को र्ोडी िूट रहती ह।ै 

3. वकसी आदशे के अन्तगयत बधंकर जब कोई व्यवि जााँच आयोग या तथ्यान्िेषण सवमवत के सदस्य के रूप में अपना प्रवतिदेन प्रस्ततु करता ह,ै 

तो ऐसे प्रवतिेदन पत्र शैली में तयैार वकय ेजात ेहैं। इन्हें जााँच आयोग या तथ्यान्िेषण सवमवत के वनयवुि कताय को सम्बोवधत करत ेह ए प्रस्ततु वकया 

जाता ह।ै 

उदाहरण- दगं ेकी घटना की जााँच के वलए गवठत सवमवत द्वारा प्रस्ततु प्रवतिेदन विगत 14 वदसम्बर 1986 महीन ेकपलज में ह ए जातीय दगं े के 

कारणों की जााँच के वलए रायोयपाल महोदय ने तीन सदस्यों की एक सवमवत गवठत की र्ी और आदशे वदया र्ा वक सवमवत 20 वदनों में अपना 

प्रवतिेदन प्रस्ततु करे। सवमवत में वनम्नवलवखत तीन सदस्य रे्- 1. न्यायमूवतय श्री ईश्वरी प्रसाद, भूतपूिय न्यायाधीश 

2. श्री डेसमंड बाकर, प्रवसद्ध िकील एिं संसद सदस्य 

3. श्री अजहर मोहम्मद, वशक्षा शास्त्री एिं मनोिैज्ञावनक 

सामवत के तीनों सदस्यों न ेपरेू कपलज का दौरा वकया और हर प्रकार के से दगं ेके कारणों का पता लगाया। 

सवम्मवत के तीनों सदस्यों ने अपने जााँच कायय में वनम्नवलवखत प्रविया को अपनाया। (क) दगं ेके बारे में विवभन्न इलाकों में रहने िाल े150 लोगों 

का साक्षात्कार वलया। 

(ख) दगंा पीवडत लोगों से भेंट करके दगं ेके कारणों एिं वस्र्वतयों के बारे में पूिताि की। 

(ग) पुवलस विभाग के लोगों से िस्तवुस्र्वत के बारे में पूिताि की। (घ) दगंा-पीवडत इलाकों से दगं ेके दौरान पकडे गए लोगों के ब्यान वलए। 

(ङ) दगं ेके घोवषत एिं अघोवषत कारणों स ेसंबद्ध व्यवियों से पूिताि की। 

साक्षात्कार, पूिताि और बयानों स ेप्राप्त ह ए सूत्रों के आधार पर वनधायररत कारणों स े

सत्यापन हते ुपुनः एक बार पूिताि, साक्षात्कार एि ंबयानों की प्रविया अपनाई गई। इस बार कुि ऐसे लोगों स ेभी पूिताि की गई जो प्रत्यक्ष 

रूप से दगं ेसे संबद्ध न होकर परोक्ष रूप में इससे गहराई के सार् जडेु ह ए रह ेहैं। 

इन समस्त प्रयासों के फलस्िरूप जो तथ्य सामने आए हैं य ेइस प्रकार ह-ै 

(i) श्री वफवलप टकर, 14 िााँ मकान, सर्त्ाइसिााँ रास्ता और श्री नसीरुद्दीन अहमद िब्बीसिााँ मकान, 17 िां रास्ता, कभी हमपेशे और दोस्त रे्। 

तीन िषय पहल ेश्री टकर की पुत्री माररया और श्री नसीरुद्दीन के पुत्र एजाज के बीच पैदा ह ए पे्रम सम्बन्ध के कारण दोनो व्यवियो में आपसी तनाि 

पैदा हो गया। िः महीनों तक दोनों पक्ष गपु्त रूप से एक दसूरे को हावन पह चंान ेका प्रयास करत ेरह।े इसमें श्री टकर का पलडा भारी रहा और उन्होंन े

व्यािसावयक नाकाबदंी कर श्री नसीरुद्दीन के कारोबार को लगभग चौपट कर वदया। आवर्यक दिाि के कारण एजाज को कुितै जाना पडा, जहााँ 

उसे काफी अछिी नौकरी वमल गई। इस तरह मामला दब-सा गया। 

साल भर बाद एजाज िुरट्टयां मनान ेआया और िापसी में माररया को भी कुिैत ल ेगया तो श्री टकर वबफर उठे। उन्होंने श्री नसीरुद्दीन के ऊपर हर 

प्रकार से धािा बोल वदया, गणु्डों से उन्हें बरुी तरह वपटिाया और उनकी दकुान में आग लगिा दी। अतंतोगत्िा श्री नसीरुद्दीन को शहर िोडकर 

भागना पडा। 

सात माह पहल ेएजाज ने कंुिैत से तीन लाख रुपय ेअपने वपता को भेज।े धनबल के आत ेही श्री नसीरुद्दीन में बदला लनेे की भािना जाग पडी। 

उन्होंने बाहर स ेबडी संख्या में 

गणु्डों को एकवत्रत वकया और एक वदन श्री टकर के ऊपर पुरजोर हमला बोल वदया। इस प्रकार दो व्यवियों की रंवजश दो संप्रदायों के झगडे के रूप 

में उभर आई। 
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(ii) इधर नगरपावलका के चुनाि में श्री नसीरुद्दीन के नेततृ्ि में उनके संप्रदाय के लोग एक पाटी के सार् मैदान में उतरे तो श्री टकर के नेततृ्ि में 

दसूरे सम्प्रदाय िाल ेदसूरी के सार् सामने आए। सांप्रदावयकता ने राजनैवतक पावटययों की आड ल ेली और दगं ेको राजनैवतक रंग वमल गया। 

(iii) दो संप्रदायों, वफर दो पावटययों के विद्वषे में दोनों संप्रदायों से संबद्ध विदशेी राष्रों ने भी योगदान वदया। कुिैत से एजाज ने जोडा तो टकर न े

अमेररका स ेगहुरा की। दोनों संप्रदायों के वलए गोपनीय ढंग से आवर्यक सहायताएाँ आन ेलगीं। चूंवक विदशेी मुरा का आगमन हमारी आवर्यक 

व्यिस्र्ा के वलए िरदान ह,ै अतः सरकारी नीवतयााँ भी इस टकराि को धार दनेे में सहायक रहीं। इस प्रकार दो व्यवियों का झगडा दो राष्रों के 

बीच चलने िाल ेशीतयदु्ध के रूप में बदल गया, वजसकी अवभव्यवि इस दगं ेके रूप में ह ई ह।ै 

(iv) दगं ेमें वजन ओजारों का प्रयोग ह आ, उनमें अवधकांश दशेी ही रे् विदशेी औजारों में केिल वपस्तौल का प्रयोग ह आ ह,ै वजसकी तस्करी 

आसानी से हो सकती ह।ै 

(v) दगं ेमें कुल वमलाकर 7 आदमी मरे 25 घायल ह ए। मतृकों में 5 और घायलों में 17 स्र्ानीय नहीं रे्, बवल्क बाहर से आए रे्। इससे वसद्ध 

होता ह ैवक दगंा करने िाल ेअवधकांश 

लोग भाडे पर बाहर से लाए गए और दगंा सुवनयोवजत रूप में करिाया गया। उपयुयि तथ्यों के आलोक में वनम्नवलवखवत वसफाररशें की जाती हैं- 

(क) दोनों संप्रदायों में सद्भाि बढ़ाने के वलए िररष्ठ लोगों को आग ेआना चावहए। 

सबसे पहल ेश्री टकर एिं श्री नसीरुद्दीन को वमलाना चावहए। 

(ख) विदशेों स ेपैस ेकी आमद को वनयवंत्रत करना चावहए। 

(ग) व्यविगत मसलों को हल करने के वलए पुवलस को प्रारंभ में ही ठोस कदम उठाना चावहए र्ा। अब पुवलस को सतकय  रहना चावहए और काननू 

तर्ा व्यिस्र्ा को बनाए रखने के वलए पैस ेऔर राजनीवत के दबाि में नहीं आना चावहए। 

(घ) दगंा-पीवडत लोगों की सरकारी स्तर पर कोई सहायता नहीं करना चावहए। इससे लोगो दगंा करने िाल ेऔर कराने िाल ेदोनों को भूलकर 

सरकार को दोष दनेे लगत ेह।ै जनता को जागतृ करना चावहए वक िह दगंा करन ेिालों और कराने िालों के प्रवत प्रवतरोधात्मक रुख 

अपनाए, सामूवहक रूप स ेइनका बवहष्कार करें। उम्मीद ह ैसरकार उपयुयि तथ्यों को ध्यान में रखत ेह ए उवचत काययिाही करेगी। 

प्रवतिेदक 1. श्री 

ईश्वरी प्रसाद 

2. श्री डेसमंड बाकर 

3. श्री अजहर मोहम्मद 

प्रवतिेदन के प्रकार-विषय-िस्त ुकी दृवष्ट से प्रवतिेदन तथ्यों के आधार प विचारपरक होत ेहैं। आिश्यकता के अनुकूल प्रबवन्धत वनबवन्धत एिं 

अनुिवन्धत ्रूप में प्रस्त ुवकय ेजात ेहैं। इस आधार पर उन्हें विस्ततृ प्रवतिेदन एिं संवक्षप्त प्रवतिेदन कहत ेहैं। 

अिवध के आधार पर अिवध के आधार पर प्रवतिेदन दो प्रकार के होत ेह-ै 1. वनयवमत 

प्रवतिेदन 2. सामवयक प्रवतिेदन। 

1. वनयवमत प्रवतिेदन-कमयचाररयों को गोपनीय चररत्र (कॉवन्फडेंवशयल ररपोटय) विभाग के सालाना प्रवतिेदन, वकसी स्िायतशासी संस्र्ा के िावषयक 

प्रवतिेदन वनयवमत प्रवतिेदन कहलात ेह।ै 

2. सामावयक प्रवतिेदन-वकसी विशेष उद्दशे्य की पूवतय के वलए सामवयक तौर पर मवत गय ेप्रवतिेदन सामवयक प्रवतिेदन कहलात ेहैं। प्रवतिेदनों की 

संख्या के आधार पर संख्या के आधार पर प्रवतिेदन दो प्रकार के 

होत ेहैं- 1. सामूवहक प्रवतिेदन 2. िैयविक प्रवतिेदन। 

1. सामूवहक प्रवतिेदन-इसमें प्रवतिेदन समूह के सभी सदस्यों की धारणाओ,ं विचारो का समुवचत समाचार जरूरी होता ह ैवजससे वक प्रवतिेदन की 

एकरूपता में वकसी प्रकार की कोई बाधा उत्पन्न न हो। 

2. िैयविक प्रवतिेदन-यह व्यवि विशेष का होता ह ैइस प्रवतिेदन में सामूवहक 

प्रवतिेदन की रचना प्रविया िाली कवठनाई नहीं होती ह।ै प्रसारण की दृवष्ट से प्रसारण की दृवष्ट से प्रवतिेदन दो प्रकार के होत ेहैं- 1. गोपनीय 
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प्रवतिेदन, 2. प्रकावशत प्रवतिेदन। प्रारूप के आधार पर प्रारूप के आधार पर प्रवतिेदन दो प्रकार के होत ेहैं- (अ) वनवित प्रारूप िाल ेप्रवतिेदन ऐस े

प्रवतिेदन प्रायः मुवरत प्रपत्रों में प्रस्ततु 

करने होत ेहैं। इनमें आकलन वकसी वनवित मुद्द ेपर वकया जाता ह।ै (ब) मुि प्रारूप िाल ेप्रवतिेदन ऐस ेप्रवतिेदनों में आकलन अवनवित होता है 

और प्रवतिेदन को कुि िूट होती ह।ै व्यवि, बस्त ुएिं घटना के आधार पर ऐसे प्रवतिेदन वनम्नवलवखत प्रकार के हो, 

सकत ेह-ै 

(1) व्यवि विशेष का गोपनीय प्रवतिेदन (2) वकसी संस्र्ा का प्रवतिेदन। (3) वकसी समारोह, संगोष्ठी या काययशाला का प्रवतिेदन (4) वकसी जााँच 

सवमवत अर्िा तथ्यान्िेषण सवमवत 

का प्रवतिेदन।  

हकसी समारोि, सगंोिी, कायजगोिी का प्रहतिेदन निावलयर में तानसेन संगीत समारोह का प्रवतिेदन 

उर्त्र- निावलयर तानसेन का नगर ह।ै यहााँ पर संगीत का जो भी काययिम होता ह,ै उसकी तब सहज ही संगीत सम्राट स ेभािात्मक रूप स ेसम्बद्ध 

हो जाती ह।ै वफर उस लय की जो अनुभूवत होती ह ैउसे शब्दों में नहीं बााँधा जा सकता। केिल सुखद अनुभि वकया जा सकता 

। ऐसी ही रसानुभूवत गत 12 से 14 वदसम्बर तक निावलयर में तानसेन के मकबरे पर आयोवजत तानसेन समारोह में ह ई। बारह वदसम्बर की शाम को 

मध्यप्रदशे शासन के इस आयोजन का प्रारंभ कुि औपचाररकताओ ंस ेह आ। उ घाटन केन्रीय संचार मंत्री श्री अजुयनवसंह न ेवकया और अध्यक्षता 

प्रदशे के मुख्यमंत्री श्री मोतीलाल िोरा ने। इस अिसर पर प्रमुख गायक श्री वनिवृर्त् बआु सरनायक तो तानसेन सम्मान स ेपरुस्कृत वकया गया और 

संचार मंत्री ने तानसेन पर एक डाक वटकट भी जारी वकया। 

इस औपचाररकता के बाद संगीत की पहली सभा का शुभारंभ श्री कृष्णराम चौधरी के शहनाई िादन से ह आ। िातािरण आध्यावत्मक र्ा। इस 

िातारण में राग िागशे्वरी की पूिी धुन ने रसज्ञ ओताओ ंको मंत्रमुनध कर वदया। उसके बाद सम्मावनत ियोिदृ्ध गायक वनिवृर्त् बुआ सरनायक ने राग 

लवलता-गौरी में उत्कृष्ट गायन प्रस्ततु वकया। उनके बाद ध्रुपद के मूधयन्य गायक 

पंवडत वसयाराम वतिारी ने तानसेन के ही राग दरबारी में आलाप के सार् अपना गायन शुरू वकया उन्होंन ेध्रुपद शैली के नाद विस्तार में "वकनह ाँ न 

पायो पार" गाकर श्रोताओ ंको मुनध कर वदया। समापन धमार शैली में वनबद्ध "खलेत होरी श्याम वबहारी" से वकया। इस प्रर्म रावत्र का सबस े

अवधक मुनध करने िाला काययिम वदल्ली की ही एक अपेक्षाकृत कम जानी पहचानी गावयका श्रीमती ज.े राि का गायन र्ा। उन्होंने राग वझझंोटी 

में ख्याल "सांिरो मन भािों" और खमाज म ेएक तमुरी प्रस्ततु की। बाद में उसी में एक तराना गाया। बोल रे् "सांिरे, सलोने से लाग ेजनै तब स े

पडत नाहीं वजया को चैन।" सच तो यह ह ैवक श्रीमती राि न ेअपने कंठलावलत्य से श्रोताओ ंका वदल जीत वलया। हर श्रोता की जबान पर उनके ही 

गायन की चचाय र्ी। 

अगल े वदन सुबह दसूरी सभा की शुरुआत श्री िलजीत वमह के तार शहनाई िादन से ह ई। तार शहनाई का अपना आनंद ह।ै बलजीत ने तार 

शहनाई पर अहीर भैरि वमश्र भैरिी न ेधुन प्रस्ततु की। शहनाई और तबला िादन की संगत रोमांचकारी र्ी। इस यिुा कलाकार में काफी संभािनाएाँ 

हैं। उनके बाद श्रीमती दावलया राह ल ने दादरा, टप्पा और तमुरी में वनष्णात होने का पररचय अपने कंठ संगीत से वदया। "नाहक गिनिा कराय,े तमु 

सांची कहो रैन आग ेकहााँ रे धाय"े के गायन के वलए इनकी बह त सराहना की गई। अतं में उन्होंने कबीर दास का भजन "भजो रे भैया राम गोविन्द 

हरी" गाकर श्रोताओ ंका मन मोह वलया। उनके बाद मंच पर श्री लक्ष्मण पंवडत पधारे। उन्होंने ख्याल, टप्पा और तराना गायन शैली पर अपन े

विलक्षण अवधकार का पररचय वदया। ख्याल के बोल रे् "भली बजाई रे त ूने बांसुररया बनिारी"। शुद्ध सारंग में उन्होंने "त ूह ैवनराकार" और भैरिी 

में तलुसीदास का भजन "तब मैं जानकीनार् कहोऊाँ " गाकर गायन में अपनी. प्रौढ़ता का पररचय वदया इस दसूरी सभा का समापन श्री उमाशंकर 

वमश्र के गायन के सार् ह आ। आपने गजुरी तोडी बजाई और वसतार िादन में दलुयभ दक्षता प्रदवशयत की। उन्होने तीन ताल में दो गीत के अलािा 

अन्य मनोहारी रचनाएाँ भी प्रस्ततु की। समारोह की तीसरी सभा में श्री राजन वमश्र और श्री साजन वमश्र का गायन विशेष उल्लखेनीय रहा। बनारस 

घराने के इन दोनों भाइयों न ेख्याल, टप्पा, तराना और भजन गायकी में काफी नाम कमाया ह।ै इनकी गायकी ने रसज्ञ श्रोताओ ंका मन मोह वलया। 

स्िर पवित्रता वलए ह ए रे्। इसी सभा में श्रीमती एन. राजन न ेराग दरबारी बलेािादन में प्रस्ततु वकया। श्रीमती राजन न ेअपन ेबलेािादन में रागों की 

शुद्धता का विशेष ध्यान रखा र्ा। दशे की इस अग्रणी बलेािावदका ने िस्ततुः अपनी मनोहारी लयकारी स ेश्रोताओ ंको मुनध कर वदया र्ा। 
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रवििार की सुबह समारोह की चौर्ी सभा में उस्ताद शमशुद्दीन दसेाई फरीदी ने अपनी रुर िीणा िादन से श्रोताओ ंके कानों में रस घोल वदया। 

वकराना घरान ेके इस संगीतकार की चारीकी कावबल ेतारीफ र्ी। रुरिीणा का वनयतं्रण मुनध करने िाला र्ा। इसी सभा में श्रीमती सुमन चौधरी न े

राग गजुरी तोडी में ख्याल "जा-जा रे पवर्किा" गायकर श्रोताओ ंको आनंवदत कर वदया। श्रीमती चौधरी का स्िर संतलुन गजब का र्ा। उन्होंने 

अपने गायन का समापन राग भैरिी में टप्पा और ठुमरी "श्याम न आए" गाकर वकया। निावलयर के ही पंवडत कृष्ण राि शंकर पंवडत की इस वशष्या 

का गायन िस्ततुः रसविभोर करने िाला र्ा। इस सभा के अतं में यिुा कलाकार श्री बदु्धावदत्य मुखजी ने वसतार िादन प्रस्ततु वकया। तबल ेपर 

उनका सार् उस्ताद फैय्याज खााँ द ेरह ेरे्। बदु्धावदत्य न ेसबस ेपहल ेराग दरबारी प्रस्ततु वकया। उनके िादन स ेलगा वक इन वदनों िह अपनी पूरी 

तयैारी पर हैं। उनके िादन की सफाई से ऐवन्रक सौन्दयय की अनभूुवत होती र्ी। बाद में वसतार और तबल ेकी जगुलबदंी ने कई बार रवसक श्रोताओ ं

को संगीत के सागर में आकंठ डुबो वदया। उस्ताद फैय्याज खााँ के तबला िादन की सफ 

ऐसी र्ी वक कई बार श्रोताओ ंके मुख से िाह-िाह के स्िर वनकल पडे। इस समारोह की पााँचिी और अवंतम सभा सबसे अवधक महत्िपूणय र्ी। 

इस वदन उस्ता 

वजया मोईनुद्दीन खााँ डागर ने बीन बजाकर श्रोताओ ंको आनंद के सागर में गोत ेलगिाए तो पंवडत जसराज ने अपने गायन से आध्यावत्मक रस िषाय 

की। ख्याल गायन में टप्पे की तान एिं स्ित का लगाि पंवडतजी की अपनी विशषेता ह।ै िह अपन ेगायन में स्िय ंतो दबू ही जात ेहैं, स्रोताओ को 

भी गोत ेलगिात ेहैं। इस विलक्षण स्िर साधक की गायकी अतंचेतना को झकृंत कर दशे ह।ै इस सभा का समापन उस्ताद अमजद अली खां के 

सरोद िादन स ेह आ। अमजद अली के इस समय दशे के शे्रष्ठतम सरोदिादक ह ैउनकी इकहरी तान, गमक और लय चातयुय इतना चमत्कृत करन े

िाला ह ै वक श्रोता झमू उठत ेहैं। निावलयर में ही जन्में इस यिुा कलाकार में िस्ततुः अ दु्भत क्षमता ह।ै मध्य रावत्र के बाद तक चलन ेिाली इस 

अवंतम सभा में अमजद अली खााँ सरोद बजात ेरह ेऔर ओता उसकी लय पर झमूत ेरह।े यह अिणयनीय रसिषाय र्ी। 

अतं में इतना और कहना होगा वक इस समारोह में भाग लनेे िाल ेश्रोता, आम श्रोताओ ंसे अलग संगीतपे्रमी रे्। तीनों वदन सुबह-शाम पंडाल 

खचाखच भरा रहा। संगीत की लहरे उठती-वगरती रहीं। मन भीगता रहा और श्रोता झमूत ेरह।े ऐसे संगीत पे्रमी श्रोता भी कम दखेने 

को वमलत ेहैं।  

कायाजलयीन पत्र के स्िरूप उर्त्र- कायायलयीन पत्रों के प्रमुख रूप वनम्नवलवखत ह-ै 

(1) पररपत्र, 

2) आदशे, ( (4) ज्ञापन, 

3) अवधसूचना, ( 

(5) अनुस्मारक, 

(6) पषृ्ठांकन आवद। 

. प्रारूप  

प्रारूप का अर्य ह ैरूपरेखा, मसौदा तर्ा प्रारूप लखेन का अर्य होता ह ैरूपरेखा या मसौदा तयैार करना। प्रारूपण के पयाययिाची रूप में आलखेन 

शब्द का भी प्रयोग होता ह,ै जो अवधक सार्यक ह।ै प्रारूपण एि ंआलखेन शब्दों का प्रयोग अगं्रजेी के ड्रावफ्टंग शब्द के वहन्दी रूपान्तरण के रूप में 

होता ह।ै अतः प्रारूपण अर्िा आलखेन (ड्रावफ्टंग) का सामानय अर्य ह-ैवकसी अवधकृत/अवधकावधक एि ं व्यिवस्र्त रूप से वकय े जा रह े

कामकाज में प्रयिु होन िाली भाषा को वनवियिाद, प्रामावणक एिं आवधकाररक रूप में प्रयिु करना, वजससे वक िह प्रयोजनानुकूल ंहो, उसकी 

सभी शतों को स्पष्ट रूप स ेप्रकट करन ेिाली हो तर्ा अर्य की दृवष्ट स ेसंदहेरवहत एि ंसियमान्य हो। इन प्रवियाओ ंएि ंसतकय ताओ ंस ेरवचत लखे 

को "आलखे" या "प्रारूप" कहा जाता ह।ै 

कायायलयों में वकसी संस्र्ा या व्यवि को पत्र भेजने के पहल ेउस पत्र का विषय िस्त ु के सार् आलखे तयैार वकया जाता ह ैतर्ा उसस ेउछच 

अवधकारी द्वारा अनुमोवदत करा के पत्र के रूप में भेजा जाता ह।ै यह आलखे पूिय वटप्पवणयों, सम्बवन्धत पूिय-पत्रों तर्ा अवधकाररयों के पूिय आदशेों 

के आधार पर तयैार वकया जाता ह।ै कभी-कभी शासन के महत्िपूणय, गोपनीय एिं नीवत सम्बन्धी  

पररपत्र में उल्लवेखत बातें- उछच कायायलय के अधीनस्र् कायायलयों को भेज ेजाने िाल ेआदशे, सूचनाएाँ आवद पररपत्रों के द्वारा ही भेज ेजात ेहैं। 

पररपत्र में प्रायः वनम्नवलवखत बातों का उल्लखे होता हैं- 
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1. कोई निीन वनणयय 

2. कोई पररितयन 

3. कोई विशेष प्रस्ताि 

4. कोई विशेष ररयायत 

5. अर्िा कोई अन्य विषय से सम्बवन्धत सूचनाएाँ एिं आदशे। 

पररपत्र का नमूना- 

संख्या 5/2007-2008 

प्रधान कायायलय 

राजस्र्ान रायोय उछच वशक्षा 

वनदशेालय जयपुर-282004 

विषय : अस्र्ाई प्रििाओ ंका स्र्ाईकरण 

वदनांक: 7.7.2008 

रायोय सरकार न ेयह वनिय वकया ह ैवक वदनांक 31.12.2007 तक वजतने भी प्रििा अस्र्ाई तौर पर रायोय के विवभन्न महाविद्यालयों में काययरत 

रे् उन्हें स्र्ाई कर वदया जाय।े अतएि सभी महाविद्यालयों के प्राचायों से यह अपेक्षा की जाती ह ैवक वदनांक 31.8.2008 तक ऐसे सभी प्रििाओ ं

की सूची संलनन प्रपत्र में वनदशेालय के पास भेज दें तावक उनके मामलों में उपयिु काययिाही की जा सके। 

प्रवत : 

वनदशेक 

1. सभी महाविद्यालयों के प्राचायय 

2. प्रशासवनक इकाई, वनदशेालय 

लखा 

[15:16, 5/24/2024] 2021 Aashish: 361 

[ सूयाय प्रयोजन मूलक वहस 

आदेश  

आदशे स ेअवभप्राय-सरकार जब अपन ेसभी कमयचाररयों को वकसी राष्रीय का प्रान्तीय वनणयय के अनुरूप कायय करन ेके वलए बाध्य करना चाहती 

ह,ै तब आदशे दतेी ह।ै संक्षपे में विर्त्ीय स्िीकृवतयों तर्ा अनुशासन सम्बन्धी मामलों के सन्दभय विशषे से सम्बद्ध अवधकाररयों एिं कमयचाररयों के 

वलए शासकीय आदशेों की सचूना दनेे को आदशे कहत ेह।ै िे आदशे शासन, मन्त्रालय, प्रशासकीय विभाग एिं विर्त्ीय शवियों के अनुसार वदय े

जात ेहैं। 

आदशे का नमूना- 

मध्यप्रदशे शासन यिुा एि ंखलेकूद मंत्रालय, भोपाल 

िमांक-एम 8 (13) 2007 

आदशे 

वदनांक 12 अगस्त, 2007 

विषय-प्रवतभासम्पन्न यिुा वखलावडयों की खोज प्रवत, 

वजलावधकारी, इन्दौर (म. प्र.) 

आपको आदशे वदया जाता ह ैवक आप अपने वजल ेसे ऐसे यिुक-यिुवतयों की खोज करे वजनकी आय ु18 से 25 िषय हो और िे वकसी खले में 

विशेष रुवच रखत े हों तर्ा वखलाडी के रूप में वनपुण हो। उनमें रायोय की राष्रीय स्तर पर प्रवतवनवधत्ि करने की क्षमता विद्यमान हो। ऐसे 

प्रवतभासम्पन्न वखलावडयों को डेढ़ सौ रुपय े मावसक िवृर्त् दी जायगेी। वजला स्तर पर अल्पकालीन प्रवशक्षण प्राप्त ऐसे सभी चुने ह ए यिुा 
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वखलावडयों को 15 फरिरी 2007 को विशेष प्रवशक्षण के वलए वििमावदत्य शारीररक वशक्षा महाविद्यालय, उयोजनै (म. प्र.) को भेजा जाए। 

प्रत्यके वजल ेसे अवधक स ेअवधक 10 यिुा वखलावडयों को यात्रा भर्त्ा एिं आिास भर्त्ा प्रवशक्षण प्राप्त करन ेके पिात ्वनयमानुसार नगद भुगतान 

करें। 

आज्ञा से सवचि 

यिुा एिं खलेकूद मंत्रालय 

कायाजलय-आदेश  

भोपाल (म. प्र.) सवहत वलवखए। 

आशय-कायायलय आदशे वकसी भी मन्त्रालय या कायायलय के कमयचाररयों के वलए समय-समय पर वनकाल ेगय ेआदशेों की सूचना ह।ै इसमें ऐसी 

सूचना होती ह,ै वजसका सम्बन्ध वकसी कायायलय के एक या अनेक कमयचाररयों स ेहोता ह।ै इसके अन्तगयत वनयवुि, िुरट्टयो की स्िीकृवत तर्ा पद 

िवृद्ध आवद की सूचनाएाँ दी जाती ह।ै कायायलय द्वारा बनाए गए सामान्य वनयमों की सूचना भी इसके द्वारा दी जाती ह।ै 

इस प्रकार के पत्र की रचना सरल होती ह।ै ऊपर संख्या, कायायलय का नाम और वदनांक वदय ेजात ेहैं। िाक्यों की रचना उर्त्म पुरुषों में होती ह।ै 

नीचे दावहनी ओर अवधकारी के हस्ताक्षर पद सवहत उल्लवेखत रहता ह।ै स्िवनदशे के वलए कोई शब्द नहीं रहता ह।ै नीच ेबायीं ओर उन व्यवियों 

का नामोल्लखे रहता ह,ै वजनके वलए आदशे जारी वकया जाता ह।ै 1. उदाहरण- 

संख्या...... 

नई वदल्ली 

12 माचय 2008 ई 

भारत सरकार 

िावणयोय तर्ा उद्योग मंत्रालय 

कायायलय आदशे 

यह वनिय वकया गया ह ैवक अब से वकसी भी सहायक वलवपक को कायायलय की पत्रािली वकसी भी दशा में घर ल ेजानानुमवत नहीं दी जायगेी। 

1. गहृ मंत्रालय के सभी अवधकारी और अनुभाग, 

उपसवचि भारत सरकार 

2. अिस्र्ापन के अिसर सवचि के वनजी सहायक। 

2. उदाहरण- िम संख्या 3/4/2008 

प्रशासन भारत सरकार स्िास्थ्य मंत्रालय नई वदल्ली, वदनांक 7 फरिरी, 2008 

कायायलय आदशे 

केन्रीय सवचिालय सेिा में वद्वतीय पदिम (II grade) के अवधकारी के रूप में वनयिु श्री बरीप्रसाद की पदिवृद्ध करके 1 फरिरी, 2008 स ेइस 

मंत्रालय में विशेष अवधकारी बना वदया गया ह।ै नए आदशे पर उनकी वनयवुि विशेष-ख अनुभाग में कर दी गई ह।ै 

प्रवतवलवप 

अपर सवचि, भारत सरकार 

1. सभी मंत्रालयों के अवधकारी तर्ा अनुभाग। 

2. श्री बरीप्रसाद, 3. अनुभाग, स्िास्थ्य मंत्रालय । 

अहधसचूना  

अवधसूचना 

आशय-कायायलय से सम्बद्ध राजकायय विषयक सूचनाओ ंको 'अवधसूचना' कहत ेहैं। य ेअवधसूचनाएाँ सियसाधारण के वलए वनकाली जाती है, वजन्हें 

अवभलखे के रूप में प्रकावशत वकया जाता ह।ै अवधसूचनाएाँ उस प्रदशे के रायोयपाल के नाम स ेतर्ा उसके आदशेानुसार प्रकावशत की जाती ह।ै 

'अवधसूचना' शब्द को अगं्रजेी में नोटीवफकेशन (Notification) कहा जाता ह।ै 
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1.11  अनसु्मारक  

आशय-स्मरण करान ेके वलए भेज ेजाने िाल ेपत्रों को अनुस्मारक कहत ेहैं। एिं पत्रों को अगं्रजेी भाषा में ररमाइन्डर कहा जाता ह।ै कभी-कभी भूल 

से या अन्य वकसी कारण स ेअधीनस्र् कायायलयों द्वारा उछच कायायलय के पत्र पर काययिाही नहीं की जाती, तब काययिाह के वलए उछच कायायलय 

द्वारा पुनः अधीनस्र् कायायलय को स्मरण कराने के वलए पत्र वलख जाता ह।ै इसे अनुस्मारक कहत ेहैं। अनुस्मारक का स्िरूप मलू पत्र के स्िरूप के 

अनुसार ही होता ह,ै अर्ायत ्यवद मूल पत्र कायायलय ज्ञापन र्ा तो अनुस्मारक भी कायायलय ज्ञापन के रूप में ही होगा और यवद मूलपत्र अर्य 

सरकारी पत्र के रूप में र्ा तो अनुस्मारक अधयसरकारी पत्र के रूप में होगा, वकन्त ुकभी-कभी जब वपिल ेपत्रों के उर्त्र नहीं वमल रह ेहों या मामल े

का महत्ि बढ़ गया हो तो अनुस्मारक अधयसरकारी पत्र के रूप में भेजा जाता ह।ै 

विशेषताएाँ अनुस्मारक की विशेषताएाँ वनम्नांवकत होती हैं- (1) अनुस्मारक संबवंधत विभाग की ओर वलखा गया पुराने पत्र जसैा ही होता ह।ै इसमें 

पहल ेवलख ेगय ेपत्र की भाषा को दोहराया जाता ह।ै (2) अनुस्मारक में वपिल ेपत्र का उर्त्र प्राप्त न होने के प्रवत खदे प्रकट वकया जाता ह।ै (3) 

अनुस्मारक में यह भी वलखा जाता ह ै वक उर्त्र के अभाि में काम करने की गवत अिरुद्ध हो गयी है। (4) अनुस्मारक की भाषा, विषय तर्ा 

समयानुकूल र्ोडी सख्त भी हो सकती ह।ै अनुस्मारक में प्रत्यके वस्र्वत प्रकट करन े के वलए कहा जाता ह।ै (5) अनुस्मारकों का आकार 

अपेक्षाकृत िोटा होता ह।ै (6) यवद अनुस्मारक का उर्त्र नहीं आता ह ैतो पुनः अनुस्मारक भेजा जाता ह।ै जब वकसी सरकारी पत्र का उर्त्र प्राप्त 

नहीं होता, या की गई काययिाही के सम्बन्ध में उपयिु सचूना प्राप्त नहीं होती, तो विभागों या व्यवियों को अनुस्मारक (स्मरण-पत्र) वलखा जाता 

ह।ै अनुस्मारक का प्रारूप इस प्रकार ह-ै 

उदाहरण- 

भारत सरकार 

विर्त् मंत्रालय 

प्रेषक 

िम संख्या 108/68 प्रशासन 

नई वदल्ली, वदनांक 9 माचय, 2008 

वबशन वसंह 

अिर सवचि 

भारत सरकार 

सेिा में, 

मुख्य सवचि 

गजुरात सरकार 

अहमदाबाद 

विषय : अहमदाबाद में बाढ़ वनयन्त्रण भिन वनमायण के वलए 1 करोड रुपय ेकी स्िीकृवत। महोदय, 

उपयुयि विषय पर इस मंत्रालय के इसी िम संख्या तर्ा वदनांक 12 फरिरी, 2008 के पत्र के प्रसंग में वनिेदन ह ैवक अपेवक्षत वििरण अभी तक 

आपके कायायलय से प्राप्त नहीं ह आ ह।ै यह मामला अत्यवधक आिश्यक ह,ै पूणय वििरण तत्काल भेजन ेकी कृपा करें। 

भिदीय 

वबशन वसंह 

पिृांकन 

आशय-वकसी पत्र की प्रवतवलवप अर्िा मूलपत्र को जब वकसी अन्य अवधकारी को वकसी सचूना या आिश्यक काययिाही हते ुभेजा जाता है, तब 

उस प्रवतवलवप अर्िा मूल पत्र के नीचे पषृ्ठांकन का प्रयोग वकया जाता ह।ै पत्र-व्यिहार की यह सबसे िोटी प्रणाली ह।ै पषृ्ठांकन 

(Endorsement) का प्रयोग सदिै कायायलयीन कायों में वकया जाता ह।ै पषृ्ठांकन का प्रयोग दो रूपों में वकया जाता हैं- 

1. वकसी पत्र के अन्त में ही वनदशे करत ेह ए इसे भी अवंकत कर वदया जाता ह ैऔर 
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2. वकसी पररपत्र, ज्ञापन आवद के प्रवििरण, पत्र या 'किररंग लटेर' के रूप में भी पषृ्ठांकन 

तयैार वकया जाता ह।ै 

पषृ्ठांकन का उपयोग वनम्नवलवखत वस्र्वतयों में वकया जाता ह-ै 

1. जब मूल-पत्र पत्र के प्रेषक के पास लौटाया जा रहा ह।ै 

2. जब मूल-पत्र को यर्ाित ्मंत्रालय या सम्बद्ध कायायलय को उसकी जानकारी के , विचार जानन ेके वलय ेया विचाराधीन मामल ेका वनपटारा 

करने के वलए भेजा जाता ह।ै 

3. जब वकसी पत्र की प्रवतवलवपयााँ प्राप्तकताय के अवतररि अन्य कायायलयों को भी भेजी जानी हों। यहााँ यह ध्यातव्य ह ैवक रायोय सरकारों के पास 

प्रवतवलवपयााँ भेजने के वलए पषृ्ठांकन का प्रयोग नहीं वकया जाता ह।ै 

उदाहरण- 

राजस्र्ान शासन 

सामान्य प्रशासन विभाग-पााँच 

(रायोय सतकय ता आयोग) 

...को मूल प्रवत शीघ्र ही 

िमांक......... एक (पााँच), जयपुर, तारीख तर्ा वकसी भी वस्र्वत में अवधक से अवधक तारीख....तक जााँच तर्ा प्रवतिेदन / वनपटाने / आिश्यक 

काययिाही का प्रवतिेदन भेजने । उवचत काययिाई करने की वलए भेजी जा रही ह।ै आिेदन पत्र प्राप्त होने की सूचना दी जा चकुी ह ैऔर वशकायत 

करने िाल ेको, यवद िह चाह ेतो, आपस ेसम्पकय  स्र्ावपत करन ेके वलए सूवचत कर वदया गया ह।ै 

सवचि 

रायोय सतकय ता आयोग, 

राजस्र्ान 

..से. 

संलनन- 

आिेदन / समाचार-पत्र की कतरन, तारीख. 

के विरुद्ध... ...संक्षपे में विषय... ..के वलए। 

िमांक.... ... तारीख.. 

विषय-पषृ्ठांकन िमांक.... .......एक (पााँच) तारीख. ..संलनन 

पत्रों सवहत सवचि, रायोय सतकय ता आयोग, राजस्र्ान, जयपुर स ेप्राप्त । 

हस्ताक्षर 

पदनाम 

सवचि, 

रायोय सतकय ता आयोग, 

राजस्र्ान, जयपुर 

प्रवत 

सकें्षपण  

संक्षपेण की पररभाषा 

वकसी विस्ततृ वििरण, सविस्तार व्याख्या, ििव्य, पत्र व्यिहार या लखे के तथ्यों और वनदशेों के ऐसे संयोजन को 'संक्षपेण' कहत ेहैं, वजसमें 

अप्रासंवगक, असम्बद्ध, पुनराितृ, अनािश्यक बातों का त्याग और सभी अवनिायय, उपयोगी तर्ा मूल तथ्यों का प्रिाहपूणय संवक्षप्त संकलन हो। 
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इस पररभाषा के अनुसार, संक्षपेण एक स्ितःपूणय रचना ह।ै उसे पढ़ लनेे के बाद मूल सन्दभय को पढ़ने की कोई आिश्यकता नहीं रह जाती। 

सामान्यतः संक्षपेण में लम्ब-ेचौडे वििरण, पत्राचार आवद की सारी बातों को अत्यन्त संवक्षप्त और िमबद्ध रूप में रखा जाता ह।ै इसमे हम कम-स-े

कम शब्दों में अवधक-से-अवधक विचारों, भािों और तथ्यों को प्रस्ततु करत ेहैं। िस्ततुः संक्षपेण 'वकसी बडे ग्रन्र् का संवक्षप्त संस्करण, बडी मूवतय 

का लघ ुअकंन और बडे वचत्र का िोटा वचत्रण' ह।ै इसमें मूल की कोई भी आिश्यक बात िूटने नहीं पाती। अनािश्यक बातें िााँटकर वनकाल दी 

जाती ह ैऔर मूल बातें रख ली जाती हैं। यह काम सरल नहीं। इसके वलए वनरन्तर अभ्यास की आिश्यकता ह।ै 

संक्षपेण के गणु संक्षपेण एक प्रकार का मानवसक प्रवशक्षण ह,ै मानवसक व्यायाम भी। उत्कृष्ट संक्षपेण के वनम्नवलवखत गणु हैं- 

1. पूणयता-संक्षपेण स्ितः पूणय होना चावहए। संक्षपेण करत ेसमय इस बात का ध्यान रखना चावहए वक उसमें कहीं कोई महत्िपणूय बात िूट तो नहीं 

गयी। आिश्यक और अनािश्यक अशंों का चुनाि खबू सोच-समझकर करना चावहए। यही अभ्यास से ही सम्भि ह।ै संक्षपेण में उतनी ही बातें 

वलखी जायें, जो मूल अितरण या सन्दभय में हो, न तो अपनी ओर स ेकहीं पढ़ाई जाय और न घटाई जाय तर्ा न मुख्य बात कम की जाय। 

मूल में वजस विषय या विचार पर वजतना जोर वदया गया है, उसे उसी अनुपात में, संवक्षप्त रूप में वलखा जाना चावहए। ऐसा न हो वक कुि विस्तार 

से वलख वदया जाय और कुि कम। संक्षपेण व्याख्या, आशय, भािार्य, सारांश इत्यावद से वबलकुल वभन्न ह।ै 

2. संवक्षप्तता-संवक्षप्तता संक्षपेण का एक प्रधान गणु ह।ै यद्यवप इसके आकार का वनधायरण और वनयमन सम्भि नहीं, तर्ावप संक्षपेण को 

सामान्यतया मूल का ततृीयांश होना चावहए। इसमें व्यर्य विशेषण, दृष्टान्त, उद्धरण, व्याख्या और िणयन नहीं होने चावहए। लम्ब-ेलम्ब ेशब्दों और 

िाक्यों के स्र्ान पर सामावसक वचह्न लगाकर उन्हें िोटा बनाना चावहए। यवद शब्दसंख्या वनधायररत हो, तो संक्षपेण उसी सीमा में होना चावहए। 

वकन्त,ु इस बात का ध्यान अिश्य रखा जाय वक मूल की कोई भी आिश्यक बात िूटने न पाय। 

3. स्पष्टता-संक्षपेण की अर्यव्यजंना स्पष्ट होनी चावहए। मूल अितरण का संक्षपेण ऐसा वलखा जाय, वजसके पढ़ने से मूल सन्दभय का अर्य पणूयता 

और सरलता से स्पष्ट हो जाय। ऐसा न हो वक संक्षपेण का अर्य स्पष्ट करन ेके वलए मूल सन्दभय को ही पढ़ना पडे। इसवलए, स्पष्टता के वलए परूी 

सािधानी रखन ेकी जरूरत होगी। संक्षपेक (Precis Writer) को यह बात याद रखनी चावहए वक संक्षपेण के पाठक के सामने मूल सन्दभय नहीं 

रहता। इसवलए उसमें (संक्षपेण में) जो कुि वलखा जाय, िह साफ-साफ हो। 

4. भाषा की सरलता संक्षपेण के वलए यह बह त जरूरी ह ैवक उसकी भाषा सरल और पररष्कृत हो। वक्लष्ट और समासबह ल भाषा का प्रयोग नहीं 

होना चावहए। भाषा को वकसी भी हालत में अलकृत नहीं होना चावहए। जी कुि वलखा जाय, यह साफ-साफ हो, उसमें वकसी तरह का चमाकार 

या घमुाि वफराि लान ेकी कोवशश न की जाय। इसवलए, संक्षपेण की भाषा सुस्पष्ट और आडम्बरहीन होनी चावहए। तभी उसमें सरलता आ 

सकेगी। 

5. शुद्धता संक्षपेण में भाि और भाषा की शुद्धता होनी चावहए। शुद्धता से हमारा मतलब यह ह ैवक संक्षपेण में ि ेही तथ्य तर्ा विषय वलख ेजायें, 

जो मूल सन्दभय में हो। कोई भी बात अशुद्ध, अस्पष्ट या ऐसी न हो, वजसके अलग-अलग अर्य लगाय ेजा सके। इसमें मूल के आशय को विकृत या 

पररिवतयत करने का अवधकार नहीं होता और न अपनी ओर से वकसी तरह की टीका-वटप्पणी होनी चावहए। भाषा व्याकरणोंवचत होनी चावहए, 

टेवलग्रावफक नहीं। 

6. प्रिाह और िमबद्धता संक्षपेण में भाि और भाषा का प्रिाह एक आिश्यक गणु ह।ै भाि िमबद्ध हों और भाषा प्रिाहपूणय। िम और प्रिाह के 

सन्तलुन से ही संक्षपेण का स्िरूप वनखरता ह।ै िाक्य सुसम्बद्ध और गवठत हों। प्रिाह बनाय े रखन े के वलए िाक्यरचना में 'जहााँ-तहााँ 'अतः', 

'अतएि', 'तर्ावप' जसैे शब्दों का प्रयोग वकया जा सकता ह।ै एक भाि दसूरे भाि स ेसम्बद्ध हो। उनमें तावकय क िमबद्धता (logical sequence) 

रहनी चावहए। सारांश यह वक संक्षपेण में तीन गणुों का होना बह त जरूरी ह-ै (1) संवक्षप्तता (Brevity), (2) स्पष्टता 

(Clearness) और (3) िमबद्धता (Coherence) 1 

संक्षपेण के वनयम 

उर्त्र- यद्यवप संक्षपेण के वनवित वनयम नहीं बनाय ेजा सकत,े तर्ावप अभ्यास के वलए कुि सामान्य वनयमों का उल्लखे वकया जा सकता ह।ै िे इस 

प्रकार ह-ै संक्षपेण के विषयगत वनयम 

(1) मूल सन्दभय को ध्यानपूियक पढ़ें। जब तक उसका सम्पूणय भािार्य (Substance) स्पष्ट न हो जाय,े तब तक संक्षपेण वलखना आरम्भ नहीं करना 

चावहए। इसके वलए यह आिश्यक ह ैवक मूल अितरण कम-स-ेकम तीन बार पढ़ा जाय। 
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(2) मूल के भािार्य को समझ लने ेके बाद आिश्यक शब्दों, िाक्यों अर्िा िाक्यखण्डों को रेखांवकत करें, वजनका मूल विषय स ेसीधा सम्बन्ध 

हो अर्िा वजनका भािों अर्िा विचारों की अवन्िवत में विशेष महत्ि हो। इस प्रकार, कोई भी तथ्य िूटने न पायगेा। 

(3) संक्षपेण मूल सन्दभय का संवक्षप्त रूप ह,ै इसवलए इस बात का ध्यान रखना चावहए वक इसमें अपनी ओर से वकसी तरह की टीका वटप्पणी 

अर्िा आलोचना-प्रत्यालोचना न हो। संक्षपेण के लखेक को न तो वकसी मतिाद के खण्डन का अवधकार ह ैऔर न अपनी ओर स ेमौवलक या 

स्ितन्त्र विचारों को जोडने की िूट ह।ै उसे तो मूल के भािों अर्िा विचारों के अधीन रहता ह ैऔर उन्हें ही संक्षपे में वलखना ह।ै (4) संक्षपेण को 

अवन्तम रूप दने ेके पहल ेरेखांवकत िाक्यों के आधार पर उसकी रूपरेखा 

तयैार करनी चावहए, वफर उसमें उवचत और आिश्यक संशोधन (जोड-घटाि) करना चावहए। यहां एक बात ध्यान रखने की यह ह ैवक मूल सन्दभय 

के विचारों की िमव्यिस्र्ा में आिश्यक पररितयन वकया जा सकता ह।ै यह कोई आिश्यक नहीं ह ैवक वजस िम में मूल वलखा गया ह,ै उसी िम 

में संक्षपेण भी वलखा जाय। लवेकन यह अत्यन्त आिश्यक ह ै वक उसमें विचारों का तारतम्य बना रह।े ऐसा मालमू हो वक एक िाक्य का दसूरे 

िाक्य से सीधा सम्बन्ध बना ह आ ह।ै 

(5) उि रूपरेखा को अवन्तम रूप दनेे के पहल ेउसे एक-दो बार ध्यान से पढ़ना चावहए, तावक कोई भी आिश्यक विचार िूटने न पाय। जहााँ तक 

हो सके, िह अत्यन्त संवक्षप्त हो। 

मंवद शब्दसंख्या पहल ेसे वनधायररत हो, तो यह प्रयान करना चावहए वक संक्षपेण में उस वा का पालन वकया जाय। सामान्यतया उसे मूल सन्दभय का 

एक-वतहाई होना चावहए। (6) अन्त में, संक्षपेण को व्याकरण के अनुसार एक िम सामान्य वनयमों के में वलखना चावहए 

(7) उपयुयि सारी वियाओ ंके बाद संक्षपेण के भािों और विचारों के अनकूुल संवक्षप्त शीषयक द ेदनेा बावहए। शीषयक ऐसा हो, जो सभी तथ्यों को 

समेटने की क्षमता रख शीषयक लघ ुऔर कम-से-कम शब्दों िाला होना चावहए। 

उर्त्र- संक्षपेण के कुि आिश्यक वनदशे- 

(1) संक्षपेण में मूल सन्दभय के उदाहरण, दृष्टान्त, उद्धरण और तलुनात्मक विद्या 

का समािेश नहीं होना चावहए। 

(2) सामान्यतः इसे भूतकाल और परोक्ष कर्न में वलखा जाना चावहए। 

(3) अन्यपुरुष का प्रयोग होना चावहए। 

(4) भाषा सरल होनी चावहए, मुहािरे और आलकंाररक नहीं। 

(5) मूल तथ्य से असम्बद्ध और अनािश्यक बातों को िााँटकर वनकाल दनेा चावहए 

(6) आरम्भ अर्िा प्रर्म िाक्य ऐसा हो, जो मूल विषय को स्पष्ट कर द।े लवेकन इसकर् अपिाद भी हो सकता ह।ै 

(7) यह वनवदयष्ट शब्द-संख्या में वलखा जाना चावहए। यवद कोई वनदशे न हो, तो इसे 

कम-से-कम मूल की एक-वतहाई होना आिश्यक ह।ै (8) समास, प्रत्यय और कृदन्त द्वारा िाक्यांश या िाक्य एक शब्द या पद के रूप 

संवक्षप्त वकय ेजायें। 

संक्षपेण के शैलीगत वनयम 

(1) संक्षपेण में विशषेणों और वियाविशेषणों के वलए स्र्ान नहीं ह।ै इन्हें वनकाल दने 

चावहए। संक्षपेण की शैली अलकृंत नाहीं होनी चावहए, उसे हर हालत में आडम्बरहीन होना चावहए 

(2) संक्षपेण में मूल के उन्हीं शब्दों को रखना चावहए, जो अर्यव्यजंना में सहायक हो तक सम्भि हो, मूल के शब्दों के बदल ेदसूरे शब्दों का प्रयोग 

करना चावहए, लवेकन या ध्यान रखना चावहए वक मूल के भािों और विचारों में अर्य का उलट-फेर न होने पाए। 

 (3) संक्षपेण में मूल अितरण के िाक्यखण्डों के वलए एक-एक शब्द का प्रयोग होना चावहए जो मूल के भािोत्कषय में अवधक-स-ेअवधक सहायक 

वसद्ध हों। कुि उदाहरण इस प्रकार ह-ै 

बाक्यखण्ड 

एक शब्द 

एक स ेअवधक पत्नी रखने की प्रर्ा 
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बह पत्नीत्ि 

वजसका मन अपने काम में नहीं लगता 

अन्यमनस्क 

जहााँ नवदयों का वमलन हो 

संगम विशेषज्ञ 

वकसी विषय का विशेष ज्ञान रखने िाला 

कष्टसाध्य 

कष्ट स ेहोने िाला काम 

जहााँ मुहािरों और कहाितों का प्रयोग ह आ हो, िहााँ उनके अर्य को कम-से-कम शब्द ंमें वलखना चावहए। मुहािरे के वलए महुािरा रखना ठीक न 

होगा। (4) संक्षपेण की शैली अलकृंत नहीं होनी चावहए, इसवलए उपमा (Simile), उत्प्रेक्ष 

(Meaphor) या अन्य अलकंारों का प्रयोग नहीं होना चावहए, अप्रासंवगक बातों, उद्धरणो विचारों की पुनरािवृर्त् भी हटा दनेी चावहए। संक्षपेण की 

भाषाशैली स्पष्ट और सरल होनी चावह तावक पढ़त ेही उसका ममय समझ में आ जाय। 

 (5) संक्षपेण की भाषाशैली व्याकरण के वनयमों से वनयवंत्रत होनी चावहए, िह टेवलग्रावफक हो। न 

(6) मक्षपेण में परोक्ष कर्न (Indirect Narration) सियत्र अन्यपुरुष में होना चावहए। वजस तरह वकमी समाचार पत्र का संिाददाता अपने िाक्यों 

की रचना में परोक्ष कर्न का प्रयोग करता है, भो तरह संक्षपेण में उसका व्यिहार होना चावहए। संिादों के संक्षपेण में इसका उपयोग सबधंा 

अवनिायय ह।ै ऐसा करत ेसमय एक बात ध्यान में रखनी चावहए वक वहन्दी में जब िाक्यों की परोक्ष ढंग स ेवलखना होता ह,ै तब सियनाम विया या 

काल को बदलने की जरूरत नहीं होती, कंिल 'वक' जोड दनेे से काम चल जाता ह।ै लवेकन अगं्रजेी में ऐसा नहीं होता। 

एक उदाहरण इस प्रकार ह-ै 

प्रत्यक्ष िाक्य (Direct Narration)- राम ने कहा- 'मैं जाता ह ाँ।' परोक्ष िाक्य (Indirect Narration)- राम ने कहा वक मैं जाता ह ाँ। 7) संक्षपेण 

की िाक्यरचना में लम्बे-लम्ब ेिाक्यों और िाक्यखण्डों का ( 

व्यिहार नहीं होना चावहए, क्योंवक उस ेहर हालत में सरल और स्पष्ट होना चावहए, तावक एक ही पाठ में मूल के सारे भाि समझ में आ जायें। 

अतः संक्षपेण में शब्द इकहरे, िाक्य िोटे, भाि सरल और शैली आडम्बरहीन होनी चावहए। 

(8) संक्षपेण में शब्दों के प्रयोग में संयम से काम लनेा चावहए। कोई भी शब्द बकेार और बजेान न हो। उन्हीं शब्दों का प्रयोग करना चावहए, 

वजनका प्रासंवगक महत्ि ह।ै मूल के उन्हीं शब्दों का प्रयोग करना चावहए, जो भािव्यजंना और प्रसंगों के अनुकूल सार्यक हैं, वजनके 

वबना काम नहीं चल सकता। शब्दों को दहुराने की कोई आिश्यकता नहीं। अप्रचवलत शब्दों के स्र्ान पर प्रचवलत और सरल शब्दों का प्रयोग 

करना चावहए। (9) संक्षपेण स ेसमानार्ी शब्दों को हटा दनेा चावहए। य ेएक ही भाि या विचार को बार- 

बार दहुरात ेहैं। इस ेपुनरुविदोष कहत ेहैं। अगं्रजेी में इसे Verbosity कहत ेहैं। उदाहरणार्य- 'आजादी स्ितन्त्रता, स्िाधीनता, स्िछिन्दता और 

मुवि को कहत ेहैं।' यहााँ 'आजादी' के वलए अनके समानार्ी शब्दों का प्रयोग ह आ ह।ै भाषण में प्रभाि जताने के वलए ही ििा इस प्रकार की 

शैली का सहारा लतेा ह।ै संक्षपेण में ऐसे शब्दों को हटाकर इतना ही वलखना चावहए वक 'आजादी मुवि का दसूरा नाम ह।ै' संक्षपेण की कला कम-

से-कम शब्दों में वनखरती ह।ै 

(10) पुनरुविदोष शब्दों में ही नहीं, भािों अर्िा विचारों में भी होता ह।ै कभी-कभी 

एक ही िाक्य में एक ही बात को विवभन्न रूपों में रख वदया जाता ह।ै उदाहरण के वलए, एक िाक्य इस प्रकार ह-ै 'रंगमंच पर कलाकार िमशः 

एक-एक कर आय।े' इस िाक्य में 'िमशः' शब्द 'एक-एक कर' के भाि को दहुराता ह।ै दोनों का एक ही अर्य ह,ै इसवलए ऐसे शब्दों 

को हटा दनेा चावहए। अगं्रजेी में इस दोष को Tautology कहत ेहैं। 

 (11) अन्त में, संक्षपेण में प्रयिु शब्दों की संख्या वलख दनेी चावहए। 

अितरण 1. तनेवसंह का साहस दखेकर उनके फ्ांसीसी साहब चवकत रह गय।े 
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अन्त तक िे बह त र्क गय।े यहााँ तक वक उनके परै की दो उंगवलयों मामूली ढंग से जम गयी र्ीं। कहा जाता ह ैवक उनकी िीरता दखेकर भािकु 

फ्ें च साहब इतने जोश में आय ेवक िे तनेवसंह को हार पहनाना चाहत ेरे्; ; पर िहााँ पुष्प नहीं रे्, हीं रे्, इसवलए खाने के वलए जो सासेज (समोसे) 

रख ेरे्, उनकी माला पहना दी। उि अवभयान में दो साहब मारे गये, पर उसी साल जाडों में वजस अवभयान में तनेवसंह न ेभाग वलया, िे उसमें स्िय ं

मतृ्य ुके जबडों में जाकर लौट आय।े िे कब्र के दवक्षण में दवक्षण में जाजय फे्ई के सार् कोिंग वशखर पर चढ़ रह ेरे्, जो 19,900 फुट ऊंचा ह।ै 

1951 ई. के 29 अक्टूबर को जाजय फे्ई के सार् जहााँ स ेि ेजा रह े रे्, िह बह त बाल िाली जगह र्ी। कुि बफय  जमी र्ी, पर बह त पहली पर 

ढलान और अवधक र्ी। फे्ई आग-ेआग ेर्ा। तनेवसंह दस कदम पीिे रे्। और, मेरा और उनस ेभी दस कदम पीिे र्ा। एकाक फेई का परै वफसला 

और िेतनवस संक्षपेण का प्रारूप नवह सही और िीर रे्। फ्ांसीसी साहब जाजयई। मुनध रे्। उन्होंन े(फे्ई ने) आिेश में उनके गल ेमें सासेज की माला 

पहना दी। 29 अक 1961 ई. को तनेवसंह फे्ई और शेरपा औदनिा के सार् 19,900 फुट ऊंच ेपहाड कोक के वशखर पर चढ़ ही रह ेरे् वक फे्ई का 

पैर अचानक वफसल गया। तनेवसंह ने उन्हें यह की कोवशश की, लवेकन िे स्िय ंलडखडा गय।े  

संक्षपेण तनेवसंह का साहस 

तनेवसंह के साहस और िीरता पर मुनध होकर फ्ांसीसी साहब जाजय फे्ई ने भािाचे में उनके गल ेमें सासेज की माला पहना दी। 29 अक्टूबर, 1951 

ई. को जबवक तनेवसह प्र ेसाहब और शेरपा औदनिा के सार् 19,900 फुट ऊाँ च ेपहाड कोिंग के वशखर पर चढ़ जा रह ेरे्, बफीली ढलान पर फे्ई 

का पैर अचानक वफसला। तनेवसंह न ेउन्हें बचान ेकी कोवशश की, पर ि ेस्िय ंलडखडा गय।े 

वटप्पणी-यहााँ हमने सबसे पहल ेमूल सन्दभय को दो-तीन बार पढ़ा और मूल विषार को समझकर आिश्यक बातों अर्िा पंवियों को रेखांवकत 

वकया। इसके बाद मूल में प्रयकु शब्दों को वगना। दखेा वक यहााँ लगभग 200 शब्दों का प्रयोग ह आ ह।ै संक्षपेण को वतहा रूप दने ेके वलए हमन े

रेखांवकत पंवियों के सहारे उसका प्रारूप तयैार कर वलया। इसे पुन दो बार पडा। वफर, अनािश्यक शब्दों को िााँटकर और िाक्य-रचना को 

व्यिवस्र्त करत ेह । संक्षपेण का अवन्तम रूप वस्र्र कर वलया और उस ेशुद्ध रूप में वलख वदया। (यह का उर्त्रपुवस्तका की बाई ओर कागज पर 

होना चावहए।) अन्त में मूल विषय को लक्ष्य करने िाल ेभाि के आधार पर एक शीषयक चुन वलया। वफर, प्रयिु शब्दों की संख्या वगनकर वलख दी 

इस प्रकार, मूल सन्दभय का संक्षपेण तयैार हो गया। यवद इसके पाठ में स्पष्टता, सरलता औ िमबद्धता का बोध हो, तो समझना चावहए वक संक्षपेण 

सन्तोषजनक ह आ। 

अितरण 2. ऋतरुाज िसन्त के आगमन से ही शीत का भयकंर प्रकोप भाग गया। पतझ में पविम-पिन ने जीणय-शीणय पत्रों को वगराकर लताकुजों, 

पेड-पौधों को स्िछि और वनमयल बना वदया। िकृ्षों और लताओ ंके अगं में नूतन पवर्त्यों के प्रस्फुटन से यौिन की मादकता ि गयी। कनेर, करिीर, 

मदार, पाटल इत्यावद पुष्पों की सुगवन्ध वदवनदगन्त में अपनी मादकता का संचार करने लगी। न शीत की कठोरता, न प्रग्रीष्म का ताप। समशीतोष्ण 

िातािरण में प्रत्यके प्राणी की नस-नस में उत्फुल्लता और उमगं की लहरें उठ रही हैं। गहे ाँ के सुनहल ेिालों पिनस्पशय के कारण रुनझनु का संगीत 

फूट रहा ह।ै पर्त्ों के अधरों पर सोया ह आ संगीतमु हो गया ह।ै पलाश-िन अपनी अरुवणमा में फूला नहीं समाता ह।ै ऋतरुाज िसन्त के सुशास और 

सुव्यिस्र्ा की िटा हर ओर वदखायी पडती ह।ै कवलयों के यौिन में अाँगडाई भ्रमरों क आमन्त्रण द ेरही ह।ै अशोक के अवननिणय कोमल एिं निीन 

पर्त् ेिाय ुके स्पशय से तरंवगत रह ेहैं। शीतकाल के वठठुरे अगंों में नयी स्फूवतय उमड रही ह।ै िसन्त के आगमन के सार् जसै-ेजोणयता और पुरातन का 

प्रभाि वतरोवहत हो गया ह।ै प्रकृवत के कण-कण में नय ेजीिन का सचंार हो गया ह।ै आम्रमंजररयों की भीनी गन्ध और कोयल का पंचम आलाप, 

भ्रमरों क गुजंन और कवलयों की चटक, बनों और उद्यानों के अगंों में शोभा का सचंार-सब ऐसा लगत ह ैजसैे जीिन में सुख ही सत्य ह,ै आनन्द के 

एक क्षण का मूल्य पूरे जीिन को अवपयत करके भी नहीं चुकाया जा सकता ह।ै प्रकृवत ने िसन्त के आगमन पर अपने रूप को इतना साँिारा ह,ै अगं-

अगं को सजाया और रचा ह ैवक उसकी शोभा का िणयन असम्भि ह,ै उसकी उपमा नहीं दी. जा सकती। 

सकें्षपण 

िसन्तऋत ुकी शोभा 

िसन्त ऋत ुके आत ेही शीत की कठोरता जाती रही। पविम के पिन न ेिकृ्षों के जीणय- शौणय पर्त् ेवगरा वदय।े िकृ्षों और लताओ ंमें नय ेपर्त् ेऔर 

रंग-वबरंग ेफूल वनकल आय।े उनकी सन्ध में वदशाए ंगमक उठी। सुनहल ेबालों स ेयिु गहे ाँ के पौध ेखतेों में हिा से झलूने लग।े क नस नस में उमंग 

की नयी चेतना िा गयी। आम की मंजररयों से सुगन्ध आने लगी; कूकने लगी; फूलों पर भौरे माँडरान ेलग ेऔर कवलयााँ वखलने लगीं। प्रकृवत में 

सियत्र निािन का मचार हो उठा। 
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वटप्पणी-ऊपर मूल सन्दभय में िसन्तकालीन प्रकृवत की शोभा का अवतशयोविपूणय िणयन ह आ ह,ै वजसमें सावहवत्यक लावलत्य भरने की चेष्टा की 

गयी ह।ै संक्षपेण में हमने सभी व्यर्य शब्दों और िाक्यों को हटा वदया ह ैऔर काम की बातों का उल्लखे कर वदया ह,ै सीधी-सादी भाषा मे। 

ितयमानकाल में वलखा गया ह,ै पर संक्षपेण में सारी बातें भूतकाल में वलखी गयी हैं। 

अितरण 3. अनन्त रूपों में प्रकृवत हमारे सामन ेआती ह-ैकहीं मधुर, सुसवयोजत या सुन्दर रूप में; कहीं रूख,े बडेौल या ककय श रूप में; कहीं भव्य, 

विशाल या विवचत्र रूप में; और कहीं उग्र, कराल या भयकंर रूप में। सछचे कवि का हृदय उसके उन सब रूपों में लीन होता ह,ै क्योवक उसके 

अनुराग का कारण अपना खास सुखभोग नहीं, बवल्क वचरसाहचयय द्वारा प्रवतवष्ठत िासना ह।ै जो केिल प्रफुल्ल प्रसूनप्रसाद के सौरभ-संचार, 

मकरन्दलोलपु मधकुर के गुजंार, कोवकलकूवजत वनकंुज और शीतल सुखस्पशय समीर की ही चचाय वकया करत ेहैं, िे विषयी या भोगवलप्सु हैं। इसी 

प्रकार जो केिल मिुाभासवहम-विन्दमुवण्डत मरकताभ शाद्वलजाल, अत्यन्त विशाल वगररवशखर से वगरत ेजलप्रपात की गम्भीर गवत से उठी ह ई 

सीकरनीहाररका के बीच विविधिणय स्फुरण की विशालता, भव्यता और विवचत्रता में ही अपने हृदय के वलए कुि पात ेहैं, िे तमाशबीन ह,ै सछच े

भािकु या सहृदय नहीं। प्रकृवत के साधारण, असाधारण सब प्रकार के रूपों को रखने िाल ेिणयन हमें िाल्मीवक, कावलदास, भिभूवत इत्यावद 

संस्कृत के प्राचीन कवियों में वमलत ेहैं। वपिल ेखिेे के कवियों ने मुिक-रचना में तो अवधकतर प्राकृवतक िस्तओु ंका अलग-अलग उल्लखे 

केिल उद्दीपन की दृवष्ट स ेवकया ह।ै प्रबन्धरचना में र्ोडा-बह त संवश्लष्ट वचत्रण वकया ह,ै िह प्रकृवत की विशषे रूपविभूवत को लकेर ही।  

संक्षपेण 

कवि और प्रकृवत 

प्रकृवत के दो रूप ह;ै एक सुन्दर, दसूरा बडेौल। सछचे कवि का हृदय दोनों में रमता ह।ै वकन्त,ु जो प्रकृवत के बाहरी सौन्दयय का चयन अर्िा उसकी 

रहस्यमयता का उघाटन करता रह गया, िह कवि नहीं ह।ै प्रकृवत के सछच ेरूपों का वचत्रण संस्कृत के प्राचीन कवियों में वमलत ेह।ै प्रिन्धकाव्यों में 

उसका संवश्लष्ट िणयन ह आ ह।ै 

वटप्पणी-मूल सन्दभय ितयमानकाल में ह,ै संक्षपेण भी इसी काल में वलखा गया है, क्योंवक लखेक ने साियभौम सत्य की ओर हमारा ध्यान खींचा ह।ै 

जीिन का वचरन्तन सत्य ितयमानकाल में ही वलखा जाना चावहए। 

1.12 पल्लिन  

पल्लिन का आशय पल्लिन विचारों का एक ऐसा िमबद्ध पनुप्रयस्ततुीकरण ह ैवजसमें उदाहरण के सहारे बात को स्पष्ट करना होता ह।ै 

कवतपय भािों, विचारों और रचना सकेंतों का स्पष्टीकरण ही पल्लिन ह ैवजसमें प्रारम्भ से लकेर अन्त तक मूलभाि या विचार के मन्तव्य की रक्षा 

की जाती ह।ै पल्लिन लेखन कला का एक महत्िपूणय अगं ह।ै वकसी भाि पूणय िाक्य, कर्न, िाक्यांश, लोकोवि तर्ा पद्यात्मक सुवि को 

समझाकर वलखना पल्लिन कहलाता ह।ै संक्षपे में वकसी सुगवठत विचार अर्िा भाि के विस्तार को पल्लिन कहत ेहैं। 

पल्लिन करत ेसमय ध्यान रखने योनय बातें 

1. मूल िाक्य, सूवि, लोकोवि आवद विषय पर ध्यानपूियक विचार करना चावहए। 2. पल्लिन मुख्यतः एक संवक्षप्त रचना ह ैजो प्रायः एक ही 

अनुछिेद (परेेग्राफ) में वलखी जाती ह।ै 

2. पल्लिन का आकार शब्द संख्या सौ या सिा सौ स ेअवधक नहीं होनी चावहए। 4. पल्लिन में मूल भाि या विचार की पषृ्ठभूवम में जो भाि 

और विचार हो, उन्हें भी 

स्पष्ट करना चावहए। 5. पल्लिन के रूप में अनछुिेद सुसंगवठत होना चावहए। 

6. पल्लिन के वलए उनण भी वदय ेजा सकत ेहैं। 

7. भाषा तर्ा अवभव्यवि स्पष्ट, मौवलक एिं सरल होनी चावहए। 

8. पल्लिन अन्य पुरुष में होना चावहए। 9. व्यास शैली पल्लिन का मूलाधार ह।ै अतः इस शैली के लखेन का अभ्यास करना 

चावहए। 

10. पल्लिन करत ेसमय यह ध्यान भी रखना आिश्यक ह ैवक उवि या विषय का 

कोई अशं या भाि िूटे नहीं और न दहुराया जाय।े 
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पल्लिन को भाि-विस्तारण, विशुद्धीकरण, पररिद्धयन, संिद्धयन आवद भी कहत े हैं। पल्लिन को अगं्रजेी में Expantion कहत े हैं। इसके वलए 

अगं्रजेी में दसूरा शब्द 

Amplification भी ह।ै  

अगं्रजेी विद्वान् बने के अनुसार, "पल्लिन का अर्य ह ैवक वकसी कर्न को एक पररछिेद में विस्ततृ करना। इसमें मूल विचार को विकृत करने तर्ा 

अिांिनीय सामग्री दनेे का वनषेध होता ह।ै" 

 व्याख्या और पल्लिन  

उर्त्र- व्याख्या और पल्लिन में बडा अन्तर ह।ै व्याख्या सप्रसगं होती ह।ै इसमें भाि- विस्तार की आलोचना भी की जाती ह।ै परन्त ुपल्लिन में 

प्रसंग आिश्यक नहीं ह।ै इसमें आलोचना के वलए भी कोई स्र्ान नहीं ह।ै 

पल्लिन और िािाथज  

उर्त्र- पल्लिन और भािार्य में स्पष्ट अन्तर ह।ै पल्लिन में भािों के स्पष्टीकरण की एक वनवित सीमा होती है. जबवक भािार्य में भािों के 

स्पष्टीकरण की कोई सीमा नहीं होती ह।ै इसी प्रकार पल्लिन में प्रासंवगक भाि भी ग्रहण वकय ेजात ेहैं, जबवक भािार्य में केिल मूल भाि को स्पष्ट 

वकया जाता ह।ै 

उर्त्र- पल्लिन में वनम्नवलवखत तत्ि होत ेहैं- 

1. मूलभाि में केवन्रत - पल्लिन मूलभाि में केवन्रत होना चावहए। मूल भाि या विचार स ेहटकर अनािश्यक बातों को वबल्कुल स्र्ान नहीं दनेा 

चावहए। 

2. संवश्लष्टता-पल्लिन में प्रस्ततु अनुछिेद पयायप्त रूप से संगवठत होना चावहए। अनुछिेद का प्रत्यके िाक्य विचार की दृवष्ट से पूणयतः सम्बद्ध होना 

चावहए। इसमें पयाययिाची शब्दों का प्रयोग करके एक ही बात को नहीं दोहराया जाय।े 

3. सरल भाषा- पल्लिन का उद्दशे्य मूल अर्य को स्पष्ट तर्ा पुष्ट करना ह।ै अतः इसकी भाषा सरल, सहज तर्ा बोधगम्य होनी चावहए। 

4. आकार-पल्लिन का अनुछिेद सामान्यतः सौ से दो सौ शब्दों से अवधक का नहीं होना चावहए। शब्द-सीमा का ध्यान रखना चावहए। 

5. िमबद्धता-पल्लिन में भािों या विचारों को िमबद्ध रूप में प्रस्ततु करना चावहए। 

असंगत भािों को वनकाल दनेा चावहए। 

6. तटस्र्ता-पल्लिन में अपनी ओर स ेकोई विचार या मत र्ोपा नहीं जाना चावहए। 

पल्लिन  

(1) नाम सन्तान से नहीं चलता, अपनी सुकृवत स ेचलता ह।ै 

 (2) अपने बछचों के प्रवत इतनी उदार कोई मााँ नहीं वजतनी धरती। 

(3) ब्रह्माण्ड की झलकें  वकतनी भी अनूठी हों उनके रहस्यों की कंुजी विज्ञान में ह।ै 

1. नाम सन्तान से नहीं चलता, 

उर्त्र- अपनी सकृुवत से चलता ह।ै 

पल्लिन-हमारी यह मान्यता ह ैवक सन्तान से हमारा नाम चलता है, सियर्ा भ्रामक एिं वमथ्या तकय  ह।ै िस्ततुः नाम सन्तान से नहीं चलता। नाम 

चलता ह ैतो मनुष्यों के अपन ेअछिे कायों से। मनुष्य के अछिे कायय उस ेयगुों तक अमर रखत ेहैं। बरैरस्टर चम्पतराय की कोई सन्तान नहीं र्ी, 

वकन्त ुदशे एिं विदशे में आज भी उनके द्वारा वकय ेकायों की प्रशंसा की जाती ह।ै गोस्िामी तलुसीदास, महाकवि परूदास आवद अनेक महापुरुष 

विश्व में अपने सत्कायों के कारण यगुों के वलए अमर हो गय,े जबवक उनकी कोई सन्तान नहीं र्ी। नाम चलता भी ह ैतो अछिी सन्तान से और यवद 

सन्तान कपूत वनकल गयी, तो नाम डूबने की भी सम्भािना कम नहीं रहती ह।ै इसके विपरीत, मनुष्य के उर्त्म कायय उसके नाम की िवि को कभी 

भी धूवमल नहीं होने दते ेहैं। अतः मनुष्य को अपने अछिे कायों के प्रवत सदिै सजग रहना चावहए। 

2. अपने बछचों के प्रवत इतनी उदार 

कोई मााँ नहीं वजतनी धरती 
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पल्लिन-धरती माता कहलाती ह।ै हमारा जीिन धरती के वबना नहीं चलता। िही हमें धनधान्य दतेी है, िही जल। सारी खवनज सम्पदा धरती स ेही 

वनकलती ह।ै हमें अन्न प्रदान करत ेहैं-रबी और खरीफ फसलों की जनंनी घरती ही ह।ै वकसान खते में अन्न के दान ेबोता ह।ै धरती मानो मनुष्य के 

नाम हरी स्याही स ेवलख दतेी ह ैवक तमु्हार वदया चार महीन ेमें चौ ना करके  लौटा ह ाँगी। िेदों से लकेर आब तक धरती के गणु गाय ेगए ह।ै िदेों में 

कहा गया ह ै वक पथृ्िी हमारी मां ह,ै हम पुननी के बटेे हैं। धरती को िसुधा कहत ेहैं, िसुंधरा भी / घरतो रत्नगभाय होत ह।ै बछचन ने धरती की 

प्रशवस्त में वलखा ह-ैलाख आकवषयत करे आकाश, अपनाता कहााँ ह।ै 3 

. ब्रह्माण्ड की झलकें  वकतनी भी अनूठी हों उनके रहस्यों की कंुजी विज्ञान में ह।ै 

पाल्लिन-पुरःतनकाल स ेहो मानि अपने चारों ओर फैल ेब्रह्माण्ड के बारे में वजज्ञासु रहा ह।ै ब्रह्माण्ड में कल क्या हो रहा ह,ै ब्रह्माण्ड कहााँ तक 

फैला ह,ै उसकी उत्पवर्त् कब ह ई उसकी रचना के वनयम कौन स ेह।ै इसका भविष्य क्या ह ैआवद ऐसे प्रश्नों पर दाशयवनकों, कविया आवद विचारिंतों 

ने बह त कुि वचन्तन-मनन एि ंमंर्न वकया ह।ै उपवनषदों में सवृष्ट के बारे में कई मूलभूत प्रश्न पूिे गय ेहैं। ब्रह्माण्ड को एक अण्डे की उपमा हमारे 

पुराणों में दी गई ह.ै ऐसा अण्डा वजसमें सब कुि समावहत ह।ै उर्त्र यरूोप की नावडयक सभ्यता में एक विशाल िकृ्ष की कल्पना की गई ह ैवजसके 

जडों से डावलयों तक सभी भागों में चांद, तारे, जीि, िनस्पवत आवद पाय ेजात ेहैं। विज्ञान इस क्षते्र में दरेी से ओर धीरे-धीरे बढ़ा ह।ै िैज्ञावनक 

प्रणाली ऐसी ह ैवक उसमें कालानुरूप सुधार की गुजंाइश रहती ह।ै गलत वसद्धान्त अवधक जााँच पडताल के बाद अस्िीकृत होत ेहैं और उसकी 

जगह नय ेवसद्धान्त आत ेहैं। ब्रह्माण्ड वकतना विशाल ह ैऔर कैसा ह ैइसका आभास मानि को िमशः ही वमलता गया ह।ै ब्रह्माण्ड के सम्बन्ध में 

आज जो कुि हमारा ज्ञान ह ैिह विज्ञान के कारण ही ह।ै विज्ञान हमारे समक्ष नये-नय ेरहस्यों को खोलकर वनरन्तर प्रस्ततु करता रहा ह।ै 

अ) सारे जहााँ से अछिा वहन्दोस्तााँ हमारा। 

ब) गगंा पवित्र नदी ह।ै ( 

(स) विदशेी भाषा का विद्यार्ी होना बरुा नहीं ह,ै पर अपनी भाषा सिोपरर ह।ै 

(द) बरुा मत दखेो, बरुा मत कहो, बरुा मत सुनो। (ई) जोब बीत गई, िह बात गई। 

सारे जहााँ स ेअछिा वहन्दोस्तााँ हमारा पल्लिन-भगिान श्रीराम ने कहा ह-ै 'जन्म दनेे िाली माता और मातभूृवम स्िगय स े

उर्त्र- भी महान ्होती ह।ै' इस अमतृ िचन के अनुसार वजस वहन्दसु्तान में हम सबने जन्म वलया ह।ै वनिय ही िह सारी दवुनयां से शे्रष्ठ ह,ै अछिा ह,ै 

महान् ह।ै उसके समक्ष िकुैण्ठ कहीं नहीं लगता, जहााँ वक दिेता वनिास करत ेहैं। हमारा दशे ग्रीष्म, िषाय, ठण्ड, िसंत, हमेन्त, वशवशर ऋतओु का 

िीडांगण ह।ै यहााँ भगिान के चौबीस अितार ह ए हैं। यहााँ गगंा, यमुना, सरस्िती, कृष्णा, कािेरी, गोदािरी, वशप्रा और चम्बल जसैी पवित्र नवदयााँ 

बहती हैं। संसार के प्राचीनतम ग्रन्र् के चार िेदों-ऋगिेद, यजुिेद, अर्ियिेद और सामिेद की भारत में रचना ह ई। यहीं से सारे विश्व में सभ्यता, 

संस्कृवत, दशयन और अध्यात्म का प्रकाश फैला। महाकवि कावलदाम महात्मा बदु्ध, रामकृष्ण परमहसं, स्िामी वििेकानदं, श्री अरविंद एि ं

जगदीशचंर बस ुएि ंमहात्मा गााँधी जसैी विश्विंद्य विभूवतयों को जन्म दने ेका गौरि इसी दशे को प्राप्त ह आ ह।ै इसीवलए महाकवि इकबाल न ेकहा 

ह-ै 'सारे जहााँ से अछिा वहन्दोस्तों हमारा।' 

गगंा पवित्र नदी ह ै

पल्लिन-गगंा नदी को इस पथृ्िी पर और विशेषकर भारत में लाने का शे्रय राजा भागीरर् को ह।ै हमारे धवमयक ग्रन्र्ों के अनुसार गगंा भगिान 

विष्णु के चरणों से वनकली ह,ै वफर वशिजी की जटाजटू की पररिमा करती ह ई, यह वहमालय की गोद में खलेती-कूदती, उर्त्री भारत के 

नगरों को धन-धान्य स ेपूणय करती ह ई बगंाल की खाडी में समा जाती ह।ै गगंा के तटों पर हमारे आऋवष-मुवनयों के कई आश्रम कायम रे्, जहााँ इस 

दशे के िात्रों को ज्ञान-विज्ञान की वशक्षा-दीक्षा दी जाती र्ी। िहााँ स ेशील सम्पन्न और संस्कारिान बनकर जो नई पीढ़ी अपने-अपने कमयक्षते्र में 

उतरती र्ी, उसकी बदौलत भारत विश्व का शे्रष्ठतम राष्र माना जाता र्ा। गंगा के जल की महर्त्ा है। उसमें सब प्रकार के रोगों को नष्ट करने और 

प्रावणमात्र ने वनरोग रखने की शवि समावहत ह।ै गंगा विमलोत्कवषयणी ह।ै भारत िषय में गगंा को केिल एक नदी के रूप में ही पूजा नहीं जाता, 

अवपत ु उसे एक िरदावयनी दिेी और मााँ के रूप में भी माना जाता ह।ै िह समस्त पापों और अवभशापों को जडमूल स े नष्ट करने िाली एक 

महाशवि भी मानी जाती ह।ै यही कारण ह ैवक गगंा अनावदकाल से ही विश्व की एकमात्र पवित्र नदी के रूप में िन्दनीय ह।ै 

विदशेी भाषा का विद्यार्ी होना बरुा नहीं ह,ै 

पर अपनी भाषा सिोपरर ह ै
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पल्लिन-ससार में वजतनी भी भाषाएाँ बोली जाती हैं, उनकी अपनी विशेषताएाँ हैं। इसी कारण इन भाषाओ ंको एक-दसूरे से अलग वकया जा 

सकता ह।ै वफर प्रत्यके भाषा का अपना सावहत्य होता ह ैऔर सावहत्य में तो मानि मात्र के वहत की भािना होती ह।ै हर भाषा के सावहत्य की 

अपनी विवशष्टता में दशे की मानवसक विलक्षणता रहती ह।ै संसार में वजतनी भी भाषाएाँ, बोवलयााँ वलखी जाती हैं, उन सभी भाषाओ ंको सीखा जा 

सकता ह।ै हजारों विद्यार्ी विदशेी भाषाओ ंका अध्ययन करते हैं, तावक उनके सावहत्य की विवशष्टता की जानकारी प्राप्त कर सकें । यह कोई बरुी 

बात भी नहीं ह,ै क्योंवक इस अध्ययन से मानिीय दृवष्ट व्यापक विचार, उदार और अन्तरायष्रीय सम्बन्ध दृढ़ होत ेहैं। 

इसवलए विदशेी भाषा का विद्यार्ी होना बरुा नहीं ह,ै लवेकन विदशेी भाषा को सीखने के पहल ेहमें हमारी मातभृाषा या राष्रभाषा का ज्ञान होना 

जरूरी ह,ै क्योंवक अपनी भाषा अपना-पन होता ह,ै इसमें मााँ की ममता, सम्बन्धों का माधुयय रहता ह।ै हमारा हृदय अपनी ही भाषा में बोलता ह,ै 

इसवलए इसे जानन-ेसमझने के वलए विशेष श्रम नहीं करना पडता। इसके व्यिहार में हमें वजतनी सहजता और सुविधा का बोध होता ह,ै उतनी 

सुविधा और सहजता का बोध विदशेी भाषा में कहााँ। जो समय हम विदशेी भाषा को सीखन ेमें बबायद कर दते ेहैं, उतना समय अपनी भाषा के 

सीखने में नहीं लगता। अपनी मातभृाषा हमारे जीिन में इस प्रकार घलुी-वमली होती ह,ै जसैे दधू में पानी। इसवलए विदशेी भाषा सीखी जा सकती 

ह,ै परन्त ुउसमें अपनापन नहीं रहता। यह मवस्तष्क की िस्त ुरह सकती ह,ै परन्त ुहृदय की िाणी नहीं हो सकती। इसमें मााँ की ममता, वपता का 

प्यार, सम्बन्धों की वमठास, हमारे दशे का ददय नहीं वमलता। अतः ठीक ही कहा ह ैवक विदशेी भाषा का विद्यार्ी होना बरुा नहीं, पर अपनी भाषा 

सिोपरर ह।ै 

बरुा मत दखेो, बरुा मत कहो, बरुा मत सुनो 

पल्लिन-एक बार महात्मा गााँधी से वमलने जापान के तीन विद्वान् सेिाग्राम पधारे। गााँधीजी से उनकी कुि महत्िपूणय विषयों पर मंत्रणा ह ई। अपनी 

विदाई के िि उन्होंने बापू को एक ही काष्ठ फलक पर बठेै ह ए तीन बन्दरों की मूवतययााँ भेंट में दी। इन तीन बन्दरों में एक बन्दर अपनी हरे्वलयों से 

अपनी दोनों आाँखें ढंके ह ए र्ा। दसूरा बन्दर अपना मुाँह बन्द वकए ह ए र्ा और तीसरा बन्दर अपनी दोनों हरे्वलयााँ अपन ेकानों के पदों पर जमाए 

ह ए र्ा। जब कुि वजज्ञासुओ ंन ेइन तीनों बन्दरों की वभन्न-वभन्न मरुाओ ंके सम्बन्ध में पूिा, तब उन जापानी विद्वानों न ेबताया वक वजस बन्दर न े

अपनी आाँखें बाँक रखी ह,ै उसका कर्न ह ै वक 'बरुा न दखेो', वजसने अपना मुाँह बन्द कर रखा ह,ै उसका अर्य ह ै वक 'बरुा मत कहो' और वजस 

बन्दर ने अपने कान पर हर्ेवलयााँ जमा रनबी हैं, उसकी सीख ह ैवक 'बरुा मत सुनो' । 

जो बीत गई, िह बात गई 

पल्लिन-कहा जाता ह-ैरामरायोय में वकसी भी बालक की अकाल मतृ्य ुनहीं हो र्ी, चन्रगपु्त मौयय के शासनकाल में घरों में ताल ेनहीं लगाए जात े

रे्, खलीफाओ ंके में कजय दी गई रकम पर सूद (ब्याज) नहीं वलया जाता र्ा। इसी प्रकार हमारे दशे के सम्ब में यह कहाित प्रवसद्ध र्ी वक यहााँ 

कभी दधू और दही की नवदयां बहती र्ीं और प्रतापी रा की लकंा स्िणय वनवमयत र्ी। ितयमान यगु में अब य ेसर् काल्पवनक और असम्भि लगती है 

इन पर अब विश्वास नहीं होता। इसीवलए यह लोकोवि प्रचवलत ह ई ह ैवक "जो बीत गा िह बात गई।" इसमें वनवहत सछचाई से कोई इन्कार नहीं 

कर सकता। 

सहायक अनुभाग अवधकारी शाखा 

 अवधकरी विभाग अवधकारी स्कन्ध सवचि 

उपमन्त्री मन्त्री। कुि सहायक आिश्यक मामलों को सीध ेशाखा अवधकारी को भी रे्। सकत ेहैं और िह अपनी वटप्पणी सवहत आग ेभेज दतेा ह।ै 

मामल ेपर अवन्तम वनदशे वदय े के पिात ्यह सम्बवन्धत अवधकाररयों स ेहोती ह ई अनुभाग में पह ाँच जाती ह।ै इस प्रकार सभ अवधकाररयों को 

उसका ज्ञान प्राप्त हो जाता ह।ै 

वटप्पणी वलखने के साधारण वनयम-वटप्पणी लखेक को वटप्पणी वलखत ेसमर वनम्नवलवखत बातों का ध्यान रखना चावहए- 

1 . वटप्पणी में बकेार का विस्तार नहीं होना चावहए। 

2. वटप्पणी में ऐसी भाषा का प्रयोग नहीं करना चावहए, वजससे अनािश्यक भ्रावन्त पैदा हो 3. जहां तक सम्भि हो वटप्पणी में अनुछिेदों का िम न 

रखा जाय।े 

4. वटप्पणी में वकसी के प्रवत वनजी रूप से आक्षपे न हो। 

5. वटप्पणी की भाषा ऐसी न हो वजसमें लखेक का स्िार्य झलकता हो। 
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6. वटप्पणी में पत्र का मुख्य विषय ही वलखना चावहए। यवद पूिय पत्र व्यिहार का सन्दभय हो तो उसका भी स्पष्ट उल्लखे होना चावहए, तावक 

अवधकारी उस पर सरला से वनणयय द ेसकें । 

7. एक पत्र पर एक ही वटप्पणी होनी चावहए। वटप्पणी में एक ही बात को बार-बार नहीं दोहराना चावहए। 

8. 9. जहााँ तक सम्भि हो जवटल एिं सांकेवतक शब्दािली को वटप्पणी से दरू ही रखक चावहए। 

10. वटप्पणी पत्र के हावशय ेमें वलखी होनी चावहए, तावक अवधकारी को पढ़ने में कवठना न हो सके। 

11. यवद वकसी पत्र के बारे में अवधकारी ने कुि विवशष्ट वनदशे वदय ेहैं तो उन्हें वटप्पणी वलखत ेसमय ध्यान में रख लनेा चावहए। 

12. वजस व्यवि ने वटप्पणी वलखी हो, वटप्पणी के बाद उसे अपने संवक्षप्त हस्ताक्ष अिश्य कर दनेे चावहए, तावक अवधकारी को यह मानने में 

कवठनाई न हो वक वटप्प वकसन ेवलखी ह।ै 

13. यवद एक ही पत्र पर अनकेो आदशे प्राप्त करने हैं, तो उन्हें अलग-अलग वटप्पणी के रूप में वलखकर अवधकारी के सम्मुख प्रस्ततु करना 

चावहए। 

उर्त्र- विषय िस्त ुकी दृवष्ट स ेवटप्पण दो प्रकार के होत ेहैं- 

(i) सामान्य वटप्पण-सामान्य वटप्पण के अन्तगयत ऐसे वटप्पण को लते ेहैं जो दनैंवदन/ रोजमराय की सामान्य समस्याओ ंपर वबना वकसी िानबीन, 

वनयम-उपवनयमोल्लखे के वलख ेजात ेहै। उदाहरण के वलए एक कायायलय में ठण्डे पानी की व्यिस्र्ा हते ुकूलर लगिाने के वलए वलखी जाने िाली 

वटप्पवणयों को हम ल ेसकत ेहैं। 

(ii) सम्पूणय वटप्पण-वकसी भी जवटल मामल ेको सुलझाने के वलए जो ब्यौरेिार वटप्पण वलख ेजात ेहैं, उन्हें सम्पूणय वटप्पण के अन्तगयत इस मामल े

से सम्बवन्धत सभी सूचनाओ,ं वनयमों- 

उपवनयमों, सन्दभों एिं तकों का िमबद्ध रूप में प्रस्ततु वकया जाता ह।ै उदाहरण के वलय े वकसी कमयचारी की िुरट्टयााँ बाकी नहीं ह ैऔर िह 

प्रशासन से अवग्रम अिकाश की मााँग करता ह।ै ऐसी वस्र्वत में प्रशासन यवद उसकी मदद करना चाहता ह ैतो अवग्रम अिकाश स्िीकृत वकय ेजान े

के पक्ष में सामग्री एिं तथ्यों को प्रस्ततु करत ेह ए वटप्पणी प्रस्ततु करता ह।ै ऐसे वटप्पण 

सम्पूणय वटप्पण कह ेजात ेहैं। प्रवतपादन की दृवष्ट स ेवटप्पण दो प्रकार के होत ेहैं- 

(i) मुख्य वटप्पण-वकसी भी समस्या पर प्रस्ततु वकया गया प्रारवम्भक वटप्पण मुख्य वटप्पण होता ह।ै इस मुख्य वटप्पण में समस्या को पूरे वििरण के 

सार् प्रस्ततु वकया जाता है, 

वजसने वक उछच शे्रणी के कमयचाररयों को समस्या के वनराकरण हते ुवकसी सूचना का अभाि न महससू हो। मुख्य वटप्पण लचर या कमजोर होने पर 

उछच शे्रणी के कमयचारी एि ंअवधकारी को नया मुख्य वटप्पण वलखना पडता ह।ै 

(ii) आनुषंवगक वटप्पण-मुख्य वटप्पण के आधार पर उछच अवधकाररयों द्वारा जो अवभमत प्रस्ततु वकय ेजात ेहैं, िे उस मुख्य वटप्पण के सन्दभय में 

आनुषंवगक वटप्पण कह ेजात ेहैं। आनुषंवगक वटप्पण प्रायः िोटे होत ेहैं और मुख्य वटप्पण के समर्यन या विरोध में वलख ेजात ेहैं। प्रसार की दृवष्ट से 

भी वटप्पणी दो प्रकार के होत ेहैं- 

(i) आन्तररक वटप्पण-वकसी एक कायायलय या विभाग के अन्तगयत काययरत कमयचाररयों द्वारा उर्त्राधर िम से प्रस्ततु वकय ेगय ेवटप्पण आन्तररक 

होत ेहैं। सामान्य मसलों को विभागीय स्तर पर ही वनपटा वलया जाता ह ैऔर फाइल बाहर नहीं जाती। 

(ii) बाह्य वटप्पण-जब समस्या काफी जवटल होती ह ैऔर उस ेवनपटाने के वलय ेविवभन्न कायायलयों की सवमवतयााँ मााँगनी पडती है, तो विभागेर्त्र 

वलख ेगए वटप्पण बाह्य वटप्पण कहलात ेहैं। उदाहरण के वलय े वशक्षा मन्त्रालय की वकसी फाइल पर विवध मंत्रालय या विर्त् मंत्रालय से ली गई 

वटप्पणी। 

विस्तार की दृवष्ट से भी वटप्पण को दो िगों में िगीकृत कर सकत ेहैं- 

(i) विस्ततृ वटप्पण-इसके अन्तगयत विचाराधीन मसल ेपर विस्ततृ रूप में वलखा जाता सन्दभय, तकय  आवद िवमक रूप में प्रस्ततु करके विषय को 

स्पष्ट करत ेह ए पक्ष अर्िा विपक्ष क्षि ससं्तवुत की जाती ह।ै मुख्य वटप्पण प्रायः विस्ततृ ही होत ेहैं। 

(ii) सूक्ष्म वटप्पण-इसके अन्तगयत सहमवत, असहमवत, स्िीकृवत, अस्िीकृवत, अनुरोध- 

वचक, शब्द आदशेसूचक शब्द मात्र वलख ेजात ेहैं। 
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वटप्पण के नमून े

उर्त्र- 

नमूना-1 

विषय-भण्डार से आलमारी का प्रदाय 

विभाग 

पषृ्ठ संख्या 

कुि गोपनीय फाइलों को सरुवक्षत रखने के वलए अलमारी की आिश्यकता ह।ै कृपया भण्डार स ेव्यिस्र्ा करने के वलए कहें। 

वकशनलाल वलवपक 

1-6-08 

सहायक अधीक्षक 

मााँग उवचत ह,ै अतः इस पर विचार कर उवचत आदशे दनेे का कष्ट करें। 

मनोहरलाल 

सहायक अधीक्षक 

अधीक्षक 

1-6-08 

विचारार्य एिं सादशेार्य । 

अधीक्षक 

प्रभारी अवधकारी 

1-6-08 

भण्डार में आलमारी उपलब्ध ह।ै कृपया भण्डारी स ेदने ेके 

श्यामलाल अधीक्षक 

वलय ेकहें। अधीक्षक 

भण्डारी 

चतरुलाल 2-6-08 

-6-08 

ऐसे वटप्पणों का आन्तररक व्यिस्र्ा में उपयोग वकया जाता ह।ै इनके वलय ेफाइल नहीं बनानी पडती, बवल्क मुि पत्रों पर ही काम चला जाता ह।ै 

ऐसे वटप्पण बाद में वकसी फाइल में नत्र्ी कर वदय ेजात ेहैं। 

नमूना-2 पषृ्ठ-2 

विषय-आलमाररयों की खरीददारी के सम्बन्ध में। (पूिय पषृ्ठ स)े 

विभाग 

ररकाडय कीपर न ेआलमारी की मााँग की ह।ै इसके पहल ेभी दो पदावधकाररयों न ेआलमाररयों की मााँग की ह।ै इस तरह तीन आलमाररयों की खरीद 

जरूरी ह।ै 

उर्त्मदास वलवपक 2-6-08 

विवभन्न विभागों में कुल वमलाकर तीन आलमाररयों की मााँग आई ह,ै भण्डार में आलमाररयााँ उपलब्ध नहीं ह,ै अतः आलमाररयों की खरीददारी 

जरूरी ह।ै आदशे दनेे का कष्ट करें। 

नरोर्त्मदास 2-6-08 

अधीक्षक 
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कायायलयीन उपयोग के वलय ेतीन आलमाररयों की खरीददारी आिश्यक ह।ै इस खरीददारी के वलए दो विवधयााँ अपनाई जा सकती है- 

(क) गोदरेज कम्पनी के स्र्ानीय वििेता से सरकारी दरू के आधार पर आलमाररयों की सीधी खरीद कर ली जाय,े वजसके वलए भाि-पत्र आवद 

नहीं मंगाने पडेंग।े 

अर्िा 

(ख) स्र्ानीय वनमायताओ ंसे भाि-पत्र मंगिाए जाएाँ और न्यनूतम भाि-पत्र के अनुसार खरीद का कायय वकया ज चूंवक आिश्यक तात्कावलक ह ै

और गोदरेज का उ खरीद योनय भी माना जाता ह,ै अतः 'क' पर विच। और आदशे दनेे का कष्ट करें। 

श्रीकृष्ण अधीक्षक 

पषृ्ठ-3 

प्रशासवनक अवधकारी 

1. सहमत ह ाँ। 

विषय: आलमाररयों की खरीद 2. 'क' के वलय ेकाययिाही करें। 

विभाग 

वगरधारी लाल प्रशासवनक अवधकारी 

अधीक्षक कायायलय 

3-6-08 

कृपया गोदरेज कम्पनी के स्र्ानीय वििेता को सरकारी दर के अनुसार तीन बडी आलमाररयों की पूवतय का आदशे दने ेका प्रारूप तयैार करें। 

श्रीकृष्ण अधीक्षक 3-6-08 

अनुमोदनार्य एिं हस्ताक्षरार्य प्रारूप संलनन ह।ै 

सहायक नरोर्त्म सहायक 4-6-08 

अधीक्षक 

श्रीकृष्ण 

अधीक्षक 

हस्ताक्षरार्य प्रस्ततु । 

4-6-08 

प्रशासवनक अवधकारी 

वगरधारी लाल 

अधीक्षक 

प्रशासवनक अवधकारी 4-6-08 

अधीक्षक 

पत्र प्रेवषत (जारी) करें। 

55 

4-6-08 

सहायक अधीक्षक 

सहायक 

5-6-08 प्रेषण वलवपक 

 

1.13  सारांश  
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भाषा की प्रिवृर्त्यों को जानन ेस ेपूिय उसके स्िरूप का ज्ञान अवनिायय एिं उपयिु ह।ै डॉ. कवपलदिे वद्विेदी की मान्यता ह ै वक भाषा की कुि 

विशेषताएाँ और प्रिवृर्त्यााँ हैं, जो सामान्य रूप से विश्व की सभी भाषाओ ंमें प्राप्त होती ह।ै भाषा के इस स्िरूप का ही वििचेन और विशे्लषण भाषा-

विज्ञान का प्रमुख उद्दशे्य ह।ै प्रत्यके भाषा के अपने व्याकरण ह।ै उनके वनयम उसी विशषे भाषा पर लाग ूहोत ेहैं। परन्त ुआग ेिवणयत भाषा की 

विशेषताएाँ सभी भाषाओ ंपर लाग ूहोती हैं। डॉ. कवपलदिे वद्विदेी ने भाषा की अनेक प्रिवृर्त्यों की ओर संकेत इस प्रकार वकया- 

1. भाषा सिोर्त्म योयोवत ह-ै भाषा ही मानि हृदय के अन्धकारको दरू करन े के कारण सिोर्त्म योयोवत कही जाती ह।ै क्योवक इसी योयोवत स े

मानिीय विया-व्यापार संचावलत होत ेहैं। यवद भाषा न होता तो मानि की क्या दशा होती, यह विचार करत ेभी भय लगता ह।ै आचायय 

भतहृरर न ेस्िीकार वकया ह ै वक भाषा ज्ञान को प्रकावशत करती ह।ै उसके वबना सविकल्पक (नाम-रूपावद गणुयिु) ज्ञान संिन ही ह।ै िाग ्रूपा 

चेवलष्िामे हि बोधस्र् शाश्वती । न प्रकाशः प्रकाशवत मावह प्रत्यिमवशनी ।। आचायय दण्डी ने भी 'काव्यादशय' में स्िीकार वकया र्ा वक यवद शब्द 

रूपी योयोवत संसार 

में न जलती तो संसार में चारों ओर अन्धेरा ही रहता। 

2. भाषा समाज को एक सूत्र में बााँधती ह-ै भाषा ही िह समन्िय-सूत्र ह ै जो समाज को एक सूत्र में वपरोता ह।ै एक भाषा-भाषी पारस्पररक 

एकात्मता की अनमुवत करत ेहैं। विश्वभाषा विश्व मानि को एक सूत्र में समवन्ित कर दतेी ह।ै ऋगिेद में भाषा को राष्री और संगमती कहा 

गया ह ैवजसका अर्य है-राष्र-वनमायत्री और सम्बद्ध करने िाली। (अह ंराष्री संगमनी िसूनाम्) 3. भाषा सिय शवि सम्पन्न - भाषा विश्व की सबस े

महान् शवि सम्पन्न िस्त ुह।ै 

भाषा में िह शवि ह ैवक निीन सवृष्ट की रचना कर द ेिह वनष्प्राण समाज में चेतना फें क दतेी ह।ै ऋगिेद में इसको िाय ुके तलु्य सियगामी शवि 

बताया ह ैऔर इसे विश्व की रचना का श्रेय वदया गया ह-ै 

"अहमेि बात इन प्रिावम, आरअभाण भुिनावन विश्रा।" 

4. भाषा-सियव्यापक ह-ै मानि के प्रत्यके कायय भाषा द्वारा सचंावलत ह।ै व्यवि- 

व्यवि यवि समान र्ा व्यवि रूप, सभी वस्र्वतयों में मानि का आधार भाषा ही ह।ै मानि का आन्तररक और बाह्य कायय, वचन्तन अवभव्यजंन, 

िैयविक और सामावजक कायों के वलए भाषा की ही सहायता ली जाती ह।ै ज्ञान-विज्ञान, धमय-दशयन, आचार-विचार आवद का आधार भाषा ह।ै 

आचायय भतृयहरर न ेसभी लौवकक कायों का आधार भाषा को माना ह-ै 

"इवत कतयव्यता लीके सिाय शब्द व्यपाश्रया।" 

5. भाषा विराट् और विश्व कमाय ह-ै भाषा का स्िरूप इतना विशाल और अगाध ह ैवक उसे ब्रह्म के तलु्य विराट रूप माना गया ह।ै विश्व की सारी 

भाषाएाँ उसमें समावहत मानी 

गयी हैं। शतपर् में कहा ह-ै िानिै विराट। यजिुेंद में िाक्य तत्ि को विश्व कमाय नाम वदया गया ह।ै शतपर् ब्राह्मण में कहा गया वक-िाणी के द्वारा 

विश्व के सभी कायय वकय ेजात ेहैं। 

अतः िाणी को विश्व कमाय कहत ेहैं। 6. भाषा का प्रिाह अविवछिन्न ह-ै वजस प्रकार मानि सवृष्ट का िम अविवछिन्न रूप 

से चल रहा ह।ै उसी प्रकार भाषा या प्रिाह भी अविवछिन्न रूप से मानि के सार्-सार् चल रहा ह।ै ताड्य महाब्राह्मण में भाषा की उपमा नदी की 

धारा स ेदी गयी ह।ै ता (िाक्) ऊध्िोंदातनोद ्यर्ाऽप्यां धारा सतंतिैतम् । 

7. भाषा मानि की अक्षय वनवध ह-ै भाषा मानि मात्र का अक्षय कोष ह।ै यही मानिता की पूाँजी ह।ै मानि समाज का वचर-संवचत कोष ह,ै वजसको 

लकेर भािी पीढ़ी अपना काम चलाती ह।ै मानि न ेआज तक जो कुि सोचा, समझा, दखेा और अनुभि वकया ह,ै उसका ही संकलन भाषा के 

रूप में विद्यमान ह।ै ऋगिेद न ेइसे अमतृ की नावभ (केन्र) और दिेी की वजह्वा कहा ह-ै 

 

1.14 स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

 िाषा के सम्बन्ध में हिद्वानों की हिहिन्न पररिाषाओ ंका हििेचन करते िुए सम्यक् पररिाषा हलहखये। 

 िाषा की पररिाषा देते िुए उसकी प्रकृहतगत हिशेषताओ ंका पररचय दीहजए। 
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 िाषा की प्रमुख हिशेषताओ ंपर प्रकाश डाहलए। 

 हनम्नहलहखत पर हिप्पणी हलहखए- 

 हििाषा, 

 (ब) व्यहि-बोली, 

 (स) मानक िाषा, 

 (द) राष्ट्रिाषा। 

 पत्र लेखन का क्या मित्ि िै ? अच्छे पत्र लेखन में हकन हिशेषताओ ंका िोग आिश्यक िै। 

 शासकीय (सरकारी) पत्र हकसे किते िैं ? सोदािरण स्पष्ट कीहजए। 

 हकसी दुर्जिना की जााँच का प्रहतिेदन तैयार कीहजए। 

 प्रश्न 38. कुशल हिस्तारक के गुणों का हििेचन कीहजए। 

 पल्लिन के मुख्य तत्िों का उल्लेख कीहजए। 

 प्रश्न 1. िाषा की हिशेषता दतेे िुए, उसके मूल तत्िों का हिशे्लषण कीहजए। 

 अथिा 

 िाषा के सम्बन्ध में हिद्वानों की हिहिन्न पररिाषाओ ंका हििेचन करते िुए सम्यक् पररिाषा हलहखये। अथिा 

 'िाषा' शब्द का अथज स्पष्ट कीहजए तथा िाषा के सामान्य लक्षणों का हनधाजरण कीहजए। अथिा 

 सकें्षपण के शैलीगत हनयमों की हििेचना कीहजए।  

 सकें्षपण के कुछ आिश्यक हनदेशों को समझाइये। 

 हिषय की दृहष्ट से सकें्षपण के समय हकन बातों को ध्यान में रखना चाहिए।  

 सकें्षपण के हिषयगत हनयम क्या िैं ? 

 की पररिाषा देते िुए उसके गुणों का िणजन कीहजए।  

 सकें्षपण का अथज एिं गुणों का उल्लेख कीहजए। 

 िाषा की पररिाषा देते िुए उसकी प्रकृहतगत हिशेषताओ ंका पररचय दीहजए। 

 िाषा की हिशेषताएाँ एिं प्रकृहत पर एक आलोचनात्मक हनबन्ध हलहखए। 

 िाषा की प्रकृहत और उसकी प्रमुख हिशेषताओ ंका हनरुपण कीहजए। 

  हनम्नहलहखत संके्षपण के हलए उपयुजि शीषजक चुहनए।  

  प्रहतिेदन का स्िरूप हलहखए। 

 

 हकसी दुर्जिना की जााँच का प्रहतिेदन तैयार कीहजए। 

  पल्लिन के पयाजयिाची शब्द हलहखए। 

  पल्लिन की पररिाषा दीहजए। 

  कुशल हिस्तारक के गुणों का हििेचन कीहजए। 
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 पल्लिन के मुख्य तत्िों का उल्लेख कीहजए। 

 कुशल हिस्तारक के गुणों का हििेचन कीहजए। 

पल्लिन के मुख्य तत्िों का उल्लेख कीहजए। 

 . हिप्पणी हकसे किते िैं? हिप्पणी लेखक को हिप्पणी हलखते समय हकन, हकन बातों को ध्यान में रखना आिश्यक िोता 

िै? 

 हिप्पण की प्रहिया क्या िै? हिप्पणी हलखने के साधारण हनयमों की व्याख्य 

 कीहजए।  

 हिप्पणी की कायजहिहध-प्राय हिप्पणी करने की एक शंृ्खला िोती िै- 

 हप्िप्पण के हकतने प्रकार िोते िैं? समझाइये। 

 प्रहतपादन, प्रसार एिं हिस्तार की दृहष्ट से हिप्पण के प्रकारों को बताइये। 

 पत्रों के हकतने प्रकार िोते िैं? हकन्िीं तीन प्रकारों की हिशेषताएाँ हलहखए। 

 औपचाररक ि अनौपचाररक पत्रों का अन्तर समझाइए।  

 पत्र लेखन (पत्राचार) से आप क्या समझते िैं? पत्र लेखन की सामाहजक जीिन में क्या आिश्यकता िै? हििेचन कीहजए। 

 पत्र लेखन का क्या मित्ि िै ? अच्छे पत्र लेखन में हकन हिशेषताओ ंका िोग आिश्यक िै। 

 

1.15 पठनीय पसु्तकें  

1. प्रयोजन मूलक वहन्दी वसद्धांत और प्रयोग दगंल झाल्टे-िाणी प्रकाशन नई वदल्ली 

2. प्रयोजन मूलक वहन्दी-डॉ० रामिबीला वत्रपाठी, डॉ० ऊषा शुक्ला फैलाश पुस्तक सदन, भोपाल 

 

 

 

इकाई-2 

पाररिाहषक शब्दािली - स्िरूप एि ंमित्ि, पाररिाहषक शब्दािली के उदािरणाथज एिं उनका व्याििाररक प्रयोग। 

रूपरेखा  

2.1 प्रस्ताबना- 

2.2 उद्देश्य 

2.3 शब्द सम्पदा  

2.4 पाररिाहषक शब्द  

2.5 हिन्दी के पचास िाहणहययक शब्द  

2.6 हिन्दी के पचास न्याहयक  

2.7  सारांश  

2.8  स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

2.9 पठनीय पसु्तकें  
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2.1 प्रस्ताबना- 

ज्ञान-विज्ञान के विवभन्न क्षते्रों में वनरन्तर वचंतन एिं अनुसंधान के पररणामस्िरूप नय-ेनय े वसद्धान्तों और संकल्पनाओ ंका जन्म होता रहता ह।ै 

सार् ही सार् विज्ञान और तकनीक के विकास के कारण नई-नई िस्तओु ंका वनमायण भी होता रहता ह।ै इन सकंल्पनाओ ंऔर िस्तओु ंको, इनकी 

वनवित अर्यिर्त्ा के सार् व्यि करने के वलए पाररभावषक शब्दों की आिश्यकता पडती ह।ै ज्ञान-विज्ञान का यह वचंतन वजस भाषा में मूल रूप स े

होता ह ैिहााँ के उसे व्यि करन ेिाल ेपाररभावषक शब्द भी सहज रूप में विकवसत होत ेरहत ेहैं, वकन्त ुजहां वचंतन वकसी अन्य भाषा में ग्रहण 

वकया जाता ह,ै िहााँ यह समस्या उत्पन्न होती ह ैवक उसे यर्ाित ्रूप में व्यि करन ेके वलए उपयिु शब्द कहााँ स ेलाय ेजाएाँ। आधुवनक काल में 

अब वहन्दी ने, अगं्रजेी में विकवसत, शास्त्रीय ज्ञान को ग्रहण करना आरम्भ वकया, तो उसके सामने भी पाररभावषक शब्दािली के अभाि की यही 

समस्या आई। नई संकल्पनाओ ंएिं िस्तओु ंआवद स ेसम्बद्ध पाररभावषक शब्दों के इस अभाि को हमने अनेक स्रोतों से पूरा वकया ह,ै वजनमें 

प्रमुख वनम्नांवकत ह-ै 

(क) अपनी प्राचीन भाषाओ ंसे सम्बद्ध शब्द लकेर जसैे तस्कर (स्मगलर) तर्ा मन्त्री (वमवनस्टर) आवद। ऐस ेशब्दों में कुि तो नया अर्य भरा गया 

ह ै(जसैे आकाशिाणी) तर्ा कुि के अर्य को सीवमत (जसै-ेसंसद) कर वदया गया ह।ै 

(ख) आम बोलचाल की भाषा में प्रचवलत (या वनवमयत) शब्दों को लकेर-जसैे दलबदल ू(वडफेण्टर), घसुपैवठया (इनवफल्रेटर) तर्ा वफरौती आवद। 

(ग) प्रान्तीय भाषाओ ं के शब्द ग्रहण करके उदाहरण के वलए अगं्रजेी अमेछयोर, ग्रीनरूम तर्ा इस्टेवब्लशमेंट के वलए वहन्दी में औत्सावहक, 

साजगहृ तर्ा प्रवतष्ठान िमशः तलेगू, बगंला तर्ा कन्नड में वलय ेगय ेहैं। 

(घ) विदशेी भाषाओ ंसे शब्द ग्रहण करके वकसी संकल्पना या पदार्य के वलए अपनी भाषा में पाररभावषक शब्द न होने पर विदशेी भाषाओ ंस ेभी 

शब्द ग्रहण कर वलय ेजात ेहैं। य ेशब्द कभी तो योयों के त्यों स्िीकार कर वलय ेजात ेहैं, जसैे-िाट, िोल्ट, मीटर, लीटर, पेरोल, विटावमन, एक्स-रे, 

बोनस, बनाकर (जसैे त्रासदी, अकादमी, तकनीक तर्ा अन्तररम आवद)। 

स्त्रोतों वहन्दी में पाररभावषक शब्दािली के अभाि में केिल एक िोटे से अशं की ही पूवतय, उपयुयि से हो सकी ह।ै शषे के वलए हमें विवभन्न आधारों 

पर नय े शब्द बनाने पडे हैं। िास्ति में वहन्दी को समदृ्ध बनाने तर्ा ज्ञान-विज्ञान, वचन्तन, अनसुंधान, निीन प्रौद्योवगकी ि विविध क्षते्रों में 

अवभव्यवि, शब्द-भण्डार ि अर्यबोध िवृद्ध से पाररभावषक शब्दों को आिश्यकता और महत्ि को समझा और आकंा गया। फलतः पाररभावषक 

शब्दों की रचना का कायय प्रारम्भ ह आ और आज भी रचना प्रविया वनरन्तर ह ैवजसमें फलस्िरूप वहन्दी के क्लिेर में वनरन्तर िवृद्ध हो रही ह ैऔर 

िह आज विश्व की सम्पन्न भाषाओ ंके रूप में उभरकर सामन ेआ रही ह।ै 

2.2 उद्देश्य 

स्िरूप एि ंमित्ि को जान सकें गे | 

पाररिाहषक शब्दािली के उदािरणाथज एिं उनका व्याििाररक प्रयोग। 

2.3 शब्द सम्पदा  

पाररिाहषक शब्दािली 

व्याििाररक प्रयोग 

2.4 पाररिाहषक शब्द  

पाररभावषक शब्द की पररभाषा 

पाररभावषक शब्द उस शब्द को कहत ेहैं, जो क्षते्र विशेष में एक वनवित और विशेष अर्य को ही व्यि करत ेहैं। ऐसे शब्दों को पाररभावषक शब्द 

कहा जाता ह।ै 'औद्योवगक िावन्त' पाठ में प्रयिु वनम्नवलवखत शब्दों को दवेखए ऊजाय, प्रौद्योवगकी, प्रविवध, वउ द्वकास, अिदान, पररिहन, 

यन्त्रीकरण, प्रविया। य ेशब्द विज्ञान के क्षते्र वहन्दी में पाररभावषक शब्द हैं। इसी तरह गवणत, व्याकरण, दशयनशास्त्र, कृवष आवद के क्षते्र में प्रयिु 

होने िाल ेविशेष शब्द पाररभावषक शब्द होत ेहैं। 

अद्धयपाररभावषक शब्द 
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अद्धयपाररभावषक शब्द ि े होत े हैं जो प्रसंगानुसार कभी पाररभावषक रूप में, तो कभी सामान्य रूप में प्रयिु होत े हैं। उदाहरणार्य 'जीि' शब्द 

दशयनशास्त्र में पाररभावषक शब्द ह,ै तो अन्य क्षते्र में सामान्य शब्द ह।ै िास्ति में भाषा में ऐस े शब्दों की संख्या सिायवधक होती ह ै जो कभी 

पाररभावषक और कभी सामान्य शब्द के रूप में प्रयिु होत ेहैं। 

सामान्य शब्द 

िे शब्द, जो सामान्य बोलचाल में प्रयिु होत ेहैं तर्ा प्रयोग पाररभावषक शब्द के रूप 'में कभी नहीं होता, उन्हें सामान्य शब्द कहत ेहैं। यर्ा घर, 

नदी, जल, लडका, माता, भाई आवद। ऐसे शब्दों को अपाररभावषक शब्द भी कहा जा सकता ह।ै 

पाररभावषक शब्दों को 'तकनीकी' शब्द कहा जाता ह।ै 'तकनीकी' शब्द िास्ति में अगं्रजेी के 'टेवक्नकल' शब्द का वहन्दी रूपान्तर ह।ै डॉ. 

भोलानार् वतिारी का कहना ह ैवक 'टेवक्नकल' शब्द का सम्बन्ध िसैे तो 'टेवक्नि' एिं 'टेक्नालॉजी' से ह ैवकन्त ु'तकनीकी' शब्द का प्रयोग मात्र 

'टेवक्नक' या 'टेक्नोलाजी' के वलए न होकर 'पाररभावषक शब्द' के अर्य में ही होता ह।ै इसमें प्रशासन, मानविकी, विज्ञान एिं टेक्नालॉजी सभी के 

शब्द आ जात ेहैं। 

उि वििेचन स ेयह एकदम स्पष्ट हो जाता ह ैवक पाररभावषक भाषा के सामान्य शब्दों स ेवभन्न होत ेहैं तर्ा इनके प्रयोग भी वकसी विशेष विषय के 

क्षते्र में अर्िा विशेष सन्दभय में वकय ेजात ेहैं। 

अतः पाररभावषक शब्द ऐसा शब्द ह,ै जो (1) विषय विशेष में प्रयिु वकया जाता हो, (2) उस विषय विशषे से सम्बद्ध वकसी सुवनवित धारणा को 

प्रकट करता हो, (3) वजसकी अर्य सीमा सुवनवित हो तर्ा (4) जो अन्य पाररभावषक शब्द और उनके प्रयोगों से स्पष्टतः वभन्न हों। 

पाररभावषक शब्द की वनम्नांवकत विशेषताएाँ हैं- 

(1) पाररभावषक शब्द का अर्य सुस्पष्ट और सुवनवित होता ह।ै (2) एक विषय या वसद्धान्त में उसका केिल एक ही अर्य रहता ह।ै (3) वकसी एक 

धारणा या िस्त ुके वलए एक विषय में केिल एक ही पाररभावषक शब्द होता ह।ै (4) पाररभावषक शब्द संवक्षप्त होना चावहए, वजससे उसके प्रयोग में 

सुविधा हो। (5) पाररभावषक शब्द मूल अर्िा रूढ़ ही होना चावहए, व्याख्यात्मक नहीं। (6) पाररभावषक शब्द ऐसा होना चावहए वजससे उसके 

अर्य से सम्बद्ध िायाओ ंको प्रकट करने िाल ेशब्द वनवमयत वकए जा सकें । 

शब्द की मूल कसौटी उसका प्रयोग ह।ै प्रयोग की दृवष्ट स ेपाररभावषक शब्द दो क में विभि वकए जा सकत ेहैं- 

1. पूणय पाररभावषक-ऐसे शब्द, वजनका प्रयोग केिल पाररभावषक शब्द के रूप ही वकया जाता है; सामान्य प्रसंग में उनका प्रयोग होता ही नहीं। 

उदाहरणार्य नाट्यशास्त्र प्रयिु 'यिवनका' शब्द इतना रूढ़ पाररभावषक शब्द ह ै वक इसका प्रयोग अन्य वकसी सन्दक्ष में नहीं होता। वत्रयोया 

(योयावमती), समुछचयबोधक (व्याकरण) आवद शब्दों की भी यही ररय ह।ै य ेशब्द पूणय पाररभावषक शब्द ह।ै 

2. अपूणय पाररभावषक ि ेऐस ेशब्द होत ेहैं जो विषय विशषे स ेसम्बद्ध प्रोवि। विशेष अर्य व्यि करत ेहैं। फलतः पाररभावषक स्िरूप का वनिायह 

करत ेहैं, वकन्त ुजब अ विषय-क्षते्र से हटकर उनका प्रयोग वकया जाता है, तब उनका पाररभावषक अर्य व्यि नह होता। मात्र सामान्य अर्य ही 

अवभव्यि होता ह।ै उदाहरणार्य 'मात्रा' वचवकत्सा, शास्ि में पाररभावषक शब्द ह.ै वकन्त ुसामान्य प्रयोग में उसका अर्य पाररभावषक नहीं होता। 

अतः ऐसे शब्दों को अपूष आंवशक अर्िा अद्धय पाररभावषक शब्द कहा जाता ह।ै 

पाररभावषक शब्द वनमायण की प्रिवृर्त्यााँ वहन्दी में पाररभावषक शब्दािली के क्षते्र में आिश्यकता की पूवतय हते ुसंस्कृत, अरखें फारसी, अगं्रजेी एिं 

लोक-प्रचवलत दशेज शब्द ग्रहण वकय ेगय ेहैं। 

संस्कृत में योयोवतष, दशयन, िैद्यक, व्याकरण, भूगोल, गवणत आवद विषयों से सम्बवन्ध पाररभावषक शब्द रे्। पावल, प्राकृत एिं अपभं्रश से जनै एि ं

बौद्ध धमय साधनाओ ंके पाररभावषत शब्द वहन्दी में आए। इस्लाम धमय के आगमन के सार् अरबी-फारसी के शब्द तर्ा अगं्रजे के आगमन के सार् 

विवभन्न विषयों के अगं्रजेी एिं अन्य यरूोपीय पाररभावषक शब्द वहन्दी। समावहत हो गए। इसी प्रकार यरूोपीय भाषाओ ं के सम्पकय  स े अनके 

पाररभावषक शब्दों का वहन ्

में समािेश ह आ। फलस्िरूप वहन्दी की पाररभावषक शब्दािली समदृ्ध ह ई। पाररभावषक शब्दों के सम्बन्ध में वहन्दी में अनेक मत सामने आए। एक 

मतानुसार वक 

संकल्पनाओ ंएि ंिस्तओु ंके वलए वहन्दी में शब्द नहीं हैं, उनके वलए अगं्रजेी के शब्द ग्रहा कर वलए जाएाँ और जरूरत के अनुसार और शब्द भी 

वनवमयत कर वलए जाएाँ। कुि सीमा ता ऐसा ह आ भी। जसैे-रेवडयो, टीिी, मोटर, वकलोग्राम, मीटर आवद। 
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एकमत यह भी ह ैवक अन्य भाषा स ेप्रत्यके पाररभावषक शब्द हते ुभारतीय भाषाओ ंस्रोत से शब्द ग्रहण कर पाररभावषक शब्दों का वनमायण वकया 

जाए। ऐसे अनेक शब्दों का वनमाय वकया भी गया और िे आज प्रचलन में भी हैं। जसैे दरूदशयन, आयिु, कायायलय, वनदशेक कुल-सवचि, 

न्यायालय, दरूभाष आवद। एक अन्य मत यह ह ै वक दसूरी भाषाओ ंसे आग पाररभावषक शब्दों के स्र्ान पर लोक-प्रचवलत दशेज शब्दों स े

पाररभावषक शब्दों का वनमाय वकया जाए। जसैे-डाकघर, वटकट घर, जछचाघर, घरेल ूमामल,े वनपटान आवद। वकन्त ुकवठना यह भी ह ै वक सभी 

शब्दों के वलए लोक-प्रचवलत शब्दों स ेपाररभावषक शब्दों की रचना सम्भा भी नहीं, प्रधानतः विज्ञान और मानविकी आवद ऐसी संकल्पनाओ ंके 

वलए जो लोक जीिन। परे हैं। 

यहााँ यह उल्लखेनीय ह ैवक पाररभावषक शब्द भाषा सापेक्ष्य होता ह ैऔर भाषा म ेविषय सापेक्ष्य है, संस्कृवत सापेक्ष्य ह ैतर्ा अपने सार् विवशष्ट 

अर्य सवन्नवहत रखता ह।ै 

शब्द 

वनयवुि 

ज्ञान विज्ञान के विवभन्न क्षते्रों की 

पाररभावषक शब्दािली 

मानविकीय शब्द 

अगं्रजेी शब्द Appointment 

शब्द 

वनयोिा 

औसत 

Average 

कला दीघाय 

दर्त्क पुत्र 

Adopted son Axis 

अवभधा अतीवन्रय 

अक्ष 

अन्तिेतना 

Conscience 

आलोचना 

आलम्बन 

Cause 

घनादशे 

यिवनका 

Curtain 

उपभोिा 

अिमूल्यन व्याख्यान 

Depreciation अिरोह 

दीपदान 

अवतश्योवि 

Eaxgeration 
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अितरण 

Description 

दीप ध्िज 

Dipdan 

वितरण 

अगं्रजेी शब्द 

Appointing authority 

Art gallery 

Abhidha Absolute 

Criticism 

Cheque 

Consumer Descent 

Dipdhwaj 

Distribution 

Extract 

अहम् 

Ego जलपना विवनमय 

Excess speaking 

तत्ि 

Element 

Exchange 

उद्दीपन 

Exoiting 

र्ल रंग संकेत 

Earth 

मलयज 

Fresh air 

Hints for the stage 

अनुमान 

Inference 

विवनयोग 

Investment 

पत्रकार 

Journalist 

धनपवत 

Kuber 

प्रगीत काव्य 
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Lyrics 

अनुछिेद 

Paragraph Prayogvad 

तत्िदशी 

Philosopher 

प्रयोगिाद 

संरक्षण, आश्रय 

साियकावलक 

Patronage 

वशक्षण विज्ञान 

Pedagogy 

Perpetual 

व्यवित्ि 

Personality 

लोकवप्रय बनाना 

Popularize 

जनसंख्या 

Population 

मरणोपरान्त 

Posthumous 

प्रगवतिाद 

Pragativad 

अलकंार 

Rhetoric आरोह 

Rise 

जनतन्त्र 

Republic 

मूच्र्िता 

Rise and descent 

आमूल पररितयन 

Redical change 

प्रवतविया 

Reaction 

शरणार्ी 

Refugee 

व्यिवस्र्त 

Systematic 
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रूपरेखा 

Synopsis 

सन्तोषजनक 

Satisfactory 

रंगमंच 

Stage 

वलवप 

Script 

प्रवशक्षणार्ी 

Trainee 

प्रिन्ध 

Thesis 

तनाि 

Tension 

प्रिवृर्त् 

Tendency 

लक्ष्य 

Target 

हल करना 

Tackle 

काल्पवनक 

Visionary 

आिारा शड 

Vagabond 

िावणवयोयक शब्द 

अगं्रजेी शब्द शब्द 

काययिम शब्द 

Agenda अवधम 

िास्तविक लागत 

Actual Cost 

Affidavit प्रमावणत 

हलफनामा शपर् पत्र 

Affidavit Bad debt 

बट्टा खाता विवनमय विपत्र 

लाभाश 

सौदा िाताय 

वस्र्वत वििरण नकद पची 
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Cash memo 

विज्ञवप्त 

Communique प्रेषण Commerce 

िावणयोय 

होड स्पधाय 

सहकारी 

Co-operative 

 

2.5 हिन्दी के पचास िाहणहययक शब्द  

Bill of exchange वदिाला 

Bonus/Divident 

Bargaining तजेी का समय 

Balance Sheet 

रोकड बही 

। संयां प्रयोजन मूलक वह 

अगं्रजेी शब्द 

Advanes 

Advertisement 

Attested Account 

Budget 

Bank ruptey 

Insolvency 

Boam 

Cash Book 

Commercial Consignment 

Competition 

Cost 

विज्ञापन 

खाता 

बजट, आय व्ययक 

व्यािसावयक 

लागत 

मूलधन 

Capital सीमा शुल्क 

िूट के वदन 

Days of grace 

भुगतान Dealings वितरण 
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Custom duty 

Disbursement 

लनेदने 

ध्यय 

उवचत मूल्य 

क्षवतपूवतय 

Expenditure 

वनयायत 

Fair Price बीजक 

Distribution 

Export Invoice 

Indemnity Bond विदशेी आदशे 

Indent 

Ledger बाजार 

Money Lender 

िायदा बाजार 

खाताबही 

साह  कार ह ण्डी 

Hundi िूट 

सापेक्ष मूल्य जमानती 

Relative Value मंदी 

Security सूची 

Schedule 

व्यापार वचन्ह 

Trade mark सीमा कर 

Terminal Tax 

Market 

Future Market 

Rebate 

Slump 

2.6 हिन्दी के पचास न्याहयक  

न्यावयक शब्द 

शब्द 

अगं्रजेी शब्द शब्द 

अवधवनयम अवभयोग 

Act अवधििा 

अगं्रजेी शब्द 
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Advocate 

Accusation 

अवभयिु 

अपर न्यायाधीश 

Additional Judge आरोप 

Accused 

Allegation 

Admissible दोषी 

Accused 

बहस 

Argument 

महान्यायिादी 

Attorney 

General 

दोषमुि 

Acquitted 

महावधििा 

Advocate General 

उपविवध 

Bye-Lay 

उपवनयम 

Bye-Law 

विधेयक 

Bill 

दण्ड-व्यायालय 

Criminal Court 

अपौल न्यायालय 

मुख्य न्यायाधीश 

वसस दोष 

Convicted 

अिमानता 

आपरावधक 

Criminal 

उल्लघंन 

दीिानी 

Civil court 

फररयाद 
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अवधयाचक 

Claimate 

अवधयाचन 

[61 

Court of Appeal 

Chief Judge 

Contempt 

Contravention 

Complaint 

Claim 

वनणयय 

Decision 

न्यायपत्र 

Decree 

प्रवतिादी 

Defendent 

वजला न्यायालय 

District court 

दोष 

Default 

वनदशे 

मानहावन 

Defamation 

उपधारा 

नत्र्ी 

File उछच न्यायालय 

वनषेधाज्ञा 

Injunction 

महावभयोग 

अवधकार क्षते्र 

Jurisdiction 

न्यायाधीश 

कानूनी 

Legal 

उर्त्रदावयत्ि 

हिालात 

Lock-up 



 

 MA – HINDI  (LIT) E-Content                                                               57 
 

दण्डावधकारी 

Direction 

Sybsection 

High court 

Impeachment 

Justice 

Liability 

Magistrate 

अवधसूचना 

Notification 

स्र्ाई आदशे 

Order standing 

अध्यादशे 

Ordinance 

आपवर्त्कताय 

Objector 

अवकंचन अपील 

Pauper appeal 

अवकंचनिाद 

साियजवनक सूचना 

Public Notification 

यावचका िचन-पत्र 

िादी 

Plaintiff 

Promissory note 

िकील 

Pleader दण्ड 

अवभयोजन 

कारागार 

Prosecution 

अवभयोिा 

Prison 

वनरसन 

वनरस्त करना 

Revokel cancel 

पुनरीक्षण 

राजस्ि न्यायालय 
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Revenue Court 

अनुस्मारक 

Pauper suit 

Petition 

Punishment 

Prosecutor 

Repeal 

Revision 

Reminder 

अनुसमर्यन 

Ratification 

वनयमािली 

अवभकारावभलखे 

Regulation 

Record of Right 

अवभलखे न्यायालय 

Record court of 

व्यिहारिाद 

उर्त्रावधकारी 

Suit civil 

िाद लाना 

Sue 

Successor 

उर्त्रावधकार 

Succession 

दण्डादशे 

Sentence 

मुरांक शुल्क 

अनुसूची 

Schedule 

Stamp duty 

तकनीकी शब्द 

एअर कंडीशनल 

( िातानुकूलन) 

एपरेटस 

(उपकरण) 

आवकय टेक्ट 
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(िासुतक) आकीटेक्टर 

(िास्तकुला) 

आटीजन 

(कारीगर) 

िायवबयोग्राफी 

(संदभय ग्रन्र् सचूी) 

केलकुलशेन 

(गणना) 

केलकुलटेर 

(गणक) 

कैटरोग्राफर 

(मानवचत्रकार) 

कैटलॉग 

(ग्रन्र् सूची) 

कैवमस्ट 

(संगणक) िाफ्टमेन 

(रसायनिेता) कम्यवुनकेशन 

(संचार) 

(वशल्पी) (वनदवेशका) 

कम्प्यटूर 

वडप्लोमा 

( उपावधपत्र सनद) डायरेक्टरी 

(प्रलखे-दस्तािेज) अनेस्ट मनी 

(अवग्रम धन 

डाक्यमूेट इजंीवनयर 

(अवभयतंा) एपीडेवमक (प्रयोगशाला) िाटरिेज 

(महामारी 

(जलपर् 

लबेोरेटरी 

(िाहन) टेवबल 

(साररणी 

व्हीकल टेबलुशेन 

(सारणीयन) टेक्सेशन 

(कराधान 

टेवक्नकल 

(तकनीकी) टेक्नोलोजी 

(प्रौद्योवगकी 
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टेलीकम्यवूनकेशन 

(दरू संचार) रेसर 

(अनुरेखक 

रांवजस्ट 

(संिमण) रांसवमशन (सरंचना) ररसचय 

(प्रसारण 

स्रक्चर पासपोटय 

(अनुसंधान 

(पारपत्र), आपरेशन 

(शल्यविया 

टेलीविजन 

(दरूदशयन) एप्रेररयन 

(कृवष सम्बन्धी 

एग्रीकल्चर 

(कृवष) एप्रेररयन ररफोमय 

(कृवष सधुार (कृवष आय 

एग्रीकल्चरल 

(कृवष सम्बवन्धत) एग्रीकल्चरल इनकम 

एमप्लीमेंट्स 

(कृवष उपकरण) एयर कॉफ्ट (शल्य विज्ञान) एअरफोसय 

(विमान 

एग्रोनोमी 

(िायसुेना 

एयरफील्ड 

(विमान क्षते्र) एअर माइडेंडनैस (िाययुान 

यात्रा वभरुवच 

एअर मेल 

(विमान डाक) एअर पैसेज 

(विमान मागय 

एअर नेिीगशेन 

( विमान पररिहन) एअर रेवफक 

(विमान यातायात 

एअर पोटय 

(विमानाक्षय) टेम्प्रेचर 

(तापिम 

बाइस्कोप 

(चलवचत्र) मीन 
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(मध्यमान 

रान्सपेरेन्ट 

(पारदशयक) वडस्किरी 

(आविष्कार 

मेकेवनकल 

(यावन्त्रक) मेलोडी (रेखावचत्र) इम्पेक्ट 

(लय 

चाटय 

एअरोमेवटक्स 

(संघात 

(िाययुान विज्ञान) 

2.7  सारांश  

गणना के वलए यतं्रों का उपयोग मनुष्य सवदयों स ेकरता आ रहा ह।ै प्राचीन मानि गणना के वलय ेउंगवलयों एिं पत्र्रों का उपयोग करत ेरे्। इस 

विवध की पररवमतताओ ंन ेअविष्कार वकया पेबल्स (Pebbles) यावन िोटे पत्र्रों का वजन्हें एक आयताकार लकडी के टुकडे में वपरोकर गणना 

यतं्र अबकेस (Abacus) बनाया गया वजसे आज भी िोटे बछचों को वगनती वसखाने के वलय ेप्रयोग वकया जाता ह।ै सत्रहिीं शताब्दी में फ्ांस के 

नियिुक ब्लजे पास्कल (Blaise Pascal) ने पहला स्िचवलत अकं गवणतीय यतं्र बनाया। आधुवनक कम्प्यटूर के विकास की शुरूआत 1940 के 

दशक में ह ई पर इसकी पे्ररणा चाल्सय बबेजे नामक िैज्ञावनक के द्वारा सन् 1835 के आसपास बनाय ेगय ेएनावलवटकल एंवजन से वमली वजसकी 

काययविवध बह त कुि आधुवनक कम्प्यटूर जसैी ही र्ी। इसी समय फ्ांस के एक टेक्सटाईल इजंीवनयर जोसेफ जकेाडय ने पंचकाडय का वनमायण वकया 

जो वक कपडे पर पचेीदा वडजाइन बनुने पर आधाररत र्ा िैसे तो यह कोई गणना यतं्र नहीं र्ा वफर भी पंचकाडय आाँकडों को डालने एिं संचय करन े

में सहायक वसद्ध ह आ। सन ्1890 में डॉ. हमयन हौलरेरध न ेपचंकाडय की विकवसत तकनीक पेश ेकी एक सेन्सस (Census) मशीन के रूप में 

वजसने य.ूएस.ए. के सेन्सस बोडय को जनसंख्या गणना में मदद की। इस गणना मशीन में पचंकाडय को आकंडों को संवचत करन ेमें उपयोग में लाया 

गया। अतः पहला इलके्रोमेकेवनकल यतं्र जो वक आाँकडों पर गवणतीय कायय कर सकता र्ा के आविष्कार का श्रेय हमयन हौलरेरर् को जाता ह ै

वजन्होंने आग ेचलकर एक कम्पनी बनाई 

जो आज IBM के नाम स ेजानी जाती ह।ै अगली महत्िपणूय पहल इलके्रोमैकेवनकल कम्प्यटूर बनाने की ह ई हारिडय (Harward) यवूनिवसयटी में 

जब सन् 1944 में IBM एिं UN Navy के सहयोग से MARK-I ना एक 

यतं्र बनाया गया जो वक एक दशमलि मशीन र्ी। कम्प्यटूर प्रोग्राम में गलती बताने के वलए 

प्रयिु होने िाला प्रचवलत शब्द बग (bug) का उद्भि एक वदन MARK-I मशीन में वकसी कम्प्यटूर प्रोग्राम के सही काम न करने पर ही ह आ 

र्ा। प्रोग्राम में से गल्ती हटाने की प्रविया आज डीबवगगं (Debugging) कहलाती ह।ै इसके बाद वनिायत िाल्ि के आगमन के सार् प्रर्म 

इलके्रॉवनक कम्प्यटूर ENIAC 

(1945) का वनमायण वद्वतीय विश्वयदु्ध की आिश्यकता को मद्दनेजर रखत ेह ए पेनवसलिावनया (Pennsylvania) यवूनिवसयटी अमेररका में ह आ। 

यह 5000 जोड एिं 500 गणुा गणनाएाँ प्रवत वमवनट करन ेमें सक्षम र्ा। इसके सार् ही आधुवनक कम्प्यटूर की विवभन्न पीवढ़यााँ चाल ूह ई। 

2.8  स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

प्रयोग के्षत्र के आधार पर शब्द के िेद कीहजए। 

कम्प्यूिर का हिकास कब और कैसे िुआ? कम्प्यूिर के हिकास के आधार कम्प्यूिर को हकतनी पीह़ियों में बााँिा गया िै? 

हिन्दी के मित्िपणूज पचास तकनीकी शब्द हलहखए। 

2.9 पठनीय पसु्तकें  

1. वहन्दी भाषा और कम्प्यटूर संतोष गोयल श्री नटराज प्रकाशनन,् वदल्ली 
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2. 4 5 नए जमान ेकी पत्रकाररता सौरभ शुक्ला विजडन विलजे पवब्लकेशन, वदल्ली 
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इकाई-3 

हिन्दी कम्प्यूहिंग - 

कम्प्यटूर पररचय, रूपरेखा, उपयोग तर्ा िेब पवब्लवशंग का पररचय। 

इटंरनेट, सम्पकय  उपकरणों का पररचय, प्रार्वमक रखरखाि एिं इटंरनेट समय वमतव्यवयता के सूत्र। 

बबे पवब्लकेशन। 

वलक ई-मेल भेजना/प्राप्त करना, वहन्दी के प्रमुख इटंरनेट 

पोटयल, डाउनलोवडंग एिं अपलोवडंग के साफ्टिेयर एिं पकेैज। 

 

रूपरेखा 

3.1 प्रस्ताबना- 

3.2 उद्दशे्य 

3.3 शब्द सम्पदा  

3.4 कम्प्यटूर की विशेषताएाँ एि ंसीमाएाँ 

3.5 कम्प्यटूर का विकास 

3.6 कम्प्यटूर के प्रकार या िगीकरण 

3.7 कम्प्यटूर का क्षते्र  

3.8 सारांश  

3.9 स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

3.10 पठनीय पुस्तकें  

 

3.1 प्रस्ताबना- 

कम्प्यटूर क्या ह-ैसाधारण शब्दों में जसैा वक नाम स ेस्पष्ट ह ैकम्प्यटूर एकः मशीन ह ैजो गणना (Compute) कर सकती ह ैतर्ा अवधक व्यापक 

रूप में "कम्प्यटूर एक इलके्रावनक यवुि ह ैजो गवणतीय गणनाएाँ कर सकती हैं एिं तावकय क फैसल ेल ेसकती ह।ै" 

कम्प्यटूर का आविष्कार मूलतः अवधक गवत से एि ंशुद्धतापूियक गणना कायय करन ेके वलय ेवकया गया र्ा। ऐसा नहीं र्ा वक पहल ेगणना कायय 

नहीं होता र्ा, लवेकन समय के सार्- सार् बढ़ती आिश्यकताओ ंमें कवठन अचूक एिं शीघ्र हो जाने िाली गणना के वलय ेतत्कालीन साधन 

अनुपयिु रे्, अतः ऐसे साधन पर विचार ह आ जो धन एि ंसमय की बचत के सार्- सार् शुद्धता पर भी खरे उतरे। आिश्यकता आविष्कार की 

जननी ह ैऔर इसी आिश्यकता ने जन्म वदया कम्प्यटूर को। भल ेही कम्प्यटूर की उत्पवर्त् गणनात्मक कायों के वलय ेह ई हो, लवेकन ितयमान समय 

में इसका काययक्षते्र विस्ततृ एिं व्यापक हो चुका ह ैऔर आज इसके द्वारा वकय ेनान ेिाल ेलगभग 80 प्रवतशत कायय अगवणतीय प्रकृवत के होत ेहैं। 

जीिन के प्रत्यके क्षते्र में जसैे शारीररक, िैज्ञावनक, शोध, शैक्षवणक, व्यािसावयक, मौसम भविष्यिाणी, िपाई कायय, विवभन्न वडजाइन (मकान, 

िस्त्र आवद), रेल्ि,े हिाई आरक्षण एिं रोजमराय के कायों में कम्प्यटूर का 

कम्यटूर एक ऐसी यवुि ह ैकी सचूना एि ंडाटा के र परवनभयर करता ह।ै डाटा न्यमूेररक केरेक्टर (नाम, पता आवद), ग्रावफक ( आवद) पवन (गान,े 

भाषण आवद इत्यावदरूपों में हो सकता ह।ै कम्प्यटूर इन एिं सचूनाओ ंको भण्डाररत करता ह ैतत्पिात ्उसे जो वनदशे वदय ेजात ेहैं उनके अनुरूप 

का करके इन डाटा एिं सचूनाओ ंको संशे्लवषत कर िांवित रूप में प्रदवशयत करता ह।ै 

आतः कम्प्यटूर एक ऐसी इलके्रॉवनक पुवि या मशीन ह ैजो डाटा एि ंसूचनाए ंया करता ह,ै उन्हें भण्डाररत करता ह,ै वदय ेगय ेवनदशेों के अनुरूप 

उन्हें संशे्लवषत करता ह ैप्राप्त अर्यपूणय पररणाम िांवित रूप में प्रदवशयत करता ह।ै 

3.2 उद्देश्य 

कम्प्यटूर पररचय, रूपरेखा, उपयोग तर्ा िेब पवब्लवशंग को जान सकें ग े 
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इटंरनेट को जान सकें ग े

पोटयल, डाउनलोवडंग एिं अपलोवडंग के साफ्टिेयर एिं पकेैज को जान सकें ग े 

3.3 शब्द सम्पदा  

कम्प्यूिर पररचय 

इिंरनेि 

डाउनलोहडगं एिं अपलोहडगं 

हिन्दी कम्प्यूहिंग - 

कम्प्यूिर पररचय, रूपरेखा, उपयोग तथा िेब पहब्लहशंग का पररचय। 

इिंरनेि,  

पोिजल, डाउनलोहडगं एिं अपलोहडगं के साफ्ििेयर एिं पैकेज। 

3.4 कम्प्यूिर की हिशेषताएाँ एिं सीमाएाँ 

कम्प्यटूर वनदशेों पर कायय करने िाली एक मशीन ह,ै इसमें मानि मवस्तष्क की त लनेे एिं समझाने की क्षमता नहीं ह ैवजतने वनदशे इसे वदय ेजात ेहैं 

उतना ही िह कायय कर जािजदू इसकी विशषेताओ ंको नकारा नहीं जा सकता वजनके कारण यह मानि जा के कायय महत्िपूणय सहायक की 

भूवमका वनभा रहा ह।ै 1. गवत (Speed)-इसकी सबसे पहली विशेषता इसकी गवत ह ैवजसने आज पूिय। 

किच बना वदया ह।ै बडी से बडी गणनाएं य ेसेकण्ड के कुर वहस्से के बराबर समय में कर सकत ेह।ै एक शविशाली कम्प्यटूर 3-4 वमवलयन सरल 

गणना प्रवत सेकण्ड कर सकता ह।ै रेल्ि ेआरक्षण, हिाई आरक्षण की जानकारी लनेा हो, डाटा व्यिवस्र् करना हो, बैंक में अपना बलैेंस दखेना हो, 

वकसी व्यवि विशेष की जानकारी चावहए हो, नती तरुत हावजर। मौसम स ेसावन्चत माही िि पर सही भविष्यिाणी कम्प्यटूर की गवत की िज स े

ही सम्भि ह।ै 

2. शुद्धता (Accuracy)- पररणामों की शुद्धता इसकी दसूरी प्रमुख विशेषता ह।ै यांवत्र गहबडी के अवतररि इसके पररणामों में पायी जाने िाली 

अशुद्धता कम्प्यटूर की नहीं, बवल उस पर कायय करने िाल ेव्यवि/उपयोगकताय की होती ह।ै य ेगल्ती गलत प्रोग्राम या अशुर आंकडों की बजह स े

होती ह।ै 

3. संचयन क्षमता (Storage)- संचयन क्षमता को दसूरे शब्दों में याद रखन ेकी शवक कह सकत ेह।ै मानि मवस्तष्क में भी शायद सारी जानकाररयााँ 

संचय करने की क्षमता नहीं। 

एिं समय के सार्-सार् िह भूलने जमैी गल्ती भी कर बठैता ह,ै लवेकन कम्प्यटूर को दी जा बाली सारी सचूनाएाँ इसकी वद्वतीयक ममेोरी की क्षमता 

की िजह स ेएक बार एकत्र कर ह ैके पिात ्उस ेउसी शुद्धता एिं गवत से पुनः कभी भी प्राप्त वकया जा सकता ह।ै 

4. स्िचालन (Automation)- एक बार यवद गल्ती रवहत वनदशेों एिं डाटा कम्प्यटूर ममेोरी में डाल वदया जाय ेतो यह स्ितः एक के बाद एक 

वबना वकसी मानिीय सहाक 

के वनदशेों के अनुरूप कायय करता जाता ह ैजब तक वक िांवित पररणाम प्राप्त न हो जायें 5. अनिरतता / सक्षमता (Diligence)- कम्प्यटूर की 

एक बडी विशेषता ह ैइस गातार काम करत ेरहन ेकी सक्षमता। मानि की तरह कभी यह र्कान या बोररयत अनुभ हीं करता। एकाता में कमी लाए 

वबना यह बडी से बडी गणनाएाँ या कायय लगातार एक । शुद्धता एिं गवत से करता रहता ह।ै 

6. व्यापक उपयोवगता (Versatility)-या एक सार् कई कयय करन ेकी क्षमता म्प्यटूर वकसी एक विशेष कायय स ेबधं ेह ए नहीं रहत ेतर्ा अलग-

अलग विशेषज्ञता क्षते्र क वियों के वलए समान रूप से उपयोगी होत ेहैं। जसैे वक ऑवफस में य ेवकम्ाी क्षण यो 

कमयचाररयों के िेतन बनाने में व्यस्त ह ैतो अगल ेही क्षण िह अन्य कायय जसैे अकाउवण्टग या इनिेनटरी से सम्बवन्धत कायय या जरूरी ऑवफस पत्र 

तयैार करन ेमें सक्षम ह।ै अतः कम्प्यटूर वबना वकसी एक विशेषज्ञता िाल ेक्षते्र के हर क्षते्र में कोई भी कायय करने में सक्षम हैं। बशत ेउसे वदय ेजाने 

िाल ेकायय एक वनवित तावकय क िम (प्रोग्राम) के रूप में वदय ेजायें। 

सीमाएाँ 
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1. व्यािहाररक ज्ञान एिं बवुद्धमर्त्ा की कमी-कम्प्यटूर वदय ेगए कायों को वसफय  वनदशेों के िमानुसार ही तीव्रता एिं शुद्धता से कर सकता ह।ै इसमें 

व्यािहाररक ज्ञान एि ंबवुद्धमर्त्ा की कमी होती ह।ै उदाहरण के वलए जसैे यवद वकसी व्यवि एि ंकम्प्यटूर को दो व्यवियों की आय ुदें 20 एिं 15 

एिं पूिे वक दोनों में स ेकौन कम आय ुका ह ैतो व्यवि तरुन्त पूिेगा वक वकसी व्यवि की आय ुऋणात्मक कैसे ह,ै जबवक कम्प्यटूर उर्त्र दगेा- 

15. 

* 2. अचेतन-कम्प्यटूर में चेतना का अभाि होता ह ैिह मनुष्य की तरह अनुभि नहीं कर 

सकता। अनुभि, ज्ञान एिं चेतनता के आधार पर मनुष्य कई तरह के फैसल ेल ेसकता ह।ै 

3. वनदशेों पर वनभयरता-कम्प्यटूर अपन ेआप कोई फैसल ेनहीं ल ेसकता न ही अपन े

आप कोई अवतररि सूचना द ेसकता ह ैयह वसफय  वदय ेगय ेवनदशेों के अनुरूप ही कायय करता ह।ै 4. स्ितः सुधार करने में अक्षम कम्प्यटूर द्वारा 

सूचनाएाँ प्राप्त करन ेके वलए यह जरूरी ह ैवक उसे सही-सही वनदशे ही वदए जाएाँ िह स्ितः, वदए गए वनदशे की िोटी स ेिोटी गलती भी सुधारन ेमें 

असमर्य ह।ै 

 

3.5 कम्प्यूिर का हिकास 

उर्त्र- गणना के वलए यतं्रों का उपयोग मनुष्य सवदयों से करता आ रहा ह।ै प्राचीन मानि गणना के वलय ेउंगवलयों एिं पत्र्रों का उपयोग करत ेरे्। 

इस विवध की पररवमतताओ ंने अविष्कार वकया पेबल्स (Pebbles) यावन िोटे पत्र्रों का वजन्हें एक आयताकार लकडी के टुकडे में वपरोकर 

गणना यतं्र अबकेस (Abacus) बनाया गया वजसे आज भी िोटे बछचों को वगनती वसखाने के वलय ेप्रयोग वकया जाता है। सत्रहिीं शताब्दी में 

फ्ांस के नियिुक ब्लजे पास्कल (Blaise Pascal) ने पहला स्िचवलत अकं गवणतीय यंत्र बनाया। आधुवनक कम्प्यटूर के विकास की शुरूआत 

1940 के दशक में ह ई पर इसकी पे्ररणा चाल्सय बबेजे नामक िजै्ञावनक के द्वारा सन ्1835 के आसपास बनाय ेगय ेएनावलवटकल एंवजन से वमली 

वजसकी काययविवध बह त कुि आधुवनक कम्प्यटूर जसैी ही र्ी। इसी समय फ्ांस के एक टेक्सटाईल इजंीवनयर जोसेफ जकेाडय ने पचंकाडय का 

वनमायण वकया जो वक कपडे पर पचेीदा वडजाइन बनुने पर आधाररत र्ा िैस ेतो यह कोई गणना यतं्र नहीं र्ा वफर भी पंचकाडय आाँकडों को डालने 

एिं संचय करने में सहायक वसद्ध ह आ। सन् 1890 में डॉ. हमयन हौलरेरध ने पंचकाडय की विकवसत तकनीक पशेे की एक सेन्सस (Census) मशीन 

के रूप में वजसने य.ूएस.ए. के सेन्सस बोडय को जनसंख्या गणना में मदद की। इस गणना मशीन में पंचकाडय को आकंडों को संवचत करन ेमें उपयोग 

में लाया गया। अतः पहला इलके्रोमेकेवनकल यतं्र जो वक आाँकडों पर गवणतीय कायय कर सकता र्ा के आविष्कार का शे्रय हमयन हौलरेरर् को 

जाता ह ैवजन्होंने आग ेचलकर एक कम्पनी बनाई 

जो आज IBM के नाम स ेजानी जाती ह।ै अगली महत्िपणूय पहल इलके्रोमैकेवनकल कम्प्यटूर बनाने की ह ई हारिडय (Harward) यवूनिवसयटी में 

जब सन् 1944 में IBM एिं UN Navy के सहयोग से MARK-I ना एक 

यतं्र बनाया गया जो वक एक दशमलि मशीन र्ी। कम्प्यटूर प्रोग्राम में गलती बताने के वलए 

प्रयिु होने िाला प्रचवलत शब्द बग (bug) का उद्भि एक वदन MARK-I मशीन में वकसी कम्प्यटूर प्रोग्राम के सही काम न करने पर ही ह आ 

र्ा। प्रोग्राम में से गल्ती हटाने की प्रविया आज डीबवगगं (Debugging) कहलाती ह।ै इसके बाद वनिायत िाल्ि के आगमन के सार् प्रर्म 

इलके्रॉवनक कम्प्यटूर ENIAC 

(1945) का वनमायण वद्वतीय विश्वयदु्ध की आिश्यकता को मद्दनेजर रखत ेह ए पेनवसलिावनया (Pennsylvania) यवूनिवसयटी अमेररका में ह आ। 

यह 5000 जोड एिं 500 गणुा गणनाएाँ प्रवत वमवनट करन ेमें सक्षम र्ा। इसके सार् ही आधुवनक कम्प्यटूर की विवभन्न पीवढ़यााँ चाल ूह ई। 

कम्प्यूिर की पीह़ियााँ 

कम्प्यटूर के विकास की विवभन्न अिस्र्ाओ ंको कम्प्यटूर की पीढ़ी कहा जाता ह।ै पीढ़ी शब्द मुख्यतः कम्प्यटूर में प्रयोग वकय ेगय ेअियिों 

(Components) की वभन्नता को दशायता ह ैइन वभन्नताओ ंने कम्प्यटूर को िमशः आकार में िोटा, तजे गवत का सस्ता एि ंआसान बना लवेकन 

य े विकास इतने समानान्तर ह ए वक वकसी एक खास समय या घटना को पई पौडी की शुरूआत कहना मुवश्कल ह.ै लवेकन प्रत्यके पीढ़ी के 

कम्प्यटूर अपनी वपिडी प की तलुना में वनम्न विन्दओु ंपर बहेतर रे्- 
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1. िोटा आकार, 2. अवधक आपरेवटंग गवत, 3. अवधक प्रोग्रावमंग क्षमता, 4. गण की अवधक क्षमता, ७. अवधक जीिन काल, 6. कम रख-

रखाि की आिश्यकता, 7. अवध भण्डारण क्षमता। 

1. पहली पीढ़ी के कम्प्यटूर-आधुवनक कम्प्यटूर का यगु 1946 से ENIAC (El tronie Numerical Integrator and Calculator) कम्प्यटूर 

के अविष्कार के सार् ग ुह आ। लगभग इसी समय UNIVAC, रेवमंगटन रैण्ड (Ramington Rand) द्वारा वनवह कम्प्यटूर व्यािसावयक उपयोग में 

आया। इस पीढ़ी के कम्प्यटूरों की सबसे बडी विशेषता वनक ट्यबू (Vaccum Tube) का उपयोग वकया जाना ह।ै 

वनिायत ट्यबू उस समय उपलब्ध एकमात्र इलके्रावनक अियि र्ा अतः इनके उपके से पहला इलके्रॉवनक कम्प्यटूर बनना सम्भि ह आ वजसमें 

वनयतं्रण एक केन्रीय इकाई CP के द्वारा होता र्ा इसके सार् ही कम्प्यटूर के िान न्यमूने आवकय टेक्िर का उद्भि ह आ। वजसक उपयोग आज तक 

के कम्प्यटूरों में हो रहा ह।ै इस समय मय पंचकाडय का प्रयोग आगत इकाई रूप में तर्ा वद्वतीयक भण्डारण इकाई के रूप में चुम्बकीय टेप एिं 

चुम्बकीय ड्रम का उपयो होता र्ा। इस पीढ़ी के कम्प्यटूर अपने समय के सबसे तजे गवत के गणना उपकरण य ेगणनाएं वमली सेकण्ड में करने में 

सक्षम रे्। 

चूंवक इन मशीनों में वनिायत ्ट्यबू का उपयोग होता र्ा अतः इनका भार, आकार ए आयतन काफी अवधक होता र्ा सार् ही इन्हें चलाने के वलए 

अत्यवधक विद्यतुीय ऊजाय ि आिश्यकता होती र्ी वजससे काफी ऊष्मा उत्पन्न होती र्ी। वनिायत ट्यबू जल जाने पर बार बार इन्हें बदलना होता 

र्ा अतः इन कम्प्यटूरों की आय ुकम होती र्ी एि ं इनका लगातार रख रखाि (Maintenance) आिश्यक र्ा। इन्हीं दोषों के कारण इनका 

व्यािसावयक उपयो नगण्य र्ा। इस पीढ़ी के अन्य कम्प्यटूर हैं EDSAC (1949), SEAC (1950), EDVA (1951), और IAS (1952) 1 

दसूरी पीढ़ी के कम्प्यटूर-कम्प्यटूर के क्षते्र में एक बडी िावन्त आई। 1947। अर्यचालक सॉवलड स्टेट वडिाईस रांवजस्टर के आविष्कार के सार् 

और अब वनिायत ट्य का स्र्ान रांवजस्टर न ेल ेवलया। वनिायत ट्यबू के विपररत रांवजस्टर तजे गवत के एिं कम स्र्ा घरेने िाल ेरे् सार् ही वनिायत 

ट्यबू से योयादा विश्वसनीय रांवजस्टर के काम करन ेके वल बह त कम विद्यतु ऊजाय की आिश्यकता होती र्ी अतः इनमें ऊष्मा कम उत्पन्न होती 

र्ी। इन प्रयोग से कम्प्यटूर िोटे, अवधक गवत िाल े(कम्प्यटेूशन समय माइिो सेकण्ड) तर्ा अवध काययक्षमता िाल ेहो गय।े इनकी विश्वसनीयता 

एिं एक स्र्ान से दसूरे स्र्ान में ल ेजान ेसुविधा (Port-ability) के कारण इनका व्यािसावयक उपयोग भी होन ेलगा। दसूरी पीढ़ी 1955 से शुरू 

होकर 1965 तक मानी जाती ह।ै 

तीसरी पीढ़ी के कम्प्यटूर-पहली दो पीढ़ी के कम्प्यटूर अलग-अलग अिया (रांवजस्टर, केवपवसटर, रवजस्टर, वनिायत ट्यबू आवद) को जोडकर 

बनाय ेजात ेरे् वजससे वकर भी एक अियि के खराब होने पर उसे ढंूढना एिं सुधारना अत्यन्त दषु्कर कायय होता र्ा, लवेक इस पीढ़ी के कम्प्यटूरों 

में अलग-अलग अियिों का स्र्ान इन्टीग्रटेेड सवकय ट ने ल ेवलय इन्टीग्रटेेड सवकय ट में अलग-अलग अियि जसैे-रांवजस्टर, रवजस्टर, केवपवसटर, 

गट्ेस इत्यां सैकडों की संख्या में िोटे से अधयचालक मटेररयल वसवलकान वचप्स में आपस में सम्बन्ध ि (Fabricate) बनाय ेजात ेह।ै इस तरह 

कम्प्यटूर का आकार अत्यन्त कम करने में मदद वमल 

ह।ै इस पीढ़ी के कम्प्यटूर अपन ेस ेपूिय की पीढ़ी की तलुना में अत्यन्त विश्वसनीय हो गय ेचूंवक अब कायय करन ेिाली यवूनट या प्रोफेसर में विवभन्न 

अियिों को अलग-अलग जोडने की आिश्यकता नहीं रही। सार् ही इनकी गणना करने की क्षमता नेनो सेकण्ड तक आ गई। 

इस पौडी के कम्प्यटूर की अन्य विशेषताएाँ ह-ै 1. कम्प्यटूर का िोटा आकार, 

3. समान्तर वियान्ियन की सुविधा, 

5. कम विद्यतु ऊजाय की आिश्यकता, 

2. 4. कम लागत एिं रख-रखाि 

अवधक गवणतीय क्षमता, 

6. एक स्र्ान स ेदसूरे स्र्ान ल ेजाने की सुविधा (Portability) 

चौर्ी पीढ़ी के कम्प्यटूर-ततृीय पीढ़ी के कम्प्यटूर में प्रयिु इन्टेग्रटेेड सवकय ट में रांवजस्टर प्रवत वचप स े100 रांवजस्टर प्रवत वचप तक लगाना सम्भि 

र्ा इसे SSI (Small Sca Integration) कहा जाता ह।ै लगातार प्रयासों एिं नई तकनीकी क्षमता के कारण LSI (Larg Scale Integration) 

वजसमें 30,000 रांवजस्टर एिं गट्ेस प्रवत वचप, VLSI (Very Larg Scale Integration) वजसमें 1,000,000 रांवजस्टर एिं गट्ेस प्रवत वचप 
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तर्ा ULSI (Ultra Large Scale Integration) वजसमें 1,00,000,000 अियि (रांवजस्टर एिं गट्ेस) प्रवत वचप लगाय ेजा सकत ेहैं का 

विकास सम्भि ह आ। अब तक पूणय CPU वजसे माइिो प्रोसेसर कहा जाता ह ैवसफय  एक िोटे से वसवलकान वचप पर समा सकता ह।ै 

1. अत्यन्त िोटा आकार, 2. अवधक विश्वसनीयता, 3. अवधक प्रोसेवसंग गवत, 4. कम ऊष्मा उत्पन्न करना अतः िाय ुप्रशीतन की आिश्यकता 

नहीं। 5. पोटेंवबल एिं सामान्य रूप 

से बह  उपयोगी। 6. अत्यवधक सस्त े । पााँचिी पीढ़ी के कम्प्यटूर-प्रयोगात्मक अिस्र्ा में होन े के कारण पााँचिी पीढ़ी के बारे म े कुि कहना 

मुवश्कल ह ैवफर भी इस पीढ़ी के कम्प्यटूर में वनम्न विशेषताएाँ पिूायनुमावनत हैं- 

(1) मानि स्िर समझना, (2) उपयोगकताय द्वारा पूिे गए प्रश्नों के उर्त्र बवुद्धमर्त्ा स ेदनेा, (3) एक सार् कई कायय करना, (4) मनुष्य से साधारण 

भाषा में सम्बन्ध स्र्ावपत करना (5) सबसे महत्िपूणय इसका गठन (Architecture) DATA Logic Information processing के स्र्ान पर 

Knowledge Information Processing Systems पर आधाररत होगा। कम्प्यटूर क्या ह-ैसाधारण शब्दों में जसैा वक नाम से स्पष्ट ह ैकम्प्यटूर 

एकः मशीन ह ैजो गणना (Compute) कर सकती ह ैतर्ा अवधक व्यापक रूप में "कम्प्यटूर एक इलके्रावनक यवुि ह ैजो गवणतीय गणनाएाँ कर 

सकती हैं एिं तावकय क फैसल ेल ेसकती ह।ै" 

कम्प्यटूर का आविष्कार मूलतः अवधक गवत से एि ंशुद्धतापूियक गणना कायय करन ेके वलय ेवकया गया र्ा। ऐसा नहीं र्ा वक पहल ेगणना कायय 

नहीं होता र्ा, लवेकन समय के सार्- सार् बढ़ती आिश्यकताओ ंमें कवठन अचूक एिं शीघ्र हो जाने िाली गणना के वलय ेतत्कालीन साधन 

अनुपयिु रे्, अतः ऐसे साधन पर विचार ह आ जो धन एि ंसमय की बचत के सार्- सार् शुद्धता पर भी खरे उतरे। आिश्यकता आविष्कार की 

जननी ह ैऔर इसी आिश्यकता ने जन्म वदया कम्प्यटूर को। भल ेही कम्प्यटूर की उत्पवर्त् गणनात्मक कायों के वलय ेह ई हो, लवेकन ितयमान समय 

में इसका काययक्षते्र विस्ततृ एिं व्यापक हो चुका ह ैऔर आज इसके द्वारा वकय ेनान ेिाल ेलगभग 80 प्रवतशत कायय अगवणतीय प्रकृवत के होत ेहैं। 

जीिन के प्रत्यके क्षते्र में जसैे शारीररक, िैज्ञावनक, शोध, शैक्षवणक, व्यािसावयक, मौसम भविष्यिाणी, िपाई कायय, विवभन्न वडजाइन (मकान, 

िस्त्र आवद), रेल्ि,े हिाई आरक्षण एिं रोजमराय के कायों में कम्प्यटूर का 

कम्यटूर एक ऐसी यवुि ह ैकी सचूना एि ंडाटा के र परवनभयर करता ह।ै डाटा न्यमूेररक केरेक्टर (नाम, पता आवद), ग्रावफक ( आवद) पवन (गान,े 

भाषण आवद इत्यावदरूपों में हो सकता ह।ै कम्प्यटूर इन एिं सचूनाओ ंको भण्डाररत करता ह ैतत्पिात ्उसे जो वनदशे वदय ेजात ेहैं उनके अनुरूप 

का करके इन डाटा एिं सचूनाओ ंको संशे्लवषत कर िांवित रूप में प्रदवशयत करता ह।ै 

आतः कम्प्यटूर एक ऐसी इलके्रॉवनक पुवि या मशीन ह ैजो डाटा एि ंसूचनाए ंया करता ह,ै उन्हें भण्डाररत करता ह,ै वदय ेगय ेवनदशेों के अनुरूप 

उन्हें संशे्लवषत करता ह ैप्राप्त अर्यपूणय पररणाम िांवित रूप में प्रदवशयत करता ह।ै 

कम्प्यूिर की हिशेषताएाँ एि ंसीमाएाँ 

कम्प्यटूर वनदशेों पर कायय करने िाली एक मशीन ह,ै इसमें मानि मवस्तष्क की त लनेे एिं समझाने की क्षमता नहीं ह ैवजतने वनदशे इसे वदय ेजात ेहैं 

उतना ही िह कायय कर जािजदू इसकी विशषेताओ ंको नकारा नहीं जा सकता वजनके कारण यह मानि जा के कायय महत्िपूणय सहायक की 

भूवमका वनभा रहा ह।ै 1. गवत (Speed)-इसकी सबसे पहली विशेषता इसकी गवत ह ैवजसने आज पूिय। 

किच बना वदया ह।ै बडी से बडी गणनाएं य ेसेकण्ड के कुर वहस्से के बराबर समय में कर सकत ेह।ै एक शविशाली कम्प्यटूर 3-4 वमवलयन सरल 

गणना प्रवत सेकण्ड कर सकता ह।ै रेल्ि ेआरक्षण, हिाई आरक्षण की जानकारी लनेा हो, डाटा व्यिवस्र् करना हो, बैंक में अपना बलैेंस दखेना हो, 

वकसी व्यवि विशेष की जानकारी चावहए हो, नती तरुत हावजर। मौसम स ेसावन्चत माही िि पर सही भविष्यिाणी कम्प्यटूर की गवत की िज स े

ही सम्भि ह।ै 

2. शुद्धता (Accuracy)- पररणामों की शुद्धता इसकी दसूरी प्रमुख विशेषता ह।ै यांवत्र गहबडी के अवतररि इसके पररणामों में पायी जाने िाली 

अशुद्धता कम्प्यटूर की नहीं, बवल उस पर कायय करने िाल ेव्यवि/उपयोगकताय की होती ह।ै य ेगल्ती गलत प्रोग्राम या अशुर आंकडों की बजह स े

होती ह।ै 

3. संचयन क्षमता (Storage)- संचयन क्षमता को दसूरे शब्दों में याद रखन ेकी शवक कह सकत ेह।ै मानि मवस्तष्क में भी शायद सारी जानकाररयााँ 

संचय करने की क्षमता नहीं। 
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एिं समय के सार्-सार् िह भूलने जमैी गल्ती भी कर बठैता ह,ै लवेकन कम्प्यटूर को दी जा बाली सारी सचूनाएाँ इसकी वद्वतीयक ममेोरी की क्षमता 

की िजह स ेएक बार एकत्र कर ह ैके पिात ्उस ेउसी शुद्धता एिं गवत से पुनः कभी भी प्राप्त वकया जा सकता ह।ै 

4. स्िचालन (Automation)- एक बार यवद गल्ती रवहत वनदशेों एिं डाटा कम्प्यटूर ममेोरी में डाल वदया जाय ेतो यह स्ितः एक के बाद एक 

वबना वकसी मानिीय सहाक 

के वनदशेों के अनुरूप कायय करता जाता ह ैजब तक वक िांवित पररणाम प्राप्त न हो जायें 5. अनिरतता / सक्षमता (Diligence)- कम्प्यटूर की 

एक बडी विशेषता ह ैइस गातार काम करत ेरहन ेकी सक्षमता। मानि की तरह कभी यह र्कान या बोररयत अनुभ हीं करता। एकाता में कमी लाए 

वबना यह बडी से बडी गणनाएाँ या कायय लगातार एक । शुद्धता एिं गवत से करता रहता ह।ै 

6. व्यापक उपयोवगता (Versatility)-या एक सार् कई कयय करन ेकी क्षमता म्प्यटूर वकसी एक विशेष कायय स ेबधं ेह ए नहीं रहत ेतर्ा अलग-

अलग विशेषज्ञता क्षते्र क वियों के वलए समान रूप से उपयोगी होत ेहैं। जसैे वक ऑवफस में य ेवकम्ाी क्षण यो 

कमयचाररयों के िेतन बनाने में व्यस्त ह ैतो अगल ेही क्षण िह अन्य कायय जसैे अकाउवण्टग या इनिेनटरी से सम्बवन्धत कायय या जरूरी ऑवफस पत्र 

तयैार करन ेमें सक्षम ह।ै अतः कम्प्यटूर वबना वकसी एक विशेषज्ञता िाल ेक्षते्र के हर क्षते्र में कोई भी कायय करने में सक्षम हैं। बशत ेउसे वदय ेजाने 

िाल ेकायय एक वनवित तावकय क िम (प्रोग्राम) के रूप में वदय ेजायें। 

सीमाएाँ 

1. व्यािहाररक ज्ञान एिं बवुद्धमर्त्ा की कमी-कम्प्यटूर वदय ेगए कायों को वसफय  वनदशेों के िमानुसार ही तीव्रता एिं शुद्धता से कर सकता ह।ै इसमें 

व्यािहाररक ज्ञान एि ंबवुद्धमर्त्ा की कमी होती ह।ै उदाहरण के वलए जसैे यवद वकसी व्यवि एि ंकम्प्यटूर को दो व्यवियों की आय ुदें 20 एिं 15 

एिं पूिे वक दोनों में स ेकौन कम आय ुका ह ैतो व्यवि तरुन्त पूिेगा वक वकसी व्यवि की आय ुऋणात्मक कैसे ह,ै जबवक कम्प्यटूर उर्त्र दगेा- 

15. 

* 2. अचेतन-कम्प्यटूर में चेतना का अभाि होता ह ैिह मनुष्य की तरह अनुभि नहीं कर 

सकता। अनुभि, ज्ञान एिं चेतनता के आधार पर मनुष्य कई तरह के फैसल ेल ेसकता ह।ै 

3. वनदशेों पर वनभयरता-कम्प्यटूर अपन ेआप कोई फैसल ेनहीं ल ेसकता न ही अपन े

आप कोई अवतररि सूचना द ेसकता ह ैयह वसफय  वदय ेगय ेवनदशेों के अनुरूप ही कायय करता ह।ै 4. स्ितः सुधार करने में अक्षम कम्प्यटूर द्वारा 

सूचनाएाँ प्राप्त करन ेके वलए यह जरूरी ह ैवक उसे सही-सही वनदशे ही वदए जाएाँ िह स्ितः, वदए गए वनदशे की िोटी स ेिोटी गलती भी सुधारन ेमें 

असमर्य ह।ै 

काप्यटूर की संरचना एि ंकाययप्रणाली 

कम्प्यटूर एक इलके्रॉवनक उपकरण ह,ै जो गटा, वनदशे, सूचनाएाँ ग्रहण करता ह,ै उन्हें भण्डाररत करता ह ैवनदशेों के अनुरूप डाटा एिं सूचनाओ ंपर 

प्रविया कर उपयोगी एिं अर्यपूणय पररणाम दतेा ह।ै कम्प्यटूर वनम्नवलवखत मूल संवियाएाँ करता ह-ै 

(1) डाटा एिं वनदशे पढ़कर ग्रहण करता ह।ै (2) डाटा एिं वनदशेों को भण्डाररत करता ह।ै (3) डाटा में वनदशेों के अनुरूप प्रविया (Process) कर 

उन्हें उपयोगी सूचनाओ ंमें बदलता ह।ै (4) उपयोगी सूचनाएाँ जो प्रविया के उपरान्त प्रप्त ह ई हैं उन्हें उपयोगकताय के समझने योनय रूप में प्रदवशयत 

करता ह।ै (5) विवभन्न प्रवियाओ ंएिं उनके िम को वनयवंत्रत करता ह।ै 

Main Memory 

Input-Unit 

Control Unit 

Output Unit 

Arithmetic & Logic Unit 

CPU (Central Processing Unit) 

इस वचत्र में Solid line डाटा एिं वनदशेों के प्रिाह को दशायती ह ैतर्ा Dotted line कंरोल इकाई द्वारा वकय ेजा रह ेविवभन्न वनयतं्रण को दशायती 

ह।ै वचत्र-कम्प्यटूर की संरचना (िान न्यमूेन आवकय टेक्चर) 
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उपरोि संवियाओ ंको सचुारु रूप स ेकरन ेके वलए विवभन्न हाडयिेयर जोडकर कम्प्यटूर वसस्टम का वनमायण वकया जाता ह।ै वजसके वनम्न वलवखत 

प्रमुख काययकारी अियि होत ेहैं। 

1. आगत इकाई (Input Unit);  

2. वनगयत इकाई (Output Unit) 

3. केन्रीय संसाधन इकाई (Central Processing Unit) 

1. इनपुट इकाई- वकसी कायय विशेष को करने के वलय ेकम्प्यटूर को डाटा एिं वनद ेऐने होत ेहैं। आगत ईकाई बाहरी िातािरण से सूचनाएाँ, डाटा 

एिं वनदशे ग्रहण करती ह।ै इस कम्प्यटूर के समझने योनय रूप में या ऐसे वसननल में पररिवतयत करत ेहैं, वजन्हें कम्प्यटूर समा सके तर्ा इन पररिवतयत 

वसननलों को आग ेकी प्रविया के वलय ेकम्प्यटूर में भेजत ेहैं। 

2. आउटपुट ईकाई-कम्प्यटूर द्वारा प्राप्त विवशष्ट पररणामों को बाहरी िातािरण उपयोगकताय के समझने योनय रूप में प्रदवशयत करन ेका काम वनगयत 

इकाई का होता ह,ै अह इनका कायय आगत इकाई के कायय का उल्टा होता ह।ै यह कम्प्यटूर द्वारा संशे्लवषत विवश पररणाम जो वक बायनरी रूप में 

होत े हैं को ग्रहण करती ह ै इन्हें उपयोगकताय के समझने योर् रूप में पररिवतयत करती ह ै तर्ा इन पररिवतयत पररणामों को बाहरी िातािरण में 

उपयोगकताय 

पास विवभन्न रूपों में भेजता ह।ै 3. केन्रीय ससंाधन इकाई (CPU) केन्रीय संसाधन ईकाई कम्प्यटूर की सां महत्िपूणय एिं मुख्य इकाई ह,ै इसे 

कम्प्यटूर का वदमाग भी कहा जाता ह।ै सी.पी.य.ू द्वारा डाल एिं वनदशे ग्रहण कर वनदशेों के अनुरूप डाटा संशे्लवषत वकया जाता ह।ै विवभन्न 

गवणतीय गणना तलुनाएं की जाती ह।ै इसके अवतररि कम्प्यटूर की विवभन्न इकाई के कायों को चाल ूकरन एिं उन्हें वनयवंत्रत करना भी CPU का 

ही कायय ह।ै केन्रीय संसाधन ईकाई के वनम्नवलवख प्रमुख अियि ह-ै 

(1) अकं गवणतीय एिं तावकय क ईकाई (Arithmetic and logic Unit (ALU) (ii) वनयतं्रण ईकाई (Control Unit) (CU) (iii) भण्डारण 

ईकाई (Main Memor) 

(i) अकं गवणतीय एिं तावकय क इकाई (ALU)- जसैा वक नाम से ही स्पष्ट ह ैइस इकाई में सभी गवणतीय गणनाएाँ एिं तावकय क तलुनाएाँ की जाती है। 

विवभन्न गवणतीय गणना जो ALU के द्वारा की जाती ह,ै एिं विवभन्न तलुनाएाँ <, >,,<=, >=,! or हैं। ALU के अन्दर वनधायररत प्रविया वनदशेों 

के अनुरूप होती हैं एिं प्राप्त पररणाम पनुः प्रार्वम 

मेमोरी में स्र्ानांतररत हो जात ेहैं। (ii) वनयतं्रण इकाई (CU)- यह ईकाई कम्प्यटूर वसस्टम की सभी इकाईयों के गवतविवधयों को सचंावलत एिं 

समवन्ित करती ह।ै वनयतं्रण ईकाई सही वनदशेों का चुनाि करा 

ह।ै वनदशेों के अनुरूप विवभन्न ईकाइयों जसैे ALU इत्यावद के कायय चाल ूकरने में मदद कर ह।ै इसके अवतररि वनयतं्रण ईकाई विवभन्न ईकाइयों 

के मध्य होने िाला डाटा स्र्ानान्तरा (जसै ेइनपुट वडिाइस एि ंममेोरी के मध्य, मेमोरी स ेआऊट पुट वडिाइस के मध्य, CP के अन्दर मेमोरी स े

ALU के मध्य तर्ा प्राप्त पररणाम इस ALU से मेमोरी के मध्य) नजर रखती ह ैएिं उन्हें सही िि पर सही जगह जाने में मदद करती ह।ै अतः 

वनयतं्रण ईका स्िय ंकोई डाटा प्रोसेवसंग नहीं करती, बवल्क डाटा प्रोसेवसंग को वनयवंत्रत करती ह ैतावक गणना सही िम में वबना वकसी गडबडी के 

चल सके। 

(iii) मुख्य स्मवृत ईकाई-कम्प्यटूर की स्मवृत ईकाई डाटा, वनदशे, सूचनाएाँ एिं मध्यक्ष एिं अवंतम पररणाम भण्डाररत करन े के काम आती ह।ै 

कम्प्यटूर की आगत ईकाइयों द्वारा भी वनदशे एि ंडाटा कम्प्यटूर को वदय ेजात ेहैं िे िास्तविक प्रविय चाल ूहोने के पूिय सियप्रण मुख्य मेमोरी 

(स्मवृत) में भण्डाररत होत ेहैं। ALU में प्रविया के दौरान प्राप्त होने िाल ेमध्यक पररणाम एि ंप्रविया के पिात ्प्राप्त होन ेिाल ेअवंतम पररणाम 

वनगयत ईकाई में जाने से मुख्य स्मवृत में भण्डाररत होत ेहैं। 

रवजस्टर-आधुवनक कम्प्यटूरों में रवजस्टर CPU में अन्दर विशषे अस्र्ायी भण्डा 

स्र्ान होत ेहैं वजसमें सभी अकं गवणतीय एिं तावकय क संवियाएाँ सम्पन्न होती ह।ै CPU की प्रविया क्षमता रवजस्टर के आकार पर वनभयर करती ह।ै 

प्रविया के दौरान वजतनी मात्रा में सचूनाएाँ रवजस्टर रख सकता ह ैिह रवजस्टर का आकार कहलाता ह।ै अतः रवजस्टर का आकार वजतना 

बडा होगा उतनी ही अवधक प्रविया (Processing) की गवत होगी।  

3.6 कम्प्यूिर के प्रकार या िगीकरण 
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उर्त्र- कम्प्यटूर को उनके आकार, गवत, उपयोवगता, संचय क्षमता, जडुने िाल ेअियि और कीमत इत्यावद के आधार पर माइिो कम्प्यटूर, वमनी 

कम्प्यटूर, मेन फे्म कम्प्यटूर एिं सुपर कम्प्यटूर में िगीकृत वकया जाता रहा ह।ै य ेसभी विवशष्टताएाँ परोक्ष या अपरोक्ष रूप से तकनीकी प्रभाि 

मुख्य वचप तकनीक पर आधाररत ह।ै कम्प्यटूर के तकनीक के क्षते्र में तजेी से हो रह ेबदलाि के फलस्िरूप य ेिगीकरण भी बमेानी होता जा रहा 

ह,ै लवेकन अध्ययन की दृवष्ट स ेइनके बारे में जानना भी अत्यन्त आिश्यक ह।ै 

माइिो कम्प्यटूर-यह एक बह उद्दशेीय सबसे िोटा सम्पूणय कम्प्यटूर वसस्टम होता ह ैवजसमें सम्पूणय CPU एक अकेल ेवचप वजसे माइिो प्रोसेसर 

कहा जाता ह ैमें होता ह।ै इसमें एक समय में केिल एक उपयोगकताय कायय कर सकता ह ैमाइिो कम्प्यटूर सर्त्र के दशक के अतं में बनाय ेगय ेरे्। 

पहला माइिो कम्प्यटूर 8 वबट माइिोप्रोसेसर वचप द्वारा वनवमयत वकया गया। 8 वबट वचप स ेअवभप्राय यह ह ैवक यह वचप एक समय में 8 वबट के 

आंकडे एि ंवनदशेों को ग्रहण, संचय व्यिवस्र्त और उन पर प्रविया कर सकता ह।ै कुि 8 वबट माइिोप्रोसेसर वचप ह ैIntel 8080, MC 6809, 

Zilog Z80 आवद। इसी समय 8 वबट कम्प्यटूर BBC माइिो कम्प्यटूर Commodore 64, TRS 80 इत्यावद। काफी प्रचवलत ह ए। तकनीक में 

सुधार के फलस्िरूप 1980 के आसपास Intel Corporation द्वारा 8/16 वबट, 8086 एिं 8088 माइिोप्रोसेसर वचप वनवमयत वकय ेगय ेवजससे 

कम्प्यटूर के क्षते्र में एक नई िावन्त का सूत्रपात ह आ कल तक जो कम्प्यटूर वसफय  बडे-बडे िैज्ञावनक या सुरक्षा संस्र्ानों में होत ेरे् लोगों के घरों में 

पह ाँच गए। 8/16 वचप का अर्य ह ैवचप एि ंप्रार्वमक मेमोरी के बीच 8 वबट डाटा 

पार् का प्रयोग होता ह,ै लवेकन वचप के अन्दर प्रोसेवसंग 16 वबट पार् का 

8080 

8085 

8088 

8086 

80286 

8 bit 

8.16 bit 

16.16 bit 

16/32 bit 

80386 32 bit 

80486 32 bit 

PENTIUM 64 bit 

उपयोग कर के की जाती ह।ै 8086 एक 16/16 वबट माइिो प्रोसेसर र्ा अर्ायत ्इसमें बाहरी * एिं आंतररक पर् 16 वबट के होत ेरे्। 1980 के 

बाद से लकेर आज तक Intel Corporation के द्वारा वनत्य नय ेसुधारों के सार् नय ेमाइिो प्रोसेसर उपलब्ध कराय ेजा रह ेह ैआज 64 वबट के 

पेवटयम कम्प्यटूर तक उपलब्ध ह।ै 

माइिो कप्प्यटूर वकसी भी बडे कम्प्यटूर द्वारा वदय ेजाने िाल ेकायय करने में सक्षम ह,ै हालांवक इसमें कुि अवधक िि एिं कम शुद्धता प्राप्त होती 

ह।ै 

वमनी कम्प्यटूर-वमनी कम्प्यटूर एक मध्यम आकार का माइिो कम्प्यटूर स ेअवधक शविशाली एिं अवधक कीमत का बह उद्दशेीय कम्प्यटूर 80 के 

दशक के अतं तक माना जाता 

इस तरह के य ूमें एक से अवधक उपयोगी काययकत ेहैं एि ंइहरी ि जोडे जा सकत ेह।ै यह एक 16 वचट मशीन होती र्ी। यह उस समय कावस 

वसस्टम ह आ करत ेरे्। इसका अगला अभ्यदुय 32 वबट सु रावत में वमली कम्प्यटूर से अवधक शविशाली र्ा। बनेिम कम्प्यटूर-पे्रम कम्यटूर 32 

वबट या अवधक िा िाल ेमाइिो एि ंवमनी कम्प्य ूस ेअवधक शविशाली एिं भण्डारण क्षमता िाल ेकम्प्यटूर ह।ै यह कई उपयोगकताय के एक सार् 

कायय करन ेके वलए बह त अवधक संख्या में टवमयनल लगाने में सक्षम ह ैअतः इनक उपयोग बडे-बडे संस्र्ानों में जहां बह त अवधक डाटा प्रयिु 
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होता ह,ै जसैे-रेल्ि,े िायकु आरक्षण वसस्टम में, बडे बैंवकग संस्र्ानों इत्यावद में होता आ रहा ह।ै इनका उपयोग वडवस्रब्यटू डाटा प्रीतवेसंग वसस्टम 

में केन्रीय होस्ट कम्प्यटूर के रूप में भी होता ह।ै कुि प्रमुख मेनका म्यटूर ह,ै MEDHA, IBM, HP, ICC, Spery आवद। 

सुपर कम्प्यटूर-सुपर कम्प्यटूर बह त शविशाली उछच काययक्षमता एिं अवधक पण्डार क्षमता िाल ेकम्प्यटूर होत ेहैं। इनका उपयोग बह धा िैज्ञावनक 

गणनाओ ंमें वकया जाता ह।ै परोवटंग पाईर ऑपरेशन भी काफी तीव्र गवत से करत ेहैं। इनकी गणना क्षमता अन्य कम्प्यटूयय 

की तलुना में लगभग 10 गनुी होती ह।ै इसका उपयोग िैज्ञावनक एिं इजंीवनयररंग गणनाओ ंजहााँ बह त अवधक संख्या में एि ंतीव्रत से गवणतीय 

गणनाओ ं की आिश्यकता होती ह ै में वकया जाता ह।ै इनके कुि उपयोग क्षते्र मौसम की भविष्यिाणी, कम्प्यटेूशनल फ्लडू डायनावमक्स, 

पैरोवलयम इजंीवनयररंग, अतंवख विज्ञान, बायो मेवडकल उपयोग, नावभकीय परीक्षण इत्यावद। कुि प्रमुख सुपर कम्प्यटूर ह ैCRAY (Cray-

XMP, Cray-2), IBM 3090, NEC Sx-3, Fujitsu (VP Series) 

Hitachi (8 Series) पसयनल कम्प्यटूर (PC)- पसयनल कम्प्यटूर माइिो कम्प्यटूर ही होत ेहैं जो आजक 

80486 एिं पेवटयम (MMX एिं II, III) प्रोसेसर का उपयोग करत ेह ए बनाय ेजात ेह ैIBM कम्पनी द्वारा बनाय ेगय ेPC, IBM PC कहलाते 

हैं। एिं अन्य उत्पादक इस कम्य के मानकों का उपयोग करत ेह य ेजो कम्प्यटूर बनात ेहैं ि ेIBM Compatible Pc कहला । इसके अवतररि 

APPLE Macintoch कम्पनी के द्वारा भी PC बनाय ेजात ेहैं Motorola 68030 माइिो प्रोसेसर पर आधाररत होत ेहैं। PC's में MSDOS 

WINDOWS आपरेवटंग वसस्टम प्रयिु वकया जाता ह।ै आज 32 वबट, 64 वबट के पसय कम्प्यटूर उपलब्ध हैं वजनका उपयोग मल्टीमीवडया कायों 

में वकया जाता ह।ै 

लपेटॉप कम्प्यटूर (Laptop Computer)- लपेटाप कम्प्यटूर पसयनल कम्प्यटूर ह।ै ह ैजी साधारणतः एक ब्रीफकेस के आकार के एिं काफी हल्के 

(लगभग 2 वकलो) होत।े इन्हें नोट-बकु कम्प्यटूर भी कहा जाता ह।ै आजकल य े486 एिं पेवटयम प्रोसेसर के सा भी उपलब्ध हैं। इसमें साधारण 

कम्प्यटूर की तरह कंुजीपटल एिं हाडयवडस्क होती ह ैतर्ा दखे के वलय ेकलर समतल स्िीन या Liquid Crystal display का प्रयोग वकया 

जाता ह।ै काफी कम ऊजाय में बलत ेहैं अतः इन्हें बटैरी के द्वारा चलाया जाता ह।ै इनका उपणे एक्जीक्यवूटिस घर, यात्रा इत्यावद के दौरान िडय 

प्रोसेवसंग, स्पे्रडशीट कम्प्यवूटंग इत्यावद का के वलय ेकरत ेहैं। य ेDOS या WINDOWS आपरेवटंग वसस्टम के द्वारा चलाय ेजात ेहैं। इन्हें नटेिकय  

के द्वारा भी जोडा जा सकता ह।ै प्रश्न 55. तकनीकी विशेषज्ञों न े

प्रभािी पररणामों की प्रावप्त के वलए सामान्य वियाओ ंऔर विवधयों के वियान्ियन का उपयोग करना ही कम्प्यटूर का मुख्य कायय ह।ै अपने इसी 

कायय को करने के वलए कम्प्यटूर को हाडयिेयर एिं सॉफ्टिेयर को आिश्यकता होती ह।ै 

तकनीकी विशेषज्ञों न ेकम्प्यटूर को वनम्न पााँच भागों में बांटा ह-ै 

1. हाडयिेयर, 2. सॉफ्टिेयर, 3. फमयिेयर, 4. वस्कनिेयर, 5. लाइििेयर । 

हाडयिेयर-विवभन्न भौवतक अियि या उपकरण (Physical Components) वजनका उपयोग कम्प्यटूर वसस्टम वनमायण में होता ह।ै सामूवहक रूप 

से हाडयिेयर कहलात ेहैं हाडयिेयर कम्प्यटूर वसस्टम का भौवतक भाग होता ह ैजो हमें वदखाई दतेा ह ैअतः कम्प्यटूर के विवभन्न विद्यतुीय, यांवत्रकीय 

एिं इलके्रावनक अियि तर्ा विवभन्न परेीफेरल अियि जसै ेआगत एिं वनगयत ईकाइयााँ, भण्डारण ईकाइयााँ, केन्रीय संसाधन ईकाइयों, कन्रोल 

ईकाइयााँ इत्यावद हाडयिेयर कहलात ेहैं। उदा.- विवभन्न स्तर के वप्रन्टर, प्लॉटर, टवमयनल, वडस्क ड्राईि, हाडय वडस्क, कंुजी 

पटल, माउस इत्यावद । साफ्टिेयर कम्प्यटूर अपने आप न तो कुि सोच सकता ह ैन ही कुि कर सकता ह ैउसस ेकाम लनेे के वलय ेयह बताना 

होता ह ै वक उस ेकब और कैस ेक्या करना ह ैअतः वकसी भी समस्या को हल करन ेके वलए उस ेिमबद्ध तरीके स े वनदशे दनेे होत ेहैं य े वनदशे 

वकसी कम्प्यटूर की भाषा में ही वदय ेजात ेहैं, तावक कम्प्यटूर उन्हें सगझ सके इस िमबद्ध वनदशेों के समूह को प्रोग्राम कहत ेहैं। इन प्रोग्रामों का 

समूह जो वकसी विशषे कायय को करन ेके वलए या कम्प्यटूर की गवतविवधयों को वनयवंत्रत करने के वलय ेबनाय ेजात ेहैं। साफ्टिेयर कहलात ेहैं। 

अतः साफ्टिेयर विवशष्ट पररणाम प्राप्त करने के वलय े वलवखत विवधयों, वनयमों एिं प्रोग्रामों का समूह होता ह ै जो कम्प्यटूर के चालन 

(Operation) को वनयवंत्रत करता ह ैतर्ा वजसका मूल उद्दशे्य कम्प्यटूर हाडयिेयर की सामयथ्य को बढ़ाना होता ह।ै 

कम्प्यटूर हाडयिेयर या कम्प्यटूर साफ्टिेयर अपन ेआप अकेल े कुि नहीं कर सकत ेसाफ्टिेयर चलाने के वलए हाडयिेयर की एिं हाडयिेयर के 

संचालन के वलय ेसाफ्टिेयर की जरूरत होती ह।ै अतः कम्प्यटूर द्वारा उपयोगी पररणाम प्राप्त करन ेके वलय ेहाडयिेयर साफ्टिेयर का एक सार् कायय 

करना जरूरी ह।ै दोनों एक दसूरे के पूरक एि ंएक दसूरे क 
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वबना अधूरे हैं। कम्प्यटूर साफ्टिेयर को दो प्रकार में विभि वकया जाता है- 

(अ) वसस्टम साफ्टिेयर (System Software); एिं ( 

ब) एप्लीकेशन साफ्टिेयर (Application Software) (अ) वसस्टम साफ्टिेयर-वसस्टम साफ्टिेयर का प्रयोग कम्प्यटूर वसस्टम एिं उसकी 

विवभन्न गवतविवधयों को वनयवंत्रत करन े के वलय े वकया जाता ह।ै वसस्टम साफ्टिेयर वकसी एक कायय विशेष के वलय े नहीं होत,े बवल्क िह 

उपयोगकताय को कम्प्यटूर वसस्टम के अवधकतम उपयोग के वलय ेविवभन्न सुविधाएाँ प्रदान करत ेहैं एिं कम्प्यटूर वसस्टम की क्षमता बढ़ाने के काम 

आत ेहैं, तावक िह अवधक प्रभािी रूप से एि ं दक्षता के सार् कायय कर सके। साधारणतः वसस्टम साफ्टिेयर विवभन्न पेरीफेरल अियि एि ं

कम्प्यटूर के मध्य संिाद की सुविधाएाँ, विवभन्न हाडयिेयर के उपयोग एिं संचालन का वनयतं्रण, दसूरे एप्लीकेशन साफ्टिेयर को चलाने के वलए एि ं

उनके वनमायण के वलय ेविवभन्न सुविधाएाँ प्रदान करत ेहैं। वसस्टम साफ्टिेयर वनम्न प्रकार के होत ेहैं- 

(1) आपरेवटंग वसस्टम (Operating System), (2) लेंनिेज रासलटेर (Language Translator), (3) यवूटलीटी प्रोग्राम (Utility 

Programme) 

आपोवटंग वसस्टम आपरेवटंग वसस्टम ह ैवक कम्यटूर के पररचालन के वलए आिश्यक ह।ै को वनयवंत्रत करता ह ैएिं उनमें समन्िय स्र्ावपत करता 

यह कम्प्यटूर वसस्टम के विवभन्न का ह ैइसके द्वारा वकय ेजाने िाल े

प्रमुख कायय करना। 1. उपयोगकताय एिं कम्प्यटूर के मध्य परस्पर सम्बन्ध स्र्ावपत करन े में मदद करन 2. विवभन्न पेरीफेरल उपकरण एि ं

उपयोगकताय के प्रोग्रामों को वनयवंत्रत एिं समवन्च 

3. उपयोगकताय को विवभन्न प्रोग्राम वनमायण में मदद करना एि ंविवभन्न एप्लीकेशन प्रोग्रा एिं उपयोगकताय द्वारा वनवमयत प्रोग्राम चलाने में मदद। 

4. विद्यतुीय धारा कम्प्यटूर को दने ेपर कम्प्यटू के विवभन्न कायय प्रारम्भ करना। 

6. कई कायय एक सार् प्राप्त होने पर उनको िरीयता िम में वनधायररत कर (Scheduling) तर्ा इनपुट आउटपुट ईकाई एिं मखु्य मेमोरी के मध्य 

डाटा प्रिाह एिं वनद ेप्रिाह का प्रबधंन एिं वनयतं्रण करना। उदाहारण-DOS, UNIX, XENIX, WINDOWS ete. 

2. भाषा अनुिादक (Language Translator)- - उपयोगकताय द्वारा उछच स्तरी भाषाओ ंमें वलख ेगय ेप्रोग्रामों को कम्प्यटूर के समझने योनय 

भाषा अर्ायत ्मशीन भाषा (Lo Level Language) में अनिुाद करने के वलय े वजन वसस्टम साफ्टिेयरों का उपयोग वक जाता है, उन्हें भाषा 

अनुिादक कहत ेहैं। य ेविशेष प्रोग्राम उछच स्तर की भाषाओ ंमें वलख ेप्रोफा पढ़त ेहैं उनकी गवल्तयों यवद हों तो इवंगत करत ेहैं एिं यवद प्रोग्राम उस 

भाषा की व्याकरा (Grammer) के वहसाब से सही ह ैतब उन्हें तलु्य मशीन भाषा में अनुिावदत करत।े अनुिादक (Translator) दो तरह के होत े

हैं एक कम्पाइलर (Compiler) जो पूरा प्रोशा एक बार में पढ़त ेहैं एिं गल्ती रवहत होन ेपर उस ेमशीन भाषा के कोड में बदलत ेहैं। दसूा इटंरपे्रटर 

(Interpreter) जो एक बार में वसफय  एक कर्न (Statement) को अनुिावद करता ह ैएिं गलती रवहत होने पर उसे एक्जीक्यटू (Execute) करता 

ह।ै तत्पिात ्अगा िाक्य में जाता ह ैऔर यह प्रविया तब तक चलती ह ैजब तक वक सारे स्टेटमेंट एक्जीक्य न हो जायें। उदाहरण-विवभन्न भाषाओ ं

जसैे कोबोल, फोररान, पास्कल, सी इत्यावद के कंपाइल बवेसक इटंरपे्रटर। 

3. यवूटवलटी प्रोग्राम (Utility Programme)- कुि इस तरह के कायय होत े हैं। अलग-अलग उपयोगों में उभयवनष्ठ होत े हैं जसै-ेडाटा को 

व्यिवस्र्त करना (Sorting), विवक प्रोधाम या डाटा फाइलों को वमलाना, प्रोग्राम की विवभन्न स्र्ानों पर प्रवतवलवप तयैार करना इत्या इस तरह के 

समान कायों के वलय ेबार-बार प्रोग्राम वलखने से समय की बबायरी होती है, आ यह Utility प्रोग्राम के रूप में उपलब्ध होत ेह ैवजससे बार-बार 

प्रोग्राम वलखने की मेहर में बचत होती ह।ै अवधक संख्या में उपवस्र्त इस तरह की Utility उपयोगकताय के कार को आसान बना दतेी ह।ै 

(ब) एप्लीकेशन साफ्टिेयर (Application Software)- एप्लीकेशन साफ्टिे वकसी एक कायय विशेष के वलय ेहोत ेहैं तर्ा विवभन्न हाडयिेयर का 

अवधकतम उपयोग कर उपयो 

काययों को अजंाम दते ेहैं। एप्लीकेशन प्रोग्राम दो तरह के होत ेहैं- 

1. पहल ेसे वलख ेउपयोग के वलय ेतयैार (Readymade) साफ्टिेयर । 

2. वकसी कायय विशेष के वलय ेउपयोगकताय द्वारा वलख ेगय ेप्रोग्राम। 

उदाहरण-डाटा बसे मैनेजमेंट साफ्टिेयर, स्प्रेडशीट साफ्टिेयर, िडय प्रोसेवस साफ्टिेयर, पेरोल (Payroll), इनिेनटरी साफ्टिेयर, सांवख्यकी 

साफ्टिेयर इत्यावद । 
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User Application 

Software 

हाडयिेयर, साफ्टिेयर एिं उपयोगकताय के मध्य संबधं 

3.7 कम्प्यूिर का के्षत्र  

उर्त्र- ितयमान समय में कम्प्यटूर का प्रयोग जीिन के लगभग सभी क्षते्रों में हो रहा ह।ै कम्प्यटूर विवभन्न कायों को उस कायय के वलए बनाए गए 

साफ्टिेयर की मदद से सुंदरता और तीव्रता से करता ह।ै विवभन्न क्षते्रों में कम्प्यटूर का प्रयोग वनम्न प्रकार से होता ह।ै 

कम्प्यटूर की सामान्य उपयोवगताएाँ 

अर्िा 

विवभन्न कायय क्षते्रों में कम्प्यटूर का प्रयोग 

(i) वशक्षा के क्षते्र में कम्प्यटूर ितयमान समय में वशक्षा का सियशे्रष्ठ माध्यम ह।ै मल्टीमीवडया तकनीक के आगमन के पिात ्इस क्षते्र में कम्प्यटूर का 

प्रयोग और भी योयादा बढ़ गया है। आज लगभग सभी विषयों पर आधाररत ट्यटूोररयल्स सीडी रॉम (CD-ROM) पर उपलब्ध ह।ै सार् ही 

कम्प्यटूर न ेटेक्स्ट के सार् रंगों, आिाजों और एनीमेशन का समािेश कर पढ़न ेमें रुवच बढ़ाई ह।ै एक िोटी सी CD-ROM पर कई वकताबों को 

टेक्स्ट स्टोर वकया जा सकता ह।ै सार् ही CD-ROM पर स्टोर वकया ह आ टेक्स्ट योयादा समय तक सरुवक्षत 

रहता ह।ै 

(ii) व्यािसावयक कायों में कम्प्यटूर के आगमन स ेव्यािसावयक कायों में िावन्तकारी 

गवत आ गई ह।ै ितयमान समय में लगभग सभी बैंक कम्प्यटूरीकृत हो चुके हैं। शेयर माकेट का तो पूरा पररदृश्य ही कम्प्यटूर के प्रयोग से बदल चुका 

ह।ै सार् ही कम्प्यटूर द्वारा एकाउंवटंग, इन्िेन्री कन्रोल आवद कायय अत्यन्त ही सरलता से हो जात ेहैं। ई-कॉमसय के आ जाने स ेअब 

सौद ेऑनलाइन (Online) ही हो जात ेहैं वजससे कायय तरुन्त हो जाता ह।ै (iii) मनोरंजन के क्षते्र में-मल्टीमीवडया के आगमन से मनोरंजन के क्षते्र 

में िावन्त 

आ गयी ह।ै कम्प्यटूर एनीमेशन पर आधाररत "जरुावसक पाकय " और "टाइटेवनक" वफल्मों की सफलता वकसी से िुपी नहीं ह।ै सार् ही कम्प्यटूर 

द्वारा साउण्ड एडीवटंग करने से म्यवूजक के क्षते्र में वनत नय ेप्रयोग हो रह ेहैं। 3-D एवनमेशन का प्रयोग कर विज्ञापनों को और अवधक आकषयक 

बनाया जाता ह।ै काटूयन वफल्म ेतो पूरी तरह 2-D एनीमेशन पर आधाररत ह।ै परूी 

741 तरह 3-D एनीमेशन पर आधाररत "टॉप स्टोरी" के कई अिाडय जीत ेह ैसार् ही इसकी अगल वफल्म टाय म्टोरी" न ेभी करोडों डॉलर कमाय े

हैं। 

(iv) प्रकाशन कायय में ितयमान समय में कम्प्यटूर का प्रयोग डीटीपी (Desk Top Publishing) के वलय ेबह तायत से वकया जा रहा ह।ै डीटीपी के 

उपयोग से िपाई की गणुि में बह त सुधार आया ह ैसार् ही वचत्रों की िपाई भी सहज हो गई उदाहरण के वलय ेय पुस्तक स ेआप पड रह ेहैं यह भी 

डीटीपी की मदद से पवब्लश की गई ह।ै डीटीपी के प्रयोग में िपाई सुन्दर और आकषयक होती ह ैसार् ही गवत भी बढ़ती ह।ै 

(v) िैज्ञावनक कायों में कम्प्यटूर के प्रयोग ने िैज्ञावनक अनुसंधानों की गवत बढ़ा से ह।ै कम्प्यटूर की सहायता से डाटा विस्लषेण (Data 

Analysis) का कायय वमनटों में हो जाता ह।ै (Computer Aided Designing) के प्रयोग से इजंीवनयररंग वडजाइवनंग का कायय भी आसान हो 

गया ह।ै ितयमान समय में विशेष प्रकार की जवटल गणनाएाँ तीव्रता से करन ेके वलय ेसॉफटिेयसय भी मौजदू ह।ै 

(vi) पररिहन- त्िररत पररिहन व्यिस्र्ा को बनाए रखन,े जहाज पर माल लादने. उतारन,े विमानों के उडान भरन ेऔर उतरन,े बाय ुयातायात पर 

नजर रखन ेतर्ा यातायात में जडेु अन्य मसलों में कम्प्यटूरों का इस्तमेाल वकया जाता ह।ै इसके अलािा कार और मोटरसाइवकलों में ईवर्न के 

स्तर, तापमान और इलवेक्रकल वसस्टम पर नजर रखन ेके वलय ेभी कम्प्यटूरों का इस्तमेाल वकया जाता ह।ै 

(vii) कृवष-वकसान अब कृवष काययों के वलय ेिोटे कम्प्यटूरों का इस्तमेाल कर रह ेह।ै इन कम्प्यटूरों की फोमत रैक्टर से भी कम होती ह।ै वकसान 

इन कम्प्यटूरों का इस्तमेाल फसल सचूना, प्रवत एकड लागत तर्ा खाद-बीज की लागत आवद जानने के काम में कर रह ेह।ै उदाहरण के तौर पर 

महाराष्र के एक कपास उत्पादक ने खतेों में खाद डालने के सही समय का पता लगाने में कम्प्यटूर का इस्तमेाल करके अपनी िावषयक आय में 

तकरीबन दस फीसदी की बढ़ोर्त्री की। इसके अलािा कम्प्यटूर लोगों को शहरी दफ्तरों में बठैकर काम करन ेकी बजाए घर पर काम करन ेका 
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विकल्प प्रदान करता ह।ै पररणामस्िरूप गााँिों में जीिन का सनूापन कम हो सकता ह ैऔर यहााँ तक वक इससे सम्भितः गााँिों में शहरों की ओर 

यिुाओ ंका पलायन रूक सकता ह।ै 

(viii) घर-क्या आप अपन ेघर में कम्प्यटूर का स्िागत करने के वलय ेतयैार ह?ै अनेक लोगों के पास पहल ेस ेही कम्प्यटूर ह ैऔर िे अक्सर अपन े

बछचों के वलय ेइसे एक शैक्षवणक औजार के रूप में जरूरी ठहरात ेहैं, लवेकन यह वसफय  शुरूआत ह।ै आज घरों में पसयनल कम्प्यटूरों का इस्तमेाल 

ररकाडय रखन,े वचट्ठी वलखने, बजट तयैार करन,े वपक्चर तयैार करन ेतर्ा टेलीफोन के जररए दसूरे कम्प्यटूरों से जडुकर विवभन्न प्रकार की सचूनाएाँ 

प्राप्त करन े के काम में हो रहा ह।ै इतना ही नहीं एयर कंवडशवनंग कंरोल, टेलीफोन कॉलों का जिाब दने ेऔर घर की सरुक्षा करने में बडी ही 

वदलचस्प तरीके से कम्प्यटूर का इस्तमेाल वकया जा रहा ह।ै घर पर आपको कम्प्यटूर की आिश्यकता ह ैया नहीं यह अभी भी बहस का मुद्दा बना 

ह आ ह,ै लवेकन इसमे कोई शक नहीं वक कम्प्यटूर आपके जीिन को आसान और योयादा मनोरंजक बना सकता ह।ै (ix) स्िास्थ्य एिं वचवकत्सा-

वपिल ेकुि समय से वचवकत्सा व्यिसाय के क्षते्र में कम्प्यटूर का इस्तमेाल बह त बढ़ा ह।ै आज अस्पतालों और मेवडकल सेंटरों में कम्प्यटूर जीिन 

और मतृ्य ुके बीच अतंर कर सकता ह।ै अस्पताल के गहन वचवकत्सा कक्ष में गम्भीर रूप से भती बीमार व्यवियों के शरीर के विवभन्न विया-

कलाप पर नजर रखने में कम्प्यटूर मदद करत ेह ैऔर सार् ही अल्रा साउण्ड तस्िीरों के जररए शरीर के विवभन्न वहस्सों की तस्िीर मुहयैा करात ेहैं। 

खतरनाक बीमाररयों के इलाज में कभी-कभी बडी मात्रा में आाँकडों की जरूरत पडत ह।ै कयटूर बडी आसानी से इन आंकडों की प्रोसेवसंग करता 

ह।ै एड्स जसैी विवभन्न बीमाररयों के इलाज में कम्प्यटूर के इस्तमेाल में हाल के वदनों में ह ई प्रगवत ने जीिन बचाने या उम्र को कुि वदनों तक और 

बढ़ाने में काफी मदद पह चंाई ह।ै वचवकत्सक संभावित बीमाररयों की पहचान करन ेमें इस्तमेाल कर सकत ेहैं। काम्प्यटूर को अक्सर हाटय अटैक के 

मामल ेमें वचवकत्सक की अपेक्षा कहीं योयादा सही तरीके स ेहाटय अटैक की पहचान करत ेह ए दखेा गया ह।ै अगर आप उन हजारों लोगों में से एक 

ह ैजो अक्सर भयकंर सदी की चपेट में आ जात ेह ैतो आपको यह जानकर खशुी होगी वक कम्प्यटूरों न ेमानिीय सदी के विषाणु का खाका वसयार 

करन ेमें सफलता प्राप्त कर ली ह ैतान्य सदी स ेिुटकारा वदलान ेकी वदशा में पहला कदम ह।ै िजन घटान ेके काययिम स ेलकेर ब्लड पे्रशर नापन े

जसैे वचवकत्सा दखेभाल के हर क्षते्र में कम्प्यटूर का उपयोग हो रहा ह।ै 

िैज्ञावनक या तन्त्रीय उपयोवगताएाँ अछिी योजनाएाँ बनाने, उनकी व्यिहार में लाने तर्ा पररणामों की समीक्षा करने में सचूनाओ ं

के आदान-प्रदान का बह त महत्ि ह।ै जसैे जब तमु्हारी अध्यावपका तमु्हें पाठ्य पुस्तकों की सचूी, परीक्षा का समय आवद की सचूना प्रदान करती ह ै

तभी तो तमु अपनी पढ़ाई-वलखाई की योजना बनात े हो। इसी प्रकार दशेभर के विस्ततृ क्षते्र में मनुष्यों की संख्या उनकी भोजन आवद की 

आिश्यकताएाँ, उनके कृवष उत्पादन, दशेभर में स्कूलों की संख्या, िात्रों की संख्या, अध्यापकों की संख्या आवद अनेकानेक सूचनाएाँ हैं वजनकी 

आिश्यकता राष्रीय योजनाएाँ बनाने में आिश्यकता होती हैं। पहल ेयह कायय पत्रों द्वारा होता र्ा वजससे दशेभर की सचूनाएाँ एकत्र करने में कई िषय 

का समय तर्ा सैकडों टन विपणय खपत हो जाता र्ा। वफर उन सूचनाओ ंको व्यिवस्र्त करने तर्ा उनको पररष्काररत करने में बह त से व्यवियों की 

आिश्यकता होती र्ी। अब भारत के प्रत्यके जनपद को एक कम्प्यटूर संजाल से जोड वदया गया ह ैवजससे कहीं से भी कोई सूचना क्षणों में प्राप्त 

की जा सकती ह।ै प्राप्त सूचनाओ ंको कम्प्यटूर पररष्काररत करता ह ैतर्ा आिश्यक 

तथ्यों को वनयोजन हते ुप्रस्तुत करता ह।ै 1. िैद्यवुत्यक डाक-िैद्युवत्यक डाक का अर्य कम्प्यटूरी धवृत सचंार तन्त्र के माध्यम 

से पत्रों का व्यापार ह।ै इसमें ि ेसकल सचूनाएाँ एक कम्प्यटूर प्रणाली से दसूरी कम्प्यटूर प्रणाली को पे्रवषत की जा सकती ह,ै वजन्हें कम्प्यटूर में 

संग्रवहत वकया जा सकता हो। इसके वलए कम्प्यटूर प्रणावलयों का वकसी तन्त्र स ेसम्बवन्धत होना आिश्यक होता ह।ै भारत में यह सुविधा केन्रीय 

सरकार को दरूसंचार विभाग अपने दरूभाष ततं्र के माध्यम से प्रदान करता ह।ै इछिुक व्यवि को अपनी कम्प्यटूर प्रणाली को एक मोडम के माध्यम 

से दरूभाष रेखािाही स ेसम्बवद्धत करना होता ह ै तर्ा विभाग स े एक डाकपेटी की अनमुवत लनेी होती ह।ै यह डाकपेटी विभाग की कम्प्यटूर 

प्रणाली में एक संग्रहण सुविधा होती ह ैजो पे्रषक एि ंप्रापक प्रणावलयों के मध्यस्र् का कायय करती ह।ै इसी प्रकार की सुविधा अन्य मध्यस्यों द्वारा 

भी प्रदान की जा रही ह ैजो विभागीय प्रणाली से सम्बवद्धत ह।ै 

पत्र पे्रषक अपने कम्प्यटूर पर पत्र की संरचना करके उसे गतंव्य कम्प्यटूर प्रणाली के पत ेपर पे्रषक का अवधदशे दतेा ह।ै यवद गतंव्य कम्प्यटूर 

प्रणाली चाल ूह ैतो पत्र उसमें संग्रवहत हो जाता ह ैवजसे उसका स्िामी अपनी सुविधानुसार पढ़ सकता ह।ै यह पद्धवत अवत तीव्र होने के सार्-सार् 

सस्ती भी ह।ै इस प्रणाली का एक दोष यह ह ैवक इसमें पत्र की गोपनीयता सुवनवित नहीं की जा सकती, यद्यवप संचार माध्यम इसका आश्वासन 

प्रदान करत ेहैं। 
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2. फैक्स अर्िा मुवरत सचंार मुवरत वपय-िस्त ुकी गन्तव्य कम्प्यटूर प्रणाली पर सचाित ्प्रवतवलवप उपलब्ध कराने को फैक्स अर्ायत ्फैवसवमल 

रांसवमशन कहा जाता ह।ै इस कायय के वलय ेएक विशेष मशीन, वजसे फैक्स मशीन कहा जाता ह,ै के उपयोग का प्रचलन र्ा। 

इस कायय में के मनका अनुवचत्रण विभेदन कम्प्यटूर दृश्य के सिोतम विभेदन 1024×76 के आगमन स ेआिश्यकता नहीं रहती। कम्प्यटूरी से उतर 

1728 11343 होता ह,ै तर्ावप कम्प्यटूरों। अवधक सुविधा ह ई ह ैतर्ा परृ्क फैक्स मशीन की के तीन प्रमुख लाभ ह ै

1. अधीक्षक तर्ा मुरक का उपयोग, 2. विपणविहीन व्यिस्र्ा, 3. प्राप्त अवभल े

का पररष्कारण। इस कायय में पे्रषक प्रणाली पर मुवरत पषृ्ठ को विषय-िस्त ुको अकंीय धवृतयों में सम्पररिवक करन ेकी, एिं प्रापक प्रणाली पर इसके 

विपरीत धवृतयों से पषृ्ठ मरुण की वियाएं होती ह ैइस कायय में हाई लिेल डेटा वलक कन्रोल-एच.डी.एल.सी. नामक आचार संवहता अपनाक जाती 

ह।ै दोनों कम्प्यटूर प्रणावलयों के मध्य सम्पकय  स्र्ावपत हो जाने के पिात ्उनके मध वनम्नांवकत पााँच चरणों में सचूना आदान-प्रदान होता ह-ै 

1. प्रापक अर्िा कॉल सब्सिाइबर आइडेवण्टवफकेशन सकेंत तर्ा सम्बद्धन मापच वडवजटल आइ डेवण्टवफकेशन संकेत न्यनूतम िेग पर प्रेवषत 

करता ह।ै इसके वलए िमशः 9,600 

7,200, 4,800 तर्ा 2,400 की बााँड दरों में स ेदोनों को स्िीकायय दर वनधायररत की जाती ह ै2. टी-30 विवशष्ही के अनुसार दोनों फैक्स अियिों 

के मध्य संचारण िेग, वचत्राश संख्य प्रवत पंवि, अन्तरण अिवध प्रवत पवि एिं पंवि संख्या प्रवत पषृ्ठ का वनधायरण होता ह।ै फैक्स प्रणाली का 

उछचतम िेग 14,400 बााँड दर ह।ै 

3. इसके बाद उछच िेग पर सकल पषृ्ठ एक धवृतधारा के रूप में संपे्रवषत होता ह,ै वजसां प्रत्यके पंवि के पिात ्एक पिान्त अर्ायत ्एण्ड आफ 

लाइन संकेत तया पषृ्ठान्त दशवन ह।ै 6 िमापत एण्ड आफ लाइन संकेत समावहत होत ेहैं। 

4. पषृ्ठ सम्पे्रषण के बाद सम्बद्धन पुनः न्यनूतम िेग पर आता ह।ै यवद पे्रषक को आह े

संपे्रषण करना होता ह ैतो िह एक मल्टीपेज संकेत-एम. पी. एस. प्रेवषत करता ह,ै अन्यर्ा एि 

एण्ड आफ पेज ई.ओ. पी. संकेत पे्रवषत करता ह।ै संपे्रषण में कोई दोष पाय ेजाने पर एण्ड ऑफ मैसेज ई.ओ.एम. दकेर पुनः सम्पकय  स्र्ावपत वकया 

जाता ह।ै 5. अन्त में प्रेषक वडसकनेक्ट कमाण्ड डी.सी.एन. दतेा ह।ै यवद सम्पकय  स्र्ापन के 

तीन प्रयास विफल होत ेहैं, तो भी यही संकेत वदया जाता ह।ै 

ितयमान में फैक्स अवभलखेों का अन्तरण साियजवनक दरूभाष प्रणाली के माध्यम स ेह ैरहा ह ैवजनका मूल्य संिारण अिवध की दरूभाष दरों स ेदये 

होता ह,ै वकन्त ुइटंरनेट के माध्यम में फैक्स सचंारण का निीन तकय शास्त्र संचारण मूल्य में कमी की दृवष्ट से बह त महत्िपूणय ह।ै इसमें दरूभाष दरें दये 

नहीं होती। 

3. सन्दशे सिेाएाँ-डाक एिं संदशे में एक अन्तर यह ह ै वक डाक वकसी विशेष व्यवक्क को सम्बोवधत होती हैं एिं उसी को पे्रवषत की जाती है, 

जबवक सन्दशे सभी के वलए समान रूप से उपलब्ध होता ह,ै कोई भी व्यवि अपनी आिश्यकतानुसार उसका उपयोग कर सकत ह।ै िैद्यवुत्यक 

सन्दशे पटलों को बलुवेटन बोडय कहा जाता ह।ै य ेसचूना प्रदायक प्रवतष्ठानों द्वारा अपन ेकम्प्यटूरों पर वकसी विशेष प्रिम के माध्यम से आयोवजत 

वकय ेजात ेह ैतर्ा तन्त्रण द्वारा अन्य कम्प्यटूर प्रणावलयों के पररचारक उसी प्रिम का उपयोग करत ेह ए सन्दशेों का पठन का सकत ेहैं, संग्रवहत कर 

सकत े हैं अर्िा मुवरत कर सकत े हैं। इस प्रकार के उपादयी प्रिर होस्टकॉम, पीसी-बी बी एस आवद हैं वजनमें प्रिेश हते ु पारशब्द, प्रविवष्ट 

िमबद्धता, उपयोि मेन्य ूसुविधाएाँ तर्ा अनेक अन्य संयमन प्रािधान ह।ै इन संयमक वियाओ ंका वनष्पादन करत ेिाल ेप्रिम को वससऑप 

अर्ायत ्वसस्टम आपरेटर कहा जाता ह।ै कोई भी सम्बवद्धत व्यवक इस पटल पर वनयवमत शुल्क दकेर अपना सन्दशे प्रसाररत कर सकता ह।ै सन्दशे 

यर्ासम्भा 

खण्डो उपखण्डों में िगीकृत होत ेहैं वजनमें तकय शास्त्रीय अनुभि धमय सभाएाँ एिं प्रिचन, उत्पाद विज्ञापन, आवद अनेक प्रकार की सूचनाएं समावहत 

होती हैं। प्रत्यके सन्दशे एक वनवित काल के वलय ेही पटल पर उपलब्ध रहता ह।ै 

4. कम्प्यटूर सम्मेलन-कम्प्यटूरी सम्मेलन सन्दशे सेिा का एक उछचीकृत स्िरूप ह।ै यह दो प्रकार से संचावलत होता ह-ै संकावलक, वजसमें सभी 

भागीदार एक ही समय पर सम्पकय  में आत ेह ैतर्ा चचाय करत ेह ैतर्ा सुविधाकावलक, वजसमें भागीदार अपनी सुविधा के अनुसार अपने मत स्िर 

अर्िा वलवखत रूप में प्रदान कर सकत ेहैं। प्रत्यके संकावलक सम्मेलन समय, विषय, भागीदार आवद के वनणयय हते ुसुविधाकावलक सम्मेलन का 

उपयोग करता ह।ै संकावलक कम्प्यटूरी सम्मेलन में रेवडयी सम्मेलन तर्ा दरूदशयन सम्मेलन की भांवत ही व्यवि अपने कम्प्यटूर दश्यध पर एक सार् 
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अनेक विविध स्र्लों पर वस्र्त व्यवियों से बह माध्यमी सम्पकय  साध सकता ह।ै अन्य सम्बवद्धत उपयोिा आयोजक की अनुमवत पर सम्मेलन 

पररचचाय के मूक दशयक बन सकत ेह।ै 

5. सांवख्यकीय गणनाएाँ-सही समय पर आिश्यक सचूनाओ ंकी प्रावप्त ितयमान व्यािसावयक एि ंसाियकाररक कायों को सम्पन्न करन ेहते ुअवनिायय 

हो गया ह।ै अनेक व्यिसावयक संगठन िगीकृत धवृतयााँ उपलब्ध कराती ह ै वजनको कम्प्यटूर तन्त्र के माध्यम से प्राप्त वकया जा सकता ह।ै इसी 

प्रकार विश्वभर के अनुसंधान िरृ्त् िवृर्त्काओ ंमें प्रकावशत आलखेों के सार मक्षपे भी उपलब्ध हैं वजनमें से िांवित आलखे चुनकर उनकी सकल 

प्रवतवलवप प्राप्त की जा सकती ह।ै इटंरनेट इस प्रकार के धवृत आदान-प्रदान का एक सक्षम माध्यम वसद्ध ह आ ह।ै • कुि बैंक अपने ग्राहकों के रावश 

विंिरण कम्प्यटूर तन्त्र के माध्यम स ेउपलब्ध करात ेह ैवजनका अवभगमन ग्राहक कहीं से भी कर सकता ह ैतर्ा रावशयों का अन्तरण एक स्र्ान स े

दसूरे स्र्ान को कर सकत ेहैं। 

6. मौसम पूिायनमुान-भारत की एक परुानी उवि ह-ैकरूआ बादर जी डरपाि,ै भूरा बादर पानी लाि ैअर्ायत ्काला बादल केिल डराता ह,ै जबवक 

भूरा बादल पानी बरसाता ह।ै भारत में अनेक ऐसी उवियाय लम्ब ेसमय स ेप्रचवलत रही हैं जो विद्वानों ने अपने अनुभिों के आधार पर कही र्ीं। 

इनके आधार पर लोग मौसम का पूिायनुमान लगाकर कायों की योजना बनात े रे्। इस प्रकार की उवियााँ मौसम को प्रभावित करन ेिाल ेसभी 

गणकों पर विचार नहीं करती तर्ा इनके आधार पर सीवमत क्षते्र के कुि घण्टों के मौसम का ही अनुमान लगाया जा सकता ह।ै 

भारत एक बह त बडा दशे ह।ै यहााँ मनुष्यों को यात्रा करने, कृवष कायय करन,े मिली पकडने समुर में जान,े जसैे अनेक कायों के वलय े विवभन्न 

समयों पर विवभन्न स्र्ानों के मौसम के ज्ञान की आिश्यकता होती ह।ै मौसम सुदरू िायमुण्डल के तापमानों, नमी तर्ा िाय ुप्रिाह पर वनभयर करता 

ह।ै मौसम विज्ञान विभाग के संिदेी उपग्रह िायमुण्डल में दरू-दरू जाकर िहााँ की इन सूचनाओ ंको एकत्र करत ेहैं। इन विशाल सूचनाओ ंके आधार 

पर मौसम के पिूायनुमान के वलय ेलम्ब-ेलम्ब ेअनुकलन करन ेहोत ेहैं। मनुष्यों द्वारा इन अनकुलनों के करन ेमें बह त लम्बा समय लगता ह,ै जबवक 

कम्प्यटूर इन सचूनाओ ंके आधार पर अनुकलन करके मौसम 

में पूिायनमुान का कायय कुि वमनटों में ही कर दतेा ह।ै 

इस प्रकार से प्राप्त समरुी तफुानो की पूिय सूचना मिुआरों को समुर में न जाने दने ेके वलय ेकी जाती ह ैवजससे उनकी जानें बचती ह।ै 

बछयो, तमुने दरूदशयन के समाचारों के अन्त में एक स्त्री को भारत के विशाल मानवचत्र घरी स ेइवंगत करत ेह ए विवभन्न स्र्ानों के मौसम के बारे में 

जानकारी दते ेह ए दखेा होगा। को कम्प्यटूर ही प्रदान करता ह।ै 

751 7. बीक तर्ा तवन्त्रत कम्प्यटूर प्रणा दोकेोह।ैके में आगवगयों के सार् धन व्यापार आ के आन मरुवलत रखना एिं आिस्यकता के समय इन्हें 

तरुन्त उपलब्ध करा दनेा कम्प्यटू 

सुधार ह आ ह।ै प्रणाली के बैंक सेिा के क्षते्र में िावन्त ही ला दी ह।ै इसस ेअब बैंक में आग रखना स्र्ान वनरपेक्ष हो गया ह।ै आणणी कहीं भी धन 

जमा करा सकता ह ैतर्ा उसे कहीं प्रापण कर सकत ह।ै एक आणण से दसूरे आगण में धनान्तरण भी त्िररत हो गया ह।ै इस सेर् के वलए बैंक को 

अपनी सभी शाखाओ ंको एक तन्त्र से सम्बवद्धत करना होता ह।ै 

8. अतं व्यापार अर्ायत ्शेयर एक्सबेंज विश्व भर के अशंधारक आज कम्प्यटूरा तयों के माध्यम से अशं मूल्यों के बारे में जानकारी प्राप्त करके 

अपना अशं व्यापार संचावलत कर रह ेह।ै इसके वलय ेअशं व्यापार केन्र अपना कम्प्यटूर तन्त्र स्र्ावपत कर उसका क्षण, प्रवतक्षण करत ेरहत ेहैं। 

सदस्य अपने कम्प्यटूर दृश्यध पर इस जानकारी को प्राप्त कर अशं के िय वििय के अवधदशे दते ेरहत ेहैं। भारत के लगभग सभी व्यापार केन्र 

कम्प्यटूरीकर हो चकेु हैं। 

9. यात्रा सेिाएाँ-यात्रा चाह ेिाययुान द्वारा करनी हो अर्िा रेन द्वारा, अब भारत के कहीं से भी वकसी भी पर् पर यात्रा का आरक्षण वकया जा 

सकता ह।ै यह सब विभागों द्वार आपन ेदोनों राष्रव्यापी कम्प्यटूर तन्त्र स्र्ावपत करने स ेसम्भि ह आ ह।ै इसस ेयावत्रयों तर्ा यात्रा प्रवतष्ठानं को ही 

लाभ ह आ ह।ै 

10. यातायात सेिाएाँ-िाययुानों के िेग में िवृद्ध होन ेस ेउनकी उडानों के बारे में शीघ्रत वनणयय लनेे की आिश्यकता बढ़ी ह।ै इसी प्रकार रेलिे के 

वडब्बों, इन्जनों तर्ा पटररयों के इष्टतम उपयोग र्ी शोघ्र वनणयय की सामथ्यय पर वनभयर करता ह।ै इन वनणययों में पितम सूचनाओ ंक प्रावप्त का बह त 

महत्ि होता ह।ै कम्प्यटूर तन्त्रों द्वारा त्िररत सूचना सचंारण तर्ा उनके तीन काययिेवाग के कारण त्िररत वनणयय लने ेकी सामथ्यय, दोनों के समन्िय 
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से यातायात अवधक सरुवक्षत ह आ ह।ै महानगरों के व्यस्त भू-मागों पर यातायात संयमन में भी कम्प्यटूर प्रणावलयों का उपयोग बडे स्तर पर वकया 

जा रहा ह।ै 

िाहन सचंालकों के प्रवशक्षण में भी उन्हें िास्तविक यात्रा पर भेजने स ेपूिय कम्प्यटूरा प्रदरों द्वारा आभासी दृश्यािवल की रचना उनका परीक्षण 

वकया जाता ह।ै इससे न्यनूतम काल में अछिा प्रवशक्षण दनेा सम्भि ह आ ह।ै िेब इन्टरनेट एक ऐसा साियभौवमक वदखाई न दने ेिाला ितािरण ह,ै 

वजसकी समस सचूनाए,ं जसैे टैक्सट, वचत्र, आवडयो एिं िीवडयो आवद। इन सूचनाओ ंको उवचत प्रकार के प्राप्त करन ेके वलए इटंरनटे के मानक 

वनयमों का पालन करना होता ह।ै िेब इन्टरनटे एक ऐसा माध्यम ह,ै वजसके द्वारा आप, अपना व्यापार या पसयनल प्रोफाइल पूरे विश्व में लााँच क 

सकत ेहैं। िेबसाइट कई तरह की होती ह-ैजसैे www.hotmail.com, www.msn.com www.yahoo.com इत्यावद। िेिसाइट के माध्यम से 

आज ई-कामसय सारे विश्व में फैल गय ह।ै केिसाइट के माध्यम से हम कम्प्यटूर के द्वारा चैवटंग कर सकत ेह।ै बातचीत कर सकों हवैडयो कावसम 

इत्यावद कर सकत ेहैं। शादी के वलय ेिेिसाइट का प्रयोग वकया जा ह।ै जसैे www.matrimonial.com इत्यावद जहााँ वििाह योनय यिुक-यिुवतयों 

की सम्पूणय जानकारी मय वचत्र के उपलब्ध हो सकती ह।ै नौकरी प्राप्त करन ेके वलय ेwww.naukri.com इत्यावद साइट्स से नौकरी तलाशी जा 

सकती ह।ै याने वक कोई भी कायय आज बबेसाइट के माध्यम स ेवकया जा सकता ह।ै www का अर्य ह ैिल्डय िाइड िेब। िेब साइट के प्रर्म पषृ्ठ 

को 'होम पेज' कहा जाता ह।ै 

इटंरनेट : पररचय, रख-रखाि एि ं

समय वमतव्यवयता के सूत्र 

इन्िरनेि सम्पकज  उपकरणों का पररचय  

इटंरनेट सम्पकय  उपकरणों में सियप्रर्म कम्प्यटूर ही अवनिायय ह।ै कम्प्यटूर में मोडम अवनिायय रूप से होना चावहए, वजसके माध्यम से कम्प्यटूर 

इटंरनेट से जडुता ह।ै टेलीफोन कनके्शन के या केबल के माध्यम स ेकम्प्यटूर इटंरनेट से जडुकर लोगों का आपस में कम्प्यटूर द्वारा कम्प्यटूर स े

सम्पकय  हो जाता ह।ै सियर के माध्यम से िेब ब्राउसर, नेटस्केप इत्यावद भी इसके उपकरणों की श्रणेी में आत ेहैं। इसके अवतररि माइक, स्पीकर, िेब 

कैमरा इत्यावद अन्य उपकरण हैं जो इटंरनेट सम्पकय  उपकरणों की शे्रणी में रख ेजात ेहैं। 

रख-रखाि एिं सुरक्षा कम्प्यटूर एिं इन उपकरणों में त्रवुट होने पर प्रणाली को तो कोई हावन नहीं होती, वकन्त ुदोषपूणय आदशे को य ेउपकरण एि ं

कम्प्यटूर नहीं स्िीकार करता। कम्प्यटूर एि ंइन उपकरणों में वनम्नवलवखत िस्तएुाँ हावन पह चंाती ह-ै 1. धूल एिं गदय, 2. नमी, 3. ताप, 4. िाइरस 

अर्िा दषु्कूट। 

धूल हाडयिेयर उपकरणों को नष्ट कर सकती ह-ै नमी विद्यतु की क्षमता एिं कायय वियता के वलय ेहावनप्रद हैं। ताप विद्यतुीय उपकरणों के वलय े

घातक होता और िाइरस समस्त वसस्टम की क्षवतग्रस्त कर दतेा ह ैअतः इन िस्तओु ंस ेकम्प्यटूर एि ंउपकरणों को बचाकर रखना चावहए। सफाई 

एिं रख-रखाि हते ुवनम्नवलवखत सािधावनयााँ रखें- 1. 

उन्हें क्षवत पह ाँचाने िाल ेपदार्ों से दरू रखें। 

2. सफाई अत्यन्त कुशलतापूियक नरम कपडे से करें, तावक इन्हें क्षवत न पह ाँच,े झाड- पोंि के वलए नरम कपडा एि ंहल्क स्पशय करें। 

3. बके्यमू क्लीनर का उपयोग सुरवक्षत होता ह।ै 

4. इन िस्तओु ंको ऐस ेस्र्ान पर रखें जहााँ धूल गदय न पह ाँचे। 5. इन्हें शीतल स्र्ान पर रखें। 

. इन्हें ऐसे कक्ष में रखें जहााँ आसपास खलुा स्र्ान ह।ै 6 

7. इन्हें एकदम खलु ेस्र्ान पर न रखें। 

8. इन्हें ऐसे स्र्ान पर रखें जहााँ बह त से लोगों का आिागमन न हो।  

इटंरनेट में समय की वमतव्यवयता के वलए फाइलों का वजप मोड में सेि करना, आउटलकु एक्सप्लोरर का उपयोग करना, आफ लाइन पर कायय 

करना, वफर उसे आन लाइन काना होता ह।ै उदाहरण के रूप में अगर इटंरनेट के माध्यम से कोई ई-मेल भेजना ह,ै वजसमें 

कोई पत्र ह,ै या अकाउण्ट्स को विस्ततृ यह सब एक फाइल में बनाकर बाद में पहल ेवबना इटंरनेट रूप से भेजना हो तो उस फाइल को जा सकता 

ह।ै इसी प्रकार वजप फामेंट में फाइल चाल ूइटंरनटे चाल ूकरके अटैच कर मेह भेजने से वमतव्यवयता होगी। इटंरनेट के माध्य में हर क्षते्र में मेवडकल, 

इनीवनयररंग, चाटयडय अकाउण्टेण्ट, एनीमेशन इत्यावद सभी रे्। के लोग पाइली का आदान-प्रदान करत ेहैं। इजंीवनयररंग क्षते्र में, बडी-बडी डाइनस, 
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वडजाइन मानवचत्र, इत्यावद भेज ेजात ेहैं। इन फाइलों के आकार इतने बदं हो जात ेहैं वक इन्हें मूल स्िस में भेजने पर बह त समय नष्ट होता ह,ै अतः 

फाइलों का काम्प्रेस्ड मोड में पररिवतयत वकया जा है। इसके वलय े विडोज में विनवजए या Pkzip format वदए गए है, वजनकी सहायता से यह 

सम्भि ह।ै बाद में इन फाइल्स को डाउनलोड का एक्स्रेक्ट या अनवजप का िापर उनके मूल 

स्िरूप में फाइलों को लाया जा सकता ह।ै  

ितयमान में विज्ञान और प्रौद्योवगकी के विकास के कारण हम घर बठेै ही अपन ेदशे 

में ही नहीं बान ू विश्व के वकसी भी कोन े तक अपना संदशे भेज सकत े हैं, तर्ा िहााँ स ेसंदशे प्राप्त भी कर सकत े हैं। हाल के िषों में संचार 

प्रौद्योवगकी में िावन्तकारी पररितयन ह ए ह।ै इन्टरनरे के तीज विस्तार के फलस्िरूप समान, अर्यव्यिस्र्ा ि प्रशासवनक व्यिस्र्ा व्यापक रूप में 

प्रभावित ह ए ह।ै भू-मण्डलीय ब्यापार में अन्तरायष्रीय सचंार साधनों में इन्टरनटे का महत्ि बढ़ता कहा ह।ै 

इटंरनेट (Internet) नेट को अब तीस साल से योयादा हो गए ह।ै इसका 30िषों जन्मवदन मनाने के वलए सन् 2000 में वसतम्बर के पहल ेहफ्त ेमें 

लॉस एंवजल्स के कैवलफोवनयया विश्वविद्यालय में एक समारोह आयोवजत वकया गया। इस मौके पर जानकारों न ेनेट की 30 साल की यात्रा के 

विवभन चरणों को याद वकया। इनमें कैवलफोवनयया विश्वविद्यालय के प्रोफेसर वलयोनाडय क्लीनरोंक भी रे् वजन्हें इटंरनेट का वपता कहा जाता ह।ै 

आज िे 65 साल के हैं। डॉ. क्लीनरॉक और उनके सावर्यों ने 2 वसतम्बर, 1969 को दो कम्प्यटूरों के बीच संिाद कायम करने में सफलता पाई 

र्ी। यह संिाद रेवफ्जरेटर के आकार के एक रूटर के जररए बना र्ा वजसे इटंरफेस मैसेज प्रोसेसर कहा गया, पर िास्ति में दो कम्प्यटूरों ने आपस 

में बात 20 अक्टूबर, 1969 को की। इसवलए कई लोगों का जोर ह ैवक इटंरनेट का जन्म वदन 20 अक्टूबर को मनाया जाना चावहए। 

13 जनू, 1934 को जन्मे और चार बछचों के वपता डॉ. क्लीनरॉक खदु वनवित नहीं ह ैवक इनमें स ेकौन-सी तारीख इटंरनेट का असली जन्म वदन 

ह।ै हाल ही में उन्होंन ेएक इटंरव्य ूमें कहा आप कह सकत ेहैं वक इटंरनेट इन्हीं दो में स ेवकसी एक तारीख को जन्मा। दो वसतम्बर को घटना का 

कोई ररकाडय नहीं रखा गया र्ा। उसकी कोई तस्िीर भी नहीं उतारी गई र्ी। 

डॉ. क्लीनरॉक का कहना ह ै वक इटंरनेट का जन्म आिश्यकता के कारण ह आ। अमेररका सरकार को उन्नत अनुसधंान पररयोजना एजेंसी 

(एआरपीए) ऐसा नेटिकय  कायम करने के वलए धन द ेरही र्ी वजससे चुन ेह ए केन्रों के शोधकतायओ ंको एक दसूरे के कम्प्यटूर का प्रयोग करन ेकी 

क्षमता वमल सके। इसवलए आरम्भ में जो नेटिकय  बना उस ेआपयनेट कडा जाता र्ा। तब डॉ क्लीनरॉक और उनके सावर्यों को भी नहीं मालमू र्ा 

वक भविष्य में इटंरनटे स े इतनी संभािना वनकल आए ंगी। जो पररयोजना शीतयदु्ध के काल में अमेररका की सरुक्षा जरूरतों से शुरू ह ई रे्, यह 

सूचना, पोरजन ज्ञान-विज्ञान और सबसे बढ़कर व्यापार के माध्यम के रूप में विकवसत हो गई। इटंरनेट के िल्र्ड िाइड िेब (WWW) का रूप लने े

की यह यात्रा रोमांच भरी ह।ै यह विकास 1980 के दशक के उर्त्राद्धय में ह आ। तर डॉ. बनयस लो न ेअपने वनजी प्रयोग के वलए एक िोटा कम्प्यटूर 

प्रोग्राम वलखा। इस प्रोग्राम से उनके कम्प्यटूर के भीतर वलख ेचन्नी को आपस में जोडने की सुविधा वमली। जल्द ही इटंरनेट स ेजडेु अलग-अलग 

कम्प्यटूरों के बीच दस्तािेजों को जोड पाना संभि हो गया। दस्तािेजों को जोडने के वलए वजस फॉमेवटंग (स्िरूप) भाषा का प्रयोग ह आ, उस े

एच.टी.एम.एल. कहा गया। 

1992 तब िेब मुख्यतः वलवखत रूप में ही रहा। उस साल एक ऐसी घटना ह ई वजगने चचे के रूप को बदल कर रख वदया माकय  एंडरसन न ेएक 

नया कम्प्यटूर प्रोग्राम बनाया वजल े एन.सी.एस.ए. भोजकै कहा गया। इससे मतलब इवलनोइस विश्वविद्यालय के नेशनल सेंटर सुपरकम्प्यवूटंग 

एप्लीकेशन से ह।ै NCSA पहला िेब खोजक (ब्राउजर) र्ा। 

िेब ब्राउजर स ेविवभन्न िेबसाइटों तक पह चंना आसान हो गया। इस समय तक िेबसाइट बनन ेलग ेरे्। जल्द ही िेबसाइट वसफय  वलवखत रूप में 

नहीं रह गए। इनमें ध्िवन और िीवडयो फाइलों को भी शावमल वकया जाने लगा। 

इसके सार् ही ई-कॉमसय (इलके्रावनक कारोबार) का जमाना आ गया। कारोबाररयों और व्यिसावययों के वलए इससे नए रास्त ेखलु गए कहा जाता 

ह ैवक ई-कॉमसय से अमेररका में इतना धन आया ह,ै वजतना पहल ेकभी नहीं आया। खास बात यह ह ह ैवक ई-कॉमसय वकसी एक खास कारोचार या 

पेशे के वलए नहीं ह,ै बवल्क आप चाह ेडाक्टर हों, िकील, वडजाइनर, फोटोग्राफर, आवकय टेक्स्ट, फैशन वडजाइनर या साधारण गहृणी, सबके वलए 

इटंरनेट पर मौके ह,ै लवेकन इसका यह मतलब नहीं वनकालना चावहए वक इटंरनेट पर जात ेही पैसों की बरसात होने लगती ह।ै बवल्क सछचाई तो 

यह ह ैवक एक या दो साल तक संभि ह,ै आपको सीधा 
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लाभ महसूस न हो। भारत में इटंरनटे का सबस ेपहल ेउपयोग करने िालों में अखबार रह ेहैं। दशे के बडे अखबार आज इटंरनेट पर ह।ै इस वदशा में 

द वहन्द ूऔर द इवण्डयन एक्सपे्रस न ेपहल की र्ी 

और इसके बाद एक-एक कर लगभग सभी बडे अखबार नेट पर चल ेगए। नेट पर जाने का फायदा यह ह ैवक आपकी पह ाँच दवुनया भर के पाकों 

तक हो जाती ह।ै अब इन अखबारों ने अपने िेबसाइट पर विज्ञापन की दरें अलग से तय कर दी हैं। मसलन, एक्सपे्रस इवंडया िबेसाइट पर मावसक 

विज्ञापन की दर डेढ़ लाख रुपए, इवंडया टाइम्स पर 90 हजार रुपए वमड डे साइट पर 45 हजार और वहन्द ूसाइट पर 20 हजार रुपए ह।ै पहल े

अखबारी िेबसाइटों का लक्ष्य अवनिासी भारतीय होत ेरे्, जो भारत की खबर जानने के वलए व्यग्र रहत ेहैं, लवेकन जसैे-जसैे भारत में नेट की सेिा 

लनेे िालों की संख्या बढ़ती गई अखबारों न ेउन्हें भी अपना लक्ष्य बना वलया। इतना वनवित ह ैवक इटंरनेट स ेजडुने और इस पर सम्मय खचय करन े

िाल ेलोगों की संख्या बढ़ रही ह।ै 1996 के अतं तक जहााँ दवुनया में वसफय  चार करोड लोग इटंरनेट स ेजडेु रे्, िहीं 1997 के अतं तक यह संख्या 

दस करोड तक पह चं गई। हर सौ वदन में नटे पर यातायात दोगनुा हो जाता ह।ै इसवलए नेट कारोबार, जनसम्पकय , विर्त् आवद क्षते्रों में भी फैलता जा 

रहा ह।ै शेयर बाजार में इसका महत्ि बढ़ता जा रहा ह।ै कुल वमलाकर कहा जा सकता ह ैवक इटंरनेट का अनजाने हलकों में प्रसार हो रहा ह ैऔर 

इससे रोज नई संभािनाएाँ खलु रही हैं। इनके रास्त ेमें जो अडचनें हैं, उनका भी हल वनकल रहा ह।ै इसवलए अगर संभि हो तो इटंरनेट स ेजडु जान े

में भी फायदा ह।ै 

इटंरनेट स ेऐसे जडेु- भारत में इटंरनेट को पह ाँचे चार साल हो गए हैं। विदशे सचंार वनगम वल. पहला सेिाप्रदाता ह।ै वफलहाल इटंरनेट उपभोिाओ ं

की संख्या करीब तीन लाख ह।ै वपिल ेसाल यह 85,000 हजार र्ी। इस संख्या में लगातार इजाफा हो रहा ह।ै एक सिेक्षण के अनुसार इस साल 

पीसी खरीदन ेिालों में स े तकरीबन आध ेस े योयादा लोग ऐस े हैं वजन्हें इटंरन ेकी पह चं व्यापक ह ई ह।ै वसफय  इटंरनेट सिेा मुहयैा करान े िाली 

कम्पवनयों में ही इजाफा 821 ह ला ह,ै बवल्क अनेक शहर इनके दायरे में आए हैं और बहेतर स्र्ीत के सार् नई प्राइिेट कम्पवन अलग-अलग 

वकस्म की सेिाए ंअपन ेग्राहकों को मुहयैा करा रही हैं। करीब 148 आई.एस.के जाती इटरनेट मंत्रा मुहयैा करान ेिाली कम्पवनयां अपना कारोबार 

शुरू करने की तयैारी में जरुो ह।ै कम शुल्क और विवभन्न विकल्पों के सार् बीस कम्पवनयों न े तो अपना कामकाज शुरू क्ष कर वदया ह।ै य े

कम्पवनयां फ्ी में सॉफ्टिेयर और रेवनग वकट्स के सार्-सार् अनेक प्रकार का सुविधाएं अपन ेग्राहकों को मुहयैा करा रही हैं। सिाल ह ैवक आप 

वकस कम्पनी को चुन?े नेट कनेक्शन कहााँ से लें ?-एक समय र्ा जब इटंरनेट सेिा में बीएसएनएल क 

एकक्षत्र एकावधकार र्ा अब वस्र्वतयााँ बदल गई हैं और बीएसएनएल अब इस क्षते्र में अकेल नहीं रहा। नई आईएसपी नीवत लाग ूहो जाने के बाद 

वनजी क्षते्र में अनेक आईएसपी यानी इटंरने सवियस प्रोिाइडर कम्पवनयााँ मैदान में आ गई ह,ै वजनसे इटंरनेट एकाउंट के वलए आप सम्पकय  कर सकत े

हैं। अगर बीएसएनएल के पास 500 घटें का आपका एकाउंट समाप्त होन ेको में रहा ह,ै तो आपको अब बीएसएनएल के पास भागने की जरूरत 

नहीं ह।ै आपके पास द ूकई विकल्प ह।ै पहला महत्िपूणय सिाल कीमत का ह।ै अगर आप औसत से योयादा खचय करने जा रह ेहैं, तो आपको इसके 

अवतररि फायदों पर ध्यान दने ेकी आिश्यकता ह।ै कीमत का तलुना करत ेसमय कम्पवनयों के शानदार और खबूसूरत ब्रोसरों पर गम्भीरता से 

नजर डाल।े कुि दरें प्रमोशनल हो सकती ह ैऔर यह पहल ेकुि सप्ताहों के दौरान ही लाग ूहोती हो। कुि आईएसपी कम्पवनयों की व्यस्त और 

सामान्य समय के वलए अलग अलग दरे हैं। ऐस दखेा गया वक हमेशा एक अघोवषत रवजस्रेशन शुल्क कही वकनारे में िुपा होता ह।ै इसे िास्तविक 

शुल्क में शावमल करके ही कीमत का अदंाजा लगाएाँ। वकसी आईएसपी के सार् जडुने के वलए 

आपको कम्पनी की ओर स ेवकसी तकनीकी सहायता की जरूरत नहीं होनी चावहए। इसवलए उस्टालशेन' या 'एवक्टिेश' के नाम पर वकसी प्रकार 

के भुगतान को अनािश्यक रूप स ेजबरदस्र्सस्ट िसूला गया समझ।े 

बबे सवफय ग का अनुभि-िेब सवकिं ग का अनुभि वनराशा से आपको वनजात वदलाता ह ैया वनराशा को बढ़ा सकता ह।ै पूिन ेके वलए सबस ेबडा 

सिाल यह ह ैवक आपके आईएसरे् के पास फोन लाइनों की सख्या वकतनी ह ैऔर वकतने फोन नंबर िहााँ तक पह ाँचत ेहैं ? इस मागल ेमें जिाब 

जानने चावहए। बीएसएनएल' प्रत्यके दस इटंरनेट इस्तमेालकतायओ ंके वलए ओक फोन लाइन का अनुपात बनाए रखन ेका प्रयास कर रहा ह ैऔर 

अगर यह प्रयास सफल हो जाता ह,ै तो यह संख्या काफी प्रशंसनीय होगी, लवेकन बीएसएनएल के पास ढेर सारे निर भी हैं, जबवक वसफय  एक नंबर 

होना चावहए। टीसीपी या आईपी में से कौन-सा श्रेष्ठ 

हो सकता ह ैआपको कम्पनी वसफय  ई-मेल, शेल एकाउंट, टीसीपी/आईपी एकाउंट 2 एमबी स्पेस जसैी विकल्पों की पेशकश करें। आपको पूणय रूप 

से टीसीपी/आईपी एक्सस की मांग करनी चावहए, वजसके तहत आपको ई-मेल ग्रावफक के सार् िेब एक्ससे, एफटीपी, टेलनेट और इसके अलािा 
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बाकी सब कुि सुविधा वमल।े अगर टीसीपी/आईपी वजसका सियर में वसफय  2 एमबी का स्पसे ह,ै तो यह कोई मायने नहीं रखता इसके बािजदू 

आप िहााँ अपना िेब पेज पोस्ट कर सकत ेहैं। िेब में अनके स्र्ान हैं, जहााँ आप फ्ी में व्यविगत होमपेज बन सकत ेहैं। 

 इन्टरनेट सवफय ग करने के वलए अर्िा इटंरनेट पर वस्र्त वकसी भी फाइल को पढ़ने के वलए, एक विशेष सॉफ्टिेयर प्रोग्राम की आिश्यकता होती 

ह ैवजसे तकनीकी भाषा में ब्राउजर के नाम स ेजाना जाता ह।ै ब्राउजर ही एक ऐसा साधन है, जो कम्प्यटूर को इन्टरनेट स ेजोडता ह।ै यवद सामान्य 

भाषा में कहा जाए तो ब्राउजर एक ऐसा सॉफ्टिेयर ह,ै जो हमारे कम्प्यटूर की इटंरनेट से जोडने में सहायता करता ह।ै ब्राउजर के अभाि में इटंरनेट 

से वचत्र, टैक्स्ट, संगीत, प्रावफक्स आवद दखेने ि सुनन ेकी कल्पना भी नहीं की जा सकती। 

इटंरनेट के विकास के सार्-सार् इन ब्राउजसय का विकास हो रहा ह।ै आज के ब्राउजर प्रोग्राम परुान ेब्राउजसय की अपेक्षा अवधक उन्नत एि ंतीव्र 

गवत से कायय करने िाल ेहैं। पुराने आडजसय में इमेज, एनीमेशन आवद का प्रयोग नहीं वकया जा सकता र्ा। य ेटैक्स्ट ब्राउजसय कहलात ेहै, परन्त ु

विन्डोज ऑपरेवटंग वसस्टम के आत ेही ब्राउजसय भी विन्डोज के िातािरण में कायय करने िाल ेबनन ेलग ेअर्ायत ्इनमें वचत्र आवद का भी प्रयोग 

वकया जाने लगा और िेब ब्राउजर 

का विकास ह आ। िल्डय िाइड िेि को ब्राउज करन े के वलए नेटस्केप नेव्हीगटेर और इटंरनटे एक्सप्लोरर दो ऐस ेब्राउजसय हैं, वजनको िमशः 

नेटस्केप और माइिोसॉफ्ट ने विकवसत वकया ह।ै इन दोनों 

ब्राउजसय का कायय हमारे कम्प्यटूर को इटंरनटे से जोडना ह।ै य ेिेब ब्राउजसय हमें इटंरनटे से सूचनाओ ंको प्राप्त करने एि ंइन्हें एकवत्रत करने की 

सुविधा प्रदान करता ह।ै आजकल के आने िाल ेनय ेऑपरेवटंग वसस्टम मे एक िेब ब्राउजर को जोडा जाना एक 

फैशन-सा हो गया ह।ै ऐसा ही आपरेवटंग वसस्टम ह ैविन्टोज 98 वजसमें एक िेब ब्राउजर को default रूप से जोडा गया ह ैअर्ायत ्जब भी विन्डोज 

93 को कम्प्यटूर में स्र्ावपत वकया जाता ह,ै यह िेब ब्राउजर स्ितः ही कम्प्यटूर में स्र्ावपत हो जाता ह।ै इतना ही नहीं यह वसस्टम का सारा सरंूप 

(Configuration) स्ितः ही सेट कर लतेा ह।ै 

िेब ब्राउजसय का इवतहास 

ब्राउजर को वहन्दी में 'खोजक' की संज्ञा दी जा सकती ह ैक्योवक इसके द्वारा मनचाही जगह अर्ायत ्िेबसाइट को इन्टरनेट जसैे विशाल जाल में 

खोजने का कायय वकया जा सकता ह।ै इन ब्राउजसय को दो श्रेणी में बााँटा जा सकता है-पहला टेक्स्ट ब्राउजर कहलाता है, वजसके द्वारा वकसी भी 

प्रकार का वचत्र या आिाज आवद दखे ि सुन नहीं सकत ेहैं, इस प्रकार के ब्राउजर केिल डाक्यमूेंट को पढ़ने की सुविधा प्रदान करत ेहैं। इस प्रकार 

का एक ब्राउजर Linux ह,ै जो केिल टेक्स्ट को ही प्रदवशयत करता ह।ै इस प्रकार ब्राउजर यवूनक्स आपरेवटंग वसस्टम में भी पाया जाता ह।ै दसूरे 

प्रकार का ब्राउजर िेब ब्राउजर कहलाता ह,ै जो वक टैक्स्ट, ग्रावफक्स ि आिाज सभी को अनलम्ब (Support) प्रदान करता ह,ै इटंरनेट 

एक्सप्लोरर तर्ा नेटस्केप नेव्हीगटेर इसी प्रकार के ब्राउजसय हैं। 

ग्रावफक आपरेवटंग वसस्टम की बाजार में बढ़ती मााँग को दखेकर सन ्1993 में इवलनोइस विश्वविद्यालय के एक स्नातक विद्यार्ी माकय  एन्ड्रीसन न े

नेशनल सेंट का सुपर कम्प्यवूटंग एप्लीकेशन (एन.सी.एस.ए.) के एक प्रोजके्ट में काम करत ेह ए पहला ग्रावफकल ब्राउजर मोजके (MOSAIC) 

बनाया र्ा। मोजके के बनत ेही इटंरनेट के क्षते्र में िावन्तकारी विचारों का जन्म ह आ। वजसका वनष्कषय यह ह आ वक अब इटंरनेट के माध्यम से 

ग्रावफक्स ि आिाज दोनों को 

1 कर्ान से दसूरे स्र्ान पर भेजना बह त ही आसान हो गया ह।ै इस प्रकार सन् 19 अना तक मोजके, इटंरनेट क्षते्र का सबसे पहला सफल 

ग्रावफकल ब्राउजर र्ा। िेब ब्राउजर के विकास का दौर यहीं र्मा नहीं। इसमें अनके सुविधाओ ंको बो 

तर्ा सन् 1994 के शुरू में माकय  एन्ड्रीसन और उनके सावर्यों न ेएन.सी.एस.ए. ग्रपु को के वजम क्लाकय  के सार् वमलकर एक नय ेसंगठन की रचना 

की, वजसका नाम रखा गया ह ैकम्यवूनकेशन कापयपोरेशन। इस संगठन के अन्तगयत एक नय ेशविशाली िेब ब्राउजर का ह आ वजसका नाम इस 

संगठन के नाम पर रखा गया नेटस्केप नेव्हीगटेर। सन ्1995 के उर्त्राद्धय में एक बार वफर इटंरनेट के क्षते्र में िावन्तकारी बदलाि। काफी समय 

प्रयास करने के बाद सनमाइिो वसस्टम कम्पनी के जािा प्रोग्रावमंग भाषा का 

वकया गया। जािा प्रोग्रावमंग भाषा में बने प्रोग्राम को ब्राउजर से चलाया जा सकता र्ा और में एवनमेशन और प्रोग्रामों को भी ब्राउजर से अपन े

कम्प्यटूर पर चलाया जा सकता र्ा। इस जािा प्रोग्रावमंग भाषा के आन ेस ेइटंरनेट पर प्रोग्रावमंग करना आसान हो गया तर्ा जािा भा लोकवप्रयता 
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के बढ़त ेनेटस्केप कम्यवूनकेशन न ेनेटस्केप ब्राउजर को जािा के और अनकूुलक इतना ही नहीं नटेस्केप कम्यवूनकेशन न ेजािा से तालमेल वबठात े

ह ए जािा-वस्िप्ट नामक 

का विकास वकया वजसके पररणामस्िरूप िेब ब्राउजर नेटस्केप नेव्हीगटेर की मााँग और दसूरी तरफ माइिोसाफ्ट कापेररशन ने भी अपना एक िेब 

ब्राउजर बनाकर उसे। उत्पादन विन्डोज आपरेवटंग वसस्टम के सार् वनःशुल्क वितररत करना प्रारम्भ कर वदया। इस। इटंरनेट के क्षते्र में चार चााँद 

लगाने में िेब ब्राउजसय के योगदान को नकारा नहीं जा सकता ह ै

इन्िरनेि एक्सप्लोरर क्या िै- 

इन्टरनेट एक्सप्लोरर 

इटंरनेट एक्सप्लोरर विडोज 98 के अन्तगयत जोडी गई िह सुविधा ह,ै वजसकी सहा से इटंरनटे का प्रयोग अत्यन्त सरलतापूियक वकया जा सकता ह।ै 

विडोज 98 में इटं एक्सप्लोइट को इतना अवधक शविशाली कर वदया गया ह ैवक अब इटंरनटे पर कायय। के वलए हमें वकसी अन्य सॉफ्टिेयर की 

आिश्यकता नहीं रह गई ह।ै स्टाटय मीनू प्रोग्राम के अन्तगयत इस सुविधा को सवम्मवलत वकया गया ह।ै इटंरनेट एक्सप्लोरर के अन्तगयत दस वबं 

प्रोग्राम्स वदए होत ेहैं। 

इटंरनेट एक्सप्लोरर का प्रयोग करने के वलए यह आिश्यक ह ै वक हमारे कम्प्यटू मॉडेम लगा ह आ हो और इटंरनेट कनके्शन भी हो, सार् ही 

विंडोज 98 का स्र्ापन कम्म और उसके सम्पूणय तत्िों के सार् वकया गया हो। यवद हमने विंडोज 98 को उसके सम्पूणय। के सार् स्र्ावपत तो कर 

वलया है, परन्त ुहमारे पास इटंरनटे कनेक्शन नहीं ह ैअर्िा इसं कनेक्शन वलया ह,ै तो उसे कम्प्यटूर से कनेक्ट करने के वलए इसका प्रयोग वकया 

जाता 

इस प्रोग्राम को चलाने पर मॉनीटर स्िीन पर संलनन वचत्रानुसार माइिोसॉफ्ट इटं विजाडय का प्रारम्भ होना प्रदवशयत होता ह।ै इसके बाद 

माइिोसॉफ्ट इटंरनेट विजाडय की प विडो मॉनीटर स्िीन पर प्रदवशयत होती ह।ै इस विडो में तीन विकल्प वदए होत ेहैं। पहल ेवक को चुनन ेपर हम 

अपने कम्प्यटूर से इटंरनेट कनेक्शन स्र्ावपत करन ेएि ंअपन ेकम्प्यटुा उसके अनुरूप कॉन्फीनयोर करन ेके वलए तयैार ह,ै लवेकन यहााँ यह ध्यान रह े

वक हमारे कम्म स ेजडेु मॉडेम स ेहमारे टेलीफोन की लाइन जडुी ह ई हो। इसके विकल्प को चुनन ेका ता ह ैवक हम अपन ेकम्प्यटूर में पहल ेस ेही 

स्र्ावपत इटंरनेट का दोबारा सेटअप करन ेके। कर रह ेहैं। तीसरे विकल्प को चुनने पर हम इसे यह वनदवेशत करत ेहैं वक हमारा कम्प का सेटअप 

इटंरनेट के अनुरूप ह,ै अतः अब भविष्य में इटंरनेट एक्सप्लोइट प्रोग्राम को च पर इस विजाडय का प्रदशयन न हो। 

िेब पहब्लहशंग तथा ई-मेल 

आजकल इटंरनेट पर िेब पेज बनाने िाल ेकई सॉफ्टिेयर उपलब्ध हैं, वजनमें से कई व्यािसावयक स्तर पर भी उपयोग में वलए जा रह ेहैं, जसैे वक 

माइिोसॉफ्ट का फं्टपेज। चवलए प्रारम्भ करत ेहैं हमारा पहला िेब पेज बनाने का कायय। 

एक नया और आसान पेज-आजकल उपलब्ध निीनतम और सियशे्रष्ठ िेब ऑर्ररंग टुल्स में एक ह,ै माइिोसॉफ्ट फं्टपेज। इस सॉफ्टिेयर के सार् 

प्राप्त होन ेिाली विजाडयस के द्वारा नया यजू़र भी िेब पेज आसानी स ेबना सकता ह।ै विजाडय द्वारा पूिे जान ेिाल ेप्रश्नों का उर्त्र दते ेह ए कुि ही 

वमनटों में िेब पेज तयैार होगा। िेब पेज को कस्टमाइज भी वकया जा सकता ह।ै सियप्रर्म फं्टपेज को प्रारम्भ कीवजए। फाइल न्य ू पर वक्लक 

कीवजए। फं्टपेज द्वारा उपयोग में आन ेिाली विजाड्यस और टेम्पलट्ेस की सूची आपको वदखाई दगेी। इनमें से सामयल पेज पर वक्लक कर OK पर 

वक्लक करें। आपकी इस विंडो में एक खाली पेज प्रकट होगा जसैा वक सामान्य िडय प्रोसेसरों में वदखाई दतेा ह।ै टाइटल इसंटय करना-वकसी भी िेब 

पेज का प्रर्म और महत्िपूणय भाग 

होता ह ैइसका वडंग और टाइटल। हवैडंग, िेब पेज पर सबसे ऊपर आने िाला टेक्स्ट ह,ै जो वकसी भी िेि ज को सफय  करत ेसमय ब्राउज़र के सबस े

ऊपरी वहस्स ेमें अर्ायत ् टाइटल बार में वदखाई दतेा । हवैडंग इसंटय करने के वलए स्टाइल ड्रॉप-डाउन वलस्ट पर वक्लक कीवजए और हवैडंग। हो 

अर्िा अन्य वकसी भी स्टाइल का चुनाि कीवजए। इस िेब पजे का टाइटल दशायन ेके वलय स पेज पर राइट वक्लक कीवजए और मोन ूमें स ेपजे 

प्रॉपटीज कीवजए। पेज प्रॉपटीज डायलॉग ाॉक्स में टाइटल टेक्स्ट बॉक्स में उवचत टाइटल टाइप कर OK पर वक्लक कीवजए। 

इमेज और एनीमेशन का समािेश िह पेज वजस पर मात्र टेक्सट ही उपलब्ध हो. एक अछिा पेज नहीं माना जाता ह।ै अछिा होगा यवद इस पर 

इमेजें और ऐवनमेशन भी लगाई आएं इन इमेजों और ऐवनमेशनों को आप स्िय ंतयैार कर सकत ेहैं और नेट स ेडाउनलोड करके पी इनका उपयोग 
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वकया जा सकता ह।ै इमेजों और ऐवनमेशन को इसंटय करने के वलय ेमीनू विलक करें और फाइल का चुनाि करें। इसके बाद आपके सामने एक 

विंडों खलुगेी वजसमें कई फील्ड उपलब्ध होंग ेवजसमें से लोकेशन और यआूरएल फील्ड में आपको उस ऐवनमेशन या इमे एडे्रस दनेा होगा। 

बकुमाकय  बनाएाँ-कभी आिश्यकता के अनुसार ितयमान पेज के वकसी खडं को वलकं रन ेकी आिश्यकता होती ह ैइसके वलए पहल ेउस खडं पर 

बकुमाकय  बनाया जाता ह।ै इसके गए उस खडं विशेष को स्लकेट करें और एवडट मीनू से बकुमाकय  पर वक्लक कीवजए। अपने मक्ष खलु ेबकुमाकय  

डायलॉग बॉक्स में इस बकुमाकय  के वलए उवचत नाम प्रदान कीवजए और K पर वक्लक कीवजए। 

विवभन्न पेजों को वलक करें-एक ऐसा पेज वजस पर भारी मात्रा में कंटेंट हो, दखेने. नीरस होगा और इस ेलोड होन ेमें भी अवधक समय लगगेा। 

इसवलए अपनी िेबसाइट में टे-िोटे िेब पेज बनाना अवधक उपयोगी हो सकता ह।ै इन पेजों को आपस में जोडने के गए वलक बनाए जात ेहैं, वजन्हें 

हाइपर वलकं के नाम से जाना जाता ह,ै वलकं का उपयोग एक पजे के कई वहस्सों में वकया जाता ह।ै वलक बनाने के वलय ेउस स्र्ान पर कसयर लाइय े

जहााँ इपर वलकं बनाना ह।ै  

ई-मेल की आिश्यकता सेिा योयादा प्रचवलत ह।ै 

अवधकांश इन्टरनटे सेिा अपन उपभोि को यह सेिा सबसे करात ेहैं। इन सेिा का प्रयोग करन ेके। एक ई-मेल एडे्रस की आिश्यकता होती ह।ै 

कुि इन्टरनेट सेिा प्रदाता तो इन्टरनेट ख के सार् ही प्रयोगकताय के नाम से उसका ई-मेल एडै्रस भी बना दते ेहैं। एक ऐसा ही इन्टरनेट सेिा प्रदाता 

ह।ै यवद इससे हमने इन्टरनेट कने वलया ह ैऔर हमने उसमें प्रयोगकताय का नाम atoz वदया ह,ै तो यह हमें ई-मेल atos@helinfinet.com 

उपलब्ध कराएगा। अब इस एड््रस स ेई-मेल भेज सकत ेह ैइस गसै से अपनी ई-मेल को प्राप्त भी कर सकत ेहैं। 

इन्टरनेट के क्षते्र 

ई-मेल वकसी कम्प्यटूर नेटिकय  पर डाक सुविधा का ही एक विस्ततृ रूप ह।ै जब से अवधक कम्प्यटूसय एक नेटिकय  स ेआपस में जडुत ेहैं तब य े

कम्प्यटूसय आपस में स का आिागमन करन ेमें सक्षम होत ेहैं। इस कायय के वलए भी एक पत ेकी आिश्यकता। ह।ै इस प्रकार एक कम्प्यटूर स े

सन्दशे को भेजने ि दसूरे अन्य कम्प्यटूर के द्वारा इसे। करना ही ई-मेल कहलाता ह।ै अब, क्योंवक यह सब ब कायय इलके्रॉवनक पद्धवत से होता है, 

इस इस सेिा को इलके्रॉवनक मेल, वजसे लघ ुरूप में e-mail के नाम से जाना जाता ह,ै कह सकता ह।ै इसे यवद इलके्रॉवनक डाक को संज्ञा दी 

जाए तो यह बमेानी न होगा, व्यिसा जगत के अलािा एक अन्य प्रयोिा के वलए भी यह सचंार का सशि माध्यम ह।ै 

इन्टरनेट पर सूचनाओ ंका आदान-प्रदान मुख्य रूप स ेई-मेल सेिा ही माना ज अब तो यह वकसी भी व्यवि के वलए एक स्टेटस का लवेिल बन 

गया ह।ै इन्टरनेट पर अनेक ऐसी कम्पनीज ह,ै जोवक ई-मेल सेिाएाँ उपभोिा को वनः 

उपलब्ध कराती हैं। इनमें कुि कम्पनीज तो केिल संदशे को आग ेभेजने का कायय कर तर्ा कुि कम्पनीज पोस्ट बॉक्स की भााँवत ई-मेल का पता 

उपलब्ध कराती हैं। 

आपकी ई-मेल को आग ेबढ़ाने की सुविधा एक सामान्य डाकघर के समान ही हो। इस सेिा के अन्तगयत आपके पुराने पत ेपर आयी ह ई डाक को 

नए पत ेपर भेज वदया जा िेब पर डाक को आग ेबढ़ाने की वनःशुल्क सेिाएाँ (Free Forwarding Services), তদ के वलए उपयोगी है, जो 

जल्दी-जल्दी अपना ई-मेल पता बदलत ेरहत ेहैं। इस सेिा का करन ेके वलए हमें इन्टरनेट पर एक (Forwarding Mail Service) को खोजना 

होगा। आपका वििरण भरकर हमें यह सूवचत करना होगा वक हमें अपनी ई-मेल वकस पत ेपर मा ह।ै अब जब कभी हमें अपना ई-मेल पता बदलना 

हो, तो इस वििरण में वस्र्त ई-मेल के पर नया ई-मेल पता प्रविष्ट कर वदया जाता ह।ै इस प्रकार ई-मेल प्राप्त करन ेऔर दखेने के हमें उस मेल सियर 

अर्िा िेबसाइट पर जाना होता ह ैतर्ा अपना Log-in Name तर्ा। Word दनेा होगा। अब हमारे वलए आयी ह ई ई-मेल्स की सचूी प्रदवशयत 

होती ह।ै इनका आ हम इन मेल्स को खोलकर ठीक उसी प्रकार कर सकत ेहैं, वजस प्रकार वलफाफे में स ेपा 

वनकालकर पढ़ा जाता ह।ै हम इस ई-मेल का वप्रन्ट भी वनकाल सकत ेहैं। आइये. अब कुि ऐसी िेब साइट्स के बारे में जानकारी प्राप्त करें, जो वक 

मेल की भााँवत कायय करती ह ै

HOTMAIL-यह एक िेब आधाररत वनःशुल्क ई-मेल सिेाओ ं स े सबस ेअवधक लोकवप्रय तर्ा एक भारतीय द्वारा शुरू की गई साईट ह।ै 

YAHOO-यह एक सचय इन्जन ह,ै वजसमें मेल सुविधा का समािेश बाद में वकया 

गया ह।ै यह भी एक लोकवप्रय ई-मेल साइट ह।ै नेट पता-एक अछिी तर्ा शविशाली मेल सेिा इस साइट पर आप मेल को वफल्टर भी कर सकत े

हैं और पोप प्रोटोकॉल की मेल भी आप पढ़ सकत ेहैं। 
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http://www.netaddress.com 

दोस्त ई-मेल-यह एक नई और अछिी मेल सवियस ह।ै इस साइट की सबसे बडी विशेषता ह ै वक यह आपको अलग-अलग तरह के कई रोचक 

डोमेन नाम उपलब्ध कराती ह।ै मसलन यहााँ पर आपका ई-मेल कुि इस तरह का होगा xyz@my office.com या xyz@usaking.com भी 

बना सकत ेहैं। इस साइट पर आप भविष्य में अपना वनःशुल्क िेब पेज भी बना सकत ेहैं। http://www.mypad.com नेट पासिडय-यह शुद्ध 

फॉरिवडिंग सेिा ह ैजहााँ पर आपकी मेल आग ेभेज दी जाती ह।ै यह सेिा भी आपको डोमेन नाम िााँटने की सुविधा दतेी ह।ै यह िेब पेज को भी 

आग े

भेजने का काम करती ह।ै 

http://www.netforward.com 

आईनेम-एक और वनःशुल्क फॉरिवडिंग सवियस यहााँ पर भी आप कई सारे डोमेन नाम में से अपनी पसंद का नाम िााँट सकत ेहैं। आप पूि सकत ेहैं 

वक य ेसेिाएाँ वकतनी सुरवक्षत ह?ै इसका वसफय  यही उर्त्र हो सकता ह ैवक य ेउतनी ही सुरवक्षत हैं, वजतनी आप इन्हें बनात ेहैं। आम तौर पर ऐसी 

सेिाओ ंमें कोई इस बात की वचंता नहीं करता ह ैवक आपके व्यविगत ई-मेल खात ेमें कौन-सी मेल आ रही ह।ै आप अपना पासिडय वकसी को न 

दें, चाह ेिह हॉटमेल का कमयचारी होने का ही दािा क्यों न करे। अतः आपकी सरुक्षा आपके हार् ह।ै सेिा दनेे िाल ेका दावयत्ि तो आपको सेिा 

उपलब्ध कराना ह।ै 

http://www.iname.com 

नेट पर ई-मेल खाता बनाना आज ई-मेल का वजस तजेी से उपयोग बढ़ रहा ह,ै 

उसी अनुपात में िेब इसकी सुविधा दते ेजा रह ेहैं। हॉटमेल, याह  आवद ने ई-मेल यजूर की संख्या का ररकाडय बनाया ह आ ह।ै मगर उनका यह 

ररकाडय अब उपयोगकतायओ ंके वलए मुसीबत बन रहा ह।ै हॉटमले बह त धीमे खलुती ह।ै लम्बा इतंजार करना होता ह।ै ऐसे में कई लोग नई साइट में 

अपने ई-मेल खात ेखोलने को मजबरू होत ेहैं। इसी को ध्यान में रखत ेह ए वहन्दी और भारतीय भाषाओ ंके पहल ेमहापोटयल नटेजाल ने अगं्रजेी की 

तजे रफ्तार, योयादा स्पेस दनेे िाली ई-मेल सेिा चाल ूकी ह।ै पूिा जा सकता ह ैवक वहन्दी के आम यजूर को क्या अगं्रजेी का ई-मेल खाता बनाना 

चावहए? नेटजाल क्यों अगं्रजेी ई-मेल को प्रोत्साहन द ेरहा ह?ै वहन्दी पर फोकस क्यों नहीं ह?ै 

दो बातें हैं। ई-मेल के दो-तीन एकाउंट बनाए रखना आम जरूरत हो गई ह।ै जो कम्प्यटूर और आई.टी. में दखल रखता ह ैउस वहन्दी भाषी के वलए 

अगं्रजेी ई-मेल एकाउण्ट जरूरी ह।ै अपने बायोडेटा भेजने या उपयोगी सूचनाओ ंके न्यजूलटेर मंगाने और दोस्तों के सार् रोमन दिेनागरी में ही 

संदशे लने-ेदने ेके वलए यह जरूरी ह।ै वहन्दी में ई-मेल संभि ह,ै नेटजाल परइसके विकल्प को टोह रहा ह,ै पर वजस्टमेल या ई-पत्र, लगंू, मेलजोल 

को ई भी हो सभी वकसी न-वकसी कमी िाल े विकल्प हैं। बतौर शगल और कहन ेके वलए खाता खोलने की नहीं ह ैबवुनयादी कमी य ेहैं-वहन्दी 

भावषयों को वजन-वजन अलग-अलग की बोडय में टाइप करन ेक आदत ह,ै िे सभी कीबोडय ई-मेल की टाइवपंग के वलए नहीं वमलत ेहैं। इटंफेस यजूर 

मावफ नहीं ह।ै रफ्तार और बॉक्स की सीमाई ह।ै फौनेवटक टाइवपगं अभ्यास और संयिुाक्षर कपट इतनी पारी ह ैवक एक बार कोवशश कर उपभोिा 

वफर दोबारा नाम नहीं लगेा। इसवलए नेटजाल ने वहन्दीभावषयों के वलए नामी अगं्रजेी पोटयलों के समतलु्य अगं्र ेमेल सेिा दनेे का वनिय वकया ह,ै जो 

अपना खाता खोलेंगे, उन्हें वफर वहन्दी की पूणय संत्रा विकवसत होने के सार् उस भाषा का खाता खोलने का मौका वमलगेा। सो पवद आप आ ई-

मेल खाता खोलना चाहत ेहैं तो www.netjaal.com साइट खोलकर अपना एका कराएं या नीचे का फॉमय भेजें, नेटजाल अपनी तरफ आपके 

वलए खाता खोलकर यजूर और पासिडय को आपको सूचना दगेा। 

कैसे बनाएाँ ऑनलाइन एकाउंट-वकसी नेट कैफे में जाकर या अपने पीसी पर इटं कनेक्शन जडुने के बाद ब्राउजर (INTERNET EXPLORER 

4. NETSCAR NAVI-GATOR) में शइन करें WWW.NETJAAL.COM। नेटजाल का होम खलुगेा। इस होमपजे में ऊपर कोन े पर 

विकल्प वलखा ह आ ह ैन्य ूयजूर। माउस स ेइस वकताब करें कुि दरे बाद स्िीन पर नई वबडो खलुगेी, इस फॉमय में चाही सचूना अगं्रजेी में करत े

जाएं। पहााँ वदए गए स्िीन वचत्र में नेटजाल ई-मेल की शतों और मेल कंपोज ि इटंरफेस वदखाए गए हैं। 

एओएल- अमेररका ऑनलाइन ने अपना नम्बर िन दशाय कायम रखा ह।ै अक्टूक इस साइट पर सबस ेयोयादा लोग गए। इटंरनेट और वडवजटल 

माध्यमों पर अनसुंधान क िाली कम्पनी जवूपटर मोवडया मैवरक्स के अध्ययन के अनुसार अक्टूबर में एभोएल साइट। एह करोड 15 लाख वहट 

ह ए। यह वसतम्बर 2000 से 15 लाख योयादा ह।ै याह  दसूरे क पर बना ह आ ह।ै अक्टूबर में उसके साइट पर पााँच करोड 65 लाख वहट ह ए। वसतम्बा 
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याह  पर पांच करोड 27 लाख वहट ह ए रे्। तीसरे नम्बर पर माइिोसॉफ्ट का साइट ह।ै पर अक्टूबर में पााँच करोड 21 लाख वहट ह ए। वसतम्बर में 

इस साइट पर पााँच करोड लाख बार लोग आए रे्। अगर नेवटजन के साइट पर रहन ेके समय पर गौर वकया जाए एमओएल पर याह  की तलुना में 

पांच गनुा योयादा समय लोग गजुारत ेहैं। एमजोन अब ह  की 11िीं साइट हो गई ह।ै 

ई-मेल की विशषेताएाँ 

व्यापाररक गवतविवधयों में पत्र-व्यिहार एक सामान्य-सी बात होती ह,ै परन्त ुयह साम बात सूचना स्तर पर अवधक महत्िपूणय ि प्रभािशाली होती 

ह।ै इसके विकल्प में दरू-सा सेिा को भी वलया जा सकता ह,ै परन्त ु विश्वसनीय सचूना के माध्यम से पत्र-व्यिहार हो। जाता ह।ै इस प्रकार पत्र-

व्यिहार के वलए सामान्य डाक सेिा या दरू-संचार सेिा से होन ेपरेशावनयों से बचने के वलए अब ई-मेल (e-mail) सेिा पर योयादा विश्वास वकया 

जाता 

'ई-मेल की विशेषताएाँ वनम्नवलवखत है- अन्य सेिाओ ंसे तलुना करने के बाद वनष्कषय वनकलता ह ैवक यह सेिा बह त कम। से प्रयोग की जा सकती 

ह।ै 

सूचनाओ ंका वितरण अल्पतम् समय में अवधकतम दरूी तक वकया जा सकता ह।ै इन्टरनेट के द्वारा दरू दशे में बठेै अपने वमत्रों को वमनटों सैकण्डों 

में अपनी गवतविवधयों से आ करा सकत ेहैं। 

डाक सेिा पा दरू-संचार सेिा के अवनवित समय में पह चंन े िाली सूचनाओ ं के प्रवत को भी ई-मेल द्वारा समाप्त कर वदया गया ह।ै इन्टरनेट 

प्रयोगकताय अपनी सुविधानुसा 

सन्दशेों को पढ़ ि सुरवक्षत रख सकता ह।ै 

िेब साइट को पोटयल कहत ेहैं। इनमें आपके द्वारा िांवित जानकारी उपलब्ध रहती ह ैएि ंप्रविया द्वारा सूचना प्राप्त कर सकत ेह।ै पोटयल के माध्यम 

से नई कम्पवनयों के बारे में और योयादा जान सकत ेहैं। इटंरव्य ूजब हो, तो उसमें कैसे जाएाँ यह सीख सकत ेहैं। इसके माध्यम से इस्तमेाल करन े

िाला अपना ररयोयमू को एक ही बार में 500 कम्पवनयों में भेज सकता ह।ै पोटयल का उद्दशे्य भती प्रविया में नौकरी ढूाँढने िालों और वनयोिाओ ं

को जरूरत के वहसाब में जानकारी दनेा ह।ै यह पोटयल अछिा ह।ै कुि प्रमुख वहन्दी इन्टरनेट पोटयलों का आग ेवििचेन वकया गया ह-ै 

India-Web.Com 

इस िेब साइट पर हम भारत के बारे में विवभन्न जानकारी प्राप्त कर सकत ेह।ै विवभन्न समाचार, खले, व्यापार, वफल्म, संगीत, कविता पर विशषे 

जनकारी प्राप्त करने के वलए इस िेब साइट को सफय  करने पर आपको अफसोस नहीं होगा। यवद आप नतृ्य के शौकीन ह,ै तो इस िेब साइट के 

वलकं से आपको भरतनाट्यम की विवभन्न मरुाओ ंका िणयन प्राप्त हो सकता ह ै यह साइट आपको हस्त-मुराओ,ं उनके आशय, विविध रसों 

िस्ताभूषणों से भी पररचय वमल जाता ह।ै 

India 2001. Com. 

इस िेब साइट पर भारत के व्यिसाय, ररयल स्टेट, कला, पययटन आवद के विषय में जानकारी प्राप्त होती ह।ै यह िेब साइट हमको भारत के विविध 

पक्षों से पररचय कराता ह।ै इस िेब साइट पर हमको पययटन के वलए विवभन्न नगरों की जानकारी वमलती ह।ै इस साइट के हर प्रयोग को डाउनलोड 

करने में बह त समय लगता ह ैऔर कर लनेे के पिात ्सचूनाएाँ वनराश नहीं करती। PRIZEDJOBS.COM 

बगंलरू आधाररत ह।ै यह हडे हटंसय वलवमटेड और सत्यम Infoway वलवमटेड के संयिु 

प्रयासों का फल ह।ै इस ेइन्टरनेट आधाररत कैररयर कम्पनी Caryle Group का भी सहयोग वमला ह आ ह।ै जॉब आनलाइन पर खोज करन ेऔर 

भती करने का सबसे तजे और आसान तरीका बताती ह।ै नौकररयों ढंूढने िालों और भवतययों करने िालों को यह स्टेट ऑफ आटय मैनेजमेंट टूल्स 

और सुविधाएाँ जसैे Job Rabat, Job alterts, Free Newletter तीन प्रर्म ररयोयमू और शविशाली खोजी इजंन प्रदान करता ह।ै इन उपकरणों 

ने नौकरी ढूाँढने िालों और भवतययों करन ेिालों का योयादा वनयतं्रण बना वदया है, वजसने भवतययां करने के एक यगु पुराने तरीके को बदलकर रख 

वदया ह।ै अब उस काम के कुि क्षण बाद माउस को वक्लक करके वकया जा सकता ह।ै इसका योयादा ध्यान सॉफ्टिेयर, आईटी, एसपी, डॉट कॉम, 

टेलीकॉम सवियस प्रदान करने िालों, एफएमसीजीएस, गारमेंट एिं टेक्सटाइल्स और ऑटो एि ंलाइट इजंीवनयररंग इडंवस्रयों पर केवन्रत ह।ै 

NETPILGRIUM.COM 
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यह तकनीकी पेशेिरों के वलए विशेष तौर पर समवपयत चैनल ह।ै यह कैररयर से सम्बवन्धत उत्पादों की रेंज की पेशकश करती है, जो वक नौकरी 

ढंूढने िालों और भवतययााँ करने िालो की तों को रास आती ह।ै 

भारत में लोकवप्रय अन्य जााँब साइट हैं go O Nestjob.com ह,ै जो हाल में सुवखययों र्ी। इस साइट को WRTC ने भारत में तकनीकी तौर पर 

पहली रैंवकंग दी ह।ै नौकरी के 

विकल्प दने े के अलािा नए और अनुभिी लोगों को कैररयर बनान े के बारे में भी दतेी ह।ै अन्य जॉब साइट्स की तरह ही इसके पास भी 

वनयोिाओ ंरवजस्टेशन सुविध फटाफट सिाल पूिन,े नौकरी बाजार सम्बन्धी समाचार आवद का वनयवमत िगय ह।ै 

WINJOBS.COM 100टी और कम्प्यटूर नौकररयों के वलए भारत की प्रमुख कैररयर और रोजगार साइट। यह साइट भारतीय कम्प्यटूर उद्योग 

की निीनतम वस्र्वत और नौकररयों की जानकारी रखती। भारतीय आईटी पेशेिरों को विदशेों में नौकररयों वदलान ेऔर कैररयर बनान ेमें मदद 

करती। जॉब साइट पर नौकररयों की तलाश का तरीका बह त ही सुव्यिवस्र्त और आसान। आम तौर पर आप होम पेज पर सचय विडो का 

इस्तमेाल कर सकत ेहैं। यहााँ आपको जॉब कीिडयस पर इनपुट डालने और स्र्ान की पसंद को डालत ेहैं। 

खोज में सियशे्रष्ठ पररणाम पाने के वलए आप कीिड्यस पररणाम पाने के वलए आप कीिर को इनपुट करने में विवशष्टता रखें। उदाहरण के तौर पर 

आपको विज्ञापन या होटल नौका के वलए कीिड्यस को एंटर करत ेहैं, तो आप व्यर्य शब्दों के इस्तमेाल स ेबचें, अन्यर्ा आषा सही (एक्यरेूट) 

पररणाम नहीं वमल सकेगा। अपनी खोज को और बहेतर बनाने के वलए अप पसंद के स्र्ान को भी डाल सकत ेहैं। 

स्टार िार का जनुून 

स्टार िार वफल्म ने जो धूम मचाई र्ी, िह अभी भी बरकरार ह।ै स्टार िार श्रृंख में लगातार दशयकों के वलए कुि न कुि आ रहा ह।ै इस नाम स े

वमल-ेजलु ेखले, वफल्म चचाय कम नहीं रही ह।ै 21 मई को स्टार िार एवपसोड-1 द फेटम वमनेस ररलीज होनो। तीन वकस्तों की यह सीररज 1977 

की स्टार िार वफल्म का चरम होगी। उसी की जानका इस वठकाने से वमल सकती ह।ै लोग इस वठकाने पर आनलाइन कल्पना कर सकत ेहैं। आ 

सविय रोमांचक अनुभूवत कराने िाला वठकाना ह।ै सीएनएन की बात माने तो यह वठकाना इटंरने का सिायवधक जनुूनी वठकाना ह।ै आप भी घमू लें- 

wwww.countingdown.com 

भारतीय कला इटंरनेट पर भारतीय कला को दशायन ेिाल ेवठकानों की कमी नहीं ह।ै वचत्रकला, कृ और शास्त्रीय संगीत के सार् कुि कलाकारों न े

अपने नाम से भी िेब वठकाना बनाया ह र ह।ै आंध्रप्रदशे की कुवचपुडी नतृक जोडी राजा-राधा रेड्डी का अपना िेब वठकाना ह।ै वजस अपनी पसंद 

का अध्याय चुनकर इस नतृ्य के बारे में मनचाही जानकारी ल ेसकत ेहैं। वठका का पता ह-ैwww.rajaradhareddy.com। कला प्रेवमयों के वलए 

वदल्ली के इवंदरा गां नेशनल सेंटर फार आटय का वठकाना विवभन्नतापूणय ह।ै 

web.mahatma origin गांधीजी के बारे में ह।ै इस ेदखेकर उनकी लोकवप्रयता। आसानी स ेअदंाजा हो सकता ह।ै वठकान ेपर का िीवडयो खण्ड 

उनके जीिन की सभी मुख मुख्य घटनाओ ंको प्रदवशयत करता ह।ै उदाहरण के वलए उनका गोलमेज सम्मेलन में भाग ह ैके वलए इनंलणै्ड की यात्रा 

करना। स्िाधीनता आंदोलन से सम्बवन्धत वफल्म कतरने इसको ए और आयाम द ेदतेी ह।ै सार् ही, महात्मा गांधी फाउण्डेशन विचार समूह की 

ओर ध्यान ज भी स्िाभाविक ह।ै इसमें शरीक होकर आप अपन ेविचारों को व्यि कर सकत ेहैं। इसम लक्ष्य विविध विचारों को एक सार् लाना है 

और लोगों को विविध विषयों पर अपन ेविचा को व्यि करने की आजादी प्रदान करना ह।ै 

डॉ. वगल कॉम 

आयवुियज्ञान में निीनतम जानकारी की ख्िावहश वलए डाक्टरों के वलए www.dngil com एक अनुपम सौगात ह।ै इसके जररए िे snaesthesia, 

opthalmolog Carddioloy, dentistry आवद पर निीनतम सचूनाएाँ प्राप्त कर सकत ेहैं। इसके वलए आपको न्यजू बटन दबाना मात्र ह ैऔर 

वफर पेज पर उपयिु वलक पर वििरण कर सकत ेहैं। इसका एक खण्ड डॉक्टर य ूवनःशुल्क मावसक मेवडकल न्यजूलटेर का ह।ै इसके विशेष फीचर 

जसैे हावपक आफ द मंर्। विषय विशेष पर सम्पूणय सूचनात्मक सामग्री प्रस्ततु करता ह।ै सार् ही इसका एक और खण्ड शेड् यलू आन लाइन 

वनःशुल्क सेिा प्रदान करता ह।ै इस पर अपने आन लाइन ररमाइन्डर भेज ेजा सकत ेहैं और वजन लोगों से वमलना चाहत ेहैं उनके पर्त्ों को सरुवक्षत 

भी कर सकत ेहैं। 

वकसी भी डाक्टर के वलए जो अपने को अपने क्षते्र की निीनतम सूचनाओ ंस ेसम्पन्न करना चाहत ेहैं, उि वठकाना वनिय ही बहेद मुफीद वठकाना 

ह।ै 
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बह भाषी िेष दवुनया 

इटंरनेट का प्रभाि भारत में उर्त्रोर्त्र बढ़ता जा रहा ह।ै बह भाषी िेब दवुनया का अितरण इसका एक योिलतं उदाहरण ह।ै वहन्दी का यह िेब 

वठकाना राष्रीय, अतंरायष्रीय समाचार, भारतीय पंचांग, संस्कृवत, स्िास्थ्य, मनोरंजन, हास्य, पययटन और बहस मंच जसैे विविध विषयों को अपन े

में समटेता ह।ै भारतीय कला और ससं्कृवत का समत्र वदनदशयन इसकी अपनी एक विशषेता ह।ै मूवतय-वशल्प से लगाकर नतृ्य का समुवचत वििरण 

पेश करता ह।ै इसके जररए आप भारतीय िास्तशुास्त्र, वचत्रकला, लवलतकला आवद से भली-भांवत पररवचत हो सकत ेहैं। बछचों के वलए नटखट 

दवुनया विशेष आकषयण का केन्र ह।ै वठकाने की एनआरआई डायरी आपको इस बात स ेपररवचत कराती ह ैवक अवनिासी भारतीय क्या कुि कर 

रह ेहैं। पययटन िाला खण्ड हर सप्ताह पययटन स्र्ल की सरै कराता ह ैतो व्यापार िाला व्यािसावयक जगत के समाचारों-बीएएसई, एनएसई, आयात 

वनयायत सूचकांक और सोन-ेचााँदी के भािों स ेअिगत कराता ह।ै इस पर आप वहन्दी, मराठी, गजुराती, पंजाबी तर्ा अन्य भाषाओ ंमें ई-मेल भेज 

सकत ेहैं। भारतीय नतृ्य (www.artindia.net/yamini.html) 

भारतीय नतृ्यों का विश्व में एक अपना स्र्ान ह।ै हमारे यहााँ कई तरह के नतृ्य होत ेहैं, जोवक रायोयों के परम्परा और िेशभूषा तर्ा िहााँ के कंचल को 

दशायत ेहैं। इन नतृ्यों को पेश करन ेिाल ेलोगों को भी विश्व में एक पहचान वमली 

इसी में यावमनी कृष्णमूवतय का नाम सबस ेऊपर ह।ै भारतीय क्लावसकल नतृ्य में इनका अपना एक मुकाम ह ैऔर यह पूरी िेबसाइट इन्हीं के ऊपर 

ह।ै यहााँ से आप यावमनी कृष्णमूवतय के बारे में सम्पूणय जानकारी हावसल कर सकत ेहैं। भारतीय खानें (www.ruchi.com) 

भारतीय खानें दवुनया भर में मशह र हैं और हमारे दशे में खानों की वजतनी िैराइटी ह ैउतनी पूरे विश्व में नहीं होगी। इन खानों को कैसे बनाया जाता 

ह ैऔर इसके वलए आपके वकचन में क्या-क्या होना चावहए आप इस िेबसाइट से यह जानकारी प्राप्त कर सकत ेहैं। 

िैसे तो इस िेबसाइट अमेररका में रह रह ेएक अप्रिासी भारतीय द्वारा संचावलत है, लवेकन आपको इसमें भारतीय खानों के सम्बन्ध में बह त-सी 

जानकारी ऐसी प्राप्त होगी जो अभी तक आपको मालमू नहीं र्ी। इन पोटयलों की संख्या हजारों में ह।ै NAUKRL.COM 

भारत का संभितः सबसे अहम् जॉब पोटयल ह।ै नौकरी ढूाँढने िालों और भवतययााँ करन ेिालों में से योयादातर को संतवुष्ट प्रदान करता ह।ै इस पोटयल 

के प्रािधानों में ररयोयमू वलखने में मदद करना, विशेषज्ञों द्वारा वफर से वडजाइन करन,े पूरी तरह प्रभािी न बनन ेतक विशषेज्ञों को सहयोग स ेइस पर 

काम करने की सुविधा ह।ै आप सियशे्रष्ठ कम्पवनयों और प्लसेमेंट सवियसेज अपना ररयोयमू भेज सकत े हैं। भारत के सबस े प्रमुख जॉब साइट 

Naukari.Com का 

दािा ह ै वक प्रवत माह 13000 बापोहशे और 50000 रची से योयादा पेजों को दखेा जा सकता ह।ै एक फोरम-सा। ह.ै यहााँ 1997 में शुरू ह आ 

Naukari Com इटंरनेट नोकरी और नौकरी बने िाल ेसूचनाओ ंभदान तजेी स ेऔर प्रभािी होत स ेकर सकत ेहैं। डाल सकत ेह।ै अपना होम पेज 

बना सकत ेहैं, पर घमू सकत ेआदान अन्य भारतीय और अतीय कररयर स्र्ा 

पहारतीयों के वलए नौकररयों और कैररयर के वलए एक वखडकी ह।ै नौकरी ढंूढने औ काही आिेदन भेजने के वलए रवजस्रेशन करान ेकी कोई फीस 

नहीं लतेा है, लवेकन यवद आप चाहत ेह ैवक सीसी को अवल करके प्रदवशयत वकया जाए तो आपको इस काम के वलए 300 रुपए ऐसा दनेे होत ेहैं, 

लवेकन क्या यह प्लसेमेंट एजेंवसयों के पास ररयोयमू को ढंग से पह चंात ेहैं? करत ेहैं। आपके ररयोयमू को ढंग से पह चंात ेहैं। आपके ररयोयमू को 400 

घरेल ूप्लसेमटे एजेंवसयों या 1500 अतंरायष्रीय सॉफ्टिेयर कम्पवनयों तक पह चंान ेके िह 500 रुपए लतेा ह।ै हाल ही में िीक पवत्रका न ेमलवेशया 

के JOBSTREET.COM को भारत में सियशे्रष्ष जााँर् साइट चुना ह।ै 1995 में शुरू ह ई JOBSTREET.COM ने बह त ही तजेी से विकास 

वकया ह।ै एवशया पेवसवफक की प्रमुख इटंरनेट भवतययों िाली साइट बन गई ह।ै आजकल भवतयय के क्षते्र में इसन ेिावन्त कर दी ह।ै 

जविस्रॉट कॉम के माकेवटंग मैनेजर का कहना ह ैJOBSTREET.COM का दवुनय भर में प्रवत माह दो करोड पेज दखे ेजाने की औसत ह।ै हम 

लगभग प्रवतमाह 40 लाख कैररक मचैसय को वमलात ेहैं और 8900 तक कम्पवनयााँ चार लाख तक प्रार्यना-पत्र प्रवतमाह प्राप्त करत ेह।ै हमारे द्वारा 

मलवेशया में वकए अध्ययन से पता चलता ह ैवक िहााँ कम्पवनयों द्वारा की गां कुल मतों का 25 प्रवतशत JOBSTREET.COM के माध्यम स े

ह आ ह,ै लवेकन विश्व आयापी आधार पर कुल भवतययों में पांच से दस प्रवतशत भवतययााँ इसके माध्यम से हो रही ह।ै योयादातर िेबसाइटें आईटी 

नौकररयों के क्षते्र में ही काम कर रही ह,ै क्योवक इसमें नौकरी इदंना आसान ह।ै वफर भी जॉबस्रीट कॉम के क्लाइटंों में सीटीबैंक, एचएलएल, 

एवशयन पेंट्स केडबरीज शावमल हैं। िे अपन ेपोटयल के माध्यम से भती करत ेहैं, इससे सभी क्षते्रों के प्रत्यावशय ेको बहेतर सभंािनाएं वमल जाती 

ह।ै 
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hotmail.Com यह िेब साइट इन्टरनटे पर सिायवधक लोकवप्रय ई-मेल साइट ह।ै इस िेब साइट पर हम अपना ई-मेल खाता खोलकर उस ेसारी 

दवुनया में कही से भी प्रयोग कर सकत ेहैं तर् यह माइिोसॉफ्ट के द्वारा सचावलत ह।ै 

Net 4 India.Com 

इस िेब साहर का स्लोगन ह-ैThe Interent Service that mean Business यह परत की व्यापाररक उद्दशे्यों को पूवतय करने िाली उत्कृष्ट िेब 

साइट ह।ै इस िेब साइट से net 4 India Dialer को भी अपने कम्प्यटूर में डाऊन लोड कर सकत ेहैं। Planet India.Com 

यह िेब साइट इ-विके विवभन्न आयामों की जानकारी दनेे के सार्-सार् हमे "इसमें सवम्मवलत भी करत।े इस िेब साइट से हम इन्टरनेट पर 

सेिायोजन में जाकर अपन ेवलए बांवधत िाचकानात कर सकत ेहैं।  ऐसी साइट अर्िा फाइलें वजन्हें सीधे पढ़ना सम्भि नहीं होता ह ैउन फाइलों 

को डाऊनलोड करके ही पढ़ा जा सकता ह,ै इनमें प्रोग्राफ फाइल,े ZIIP वजप फाइलें, ि अन्य िाइनटी फाइल ेसवम्मवलत हैं। 

इटंरनेट पर वकसी भी साइट को आपके कम्प्यटूर पर स्टोर करने एिं सिे करन ेको बाउनलोवडग कहत ेहैं। अवधकतर पैकेजों में डाउनलोवडग का 

विकल्प वदया रहता ह,ै जसैे- click here to download. पवद यह विकल्प न हो तो फाइल एक्सप्लोरर के फाइल मीनू में जाकर सेि विकल्प का 

प्रयोग करें। जहााँ, आपको वकस जगह आप सेि करना चाहत ेहैं यह एडे्रस दनेा होगा। डाउनलोवडंग में फाइल की साइज के आधार पर समय लगता 

ह।ै बडी फाइल को डाउनलोड होने में कई बार 2-3 घण्टे भी लग जात ेहैं। 

यवद आप इस फाइल को सियर पर डाउनलोड करना चाहत ेहैं तब D दबाना होगा। दबात ेही Save to Disk स्िीन पर प्रदवशयत होगा। इस पर 

Enter दबा दीवजए। अब कम्प्यटूर file name पूिेगा यहााँ पर एक फाइल नाम टाइप कर दीवजए। इसी फाइल नाम स ेसियर पर उि फाइल 

संग्रवहत हो जायगेी। इस फाईल को ई-मेल द्वारा अपने कम्प्यटूर पर स्र्ानान्तररत वकया जा सकता ह,ै यवद फाईल डाउनलोड न करना हो, तो C 

अर्ायत ्Cancel 

दबाना होगा। 

कम्प्यटूर के कायय को सम्पन्न करने के वलए कुि उपकरण बनाए जात ेहैं, उन्हें सॉफ्टिेयर पकेैज कहत ेह।ै इनमें अनेक काययिम बने रहत ेहैं, इसमें 

काययिम को बह त से विभागों में बााँट वदया जाता ह ैऔर य ेविभाग एक पैकेज के रूप में होत ेहैं। उदाहरणार्य एक कम्पनी के वलए यवद सॉफ्टिेयर 

पैकेज बनाना हो तो इसके वलए विवभन्न विभाग बनाने होंगे- 

(अ) कम्पनी की स्र्ापना (ब) कम्पनी अनुबन्ध एि ंवनयम (स) कम्पनी का उद्दशे्य (द) आय-व्यय लखेन (इ) िय एिं भण्डार । 

इन सबके वलए कायय पद्धवतयााँ अपनाई जाती है-जसैे कम्पनी की स्र्ापना के वलए वनम्नवलवखत कायय पद्धवतयों हो सकती ह।ै इसका वििेचन इस 

प्रकार वकया जा रहा ह-ै 

(अ) कम्पनी की स्र्ापना 

क) कम्पनी का नाम, ( 

(ख) कम्पनी का रवजस्रेशन 

(ग) कम्पनी के साझदेार, 

(घ) कम्पनी के वलए पूाँजी। 

(ब) कम्पनी अनुबन्ध एिं वनयम 

क) प्रारवम्भक अनुबन्ध, 

(ख) ऋण सम्बन्धी अनुबन्ध, 

( ग) लाभ सम्बन्धी अनुबन्ध, ( स) कम्पनी का उद्दशे्य 

(घ) प्रबन्धकों से सम्बवन्धत अनुबन्ध । 

(क) बरेोजगारों को रोजगार, 

(ख) समाज को सस्ती िस्तएुाँ उपलब्ध करिाना, (घ) साझदेारों एिं अशंधाररयों में लाभ बााँटना। 

(ग) लाभ कमाना, 
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इसी प्रकार से पूरी योजना वनवमयत होती ह।ै इस प्रकार के साफ्टिेयर में संरचना बवूलका द्वारा संरचना को समझाया जाता ह।ै इन साफ्टिेयर में 

प्रोग्रावमंग भाषाओ ंका प्रयोग वकया जाता ह।ै यह मशीनी भाषा कहलाती ह।ै इनके कई भेद हैं जो इस प्रकार हैं- 1. बवेसक, 2. फोटीन 

, 3. सी तर्ा सी डबल प्लस, 4. पास्कल, 5. एडा, 6. वलस्प। वहन्दी में अनेक साफ्टिेयर वनवमयत ह ए हैं जो इनकी लायब्रेरी में उपलब्ध ह ैएि ं

समय- समय पर इनका वनमायण आिश्यकता अनुसार हो रहा ह।ै प्रोग्राम सम्बन्धी कम्पवनयों, लाइब्रेररयों या व्यिसावययों के माध्यम से उन्हें प्राप्त 

वकया जाता ह।ै आजकल इटंरनेट के द्वारा विवभन्न पोटयलों द्वारा इन्हें प्राप्त वकया जा सकता ह।ै 

3.8 सारांश  

प्रभािी पररणामों की प्रावप्त के वलए सामान्य वियाओ ंऔर विवधयों के वियान्ियन का उपयोग करना ही कम्प्यटूर का मुख्य कायय ह।ै अपने इसी 

कायय को करने के वलए कम्प्यटूर को हाडयिेयर एिं सॉफ्टिेयर को आिश्यकता होती ह।ै 

तकनीकी विशेषज्ञों न ेकम्प्यटूर को वनम्न पााँच भागों में बांटा ह-ै 

1. हाडयिेयर, 2. सॉफ्टिेयर, 3. फमयिेयर, 4. वस्कनिेयर, 5. लाइििेयर । 

हाडयिेयर-विवभन्न भौवतक अियि या उपकरण (Physical Components) वजनका उपयोग कम्प्यटूर वसस्टम वनमायण में होता ह।ै सामूवहक रूप 

से हाडयिेयर कहलात ेहैं हाडयिेयर कम्प्यटूर वसस्टम का भौवतक भाग होता ह ैजो हमें वदखाई दतेा ह ैअतः कम्प्यटूर के विवभन्न विद्यतुीय, यांवत्रकीय 

एिं इलके्रावनक अियि तर्ा विवभन्न परेीफेरल अियि जसै ेआगत एिं वनगयत ईकाइयााँ, भण्डारण ईकाइयााँ, केन्रीय संसाधन ईकाइयों, कन्रोल 

ईकाइयााँ इत्यावद हाडयिेयर कहलात ेहैं। उदा.- विवभन्न स्तर के वप्रन्टर, प्लॉटर, टवमयनल, वडस्क ड्राईि, हाडय वडस्क, कंुजी 

पटल, माउस इत्यावद । साफ्टिेयर कम्प्यटूर अपने आप न तो कुि सोच सकता ह ैन ही कुि कर सकता ह ैउसस ेकाम लनेे के वलय ेयह बताना 

होता ह ै वक उस ेकब और कैस ेक्या करना ह ैअतः वकसी भी समस्या को हल करन ेके वलए उस ेिमबद्ध तरीके स े वनदशे दनेे होत ेहैं य े वनदशे 

वकसी कम्प्यटूर की भाषा में ही वदय ेजात ेहैं, तावक कम्प्यटूर उन्हें सगझ सके इस िमबद्ध वनदशेों के समूह को प्रोग्राम कहत ेहैं। इन प्रोग्रामों का 

समूह जो वकसी विशषे कायय को करन ेके वलए या कम्प्यटूर की गवतविवधयों को वनयवंत्रत करने के वलय ेबनाय ेजात ेहैं। साफ्टिेयर कहलात ेहैं। 

अतः साफ्टिेयर विवशष्ट पररणाम प्राप्त करने के वलय े वलवखत विवधयों, वनयमों एिं प्रोग्रामों का समूह होता ह ै जो कम्प्यटूर के चालन 

(Operation) को वनयवंत्रत करता ह ैतर्ा वजसका मूल उद्दशे्य कम्प्यटूर हाडयिेयर की सामयथ्य को बढ़ाना होता ह।ै 

कम्प्यटूर हाडयिेयर या कम्प्यटूर साफ्टिेयर अपन ेआप अकेल े कुि नहीं कर सकत ेसाफ्टिेयर चलाने के वलए हाडयिेयर की एिं हाडयिेयर के 

संचालन के वलय ेसाफ्टिेयर की जरूरत होती ह।ै अतः कम्प्यटूर द्वारा उपयोगी पररणाम प्राप्त करन ेके वलय ेहाडयिेयर साफ्टिेयर का एक सार् कायय 

करना जरूरी ह।ै दोनों एक दसूरे के पूरक एि ंएक दसूरे क 

वबना अधूरे हैं। कम्प्यटूर साफ्टिेयर को दो प्रकार में विभि वकया जाता है- 

(अ) वसस्टम साफ्टिेयर (System Software); एिं ( 

ब) एप्लीकेशन साफ्टिेयर (Application Software) (अ) वसस्टम साफ्टिेयर-वसस्टम साफ्टिेयर का प्रयोग कम्प्यटूर वसस्टम एिं उसकी 

विवभन्न गवतविवधयों को वनयवंत्रत करन े के वलय े वकया जाता ह।ै वसस्टम साफ्टिेयर वकसी एक कायय विशेष के वलय े नहीं होत,े बवल्क िह 

उपयोगकताय को कम्प्यटूर वसस्टम के अवधकतम उपयोग के वलय ेविवभन्न सुविधाएाँ प्रदान करत ेहैं एिं कम्प्यटूर वसस्टम की क्षमता बढ़ाने के काम 

आत ेहैं, तावक िह अवधक प्रभािी रूप से एि ं दक्षता के सार् कायय कर सके। साधारणतः वसस्टम साफ्टिेयर विवभन्न पेरीफेरल अियि एि ं

कम्प्यटूर के मध्य संिाद की सुविधाएाँ, विवभन्न हाडयिेयर के उपयोग एिं संचालन का वनयतं्रण, दसूरे एप्लीकेशन साफ्टिेयर को चलाने के वलए एि ं

उनके वनमायण के वलय ेविवभन्न सुविधाएाँ प्रदान करत ेहैं। वसस्टम साफ्टिेयर वनम्न प्रकार के होत ेहैं- 

(1) आपरेवटंग वसस्टम (Operating System), (2) लेंनिेज रासलटेर (Language Translator), (3) यवूटलीटी प्रोग्राम (Utility 

Programme) 

आपोवटंग वसस्टम आपरेवटंग वसस्टम ह ैवक कम्यटूर के पररचालन के वलए आिश्यक ह।ै को वनयवंत्रत करता ह ैएिं उनमें समन्िय स्र्ावपत करता 

यह कम्प्यटूर वसस्टम के विवभन्न का ह ैइसके द्वारा वकय ेजाने िाल े

प्रमुख कायय करना। 1. उपयोगकताय एिं कम्प्यटूर के मध्य परस्पर सम्बन्ध स्र्ावपत करन े में मदद करन 2. विवभन्न पेरीफेरल उपकरण एि ं

उपयोगकताय के प्रोग्रामों को वनयवंत्रत एिं समवन्च 
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3. उपयोगकताय को विवभन्न प्रोग्राम वनमायण में मदद करना एि ंविवभन्न एप्लीकेशन प्रोग्रा एिं उपयोगकताय द्वारा वनवमयत प्रोग्राम चलाने में मदद। 

4. विद्यतुीय धारा कम्प्यटूर को दने ेपर कम्प्यटू के विवभन्न कायय प्रारम्भ करना। 

6. कई कायय एक सार् प्राप्त होने पर उनको िरीयता िम में वनधायररत कर (Scheduling) तर्ा इनपुट आउटपुट ईकाई एिं मखु्य मेमोरी के मध्य 

डाटा प्रिाह एिं वनद ेप्रिाह का प्रबधंन एिं वनयतं्रण करना। उदाहारण-DOS, UNIX, XENIX, WINDOWS ete. 

2. भाषा अनुिादक (Language Translator)- - उपयोगकताय द्वारा उछच स्तरी भाषाओ ंमें वलख ेगय ेप्रोग्रामों को कम्प्यटूर के समझने योनय 

भाषा अर्ायत ्मशीन भाषा (Lo Level Language) में अनिुाद करने के वलय े वजन वसस्टम साफ्टिेयरों का उपयोग वक जाता है, उन्हें भाषा 

अनुिादक कहत ेहैं। य ेविशेष प्रोग्राम उछच स्तर की भाषाओ ंमें वलख ेप्रोफा पढ़त ेहैं उनकी गवल्तयों यवद हों तो इवंगत करत ेहैं एिं यवद प्रोग्राम उस 

भाषा की व्याकरा (Grammer) के वहसाब से सही ह ैतब उन्हें तलु्य मशीन भाषा में अनुिावदत करत।े अनुिादक (Translator) दो तरह के होत े

हैं एक कम्पाइलर (Compiler) जो पूरा प्रोशा एक बार में पढ़त ेहैं एिं गल्ती रवहत होन ेपर उस ेमशीन भाषा के कोड में बदलत ेहैं। दसूा इटंरपे्रटर 

(Interpreter) जो एक बार में वसफय  एक कर्न (Statement) को अनुिावद करता ह ैएिं गलती रवहत होने पर उसे एक्जीक्यटू (Execute) करता 

ह।ै तत्पिात ्अगा िाक्य में जाता ह ैऔर यह प्रविया तब तक चलती ह ैजब तक वक सारे स्टेटमेंट एक्जीक्य न हो जायें। उदाहरण-विवभन्न भाषाओ ं

जसैे कोबोल, फोररान, पास्कल, सी इत्यावद के कंपाइल बवेसक इटंरपे्रटर। 

3. यवूटवलटी प्रोग्राम (Utility Programme)- कुि इस तरह के कायय होत े हैं। अलग-अलग उपयोगों में उभयवनष्ठ होत े हैं जसै-ेडाटा को 

व्यिवस्र्त करना (Sorting), विवक प्रोधाम या डाटा फाइलों को वमलाना, प्रोग्राम की विवभन्न स्र्ानों पर प्रवतवलवप तयैार करना इत्या इस तरह के 

समान कायों के वलय ेबार-बार प्रोग्राम वलखने से समय की बबायरी होती है, आ यह Utility प्रोग्राम के रूप में उपलब्ध होत ेह ैवजससे बार-बार 

प्रोग्राम वलखने की मेहर में बचत होती ह।ै अवधक संख्या में उपवस्र्त इस तरह की Utility उपयोगकताय के कार को आसान बना दतेी ह।ै 

(ब) एप्लीकेशन साफ्टिेयर (Application Software)- एप्लीकेशन साफ्टिे वकसी एक कायय विशेष के वलय ेहोत ेहैं तर्ा विवभन्न हाडयिेयर का 

अवधकतम उपयोग कर उपयो 

काययों को अजंाम दते ेहैं। एप्लीकेशन प्रोग्राम दो तरह के होत ेहैं- 

1. पहल ेसे वलख ेउपयोग के वलय ेतयैार (Readymade) साफ्टिेयर । 

2. वकसी कायय विशेष के वलय ेउपयोगकताय द्वारा वलख ेगय ेप्रोग्राम। 

उदाहरण-डाटा बसे मैनेजमेंट साफ्टिेयर, स्प्रेडशीट साफ्टिेयर, िडय प्रोसेवस साफ्टिेयर, पेरोल (Payroll), इनिेनटरी साफ्टिेयर, सांवख्यकी 

साफ्टिेयर इत्यावद । 

User Application 

Software 

हाडयिेयर, साफ्टिेयर एिं उपयोगकताय के मध्य संबधं 

 

3.9 स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

कम्प्यूिर के हिहिन्न प्रकारों के बारे में जानकारी दीहजए। 

कम्प्यूिर हकतने प्रकार के िोते िैं? 

कम्प्यूिर के प्रकार या िगीकरण 

हिहिन्न कायज के्षत्रों में कम्प्यूिर के प्रयोग को समझाइये । 

कम्प्यूिर के मित्ि एिं उपयोहगता का िणजन कीहजए।  

कम्प्यूिर का के्षत्र बताइये 

िेब ब्राउजर से आप क्या समझते िैं? इसके इहतिास पर प्रकाश डाहलए।  

इन्िरनेि एक्सप्लोरर के बारे में आप क्या जानते िैं? इसमें दी गई हिहिन सहुिधाओ ंकी चचाज कीहजए। 

इन्िरनेि एक्सप्लोरर एि ंिेब ब्राउजर (नेिस्केप) का पररचय दीहजए। 
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अथिा ब्राउजर एि ंब्राउहजंग पर सहंक्षप्त लेख हलहखए। 

िेब ब्राउजर क्या िै? 

पोिजल हकसे किते िैं? हिन्दी के प्रमुख इन्िरनेि पोिजल के बारे में बताइये। 

अथिा पोिजल या िेबसाइि का पररचय दीहजए। 

 

3.10 पठनीय पसु्तकें  

1. प्रयोजनमूलक वहन्दी की भूवमका डॉ० कैलाशनार् पांडेय, राजकमल प्रकाशन 

2. प्रयोजनमूलक वहन्दी-डॉ० रामवकशोर शमाय 

3. प्रयोजनमूलक वहन्दी और पत्रकाररता डॉ० वदनेश प्रसाद वसंह, िाणी प्रकाशन, वदल्ली 

इकाई-4 

पत्रकाररता - स्िरूप एिं हिहिन्न प्रकार। 

हिन्दी पत्रकाररता का संहक्षप्त इहतिास। 

समाचार-लेखन कला। 

सपंादन के आधारिूत तत्ि। 

व्याििाररक प्रूफ शोधन। 

रूपरेखा  

4.1 प्रस्ताबना- 

4.2 उद्देश्य 

4.3 शब्द सम्पदा  

4.4 पत्रकाररता का अथज  

4.5  हिश्व पत्रकाररता  

4.6 िारत में पत्रकाररता  

4.7 'सम्पादक' समाचार पत्र  

4.8 सारांश  

4.9 स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

4.10 पठनीय पसु्तकें  

 

4.1 प्रस्ताबना- 

प्रकाररता के अर्य अर्िा पत्रकाररता एक ऐसा एि ं स्िरूप का िणयन कीवजए। की विविधताओ,ं वन पूतनाताओ ंऔर दवैनक घटनािवलयो 

सामाध्यमको हमारे करने की अतलु क्षमता रख ह।ै में प्रस्ततु, पनुभयस्ततु और समावसत करन ेके और एक अभी ह ैऔर जीिन मस्त और के वलए 

विश्ववन के संस्त होत ेआज के सामावजक आवर्यक ह ैवजसके अनन कीिन में समाधार-पत्र हमारे जीिन अवभनत करने के वलए भोजन जरूरी ह ै

तरह मानवसक तवृप्त के वलए पत्र-पवत्रकाएाँ जीिन के वलए अवनिायय बन चली ह।ै अर्य-पत्रकाररता आधुवनकता की एक विवशष्ट उपलवब्ध ह।ै 

पत्रकाररता का सामान अनर्य ह ै'पत्रकार का काम वनसाय दसूरे रूप में हम कह सकत ेहैं वक पत्रकाररता स रूप स ेतीन रूपों में सामने आती ह-ै 

(1) पत्रकार होने की अिस्र्ा या भान (2) पत्रकार का काम तर्ा (3) िह विधा वजसमें संस्कारों के कायों, कतयव्यों, उद्दशे्यों आवद का वििेचन 

होता। 

डॉ. बरीनार् कपूर ने िैज्ञावनक पररभाषा कोश में कहा ह ैवक, "पत्रकाररता पत्र-पवत्रकाओ ंके वलए डॉ. बरीनार् कपरू न ेएकवत्रत तर्ा सम्पावदत 

करन,े प्रकाशन-आदशे आवद दने े
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कायय ह।ै" ऑक्सफोडय शब्दकोश के अनुसार, पत्रकार के व्यिसाय का प्रमुख साधन ह ै पत्रकाररता-लखेन और जन सामान्य की वस्र्वतयों का 

लखेन और संग्रह ि 'जनरल्स' की सुगा 

और संग्रहिवृर्त्। चेम्बसय वडक्शनरी के अनुसार 

आकषयक शीषयक दनेा, पषृ्टों का आकषयक बनाि, जल्दी से जल्दी समाचार दने ेकी हो 

दशे-विदशे के प्रमुख उद्योग-धन्धों के विज्ञापन प्राप्त करन ेकी चतरुाई, सुन्दर िपाई और पाठा दशेार् में सबसे जल्दी पत्र पह चंा दने ेकी त्िरा, य े

सब पत्रकार-कला के अन्तगयत आ गय ेह ै"पत्रकाररता िह धमय हैं वजसका सम्बन्ध पत्रकार के उस िगय से हैं वजसके िह तात्कावल 

घटनाओ ंऔर समस्याओ ंका सबसे अवधक सही और वनष्पक्ष वििरण पाठकों के समक्ष प्रस्त ुकरे और समस्त जनमत जागतृ करने का श्रम करें।" 

पत्रकाररता का स्िरूप 

1. समाज की गवतविवधयों का दपयण-पत्रकाररता समाज की गवतविवधयों का दा 

ह।ै मनुष्य एक सामावजक प्राणी ह,ै अतः वजस समाज में मनुष्य रहता ह ैउस समाज के र में िह अवधक से अवधक जानकारी प्राप्त करना चाहता ह।ै 

समाज में कब, कहााँ, क्यों, की क्या हो रहा ह?ै इस सबको जानने का एकमात्र साधन पत्रकाररता है। "पत्रकाररता िह माण ह ैवजसके द्वारा हम अपन े

मवस्तष्क में उस दवुनया के बारे में समस्त सचूनाएाँ संकवलत क ह,ै वजसे हम स्ितः कभी नहीं जान सकत।े" इस प्रकार जब सामावजक जीिन 

प्रगवतशील ता को अपनाता ह आ वनमायण और उत्र्ान की ओर अग्रसर होता ह ैतब भी जो स्िस्र् जीिन-मसृंरवचत होत ेहैं, उन्हें भी पत्रकाररता 

अवभव्यवि प्रदान करती हैं। इस प्रकार पत्रकाररता सामावजक जीिन की सत-्असत ्दृश्य-अदृश्य और शुभ-अशुभ िवियों का दपयण ह।ै 

2. सूक्ष्म शवि-पत्रकाररता िह सूक्ष्म शवि ह ैजो पररिेश के शरीर और उसकें  अन्तःकरण को वनरूवपत करती हैं। आज हमारा जीिन पयायप्त जवटल 

और सकुंल हो गया ह।ै आय े वदन कुि न कुि ऐसी करुणाजनक, भयािह और कंपा दनेे िाली घटनाएाँ घवटत होती रहती ह ै वक मनुष्य 

आिययचवकत हो जाता ह।ै मानिीय सम्बन्ध आज वजस रूप में बदल रह ेह ैउनका कारण कुि भी हो, वकन्त ुइतना वनवित ह ैवक उन सम्बन्धों का 

सूक्ष्म वनरूपण और प्रस्तवुतकरण अनेक बार हमें समाचार पत्रों से वमलता ह।ै समाज के सजग प्रहरी के रूप में एक पत्रकार समाज में घवटत 

घटनाओ ंकी गहराई में प्रिेश करता ह ैऔर वनरन्तर बदलत ेह ए पररिेश और मानि सम्बन्धों की जवटलता के कारणों, प्रवतवियाओ ंऔर पररणामों 

को विशे्लवषत करता ह।ै ऐसा करने से सामावजकों को समाज में चल रह ेघटनाचि की जानकारी भी होती ह ैऔर िह अपन ेजीिन में सतकय  बने 

रहने के वलए पे्ररणाप्रद शवि भी प्रदान करता ह ैएसो वस्र्वत में यह कहा जा सकता ह ैवक पत्रकाररता पररिशे के शरीर अर्ायत ्स्रू्ल घटनाचि के 

सार्-सार् मन अर्ायत ्सूक्ष्म सम्बन्धों तक को उजागर करती हैं। 

3. नीर-क्षीर वििेक-पत्रकाररता पूणयतः वनषेधात्मक माध्यम नहीं ह।ै एक स्िस्र् पत्रकाररता का लक्षण नीर-क्षीरित ्वििेचन करना होता ह।ै इतना ही 

नहीं, वििेचन के सार्- सार् वनणयय का काम भी पत्रकाररता करती ह।ै जा पत्रकाररता गहराई तक अपनी पह चं रखती ह ैउसे मात्र वनषधेात्मक 

मानना औवचत्यपूणय ह ै क्योंवक एक पत्रकार भविष्यदृष्टा होता ह।ै िह समस्त राष्र की जनता की वचर्त्िवृर्त्यों, अनुभूवतयों और आत्मा का 

साक्षात्कार करता ह।ै 

4. कुशल वचकत्सक-पत्रकाररता एक कुशल वचवकत्सक की तरह सामावयक पररवस्र्वतयों और घटनाचि की नाही की जााँच कर उसके स्िास्थ्य 

को सुधारन ेका कयय करती हैं। पत्रकार के पास एक तीखी ि तजे नजर तो होती ही ह ैअवपत ुवशि जसैी तीसरी आाँख भी होती हैं। िही कारण ह ैवक 

पत्रकार पररिेश के शरीर में दौडत ेह ए रि अर्िा उसके रिचाप की परीक्षा करता हैं, उसकी धडकनों का वहसाब रखता ह।ै जब िह अवधक 

विकृत होने लगता तब पत्रकार कुशलतापूियक सामावजक पररिेश की एक्स-रे ररपोटय भी प्रस्ततु कर दतेा ह।ै गहृ काम िह फोटो पत्रकाररता के 

जररय ेकरता ह ैक्योंवक वचत्र पत्रकाररता घटना की सत्यता प्रमावणत करने के सार्-सार् एक चश्मदीद गिाह का भी काम करती ह।ै यही नहीं, कई 

खार तो वकन विवचत्र पररवस्र्वतयों के कारण यह घटना घवटत ह ई: यह भी इसके वचत्र से वमल आता ह।ै ऐसा करने से प्रत्यके घटना, प्रत्यके 

वस्र्वत, स्पंदन कम्पन और विकृवतयााँ-सशवियााँ धामन ेआती हैं। पत्रकार का कायय वकसी भी कुशल वचवकत्सक जसैा हैं। 

5. सम्प्रेषण का माध्यम-पत्रकाररता सम्पे्रषण का सामावजक माध्यम ह।ै आज का यगु ज्ञान का यगु हैं। इस विज्ञान ने हमें रेवडयो, टेलीविजन, वफल्म, 

समाचार पत्र आवद ऐसे माध्यम य ेह ैवजसके द्वारा समाज में वकसी भी क्षते्र में घवटत घटनाएाँ हमें तरुन्त आाँख झपकत ेही लमू हो जाती हैं और उस 

घटना को सुनत ेही या दखेत ेही अगर हमें वकसी हावन की सम्भािना जर आती ह ैतो हम तरुन्त उससे बचने के उपाय कर सकत ेहैं। पत्रकाररता 

जनता को सचेत रती ह ैसार् ही उसे वशवक्षत करती ह ई उसे सुरुवचपूणय मनोरंजन भी प्रदान करती हैं। यही साधन ह ैजो हमें विश्व में होने िाल ेसम्पूणय 
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निीन आविष्कारों, घटनाओ ंऔर अनुसंधानों पररवचत कराकर प्रभावित करता ह।ै विश्वपटल पर जो विवभन्न उत्सि, आयोजन और घटनािम इत े

हैं उन्हें एक कुशल पत्रकार 'फीचर' शैली के माध्यम से अवभव्यवि दतेा ह।ै घटनाओ अवतररि पत्रों में फीचर और साक्षात्कार जसैे सम्प्रेषण के 

माध्यमों द्वारा ज्ञानिद्धयन ि वचन्तनधारा प्रभावित करन ेिाल ेलखे भी जन-जीिन को आलोवकत करत ेरहत ेहैं। 

महान् सक्ष्य-पत्रकाररता का लक्ष्य महान् ह।ै िा जन-सामान्य अवधयां दतेी ह ैऔर मनोरंजन का कायय भी करती ह।ै समाज अवधव्यवि पाती ह।ै जसै े

जन-सामान्य में भात, अन्धविश्वास, सवगत विचार आवद पर समय-समय पर वटप्पवणयााँ ि विशषे प्रकावशत कर, जनमानस को अपने अनकूुल 

विचारों में ढाल लतेी ह।ै पही नहीं के विचारों को सबके सम्मुख रखती ह।ै वजस रोज का जो विषय होता है, उस पर जन-सा की क्या प्रवतविया ह ई. 

उसे पत्रकाररता ही व्यि करती हैं। 

 

4.2 उद्देश्य 

पत्रकाररता - स्िरूप एिं विवभन्न प्रकार का प्रयोग कर सकें ग े 

 

वहन्दी पत्रकाररता का संवक्षप्त इवतहास का प्रयोग कर सकें ग े 

 

समाचार-लखेन कला का प्रयोग कर सकें ग े 

 

के आधारभूत तत्ि का प्रयोग कर सकें ग े 

 

4.3 शब्द सम्पदा  

समाचार-लखेन 

वहन्दी पत्रकाररता 

संपादन 

 

4.4 पत्रकाररता का अथज  

उर्त्र- प्रकाररता के अर्य अर्िा पत्रकाररता एक ऐसा एिं स्िरूप का िणयन कीवजए। की विविधताओ,ं वन पूतनाताओ ंऔर दवैनक घटनािवलयो 

सामाध्यमको हमारे करने की अतलु क्षमता रख ह।ै में प्रस्ततु, पनुभयस्ततु और समावसत करन ेके और एक अभी ह ैऔर जीिन मस्त और के वलए 

विश्ववन के संस्त होत ेआज के सामावजक आवर्यक ह ैवजसके अनन कीिन में समाधार-पत्र हमारे जीिन अवभनत करने के वलए भोजन जरूरी ह ै

तरह मानवसक तवृप्त के वलए पत्र-पवत्रकाएाँ जीिन के वलए अवनिायय बन चली ह।ै अर्य-पत्रकाररता आधुवनकता की एक विवशष्ट उपलवब्ध ह।ै 

पत्रकाररता का सामान अनर्य ह ै'पत्रकार का काम वनसाय दसूरे रूप में हम कह सकत ेहैं वक पत्रकाररता स रूप स ेतीन रूपों में सामने आती ह-ै 

(1) पत्रकार होने की अिस्र्ा या भान (2) पत्रकार का काम तर्ा (3) िह विधा वजसमें संस्कारों के कायों, कतयव्यों, उद्दशे्यों आवद का वििेचन 

होता। 

डॉ. बरीनार् कपूर ने िैज्ञावनक पररभाषा कोश में कहा ह ैवक, "पत्रकाररता पत्र-पवत्रकाओ ंके वलए डॉ. बरीनार् कपरू न ेएकवत्रत तर्ा सम्पावदत 

करन,े प्रकाशन-आदशे आवद दने े

कायय ह।ै" ऑक्सफोडय शब्दकोश के अनुसार, पत्रकार के व्यिसाय का प्रमुख साधन ह ै पत्रकाररता-लखेन और जन सामान्य की वस्र्वतयों का 

लखेन और संग्रह ि 'जनरल्स' की सुगा 

और संग्रहिवृर्त्। चेम्बसय वडक्शनरी के अनुसार 

आकषयक शीषयक दनेा, पषृ्टों का आकषयक बनाि, जल्दी से जल्दी समाचार दने ेकी हो 
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दशे-विदशे के प्रमुख उद्योग-धन्धों के विज्ञापन प्राप्त करन ेकी चतरुाई, सुन्दर िपाई और पाठा दशेार् में सबसे जल्दी पत्र पह चंा दने ेकी त्िरा, य े

सब पत्रकार-कला के अन्तगयत आ गय ेह ै"पत्रकाररता िह धमय हैं वजसका सम्बन्ध पत्रकार के उस िगय से हैं वजसके िह तात्कावल 

घटनाओ ंऔर समस्याओ ंका सबसे अवधक सही और वनष्पक्ष वििरण पाठकों के समक्ष प्रस्त ुकरे और समस्त जनमत जागतृ करने का श्रम करें।" 

पत्रकाररता का स्िरूप 

1. समाज की गवतविवधयों का दपयण-पत्रकाररता समाज की गवतविवधयों का दा 

ह।ै मनुष्य एक सामावजक प्राणी ह,ै अतः वजस समाज में मनुष्य रहता ह ैउस समाज के र में िह अवधक से अवधक जानकारी प्राप्त करना चाहता ह।ै 

समाज में कब, कहााँ, क्यों, की क्या हो रहा ह?ै इस सबको जानने का एकमात्र साधन पत्रकाररता ह।ै "पत्रकाररता िह माण ह ैवजसके द्वारा हम अपन े

मवस्तष्क में उस दवुनया के बारे में समस्त सचूनाएाँ संकवलत क ह,ै वजसे हम स्ितः कभी नहीं जान सकत।े" इस प्रकार जब सामावजक जीिन 

प्रगवतशील ता को अपनाता ह आ वनमायण और उत्र्ान की ओर अग्रसर होता ह ैतब भी जो स्िस्र् जीिन-मसृंरवचत होत ेहैं, उन्हें भी पत्रकाररता 

अवभव्यवि प्रदान करती हैं। इस प्रकार पत्रकाररता सामावजक जीिन की सत-्असत ्दृश्य-अदृश्य और शुभ-अशुभ िवियों का दपयण ह।ै 

2. सूक्ष्म शवि-पत्रकाररता िह सूक्ष्म शवि ह ैजो पररिेश के शरीर और उसकें  अन्तःकरण को वनरूवपत करती हैं। आज हमारा जीिन पयायप्त जवटल 

और सकुंल हो गया ह।ै आय े वदन कुि न कुि ऐसी करुणाजनक, भयािह और कंपा दनेे िाली घटनाएाँ घवटत होती रहती ह ै वक मनुष्य 

आिययचवकत हो जाता ह।ै मानिीय सम्बन्ध आज वजस रूप में बदल रह ेह ैउनका कारण कुि भी हो, वकन्त ुइतना वनवित ह ैवक उन सम्बन्धों का 

सूक्ष्म वनरूपण और प्रस्तवुतकरण अनेक बार हमें समाचार पत्रों से वमलता ह।ै समाज के सजग प्रहरी के रूप में एक पत्रकार समाज में घवटत 

घटनाओ ंकी गहराई में प्रिेश करता ह ैऔर वनरन्तर बदलत ेह ए पररिेश और मानि सम्बन्धों की जवटलता के कारणों, प्रवतवियाओ ंऔर पररणामों 

को विशे्लवषत करता ह।ै ऐसा करने से सामावजकों को समाज में चल रह ेघटनाचि की जानकारी भी होती ह ैऔर िह अपन ेजीिन में सतकय  बने 

रहने के वलए पे्ररणाप्रद शवि भी प्रदान करता ह ैएसो वस्र्वत में यह कहा जा सकता ह ैवक पत्रकाररता पररिशे के शरीर अर्ायत ्स्रू्ल घटनाचि के 

सार्-सार् मन अर्ायत ्सूक्ष्म सम्बन्धों तक को उजागर करती हैं। 

3. नीर-क्षीर वििेक-पत्रकाररता पूणयतः वनषेधात्मक माध्यम नहीं ह।ै एक स्िस्र् पत्रकाररता का लक्षण नीर-क्षीरित ्वििेचन करना होता ह।ै इतना ही 

नहीं, वििेचन के सार्- सार् वनणयय का काम भी पत्रकाररता करती ह।ै जा पत्रकाररता गहराई तक अपनी पह चं रखती ह ैउसे मात्र वनषधेात्मक 

मानना औवचत्यपूणय ह ै क्योंवक एक पत्रकार भविष्यदृष्टा होता ह।ै िह समस्त राष्र की जनता की वचर्त्िवृर्त्यों, अनुभूवतयों और आत्मा का 

साक्षात्कार करता ह।ै 

4. कुशल वचकत्सक-पत्रकाररता एक कुशल वचवकत्सक की तरह सामावयक पररवस्र्वतयों और घटनाचि की नाही की जााँच कर उसके स्िास्थ्य 

को सुधारन ेका कयय करती हैं। पत्रकार के पास एक तीखी ि तजे नजर तो होती ही ह ैअवपत ुवशि जसैी तीसरी आाँख भी होती हैं। िही कारण ह ैवक 

पत्रकार पररिेश के शरीर में दौडत ेह ए रि अर्िा उसके रिचाप की परीक्षा करता हैं, उसकी धडकनों का वहसाब रखता ह।ै जब िह अवधक 

विकृत होने लगता तब पत्रकार कुशलतापूियक सामावजक पररिेश की एक्स-रे ररपोटय भी प्रस्ततु कर दतेा ह।ै गहृ काम िह फोटो पत्रकाररता के 

जररय ेकरता ह ैक्योंवक वचत्र पत्रकाररता घटना की सत्यता प्रमावणत करने के सार्-सार् एक चश्मदीद गिाह का भी काम करती ह।ै यही नहीं, कई 

खार तो वकन विवचत्र पररवस्र्वतयों के कारण यह घटना घवटत ह ई: यह भी इसके वचत्र से वमल आता ह।ै ऐसा करने से प्रत्यके घटना, प्रत्यके 

वस्र्वत, स्पंदन कम्पन और विकृवतयााँ-सशवियााँ धामन ेआती हैं। पत्रकार का कायय वकसी भी कुशल वचवकत्सक जसैा हैं। 

5. सम्प्रेषण का माध्यम-पत्रकाररता सम्पे्रषण का सामावजक माध्यम ह।ै आज का यगु ज्ञान का यगु हैं। इस विज्ञान ने हमें रेवडयो, टेलीविजन, वफल्म, 

समाचार पत्र आवद ऐसे माध्यम य ेह ैवजसके द्वारा समाज में वकसी भी क्षते्र में घवटत घटनाएाँ हमें तरुन्त आाँख झपकत ेही लमू हो जाती हैं और उस 

घटना को सुनत ेही या दखेत ेही अगर हमें वकसी हावन की सम्भािना जर आती ह ैतो हम तरुन्त उससे बचने के उपाय कर सकत ेहैं। पत्रकाररता 

जनता को सचेत रती ह ैसार् ही उसे वशवक्षत करती ह ई उसे सुरुवचपूणय मनोरंजन भी प्रदान करती हैं। यही साधन ह ैजो हमें विश्व में होने िाल ेसम्पूणय 

निीन आविष्कारों, घटनाओ ंऔर अनुसंधानों पररवचत कराकर प्रभावित करता ह।ै विश्वपटल पर जो विवभन्न उत्सि, आयोजन और घटनािम इत े

हैं उन्हें एक कुशल पत्रकार 'फीचर' शैली के माध्यम से अवभव्यवि दतेा ह।ै घटनाओ अवतररि पत्रों में फीचर और साक्षात्कार जसैे सम्प्रेषण के 

माध्यमों द्वारा ज्ञानिद्धयन ि वचन्तनधारा प्रभावित करन ेिाल ेलखे भी जन-जीिन को आलोवकत करत ेरहत ेहैं। 
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महान् सक्ष्य-पत्रकाररता का लक्ष्य महान् ह।ै िा जन-सामान्य अवधयां दतेी ह ैऔर मनोरंजन का कायय भी करती ह।ै समाज अवधव्यवि पाती ह।ै जसै े

जन-सामान्य में भात, अन्धविश्वास, सवगत विचार आवद पर समय-समय पर वटप्पवणयााँ ि विशषे प्रकावशत कर, जनमानस को अपने अनकूुल 

विचारों में ढाल लतेी ह।ै पही नहीं के विचारों को सबके सम्मुख रखती ह।ै वजस रोज का जो विषय होता है, उस पर जन-सा की क्या प्रवतविया ह ई. 

उसे पत्रकाररता ही व्यि करती हैं। 

7. सन्दशे-प्रेषण का सशि माध्यम-पत्रकाररता मनुष्य को एक शवि ती ह ैअवपत ुसन्दशे पे्रषण का माध्यम भी बनती ह।ै यह एक ऐसा शवि केन्र 

ह ैजो मनुष्य की वक ह ई शवियों को वमलाता ह ैऔर जन-मानस में जो भाि-विचार और शवि-कण वबखरे होत ेह,ै िे सर्के सब पत्रकाररता के 

द्वारा ही संगवठत होकर वकसी एक बडी शवि का करन ेमें सक्षम हो सकत ेहैं। ऐसी शविमाती पत्रकाररता सन्दशे-प्रेषण का भी सशि माध ह।ै 

आय े वदन हम दखेत ेहैं वक मााँ-बाप के ममात्च से वबिुडे ह ए बालकों, गमुराह ह ए व्यवक और उर्त्रदावयत्ि स ेभाग ेह ए इन्सानों को वनयवमत, 

व्यिवस्र्त और उपयिु सन्दशे दनेे कायय भी पत्रकाररता करती ह।ै 

8. प्रेरणादायी ि जागरूक-पत्रकाररता वकसी भी राष्र या दशे की प्रेरणादावयन सकती ह।ै पत्रकाररता सामावजक जागरूकता की जगमगाती वकरण 

ह।ै समाचार-पत्रों में के। समाचार ही प्रकावशत नहीं होत े िरन् मत या वनणयय भी प्रकावशत होत े हैं। समाचार पत्र सम्पादकीय वटप्पवणयााँ बडी 

महत्िपूणय होती ह,ै वजनमें सम्पादक आवर्यक, सामावजक, र्ा तर्ा राजनीवतक वस्र्वतयों पर मुि मवस्तष्क स ेअपना विचार व्यि कर सकता ह।ै 

अतः समा पत्र राष्र को प्रेरणा भी दते ेहैं और उसका वदशा-वनदशे भी करत ेहैं। भारत में 'स्ितन्त्रता आन्दो को पत्रकाररता के द्वारा हो शवि वमली। 

पत्रकाररता न ेही दशेिावसयों के सुप्त स्िावभमान जागतृ वकया तर्ा उन्हें यह प्रेरणा दी वक स्ितन्त्रता, राष्रीयता और एकता जसैे जीिन- ही मनुष्य 

के अवस्तत्ि को सुरवक्षत रख सकत ेहैं। राष्रीय भािना ि जनमत को बनाने का ए 

कायय समाचार पत्रों द्वारा ही सम्भि हो सका। 9. मानिीय गणुों के विकास में सहायक-पत्रकाररता मानिीय गणुों को विका करती ह ई उसे उसके 

अतंद्दवृष्ट पर पडे आिरण को चौरकर ज्ञानलोक में ल ेजाती हैं। एक पत्रा 

जो कुि भी कहता ह ैयह वनवभयक ि स्पष्ट कर्न होता ह।ै मानि वनत्य समाचार पढ़ता ह,ै अ सहज स्िभाि के कारण ही वकसी खबर को पढ़कर 

िह आन्दोवलत हो उठता ह ैवजसमें वनभीर साहस के सार्, स्ितन्त्र वनणयय की क्षमता का विकास होता ह ैऔर मनुष्य समाज ि दशे वस्र्वत का 

अिलोकन करता ह आ अपनी अन्तदृय वष्ट को सही वदशा में ल ेजा सकता ह।ै पररणा यह स्िय ंही अपने वलए उपयिु वदशा-पर् चुन सकता ह।ै 

10. सुइब कडी-पत्रकाररता शासन और समाज के बीच सम्बन्धों की एक महत्य कडों वनभाती ह।ै जीिन के विविध क्षते्रों की जानकारी दने ेिाली 

पत्रकाररता लोगों को राह और राष्र को लोगों स ेजोडती ह।ै सरकार की मान्यताएाँ, नीवतयााँ, समय-समय पर की घोषणाएाँ आवद समाचार पत्रों में 

प्रकावशत होती हैं वजनके द्वारा जन-जीिन को यह पता च ह ैवक शासनतन्त्र वकन नीवतयों का अनुसरण कर रहा ह।ै सामाचार पत्र इन नीवतयों के। 

जन-सामान्य में व्याप्त प्रवतवियाओ ंको प्रवतवबवम्बत करत ेहैं और यह वनधायरण करने में सहा होत ेहैं वक लाग ूकी गई नीवतयााँ सही अर्िा त्रवुटपणय 

हैं। पत्रों में प्रकावशत प्रवतविया के आ पर शासनतन्त्र नीवतयों में संशोधन आवद करताः अन्या जनमत स्िय ंशासनतन्त्र में ही आ पररितयन कर दतेा 

हैं। 

11. जीिन का आधार की पूवतय व्यवित्ि वनमायण और भविष्य वनमायण के 

रूप में पत्रकाररता का के कारण चाहता ह ैमहत्ि ह।ै ितयमान आज अपनी व्यस्तता में घटने िाली घटनाओ ंका लखेा-जोखा उसे कम से कम समय 

में मालमू हो जाय।े रोजमराय के जीिन में काम आने िाली िस्तओु ंका लखेा-जोखा तो पत्रों में होता ही है, सार् ही सावहत्य, विज्ञान, खलेकूद, 

वफल्म आवद स ेसम्बद्ध भी इससे होत ेहैं अर्ायत ्जीिन का प्रायके क्षते्र समाचार- पात्रों से प्रभावित होता ह,ै क्योंवक समाचारपत्र में प्रकावशत 

घटनाएाँ बनाएाँ हमारे ही आसपास के जीिन सन्दर्ों स ेजडुी ह ई होती ह ैभी मानि के ितयमान जीिन का आधार बनती ह।ै - 

पत्रकाररता का फलक इतना व्यापक हो गया ह ैवक इस ेवकसी वनवित पररभाषा की सीमा में बांधना संभि नहीं ह।ै विवभन्न विद्वानों ने इसकी अपन े

ढंग से पररभाषाएाँ दी ह।ै जसैे डॉ. अजुयन वतिारी ने 'एन्साक्लोपीवडया ऑफ वब्रटेवनका' के आधार पर इसकी व्याख्या इस प्रकार की ह-ै 

'पत्रकाररता के वलए अगं्रजेी में 'जनयवलयोम' शब्द का व्यिहार होता ह ैजो वक उस 'जनयल' शब्द से ह।ै वजसका शावब्दक अर्य ह ै 'दवैनक'। वदन-

प्रवतवदन के विया-कलापों, सरकारी बठैको का वििरण 'जनयल' में रहता र्ा। सत्रहिीं एिं अठारहिीं शताब्दी में 'पीररयॉवडकल' के स्र्ान पर लवैटन 

शब्द 'वडयरूनल' और 'जनयल' के प्रयोग ह ए। बीसिीं सदी में गभंीर समालोचना और विद्वर्त्ापूणय प्रकाशन को इसके अतंगयत माना गया। 'जनयल' से 

बना 'जनयवलयोम' अपेक्षाकृत व्यापक शब्द ह।ै समाचार पत्रों एिं विविधकावलक पवत्रकाओ ं के संपादन एिं लखेन और तत्संबधंी कायों को 
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पत्रकाररता के अतंगयत रखा गया। इस प्रकार समाचारों का सकंलन प्रसारण, विज्ञापन एकी कला एि ंपत्र का व्यािसावयक सगंठन पत्रकाररता हैं। 

सम-सामवयक गवतविवधयों के संचार से संबद्ध सभी साधन, चाह ेिह रेवडयो हो या टेलीविजन इसी के अतंगयत आत ेहैं।' 

वहदंी शब्द सागर के अनुसार, 'पत्रकार का काम या व्यिसाय पत्रकाररता ह।ै श्री खावडलकर की मान्यता ह ैवक 'ज्ञान और विचार शब्दों तर्ा वचत्रों 

के रूप में दसूरे तक पह चंाना ही पत्र कला ह।ै' 

श्री पे्रमनार् चतिुेदी के शब्दों में, पत्रकाररता विवशष्ट दशे, काल ि पररवस्र्वतगत तथ्यों को अमूतय, परोक्ष मूल्यों के संदभय और आलोक में उपवस्र्त 

करती हैं। 

पत्रकाररता संदभय ज्ञान कोष में पत्रकाररता को उस विद्या के रूप में पररभावषत वकया या ह ै वजसमें पत्रकारों के कायों, कतयव्यों और उद्दशे्यों का 

वििेचन वकया जाता ह।ै पत्रकाररता संदभय कोष में 'जन सूचना, जन-संचार, जन-रंजन अर्िा जन-सािारण 

बैंक समाचार-विचार-संपे्रषण हते ुसंचावलत माध्यमों (समाचार पत्र/पवत्रका/आकाशिाणी/दरूदशयन आवद) के संपादन, मुरण, प्रकाशन, संयोजन, 

प्रसारण आवद की विद्या या कला' को पत्रकाररता 

लसेी स्टेफेस के अनुसार, 'वजन बातों की आपको जानकारी नहीं हैं. उनके बारे में अिगत इराना पत्रकाररता ह।ै' 

हटकर ने वलखा ह ैवक पत्रकाररता िह माध्यम ह ैवजसके द्वारा हम अपन ेमवस्त में उसके बारे में समस्त सचूना सकंवलत करत ेह ैवजसे हम स्ितः 

कभी नहीं जान सक टाइम पवत्रका के एक संिाददाता के अनसुार पत्रकाररता इधर-उधर से एकवश सचूना कामही अतं और प्रेषणका कायय से करता 

ह ै वक सत्य का प हो और घटनाओ ं के सहीपन को दखेा गया हो. भल े ही तरंुतन सही पर अवधक साक्षी ह।ै जमे्म मैकडोनल्ड के अनुसार 

पत्रकाररता रणभूवम से भी अवधक क्षते्र ह.ै यह व्यि नहीं, व्यिसाय से शे्रष्ठ िस्त ुह,ै यह एक जीिन हैं।' 

मी. जी. मुलर सामवयक ज्ञान के व्यिसायको पत्रकाररता मानत ेहैं। इस व्यिसाय। आिश्यक तथ्यों की प्रावप्त सािधानीपूियक उनका मूल्यांकन तर्ा 

उवचत प्रस्ततुीकरण होता ह ैइस प्रकार कहा जा सकता ह ैवक पत्रकाररता (Journalism) समाचारों के संकल चयन, विशे्लषण तर्ा संपे्रषण की 

प्रविया ह।ै के तीन प्रमुख उद्दशे्य ह-ै 

पत्रकाररता का तीन) - पत्रकाररता जन-जन को विश्व में घवटत होने का घटनाओ ंकी जानकारी कराती ह।ै इसके माध्यम स ेजनता को सरकार की 

नीवतयों तर्ा गवतविवध नाजा मलती रहती ह।ै संसार में कहााँ क्या हो रहा हैं, पत्रकाररता के मार्ा स ेही इसकी सूचना प्राप्त होती ह ै। 

वशवक्षत करना (To Educate)- वशक्षा दनेा भी पवत्रकाररता का प्रमुख कायय। पत्रकार जनता के आाँख तर्ा कान होत ेहैं। पत्रकार जो दखेता ह,ै 

सुनता ह ैउसे मुवरत के पत्रकार का माध्यमों स ेजनता तक पह चंाता ह।ै पत्रकाररता के रूप से ही जनमत वनधायररत क की महत्िपूणय आधार भूवम 

तयैार होती हैं। संपादकीय स्तभंों, अग्रलखेों, पाठकों के पत्र, पररचचांद साक्षात्कारों इत्यावद विविध तरीकों के द्वारा जनता को सामवयक तर्ा 

महत्िपूणय विषयों पर जानका दतेी ह।ै दशे की िैचाररक चेतना पत्रकाररता द्वारा ही जागतृ होती हैं। इस प्रकार पत्रकाररता स वशक्षण का प्रमुख 

माध्यम ह।ै 

3. मनोरंजन करना (To Entertain)- मनोरंजन करना भी पत्रकाररता का उद्द ेह।ै यह मनोरंजन रेवडयो तर्ा दरूदशयन द्वारा होता हैं। इसके अवतररि 

समाचार पत्र-पवत्रका की भी महत्िपूणय भूवमका होती हैं। मनोरंजक सामग्री पाठकों को आकृष्ट तो करती हैं कई वशक्षा का मावमयक संदशे भी दतेी हैं। 

उदाहरणार्य राजनीवतक काटूयन तर्ा हास्य-व्यनंय के स्ता इनके मूल में सामावजक-राजनीवतक जीिन में स्िस्र् भािों की संचार करना ही होता ह।ै 

पत्रकाररता का क्षते्र-पत्रकाररता का क्षते्र अत्यतं व्यापक ह।ै इस ेजनता की संसद जाता ह।ै वजसका अवधिेशन कभी बदं नहीं होता। वजस प्रकार 

संसद ्में विवभन्न प्रकार। समस्याओ ंपर विचार-विमशय वकया जाता है, सरकार का ध्यानाकषयण वकया जाता ह,ै उसी प्रा पत्रकाररता विविध जन-

समस्याओ ं से जडुी होती ह,ै समस्याओ ं को प्रशासन के सम्मुख प्रत ् कर उस पर रचनात्मक बहस को भी प्रोत्सावहत करती हैं। आधुवनक 

पत्रकाररता को पााँच प में विभि कर सकत ेहैं- 

1. समाचार पत्र-पवत्रकाएाँ (Newspaper & News Magazines), 

2. रेवडयो (Radio), 

3. टेलीविजन (Television), 

4. वफल्म (Film), 

पत्रकाररता के प्रकार 
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5. विज्ञापन (Advertisement) I 

1. आवर्यक पत्रकाररता (Economic Journalism)--ितयमान यगु में औद्योवगण करण ने विश्व-व्यापी अर्यव्यिस्र्ा को प्रभावित वकया ह।ै दशे 

और विदशे के अर्य जगण 

जडुी प्रार्यक गवतविवध आवर्यक पत्रकाररता का विषय हो सकती ह।ै आवर्यक योजनाएाँ, बाजार 

समाचार, मुद्दा बाजार, पूाँजी बाजार, बस्त ुबाजार आवद के समाचार तर्ा उनस ेसंबवंधत 

विशे्लषणात्मक लखे आवद अब पत्र-पवत्रकाओ ंमें बह तायत में प्रकावशत होत ेहैं। आज अर्य जगत ्स ेजडेु संपूणय समाचार पत्र भी काफी संख्या में 

प्राकवशत हो रह ेहैं। 2. ग्रामीण पत्रकाररता (Rural Journalism) स्िास्थ्य, कृवष उत्पादन संबधंी तकनीक, पररिार कल्याण तर्ा विकासात्मक 

गवतविवधयों की जानकारी दनेे का महत्िपूणय साधन ग्रामीण पत्रकाररता ह।ै भारत ग्राम प्रधान दशे ह।ै दशे की ग्रामीण जनता की समस्याओ,ं उनकी 

आशा- आकांक्षाओ ंको पत्रकाररता के माध्यम से प्रस्ततु करना समाचार पत्रों का प्रमुख दावयत्ि ह।ै 

एक मान्यता यह भी ह ैवक वजन समाचार पत्रों में चालीस प्रवतशत से अवधक सामग्री गांिों के बारे में, कृवष, पशुपालन, बीज, खाद, कीटनाशक, 

पंचायती राज, सहकाररता आवद विषयों पर हो उन्हें ही ग्रामीण पत्र माना जाए। जब हम ग्रामीण पत्रों की बात करत ेहैं, तो इसका तात्पर्य उन िोटे 

पत्रों स ेह ैजो कम प्रसार संख्या के बािजदू िोटे स ेसमुदाय की उन आिश्यकताओ ंतर्ा अपेक्षाओ ंकी पूवतय करत ेहैं जो शहरी पे्रस के वलए संभि 

नहीं ह।ै इन विषयों का िगीकरण इस प्रकार वकया जा सकता ह:ै- 

1. मदृा एिं कृवष रसायन (Soil & Agicultural Chemistry), 

2. कृवष अर्यशास्त्र (Agricultural Economics), 

3. कृवष कीटशास्त्र और जीि विज्ञान (Agricultural Entomology & Zoology), 

4. कृवष प्रसार (Agricultural Extension), 

6. शस्य विज्ञान (Agronomy), 

6. पश-ुपालन एिं दनुध उद्योग (Animal Husbandry & Dairying), 

7. िंशागवत और पादप प्रजनन (Genetics & Plant Breeding), 

8. उद्यान शास्त्र (Horticulture), . पादप 9 

रोग विज्ञान (Plant Pathology), 10. पादप विया शारीररकी 

11. भूवम संरक्षण (Plant Physiology), (Soil Conservation) 1 

3. शैवक्षक पत्रकाररता-वशक्षा का पत्रकाररता स ेसीधा संबधं हैं, बवल्क दोनों के उद्दशे्यों 

में भी काफी समानता ह।ै जहााँ पत्रकाररता वशक्षा और सूचना का सार्यक माध्यम ह,ै िहीं वशक्षा का भी यही उद्दशे्य ह।ै पत्रकाररता यवद समावजक 

पररितयन में सशि भूवमका वनभाती हैं तो वशक्षा की भी मानि विकास में महती भूवमका ह।ै वशक्षा और पत्रकाररता का यह समवन्ित संवश्लष्ट रूप 

शैवक्षक पत्रकाररता कहा जा सकता ह।ै 

शैवक्षक पत्रकाररता, पत्रकाररता का यह सकारात्मक पक्ष हैं वजसके समुवचत विकास स ेसमाज में िचैाररक चेतना तो विकवसत होकर वशक्षण 

संस्र्ाओ ंके िात्र तर्ा अध्यापकों में आपसी पौहादय तर्ा समझ का िातािरण भी उत्पन्न करती हैं। वशक्षा संस्र्ाओ ंमें अतंः संबधं कायम एने का 

यह सशि माध्यम बन सकता ह।ै उछच वशक्षा को प्रत्यक्ष रूप से समाज तर्ा 'आम- तक इसके द्वारा पह चंाया जा सकता ह।ै 

4. व्याख्यात्यक पत्रकाररता-ितयमान पाठक घटनाओ ंके प्रस्ततुीकरण मात्र स ेसंतषु्ट नहीं होता। िह कुि 'और' भी जानना चाहता ह।ै इसी 'और' 

की संतवुष्ट के वलए आज संिाददाता घटना की पषृ्ठभूवम और कारणों की भी खोज करता ह।ै तत्पिात ्िह समाचार का विशे्लषण भी करता ह।ै 

इसके कारण पाठक को घटना से जडेु विविध तथ्यों का पता चल जाता ह।ै 'टाइम्स ऑफ इवंडया' के 'News Analysis' तर्ा 'राजस्र्ान पवत्रका' 

के 'मंर्न' आवद स्तभं व्याख्यात्मक पत्रकाररता के प्रतीक हैं। 

5. विकास पत्रकाररता आवर्यक सामावजक आवद क्षते्री के दतेा ह ैतर्ा वनष्कषय भी प्रस्ततु करता ह।ै अपराध तर्ा कायय हैं। आवर्यक समावजक जीिन 

के बारे में तथ्यों भीआर प्रसार भी ह।ै गभंीर विककप्रतीककरान भी आिश्यक ह।ै पाठक को सोन ेके बारे में राजनीवतक संिाददाताओ ंकी और भी 

संकेत करता ह।ै विकासात्मक लखेन शोधपरक होता ह।ै का यह 
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शुद्ध विकासात्यक लखेन के संक अठारह भागों में विकास के क्षते्रको के विशेावर्यक गवतविवधयों सीवत और योजना, पररिहन, संचार, जोग, कृवष, 

वशक्षा और इन अश्रवमक कल्याण रोजगार, विज्ञान और तकनीक, रस्ता, रक्षा अनुसंधान और उत्पादकनीक पररयार, वनयो स्िास्थ्य और वचवकत्सा 

सुविधाएाँ, और प्रदषूण। अनुसंधान और वनमायण और आिास, पयायिरण 

6. संदभय पत्रकाररता-संदभय सेिा का तात्पयय संदभय सामग्री की उपलब्धता ह।ै संपादकीय अर्िा वकसी सामवयक विषय पर वटप्यात वलखने के वलए 

या कोई लखे आवद तैयार करने की दृवष्ट से कई बार विषय पर वटप्पणी वलखने होती ह।ै आज ज्ञान-विज्ञान के विस्तार तर्ा यांवत्रक यगु में पाठकों 

को संपूणय जानकारी दनेे के वलए आिश्यक ह ै वक पत्र-प्रवतष्ठान के पास अछिा सदभय सावहत्य संग्रहीत हो। सदभय पत्रकाररता हते ुसंदभय सेिा के 

आठ िगय ह-ै कतरन सेिा, संदभय ग्ररं्, लखे सूची, फोटो विभाग, पषृ्ठभूवम विभाग, ररपोटय विभाग, सामान्य पुस्तकों का विभाग और भंडार विभाग। 

7. संसदीय पत्रकाररता-संसद ् तर्ा विधानमंडल समाचार पत्रों के वलए समाचारो के प्रमुख स्रोत ह।ै जब सदनों की काययिाही चलती ह ै तब 

समाचार पत्रों के अवधकांश पषृ्ठ संसदीय समाचारों स ेभरे रहत ेहैं। आम व्यवि इन्हें रुवच स ेपढ़ता ह।ै समाचार-पत्र जनता तक सभी जानकारी 

पह चंाकर उनका पर्-प्रदशयन करत ेहैं। 

8. खले पत्रकाररता-आधुवनक विश्व में विवभन्न दशेों के मध्य होने िाली प्रवतयोवगताओ के कारण कई खले तर्ा वखलाडी लोकवप्रय होने लग ेहैं। 

ओलवंपक तर्ा एवशयाई आवद अतंराष्रीय प्रवतयोवगताओ ंके कारण भी खलेों के प्रवत रुवच में विकास ह आ। 

लगभग प्रवतवदन राष्रीय तर्ा अतंरराष्रीय स्तर पर वकसी-न-वकसी प्रवतयोवगता का आयोजन होता ही ह।ै अतः खलेों के प्रवत जन रुवच को ध्यान 

में रखत ेह ए पत्र-पवत्रकाओ ंमें खलेों के 

समाचार-पत्र तर्ा उनसे संबवंधत वनयवमत स्तभंों का प्रकाशन वकया जाता ह।ै प्रायः सभी प्रमुख समाचार पत्र पूरा एक पषृ्ठ खले जगत ्की हलचलों 

को दते ेहैं। 

खले-वखलाडी, खले-यगु, खले-हलचल, स्पोटयस् िीक आवद अनेक पवत्रकाएाँ विश्व भर की खले हलचलों को अपन ेपत्र में स्र्ान दतेी रही ह।ै ऐसी 

पवत्रकाओ ंके प्रकाशन स ेखले पत्रकाररता को वनवित ही प्रोत्साहन वमला ह।ै 

9. अन्िेषणात्मक पत्रकाररता अनु घावटत तथ्यों का प्रकाशन ही अन्िेषणात्मक पत्रकाररता हो जाती ह।ै ऐसे समाचार या तथ्य को प्रकाश में लान े

के वलए पत्रकार तत्पर हो जाता ह।ै अमेररका का 'िाटरगटे कांड' इस दृवष्ट से उल्लखेनीय ह।ै इस कांड के कारण सर्त्ा पररितयन के बाद 

अन्िेषणात्मक पत्रकाररता को विशेष प्रोत्साहन तर्ा मान्यता वमली। 

यवद अन्िेषणात्मक पत्रकाररता सही सत उद्दशे्य स ेअनुप्रावणत होकर की जाए तो उससे समाज और राष्र की बह त बडी सेिा हो सकती ह।ै यवद 

चररत्र हनन तर्ा वकसी व्यवि या सत्या को अपमावनत या बदनाम करने की वनयत से ऐसी पत्रकाररता की 

जीिन में शुद्धता होना चावहए। 

10. अनुसंधानात्मक पत्रकाररता-प्रिीण दीवक्षत के अनुसार 'अनुसंधान पत्रकाररता करता की यह विधा ह ैवजसके द्वारा वकसी सम-सामवयक महत्ि 

के विषय घटना वस्र्वत िैज्ञावनक ढंग से अध्ययन, सिेक्षण 

अनुसंधानात्मक में जन माध्यम और पत्रकाररता से संबवंधत विषयों, प्रश्नों और समस्याओ ंका सिेक्षण वकया जाता ह।ै ितयमान यगु में यह 

पत्रकाररता अत्यन्त उपादये बन गई ह।ै इस दरूी से इस क्षते्र में पाठक, श्रोता, दशयक, विज्ञापन, जनमत, प्रकावशत सामग्री का विशे्लषण, माध्यमों के 

प्रभाि, रेवडयो, दरूदशयन के काययिमों का स्तर आवद विविध विषयों पर अध्ययन- अनुसंधान वकया जा सकता ह।ै 

11. टेलीविजन पत्रकाररता-बदलत ेपररिेश में रेवडयो पत्रकाररता की भााँवत टेलीविजन पत्रकाररता भी महत्िपूणय होती जा रही ह।ै इसके वलए विशेष 

तकनीकी ज्ञान की भी अपेक्षा ह।ै लखेन, शब्द ध्यावन, श्रव्य ध्िवन, दृश्य ध्िवन तर्ा वफल्म तकनीक का ज्ञान भी टी. िी. पत्रकार के वलए अपेवक्षत 

ह।ै 

12. विज्ञान पत्रकाररता-हमारा दवैनक जीिन विज्ञानमय हो गया ह।ै अतः जन-समान्य का विज्ञान में झकुाि होना स्िाभाविक ही ह।ै विज्ञान संबधंी 

अनुसंधान तक विज्ञान जगत ्की हलचल विज्ञान पत्रकाररता के माध्यम स ेही आम पाठक तक पह ाँच सकती ह।ै इसके वलए आिश्यक ह ै वक 

पत्रकार विज्ञान जसैे तकनीकी, गभंीर विषय को सरल, सुबोध ढंग से पाठकों एक पह चंा सकें । ितयमान समय में विज्ञान संबधंी पत्र-पवत्रकाओ ंन े

विज्ञान पत्रकाररता के विकास में भी विशेष योगदान वदया ह।ै 
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13. सावहवत्यक-सांस्कृवतक पत्रकाररता यह सही ह ैवक हमारी पत्रकाररता पर राजनीवत इस तरह हािी हो गई ह ैवक वदल्ली की राजनीवतक घटना 

चि ही समाचारों का कें न्र- वबदं ु रहता ह।ै ऐसी वस्र्वत में सावहवत्यक-सांस्कृवतक समारोहों का स्र्ान गांण हो जाता ह।ै समाचार की दृवष्ट स ेय े

समाचार अवधक महत्िपूणय नहीं मान ेजात।े 

अतः आिश्यक ह ै वक समय-समय पर आयोवजत प्रमुख विचार-गोवष्ठयों, सावहत्यकारों के सम्मलने, पुस्तक विमोचन, कवि गोवष्ठयों, बौवद्धक 

चचायओ,ं संगीत, नतृ्य, नाटक आवद गवतविवधयों को पत्रकाररता के माध्यम से उवचत प्रोत्साहन वदया जाए। 

14. वफल्म पत्रकाररता वफल्मों न ेसमाज को बह त गहरे तक प्रभावित वकया ह।ै अतः पत्रकाररता भी वफल्म स ेअिूती कैस ेरह सकती हैं? वफल्मों 

की समीक्षा, वफल्मी कलाकारों के साक्षात्कार, उनकी गवतविवधयों एिं वफल्मों पर समीक्षात्मक लखे आवद वफल्मी पत्रकाररता के प्रमुख पक्ष हैं। 

इस समय तो वहदंी-अगं्रजेी भाषा में अनेक वफल्मी पवत्रकाएाँ प्रकावशत हो रही हैं, वजनकी पाठक संख्या अन्य पवत्रकाओ ंसे भी काफी अवधक ह।ै 

15. रेवडयो पत्रकाररता-रेवडयो पत्रकाररता की दृवष्ट से आकाशिाणी के िे काययिम महत्िपूणय हैं वजनमें समाचार तत्ि अवधक रहता हैं। 

आकाशिाणी के इन समाचार काययिमों को तयैार करने का मखु्य दावयत्ि समाचार सेिा प्रभाग पर ह।ै समाचारों के अवतररि सामवयकी, वजल े

अर्िा रायोय की वचट्ठी, रेवडयो न्यजूरील, समाचार दशयन आवद काययिम प्रमुख ह,ै जो रेवडयो पत्रकाररता की पररवध में आत ेहैं। 

4.5  हिश्व पत्रकाररता  

उपकाररता के उदय के समय में उर्त्र-ररता की उदय आकवस्मक ह ै या इसका विकास विकासशीलता का एक यह ह ै पकाररता जी विकास 

अचानक नहीं होता, बवल्क उसकी वबहा ह।ै इस िवमक कम ह वकसी का पत्रकाररता का विकास भी एक वदन का पररणाम अवचर होविकास 

अत्यन्त रोचक ह।ै आज जो स्िरूप हमें दृवष्टगोचर पवक्षका जो रूप आज हमारे सामन ेहै, िह मानक की वजज्ञासा, ज्ञान वपपासा और सियदशेी 

जानकारी की अपेक्षा का पररणाम ह।ै तर्ा समाक 

याचीनकाल में केिल राजकीय घोषणाएाँ होती र्ी, वजन्हें डोडी या दनुगी वपटिाकर जत तक पह चंाने का प्रयास वकया जाता र्ा। कि उदघोषणाएाँ 

भािगीतों और समाचार पत्रको रूप में भी होती र्ीं। कभी प्रचारात्मक सामग्री पत्रकों के माध्यम स ेतयैार की जाती र्ी, वजय वकसी यदु्ध, विकट 

वस्र्वत, चमत्कार या रायोयारोहण जसैे समाराहों का िणयन वकया जाता। कई राजकीय घोषणाएाँ वशलाखण्डों, स्तभंों या मंवदर की दीिारों पर खदुिा 

दी जाती र्ीं। असंि ने धमय प्रचार के वलए यही मागय अपनाया र्ा। अशोक के वशलालखे तो इवतहास प्रवसद्ध ह ैघोषणाएं इसी कोवट की ह।ै परुातन 

मुराओ ंमें भी विवभन्न प्रकार की जानकारी उत्कीणय रह र्ी। कहने का आशय यह ह ै वक प्राचीनकाल में पत्र्रों पर खदुी घोषणाएाँ, डोडी पीटने 

िाल ेद्वारा दी गई सचूनाएाँ, मत-मतान्तरों के गटुके, धमयशालाओ ंमें लग ेसूचना पत्रक आवद के द्वारा ही समाचारों का प्रसार वकया जाता र्ा। विश्व 

पत्रकाररता के उदय की दृवष्ट से इन्हें ही आर के िपे ह ए समाचार-पत्रों के पिूयज के रूप में माना जा सकता ह।ै 

धीरे-धीरे मानक सभ्यता और वशक्षा के विकास के सार् ही पत्रकाररता का भी विवभय रूपों में विकास ह आ। ईशा पूिय पााँचिीं शताब्दी में रोम में 

राजधानी से दरू वस्र्त नागररकों क समाचार पह चंाने का कायय संिाद लखेक वकया करत ेरे्। मरुण कला का आविष्कार होन ेके पि भी व्यापारी 

िगय और राजनीवतज्ञों को इस प्रकार वलख ेपत्रों द्वारा ही समाचार प्रेवषत वकए जाते 

60 ई. पू. में जवूलयस सीजर न ेरोम साम्रायोय में 'एक्ट डायना' नामक दवैनक समाच बवुलटेन का श्रीगणेश कराया, वकन्त ुयह बलुवेटन शासकीय 

घोषणाओ ंको ही प्रचाररत कर र्ा। इस ेरोज नगर के साियजवनक स्र्लों पर चस्पा वकया जाता र्ा। पत्रकाररता के विकास अगल ेचरणों में 16िीं 

शताब्दी में दकुानों पर या मेलों में समाचार-पवचययों के वििय की व्यिस्र्ा र्ी। य ेपवचययााँ सामान्य जनता में बह त लोकवप्रय र्ी, क्योंवक इनमें 

दघुयटनाओ ंकी हृदय विदारक जानकाररयों, यदु्धों के सजीि वचत्रण ि खबरें, आियय में डालने िाल ेप्रसंग तर्ा राजदरबारी के रोचक कर्ािरृ्त् 

प्रकावशत वकए जात ेरे्। 

वहन्दसु्तान में पत्रकाररता के क्षते्र में नय ेयगु की शुरूआत मुगल साम्रायोय की स्र्ापन से मानी जा सकती ह।ै मुगलों ने अपनी शासन व्यिस्र्ा को 

सुदृढ़ बनाने के वलए सचंार सेिाओ ंको बहेतर बनाने का प्रयास वकया तर्ा पूरे दशे में सूचनावधकाररयों की वनयवुियााँ की। य ेसूिनावधकारी 

राजधानी में मुख्य कायायलय से सुर प्रान्तों में रहने िाल ेसेना के उछचावधकाररयों तक सूचनाएाँ वभजिात ेरे्। मुगलों ने 'िाक्यानिीसों' की वनयवुियााँ 

भी की, वजन्हें 'संिाद लखेक' भी कहा जा सकता ह।ै इन िाक्यानिीसों का मुख्य कायय र्ा घटनाओ ंके समािारों का संग्रहण ना। इस काल में 

समाचार दाद्वारा प्रेवषत वकए जात े रे्। इन 'िाक्यनिीसों द्वारा पे्रवषत पत्रों कािको केको कराया। वनकोला मनूकों को मूलतः िेवनस को का सार 

औरंगजबे के दरबार में िह कुि समय रहा र्ा, िह वलखता ह ैवक "मुगाली कवि और कैवफयतनिीस अर्ायत ्साम्रायोय सम्य वक और समानारों का 
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लखेक, सप्ताह में एक बार अपनी पसु्तक में यह जरूर दजय करता र्ा गपु्त समाजा क्या िाकया गजुरा ह।ै इसका अर्य यह ह आ वक िह एक तरह का 

गजट अर्िा सारांश करता र्ा, वजसमें अत्यन्त महत्िपूणय घटनाओ ंका उल्लखे होता। र्ा। इन समाचार बाल ेको बादशाह के सामन ेरावत्र को नौ 

बज ेहरम की बगेमें पढ़ती र्ीं, वजसमें बादशाह को पाता रहता र्ा वक उसके रायोय में क्या-क्या हो रहा ह?ै इसके अवतररि गपु्तचर भी तनैात शहत े

रे्, जो महत्िपूणय विषयों पर साप्तावहक ब्यौरा भेजा करत ेरे्।" उनके ब्यौरों का मुख्य विषय यह होता र्ा वक शाहजाद ेक्या कर रह ेहैं? अपना यह 

कतयव्य िे वलवखत ब्यौरा भेजकर परूा करत ेरे्। बादशाह आधी रात तक जागकर तन्मयता से उपयुयि बातों में व्यस्त रहता र्ा। 

बहादरुशाह के काल में हस्तवलवखत 'वसराज-उल-अखबार' प्रवसद्ध र्ा। उस समय दरबारों के अमीर उमरा भी हस्तवलवखत अखबार वनकालत ेरे्। 

य े 'अखबारनिीस' कहलात ेरे्। अिध के सुल्तान न े660 'अखबारनिीस' वनयिु कर रख ेरे् और प्रत्यके को चार या पााँच रुपय ेमावसक िेतन 

वदया जाता र्ा। य ेिपत ेनहीं रे् तर्ा इनका प्रकाशन भी वनयवमत नहीं र्ा और जो चाह ेइन्हें खरीद भी नहीं सकता र्ा। इसवलए सही अर्ों में इन्हें 

समाचार-पत्र नहीं कहा जा सकता। 

ईस्ट इवण्डया कम्पनी के अवधकारी समाचार पत्रों के प्रवत बह त ही शंवकत रे्, िे वकसी भी तरह की आलोचना बदायस्त नहीं करत ेरे्। मुनाफाखोरी, 

पक्षपात और माल हवर्याने के िातािरण में विचार प्रकट करन ेकी आजादी तो दरू की बात, समाचार भेजन ेतक को स्ितन्त्रता नहीं र्ी। यहााँ तक 

वक अगं्रजेों द्वारा उन्हीं के वहतों की रक्षा करन ेिाल ेपत्रों के प्रवत भी उन्हें भय बना रहता र्ा। यद्यवप कम्पनी न ेमुम्बई (बम्बई), चैन्नई (मरास) और 

कोलकाता (कलकर्त्ा) में िापेखाने लगिा रख ेरे् और उनके वलए टाइप ि कागज की भी व्यिस्र्ा कर रखी र्ी, परन्त ुउन वदनों अगं्रजेी भाषा का 

कोई भी सगाचार-पत्र नहीं िपता र्ा। वफर भी इनंलणै्ड के पे्रस से पे्ररणा लकेर भारत में पत्रकाररता का वसलवसला आरम्भ ह आ। भारत में सबस े

पहल ेसमाचार-पत्र उन लोगों न ेशुरू वकय े वजन्हें कम्पनी के विरुद्ध वशकायतें र्ीं। उन्होंने अपनी वशकायतों को प्रकट करके कम्पनी की नौकरी 

िोडकर समाचार पत्र वनकालना शुरू वकया। 

समाचार-पत्र वनकालने का पहला प्रयास 1778 ई में वसतम्बर, 1778 में (कलकर्त्ा) कोलकता के कौंवसल हाल एि ंअन्य साियजवनक स्र्ानों 

में एक नोवटस लगा ह आ पाया गया जो इस प्रकार र्ा- "जन-साधारण स"े 

श्री िोल्टाज जनता को सूचना प्रदान करने के वलए यह तरीका अपनात ेहैं। इस नगर में िापाखाना न होने से व्यापारी िगय को बह त नुकसान रहता 

ह ैऔर समाज को ि ेसमाचार वदय ेजाने अत्यन्त कवठन हैं, वजनमें हर वब्रवटश प्रजा की वदलचस्पी ह।ै इसवलए श्री िोल्टाज उस या उन व्यवियों को 

सिायवधक प्रोत्साहन प्रदान करने को तयैार है, जो मुरण का काम जानत ेहैं, प्रेस टाइपों तर्ा अन्य का प्रबन्ध कर सकत ेहैं। इसके सार् ही िह 

जनता को सूवचत करना चाहत ेहैं वक उनके पास वलवखत रूप में ऐसी जानकारी ह,ै वजसमें हर व्यवि की गहरी वदलचस्पी होगी। जो वजज्ञासु व्यवि 

चाहें, उन्हें िोल्टाज के घर में िह सामग्री पढ़ने एि ंनकल करन ेकी 

प्रदान करन ेके वलए रहगेा। 

यही पत्रकाररता की शुरुआत र्ी। 

इस नोवटस से दफारी हलकों में भय और असंतोष फैल गया तर्ा खलबली मच गई। गपु्तचरों को इसमें खतरे की सम्भािनाएं नजर को कोटय ऑफ 

डायरेक्टरों ने कम्पनी के से अपना व्यापार करन ेका दोषी ठहराया वजसके नाम कारण उसे कम्पनी की नौकरी से त्यागपत्र दनेा ने वमस्टर बोल्टाज 

को बगंाल सोडकर जबरदस्ती एक जहान में हाल पडा। अगं्रेज सौदागरों द्वारा वनयवन्त्रत बगंाल सरका अफेयसय' नामक पसु्तके बाहर से प्रशासन का 

भण्डाफोड वकया। िोल्टाज के पिात ्12 िषों तक इस काम को आग ेबढ़ाने का वकसी ने भी प्रयास नहीं वकया। भारत में रह 12 तक काम को के 

वलए पूरी तरह इनंलणै्ड पर वनभयर रहना पडता र्ा, क्योंवक पत्र प्रकावशत होने के लगभग नौ महीनों या एक िषय बाद भारत में वमलत ेरे्। 

भारत में समाचार-पत्र 

दशे में सबसे पहला समाचार-पत्र अगं्रजेों द्वारा अगं्रजेी भाषा में और उनकी अपनी आवर्यक प्रवतद्वन्द्धता के कारण वनकला। इस सम्बन्ध में 

सम्पादकाचायय पं. अवम्बका प्रसाद िाजपेयी। वतवर्ा वक उस समय कम्पनी के वसिाय भारत के व्यापार से मालामाल होने के वलए बह  वलखा ह ैवक 

उस समय व्यापार करन ेबगंाल में आय ेरे्। इन्होंन ेदखेा वक कम्पनी के कमयचा अपना स्ितन्त्र व्यापार चलात ेह ैऔर अन्य लोगों के व्यापार में 

बाधा डालत ेहैं। इस बाधा क वनिारण करन ेके दो उपाय रे्-एक तो इस दशे में वशक्षा का प्रसार करके लोकमत को जाग करना और दसूरा सब 

स्ितन्त्र अगं्रजे व्यापाररयों का ऐसा संगठन बनाना, वजससे अन्याय या पूणयरूप स ेबन्द न हो जाए तो कम तो अिश्य ही हो जाए। पहला उपाय 

समय ि श्रम-सार् र्ा, इसवलए दसूरे उपाय की ओर ही अवधक ध्यान वदया गया। 
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4.6 िारत में पत्रकाररता  

वहन्दी पत्रकाररता का उद्भि (1826-1867) 

उदन्त मातयण्ड 

वहन्दी के प्रर्म समाचार पत्र होने का गौरि ि वहन्दी पत्रकाररता के प्रारम्भ का श्र उदन्त मातयण्ड को प्राप्त ह।ै यह साप्तावहक पत्र 30 मई, 1826 को 

यगुलवकशोर शुक्ल कलकर्त्ा के कोल ूटोला मोहल्ल ेस ेवनकाला र्ा। उदन्त मातयण्ड के अकंों में इसका पररच िपा वमलता ह।ै यह दभुायनय ही र्ा 

वक वहन्दी पत्रकाररता के उदय के सार् ही आवर्यक अपा का ग्रहण भी शुरू हो गया। यह पत्र सरकारी सहयोग के अभाि ि ग्राहकों की कमी के 

कात कम्पनी सरकार के प्रवतबन्धों स ेअवधक नहीं लड पाया और 4 वदसम्बर, 1827 को सदा ह ै

वलए अस्त हो गया। इसके अवन्तम अकं में सम्पादक प.ं यगुल वकशोर शुक्ल ने वलखा- "आज वदिसलो उग चुक्यो, मातयण्ड उदन्त । 

अस्ताचल को जात ह,ै वदनकर वदन अब अन्त।।" 

उदन्त मातयण्ड से पूिय कोई भी वहन्दी समाचार-पत्र नहीं वनकाला र्ा। इसकी पुवष्ट से पत्र में प्रकावशत वटप्पणी से होती हैं, "यह उदन्त मातयण्ड अब 

पहल े पहल वहन्दसु्तावनयों के वहत के वलए, जो आज तक वकसी न े नहीं चलाया पर अगं्रजेी और को ही होता ह।ै का कागज िपा ह ै उसका 

बोवलयों के जानन ेिालों को पढ़न ेिालों इस स ेसार् समाचार वहन्दसु्तानी लोग दखेकर आप पड और समझ लये ओ पराई अशा करे ओ अपन े

भाषा की उपज यह वनः िोडे।" यद्यवप उदन्त मातयण्ड डेढ़ िषय ही चला, वफर भी यह पत्र वहन्दी का पहला समाचार पत्र होने पर संकोच कहा जा 

सकता और विचारों की दृवश से सुसम्यावदत पत्र र्ा। भी भाषा 

बगंदतू 

उदन्त मातयण्ड के बाद कलकर्त्ा स ेही वद्वतीय उल्लखेनीय पत्र राजा राममोहन राय द्वारा सम्पावदत वहन्द ूहरेाल्ड र्ा जो बगंला, फारसी, अगं्रजेी ि 

वहन्दी में वनकला और जो बगंदतू के नाम स ेजाना जाता ह।ै यह पत्र 10 मई, 1829 को प्रकावशत ह आ। यह पत्र साप्तावहक र्ा। इसके सम्पादक 

नीलरतन हालदार रे्। बगंदतू की उम्र र्ोडी र्ी पर उदन्त मातयण्ड से अवधक र्ी। 

बनारस अखबार उर्त्रप्रदशे से श्री गोविन्द नारायण र्र्त् ेके सम्पादन में जनिरी, 1845 में 'बनारस- अखबार' वनकला। इसके संचालक मनीषी राजा 

वशिप्रसाद वसतारे वहन्द रे्। बह त स ेलोग इसे ही वहन्दी का प्रर्म अखबार मानत ेहैं, परन्त ुयह वहन्दीभाषी प्रदशे का प्रर्म समाचार पत्र अिश्य या 

न वक वहन्दी का पहला अखबार। इसमें दिेनागरी वलवप का प्रयोग होता र्ा। 

इसमें अरबी ि फारसी शब्दों की भरमार र्ी वजसको समझना साधरण जनता के वलए 

कवठन र्ा। इस पत्र में संस्कृत की पुस्तकों के कुि अनुिाद, स्र्ानीय समाचार तर्ा कुि अन्य बत्रों में प्रकावशत सामग्री के उद्धरण रहत ेरे्। इसमें 

वहन्दी की अपेक्षा उदूय अवधक होती र्ी। बनारस अखबार के बाद कलकर्त् ेस े11 जनू, 1846 को 'इवण्डयन सन'् (मातयण्ड), इन्दौर से 6 माचय, 

1848 को मालिा अखबार प्रकावशत ह आ। यह पत्र मध्य भारत ही नहीं िरन् ितयमान मध्यप्रदशे के पविमी वहन्दी क्षते्र से वनकलने िाला प्रर्म पत्र 

र्ा। सुधाकर 

1850 में श्री तारामोहन मैत्रये नामक बगंाली ने बनारस से 'सधुाकर' पत्र वनकाला। यह पत्र साप्तावहक र्ा तर्ा बगंला ि वहन्दी दोनों में प्रकावशत 

होता र्ा। भाषा की दृवष्ट से 'सुधाकर' को वहन्दी प्रदशे का पहला पत्र कहना चावहए। 1853 में यह पत्र केिल वहन्दी में ही प्रकावशत होने लगा। यह 

नागरी वलवप तर्ा वहन्दी भाषा में प्रकावशत होता र्ा और वलर्ो पर सधुाकर पे्रस 

से िपता र्ा। इसके मरुक पवण्डत रत्नशे्वर वतिारी रे्। इस पत्र में ज्ञान तर्ा मनोरंजन की पयायप्त सामग्री होती र्ी। बवुद्धप्रकाश मुन्शी सदासुखलाल 

के सम्पादन में 1852 में आगरा से 'बवुद्धप्रकाश' वनकला। यह पत्र नुरूल बसर पे्रस से प्रकावशत होता र्ा। यह पत्र पत्रकाररता की दृवष्ट से ही नहीं 

िरन् भाषा एिं शैली के विकास के विचार से विशषे महत्ि रखता ह।ै इसमें विविध विषयों तर्ा 'इवतहास, भूगोल, 

वशक्षा, गवणत' आवद पर सुन्दर लखे प्रकावशत होत ेरे्। इसकी भाषा की प्रशंसा आचायय रामचन्र 

तर्ा अवम्बका प्रसाद िाजपेयी ने की हैं। 

मजहरुल सरूर 
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भरतपुर के राजा ने शासन की ओर से 1852 में एक मावसक पत्र वनकाला। यह पत्र उदूय ि वहन्दी का र्ा अर्ायत ्यह वद्वभाषी पत्र र्ा। इसकी जबान 

उदूय र्ी तो वलवप दिेनागरी र्ी। यह दो कॉलम का पत्र र्ा तर्ा दोनों ही भाषाएाँ एक-एक कॉलम में होती र्ी। इसे राजस्र्ान का प्रर्म पत्र होने का 

गौरि प्राप्त हैं। इसी के दौरान निावलयर स े'निावलयर गजट' आगरा से 'प्रजावहतषैी' आवद पत्र प्रकावशत ह ए। 

समाचार सुधािषयण 

'उदन्त मातयण्ड' वहन्दी का पहला साप्तावहक पत्र र्ा। इसके विपरीत समाचार सुमापयण 

वहन्दी का प्रर्म दवैनक पत्र र्ी। जनू, 1854 में कलकर्त्ा स े प्रकावशत इस पत्र का सम्पादन श्यामसुन्दर सेन करत े रे् जो बगंाली रे्। इसमें 

सम्पादकीय वटप्पवणफय , लखे और महत्िपूणय समाचार वहन्दी में वलख ेजात े रे् तर्ा पहल े रख े जात े रे्। बाद में बगला भाषा चापार समाचार 

विज्ञापन, दर आवद प्रकावशत वकय ेजात ेरे्। अपनी वनभीकता तर्ा प्रगवतशीलता के कारण उसे वब्रवटश सरकार का कोपभाजन होना पडा। पयाम े

आजादी 

अब तक 1857 का समय नजदीक आ गया र्ा। आन्दोलन के कारण अखबारों को शैली में पयायप्त अन्तर आ गया र्ा। यही कारण र्ा वक 

भारतीय अखबार सरकार के विरुद्ध बोलने लग ेरे्। संिावन्त की चुनौती ने भारतीय पत्रकारों के मानस को झकझोर कर रख वदया पररणामस्िरूप 

भारतीय पत्रकाररता न ेजातीय मानस में नय ेआलोक की रचना की। तत्कालीन स्ितन्त्रता संग्राम के प्रवसद्ध नेता अजीमुल्ला खााँ न े8 फरिरी, 

1857 में वदल्ल 

से 'पयामे आजादी' नामक एक राष्रीय अखबार वनकाला। अजीमुल्ला खााँ नाना साहब पेशि के परामशयदाताओ ंमें से रे्। यह पत्र पहल ेउदूय में 

वनकला र्ा पर कुि समय बाद वहन्दी में वनकलन ेलगा। यह पत्र एक ऐसा शोला र्ा जो अपनी प्रखर एिं तजेस्िी िाणी से जनता में स्ितन्त्रता का 

प्रदीप्त स्िर फंूक कर जनता में नया जोश पैदा करता र्ा। इस पत्र न ेिातािरण में ऐसा जोश पैदा वकया वक वजसस ेवब्रवटश सरकार घबरा उठी। वजस 

व्यवि के पास भी पयाई आजादी की कोई प्रवत वमल जाती तो उसे अनेक यातनाएाँ दी जाती र्ीं इस तरह इस पत्र में सरका विरोधी सामग्री होती 

र्ी। इस पत्र ने वदल्ली की जनता में स्ितन्त्रता पे्रम की आग फंूक दी र्ी तत्कालीन 

यह पत्र विदशेी शासन का कोप-भाजन होकर शीघ्र ही बन्द हो गया। इसी पत्र में भारत क राष्रीय गीत िपा र्ा वजसकी कुि पंवियों इस प्रकार ह-ै 

"हम ह ैइसके मावलक, वहन्दसु्तान हमारा। 

पाक ितन ह ैकौम का, जन्नत से भी प्यारा।। 

आज शहीदों ने तझुको, अहल ेबतन ललकारा। तोडो गलुामी की जजंीरें , बरसाओ ंअगंारा।।" 

पयामे आजादी के पिात ्धमयप्रकाश, सूरजप्रकाश, सिोकारक, जगलाभ वचन्तक, प्रजावहत, ज्ञानप्रकाश, ज्ञानप्रदावयनी पवत्रका, िरृ्त्ान्त विलास, 

रत्नप्रकाश आवद पत्र वनकल।े 

वहन्दी पत्रकाररता का विकास (1868-1900) 

1867 तक विदशेी वशक्षा के कारण परम्परािादी विचारधारा का लोप हो रहा र्ा, अतः अनेक समाज सधुारको ने अपनी संस्र्ाएाँ कायम की और 

इसी वशवक्षत िगय ने पत्रकाररता को एक नई वदशा प्रदान की। इस समय तक दशे में निीन राजनीवतक, सामावजक चेतना का उदय होना प्रारम्भ हो 

गया र्ा, इस यगु के लखेक में एक अजीब सनक ि जन्दावदली र्ी तो अनुपम उत्साह ि सावहत्य साधन की उत्कृष्ट ललक। हास्य व्यनंयपूणय शैली 

में इस यगु का लखेक अपन े

सामावजक उर्त्रदावयत्िको बखबूी वनभा रहा र्ा। वहन्दी पत्रकाररता का यह यगु वहन्दी गद्य- वनमायण का यगु माना जाता ह।ै । इस यगु के पत्रों में 

राजनीवत, सावहत्य, प्रहसन, व्यनंय तर्ा लवलत वनिन्धों की संख्या अवधक रहती र्ीं। इन पत्रों का एकमात्र उद्दशे्य सामावजक, कलषु प्रक्षालन और 

जातीय उनयन र्ा। इस यगु का नेततृ्ि बाब ूहररशचन्र कर रह ेरे्। यह समय अगं्रजेी अवधकाररयों की गलुामी का र्ा, परन्त ुभारतने्दजुी वनडर भाि 

से राजनीवतक लखे वलखकर जनता जनादयन को झकझोर रह ेरे्। यही कारण ह ैवक यह यगु भारतने्द ुयगु के नाम स ेभी प्रवसद्ध ह।ै इस यगु में अनेक 

स्नेक महत्िपूणय पवत्रकाओ ंका प्रकाशन ह आ। 

कवि िचनसुधा-15 अगस्त, 1867 में काशी के बाब ूहररशचन्र न े'कवि िचनसुधा' िामक मावसक पत्र वनकाला पर शीघ्र ही यह मावसक 1875 

तक साप्तावहक हो गया। प्रारम्भ में यह पवत्रका प्रवसद्ध कवियों की कविताओ ंका प्रकाशन करती र्ी। इसी पवत्रका में दिे का 'अष्टायाम', वदनदयाल 

वगरर का 'अनुराग बाग', चन्र का 'रासी', जायजी का 'पद्माित', कबीर की 'साखी', वगरधरदास का 'नह ष' नाटक आवद का प्रकाशन ह आ। सावहत्य 
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एिं राजनीवतक क्षते्र में दखल करन ेिाली यह पवत्रका स्िभाषा तर्ा जातीय अवभमान के कारण सरकारी कोप की भी भाजन बनी। 23 माचय, 

1874 को अपनी पवत्रका के माध्यम स ेभारतने्द ुने स्िदशेी िस्त्र पहनन ेका आह्वान वकया। अतः कहा जा सकता ह ै वक स्िदशेी आन्दोलन का 

सूत्रपात भी भारतने्द ुने वकया र्ा। इसमे प्रकावशत राजनीवतक तर्ा सामावजक लखेों ने एक विवशष्ट ि व्यापक पाठक िगय तयैार वकया। इस पत्र का 

वसद्धान्त िाक्य या 'स्ित्ि वनज भारत गह'े। हररशचन्र के लवलत लखेों ने लोगों के वदल में ऐसी जगह कर ली वक 'कवि िचनसुधा' के हर अकं के 

वलए लोगों को टकटकी, लगाय ेरहना 

पढ़ता र्ा। वहन्दी पत्रकाररता के नय ेयगु का आरम्भ ही 'कवि िचनसुधा' से माना जाता ह।ै 

हररिन्र मैगजीन-15 अक्टूबर, 1873 को काशी से भारतने्द ु हररिन्र न े ही हररिन्र मैगजीन' को जन्म वदया। यह पवत्रका मावसक र्ी। इसमें 

पुरातत्ि, उपन्यास, कविता, आलोचना, ऐवतहावसक, राजनीवतक, सावहवत्यक तर्ा दशयवनक लखे, कहावनयााँ एिं व्यनंय आवद प्रकावशत होत ेरे्। 

लवेकन जब इसमें दशेभिपूणय लखे वनकलने लग ेतो इसे बन्द कर वदया गया। बाल बोवधनी पवत्रका-9 जनिरी, 1874 को भारतने्द ुने 'बालबोवधनी 

पवत्रका' वनकाली। यह पवत्रका मवहलाओ ंकी मावसक पवत्रका र्ी। इसके प्रर्म अकं में प्रर्म पषृ्ठ पर 

जो वनिेदन प्रकावशत ह आ र्ा िह नारी जागरण की दृवष्ट से तो महत्िपूणय ह ैही शैली और अवभव्यवि की दृवष्ट स ेभी उल्लखेनीय ह।ै , सार् ही 

भाषा- "मेरी प्यारी बवहनो ! मैं एक तमु्हारी नयी बवहन 'बालबोवधनी' आज तमुसे वमलने आयी 

ह ाँ और मेरी यही इछिा ह ैवक तमु लोगों स,े सब बवहनों स,े महीनों में एक बार वमलूाँ, मैं तमु लोगों से अिस्र्ा में वकतनी िोटी ह ाँ क्योंवक तमु सब 

बडी हो चकुी हो और मैं अभी जन्मी ह ाँ और इस नात ेस ेतमु सबकी िोटी बवहन ह ाँ पर मैं तमु लोगों में वहलवमल कर सहवेलयों- संवगनी की भााँवत 

रहना चाहती ह ाँ, इससे मैं तमु लोगों स ेहार् जोडकर और आाँचल खोलकर यही मांगती ह ाँ वक मैं जो कभी कोई भली-बरुी, कडी-नरम, कहनी-

अनकहनी कह ाँ उसे मुझ ेअपनी समझकर क्षमा करना क्योंवक मैं जो कुि भी कह ाँगी सो तमु्हारे वहत की कह ाँगी।" 

वहन्दी प्रदीप-1 वसतम्बर, 1877 को प्रयाग से बालकृष्ण भट्ट न े'वहन्दी प्रदीप' नाम का मावसक पत्र वनकाला। यह पत्र घोर सकंट के बािजदू भी 35 

िषों तक वनकला। भारतने्दजुी ने इस पत्र का उघाटन वकया। पत्रकाररता की दृवष्ट स ेवहन्दी प्रदीप का जन्म वहन्दी सावहत्य के इवतहास में िांवतकारी 

घटना ह।ै इसने वहन्दी पत्रकाररता को एक नयी वदशा प्रदान की। इसका स्िर राष्रीय, वनभीकता तर्ा तजेवस्िता का र्ा, अतः सरकार इस पर कडी 

नजर रखती र्ी। इसमें वहन्दी सावहत्य और पत्रकाररता की प्रभूत सामग्री रहती र्ी। इस मावसक पवत्रका में विविध विषयों से सम्बवन्धत सामग्री 

विद्या, नाटक, समाचारािली इवतहास, पररहास, सावहत्य, दशयन, राज सम्बन्धी 

इत्यावद खबरें भरी रहती र्ी। भट्टजी वहन्दी प्रदीप के वलए रखने के वलए एच का भी प्रयोग करत ेरे्। जरा सोचो तो लोग बम क्या ह ैपं. चाय शुक्ल 

के प्रकाशन पर पत्र का अिसान हो गया। 

भारत वमत्र-17 मई, 1878 को कलकता स ेयह पत्र प्रकावशत ह आ। वजस समय यह पत्र प्रकावशत ह आ, उस समय िहााँ से वहन्दी का कोई भी पत्र 

नहीं वनकल प्रवसद्ध ि कमयशील पत्र र्ा। 'भारत वमत्र' के कुशल सम्पादन के कारण पत्रों में होन ेलगी र्ी। । भारत वमत्र के सबसे पहल ेिैतवनक 

सम्पादक हरमुकुन्द शास् लाहौर से बलुाय ेगय े रे्। इस पत्र की आय ुकाफी बडी र्ी। यह पत्र 57 िषों तक चता यह पत्र प. दगुायप्रसाद वमश्र, 

हरमुकुट शास्त्री रुरदर्त् शमाय, पं. अमतृलाल चिि बाबलूाल विष्णु पराडकर, पं. अवम्बका प्रसाद चाजपेयी एिं लक्ष्मणनारायण गद ैजसैी शीषयर 

मनीषी पत्रकारों द्वारा सम्पावदत होता रहा। यह पत्र राजनीवतक सावहवत्यक, धावमयक ि सामावजक आन्दोलनों का खलुा ब्यौरा िापता र्ा। वहन्दी 

का यह पहल पत्र र्ा जो हजारों की संख्या में िपता र्ा। 1935 में यह बन्द हो गया। 

सार सधुावनवध-13 अपै्रल, 1879 को प्रकावशत 'सार सुधावनवध' पं. सदानन्दजी के 

सम्पादन में वनकला। इसके संयिु सम्पादक प.ं दगुायप्रसाद, सहायक सम्पादक गोविन्द नाराया और व्यिस्र्ापक पं. शम्भूनार् रे्। इसकी भाषा 

संस्कृत वमवश्रत वहन्दी र्ी, अतः कुि कवटत्र होती र्ी पर साफ र्ी। लखे अछिे ि गम्भीर होत ेरे्। यह पत्र राजनीवत ही नहीं, अन्य विषय का भी 

आलोचक र्ा। यह उस समय का बडा ही तजेस्िी पत्र र्ा जो अपनी उम्र िाणी के कारण सरकार की कोपदृवष्ट का वशकार ह आ। पत्र को ग्राहकों 

का भी अभाि रहा। फलतः 1890 में यह बन्द हो गया। 

सयोजन कीवतय सुधाकर यह पत्र दशेी रायोयों से वनकलने िाला पहला 'वहन्दी पत्र' च क्योंवक रायोयों के सभी पंत्र उदूय ि वहन्दी में वनकलत ेरे् वजनमें 

उदूय का हो प्रर्म स्र्ान होत र्ा। मेिाड के महाराणा सयोजनवसंह के नाम पर यह पत्र वनकला या। यह पत्र 1879 में आगरा के प.ं बशंीधर िाजपेयी 

के सम्पादन में प्रकावशत ह आ। 
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उवचत ििा-पं. दगुायप्रसाद वमश्र न े7 अगस्त, 1880 को 'उवचत ििा' को जय 

वदया। मीठी-मीठी कटारी मारन,े व्यनंय, मुंह वचढ़ाने में उवचत ििा पंच का काम करता र्ा। यह पत्र 15 िषय तक प्रकावशत ह आ। इसने इल्बटय वबल, 

पे्रस कानून, िनायक्यलुर एक्ट का बही वनभीकता से विरोध वकया। उवचत ििा ि भारत जीिन के बीच जलुाई, 1881 में वमजायपुर से 'आनन्द 

कादवम्बनी' वनकला और इसके बाद 1883 में प्रतापनारायण वमश्र ने कानपरु के 'ब्राह्मण' पत्र वनकाला जो उस समय का सबसे तजेस्िी पत्र र्ा। 

1883 में ही अवम्बकादत व्यास ने 'वपयषू प्रिाह' नामक पवत्रका को जन्म वदया। 

भारत जीिन-बाब ूरामकृष्ण िमाय ने काशी स े3 माचय, 1884 को 'भारत जीिन प्रकावशत वकया। यह पहल े4 पषृ्ठ का र्ा बाद में 8 पषृ्ठों का हो गया, 

वफर 6 पषृ्ठों में िपने लगा। इसका िावषयक मूल्य डेढ़ रुपया र्ा। यह पत्र 30 िषों तक प्रकवशत ह आ। 'भारतीय जीिा' सदा एक दब्ब ूअखबार रहा। 

स्िाधीनतापूियक साहस से इसने कभी भी नहीं वलखा। 

वहन्दोस्र्ान-1885 में राजा रामपालवसंह लन्दन से इसे कालाकााँकर ल ेआय ेऔर यहााँ इसके वहन्दी अगं्रजेी संस्करण प्रकावशत होने लगे। यह 

उर्त्रप्रदशे स ेमहामना प.ं मदनमोहन मालिीय के सम्पादन में वनकला। यह वहन्दी क्षते्र स ेप्रकावशत होन ेिाला प्रर्म सम्पूणय वहन्त ेदवैनक पत्र र्ा। 

इसके सहयोगी निरतन प्रवसद्ध रे्। वहन्दी भाषा तर्ा दिेनागरी वलवप का सबल समर्यन इस पत्र द्वारा वनरन्तर होता रहा। इसमें सरकारी अफसरों की 

कटु आलोचना होती र्ी। राष्रीय विचारधारा का प्रचार-प्रसार तर्ा सुधार का प्रयास इस पत्र की नीवत का आधार र्ा। 

में वनकला। यह पत्र साप्तावहक र्ा। बाद में उसके सम्पादक वहतकाररणी स्कूल के हडेमास्टर रघिुरप्रसाद वद्विेदी हो गय।े 

वहन्दी बगंिासी वहन्दी बधािासी 1890 में कलकर्त्ा स ेप.ं अमतृलाल चिितों के नाि में वनकला। यह एकदम नय ेिंग का अखबार र्ा। इस पत्र 

का अपना ऐवतहावसक महत्ि सभी आपका प्रसाई सास्यादन कायय वकया र्ा- बालकुमुचे गणुक महत्ि सा पराडकर, अवम्बका प्रसाद िाजपेयी, 

लक्ष्मणनारायण गद ैआवद। यह पत्र दीघयजीिी रहाि इस प्रकार यह पत्र वहन्दी के िररष्ठ पत्रकारों का प्रार्वमक विद्यालय वसद्ध ह आ। 

सावहत्य सुधावनवध 'वहन्दी बगंिासी' के बाद मुजफ्फरपुर से 1 जनिरी, 1893 को दिेकीनन्दन खत्री ने 'सावहत्य सुधावनवध' का प्रकाशन वकया। 

इसके सम्पादक मण्डल में बडे-बडे सावहत्यकार बाब ू जगन्नार्दास रत्नाकर, बाब ू राधाराम कृष्णदास, बाब ू कीवतयप्रसाद रे्। नागरी प्रचाररणी 

पवत्रका यह पवत्रका 1896 में काशी नागरी प्रचाररणी सभा ने उमावसक प्रकावशत की र्ी। इसके सम्पादक बाब ूश्यामसुन्दर दास, महामहोपाध्याय 

सुधाकर वबदंी, कालीदास और राधाकृष्णदास रे्। 1907 में यह मावसक पवत्रका हो गई और इसके सम्पादक श्यामसुन्दर दास, रामचन्र शुक्ल, 

रामचन्र िमाय और िेणीप्रसाद बनाय ेगय।े 1920 में यह वफर त्रमैावसक हो गई। इसमें भाषा, सावहत्य, अनुसंधान और समालोचना सम्बन्धी लखे 

रहत े रे्। सरस्िती-सन् 1900 का िषय वहन्दी पत्रकाररता के इवतहास में महत्िपूणय हैं। 1900 में प्रकावशत 'सरस्िती' पवत्रका अपन े समय की 

यगुान्तरकारी पवत्रका रही ह।ै यह अपनी िपाई, 

सफाई, कागज और वचत्रों के कारण शीघ्र ही लोकवप्रय हो गयी। इसे बगंाली बाब ूवचन्तामवण घोष ने प्रकवशत वकया र्ा तर्ा इसे नागरी प्रचाररणी 

सभा का अनमुोदन प्राप्त र्ा। इसके सम्पादक मण्डल में बाब ू राधाकृष्ण दास, बाब ूकावतयकाप्रसाद खत्री, जगन्नार्दास रत्नाकार, वकशोरीदास 

गोस्िामी तर्ा बाब ूश्यामसुन्दरदास रे्। 1903 में इसके सम्पादन का भार आचायय महािीरप्रसाद वद्विेदी पर पडा। इसका मुख्य उद्दशे्य वहन्दी रवसकों 

के मनोरंजन के सार् भाषा के सरस्िती भण्डार की अगंपुवष्ट, िवृद्ध और पूवतय करना र्ा। इसके पद्य, गद्य, काव्य, नाटक, उपन्यास, चंपू इवतहास, 

जीिन-चररत्र, पत्र, हास्य, पररहास, कौतकु, पुरािरृ्त्, विज्ञान, वशल्पकला सभी सम्पादक के व्यवित्ि की घोषणा करत ेहैं। इस पत्र में (1) सावहत्य, 

(2) पुरातत्ि, (3) चररत्र चचाय, (4) विज्ञान, (5) आलोचना, (6) वििेचन और (7) प्रकीणय, य ेआठ शीषयक होत ेरे्। 'सरस्िती' के उद्दशे्यों की चचाय 

करत ेह ए डॉ. हरप्रकाश गौड ने वलखा ह-ै "सरस्िती का उद्दशे्य वहन्दीभाषी क्षते्र में सांस्कृवतक जागरण करना र्ा, राष्रीय जागरण तो उसका अगं 

र्ा।" 

इस प्रकार 17िीं शताब्दी में वहन्दी पत्रकाररता का उद्भि ि विकास बडी ही विषम पररवस्र्वत में ह आ। इस समय जो भी पत्र-पवत्रकाएाँ वनकलतीं 

उनके सामन ेअनेक बाधाएाँ आ जाती, लवेकन इन बाधाओ ंस ेटक्कर लतेी ह ई वहन्दी पत्रकाररता शनैःशनःै गवत पाती गई। 

समाचार लखेन कला 

मेंदजू कहत े ह।ै कार', 'बसे्ट' और 'साउर् afu कभी सोचा। सोचा अपने पानी ना होना पूिय, पविम और दवक्षण) चारों वदशाओ (उर्त्रपूिय स े

समाचार आत ेहैं, इसवलए इनके आद्याक्षरों को लकेर न्यजू शब्द की रचना ह ई हो। 'व्यजू 'समाचार' वब्रटेन के की एक सम्पूर और स उर्त्र अपन-े 

सियतोन्मुखी पररभाषा प्रवसद्ध समाचार पत्र 'मानचेस्टर गावडयय अपने ढंग से कई लखेकों ने वदया ह।ै स्र्ावपत करने का प्रयत्न वकया गया ह।ै ने एक 
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बार "समाचार की पररभाषा कक ह"ै इस पर एक प्रवतयोवगता करायी र्ी, जो पररभाषा पुरस्कृत ह ई यह वनम्न भी- "समाचार वकसी अनोखी या 

असाधारण घटना की अविलम्ब सूचना को कहत ेहैं, वजसके बारे में लोग प्रातः पहल ेकुि न जानत ेहों, लवेकन वजसे तरुन्त ही जानने की अवधक 

से अवधक लोगों में रुवच हो।" 

समाचार क्या ह,ै का एक रोचक उर्त्र पत्रकार यह दते ेहैं वक वकसी कुर्त् ेने वकसी व्यवक्श को काटा ती कोई विशेष बात नहीं ह ई, प्रायः ऐसा होता 

ही रहता ह,ै लवेकन वकसी व्यवि के वकसरी कुत ेको काट खाया तो यह समाचार बन जाता ह ैक्योंवक इसमें कुि-न-कुि अनोखास 

ह,ै वजसे लोग जानना चाहेंग।े 

'समाचार' की और भी बह त-सी पररभाषाएाँ हो सकती हैं, जो 'समाचारत्ि' के विवभन्न पहलओु ंको इवंगत करती ह-ै 

"कोई भी ऐसी घटना वजसमें लोगों को वदलचस्पी हो, समाचार ह?ै" "पाठक वजसे जानना चाहत ेह,ै िह समाचार ह।ै” 

"पयायप्त संख्या में लोग वजसे जानना चाह,े िह समाचार ह।ै शतय यह ह ैवक िह सुरुवच तर्ा प्रवतष्ठा के वनयमों का उल्लघंन न करे।" "अनेक व्यवियों 

की अवभरुवच वजस सामवयक बात में हो, िह समाचार ह।ै" 

"सियश्रेष्ठ समाचार यह ह ैवजसमें बह संख्यकों की अवधकतम रुवच हो।" 

"समाचर यह ह ैवक वजसे प्रस्ततु करन ेमें वकसी बवुद्धमान (समाचार पत्र के) व्यवि 

को सबस ेअवधक सन्तोष हो और जो ऐसा ह ैवजसे प्रस्ततु करने स ेपत्रकार को कोई आवर्यक लाभ तो न हो, परन्त ुवजसके सम्पादन स ेही उसकी 

व्यािसावयक कुशलता का पूरा-पूरा प्रा चलता हो।" 

समाचार के विविध प्रकार या रूप 

समाचार के विविध प्रकार इस प्रकार ह-ै 

विज्ञान विचार-विज्ञान आज का यगु धमय ह।ै सफल संिाददाता िही ह ैजो समय की आिाज को सुनता ह।ै कभी िे भी वदन रे् जब हमारे समाचार 

पत्रों में अक्सर राजनीवतक समाचार ही होत ेरे्, क्योंवक उस जमाने में दशे के सामने विदशेी शासन स ेमुवि पाना ही एक मात्र लक्ष्य र्ा। जब हमारी 

सारी शवि भारत की सुरक्षा और राष्र के सियतोमुखी वनमायण में लगी ह ई ह।ै इस उद्दशे्य को परूा करन े के वलए विज्ञान और अनुसन्धान हमारे 

सहायक हैं। वकसी भी जागरूक संिाददाता के वलए य ेसमाचार-यचन की नयी वदशा ह।ै इस क्षते्र में नयी उपलवब्धयों, जीिनोपयोगी आविष्कार 

एिं कल्याणकारी खोज,े इत्यावद ऐसे विषय ह ै वजन पर ररपोवटिंग लाभदायक वसद्ध होगी। विज्ञान से हमारा जीिन वकतना सधुरा, नय ेमूल्यों का 

वनमायण ह आ, 

एक नयी संस्कृवतजन्म वलया इन सब तब्बों को उजागर करके पत्रकार विज्ञान की सफलता प्रकाश डालता ह।ै विज्ञान में जनता की बढ़ती ह ई 

वदलचस्पी का एक कारण यह भी ह ैवक हमारे दवैनक 

एिं आवर्यक जीिन में वबजली, रेवडयो, मशीनी उपकरणों, औद्योवगक संयन्त्रों का स्र्ान पहल े की अपेक्षा बह त बडा हो गया ह।ै कृवष का 

मशीनीकरण, यातायात और सचंार साधनों का आधुवनकीकरण रुतगवत स ेहो रहा ह।ै हमारे दशे में योजनाबद्ध विकास की उर्त्रोर्त्र प्रगवत श्री 

िैज्ञावनक अनुसन्धान तर्ा विज्ञान-सम्बन्धी जानकारी के प्रचार को प्रोत्सावहत वकया ह।ै के अवतररि संयिु रायोय अमेररका और सोवियत 

समाजिादी गणरायोय संघ तर्ा अन्य दशेों अतररक्ष में खोजें ह ई ह,ै और जसै-ेजसैे मानि द्वारा चन्रमा पर अितरण, सोवियत रूस के मानिरवहत 

अन्तररक्ष यानों की सफलता, अन्तररक्ष प्रयोगशाला में मानि द्वारा वकय े गय े सफल दवक्षण आवद के समाचार रेवडयो, समाचार-पत्रों अर्िा 

चलवचत्रों द्वारा जनता तक पह ाँचत ेहैं, जनसाधारण में इन विषयों के वलए वदलचस्पी बढ़ जाती ह।ै 

संसद समाचार-राष्रीय संसद और रायोयों के विधानमण्डलों की काययिाही में जनता की वदलचस्पी होना स्िाभाविक ही ह।ै वजन कानूनों के अधीन 

हम रहत ेहैं या व्यिहार करत ेहैं या जो कर हम दते ेहैं, अर्िा जन-कल्याण और राष्र वनमायण के वलए को भी योजनाएं बनती ह,ै इन सबका 

फैसला संविधान के अनुसार पावलययामेन्ट या विधानसभा मण्डलों तर्ा अन्य प्रवतवनवध संस्र्ाओ ंमें होता ह।ै आजकल के यगु में 'सरकार' या 

'रायोय' और 'समाज' एिं 'समुदाय' समानार्यक हो गय ेहैं। 'सरकार' या 'व्यिस्र्ा' के वबना वकसी भी सामावजक जीिन की कल्पना नहीं की जा 

सकती, यहााँ तक वक व्यवि की सरुक्षा और सामान्य जीिन की सुविधा भी वकसी- म-वकसी रूप में शासन-व्यिस्र्ा के वबना वनतान्त असम्भि ह।ै 

इसवलए सभी लोग संसद और विधानमण्डलों को बहसों अर्िा फैसलों के बारे में निीनतम और सावधकार एि ं विश्वसनीय समाचारों की मााँग 

करत ेहैं। 
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समाचार और संसद पे्रस और पावलययामेन्ट एक-दसूरे के परूक हैं और सहायक भी ह।ै पावलययामेन्ट के समाचारों स ेसमाचार पत्रों के कॉलम के 

कॉलम भरे होत ेहैं। पावलययामेण्ट को प्रेस स ेअपन ेकाम में बडी सहायता वमलती ह।ै जनता की क्या वशकायतें, समस्याएाँ या कवठनाइयों ह,ै इसके 

बारे में संसद सदस्य समाचार पत्रों में प्रकावशत समाचारों, सम्पादकीय वटप्पवणयों तर्ा विशेष लखेों स ेजानकारी प्राप्त करत ेहैं। भ्रष्टाचार, महगंाई, 

परराष्रनीवत, दशे की सुरक्षा, अपराध, जन-स्िास्थ्य, सामावजक गवतविवधयााँ इन सब मामलों में िस्तवुस्र्वत क्या ह?ै जनता की क्या प्रविया ह?ै 

पावलययामेन्ट और विधानमण्डलों के सदस्य इन मामलों में समाचार- पत्रों के पर् प्रदशयन प्राप्त करत ेहैं। सरकार और विपक्ष दोनों संसदीय सत्र के 

वलए अपना- अपना प्रोग्राम तयैार करत ेसमय समाचार पत्रों का अिलोकन तो करत ेही हैं। 

पे्रस में पावलययामेण्ट या विधानमण्डलों की काययिाही प्रकावशत करन ेकी कई एक मयायदाएाँ ह ैवजनका पालन करना संिाददाताओ ंके वलए वनतान्त 

आिश्यक ह।ै संविधान के अनुसार पावलययामेन्ट और उसी के अनुरूप रायोयों के विधानमण्डलों को यह पूणय अवधकार प्राप्त ह ैवक ि ेआिश्यकता 

पडने पर वजस तरह भी उवचत समझें अपनी काययिाही के समाचार पत्रों द्वारा प्रकाशन पर आंवशक प्रवतबन्ध लगा दें या पूणयरूपेण उसका प्रकाशन 

एिं प्रसारण वनवषद्ध कर द।े काययिाही की ररपोटय सछची या यर्ार्य भी हो तो भी पावलययामेण्ट उसका प्रकाशन रोक दनेे 

का अवधकार रखती ह।ै अपराध समाचार-कई समाचार पत्रों में अक्सर मुख्य पषृ्ठ पर चोरी, डकैती, हत्या, 

बलात्कार, अपहरण, तस्कर व्यापार, भ्रष्टाचार, घसूखोरी, चोरबाजारी अर्िा अन्य प्रकार की 

समाज-विरोधी पटनाओ ंया अपनी ह ई ह।ै 

के ऊदूय, वहन्दी और पंजाबी समाचार-पत्र इस प्रकार के समाचारों के वलए प्रवसद्ध ह।ै इसका एक कारण भी ह ैिह यह वक अपराध के समाचारों 

शौक और वदलचस्यों के सार् पढ़त े हैं। उनकी और मोरंजक होत े हैं। समाचार भी चटपटे होत े ह।ै समाचारपत्र हार्ों-हार् विक जात े ह।ै प्रश्न 

अपराधों से लोग बडे ह ैवक अपराधों के के प्रकाशन के नैवतक औवचत्य का नहीं, क्योंवक यह भी वसद्ध वकया जाता ह ैवक गमाचारों को दबाना भी 

न्याय तर्ा नीवत को जनता तक पह चंने दनेा र्ी र्ी अनुवचत ह।ै के विरुद्ध ह।ै की तीक-ठीक जानकारी िैसे भी वसद्धान्त की बात ह ैवक अपराध भी 

वकसी न-वकसी रूप में समाचार की पररभाषा के अन्तगयत आत ेह ैऔर समाचार जनता तक पह ाँचान्द वमल ेअर्िा समाचार-पत्र का मुख्य काम ह।ै 

आिश्यकता केिल इस बात की ह ैवक अपराध समाचार इस ढंग से जनता के सामने प्रस्ततु समाज विरोधी तत्िों को बल न वकय ेजाय ेवजससे 

समुदाय में अपराध प्रकृवत उर्त्वेजत न होन ेपाय।े समाचार की भाषा सन्तवुलत हो। नाटकीय अर्या अवतरंवजत, रोमांवटक या मसालदेार िणयन या 

वचत्रण पाठकों को, विशेषतया वकशोरािस्र्ा के पाठकों को पर् भ्रह कर दते ेहैं। इस तरह कई एक विशेष पररवस्र्वतयों खडी हो जाती है, कई बार 

ल ेअपराध-समाचारों के विस्ततृ और चटपटे िणयन से अपरावधयों को पकडने या उनके 

विरुद्ध कानूनी काययिाही करने में मुवश्कलें पदैा हो जाती हैं। खले समाचार-स्ितन्त्रता प्रावप्त से पहल े िीडा क्षते्र के समाचार केिल अगं्रजेी 

समाचार-पत्रों में ही प्रकावशत ह आ करत ेरे्। हॉकी, फुटबाल, विकेट, गोल्फ या घडुदौड आवद खलेों में अगं्रजेी भाषा का ही प्रयोग होता र्ा। इन 

खलेों को अगं्रजेी पढे़-वलख ेफौजी या वसविल अफसर या उनके सम्पकय  में आन ेिाल ेधनीमानी िगय के गरै-सरकारी भारतीय अर्िा तत्कालीन 

दशेी ररयासतों के राजा और सामन्तिगय के लोग खलेत ेरे्। अगं्रेजी समाचार पत्र िैसे भी भारतीय भाषाओ ंमें िपन ेिाल ेसमाचार पत्रों की अपेक्षा 

अवधक साधन सम्पन्न होत ेरे् और उन समाचार- पत्रों में पषृ्ठों की संख्या भी अवधक होती र्ी, इसवलए िे एक-न-एक सवचत्र पषृ्ठ िीडा जगत के 

वलए सुरवक्षत रखने में समर्य होत ेरे्। उन्हें पाठकों की भी कोई कमी नहीं र्ी क्योंवक स्कूलों, कॉलजेों और विश्वविद्यालयों में अगं्रजेी भाषा और 

िेशभूषा या बोलचाल की तरह अग्रजेी तर्ा 

यरूोपीय खलेों का ही प्राधान्य र्ा। सवचत्र समाचार- "दस हजार शब्दों िाल ेलम्बे-चौडे वििरणों की अपेक्षा एक अछिा वचत्र अवधक प्रभािकारी 

होता ह।ै" एक चीनी लोकोवि। 

कुिेक घटनाएाँ ही ऐसी होती हैं वक बडे-स-ेबडे लखेक भी उनका सम्यक् िणयन करने के वलए अपनी भाषा और शब्द भण्डार को अपयायप्त मानत े

हैं। ऐसी वस्र्वतयााँ िणयनातीत होती ह।ै सावहत्यकारों अर्िा सिंाददाताओ ंका यह अनुभि ह ैवक हमारी लखेनी वकतनी सशि और सूक्ष्म क्यों न 

हो उसमें उतना प्रभाि नहीं हो सकता जो एक दृश्य के फोटोग्राफ या वचत्रकारी 

में होता ह।ै रोजगार समाचार-वकसी शहर में नया कारखाना खलु जाने से उसकी काया ही पलट 

जाती ह।ै सबसे बडी बात तो यह होती ह ैवक बह त से नय ेलोग िहााँ आकर आबाद हो जात ेह,ै क्योंवक उन्हें यहााँ रोजगार वमल जाता ह।ै लवुधयाना 

(पंजाब) पहल ेहौजरी उद्योग के केन्र के रूप में प्रवसद्ध र्ा, अब िहााँ साइकल और साइकल पाट्यस का उद्योग भी खबू चल वनकला ह।ै रोजगार के 
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समाचारों में पाठकों की वदलचस्पी सदा ही बनी रहती ह।ै एक नया कारखाना लग जान ेसे, या कोई नया औद्योवगक संस्र्ान बन जाने स ेकेिल 

यही लोग लाभावन्ित नहीं होत ेजो इससे सीध ेसम्बद्ध होत ेहैं। एक नयी आबादी बनने स ेदसूरे लोगों को भी फायदा 

पह चंता ह।ै 

उद्योग समाचार-नाईलीन के प्रयोग से सूती कपडे को माकेट पर वकस तरह कब्जा कर वलया. इसे खादी के उत्पादन में वकसरी उद्योग को वकतना 

प्रोत्साहन वभवकस तरह कब्जा के आविष्कार से खादी को उत्पादन में वकतनी िवृद्ध ह ई । ऐसी सभी समस्याओ काबर चखें के आध्यापाररक 

संिाददाता करत ेहैं, क्योंवक माल के उत्पादक और उपभोिा सभी कोहत में ह ैवक िे वस्र्वत से भली प्रकार अयगत रहें। 

व्यविगत व्यापाररक समाचार-व्यापार और कारोबार भी एक बडे साहस और बोवखम का काम ह।ै इस मैदान में भी वसकन्दर महान् और नेपोवलयन 

बोनापाटय जसैी विभूवतयााँ होती ह,ै केिल रणक्षते्र में ही नहीं। व्यापार, उद्योग और कृवष के क्षते्रों में अनकेों पे्ररणाप्रद उदाहरण वमलत े हैं, जो 

अध्यिसाय 

और साहवसकता के वलए अनकुरणीय हो सकत ेहैं। व्यापार िाताय में पत्रकार सफल उद्योगपवतयों और उद्यमकतायओ ंकी व्यािसावयक उपलवब्धयों 

पर प्रकाश डालत ेहैं। व्यापाररयों और कारोबारी कमों के बारे में ठीक-ठीक जानकारी प्राप्त करन ेके वलए विवभन्न व्यिसायों या उद्योगों द्वारा उप-

सम्पादकों की ड्यटूी लगी रहती ह।ै य ेउप-सम्पादक व्यापार-समाचारों से वनपटने में पयायप्त दक्षता और अनुभि रखत ेहैं। 

िस्ततुः कीमतों, भािों और दरों का सगं्रह करना ही व्यापार समाचार संकलन नहीं कहलाता। िे समाचार पाठकों के वलए उपयोगी तभी लगत ेहैं 

जब इनका वििेचन भी सार्- सार् प्रस्ततु वकया जाये, वजससे पाठक या व्यापारी कुि मागयदशयन प्राप्त कर सकें । 

समाचार संग्रह क्षते्र और उनके आधार बह त स ेसंिाददाता यह समझत ेहैं वक समाचार उनके पास स्ितः ही पह ाँच जाएाँग ेइसवलए 

उन्हें संकलन के वलए विशेष प्रयत्न करने की आिश्यकता नहीं। उनका विचार ह ैवक एक बार उनकी धाक बठै जाय ेया 'पोजीशन' बन जाय ेतो 

सभी लोग उनके पास अपन ेसमाचार (या वशकायतें, मांग ेऔर समस्याएाँ) लकेर आयगे ेऔर चाहेंग े वक उनके समाचार िापे जायें। राजनीवतक 

दल, सामावजक, सांस्कृवतक व्यािसावयक संस्र्ायें और सरकारी विभाग या इन्हीं स ेसम्बद्ध पवब्लवसटी अवभकरण बाकायदा, सूचनायें तयैार 

करके उनको प्रकाशनार्य भेजेंग ेअर्िा पे्रस कान्फ्ें स बलुायेंग।े यही कारण ह ै वक वस्र्वत ऐसी भी हो जाती ह ै वक समाचार-संकलन के वलए जो 

प्रयत्न एक स्ितन्त्र, जागरूक और कुशल संिाददाता से अपेवक्षत ह,ै उनके प्रवत पत्रकार प्रायः उदासीन हो जात े हैं। उनके समाचारों में िह 

निीनता, ताजगी, विवशष्टता और आत्मविश्वास नहीं वदखायी दतेा जो पररश्रम और अध्यिसाय में ही पैदा होता ह।ै आजकल के प्रवतस्पद्धाय प्रधान 

यगु में विवभन्न समाचार-पत्र, सनाचार सवमवतयााँ सदा ही इस बात के वलए प्रयत्नशील रहती ह ैवक उनके लखेों और समाचारों में कुि ऐसा पहल ू

हो वजसस ेउनका समाचार-पत्र या समाचार एजने्सी का अपना व्यवित्ि उभर सके, इसवलए यह आिश्यक ह ैवक संिाददाता उन सूत्रों और श्रोतों 

का विशेष ध्यान रख,े वजनकी सहायता से समाचार उनके पास आत ेहैं। संिाददाता को समाचार कहााँ स ेवमलत ेहैं? समाचार न तो उसकी कल्पना 

की उपज होत े हैं और न ही वकसी ऐसे ठोस माल को समाचार कहत े हैं, वजसे कोई कहीं से उठा ल।े लोग, वकसान, मजदरू, दफ्तर के बाब,ू 

मन्त्रीगण, स्त्री, पुरुष, बछचे, उछचावधकारी सभी िगय अर्ायत ्समस्त समुदाय समाचारों का स्रोत हैं। शतय केिल यह ह ैवक इनके पास कुि ऐसी बात 

कहने को या प्रकावशत कराने को ह ैवजस पर समाचार की पररभाषा चररतार्य होती ह।ै 

तो वफर सिंाददाता इन आधारों स ेसमाचार कैस ेप्राप्त करत ेहैं। इनका सम्यक् और सफल दोहन िही संिाददाता कर सकता ह ैजो मानि स्िभाि 

को समझन ेमें सक्षम हो और दसूरी के प्रवत व्यिहार कुशलता का पररचय द ेसके। मानि प्रकृवत कई रंगरूप वदखाती ह-ै 

कहीं जवटल और दरुुह वदखायी दतेी ह ै तो कई बार । सूयाय प्रयोजन मूलक वहन्दी इसकी वचर्त्ाकषयक और हृदयमाही झलवकयााँ भी दखेने को 

वमलती ह।ै इस तरह समाचारों के आधारों का पूरा-पूरा लाभ उठाना अपने में ही एक सम्पूणय कला ह ैऔर पे्रस ररपोवटिंग का उतना ही महत्िपूणय 

पहल ूह ैवजतना वक समाचार लखेन या सम्पे्रषण। 

समाचारों के सार् सम्पकय  बनाने में लोक व्यक्हार और मेल-जोल की आिश्यकता ह,ै आपके समाचार-पत्र या समाचार सामोरी ससंद परराष्र, 

मंत्रालय, सिोछच प्यायालय, वकसी बडे नगर वनगम या उद्योग या पररयोजना आवद, जहााँ से समाचार प्राप्त होन ेकी सम्भािना ह,ै लगाई ह।ै आप 

अपने क्षते्र या हलकेू स ेअछिी तरह पररवचत हो जायें।  

समाचार संकलन में समाचार सवमवतयों की भूवमका समाचार-संकलन के नए क्षते्र- स्ितन्त्र भारत में लोकतन्त्रात्मक गणरायोय की स्र्ापना के बाद 

प्रगवत और वनमायण, लोक-कल्याण और समाजिाद के एक नय ेयगु का सूत्रपात ह आ। इस यगु में 'समाचार' की पररभाषा ही बदल गयी, क्योंवक 
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पुरानी स्र्ापनाएाँ समाप्त हो गयी ह ैऔर राष्रीय तर्ा पररवस्र्वतयों का सामना करना ह।ै िे वदन गय,े जब राजनीवतक नेताओ ंके ििव्य या उनको 

गवतविवधयााँ ही मुख्य समाचार मानी जाती र्ीं। नेताओ ंके सार् लम्बी-लम्बी भेट-िाताय प्रकावशत होती र्ी, यहााँ तक वक यवद उन्होंन े वकसी 

पुस्तक़ के वलए भूवमका या 'आशीिायद' के 'दो शब्द' भी वलख ेहों तो यह ििव्य भी एक दो कालम का स्र्ान समाचार- पत्र में ल ेलतेा र्ा। 

आजकल के जीिन में आवर्यक कवठनाइयों और विकास की समस्याएाँ इतनी जवटल हो गयी हैं वक इसके सार्-सार् जनता 'नेताओ'ं के भाषणों स े

इतना ऊब चुकी ह ैवक संिाददाताओ ंको 'समाचार' की तलाश में राष्र वनमायण की उपलवब्धयों और लोक सेिा के विवभन्न क्षते्रों में हो रही प्रगवत 

का अिलोकन करना पडता ह।ै वकसी क्षते्र में नया महाविद्यालय खलुा, कहााँ नई सडक का वनमायण ह आ, खाद्यान्नों तर्ा अन्य जीिनोपयोगी 

सामग्री के भाि घटे या बढ़े, भ्रष्टाचार ने कहााँ क्या रूप वदखाया, य ेआज के यगु के समाचार हैं। अब बडे-बडे महानगर वदल्ली, क्लकर्त्ा या बम्बई 

ही समाचार के केन्र नहीं रह।े अब तो िोटे-िोटे गााँिों और नगरों में भी चेतना का संचार हो गया ह ैऔर प्रादवेशक समाचारों का महत्ि सभी कोई 

मानने लग गय ेहैं, क्योंवक इन्हीं के आधार पर चुनाि अवभयान चलत ेहैं और दसूरी गवतविवधयााँ भी चलती हैं। इन समाचारों को 'राजनीवतक' भी 

कहा जा सकेगा और इनमें मानिीय 'सुरुवच' का गणु पाठकों के वलए मुख्य आकषयण वसद्ध होगा। ऐसी वस्र्वत में समाचार सवमवतयों के वलए यह 

और भी आिश्यक हो जायगेा वक समाचारों को मूलतः वहन्दी अर्िा अन्य भारतीय भाषाओ ंमें संकवलत एिं प्रसाररत वकया जाय।े 

वनष्कषयतः यह कहा जा सकता ह ैवक समाचार सवमवतयों को राजनीवतक समाचारों के अवतररि जन-जीिन विषयक मानिीय सुरुवचपूणय संिादों की 

ओर ध्यान दनेा चावहए। इसेक सार् ही बडी-बडी राजधावनयों के समानान्तर स्र्ानीय और प्रादवेशक समाचार केन्रों का वनमायण करके ग्रामीण 

इलाकों के समाचारों को भी जनता को समक्ष रखना उनकी वजम्मेदारी बन जाती ह।ै 

राष्रीय भाषाओ ंमें समाचार वितरण करन ेिाली समाचार सवमवतयों से यह भी अपेवक्षत ह ैवक िे अपने समाचारों तर्ा अन्य सामग्री में भारत की 

सांस्कृवतक सामावजक मान्यताओ ंऔर 

दशे के को हमारे दशे के टोटेनगर ह,ै क्योंवक इस प्रकार के बने बनाय ेया शंकराचायय पद वनकलत ेह ैया कहीं प्रिचन दते ेहैं तो उनका समाचारही 

कहीं वदखायी नहीं दतेा। इसी तरह दीपाली, इदं गरुुपिय और अन्य भारतीय त्यौहारों के कम वमलात ेह ैया उन्हें केिल एक रस्म-सी पूरी करने के 

वलए वलखा जाता ह।ै उनमें िह रस और सौष्ठि नहीं होता, वजसकी अपेक्षा नािान पत्रका स ेकी जाती ह।ै इसके परीत पविम दशेों के त्यौहारों और 

उत्सिको अनीस सवमवत बडी उदारता से स्र्ान दतेी हैं। 

बडी समाचार सवमवतयों को िोटे और भारतीय भाषाओ ं के समाचारपत्रों के वलए क्षते्रीय समाचारों के विशषे बलुवेटन वनकालने चावहए और 

राष्रीय समाचारों के संवक्षप्त वििरण ररलीज होन ेचावहए, वजनका सम्पादन इन्ही समाचारपत्री की सुविधा के अनुसार वकया जाय।े 

वहन्दी दरूमुरकों की सहायता से इस प्रकार के बलुवेटनों का प्रसार बह त बड सकता ह।ै अब तो यह भी व्यिस्र्ा ह ैवक दिेनागरी वलवप में वकसी भी 

भारतीय भाषा गजुराती, मराठी, वमल, पंजाबी इत्यावद में समाचारों को दरूमरुक द्वारा भेजा जा सकता ह।ै 

मुख्य समाचार सवमवतयों और अवभषदें इनके अलािा कुिेक समाचार सवमवतयों तर्ा प्रसंग अवभषदें और भी ह,ै जो हमारे दशे में काम कर रही हैं। 

उनका संवक्षप्त वििरण इस प्रकार ह-ै 

एसोवसएवटड प्रेस ऑफ अमेररका इस समाचार सवमवत के 7,000 से अवधक संिाददाता संसार के सभी ससंिाद केन्रों और क्षते्रों में समाचार 

संकलन करत ेहैं। संयिु रायोय अमेररका की तीन प्रमुख समाचार सवमवतयों में इसकी गणना होती ह।ै इसकी स्र्ापना 1848 ह ई र्ी। यह संस्र्ा 

1500 से अवधक समाचार पत्रों को समाचार भेजाती ह,ै इसका मुख्यालय ययूाकय  ह।ै 

यनूाईटेड पे्रस ऑफ अमेररका यह समाचार सवमवत भी संसार के सभी दशेों में समाचार सकंलन करती ह।ै इसकी स्र्ापना 1907 में ह ई र्ी। इसकी 

कई सहायक सवमवतयों ह,ै जो व्यापार वफल्म आवद विशेष क्षते्रों में समाचार इकट्ठा करती हैं और फीचर सवियस भी प्रदान करती ह।ै 

रायटसय-वब्रवटश की सबसे बडी और जगत विख्यात समाचार सवमवत, रायटसय की स्र्ापना 1847 में ह ई र्ी। इसका संस्र्ापक जवुलयन रायटसय र्ा। 

प्रारवम्भक काल में रायटसय का समाचार भेजने का ढंग बडा रोचक र्ा, क्योवक कई समाचार केन्रों स ेतार द्वारा संिाद पे्रषाण साम्यि नहीं र्ा। 

इसवलए रायटसय विवभन्न समाचार केन्रों से पालत ूकबतूरों की सहायता से सन्दशे मंगिाया करता र्ा। स्ितन्त्रता प्रावप्त स ेपहल ेरायटसय की जो 

शाखा भारत में विदशेी समाचारों का लने-दने करती र्ी, उसे वब्रवटश ऑवफवशयल िायरलसे कहत ेरे्। 

आिास-फ्ांस की इस समाचार सवमवत की स्र्ापना 1835 में चाल्सय उग्रािास न े की र्ी। इसकी दो विशषेताएाँ ह-ै यह समाचार एजने्सी 

अन्तरायष्रीय क्षते्रों के अलािा फ्ांस के स्र्ानीय तर्ा आन्तररक समाचारी का भी वितरण करती ह।ै इसके सार्-सार् इस समाचार सवमवत ने सकल े
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पाहल ेप्रसंग लखे और पषृ्ठभूवम सामग्री भी अपने ग्राहकों को भोजनी आरम्भ की र्ी। फ्ांस के बह त से ग्रामीण समाचारपत्री को मीटर कम्पोज भी 

नहीं करना पडता क्योंवक आिास उन्हें कम्पोज वकए ह ए मैटर की प्लटेें सप्लाई करती ह।ै 

1906 में ह ई इण्टरनेशनल यजू सवियस इस अमेररकी समाचार सवमवत र्ी। विश्वभर में इस संस्र्ा के संिाददाता समाचार केन्रों में काम करत ेहैं। 

तानजगु-यगुोस्लाविया की उष्रीय समाचार सवमवतसरे विश्वयदु्ध के दौरान वहटलर विरोधी यगुोस्लाि स्ितन्त्रता संग्रावमयों ने की र्ी। उछच पे्रस 

एजने्टर यह पविमी की ह।ै इसकी स्र्ापना 

1969 में ह ई र्ी। इसका मुख्यालय हमै्बगय में ह।ै राष्रीय संिाद सवमवत-नेपाल की एकमात्र राष्रीय समाचार सवमवत, नेपाल में समाचार सकलन 

तर्ा वितरण का एकमात्र अवधकार इसी समाचार सवमवत को प्राप्त ह।ै नेपाल सरकार न ेइसके 60 प्रवतशत अशं खरीद रख ेहैं। 

इवण्डयन न्यजू एण्ड फीचसय एलायन्स इसका मुख्यालय नई वदल्ली में ह।ै इस अवभषद ्को स्र्ापना िररष्ठ पत्रकार लालादगुायदास न ेकी र्ी। यह 

समाचारों के सार्-सार् विशेष लखे, रूपक, समाचारों की पषृ्ठभूवम दनेे िाल ेपत्र, खले-कूद, विज्ञान और व्यापार आवद विषयों पर अगं्रजेी तर्ा 

वहन्दी में सामग्री वनयवमत रूप स ेसमाचार पत्रों को वितररत करती ह।ै यह सवमवत लघ ुऔर प्रादवेशक समाचार पत्री तर्ा पवत्रकाओ ंकी विशेष रूप 

से सेिा करती 

ह ैऔर उन्हें वदल्ली तर्ा अन्य मुख्य समाचार केन्रों से समाचार वभजिाती ह।ै इसकी स्र्ापना 1959 में ह ई र्ी। इवण्डयन पे्रस एजने्सी-इसका 

मुख्यालय वदल्ली में ह।ै इसकी स्र्ापना 1957 में ह ई। 

यह सवमवत समाचार-पत्रों को न्यजू लटैर वितररत करती ह,ै इस प्रकार यह उनके विशषे संिाददाता का काम करती ह।ै ईस्टनय न्यजू एजने्सी- इसका 

मुख्यालय कोलकाता में ह।ै यह एजने्सी भारत के पूिी 

भागो के क्षते्रों में समाचार वभजिाती ह।ै इसकी स्र्ापना 1960 में ह ई। सत्य समाचार यह वहन्दी समाचार पत्रों को संिाद तर्ा अन्य प्रकाशनार्य 

सामग्री जटुाने िाली समाचार सवमवत ह।ै इसका मुख्यालय निावलयर में ह।ै 

पवब्लकेशंस वसंडीकेट-इसका मुख्यालय नई वदल्ली में ह।ै यह विशेष लखे और फीचर ररलीज करती ह।ै 

पे्रस एवशया इन्टरनेशनल इसका मुख्यालय नई वदल्ली में ह।ै यह समाचार पत्रों के विशषे लखे आवद वितररत करती ह।ै पावकस्तान सम्बन्धी इसके 

संिादों और लखेों को विशेष मान्यता दी जाती ह।ै 

न्यजू फीचर ऑफ इवण्डया-इसका मुख्यालय बम्बई में ह।ै यह श्रमजीिी पत्रकारों की संस्र्ा ह,ै जो विशेष लखेों के अलािा समाचार पत्रों को वचत्र 

और मानवचत्र आवद भी सप्लाई करती ह।ै 

भारत में सोवियत समाजिादी राष्रसंघ की राष्रीय समाचार सवमवत तास, पूिी जमयनी की एलजवेमनर डेस्िर नेचररचटेवन्डएन्स्ट और पोलणै्ड की 

पोलकेा एजवेन्सयााँ प्रसोिा इत्यावद भी काम करती ह।ै 

भारत में काम करने िाली समाचार सवमवतयों और पे्रस वसवन्डकेटों की यह सचूी सम्पूणय या सिािंगीण नहीं ह।ै इसमें जो जानकारी दी गयी ह,ै िह 

उदाहरण मात्र ह।ै इस प्रकार समाचार सवमवतयों द्वारा समाचार सगं्रह ही उनका प्रमुख कायय ह।ै  

1. रोचकता-रोचकता समाचार लखेन का दसूरा गणु ह।ै संिाददाता को ऐसा तरीका ढंूढ वनकालना चावहए वक उसके पाठक उसके समाचार में 

वदलचस्पी लें। समाचार वलखत ेसमय उस ेइस चात का ध्यान रखना चावहए वक लोगों को समाचार पत्र की एक प्रवत खर दने के वलए प्रेररत करणा 

कवठन होता ह ैऔर उसम े भी कावठन होता ह ै उन्हें समाचार पत्र पढ़न े के वलए पे्रररत करना। यह तभी संभि ह।ै जब समाचार रोचक होगा। 

संिाददाता को ब्यौरे इकरा करन ेऔर उस ेवलखने में कई घण्टे लगत ेहैं, यवद समाचार को कोई न पडे तो मान लनेा चावहए वक उसने अपना समय 

नष्ट वकया ह।ै कई समाचार पडे ही नहीं जात,े क्योंवक उनका लखेन नीरस और अरुवचकर होता ह।ै 

2. आकषयक शैली-समाचारों की शैली आकषयक होनी चावहए। िे िोटे और स्पष्ट िाक्यों में वलख ेजाने चावहए। आज जीिन बह त गवतमय हो गया 

ह ैऔर लोगों की भाग-दौड और जल्दबाजी बढ़ गयी है, तब समाचार का स्पष्ट होना और भी अवधक आिश्यक हो गया ह।ै समाचार वलखते 

समय संिाददाता को इस िात का हमशेा ध्यान रखना चावहए वक समाचार पाठको को पसन्द आए। समाचार आकषयक होन ेचावहए। समाचारों को 

सजीि होना चावहए 

वजससे वक िे पाठकों को रुवचकर लग।े 
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3. सत्यता-समाचार में कोई असत्य या गलत बात नहीं वलखी जानी चावहए। सत्य, सम्पूणय सत्य और मात्र सत्य ही संिाददाता का ध्यये होना 

चावहए। सत्य चाह ेवजतना भी कठोर हो. संिाददाता को उस ेऐसे ढंग से प्रस्ततु करना चावहए वक यह अवप्रय न लग।े सत्य कहो, वकन्त ुइस प्रकार न 

कहो वक िह अवप्रय लग।े 

4. िस्तवुनष्ठता-विवभन्न घटनाओ ंके समाचारों में संिाददाता की अपनी पसन्द गा नापसन्द का पुट आ ही जाता ह।ै उसे यर्ासम्भि व्यविगत पूिय-

धारणाओ ंऔर भािािेगों से दरू रहना चावहए और मूलभूत सत्य पर ध्यान दनेा चावहए। जागरूक संिाददाता को यह लमय प्राप्त करना चावहए। 

समाचार यर्ार्य के वनकट ही होना चावहए। 5. भाषागत सरलता-संिाददाता का भाषा पर अवधकार होना चावहए। उसे आडम्बरपूणय 

शैली से बचना चावहए क्योंवक उससे पाठक खीझ उठत ेहैं। संिाददाता को सदिै इस बात का स्मरण होना चावहए वक समाचार पत्र विद्वानों द्वारा ही 

नहीं पढ़ा जाता अवपत ुसाधारण लोगों द्वारा भी पढ़ा जाता ह।ै भाषा इतनी सरल होनी चावहए वक उस ेकोई भी अनायास समझ ल।े पत्रकारों को 

अपने समाचार पत्र के वलए वलखत ेसमय अपनी विद्वता का प्रदशयन नहीं करना चावहए। 

6. अन्िेषणात्मकता- अन्िेषणात्मक संिाद लखेन िह होता ह ैवजसमें घटनाओ ंकी गहराई में पैठना होता ह ैऔर पता लगाना होता ह ैवक घटना 

वकन कारणों स ेह ई। सामान्य संिाददाता आिश्यक ब्यौरे इकट्ठा करता ह ैऔर अन्िषेक संिाददाता कारणों को ज्ञात करता ह,ै प्रिवृर्त्यों का पता 

लगाता ह ैऔर तथ्यों की व्याख्या करता ह।ै कभी-कभी अन्िेषणात्मक संिाद लखेन के समाचारों को समाज की वकसी प्रर्ा के विरुद्ध वकसी 

समाचार-पत्र द्वारा चलाय ेजा रह ेवकसी आन्दोलन में, उपयोग में लाया जाता ह।ै 

इस प्रकार के संिाद-लखेनों में संिाददाता को पहल ेसभी तथ्य एकत्र कर लनेे चावहए। यह अपने कायायलय में यह आशा करत ेह ए वनवष्िय नहीं 

बठै सकता वक तथ्य उसके पास अपने आप आ जायेंग।े कल्पना से तथ्य नहीं वनकाल ेजा सकत ेचाह ेवकतना भी मन्धन वकया जाय।े तथ्यों को 

पररश्रमपूियक एकत्र करना पडता ह।ै अन्िषेक-संिाददाता की कसौटी यह ह ैवक िह वकतनी अछिी तरह से तथ्यों को एकत्र करता ह ैऔर वकस 

कुशलता से तथ्यों को समाचार के रूप में विकवसत करता ह ैवजससे वक समाज को उसके महत्त्ि से पररवचत कराया जा सके, इस बात से वक 

समाचार में िह मानिीय अवधकच का पररचय वकस हद द ेसकता ह।ै 

अछिा सूत्रपात अनुभिी पत्रकारों का कर्न ह ैवक सूत्रपात में ही समाचार का सार- सियस्ि होना चावहए वजससे वक यवद शेष समाचार को काट भी 

वदया जाए तो भी समाचार अवक्कल बना रह।े समाचार के प्रत्यके दसूरे िाक्य से अवतकारी वमलनी चावहए। आज की प्रिवृर्त् िोटे सूत्रपातों की ह।ै 

औसत सूत्रपात तीन शब्दों से इस सीमा के अदंर समाचार प्रभािोत्पादक ढंग स ेकहा जा सकता ह।ै एक सम्पादक इस प्रकार अवधक का नहीं 

होता। सामान्यतः कहता ह ैवक औसत मनुष्य सूत्रपात का सारांश बीस शब्दों में बता दतेा ह ैऔर मुख्य पंवि का लखेक उसे दस शब्दों में या उसस े

भी कम शब्दों में रखता ह।ै सिंाददाता। समाचार का सूत्रपात करत ेसमय, घमुािदार उप-िाक्यों से बचना चावहए। को सदिै विशेषतः अनुभिी 

संिाददाताओ ंकी मान्यता ह ैवक- "समाचार के सूत्रपात में 'क्या, कब, कहां, 

वकसन,े क्यों, कैसे' होने चावहए।" 

उदाहरण 

केन्रीय वसचाई मंत्री का आंध्र स ेपक्षपात, रायोयसभा में धाररया का आरोप 

"कैस"े सूत्रपात 

नई वदल्ली मंगलिार (पे्र.टू.)। वसचाई और विद्यतु मंत्री डॉ. के. एल. राि पर कल रायोयसभा में आरोप लगात ेह ए सर्त्ा कांग्रसे के श्री मोहन धाररया 

ने कहा वक ि ेअन्य रायोयों के वहतों के विरुद्ध आंध्र सरकार का संरक्षण कर रह ेहैं। सदन में आध्र प्रदशे के सभी दलों न ेइस आरोप पर आपवर्त् की, 

जबवक सम्बवन्धत मंत्री डॉ. राि अविचवलत बठेै रह.े..। 

"क्या" सूत्रपात बगंाल के बदं के दौरान पुवलस पर अनके स्र्ानों पर बम प्रहार 

कलकर्त्ा, 4 वदसम्बर (नभाटा)। 24 घण्टे के बगंाल बदं के दरम्यान आज कलकर्त्ा में विवभन्न स्र्ानों पर पुवलसमैनों पर बम से प्रहार वकय ेगय।े 

िामपंर्ी दन्नों न ेपुवलस योयाद्वती और वहसंात्मक गवतविवध वनिारक कानून तर्ा साियजवनक व्यिस्र्ा रक्षण कानून के विरोध में बन्द का आह्वान 

वकया र्ा। 

उर्त्री कलकर्त्ा में रात के अधंकार के फैलत ेही वस्र्वत वबगड गई। सडकों और गवलय को बवर्त्यााँ बझुा दी गयीं और पुवलस गश्ती दल पर मनमाने 

ढंग से बम फें के गय।े काफी रा -निभारत टाइम 
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बोत ेतक प्रहार जारी या। "कब" सूत्रपात 

(मरास) में िात्रों पर लाठी प्रहार वशक्षा माध्यम का विरोध 

(मरास), 6 वदसम्बर (नभाटा)। आज पुवलस ने सवचिालय के समक्ष एकत्र नगर के कालजेों के नारे लगाने िाल ेउन तीन हजार से अवधक िात्रों 

पर तब आाँसू गसै िोडी और लाठी प्रहार वकया जब उन्होंने वशक्षा-माध्यम के रूप में तवमल को लाग ूकरने के विरुद्ध जोरदार प्रदशयन करत ेह ए 

फोटय सेंट जाजय के वनकट धािा बोलने का कवर्त प्रयास वकया। 

क्यों" सूत्रपात " 

निभारत टाइम 

नई वदल्ली, मंगलिार (नभाटा)। तालकटोरा गाडयन को राजधानी का सबसे बवढ़या उप बनाने के वलए नयी वदल्ली नगर पावलका ने इसे नया रूप 

दनेा प्रारम्भ कर वदया ह।ै 

प्रकाशयिु फव्िारों की नहर का वहस्सा परूा होने िाला ह।ै नििषय वदिस पर यह जन के वलए खोल वदय ेजाने की आशा ह।ै निभारत टाइम "कहााँ" 

सूत्रपात में पावकस्तानी वस्त्रयों द्वारा जासुसी वचता 

नयी वदल्ली, मंगलिार (वह.स.)। वशलांग में काम करन ेिाली दो पावकस्तानी स्वा वशलांग केको लाइन सम्बन्धी दस्तािेजों समेत कुि महत्िपूणय 

दस्तािेजों को सार् लकेर प भाग वनकलने के समाचार को लकेर आज लोकसभा में सदस्यों न ेतीव्र वबन्ता प्रकट की और कहा वक असम विदशेी 

विशेषकर पावकस्तानी गपु्तचरों का अङ्का बन गया ह।ै पवकस्तान में "कौन" सूत्रपात एवशयाई खलेकूद हते ु मशाल प्रयोजिवलत याई काक, 

मंगलिार (य.ूपी.आई.) स्याम नरेश भूवमित अतलु्य तेज ने आज यहााँ, कल से शुरू हो रह े12 वदिसीय िठे एवशयाई खलेकुद की योयोवत जलाने 

हते ुमशाल प्रयोजिवलत की। 

निभारत 8. प्रिाहमयता-प्रिाड्मयता समाचार का अवनिायय गणु ह।ै कर्ा-कचन की कला की तरह ही समाचार-कर्न की कला भी होती ह।ै 

मौध-ेसाद ेसमाचार के स्र्ान पर उसे कहानी स्िरूप प्रदान करना ही कलाकारी ह।ै इस विषय में एक अवधकारी विद्वान ने कहा ह,ै "कोई होनी 

चावहएं, सुसंगत होनी कानों का उल्लघंन होगा बवुद्धमान मनुष्य उसे वभ जायगेा, मूखय भल ेही उसकी प्रशंसा करे।" 

सम्पादन के आधारभूत तत्ि 

4.7 'सम्पादक' समाचार पत्र  

 समाचार-पत्रों के विकास में वदनोवदन अवभिवृद्ध के वलए संगठन का प्रश्न अत्यन्त महत्िपूणय ह ैजब समाचार-पत्रों का संचालन बहृद स्तर पर वकया 

जाता ह ैतो िह एक औद्योवगक इकाई के रूप में प्रवतवष्ठत हो जाता ह।ै इस संगठन में कई घटक होत ेहैं वजनमें प्रमुख ह-ै पूंजी, वनयतं्रण, स्र्ान और 

सुवनवित नीवतयााँ। पत्रों को सुगवठत रूप दने ेहते ुउसे कई विभागों में विभि करना पडता ह-ै 

(1) प्रकाशन विभाग, (2) विज्ञापन विभाग, (3) संपादकीय विभाग, (4) वितरण विभाग, 5) मुरण विभाग। 

( समाचार-पत्रों में संपादकीय विभाग का गठन उनके आकार-प्रकार के अनुसार अलग- अलग होता ह।ै संपादकीय विभाग के विस्तार को 

प्रभावित करने िाला मूल घटक समाचार- पत्र की वििय संख्या ह।ै मुख्य रूप से सम्पादकीय विभाग तीन कायय करता ह।ै 

(1) समाचार एकत्र करना, (2) उनका चुनाि और सम्पादन करना, (3) समाचारों पर अपना दृवष्टकोण प्रस्ततु करना। 

पत्रों की सभी पाठ्य सामग्री केिल विज्ञापन को िोडकर सपंादकीय विभाग में आती ह।ै यह एकत्रीकरण प्रविया कई उपविभागों द्वारा सम्पन्न 

होती ह।ै पर यह सब कुि समाचार- * आधार पर वनभयर करता ह।ै बडे समाचार पत्रों में समाचार संग्रह हते ुकई उपविभ उनका चुनाि एि ंसम्पादन 

होता ह।ै रायोय, राष्र और विश्व के समाचार प्राप्त होत ेमाचार वमलत ेह।ै बडे समाचार पत्रों संगीत भी समाचार-संग्रह वकय ेजात ेहैं। विषयों पर 

पत्र-प्रवतवनवध तर्ा उप-संपादक द्वारा समाचार प्रवतयों तयैार की जाती है। तयैार प्रवतयों जब मुख्य उप संपादक तर्ा समाचार सम्पादक द्वारा दखे 

ली जाती ह ैतो उसे मुरणालय में कम्पोज होन ेके वलए भेज वदया जाता ह।ै वलखने का कायय सम्पादक अर्िा अपघाता ह।ै यहीं पर संपादकीय पषृ्ठ 

प केही एक वहस्से में संपादकीय जाने िाली सामग्री की व्यिस्र्ा भी होती ह।ै इसके अवतररि प्रत्यके मध्यम तर्ा बडे समाचार पत्र में िायाकारों 

की वनयवुि की जाती ह ैइसके सार् उपने हते ुवचत्र खींचत ेह ैसम्पादक के अवतररि समाचार पत्र के संपादकीय विभाग में कई और पत्रकार हो हैं। 

उनके पदों के नाम एि ंकायय इस प्रकार हैं- 
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सम्पादक-सम्पादक िह व्यवि ह,ै जो वकसी केन्र स ेप्रकावशत समाचार पत्र। सम्पादक का कायय करता ह।ै समा बावचत्र में िपन ेिाल ेसमाचारों का 

चयन और प्रकाश सम्पादक का कायय क्षते्र माना जाता ह।ै िह समाचार-पत्र की नीवतयों का वनधायरण करता ह ैसंभाचार-पत्र के वकसी पषृ्ठ पर कौन-

कौन से समाचार जायेंगे, समाचारों के शीषयक हल्के फुल्के होन ेचावहए या औपचाररक, समाचारों की भाषा और शैली कैसी होनी चावहए, वचत्रो 

काटूयनों आवद का प्रयोग होना चावहए-इस सब बातों का फैसला सम्पादक करता ह।ै यह िह बररष्ठ पत्रकार होता ह ैजो अपने समाचार पत्र के 

प्रकाशन क्षते्र, पाठक समुदाय, विज्ञापनदाताओ ंआवद के विचारों मनोभािों तर्ा मनोिवृर्त्यों से सम्यक पररवचत होता ह।ै 'प्रेस एण्ड रवजस्रेशन 

ऑफ बकु्स एक्ट' के अनसुार-समाचार पत्र में जो कुि िपता ह ैउसका वनिय करन ेिाला व्यवि सम्पादक कहलाता ह।ै सम्पादक ही पत्र की 

आत्मा होता ह।ै समाचार कक्ष की व्यिस्र्ा सम्पादक स्र्ानीय, प्रादवेशक, राष्रीय तर्ा अन्तरायष्रीय 

स्तर पर काम करन ेिाल ेसभी संिाददाताओ ंऔर समाचार सवमवतयों तर्ा अन्य सूत्रों से प्राप्त होन ेिाल ेसमाचारों का अिलोकन करता रहता ह ै

तावक उनमें कोई असंगवत न हो और स्र्ानानुसार सभी समाचारों का अवधक से अवधक उपयोग न हो सके। अगं्रजेी के कई बडे-बडे समाचार- पत्रों 

में समाचार-सम्पादक के अवतररि समाचार कक्ष भी काम करत े हैं। समाचार कक्ष का मुख्य अवधकारी भी एक िररष्ठ पत्रकार होता ह,ै जो 

संिाददाताओ ंकी विवभन्न क्षते्रों में ड् यवूटयां लगाता ह ैतर्ा कायायलय में प्राप्त समाचारों का सम्पादन करके समाचार सम्पादक की अवन्तम 

स्िीकृवत के वलए प्रस्ततु करता ह।ै सम्पादक सम्पादकीय विभाग के सभी सदस्यों को समय-समय पर आदशे दतेा ह ैवक 

समाचारों के संदशयन, शीषयक लखेन और उपसंपादन के बारे में क्या नीवत अपनायी जाय।े ऐस भी नहीं होना चावहए वक कोई समाचार प्रकावशत 

होने से रह जाय ेऔर अन्य कोई सामाचार 'दो-दो बार एक ही अकं में िप जाय।े िह यह भी दखेता ह ैवक वदन में िपने िाल ेविवभन्न संस्करणों में 

िह समाचार अवधक वदय ेजायें तो उस क्षते्र की वदलचस्पी के हों जहााँ िह संस्करण भेजा जाता ह।ै इसस ेसमाचार पत्र की लोकवप्रयता में िवृद्ध 

होती ह।ै 

सम्पादक, व्णपार, खलेकूद और मौसम आवद विवशष्ट क्षते्रों के समाचारों के वनयवमत काशन की भी व्यिस्र्ा करता ह ैऔर इनके वलए सावधकार 

सूत्रों से उसका सम्पकय  बना रहन रमािश्यक ह।ै 

पर एकका कायय संभालता ह ैऔर एक या एक से योयादा उपसंपादकों के कायय कर वितरण तर्ा उसका वनरीक्षण करता ह ैऔर सामान्यतः समाचार 

पत्र में बीच संस्करण में समाचारों की स्र्ा तर्ा समाचारों की विस्तार सीमा का वनिय करने के वलए उर्त्रदायी होता ह।ै उसके कायों का िगीकरण 

श्री पे्रमनाम चतिुेदी ने इस प्रकार वकया- 

उप-संपादक- मुख्य उपसंपादक िह व्यवि होता 

1. रचनात्मक कायय (अ) समाचार शोधन एिं उसके प्रस्ततुीकरण के स्िरूप का वनणयय। 

(ब) समाचारों का संगठन। 

(स) शीषयकों की रचता। 

2. व्यिस्र्ा सम्बन्धी कायय (अ) वनवित स्र्ान की पूवतय हते ुसमाचार की काया का 

वनणयय। (ब) कम्पोवजटर तर्ा मुरक की काययक्षमता पर ध्यान। 

3. वनरीक्षण सम्बन्धी कायय (अ) तथ्य एिं भाषा संबधंी भ्रांवत न रह जाय। 

(ब) कानूनी उलझन न उपवस्र्त हो। 

स) समाचार की स्पष्टता तर्ा सार्यकता पर सतत ्दृवष्ट। • ( 

मुख्य उप संपादकों को हमशेा वनम्न बातों पर ध्यान दनेा पडता ह-ैविचारों का दबाि, पुनरािवृर्त्, आिश्यक बातों की िूट, तालमेल हीनता, हृदय 

विज्ञापन, धोखाधडी, बासी समाचार 

और प्रवतद्ववन्द्वता। 

इस प्रकार पत्र रूपी रर् पर मुख्य उपसंपादक, एक चतरु, वििेक यिु सारर्ी की तरह कायय करता ह।ै उसकी कुशलता, प्रिीणता, बवुद्ध चातयुय एिं 

कला पर ही आधाररत ह-ैपत्र 

की विवशष्टता। 
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उप-सम्पादक-समाचार पत्र के कायायलय में समाचारों का आिागमन लगातार चलता रहता ह।ै उस आिागमन को वनयवंत्रत करन े के वलए दल 

होता ह ैजो प्रिाह को वनयवंत्रत करके उसे उपयोगी भी बनाता ह।ै इस कायय हते ुिे अपनी पैनी विचार-शवि एिं पैनी पेवन्सलों का प्रयोग करत ेहैं। 

ऐसे दल के सदस्य को उप संपादक कहत ेहैं। जहााँ सपंादक नीवत-वनयामक होता ह ैिहीं उपसंपादक नीवत के अनुरूप पत्र का संपादन, प्रकाशन 

करने िाला व्यवि ह।ै संपादकीय स्तम्भों के अवतररि समस्त समाचार पत्र के शेष भाग का उर्त्रदावयत्ि उपसंपादक पर होता ह।ै 

उपसंपादक वचत्रों की रूपरेखा बनाने में िह एक कलाकार भी होता ह।ै िह वचत्रों का चयन, उनके शीषयक वनवित करन ेऔर ब्लाक का आकार भी 

तय करना होता ह।ै उप-संपादकों का दलपत्र के प्रधान, मुख्य समाचार की और अन्य सभी शीषयको की जांच बडी तन्मयता से करता ह।ै 

उपसंपादक को शीघ्रतापूियक और कुशलतापूियक यह वनवित करना पडता ह ैक कौन सी सामग्री प्रकाशन योनय ह ैअर्िा अयोनय, कौन सी घटा 

दी जाए और कौन सी दी जाए। 

अतः उपसंपादक का कायय समाचार िााँटन,े चुनन,े परखने, संिारन,े सजाने आवद का होता ह।ै उसे वदलचस्प सामग्री िााँटनी पडती ह ैऔर संिारना 

भी। इसके वलए प्रवतभा का आिश्यकता पडती ह।ै उपसंपादक की अछिी वशक्षा सामान्य ज्ञान, इवतहास, भूगोल, सावहत्य, अर्यशास्त्र और 

राजनीवत के ज्ञान से सम्पन्न होनी चावहए। एक सम्पादक के मतानुसार उपसंपादक. की पहली अहयता ह-ै "पररशुद्धता, पररशुद्धता और पुनः 

पररशुद्धता, समाचार और समाचार के महत्ि का अछिा बोध, समाचार के प्रमुख तथ्य ग्रहण करने की योनयता और ह ैसिोपरर प्राजलता।" 

ह,ै जो समाचार की मेज ह ैपाकाचारपत्रीवत रखत ेह ए कापी तयैार करता ह।ै यह तरीका िास्ति में अनूठा होता ह।ैवत अशुद्ध भाषा, अपमानकारक 

कयनों, गलत नामों और महत्िहीन मुख्य पंवि के को ही उर्त्रदायी उहराया जाता है। अछिे समाचार पत्र का प्रकाशन करके उसे अपार संतोष 

वलए उपसंपादक होता ह।ै इसीवलए वब्रवटश समाचार-पत्र उद्योगपवत नाययवक्लफ ने अपन ेकमयचाररयों स े"दवेखए वक फली की दकुान िाला क्या 

करता ह?ै िह अपनी दकुान की वखडकी में अछिे से अछिे सबे रखता ह ैवजससे वक दकुान की शोभा बडे और िे रास्त ेसे गजुरने िाल ेलोगों को 

आकवषयत करे वजससे ि ेअन्दर आय ेऔर कुि खरीदें। सिोर्त्म समाचार को समाचार पत्र की वखडकी में अर्ायत ्पहल ेपषृ्ठ या मुख्य समाचार पषृ्ठ 

पर अत्यन्त आकषयक रूप में प्रकावशत करना चावहए।" 

उपसंपादक हर संिाद को अपनी पैनी और अन्तभेंदी दृवष्ट से काट-िांटकर आकृवत दतेा ह ैऔर भाषा संशोधन भी करता ह।ै अग्रलखे सुधारे जात े

हैं। पैराग्राफ अवंकत वकय ेजात ेह,ै शब्द बदल ेजात ेहैं वजससे सिंाद की आकृवत चक्करदार हो जाती ह।ै समय उसका सबसे बडा शत्र ुह।ै समय के 

अन्तराल को ही ध्यान में रखकर सारे कायय सम्पन्न करने होत ेहैं। ऐसी वस्र्वत में िह अपनी कला और बवुद्धमता के प्रयोग से जनवप्रय समाचारों का 

संग्रह बह त जल्दी कर लतेा ह।ै 

सहायक संपादक िह व्यवि ह ै जो वनयवमत रूप स े प्रवतवियाओ ंऔर विचारों के सम्बन्ध के सम्पादक के कायों में सहायता करता ह ैऔर 

संपादकीय वलखता ह ैतर्ा समीक्षा, 

प्रवतविया या आलोचना आवद से सम्बवन्धत बातें भी वलख सकता ह।ै समाचार-संपादक-िह व्यवि होता ह ैजो समाचार विभाग के कायों का 

वनरीक्षण और समन्िय करता ह ैतर्ा एक समाचार पत्र के सभी संस्करणों ने प्रकावशत समाचारों के 

वलए उर्त्रदायी होता ह।ै उसे समाचार सपंादक कहत ेहैं। सहायक मुख्य उप-संपादक-यह होता ह ैजो मुख्य उपसंपादक के कायों में मदद 

पह चंाता ह ैऔर उसकी अनुपवस्र्वत में उसके कायों को सम्पन्न करता ह।ै िीडा संपादक-ऐसा सम्पादक जो एक समाचार पत्र के िीडा विभाग का 

प्रमुख होता 

ह ै उसका काम िीडा तर्ा इसी तरह की अन्य गवतविवधयों के समाचारों और प्रवतवियाओ ंका वनिय करना और एक या एक से अवधक 

संिाददाताओ ंया उपसंपादकों के कायों का वनरीक्षण करता ह।ै िह सामान्यतः समाचार की सीमा तर्ा िीडा समाचारों के प्रस्ततुीकरण के वलए 

उर्त्रदायी होता ह।ै 

िावणयोय संपादक-िह व्यवि ह ैजो िावणयोय, विर्त्, व्यापार और उद्योग से सम्बवन्धत समाचारों तर्ा विचारों का चुनाि करता ह ैतर्ा उन पर 

प्रवतवियाएाँ व्यि करता ह,ै िह एक या एक स ेअवधक सिंाददाताओ ंया उपसंपादकों के बीच का कायय का बटंिारा करता ह।ै वफल्म संपादक-िह 

व्यवि होता ह ैजो वफल्म तर्ा रंगमंच से संबवंधत समाचारों तर्ा 

विचारों का चुनाि करता ह.ै और समाचार-पत्र में वफल्मों तर्ा रंगमंच के वलए वनधायररत जगह 
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या पषृ्ठ का मुवखया होता ह।ै िह एक या अवधक पत्रकारों के काम का वनरीक्षण करता ह।ै पवत्रका संपादक िह व्यवि होता ह ैजो सावहवत्यक 

सामग्री का चुनाि करता ह ैऔर वनधायररत जगह का प्रमुख होता ह ैिह एक या अवधक पत्रकारों के काम का वनरीक्षण करता ह।ै 

संिाददाता-संपादकीय विभाग के प्रत्यके कायय को सम्पन्न करने हते ुसंिाददाता प्रमुख होता ह।ै संिाददाता-अर्ायत ्संिाद दनेे िाला। इसका मुख्य 

कायय ह-ैसंिाद सकंलन, संिादों की गणुिर्त्ा और समाचार बनाने के वलए न्याय विद की तरह उनका आकलन। संिाददाता सूचना द ेसकता ह ै

और उन्हें दबा भी सकता 123 ह।ै पावप समानार ह।ै समाचार दतेा ह ैऔर सपंादक उसका शोधन करता ह।ै संिाददाता की प्रवतभा गिेषणात्मक 

प्रकृवत से सम्पन्न होती लाडयनायय वकतने जनात्मक और मौवलक सावहत्यकार हायक होल ह।ै ऐसे कहा ह।ै सम्पूणय पत्र का वशल्पी संिाददाता होता 

ह।ै 

ज ेवतवमस ने संिाददाताओ ंको तीन रूपों में विभि वकया-प्रर्म ऐसा संिाददाता दखेता ह ैिहीं वलखता ह।ै वद्वतीय ऐसे व्याख्यात्मक संिाददाता 

जो यर्ातथ्य प्रस्तुतीकरण करत ेहैं और उसकी 

भी और ततृीय ऐसे विशेषज्ञ हैं जो अपनी दरू दृवष्ट के बल पर अनदखे ेतथ्य को सुस्पष्ट करत े

व्यािहाररक पूफ़ शोधन 

समस्त मरुण व्यिसाय में प्रफू उसका िाचन महत्िपूणय कायय ह।ै मुरण के वलए से वलखी अर्िा टाईप की गयी पांडुवलवप की पहल ेटाइप के 

आकार में बदलना पडता ह।ै इसी का नाम कम्पोवजगं ह।ै इसके बाद कम्पोवजगं का गई सामग्री का पांडुवलवप से वमलान 

करना ि उसकी भूलों को वचवह्नत करना, पूफ पढ़ना कहलाता ह।ै मेटर कम्पोज होने के बाद सामग्री को प्रफू पे्रस पर भेजा जाता ह।ै यहां एक हम्के 

कागज पर इसकी िाप उतार ली जाती ह।ै इस िाप को प्रफू कहा जाता ह।ै सामग्री में रही मूलों की प्रफू के कागज पर एक वनवित प्रणाली द्वारा 

अवंकत कर वदया जाता ह।ै इसे ही प्रफू बाचन कहा जाता ह।ै 

स्पष्ट ह,ै प्रफू िाचन की सार्यकता मरुण को शुद्ध ि पणूय बनाती ह।ै इसके वलए एक ओर प्रफू शोधक का भाषा पर पूणय अवधकार होना चावहए और 

दसूरी तरफ उसे मुरण-प्रविया की पूरी जानकारी होनी चावहए। एक यह भी वििाद काफी सालों तक प्रकाशन व्यिसाय में चवचयत रहा वक प्रफू 

िाचक सम्पादकीय विभाग का सदस्य ह ैया मुरण व्यिसाय का। या दोनों विभागों से इसका वनकटता का सम्बन्ध ह।ै सम्पादकीय कक्ष या लखेक 

द्वारा तयैार की गई पांडुवलवप का ही यह िाचन करता ह।ै इसवलए सम्पादकीय विभाग के सार् उसका वनरन्तर सम्बन्ध बना रहता ह।ै यही नहीं, 

सम्पादकीय विभाग को िह परामशय भी दतेा रहता ह।ै शोधन- विड लगाने के बाद, प्रफू कम्पोज कक्ष में जाता ह।ै यहााँ कम्पोवजटर उसमें संशोधन 

करता ह।ै इसवलए कम्पोवजग कक्ष के लोग भी प्रफू िाचक के वनकट सम्पकय  में रहत ेहैं। 

िपाई की शुद्धता प्रफू िाचक की सतकय ता पर वनभयर ह।ै उससे अनेक गणुों की अपेक्षा की जा सकती ह।ै पांडुवलवप के अनुसार मुवरत सामग्री के 

अनुसार वमलान ही काफी नहीं ह।ै यवद पांडुवलवप में वहयोज ेअर्िा विराम वचह्न आवद के सम्बन्ध में कोई भूल रह गई ह,ै तो उसको ठीक करन ेका 

काम भी प्रफू रीडर का ही ह।ै िाक्य-विन्यास पर गौर करना भी उसके कायय का ही अगं ह।ै समाचारं जगत में सम्पादकीय विभाग को अत्यतं तीव्रता 

के सार् काम करना पडता ह,ै चूंवक वनवित अिवध में उसे संस्करण वनकालना पडता ह,ै इसवलए एजेंवसयााँ अपने कायायलयीन संिादाताओ ंकी 

खबरों एिं अन्य समाचार स्रोतों का एक सार् ध्यान रखत-ेरखते 

कभी-कभी िाक्य विन्यास गडबडा जाता ह।ै में परामशय कर िाक्य शुद्ध करता ह।ै पुस्तक प्रकाशन आिश्यकता नहीं पडती ह परृ्' लखेक के पास 

आप जाता ह।ै के अनुसार वनलगं को ओर आकवषयत कर उससे परामशय से लतेा ह।ै दसूरी कम्पोवजग के समय स्पेस के वनयम का पालन वकया गया 

ह ैया नहीं, एक पंवि पवि के बीच शब्दों को गलत तरीके से नहीं ह?ै एकपवि पंवि के बीच स्पेस की एकरुपता ठीक से ह?ै यह दखेना पूरा ही ह।ै 

तामा पत्रों के कहर को अपररवचत हीरा चावहए। उसे व्यवियों स्र्ानों के नाम की भी जानकारी होनी चावहए, तावक पांडुवलवप (संपावदत कापी) की 

मूरतों को यह फौरन पकड के समाचारपत्र बह त तजेी से तयैार की ह,ै उसमें कुि भूलों का रहना अस्िाभाविक नहीं ह।ै यवद प्रफू रीडर सम्पावदत 

कापी के अनुसार ही प्रफू पडता चला जाता ह,ै तो प्रकावशत सामग्री में गलती रहने से इनकार नहीं वकया जा सकता। यद्यवप इन गलवतयों के वलए 

प्रफू रीडर सीधे तौर पर वजम्मेदार नहीं ह।ै समाचार कायायलयों में खबर में गलती रहने पर सम्पादक द्वारा कडा नोवटस उस उप- संपादक को वदया 

जाता है, वजसकी पांडुवलवप में गलवतयााँ िूटी ह।ै इसके बाद मुख्य-उपसंपादक को भी पांडुवलवप में िूटी गलवतयों में भागीदार माना जाता ह,ै 

क्योंवक उपसंपादक की काणय दोबारा मुख्य उपसंपादक ही दखेता ह।ै वफर भी एक अछिे प्रफू रीडर को इन सब विषयों की कामचलाऊ जानकारी 

रहनी चावहए और अपने वििेक से गलवतयााँ भााँपकर ि मुख्य उपसंपादक से परामशय लकेर प्रफू में ठीक कर दनेी चावहए। पूफ रीडर की आाँखें 
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गलती पकडने के प्रवत अभ्यस्त होनी चावहए। वनरन्तर अभ्यास से ऐसा हो जाता ह।ै एक प्रफू में संशोधन होने के बाद दसूरे प्रफू में इस बात की 

जााँच अर्यिी प्रकार से की जानी चावहए वक पहल ेप्रफू में वजन गलवतयों की ओर संकेत वकया गया र्ा, य ेसुधारी गई ह ैया नहीं। कभी-कभी एक 

गलती को ठीक करत-ेकरत ेदसूरी नयी गलती हो जाती ह।ै इसवलए नई गलवतयों भी ठीक होती रह,े इसका ध्यान भी प्रफू रीडर को रखना पडता ह।ै 

प्रफू के तीन प्रकार हैं-(क) गलैी प्रफू (ख) पेज प्रफू और (ग) मशीन प्रफू। गली प्रफू आमतौर पर प्रफू रीडर द्वारा पढ़ा जाता ह।ै पेज प्रफू सम्पादक 

द्वारा पढ़ा जाता ह ैऔर मशीन प्रफू दोनों के द्वारा पढ़ा जाता है। यों इसके वलए कोई बधंा-बधंाया वनयम नहीं ह।ै कुि प्रकाशन कायायलयों में हो 

गलैी संशोधन के बाद एक और प्रफू भी वनकाला जाता ह।ै इसे 'ररिाइयोड गलैी प्रफू' कहा जाता ह।ै कुि सपंादक ररिाइयोड गलैी प्रफु खदु दखेना 

पसंद करत ेहैं, क्योंवक इसी वस्र्वत में सभी संशोधन कर वदए जाएाँ तो आग ेचलकर परेशानी नहीं उठानी पडती। एक र्ाः पेज का मके-लग होने के 

बाद उसमें संशोधन करन ेमें िि लगता ह।ै इसके अवतररि मशीन पर संशोधन करने में तो काफी मुवश्कल आती ह।ै 

प्रफू रीडर ि सम्पादक को सदिै यह प्रयास करत ेरहना चावहए वक यर्ा सम्भि गलैी प्रफू में ही गलवतयों वनकाल दी जाएाँ। वकसी िूटी सामग्री को 

जोडने या वकसी सामग्री को वनकालने के संकेत ध्यानपूियक लगाने चावहए, क्योंवक पेज मेक-अप होने के बाद गलवतयों को सुधारना मुवश्कल हो 

जाता ह ैऔर इस उधेड-बनु में िि भी बबायद होता ह।ै 

भूयोयायक कापी होल्डर की सहायता स ेप्रफू पढ़ता ह।ै कापी होल्डर पांडुवलवप पढ़ता ह ैऔर प्रफू रीडर उसके मुतावबक कापी में सशंोधन करता 

जाता ह।ै जहााँ-जहााँ विराम वचह हो, उन्हें भी कापी होल्डर बोल कर बताता चलता ह।ै कापी होल्डर की आिश्यकता इसवलए 

भी पडती ह ैवक पाह वलवप ि पूष्णीनों पर एक सार् या बटं जाने स ेफटने की गुजंाइश बनी रहती ह।ै कापी होल्डर की मदद से सारा व्यान पर ही 

केवन्रत रहता ह।ै इसीवलए जहां तक हो सके, कापी होल्डर की सहायता से पूफ पडना चावहए। 

नूफ सशंोधनों का प्रयोग वकया जाता ह।ै य ेविह वहन्दी, अगं्रजेी आवद सभी भाषाओ ंके वलए प्रयोग वकए जात ेहैं। जब तक इन वनयमों का अछिी 

तरह स ेज्ञान नहीं हो जाता, तब तक प्रफू शोधक अपन ेकायय को व्यिवस्र्त रूप स ेनहीं कर सकता। अतएि पूफ-िाचक को इन विहों का पूरा-पूरा 

ज्ञान होना चावहए और उन्हें इस प्रकार लगाया जाना चावहए वक कम्पोवजटर को यह बात अछिी तरह स ेसमझ में आ जाए। भूफ संशोधन करत े

समय वजस शब्द, अक्षर या स्र्ान में सशंोधन करना हो, उसे वचवह्नत 

करना चावहए और उस पंवि के बाएाँ अर्िा दावहने तरफ सही अक्षर या वनदशे का वचह्न लगा वदया जाता ह।ै पूरे प्रफू को बीच से दो भागों में 

विभावजत कर वदया जाता ह।ै बाएाँ भाग की अशुवद्धयों को प्रफू के बाई और िाल ेहावशए में और दावहने भाग की अशुवद्धयों के वलए दावहन ेऔर 

बाल ेहावशए में संशोधन विह लगात ेहैं। भूलों की िमशः वचवह्नत वकया जाता ह ैऔर प्रत्यके अशुवद्ध वचह के बाद एक हल्की वतरिी लकीर लगा 

दी जाती ह।ै यह लकीर समावप्त की सूचक होती ह।ै इसवलए यह आिश्यक ह ैवक प्रफू के दोनों तरफ काफी जगह िूटी ह ई हो। अर्ायत् 

पूफ का कागज कम्पोज मैटर की चौडाई से इतना अवधक चौडा होना चावहए वक संशोधन के वलए दोनों तरफ पूरा हावशया रह।े कुि प्रफू रीडर 

मैटर में जो अशुवद्ध होती ह,ै उसे वचवह्नत करके िहााँ स ेएक रेखा खींच कर हावशए तक ल ेजात ेहैं और रेखा के अन्त में संशोधन वचह्न लगा दते ेहैं। 

इससे कम्पोवजटर को इस बात का वनवित ज्ञान हो जाता ह ैवक वकस स्र्ान पर कौन-सी भूल सुधारनी ह।ै प्रायः ऐसे मैटर में, जहााँ-जहााँ गलवतयों 

बह त कम हों और एक स ेअवधक कालम हों यह पद्धवत काफी उपयोगी रहती ह,ै लवेकन पहल ेया दसूरे गलैी प्रफू िगरैह में जहााँ अशुवद्धयों काफी 

रहती ह,ै िहााँ इस पद्धवत से प्रफू में काफी वगच-वपच हो जाती ह।ै इसवलए पंवि के बाई और दावहनी तरफ िमशः वचह्न लगाना अवधक उपयिु 

होता ह।ै पेज प्रफू या मशीन प्रफू में लाईन खींचकर भूल को वचवह्नत करना मुवश्कल होता ह,ै क्योंवक इसमें भूलें कम होती हैं और पंवि के बाई ओर 

दावहनी तरफ संशोधन लगाने की जरूरत नहीं पडती। 

प्रफू रीडर को समाचार-सम्पादन या कम्पोवजगं प्रविया से नहीं गजुरना पडता, पर उसे इस बारे में पूरी जानकारी होनी चावहए। भाषा, व्याकरण में 

विशेष कुशलता उसके वलए अवनिायय ह।ै अब प्रकाशन जगत ्में कम्प्यटूर की गहरी पठै ह।ै पुरानी कम्पोवजग प्रविया के स्र्ान 

पर बडे कम्पोवजग हाउस अब कम्प्यटूर से ही िपाई कर रह ेहैं। दशे के बडे समाचार घरानों में अब कम्पोवजगं कम्प्यटूर द्वारा ही हो रही ह,ै बवल्क 

अब तो वहन्दी ि अगं्रजेी के योयादातर अखबार, पुस्तकें  कम्प्यटूर पर ही िप रह ेहैं। एजेंवसयों ि समाचार-पत्र के संिाददाता कम्प्यटूर से ही खबरे 

भेजत ेहैं। सम्पादकीय विभाग भी कम्प्यटूर से ही खबरें सम्पावदत कर रहा ह ैऔर सीधे टाइप सैटर पर भेजकर ब्रोमाइड प्राप्त कर लतेा ह।ै समाचार 

जगत में तो प्रफू रीडर का अवस्तत्ि ही खत्म होता जा रहा ह।ै उप-सम्पादक खबर का सम्पादन कम्प्यटूर पर खदु कर रहा ह,ै गलवतयााँ उसे खदु ही 
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सुधारनी पड रही ह,ै अखबारों के मावलक प्रफू रीडरों को वकसी और विभाग में तब्दील करन ेकी कोवशश में हैं। कम्प्यटूर द्वारा प्रकाशन काफी 

महगंा ह।ै भारत जसैे दशे में सभी जगह वफलहाल कम्प्यटूर से कम्पोवजग सम्भि नहीं ह,ै इसवलए प्रकाशन जगत में 

प्रफू रीडर का महत्ि बना रहगेा। प्रफू शोधक ( 

एफ रीडर) प्रफू एक वनवित संकेतों के आधार पर पढ़ता ह।ै िैज्ञावनक 

भी पडती ह ैवक पाह वलवप ि पूष्णीनों पर एक सार् या बटं जाने स ेफटने की गुजंाइश बनी रहती ह।ै कापी होल्डर की मदद से सारा व्यान पर ही 

केवन्रत रहता ह।ै इसीवलए जहां तक हो सके, कापी होल्डर की सहायता से पूफ पडना चावहए। 

नूफ सशंोधनों का प्रयोग वकया जाता ह।ै य ेविह वहन्दी, अगं्रजेी आवद सभी भाषाओ ंके वलए प्रयोग वकए जात ेहैं। जब तक इन वनयमों का अछिी 

तरह स ेज्ञान नहीं हो जाता, तब तक प्रफू शोधक अपन ेकायय को व्यिवस्र्त रूप स ेनहीं कर सकता। अतएि पूफ-िाचक को इन विहों का पूरा-पूरा 

ज्ञान होना चावहए और उन्हें इस प्रकार लगाया जाना चावहए वक कम्पोवजटर को यह बात अछिी तरह स ेसमझ में आ जाए। भूफ संशोधन करत े

समय वजस शब्द, अक्षर या स्र्ान में संशोधन करना हो, उसे वचवह्नत करना चावहए और उस पंवि के बाएाँ अर्िा दावहन ेतरफ सही अक्षर या 

वनदशे का वचह्न लगा वदया जाता ह।ै पूरे प्रफू को बीच स ेदो भागों में विभावजत कर वदया जाता ह।ै बाएाँ भाग की अशुवद्धयों को प्रफू के बाई और 

िाल ेहावशए में और दावहने भाग की अशुवद्धयों के वलए दावहने और बाल ेहावशए में संशोधन विह लगात ेहैं। भूलों की िमशः वचवह्नत वकया जाता 

ह ैऔर प्रत्यके अशुवद्ध वचह के बाद एक हल्की वतरिी लकीर लगा दी जाती ह।ै यह लकीर समावप्त की सूचक होती ह।ै इसवलए यह आिश्यक ह ै

वक प्रफू के दोनों तरफ काफी जगह िूटी ह ई हो। अर्ायत ्पूफ का कागज कम्पोज मैटर की चौडाई स ेइतना अवधक चौडा होना चावहए वक संशोधन 

के वलए दोनों तरफ परूा हावशया रह।े कुि प्रफू रीडर मैटर में जो अशुवद्ध होती ह,ै उसे वचवह्नत करके िहााँ से एक रेखा खींच कर हावशए तक ल ेजात े

हैं और रेखा के अन्त में संशोधन वचह्न लगा दते ेहैं। इससे कम्पोवजटर को इस बात का वनवित ज्ञान हो जाता ह ैवक वकस स्र्ान पर कौन-सी भूल 

सुधारनी ह।ै प्रायः ऐसे मैटर में, जहााँ-जहााँ गलवतयों बह त कम हों और एक से अवधक कालम हों यह पद्धवत काफी उपयोगी रहती है, लवेकन पहल े

या दसूरे गलैी प्रफू िगरैह में जहााँ अशुवद्धयों काफी रहती ह,ै िहााँ इस पद्धवत से प्रफू में काफी वगच-वपच हो जाती ह।ै इसवलए पंवि के बाई और 

दावहनी तरफ िमशः वचह्न लगाना अवधक उपयिु होता ह।ै पजे प्रफू या मशीन प्रफू में लाईन खींचकर भूल को वचवह्नत करना मुवश्कल होता ह,ै 

क्योंवक इसमें भूलें कम होती हैं और पंवि के बाई ओर दावहनी तरफ संशोधन लगाने की जरूरत नहीं पडती। 

प्रफू रीडर को समाचार-सम्पादन या कम्पोवजगं प्रविया से नहीं गजुरना पडता, पर उसे इस बारे में पूरी जानकारी होनी चावहए। भाषा, व्याकरण में 

विशेष कुशलता उसके वलए अवनिायय ह।ै अब प्रकाशन जगत ्में कम्प्यटूर की गहरी पठै ह।ै पुरानी कम्पोवजग प्रविया के स्र्ान 

पर बडे कम्पोवजग हाउस अब कम्प्यटूर से ही िपाई कर रह ेहैं। दशे के बडे समाचार घरानों में अब कम्पोवजगं कम्प्यटूर द्वारा ही हो रही ह,ै बवल्क 

अब तो वहन्दी ि अगं्रजेी के योयादातर अखबार, पुस्तकें  कम्प्यटूर पर ही िप रह ेहैं। एजेंवसयों ि समाचार-पत्र के संिाददाता कम्प्यटूर से ही खबरे 

भेजत ेहैं। सम्पादकीय विभाग भी कम्प्यटूर से ही खबरें सम्पावदत कर रहा ह ैऔर सीधे टाइप सैटर पर भेजकर ब्रोमाइड प्राप्त कर लतेा ह।ै समाचार 

जगत में तो प्रफू रीडर का अवस्तत्ि ही खत्म होता जा रहा ह।ै उप-सम्पादक खबर का सम्पादन कम्प्यटूर पर खदु कर रहा ह,ै गलवतयााँ उसे खदु ही 

सुधारनी पड रही ह,ै अखबारों के मावलक प्रफू रीडरों को वकसी और विभाग में तब्दील करन ेकी कोवशश में हैं। कम्प्यटूर द्वारा प्रकाशन काफी 

महगंा ह।ै भारत जसैे दशे में सभी जगह वफलहाल कम्प्यटूर से कम्पोवजग सम्भि नहीं ह,ै इसवलए प्रकाशन जगत में 

प्रफू रीडर का महत्ि बना रहगेा। प्रफू शोधक ( 

एफ रीडर) प्रफू एक वनवित संकेतों के आधार पर पढ़ता ह।ै िैज्ञावनक 

दसूरा प्रफू 

प्रसंगा वहदंी के लोकवप्रय गीतों के प्रख्यात गायक एिं रागात्मक अनुभूवतयों को स्मरणीय स्िर प्रदान करने िाल ेहालािादी कवि हॉ० 'बछचन' न े

आपकृया के प्रर्म खडं योया भूलूाँ क्या याद करें' का उपसंहार, करत ेह ए ह ए अपने यौिनोन्माद का, वजन संिेदनाओ,ं अनुभिों और अनुभूवतयों का 

िणयन वकया ह ैउसका सुदंर उदाहरण इन पंवियों में दखेा जा सकता ह।ै 

व्याख्या-क्या भूलूाँ क्या याद करें में लखेक के प्रर्म उनतीस िषों की आय ुस् तक की वजन जीिन-मवृतयों का मकलन र्ा उसके दो खडं वकए जा 

सकत ेहैं-सह त/िषय तक के कंशाय ंकाल ईया शेष बारह िषों का यौिन काल, वजस में वशक्षाभ्यास के सार्-सार् गहृस्यपूिय पे्रम और गहृस्र् 

जीिन के अनुभिों एिं पत्नी शोक तक के संस्मरण से लखेक को गजुरना पडा। य ेसभी अनुभि अत्यतं विविध एिं हषय-विषाद के चरमवशखर को 
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िूने िाल ेरे्। । इन्हीं में लखेक ने ककय त चम्पा का साहचयय तर्ा 'श्री कृष्ण-प्रकाशों का सम्पकय  भोगा । श्यामा का आगमन, रुनणता और वदिंगत 

होने तक की ऐसी वस्र्वत दखेीं भोगी वक कभी हट्य प्रसन्नता से भर उठता और कभी हृदय टुकडे-टुकडे हा जाता। वफर एक कलाकार का हृदय जो 

बह त ही कोमल, भािकुतापूणय, संिेदनशील और ममयस्पशी होता ह।ै उसने वकस-वकस वस्र्वत को सहन नहीं वकया। वकन-वकन स्मवृतयों को अतंमयन 

में सािधानी स ेसंभालकर नहीं रखा इतना ही नहीं उसका सचेतन मन सभी अनुभिों स ेविविध प्रकार की पे्ररणाएाँ भी ग्रहण करता चला जाता र्ा। 

लखेक ने इन मनसानुभूत वस्र्वतयों का विशे्लषण और िगीकरण करत ेह ए स्पष्ट वकया ह ैवक जब यौिन का प्रयम निार । अपने िेग के सार् यौन या 

प्रणय के समस्त लौवकक-अतौवकक साधन और अिसर जटुाकर लाया, उस समय शरीर में तया मन-मवस्थ्तक में इतना जोश और योिार या / वक 

हषय और विषाद, उन्मर्त्ता या विनाश की प्रविया, वकसी में भी कोई अतंर करना ही आसान न र्ा। आज गाय तो सियत्र जीिन की प्रण-शवि, 

गवतमयता, रंग, रस, आनंद, विनोद तर्ा मनाय भािनाओ ंकी प्रसन्नतानुसार 'तजेी' से यरे्ष्ट प्रणय-मागय में आग ेबढ़त ेजाने की इछिा आाँखों में मन 

के प्याल ेके समान िलकती र्ी। तब * वप्रय और अवनष्ट में अतंर करना कवठन र्ा जहााँ मन जीिन की शवि पाता, दौड जाता। ऐसा शायद उि 

तीनों प्रणय प्रसंगों में में ह आ होगा, वकंत ु'श्यामा' की दारुण मतृ्य ुके वनकट क्षणों में अनुभि कुि और प्रकार के रे्। होन ेको तो 'चम्पा' भी आाँखों 

के सामने वदिंगत हो गई र्ी. 'प्रिदनों भी दखेते-दमे्बत ेपगरुी होकर दल दी र्ी। वक वजस प्रकार का कारुवणक अत स्सामा का ह आ िह सचमुच 

हृदय विदारक र्ा। लग रहा र्ा वक श्यामा वदनों-वदन अस्त नहीं हो रही, अवपत ुकर्ानायक की ह।ै जिानी ही अस्तंगत हो रही ह।ै उस समय की 

मनोदशा का वचत्रण करत ेह ए लखेक ने वलखा ह ैवक मानों मवस्तष्क में भी िह भय इस मीमा तक व्याप्त हो जाता र्ा.. मानो उन नशों में गनय खनू 

दौडने के स्र्ान पर अनेक तीव्र मधरु-कटु स्मवृतयााँ 

फायनल प्रफू 

प्रसंग वहदंी के लोकवप्रय गीतों के प्रख्यात गायक एिं रागात्मक अनुभूवतयों को स्मरणीय स्िर प्रदान करने िाल ेहालािादी कवि डॉ. 'बछचन' न े

आत्मकया के प्रर्म खण्ड 'क्या भूलू ंक्या याद करू' का उपसंहार करत ेह ए अपने सौिनोन्माद का, वजन संिेदनाओ,ं अनुभिों और अनुभूवतयों का 

िणयन वकया ह,ै उसका सुंदर उदाहरण इन पंवियों में दखेा जा सकता ह।ै 

व्याख्या- 'क्या भूलू ंक्या याद करंू' में लखेक के प्रर्म उनतीस िषों की आय ुतक की वजन जीिन-स्मवृतयों का सकलन ह आ, उसके दो खण्ड 

वकए जा सकत ेह-ैसत्रह िषय तक के कैशोयय काल तर्ा शेष बारह िषों का यौिन काल, वजस में वशक्षाभ्यास के सार्-सार् गहृस्र्पूिय पे्रम और 

गहृस्र् जीिन के अनुभिों एि ंपत्नी- शौक तक के कटु संस्मरण से लखेक को गजुरना पडा। िे सभी अनुभि अत्यतं विविध एिं हषय-विषाद के 

चरमवशखर को िूने िाल ेरे्। इन्हीं में लखेक ने 'ककय ल', 'चम्पा' का साहचयय तर्ा 'श्री कृष्ण प्रकाशों' का सम्पकय  भोगा। 'श्यामा' का आगमन, 

रुनणता और वदिंगत होने तक की ऐसी वस्र्वतयााँ दखेीं भोगी वक कभी हृदय प्रसन्नता से भर उठता और कभी हृदय टुकडे-टुकडे हो जाता। वफर एक 

कलाकार का हृदय जो बह त ही कोमल, भािकुतापूणय, संिेदनशील और ममयस्पशी होता ह।ै उसन ेवकस-वकस वस्र्वत को सहन नहीं वकया। वकन-

वकन स्मवृतयों को अतंमयन में सािधानी स ेसंभालकर नहीं रखा इतना ही नहीं, उसका सचेतन मन सभी अनुभिों स ेविविध प्रकार की पे्ररणाएाँ और 

प्रभाि भी ग्रहण करता चला जाता र्ा। लखेक ने इन मसानुभूत वस्र्वतयों का विशे्लषण और िगीकरण करत ेह ए स्पष्ट वकया ह ैवक जब यौिन का 

प्रर्म योिार अपने िेग के सार् यौन या प्रणय के समस्त लौवकक अलौवकक साधन और अिसर जटुाकर लाया, उस समय शरीर में तर्ा मन-

मवस्तष्क में इतना जोश और योिार र्ा वक हषय और विषाद, उन्मर्त्ता या विनाश की प्रविया, वकसी में भी कोई अतंर करना ही आसान न र्ा। 

आज समय तो सियत्र जीिन की प्रण-शवि, गवतमयता, रंग, रस, आनंद, विनोद तर्ा मनोभािनाओ ंकी प्रसन्नतानुसार 'तजेी' से यरे्ष्ट प्रणय मागय 

में आग ेबढ़त ेजाने की इछिा आाँखों में मन के प्याल ेके समान िलकती र्ी। तब वप्रय और अवनष्ट में अतंर करना कवठन र्ा, जहााँ मन जीिन की 

शवि पाता, दौड जाता । ऐसा शायद उि तीनों प्रणय प्रसंगों में ह आ होगा, वकन्त ु'श्यामा' की दारुण मतृ्य ुके वनकट क्षणों में अनुभि कुि और 

प्रकार के रे्। होने को तो 'चम्पा' की आाँखों के सामने वदिंगत हो गई र्ी, 'प्रकाशो' भा दखेत-ेदखेत ेपरायी होकर चल दी र्ी, वकंत ुवजस प्रकार का 

कारुवणक अतं 'श्यामा' का ह आ िह सचमचु हृदय विदारक र्ा। लग रहा र्ा वक 'श्यामा' वदनों-वदन अस्त नहीं हो रही, अवपत ुकर्ानायक की 

जिानी ही अस्तगंत हो रही ह।ै उस समय की मनोदशा का वचत्रण करत ेह ए लखेक ने वलखा ह ैवक मानो मवस्तष्क में भी िह भय इस सीमा तक 

व्याप्त हो जाता र्ा वक मानो उन नशों में गमय खनू दौडने के स्र्ान पर अनेक तीव्र मधरु-कटु स्मवृतयााँ 

4.8 सारांश  

वहन्दी पत्रकाररता का विकास (1868-1900) 
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1867 तक विदशेी वशक्षा के कारण परम्परािादी विचारधारा का लोप हो रहा र्ा, अतः अनेक समाज सधुारको ने अपनी संस्र्ाएाँ कायम की और 

इसी वशवक्षत िगय ने पत्रकाररता को एक नई वदशा प्रदान की। इस समय तक दशे में निीन राजनीवतक, सामावजक चेतना का उदय होना प्रारम्भ हो 

गया र्ा, इस यगु के लखेक में एक अजीब सनक ि जन्दावदली र्ी तो अनुपम उत्साह ि सावहत्य साधन की उत्कृष्ट ललक। हास्य व्यनंयपूणय शैली 

में इस यगु का लखेक अपन े

सामावजक उर्त्रदावयत्िको बखबूी वनभा रहा र्ा। वहन्दी पत्रकाररता का यह यगु वहन्दी गद्य- वनमायण का यगु माना जाता ह।ै । इस यगु के पत्रों में 

राजनीवत, सावहत्य, प्रहसन, व्यनंय तर्ा लवलत वनिन्धों की संख्या अवधक रहती र्ीं। इन पत्रों का एकमात्र उद्दशे्य सामावजक, कलषु प्रक्षालन और 

जातीय उनयन र्ा। इस यगु का नेततृ्ि बाब ूहररशचन्र कर रह ेरे्। यह समय अगं्रजेी अवधकाररयों की गलुामी का र्ा, परन्त ुभारतने्दजुी वनडर भाि 

से राजनीवतक लखे वलखकर जनता जनादयन को झकझोर रह ेरे्। यही कारण ह ैवक यह यगु भारतने्द ुयगु के नाम स ेभी प्रवसद्ध ह।ै इस यगु में अनेक 

स्नेक महत्िपूणय पवत्रकाओ ंका प्रकाशन ह आ। 

कवि िचनसुधा-15 अगस्त, 1867 में काशी के बाब ूहररशचन्र न े'कवि िचनसुधा' िामक मावसक पत्र वनकाला पर शीघ्र ही यह मावसक 1875 

तक साप्तावहक हो गया। प्रारम्भ में यह पवत्रका प्रवसद्ध कवियों की कविताओ ंका प्रकाशन करती र्ी। इसी पवत्रका में दिे का 'अष्टायाम', वदनदयाल 

वगरर का 'अनुराग बाग', चन्र का 'रासी', जायजी का 'पद्माित', कबीर की 'साखी', वगरधरदास का 'नह ष' नाटक आवद का प्रकाशन ह आ। सावहत्य 

एिं राजनीवतक क्षते्र में दखल करन ेिाली यह पवत्रका स्िभाषा तर्ा जातीय अवभमान के कारण सरकारी कोप की भी भाजन बनी। 23 माचय, 

1874 को अपनी पवत्रका के माध्यम स ेभारतने्द ुने स्िदशेी िस्त्र पहनन ेका आह्वान वकया। अतः कहा जा सकता ह ै वक स्िदशेी आन्दोलन का 

सूत्रपात भी भारतने्द ुने वकया र्ा। इसमे प्रकावशत राजनीवतक तर्ा सामावजक लखेों ने एक विवशष्ट ि व्यापक पाठक िगय तयैार वकया। इस पत्र का 

वसद्धान्त िाक्य या 'स्ित्ि वनज भारत गह'े। हररशचन्र के लवलत लखेों ने लोगों के वदल में ऐसी जगह कर ली वक 'कवि िचनसुधा' के हर अकं के 

वलए लोगों को टकटकी, लगाय ेरहना 

पढ़ता र्ा। वहन्दी पत्रकाररता के नय ेयगु का आरम्भ ही 'कवि िचनसुधा' से माना जाता ह।ै 

हररिन्र मैगजीन-15 अक्टूबर, 1873 को काशी से भारतने्द ु हररिन्र न े ही हररिन्र मैगजीन' को जन्म वदया। यह पवत्रका मावसक र्ी। इसमें 

पुरातत्ि, उपन्यास, कविता, आलोचना, ऐवतहावसक, राजनीवतक, सावहवत्यक तर्ा दशयवनक लखे, कहावनयााँ एिं व्यनंय आवद प्रकावशत होत ेरे्। 

लवेकन जब इसमें दशेभिपूणय लखे वनकलने लग ेतो इसे बन्द कर वदया गया। बाल बोवधनी पवत्रका-9 जनिरी, 1874 को भारतने्द ुने 'बालबोवधनी 

पवत्रका' वनकाली। यह पवत्रका मवहलाओ ंकी मावसक पवत्रका र्ी। इसके प्रर्म अकं में प्रर्म पषृ्ठ पर 

जो वनिेदन प्रकावशत ह आ र्ा िह नारी जागरण की दृवष्ट से तो महत्िपूणय ह ैही शैली और अवभव्यवि की दृवष्ट स ेभी उल्लखेनीय ह।ै , सार् ही 

भाषा- "मेरी प्यारी बवहनो ! मैं एक तमु्हारी नयी बवहन 'बालबोवधनी' आज तमुसे वमलने आयी 

ह ाँ और मेरी यही इछिा ह ैवक तमु लोगों स,े सब बवहनों स,े महीनों में एक बार वमलूाँ, मैं तमु लोगों से अिस्र्ा में वकतनी िोटी ह ाँ क्योंवक तमु सब 

बडी हो चकुी हो और मैं अभी जन्मी ह ाँ और इस नात ेस ेतमु सबकी िोटी बवहन ह ाँ पर मैं तमु लोगों में वहलवमल कर सहवेलयों- संवगनी की भााँवत 

रहना चाहती ह ाँ, इससे मैं तमु लोगों स ेहार् जोडकर और आाँचल खोलकर यही मांगती ह ाँ वक मैं जो कभी कोई भली-बरुी, कडी-नरम, कहनी-

अनकहनी कह ाँ उसे मुझ ेअपनी समझकर क्षमा करना क्योंवक मैं जो कुि भी कह ाँगी सो तमु्हारे वहत की कह ाँगी।" 

वहन्दी प्रदीप-1 वसतम्बर, 1877 को प्रयाग से बालकृष्ण भट्ट न े'वहन्दी प्रदीप' नाम का मावसक पत्र वनकाला। यह पत्र घोर सकंट के बािजदू भी 35 

िषों तक वनकला। भारतने्दजुी ने इस पत्र का उघाटन वकया। पत्रकाररता की दृवष्ट स ेवहन्दी प्रदीप का जन्म वहन्दी सावहत्य के इवतहास में िांवतकारी 

घटना ह।ै इसने वहन्दी पत्रकाररता को एक नयी वदशा प्रदान की। इसका स्िर राष्रीय, वनभीकता तर्ा तजेवस्िता का र्ा, अतः सरकार इस पर कडी 

नजर रखती र्ी। इसमें वहन्दी सावहत्य और पत्रकाररता की प्रभूत सामग्री रहती र्ी। इस मावसक पवत्रका में विविध विषयों से सम्बवन्धत सामग्री 

विद्या, नाटक, समाचारािली इवतहास, पररहास, सावहत्य, दशयन, राज सम्बन्धी 

इत्यावद खबरें भरी रहती र्ी। भट्टजी वहन्दी प्रदीप के वलए रखने के वलए एच का भी प्रयोग करत ेरे्। जरा सोचो तो लोग बम क्या ह ैपं. चाय शुक्ल 

के प्रकाशन पर पत्र का अिसान हो गया। 

भारत वमत्र-17 मई, 1878 को कलकता स ेयह पत्र प्रकावशत ह आ। वजस समय यह पत्र प्रकावशत ह आ, उस समय िहााँ से वहन्दी का कोई भी पत्र 

नहीं वनकल प्रवसद्ध ि कमयशील पत्र र्ा। 'भारत वमत्र' के कुशल सम्पादन के कारण पत्रों में होन ेलगी र्ी। । भारत वमत्र के सबसे पहल ेिैतवनक 
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सम्पादक हरमुकुन्द शास् लाहौर से बलुाय ेगय े रे्। इस पत्र की आय ुकाफी बडी र्ी। यह पत्र 57 िषों तक चता यह पत्र प. दगुायप्रसाद वमश्र, 

हरमुकुट शास्त्री रुरदर्त् शमाय, पं. अमतृलाल चिि बाबलूाल विष्णु पराडकर, पं. अवम्बका प्रसाद चाजपेयी एिं लक्ष्मणनारायण गद ैजसैी शीषयर 

मनीषी पत्रकारों द्वारा सम्पावदत होता रहा। यह पत्र राजनीवतक सावहवत्यक, धावमयक ि सामावजक आन्दोलनों का खलुा ब्यौरा िापता र्ा। वहन्दी 

का यह पहल पत्र र्ा जो हजारों की संख्या में िपता र्ा। 1935 में यह बन्द हो गया। 

सार सधुावनवध-13 अपै्रल, 1879 को प्रकावशत 'सार सुधावनवध' पं. सदानन्दजी के 

सम्पादन में वनकला। इसके संयिु सम्पादक प.ं दगुायप्रसाद, सहायक सम्पादक गोविन्द नाराया और व्यिस्र्ापक पं. शम्भूनार् रे्। इसकी भाषा 

संस्कृत वमवश्रत वहन्दी र्ी, अतः कुि कवटत्र होती र्ी पर साफ र्ी। लखे अछिे ि गम्भीर होत ेरे्। यह पत्र राजनीवत ही नहीं, अन्य विषय का भी 

आलोचक र्ा। यह उस समय का बडा ही तजेस्िी पत्र र्ा जो अपनी उम्र िाणी के कारण सरकार की कोपदृवष्ट का वशकार ह आ। पत्र को ग्राहकों 

का भी अभाि रहा। फलतः 1890 में यह बन्द हो गया। 

सयोजन कीवतय सुधाकर यह पत्र दशेी रायोयों से वनकलने िाला पहला 'वहन्दी पत्र' च क्योंवक रायोयों के सभी पंत्र उदूय ि वहन्दी में वनकलत ेरे् वजनमें 

उदूय का हो प्रर्म स्र्ान होत र्ा। मेिाड के महाराणा सयोजनवसंह के नाम पर यह पत्र वनकला या। यह पत्र 1879 में आगरा के प.ं बशंीधर िाजपेयी 

के सम्पादन में प्रकावशत ह आ। 

उवचत ििा-पं. दगुायप्रसाद वमश्र न े7 अगस्त, 1880 को 'उवचत ििा' को जय 

वदया। मीठी-मीठी कटारी मारन,े व्यनंय, मुंह वचढ़ाने में उवचत ििा पंच का काम करता र्ा। यह पत्र 15 िषय तक प्रकावशत ह आ। इसने इल्बटय वबल, 

पे्रस काननू, िनायक्यलुर एक्ट का बही वनभीकता से विरोध वकया। उवचत ििा ि भारत जीिन के बीच जलुाई, 1881 में वमजायपुर से 'आनन्द 

कादवम्बनी' वनकला और इसके बाद 1883 में प्रतापनारायण वमश्र ने कानपरु के 'ब्राह्मण' पत्र वनकाला जो उस समय का सबसे तजेस्िी पत्र र्ा। 

1883 में ही अवम्बकादत व्यास ने 'वपयषू प्रिाह' नामक पवत्रका को जन्म वदया। 

भारत जीिन-बाब ूरामकृष्ण िमाय ने काशी स े3 माचय, 1884 को 'भारत जीिन प्रकावशत वकया। यह पहल े4 पषृ्ठ का र्ा बाद में 8 पषृ्ठों का हो गया, 

वफर 6 पषृ्ठों में िपने लगा। इसका िावषयक मूल्य डेढ़ रुपया र्ा। यह पत्र 30 िषों तक प्रकवशत ह आ। 'भारतीय जीिा' सदा एक दब्ब ूअखबार रहा। 

स्िाधीनतापूियक साहस से इसने कभी भी नहीं वलखा। 

 

4.9 स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

हिन्दी पत्रकाररता के उद्भि पर प्रकाश डाहलए।  

िारत में हिन्दी पत्रकाररता के उद्भि को हिस्तार से समझाइए 

िारत में पत्रकाररता के उदय पर एक लेख हलहखए 

हिश्व पत्रकाररता के प्रारम्ि के साथ िारतीय पत्रकाररता की प्रारहम्िक जानकारी दीहजए।  

हिश्व पत्रकाररता के उदय तथा िारत में पत्रकाररता की शुरूआत की सम्यक जानकारी दीहजए। 

पत्रकाररता से क्या तात्पयज िै? पत्रकाररता के प्रमुख प्रकारों को समझाइये। 

'पत्रकाररता का के्षत्र अत्यन्त व्यापक िै, पत्रकाररता के अथज, उदे्दश्य एिं के्षत्र पर प्रकाश डालते िुए उि कथन को समझाइये।  

पत्रकाररता का अथज समझाते िुए उसके उदे्दश्यों का हििेचन कीहजए। 

 

समाचार सकंलन में समाचार सहमहतयों की िूहमका पर प्रकाश डाहलए। 

समाचार सकंलन से क्या समझते िैं? समाचार सकंलन में समाचार सहमहतयों की आिश्यकता क्यों िोती िै ? 

समाचार हलखना एक कला िै। समाचार को प्रिािी बनाने के हलए हकन बातों 

को ध्यान में रखना चाहिए ? 

अच्छे समाचार लेखन के गुणों पर प्रकाश डाहलए। 
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हकसी समाचार पत्र ससं्थान में प्रधान सम्पादक, प्रबन्ध सम्पादक, उप और सि सम्पादकों की िूहमका एिं परस्पर सम्बन्धों की 

हिस्तृत हििेचना कीहजए। 

सम्पादकीय क्या िै? सम्पादकीय की सरंचना तथा िाषा शैली को उदािरण सहित समझाइये । 

 

4.10 पठनीय पसु्तकें  

1. प्रयोजनमूलक वहन्दी की भूवमका डॉ० कैलाशनार् पांडेय, राजकमल प्रकाशन 

2. प्रयोजनमूलक वहन्दी-डॉ० रामवकशोर शमाय 

3. प्रयोजनमूलक वहन्दी और पत्रकाररता डॉ० वदनेश प्रसाद वसंह, िाणी प्रकाशन, वदल्ली 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

इकाई-5 

पत्रकाररता : शीषजक की सरंचना, लीड, इण्ट्रो एिं शीषजक सपादन। 

सपंादकीय लेखन 

पिृसयजा 

साक्षात्कार, पत्रकार िाताज एिं पे्रस प्रबंधन 

प्रमुख पे्रस काननू एिं आचार सहंिता। 

रूपरेखा 

5.1  प्रस्ताबना- 

5.2 उद्देश्य 

5.3 शब्द सम्पदा  

5.4 समाचार-पत्रों में शीषजकों की आिश्यकता  

5.5  आमुख या अंग्ांश के स्िरूप  

5.6 समाचार के शीषजक के िाइप 

5.7 सम्पादकीय लेखन की प्रहिया  

5.8 "समाचार पत्र में पिृ-सयजा  

5.9 मित्ि पणूज प्रश्न  
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5.10 सारांश  

5.11 स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

5.12 पठनीय पसु्तकें  

5.1  प्रस्ताबना- 

समाचार-पत्रों के विकास में वदनोवदन अवभिवृद्ध के वलए संगठन का प्रश्न अत्यन्त महत्िपूणय ह ैजब समाचार-पत्रों का संचालन बहृद स्तर पर वकया 

जाता ह ैतो िह एक औद्योवगक इकाई के रूप में प्रवतवष्ठत हो जाता ह।ै इस संगठन में कई घटक होत ेहैं वजनमें प्रमुख ह-ै पूंजी, वनयतं्रण, स्र्ान और 

सुवनवित नीवतयााँ। पत्रों को सुगवठत रूप दने ेहते ुउसे कई विभागों में विभि करना पडता ह-ै 

(1) प्रकाशन विभाग, (2) विज्ञापन विभाग, (3) संपादकीय विभाग, (4) वितरण विभाग, 5) मुरण विभाग। 

( समाचार-पत्रों में संपादकीय विभाग का गठन उनके आकार-प्रकार के अनुसार अलग- अलग होता ह।ै संपादकीय विभाग के विस्तार को 

प्रभावित करने िाला मूल घटक समाचार- पत्र की वििय संख्या ह।ै मुख्य रूप से सम्पादकीय विभाग तीन कायय करता ह।ै 

(1) समाचार एकत्र करना, (2) उनका चुनाि और सम्पादन करना, (3) समाचारों पर अपना दृवष्टकोण प्रस्ततु करना। 

पत्रों की सभी पाठ्य सामग्री केिल विज्ञापन को िोडकर सपंादकीय विभाग में आती ह।ै यह एकत्रीकरण प्रविया कई उपविभागों द्वारा सम्पन्न 

होती ह।ै पर यह सब कुि समाचार- * आधार पर वनभयर करता ह।ै बडे समाचार पत्रों में समाचार संग्रह हते ुकई उपविभ उनका चुनाि एि ंसम्पादन 

होता ह।ै रायोय, राष्र और विश्व के समाचार प्राप्त होत ेमाचार वमलत ेहै। बडे समाचार पत्रों संगीत भी समाचार-संग्रह वकय ेजात ेहैं। विषयों पर 

पत्र-प्रवतवनवध तर्ा उप-संपादक द्वारा समाचार प्रवतयों तयैार की जाती है। तयैार प्रवतयों जब मुख्य उप संपादक तर्ा समाचार सम्पादक द्वारा दखे 

ली जाती ह ैतो उसे मुरणालय में कम्पोज होन ेके वलए भेज वदया जाता ह।ै वलखने का कायय सम्पादक अर्िा अपघाता ह।ै यहीं पर संपादकीय पषृ्ठ 

प केही एक वहस्से में संपादकीय जाने िाली सामग्री की व्यिस्र्ा भी होती ह।ै इसके अवतररि प्रत्यके मध्यम तर्ा बडे समाचार पत्र में िायाकारों 

की वनयवुि की जाती ह ैइसके सार् उपने हते ुवचत्र खींचत ेह ैसम्पादक के अवतररि समाचार पत्र के संपादकीय विभाग में कई और पत्रकार हो हैं। 

उनके पदों के नाम एि ंकायय इस प्रकार हैं- 

सम्पादक-सम्पादक िह व्यवि ह,ै जो वकसी केन्र स ेप्रकावशत समाचार पत्र। सम्पादक का कायय करता ह।ै समा बावचत्र में िपन ेिाल ेसमाचारों का 

चयन और प्रकाश सम्पादक का कायय क्षते्र माना जाता ह।ै िह समाचार-पत्र की नीवतयों का वनधायरण करता ह ैसंभाचार-पत्र के वकसी पषृ्ठ पर कौन-

कौन से समाचार जायेंगे, समाचारों के शीषयक हल्के फुल्के होन ेचावहए या औपचाररक, समाचारों की भाषा और शैली कैसी होनी चावहए, वचत्रो 

काटूयनों आवद का प्रयोग होना चावहए-इस सब बातों का फैसला सम्पादक करता ह।ै यह िह बररष्ठ पत्रकार होता ह ैजो अपने समाचार पत्र के 

प्रकाशन क्षते्र, पाठक समुदाय, विज्ञापनदाताओ ंआवद के विचारों मनोभािों तर्ा मनोिवृर्त्यों से सम्यक पररवचत होता ह।ै 'प्रेस एण्ड रवजस्रेशन 

ऑफ बकु्स एक्ट' के अनसुार-समाचार पत्र में जो कुि िपता ह ैउसका वनिय करन ेिाला व्यवि सम्पादक कहलाता ह।ै सम्पादक ही पत्र की 

आत्मा होता ह।ै समाचार कक्ष की व्यिस्र्ा सम्पादक स्र्ानीय, प्रादवेशक, राष्रीय तर्ा अन्तरायष्रीय 

स्तर पर काम करन ेिाल ेसभी संिाददाताओ ंऔर समाचार सवमवतयों तर्ा अन्य सूत्रों से प्राप्त होन ेिाल ेसमाचारों का अिलोकन करता रहता ह ै

तावक उनमें कोई असंगवत न हो और स्र्ानानुसार सभी समाचारों का अवधक से अवधक उपयोग न हो सके। अगं्रजेी के कई बडे-बडे समाचार- पत्रों 

में समाचार-सम्पादक के अवतररि समाचार कक्ष भी काम करत े हैं। समाचार कक्ष का मुख्य अवधकारी भी एक िररष्ठ पत्रकार होता ह,ै जो 

संिाददाताओ ंकी विवभन्न क्षते्रों में ड् यवूटयां लगाता ह ैतर्ा कायायलय में प्राप्त समाचारों का सम्पादन करके समाचार सम्पादक की अवन्तम 

स्िीकृवत के वलए प्रस्ततु करता ह।ै सम्पादक सम्पादकीय विभाग के सभी सदस्यों को समय-समय पर आदशे दतेा ह ैवक 

समाचारों के संदशयन, शीषयक लखेन और उपसंपादन के बारे में क्या नीवत अपनायी जाय।े ऐस भी नहीं होना चावहए वक कोई समाचार प्रकावशत 

होने से रह जाय ेऔर अन्य कोई सामाचार 'दो-दो बार एक ही अकं में िप जाय।े िह यह भी दखेता ह ैवक वदन में िपने िाल ेविवभन्न संस्करणों में 

िह समाचार अवधक वदय ेजायें तो उस क्षते्र की वदलचस्पी के हों जहााँ िह संस्करण भेजा जाता ह।ै इसस ेसमाचार पत्र की लोकवप्रयता में िवृद्ध 

होती ह।ै 

सम्पादक, व्णपार, खलेकूद और मौसम आवद विवशष्ट क्षते्रों के समाचारों के वनयवमत काशन की भी व्यिस्र्ा करता ह ैऔर इनके वलए सावधकार 

सूत्रों से उसका सम्पकय  बना रहन रमािश्यक ह।ै 
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पर एकका कायय संभालता ह ैऔर एक या एक से योयादा उपसंपादकों के कायय कर वितरण तर्ा उसका वनरीक्षण करता ह ैऔर सामान्यतः समाचार 

पत्र में बीच संस्करण में समाचारों की स्र्ा तर्ा समाचारों की विस्तार सीमा का वनिय करने के वलए उर्त्रदायी होता ह।ै उसके कायों का िगीकरण 

श्री पे्रमनाम चतिुेदी ने इस प्रकार वकया- 

उप-संपादक- मुख्य उपसंपादक िह व्यवि होता 

1. रचनात्मक कायय (अ) समाचार शोधन एिं उसके प्रस्ततुीकरण के स्िरूप का वनणयय। 

(ब) समाचारों का संगठन। 

(स) शीषयकों की रचता। 

2. व्यिस्र्ा सम्बन्धी कायय (अ) वनवित स्र्ान की पूवतय हते ुसमाचार की काया का 

वनणयय। (ब) कम्पोवजटर तर्ा मुरक की काययक्षमता पर ध्यान। 

3. वनरीक्षण सम्बन्धी कायय (अ) तथ्य एिं भाषा संबधंी भ्रांवत न रह जाय। 

(ब) कानूनी उलझन न उपवस्र्त हो। 

स) समाचार की स्पष्टता तर्ा सार्यकता पर सतत ्दृवष्ट। • ( 

मुख्य उप संपादकों को हमशेा वनम्न बातों पर ध्यान दनेा पडता ह-ैविचारों का दबाि, पुनरािवृर्त्, आिश्यक बातों की िूट, तालमेल हीनता, हृदय 

विज्ञापन, धोखाधडी, बासी समाचार 

और प्रवतद्ववन्द्वता। 

इस प्रकार पत्र रूपी रर् पर मुख्य उपसंपादक, एक चतरु, वििेक यिु सारर्ी की तरह कायय करता ह।ै उसकी कुशलता, प्रिीणता, बवुद्ध चातयुय एिं 

कला पर ही आधाररत ह-ैपत्र 

की विवशष्टता। 

उप-सम्पादक-समाचार पत्र के कायायलय में समाचारों का आिागमन लगातार चलता रहता ह।ै उस आिागमन को वनयवंत्रत करन े के वलए दल 

होता ह ैजो प्रिाह को वनयवंत्रत करके उसे उपयोगी भी बनाता ह।ै इस कायय हते ुिे अपनी पैनी विचार-शवि एिं पैनी पेवन्सलों का प्रयोग करत ेहैं। 

ऐसे दल के सदस्य को उप संपादक कहत ेहैं। जहााँ सपंादक नीवत-वनयामक होता ह ैिहीं उपसंपादक नीवत के अनुरूप पत्र का संपादन, प्रकाशन 

करने िाला व्यवि ह।ै संपादकीय स्तम्भों के अवतररि समस्त समाचार पत्र के शेष भाग का उर्त्रदावयत्ि उपसंपादक पर होता ह।ै 

उपसंपादक वचत्रों की रूपरेखा बनाने में िह एक कलाकार भी होता ह।ै िह वचत्रों का चयन, उनके शीषयक वनवित करन ेऔर ब्लाक का आकार भी 

तय करना होता ह।ै उप-संपादकों का दलपत्र के प्रधान, मुख्य समाचार की और अन्य सभी शीषयको की जांच बडी तन्मयता से करता ह।ै 

उपसंपादक को शीघ्रतापूियक और कुशलतापूियक यह वनवित करना पडता ह ैक कौन सी सामग्री प्रकाशन योनय ह ैअर्िा अयोनय, कौन सी घटा 

दी जाए और कौन सी दी जाए। 

अतः उपसंपादक का कायय समाचार िााँटन,े चुनन,े परखने, संिारन,े सजाने आवद का होता ह।ै उसे वदलचस्प सामग्री िााँटनी पडती ह ैऔर संिारना 

भी। इसके वलए प्रवतभा का आिश्यकता पडती ह।ै उपसंपादक की अछिी वशक्षा सामान्य ज्ञान, इवतहास, भूगोल, सावहत्य, अर्यशास्त्र और 

राजनीवत के ज्ञान से सम्पन्न होनी चावहए। एक सम्पादक के मतानुसार उपसंपादक. की पहली अहयता ह-ै "पररशुद्धता, पररशुद्धता और पुनः 

पररशुद्धता, समाचार और समाचार के महत्ि का अछिा बोध, समाचार के प्रमुख तथ्य ग्रहण करने की योनयता और ह ैसिोपरर प्राजलता।" 

5.2 उद्देश्य 

शीषयक की संरचना, लीड, इण्रो एिं शीषयक सपादन का प्रयोग कर सकें ग े 

 

संपादकीय लखेन का प्रयोग कर सकें ग े 

 

पषृ्ठसयोजा का प्रयोग कर सकें ग े 

 

साक्षात्कार, पत्रकार िाताय एिं पे्रस प्रबधंन का प्रयोग कर सकें ग े 
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प्रमुख पे्रस कानून एिं आचार संवहता। का प्रयोग कर सकें ग े 

5.3 शब्द सम्पदा  

शीषयक की संरचना  

 संपादकीय लखेन 

पषृ्ठसयोजा 

साक्षात्कार,  

पत्रकार िाताय एिं पे्रस प्रबधंन 

प्रमुख पे्रस कानून एिं आचार संवहता। 

5.4 समाचार-पत्रों में शीषजकों की आिश्यकता  

उर्त्र- समाचार-पत्र की साज-सयोजा में शीषयक का महत्िपूणय स्र्ान ह।ै शीषयकों की सहायता 

से जहााँ एक ओर समाचार-पत्र आकषयक और सुरुवचपूणय बनाया जाता ह,ै िहीं दसूरी ओर शीषयक पाठक का पर्-प्रदशयन भी करत ेहैं। शीषयक की 

सहायता से पाठक समाचारों का महत्ि भली-भााँवत ऑक सकता ह।ै वदन-रात की भाग-दौड और आपा-धापी के आज के यगु में पाठक के पास 

इतना समय कहााँ वक िह पहल ेसारे समाचारों को पढे़ और उसके पिात ्उनके महत्ि का आाँकलन करे। इसीवलए शीषयक की सहायता से पाठक 

अपनी व्यस्तता के बीच भी उस वदन के सिायवधक महत्िपूणय समाचार पर अगंलुी रख सकता ह।ै 

समाचार के शीषयक में वनवहत भाि-समाचार पत्र की नीवत और स्िरूप भी अप्रत्यक्ष रूप स ेसीषयकों में प्रवतवबवम्बत होत ेहैं। शीषयक के टाइप का 

चयन ही एक दृवष्ट में यह स्पष्ट कर दतेा ह ैवक पत्र की नीवत गम्भीर तटस्र्ता का अनुसरण करती ह ैअर्िा पाठक को चौंका कर या उर्त्वेजत करके 

अपनी ओर आकृष्ट करन ेकी उसकी नीवत ह।ै इसीवलए शीषयक के टाइप और शीषयक के आकार के सम्बन्ध में प्रत्यके समाचार पत्र की एक विशषे 

रुवच होती ह ैऔर िह वकसी विशेष पररिार के टाइप का ही अपने शीषयकों में प्रयोग करता ह।ै यही कारण ह ैवक समाचार-पत्र से सम्बवन्धत प्रत्यके 

व्यवि के वलए शीषयक के महत्ि, उसकी उपादयेता और 

उसके प्रभाि को समझना वनतान्त आिश्यक ह।ै शीषयक में टाईप आज के समाचार पत्रों में शीषयकों के टाइप और आकार-प्रकार में 

जो विविधता वदखाई पडती है, िह समाचार पत्रों के वनरन्तर विकास को पररणवत ह।ै प्रारम्भ में समाचार पत्रों में शीषयक एक पंवि में समाचार की 

विषय-िस्त ुका सकेंत मात्र द ेदते ेहैं। प्रायः यह पंवि समाचारों के वलए प्रयिु टाइप के ही 'आल कैप्स टाइप' से बनती र्ी। शीषयक की साज-सयोजा 

की ओर ध्यान अमेररकी गहृ-यदु्ध के समय वदया गया। उस समय सबसे पहल ेअवधक सनसनीखजे समाचारों के वलए बडे टाइप का प्रयोग वकया 

गया तर्ा अवधक पंवियों का उपयोग करके समाचार के महत्िपूणय अशं प्रस्ततु वकय ेजाने लग।े इस प्रकार एक पंवि के स्र्ान पर बह पंवि शीषयकों 

का प्रयोग आरम्भ ह आ। उस समय तक समाचार पत्रों की साज- सयोजा ऊपर स ेनीच ेकी ओर अर्िा ऊाँ चाई (Vertical) में होती र्ी। शीषयक की 

चौडाई बढ़ने के सार् ही समाचार पत्रों की सयोजा बाई से दावहनी ओर अर्िा चौडाई में (Morizontal) होने लगी। 

वकन्त ुशीघ्र ही यह स्प्ट हो गया वक केिल टाइप बडा कर दने ेसे अर्िा शीषयक की पंवियााँ बढ़ा दनेे स ेकाम नहीं चल सकता। उस समय के 

समाचार पत्रों में कहीं-कहीं तो शीषयक में इतनी अवधक पंवियााँ होती र्ीं वक ऊपर से नीच ेकी ओर िे आधा कालम घरे लतेी ह।ै इसी समय 

शीषयकों में एक नया प्रयोग भी ह आ, की जाती इस शीषयक में प्रर्म पंवि तो पूरे कालम की चाहती ह,ै लवेकन उसे बाद की वक या पंवियों में दोनों 

और खाली स्र्ान जाती ह।ै और िमशः िोटी होती 

सन् 1880 में एक और प्रकार के शीषयक का प्रयोग ह आ, वजसे अगं्रजेी में ड्राप लाइन अर्िा स्टेप हडेलाइन कहा जाता ह।ै इसे सीडीदार शीषयक 

भी कह सकत ेहैं, क्योंवक इसमें शीषयक के एक ही खडं की एक से अवधकारप्रकार जमाया जाता ह ैवक य ेसीवढ़यों के समान वदखने लगती ह।ै 

शीषयक के आकार-प्रकार-शीषयकों के आकार-प्रकार के महत्िपणूय अन्तरायष्रीय घटना- चि के सार् िांवतकारी पररितयन आन ेलग।े समाचार पत्रों 

के बीच वनरन्तर बढ़ती ह ई प्रवतयोवगता भी इस भारी पररितयन के वलए उर्त्रदायी ह।ै अमेररका और स्पने के बीच ह ए यदु्ध के समय विवलयम 

रेण्डल्फ हस्टय के 'न्ययूाकय  जनयल' तर्ा जोजफे पुवलत्जर के 'न्ययूाकय  िल्र्ड' नामक समाचार-पत्रों के बीच यदु्ध सम्बन्धी समाचारों क स ेअवधक 

आकषयक को अवधक से और उर्त्जेक ढंग से प्रस्ततु करन ेकी जो कडी प्रवतयोवगता ह ई उसने अनेक नय ेप्रकार के शीषयकों को जन्म वदया। पूरे पषृ्ठ 
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की चौडाई में फैल ेह ए एक बडे शीषयक का उपयोग इसी समय पहली बार। गया, वजसे आज बनैर अर्िा प्रमुख शीषयक पंवि कहा जाता ह।ै वकया 

। दो कालम, तीन कालम आवद 

की चौडाई िाल ेशीषयकों का प्रयोग भी इसी समय आरम्भ ह आ। इस पररितयन का एक यांवत्रक कारण भी र्ा। इस समय तक समाचार पत्रों के मुरग 

के वलए वजन मशीनों का प्रयोग होता र्ा, उनमें टाइप िाला फमाय ही िपता र्ा और उसे मशीन 

पर कसने के वलए लम्बी मोटी रूलों का प्रयोग वकया जाता र्ा। इसवलए एक से अवधक कालम के शीषयकों का प्रयोग मुरण की दृवष्ट स े

असुविधाजनक होता र्ा। लगभग इसी समय इन मशीने का स्र्ान स्टीररयो रोटरी मशीन ने ल ेवलया र्ा, वजसमें न टाइप उखडने का भय र्ा और 

न पेज टूटन ेका। समाचार पषृ्ठ की चौडाई िाली साज-सयोजा में समाचार प्रदशयन और पाठको को आकवषयत करने की क्षमता को इन दोनों ही 

समाचार पत्रों ने अछिी तरह समझा और अमेररका स्पेन यदु्ध के समय इस क्षमता का परूा-पूरा उपयोग भी वकया। सवचत्र पत्रकाररता भी इसी समय 

पनपी। यदु्ध समाप्त हो जाने के पिात ्कुि समय के वलए वस्र्वत पूियित ्हो गई और समाचार- पत्रों की साज-सयोजा पहल ेजसैी ही अनाकषयक और 

सीधी सादी होन ेलगी। लवेकन इसके बाद ही प्रर्म विश्व यदु्ध का सूत्रपात ह आ और पुनः पूरे पषृ्ठ के मोटे-मोटे शीषयकों का प्रयोग होने लगा। इस 

समय तक साज-सयोजा और समाचार-पत्र की वबिी के बीच सीधे सम्बन्ध को पहचाना गया। यह दखेा गया वक तडक-भडक िाल ेशीषयको स े

अखबार वबकता ह।ै अतः समाचार-पत्रों को योयादा स ेयोयादा भडकीला बनाया जाने लगा और धीरे-धीरे पाठक भी इसी प्रकार के समाचार-पत्र 

पढ़ने के आदी हो गय।े इसीवलए प्रर्म महायदु्ध समाप्त हो जाने के बाद भी शीषयकों का आकार-प्रकार िहीं बना रहा। 

प्रर्म विश्व यदु्ध और वद्वतीय विश्व यदु्ध के बीच की अिवध में शीषयकों के आकार- प्रकार में कोई अन्तर नहीं आया, यह नहीं कहा जा सकता। इस 

अिवध में समाचार पत्र उद्योग को अनके यदु्धोपरांत सकंटकालीन काटे गइयों का सामना करना पडा। अखबारी कागज की कमी के कारण शीषयकों 

का वसकुडना अवनिायय हो गया। ऐसी ही पररवस्र्वत में बाई ओर 'फ्लश' होने िाल ेशीषयक का जन्म ह आ, वजसके वलखने में समय कम लगता ह ै

और दखेने में भी अछिा लगता ह।ै इसी समय शीषयकों में एक नया प्रयोग भी ह आ, की जाती इस शीषयक में प्रर्म पंवि तो परेू कालम की चाहती 

ह,ै लवेकन उसे बाद की वक या पंवियों में दोनों और खाली स्र्ान जाती ह।ै और िमशः िोटी होती 

सन् 1880 में एक और प्रकार के शीषयक का प्रयोग ह आ, वजसे अगं्रजेी में ड्राप लाइन अर्िा स्टेप हडेलाइन कहा जाता ह।ै इसे सीडीदार शीषयक 

भी कह सकत ेहैं, क्योंवक इसमें शीषयक के एक ही खडं की एक से अवधकारप्रकार जमाया जाता ह ैवक य ेसीवढ़यों के समान वदखने लगती ह।ै 

शीषयक के आकार-प्रकार-शीषयकों के आकार-प्रकार के महत्िपणूय अन्तरायष्रीय घटना- चि के सार् िांवतकारी पररितयन आन ेलग।े समाचार पत्रों 

के बीच वनरन्तर बढ़ती ह ई प्रवतयोवगता भी इस भारी पररितयन के वलए उर्त्रदायी ह।ै अमेररका और स्पने के बीच ह ए यदु्ध के समय विवलयम 

रेण्डल्फ हस्टय के 'न्ययूाकय  जनयल' तर्ा जोजफे पुवलत्जर के 'न्ययूाकय  िल्र्ड' नामक समाचार-पत्रों के बीच यदु्ध सम्बन्धी समाचारों क स ेअवधक 

आकषयक को अवधक से और उर्त्जेक ढंग से प्रस्ततु करन ेकी जो कडी प्रवतयोवगता ह ई उसने अनेक नय ेप्रकार के शीषयकों को जन्म वदया। पूरे पषृ्ठ 

की चौडाई में फैल ेह ए एक बडे शीषयक का उपयोग इसी समय पहली बार। गया, वजसे आज बनैर अर्िा प्रमुख शीषयक पंवि कहा जाता ह।ै वकया 

। दो कालम, तीन कालम आवद की चौडाई िाल ेशीषयकों का प्रयोग भी इसी समय आरम्भ ह आ। इस पररितयन का एक यांवत्रक कारण भी र्ा। इस 

समय तक समाचार पत्रों के मरुग के वलए वजन मशीनों का प्रयोग होता र्ा, उनमें टाइप िाला फमाय ही िपता र्ा और उसे मशीन पर कसन ेके वलए 

लम्बी मोटी रूलों का प्रयोग वकया जाता र्ा। इसवलए एक से अवधक कालम के शीषयकों का प्रयोग मरुण की दृवष्ट से असुविधाजनक होता र्ा। 

लगभग इसी समय इन मशीन ेका स्र्ान स्टीररयो रोटरी मशीन ने ल ेवलया र्ा, वजसमें न टाइप उखडने का भय र्ा और न पेज टूटन ेका। समाचार 

पषृ्ठ की चौडाई िाली साज-सयोजा में समाचार प्रदशयन और पाठको को आकवषयत करने की क्षमता को इन दोनों ही समाचार पत्रों ने अछिी तरह 

समझा और अमेररका स्पेन यदु्ध के समय इस क्षमता का परूा-पूरा उपयोग भी वकया। सवचत्र पत्रकाररता भी इसी समय पनपी। यदु्ध समाप्त हो जाने के 

पिात ् कुि समय के वलए वस्र्वत पूियित ्हो गई और समाचार- पत्रों की साज-सयोजा पहल ेजसैी ही अनाकषयक और सीधी सादी होने लगी। 

लवेकन इसके बाद ही प्रर्म विश्व यदु्ध का सूत्रपात ह आ और पुनः पूरे पषृ्ठ के मोटे-मोटे शीषयकों का प्रयोग होने लगा। इस समय तक साज-सयोजा 

और समाचार-पत्र की वबिी के बीच सीध ेसम्बन्ध को पहचाना गया। यह दखेा गया वक तडक-भडक िाल ेशीषयको स ेअखबार वबकता ह।ै अतः 

समाचार-पत्रों को योयादा से योयादा भडकीला बनाया जाने लगा और धीरे-धीरे पाठक भी इसी प्रकार के समाचार-पत्र पढ़ने के आदी हो गय।े 

इसीवलए प्रर्म महायदु्ध समाप्त हो जाने के बाद भी शीषयकों का आकार-प्रकार िहीं बना रहा। 
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प्रर्म विश्व यदु्ध और वद्वतीय विश्व यदु्ध के बीच की अिवध में शीषयकों के आकार- प्रकार में कोई अन्तर नहीं आया, यह नहीं कहा जा सकता। इस 

अिवध में समाचार पत्र उद्योग को अनके यदु्धोपरांत सकंटकालीन काटे गइयों का सामना करना पडा। अखबारी कागज की कमी के कारण शीषयकों 

का वसकुडना अवनिायय हो गया। ऐसी ही पररवस्र्वत में बाई ओर 'फ्लश' होने िाल ेशीषयक का जन्म ह आ, वजसके वलखने में समय कम लगता ह ै

और दखेन ेमें भी अछिा लगता ह।ै 

इसी समय अगं्रजेी के शीषयकों में एक और महत्िपूणय पररितयन आया। अभी तक शीषयकों में 'आल कैप्स' टाइप का प्रयोग वकया जाता र्ा, वकन्त ु

अनेक सिेक्षणों और अनुभि के आधार पर यह महसूस वकया गया वक 'आल कैप्स' टाइप में बने शीषयक को पडने में कवठनाई होती ह ैतर्ा उसकी 

अपेक्षा 'कैप्स और लोअर कैस' टाइप में बना शीषयक पढ़न ेमें आसान होता ह।ै इस आधार पर शीषयकों में 'आल कैप्स' टाइप का प्रयोग लगभग 

समाप्त हो गया और उसके स्र्ान पर 'कैप्स और लोअर केस' टाइप में बनी शीषय लाइन प्रचवलत हो गई, जो आज तक चली आ रही ह।ै 

शीषयकों के कुि प्रमुख उदाहरणों का वििचेन वकया जा रहा ह,ै जो वक इस प्रकार ह-ै 1. एक पंवि का शीषयय शीषयक अर्िा िास लाइन 

यह शीषयक सबस ेसीधा सादा होता ह।ै इस शीषयक में केिल एक ही पंवि होती ह,ै जो एक स ेअवधक कालम में फैली ह ई हो सकती ह।ै यह दोनों 

तरफ के कालम को िूती ह ई 

हो सकती ह।ै वजस ेदोनों तरफ 'फ्लश' करना कहत ेहैं अर्िा कालम के बीचों-बीच हो सकती ह।ै अवधकांश समाचार पत्र कम महत्ि के समाचारों 

के वलए इसी शीषयक का प्रयोग करत ेहैं, लवेकन इसमें एक कवठनाई यह ह ैवक शब्दों को नाप-तौल कर इस प्रकार बठैाना पडता ह ैवक ि ेविशेष 

आकार के टाइप में वनवित चौडाई में वफट हो जायें। इस कवठनाई के कारण अब इसका प्रयोग कम हो चला ह।ै हां, एक से अवधक खडंों िाल े

शीषयक में बीच-बीच में कभी इसका प्रयोग वदखाई पड जाता ह।ै 

2. सीढ़ीदार शीषयक अर्िा स्टेप लाइन इस प्रकार के शीषयक की चचाय ऊपर भी की जा चुकी ह।ै इसमे शीषयक की पंवि िमशः दाई ंओर सरका दी 

जाती हैं वजससे एक सीढ़ी सी बन जाती ह।ै 

अणु प्रसार 

15 संवदनध अरबों की 

रोक संवध 

वगरफ्तारी के वलए 

पर अमल 

सारे जमयन की नाकेबन्दी 

3. उल्टा वत्रकोण अर्िा इन्िटेड वपरावमड 

इस शीषयक में पहली पंवि िास लाइन के समान परेू कालम में फैली ह ई होती है, दसूरी पंवि उससे िोटी और तीसरी पंवि उससे भी िोटी होती ह ै

और कालम के बीचों बीच दी जाती ह।ै इस प्रकार का शीषयक दखेने में अछिा लगता है, लवेकन इसका नाप-तौल कवठन होता ह ैतर्ा उनके बनाने 

में समय भी काफी लग जाता ह।ै 

विवभन्न रायोयों में भूवम सुधार काययिमों को तजे करन े

के वलए कदम 

. झलूता ह आ शीषयक अर्िा हैंवगगं इडेंन्शन 

4 यह शीषयक भी लगभग उल्टे वत्रकोण िाल ेशीषयक के समान ही होता ह।ै अतर यहा ह ैवक जहााँ ऊपर िाल ेशीषयक की दसूरी और तीसरी पंवियों 

एक दसूरे स ेिोटी होती ह,ै इस शीषयक की दसूरी और तीसरी पंवियां बराबर वकन्त ुप्रर्म पंवि से िोटी होती ह।ै इस शीषयक में िमांक 3 िाल े

शीषयक की अपेक्षाकऔर इसीवलए शीषयक के अनेक में स ेएक खण्ड के वलए इसका प्रयोग होता ह।ै | 

गजुरात की सरकार को संघ के 

मुद्द ेपर मनान ेका प्रयास 

िाजपेयी ने बठैक बलुाई 
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5. बाई तरफ कालम को िूने िाला शीषयक अर्िा फ्लश लफे्ट यह आधुवनकतम शीषयक जो अवधकांश समाचार-पत्रों में प्रयिु होता ह।ै इसमें 

शीषयक 

की सभी पंवियों को केिल बाई तरफ कालम को िून ेवदया जाता ह ैतर्ा दावहनी ओर का भाग िोटा बडा रखने की स्िततं्रता होती ह।ै दावहनी 

ओर की कौन-सी पंवि लम्बी हो और कौन-सी िोटी इस सम्बन्ध में कोई वनवित वनयम नहीं ह,ै लवेकन इसमें भी एकरूपता रह सके, तो शीषयक 

की सुन्दरता और भी बढ़ जाती ह।ै 

आज के अवधकांश समाचार पत्र फ्लश लफे्ट अर्िा उसके ही विवभन्न प्रकारों का उपयोग करत ेहैं। इस प्रकार के शीषयक वलखने में आसान होत े

हैं, क्योवक इनमें टाइप की नाप तौल का इतना झगडा नहीं रहता और पंवियों को िोटा-बडा करने की िूट रहती ह।ै इसके वसिा, 

इसमें शब्द भी अपेक्षाकृत अवधक आ जात ेहैं। विवभन्न समाचार पत्रों में इस शीषयक के अनके प्रकार वदखाई पडत ेहैं। जब इसी प्रकार के शीषयक में 

दावहनी ओर भी पंवियों एक सीध में आ जाती ह ैतब इसे िगायकार अर्िा संशोवधत 

'फ्लश लफे्ट कहा जाता ह।ै यवद शीषयक एक स ेअवधक खण्डों िाला हो और सभी खण्ड 'फ्लश लफे्ट' पद्धवत के हो, तो दसूरे खण्ड को र्ोडा 

दावहनी ओर वखसका वदया जाता ह।ै इस प्रकार के शीषयक का प्रयोग सबसे पहल ेिषय 1928 में न्ययूाकय  मावनिंग टेवलग्राफ' नामक पत्र न ेप्रारम्भ 

वकया। सन् 1928 से 'लाइनो टाइप न्यजू' ने इस प्रकार के शीषयकों का जोरों से प्रचार वकया। भारत में भी अब अगं्रजेी, वहन्दी आवद सभी भाषाओ ं

में समाचार-पत्र 

अब इस प्रकार के शीषयकों का जोरों स ेप्रयोग कर रह ेहैं। 

6. बलेनाकार शीषयक 

तीन पंवियों िाल ेशीषयक में जब ऊपर और नीच ेकी पंवियााँ बराबर होती हैं और बीच की पंवि उनसे िोटी और दोनों के मध्य में होती ह ैतब 

बलेनाकार शीषयक का वनमायण होता ह।ै अनेक समाचार पत्रों में इस शीषयक का उपयोग होता ह।ै 

बजट की आम तौर स े

सराहना, पर चाय 

चीनी में राहत की मााँग 

दो या अवधक कालम में फैला ह आ शीषयक अर्िा 'स्प्रेड' 

जां शीषयक या शीषयक खण्ड दो या अवधक कालम में फैला रहता ह ैउसे 'स्प्रेड' शीषयक 

को 'फ्लश लपेट पलाइन' अर्िा 'कास लाइन इनमें स ेवकसी भी पद्धवत से जमाया जा सकता ह।ै 

विपक्ष ने कहा विनाशकारी पर 

सर्त्ापक्ष ने बहेतरीन बताया 

* ओिरलाइन, शोल्डर हवेडंग ि शीषयक के ऊपर दी जाने िाली अद्धय-पंवि शीषयकों की पद्धवत में यह सबसे निीन प्रयोग ह।ै इसमें शीषयक का 

सबसे आकषयक अर्िा मात्िपणूय भाग एक िोटी पंवि में शीषयक के ऊपर द ेवदया जाता ह ैतर्ा उसके नीचे रूल दी जाती ह।ै इस प्रकार शीषयक स े

िोटे टाइप में होत ेह ए भी इसे लगभग शीषयक के समान ही स्र्ान प्राप्त हो जाता ह।ै कभी-कभी यह ओिर लाइन शीषयक के ऊपर दनेे की अपेक्षा 

सामग्री के बीच में द ेदी जाती ह ैवजसे 'अण्डर लाइन' कहा जा सकता ह।ै 

अन्तरायष्रीय मुरा कोष 

भारत विशेष ऋण सुविधाएाँ जारी रखने का आग्रह करेगा 

9. रॉकेट शीषयक 

रॉकेट शीषयक का प्रयोग अपेक्षाकृत कवठन ह,ै क्योंवक इसमें समाचार और शीषयक के बीच कोई अन्तर नहीं रहता। समाचार को इस ढंग स ेवलखा 

जाता ह ैवक उसका सिायवधक महत्िपूणय अशं प्रारम्भ में हो और उसे शीषयक के टाइप में कम्पोज करा वलया जाता ह।ै उसके बाद उससे िोटे शीषयक 

टाइप में और वफर बाडी टाइप में समाचार जारी रखा जाता ह।ै भारत के समाचार पत्रो में इस प्रकार के शीषयक दखेने में नहीं आय।े नीच े का 

उदाहरण श्री अलबटय ए. सुटन वलवखत पुस्तक वडजाइन एण्ड मेकअप आफ न्यजू पेपर के पषृ्ठ 285 से वलया गया ह ैवजससे इस प्रकार के शीषयक 

का ज्ञान हो सके। 
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इस प्रकार के शीषयक का प्रयोग सबसे पहल ेअलमोसा कोररयर नामक समाचार पत्र ने प्रारम्भ वकया र्ा और शुरू-शुरू में सभी समाचार पत्रों का 

ध्यान इस ओर आकवषयत ह आ र्ा। वकन्त ुइसके प्रयोग में अनके कवठनाइयों ह।ै सम्पादकीय विभाग के लोग समाचार को इस प्रकार वलखें वक 

उसकी पहली पंवि से शीषयक का वनमायण हो सके। वफर िह वलखा भी इस तरह जाय वक टाइप की नाप तौल में वफट बठेै। 

इस सारी कवठनाइयों की दृवष्टगत रखत ेह य ेयह शीषयक अवधक लोकवप्रय नहीं हो सका। 

ऊपर केिल उन प्रमुख प्रकार के शीषयकों को इस समय अवधक समािार पत्रों में प्रचवलत ह।ै यह बताना समीबीन होगा वक शीषयकों के प्रकार की 

कोई अवत समाचारियव्यापी सूची वदया जाना सम्भि नहीं ह।ै समय के पररितयन के सार् ही समाचार- और सिय-सरणा और शीषयकों के प्रकार में भी 

पररितयन ह आ ह ैऔर होता रहगेा। इसवलए इस क्षते्र में सदा ही नय-ेनय ेप्रयोग होत ेरहेंग ेऔर शीषयकों का स्िरूप वनरन्तर विकािार रहगेा। 

5.5  आमुख या अंग्ांश के स्िरूप  

आमुख को अगं्रजेी में सामान्यतः अबंजेी में उर्त्र- लीड या इण्रो कहत ेहैं। वहन्दी में इस ेप्रस्तािना कहत ेहैं। 

प्रस्तािना अगं्रजेी शब्द 'इण्टेडक्शन' का पयायय ह ैप्रस्तािना। इसे संक्षपे में 'इण्रो' कहा जाता ह।ै इसका दसूरा अगं्रजेी नाम लीड ह।ै वहन्दी-उदूय 

पत्रकारों में यह "मुखडा" या आमुख के 

रूप में भी प्रचवलत ह।ै 

मुख्य तथ्य का उ घाटन होने से प्रस्तािक को परम्परा अनुसार अनुपम स्र्ान प्राप्त ह।ै िस्ततुः यह समाचार का पररचय-पत्र ह।ै इसमें समाचार के 

वििरण का सार-तत्ि प्रस्ततु कर रोग वधिरण के जानने की उत्कण्ठा जागतृ की जाती ह।ै उर्त्म प्रस्तािना प्रर्म िाक्य से हो विषय-िस्त ुके प्रवत 

पाठक का ध्यान आकवषयत करती ह।ै यही कारण ह ैवक आमुख में मूल विषय की निीनतम महत्िपूणय जानकारी प्रस्ततु की जाती ह।ै 

आमुख या प्रस्तािना लखेन के अनेक तरीके हैं। विषय-िस्तु की विवभन्नता के अनुसार प्रस्तािना लखेन में विवभन्नता लखेक की शैली का 

पररणाम ह।ै रूपक के मुख्य भाि को उभारने तर्ा विषय की अनािवृर्त् करने के ढंग की िूट के कारण लखेक उसका प्रारम्भ अपने ढंग स ेकर 

सकता ह।ै प्रस्ततुीकरण के ढंग स े िूट होने पर भी यह आिश्यक ह ै वक उसमें सारगवभयत तव्य तर्ा विचार समािेवशत हों। इसमें तथ्य का 

वनष्कषयणात्मक और महत्िपूणय अशं पाठक की सन्तवुष्ट के वलय ेप्रभािशाली रूप से आना चावहए। प्रभािी प्रस्तािना के अभाि में अछिा विषय 

और उसमें वनवहत महत्िपूणय सन्दशे भी प्रभािहीन हो जात ेहैं। 

मान्यता ह ैवक समाचार का प्रारम्भ तर्ा अतं प्रभािशाली भाषा में होना चावहए। इसवलए संिाददाता या सम्पादक उस ेअत्यन्त आकषयक ढंग स े

प्रस्ततु करता ह।ै इसीवलय े प्रस्तािना वकसी भी ढंग स े क्यों न वलखी जाए, उसे पाठक में वजज्ञासा तर्ा अवभरुवच जागतृ करन े में समर्य होना 

चावहए। प्रस्तािना लखेन की दृवष्ट से नीच ेवदए जा रह ेउदाहरणों को दवेखए। इनमें स ेिमांक 1 तर्ा 2 विवशष्ट व्यवियों बॉबी वफशर तर्ा जआुन 

जोस टोरेस के पाश्वांछया तर्ा िमांक 

3 तर्ा 4 मानिी रुवच विषयक रूपकों से सम्बवन्धत ह।ै िमांक-1 

बॉबी वफशर के वलए सारी दवुनयां आधे मीटर के ऐसे िगायकार गने में वसमटी ह ई ह,ै वजस पर 32 मोहरे चलत-ेवफरत ेहैं। शतरंज के अल्पभाषी 29 

िषीय वखलाडी वकसी भी समय इस खले से वबलकुल अलग नहीं होत ेऔर प्रायः कभी आराम नहीं करत।े इन वदनों बॉबी वफशर रूस के विश्व-

विजतेा वखलाडी बोररस स्पास्की से सेरेकजवेिक (आइसलणै्ड) में 24 खलेों िाली विश्व शतरंज प्रवतयोवगता के अन्तगयत मुकाबला कर रह ेहैं। 

िमांक-2 

बोलविया में वबया में एक कहाित राष्रपवत स ेकैस ेहटा चावहए। उन्हें मशह र ह ै वक वकसी जाता ह ैऔर यह कहाित स्ितन्त्र बोलविया के 1 

जानत े वक समय रहत ेपट 145 सालों के इवतहास में 10 बार चररतार्य हो चकुी ह।ै उसके 10 राष्रपवतयों की हत्या की जा चुकी ह।ै चवमपन्र्ी 

जआुन जोस टोरेस उसी दशे के नय ेराष्रपवत बने हैं। 

िमांक-3 

संसार की सबसे ऊंची पियतमाला को कभी वकसी ने नहीं दखेा। वस्िट् जरलणै्ड के आल्प्स पियत और अमेररका की रॉकी पियतमाला से ऊाँ ची और 

माउण्ट एिरेस्ट स ेभी ऊाँ ची यह पियतमाला जमीन के ऊपर नहीं, बवल्क समरु के अन्दर ह।ै य ेअदृश्य चोवटयों, न केिल संसार में सबसे ऊाँ ची ह ै

बवल्क नमक का एकमात्र सबसे बडे साधन स्रोत प्राकृवतक गसै को सोत भी हैं। 

िमांक- 
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पवहया कुवसययों िालों के ओलवम्पक खले सुनने में बडा अजीब-सा लगता ह,ै लवेकन 

यह असवलयत है। खले खेलने की हर एक की इछिा होती है। भल ेही िह अपंग हो, गगूा हो अर्िा बहरा। धड के नीचे का वहस्सा काम नहीं 

करता तो क्या ह आ, हार् और वदमाग तो सही सलामत ह।ै चल वफर नहीं सकत।े पवहय ेिाली कुवसययों ही इनकी टांग े हैं। कुमी के सहारे य े

विकलांग कैस-ेकैसे चमत्कार करत ेहैं, सुनकर सभी को हरैानी होती ह।ै काश! इनके पैर होत।े तब वनःसंदहे य ेहमारे ओलवम्पक चैवम्पयनों स े

जमकर टक्कर लते।े 

इन प्रस्तािनाओ ंमें शैलीगत विशेषता दृष्टव्य ह।ै जसैा पूिय में कहा गया ह ै वक प्रस्तािना के सदृश्य उसका उपसंहार भी उतना ही सशि होना 

चावहए। आग ेउपसंहार की चचाय के समय इन प्रस्तािनाओ ंके उपसंहार उद्धतृ वकय े गय े हैं। यहााँ अब प्रस्तािना के अग्रांश पर विचार वकया 

जाएगा। 

आमुख या अग्रांश के प्रकार 

अगं्रजेी पत्रकाररता में प्रस्तािना (इण्रो) के अनेक रूप प्रचवलत ह।ै मूलतः य ेसमाचार लखेन के वलए प्रयिु अप्रांश वहन्दी में भी इन रूपों को ग्रहण 

वकया गया ह।ै इनमें कुि बह - प्रचवलत रूप इस प्रकार ह-ै 

1. सारयिु लघिुाक्य 

2. विवशष्ट घटनात्मक 

3. दृष्टावन्ित 

4. 7. सादृश्य 

5. प्रश्नात्मक 8. वचत्रात्मक 

6. विरोधात्मक 

10. नाट्यात्मक । 

9. प्रत्यक्ष भािावन्ित 

1. सारयिु अग्रांश इस प्रकार की प्रस्तािना में सभी प्रमुख तत्िों को सार रूप मे सरल, सीधे एिं सरस ढंग से प्रस्ततु वकया जाता ह।ै इसमें 

समाचार के समान ही कौन, क्या, 

कब, कहााँ और क्यों इन पााँच प्रश्नों का उर्त्र समावहत रहता ह।ै 2. विवशष्ट घटनात्मक अग्रांश इस प्रकार के अप्रांश में विवशष्ट घटना की ऐसी 

सावब्दर झलकी होती ह,ै जो नाटकीय रुवच जागतृ करती ह।ै 

3. दृष्टावन्ित अग्रांश इसमें विषय-िस्त ुके अनुरूप प्रचवलत उद्धरण के प्रयोग स ेपाठक को विषय के मुख्य तथ्य स ेपररवचत करान ेका यत्न वकया 

जाता ह।ै 

4. लघ ुिाक्य अग्रांश-जब वकसी प्रस्तािना के प्रारम्भ में कर्ा का सारांश अर्िा 

136/ विषय का सिायवधक महत्िपूणय तथ्य एक लघ ुिाक्य में वदया जाता ह ैतो उसे लघिुाक्य अमाश कहा जाता ह।ै 

5. प्रश्नात्यक अग्रांश- इसमें प्रस्तािना का प्रारम्भ प्रश्न कारक रूप में होता ह।ै ज रूपक का विषय वििादास्पद होता है, तब भी इस प्रकार की 

कवण्डका का उपयोग वकया जाता ह।ै यह स्िरूप में लघ ुिाक्य अम्रांश के समान होता ह,ै परन्त ुजहााँ लघ ुिाक्य कवण्डका में दृढोवि होती ह,ै िहााँ 

इसमें पाठक के ज्ञान अर्िा अवभरुवच को प्रश्न करके जगाने का प्रयत्न 

रहता ह।ै 

 6. विरोधात्मक अग्रांश-विषय-िस्त ुपर जोर दने ेके वलए दो विवभन्न तथ्यों पर ििृण टेकर या ितयमान वस्र्वत से पूिय की वस्र्वत का तलुनात्मक 

वििरण दकेर जो अमांश वलखा जाता ह,ै उसे विरोधाभास अप्रांश कहत ेहैं। 

7. सादृश अग्रांश-यह अग्रांश विरोधात्मक अग्रांश के समान होता ह,ै वकन्त ुसादृश्यता के कारण अवधक प्रभािी होता ह।ै इसमें रूपक के मुख्य 

तत्ि की वकसी वचर पररवचत तब्य के सार् अनुरूपता बतलायी जाती ह।ै 

8. वचत्रात्मक अग्रांश इस प्रकार के अग्रांश में रूपक स ेसम्बवन्धत व्यवि या कायय का पररचय वचत्रात्मक ढंग स ेप्रस्ततु वकया जाता ह।ै 
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9. प्रत्यक्ष भािावन्ित अग्रांश-प्रत्यक्ष कर्न या पुनरािेदन अग्रांश व्यविगत पत्र- लखेन कला का विकवसत रूप ह।ै इसमें लखेक पाठक से प्रत्यक्ष 

तादात्म्य स्र्ावपत कर अपनी बात कहता ह।ै 

10. ना द्यात्मक अग्रांश-यह अग्रांश नाटकीय प्रभाि उत्पन्न करता ह ैतर्ा विस्तार में िोटा होता ह।ै यह पररवस्र्वत प्रधान होता ह ैऔर पररवस्र्वत 

को इवंगत कर बाद में वििरण वदया जाता ह।ै 

वििरण खण्ड 

प्रस्तािना के बाद वद्वतीय खण्ड वििरण का होता ह।ै प्रस्तािना में विषय का जो सकेंत वदया जाता ह ैवििरण स ेसंपुष्ट होता ह।ै अन्य वििरणात्मक 

गद्य लखेन के सदृश्य हो इस खण्ड का विस्तार वकया जाता ह।ै प्रत्यके अनुछिेद में विषय की दृवष्ट स ेश्रृंखलाबद्धता तर्ा भाि की दृवष्ट से ऐक्य 

रहना चावहए। असम्बद्ध विचारों का उसमें समािेश नहीं करना चावहए। 

प्रस्तािना ि.1 का वििरण-खण्ड उदाहरण के वलए दवेखय-े बॉबी वफशर 14 िषय की आय ुमें अमेररकी विजतेा बन गय ेरे् और 15 िषय की आय ु

में ग्राण्डमास्टर (शतरंज के सबस ेकम आय ुके ग्राण्डमास्टर) हो गय।े वपिल े15 िषों स ेिह शतरंज के विश्वविख्यात वखलावडयों से मुकाबला 

करत ेरह ेहैं। उनकी विजयों पर सहसा विश्वास नहीं होता। शतरंज में ग्राण्डमास्टर वखलाडी का सिोछच पद ह।ै संसार में इस समय ऐस े75 वखलाडी 

ह।ै उनमें 33 रूसों और 10 अमेररकी ह।ै पहल ेपहल 1948 में शतरंज 

प्रवतयोवगता प्रारम्भ ह ई र्ी और तभी से उसमें रूवसयों का स्र्ान सिोपरर ह।ै जब बॉबी की आय ु14 िषय की र्ी तभी स ेउसन ेशतरंज के इवतहास 

में अपना स्र्ान 

बनाना प्रारम्भ कर वदया र्ा। 10 िषों तक संघषय करके बॉबी ने 8 राष्रीय साम्मुख्य जीत ेऔर संसार के अवधकांश सििोत्कृष्ट वखलावडयों को 

परावजत वकया। वफर बॉबी ने दो िषों तक वचन्तन और अध्ययन वकया और इसका पता नहीं चला। 

1970 के उर्त्राद्धय में बॉबी वफशर वफर सामने आय।े गणना यतं्र जसैे वहसाब और प्रायः अलोवकक कल्पनाशवि के बल पर िह लगातार 19 मचैों 

में जीतत ेचल ेगय ेऔर विश्व प्रवतयोवगता के समेीफायनल तक पह ाँच गए। िहााँ बॉबी ने मुकाबल ेमें 1963-68 के चैवम्पयन ताइमान पेरोवसयन की 

िाई विश्वविजतेा बोररस स्र्ास्कों को के मुकाबलःे पाइण्ट से हरा वदया। इस प्रकार बांबी ितयमान चुनौती दनेे के अवधकारी हो गए। बााँवफसर का जो 

कोवशका (इवलनी) में ह आ र्ा। 199 

वफशर पररिार बवुलना चला गया तो बााँची की दखेभाल उससे 6 िषय बडी बहन जॉन न ेकी। यो जब बॉबी को खलेा की पहवेलयों में उलझाय े

रखती र्ी। एक वदन जॉन न ेवकसी दकुान स ेशतरंज का सामान खरीः वलया। 

बॉबी पर सतरंज का भूत सिार हो गया र्ा। यह दरे में सोता। हर महीन ेशतरंज की 50 विदशेी पवत्रकाएाँ तक पढ़ डालता। हस्तरेखा विज्ञान में 

वदलमबस्यों लतेा रॉक एण्ड रील संगीत सुनता और टेबल टेवनस एिं तरैाकी स े मन बहलाय करता। उसे हाईस्कूल की पढ़ाई के वलय ेसमय 

वनकालना भी कवठन हो गया, इसवलय ेउसने पढ़ाई िोड दी। शतरंज ही उसका जीिन हो गया और शतरंज में विजय ही उसका ध्यये। 

बॉबी अवििावहत ह।ै यह होटलों में रहत ेहैं और िहााँ ऐसे कमरे पसंद करत ेहैं जहााँ से कोई बाहरी दृश्य वदखायी न द,े क्योंवक इससे उनकी एकाग्रता 

भंग हो जाती ह।ै िह अपन ेसार् सदिै शतरंज की बह त-सी पवत्रकाएाँ वलय े रहत ेहैं। अगं्रजेी के अलािा चार भाषाएाँ बोल लते ेहैं, पर खले के 

अलािा प्रायः वकसी विषय पर बात नहीं करत।े 

उपसंहार 

रूपक का तीसरा एि ंअवंतम भाग उपसंहार या वनष्कषय कहलाता ह।ै यह अन्य वििरणात्मक लखेन के समान ही परेू रूपक का ऐसा कसािदार 

सारांश हो सकता ह ैजो मुख्य तथ्यों की संक्षपे में समीक्षा करें। 

िमांक-1 

कभी कभार ही िह खले या रःजनीवत अर्िा िायमुण्डल की समस्याओ ंपर अपन ेविचार 

दसूरों के सामन ेप्रकट करत ेहैं। िह 'िवचत्र तरीके से दााँत पीसत ेहैं। उनमें उत्साह का योिर आ जाता ह.ै.. वफर एकाएक समाप्त हः जाता ह।ै उनमें 

बॉबी की दसूरी झांकी तब वमलती है, जब िह अपनी जबे में से िोटी शतरज, वनकालकर उस पर दााँि चलने लगत ेहैं। उनका कहना ह ै"मुझ ेसमय 

बबायद करना पसदं नहीं। मेरा लक्ष्य ह ैविश्व प्रवतयोवगता जीतना। मैं इसमें ढील नहीं द ेसकता।" 

िमांक-2 
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यह कहना बह त कवठन ह ैवक ि ेवकतने समय तक राष्रपवत प्रसाद में रह सकें ग।े लवेकन इतना अिश्य कहा जा सकता ह ैवक अगर िे अपने पााँि 

जमाने में सफल रह,े तो लवेटन अमरीका का एक और दशे िावशगटन के प्रभाि क्षते्र स ेवनकल जायगेा। 

िमांक-3 

ससार के य ेसबसे ऊाँ चे रहाड वचरकाल से मनुष्य की दृवष्ट से विपे रह,े वकन्त ुअब इन्हें िैज्ञावनक उपकरणों का उपयोग करके प्रत्यक्ष रूप से दखेा 

जा सकता ह।ै िमांक-4 

विकलांगों के वलय ेखले िास्ति में ओलवम्पक भािना बनाय ेरखने का प्रयत्न ह।ै यह भािना सब कवठनाइयों पर विजय और सबके वलए अछिे स े

अछिा करने की भािना का प्रतीक ह।ै हाइडलबगय के खलेों में भाग लनेे िाल ेवखलावडयों में यही भािना खलेने और विजय पाने की आशा का 

सचार करती ह।ै 

5.6 समाचार के शीषजक के िाइप 

शीषयक के टाईप सियविवदत ह ैवक शीषयक का टाईप बाडी टाईप की अपेक्षा बढ़ा होता ह।ै शीषयक के 

टाईप का आकार शीषयक की चौडाई पर भी वनभयर करता ह।ै इस प्रकार यवद पूरे आठ कालम की चौडाई में फैला ह आ शीषयक वदया जा रह ेह ैतो 

उसके वलए टाइप भी उसी अनुपात में सबसे बडा चुनना पडेगा, जबवक एक कालम की चौडाई िाल ेशीषयक के वलए अपेक्षाकृत िोटे टाइप से ही 

काम चल सकता ह।ै इसके वसिा टाइप के आकार का चयन करत ेसमय शीषयक के विवभन्न खण्डों के टाइप के बीच सामंजस्य का भी ध्यान रखना 

चावहए। शीषयक का प्रर्म खण्ड स्िभाितः सबसे बडे टाइप में होता ह,ै लवेकन य ेतीनों प्रकार के टाइप परस्पर सामंजस्यशील होने चावहए। बह त 

बडे टाइप के बाद एकदम से िोटा टाइप वदया जाना और वफर उससे बडे टाइप का प्रयोग अछिा नहीं वदखता। अगं्रजेी में शीषयकों के वलए अनेक 

प्रकार के टाइप उपलब्ध हैं वजनसे केसलान, बडोनी, सेंचुरी, बलेटेनहमे, गाउडी, गोवर्क आवद प्रमुख हैं। इनके वसिा फ्यचूरा, एरबार, किेल, 

बनयहाडय 

गोवर्क, मेरो, लीवडयन, मेवम्फस, कैरो, टाइम्स आवद अनेक आधुवनकतम टाइप भी उपलब्ध हैं जो सेररफविहीन अर्िा फैल ेह ए सेररफ िाल ेहैं 

और सादगी तर्ा प्रभािशीलता की आधुवनक आिश्यकताओ ंकी कसौटी पर खरे उतरत ेहैं। इन सभी प्रकार के शीषयक टाइप के उवचत प्रयोग के 

वलए पयायप्त संिेदनशीलता और अनुभि आिश्यक होता ह।ै दीघय अनुभि के आधार पर ही अवधकांश समाचार-पत्र शीषयक और उसमें प्रयोग होन े

िाल ेटाइप प्रकार वनधायररत कर लतेे ह ैऔर लम्ब ेसमय तक उसका ही उपयोग करत ेहैं। इसी प्रकार का टाइप उनके मरुणालयों में उपलब्ध भी 

रहता ह ैइसवलए इस सम्बन्ध में चुनाि की अवधक गुजंाइश नहीं होती। वफर भी टाइप की विवशष्ट भाषा के प्रवत संिेदनशीलता सदा िांिनीय होती 

ह।ै इस सम्बन्ध में श्री यामस एफ बानयहाटय के य ेविचार उल्लखेनीय हैं- 

शीषयक की नापतौल 

श्री बसू िैस्टल ेन ेअपनी पुस्तक 'न्यजू एवडवटंग' में अछिे शीषयक की दो कसौवटयााँ वनधायररत की हैं- 

1. शीषयक को समाचार होना चावहए; तर्ा 

2. शीषयक को वनधायररत स्र्ान में ठीक बठैना चावहए। 

जहााँ तक प्रर्म कसौटीं का सम्बन्ध ह,ै यह कसौटी मुख्यतः सम्पादकीय आिश्यकताओ ं

से सम्बवन्धत ह ैअर्ायत ्शीषयक वलखत ेसमय यह ध्यान रखना चावहए वक समाचार का प्रमुखतम अशं ही उसका आधार हो, कम स ेकम शब्दों में 

पूरी बात कर डालने में भ्रम की गुजंाइश न रह।े इन सब आिश्यकताओ ंको पूरा करने के वलए सम्पादक में शे्रष्ठ समाचार संिदेनशीलता कहने की 

क्षमता होनी चावहए। 

उसका शीषयक के वलए वकतना दलूी वलखा ह ैपूरा करने के वलए शीषयक लखेक को इस बात का ज्ञान और उसन ेजो शीषयक िह उस स्र्ान में तीक 

बठैता ह ैअच नहीं? इस जान प्रकरऔर सेसी पर ही वदय ेजात ेह ैजो के बगरै शीषयक की लम्बाई, और सुरुवचपूणय प्रदशयन में सही होता। इसीवलए 

शीषयक वलखने के सार् ही इस बात का वहसाब लगाया जाना आिश्यक ह ैवक िह शीषयक वकन टाइप में। वलए र्ोडा-सा जोड पटनायक ह ैवक 

होगा। िैसे इसकी अनेक पद्धवतयााँ प्रचवलत ह,ै लवेकन इसकी सिायवधक प्रचवलत पद्धवत यहााँ दी जा रही ह।ै वकतना स्र्ान घरेेगा। इसके 
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इस गवणत का का आधार 'यवूनट' अर्िा 'ईकाई' होता ह।ै उस प्रत्यके टाइप को, जो शीषयक बनाने के वलए उपयोग में लाया गया है, यवूनट माना 

जाता ह।ै शीषयक का वनमायण करत ेसमय अक्षरों के टाइप के सार् ही स्पेस आवद का उपयोग भी वकया जाता ह ैतर्ा शीषयक की चौडाई वनधायररत 

करने के वलए इन सबका वहसाब भी लगाना चावहए। इसवलए इन्हें भी इकाई की वगनती 

में शावमल वकया जाता ह।ै अगं्रजेी के समाचार पत्रों में इकाई का वहसाब लगाने के वलए नीच ेवलखी पद्धवत सबसे अवधक प्रचवलत ह-ै 

(1) सभी िोटे अक्षरों को एक इकाई माना जािे। (2) 1, 1, और आधी तर्ा m और को डेढ़ इकाई माना जािे। (3) सभी बडे अक्षर डेढ़ इकाई 

मांने जायें, वकन्त ुको आधी और M तर्ा W को दो इकाई माना जािे। (4) सभी विराम वचन्हों को आधी इकाई माना जािे, वकन्त ुदशे, प्रश्न 

िाचक, डालर और प्रवतशत के वचन्हों को एक इकाई माना जािे। (5) संख्या को एक इकाई; तर्ा (6) प्रत्यके स्पेस को एक इकाई माना जािे। 

वहन्दी टाइप की इकाई वगनने के वलए वनम्नवलवखत पद्धवत अपनाना चावहए- (1) प्रत्यके पूणय अक्षर को एक इकाई माना जाय ेजसैे कलश शब्द में 

तीन इकाइयों होंगी। 

(2) आग ेअर्िा पीिे लगने िाली मात्राओ ंको आधी इकाई वगना जाये। इस प्रकार कलश और 'वसलवसला' शब्दों में िमशः 3.5 और 5.5 

इकाइयों होंगी। (3) प्रत्यके आध ेअक्षर को भी एक इकाई माना जाय।े इस प्रकार 'व्यिस्र्ा' शब्द में 5.5 इकाइयों होंगी। (4) स्पेस को एक इकाई 

माना जाय।े 

वहन्दी समाचार पत्रों में शीषयक के वलए जो टाइप प्रयिु होत ेहैं उनमें िह विविधता नहीं ह ैजो अगं्रजेी के टाइप में दखेन ेको वमलती ह।ै इसवलए 

विवभन्न समाचार-पत्रों में िपने िाली शीषयक पंवियों को दखेकर एक साररणी बनाने का प्रयत्न वकया गया है, जो नीचे दी जा रही ह।ै यह साररणी 

वदल्ली से वनकलन ेिाल े'दवैनक वहन्दसु्तान' और 'निभारत टाइम्स' समाचार पत्रों में उपयोग होन ेिाल ेशीषयक टाइप के आधार पर बनाई गई ह।ै 

अवधकांश समाचार पत्रों में इसी टाइप का प्रयोग होता ह ै इसवलए यह साररणी समाचार पत्रों के सम्पादकीय विभाग में काम करने िाल ेसभी 

व्यवियों के वलए उपयोगी होगी। 

टाइप आकार 

प्रवत कालम अक्षर 

इसमें कालम की चौडाई 11 एम मानी गई ह,ै जो इस समय सभी समाचार-पत्रों में प्रचवलत ह।ै यवद वकसी समय यह चौडाई बदल जाती ह ैअर्िा 

यवद वकसी समाचार-पत्र ि कालम की चीडाई 11 एम से कम या अवधक ह,ै तो यह वहसाब तद ्नुसार पररिवतयत हो जायगेा। कम्प्यटूर के आने के 

बाद यह साररणी वबलकुल बदल गई है, क्योंवक कम्प्यटूर पर विवभन्न आफारो िाल ेअनेक टाइप उपलब्ध ह।ै वजस प्रकार जतूा बनाने िाली 

कम्पवनयों का हर मम्यः का जतूा अलग होता ह,ै उसी प्रकार प्रत्यके कम्प्यटूर साफ्टिेयर में भी टाइप की साइज अपन होती ह।ै इसके वसिा एक ही 

फाण्ट के टाइप को वसकोडा (Condensed) या फलाया (Expanded) भी वकया जा सकता ह,ै वजससे यह वगनती हमेशा ठीक नहीं बठैती। ऐसी 

वस्र्वत मे सम्पादक को अपने साफ्टिेयर पर उपलब्ध टाइप साइज के अनुसार वसकुडी ह ई और फैली ह ई प्रवत कालम अक्षरों की साररणी तयैार 

कर लनेी चावहए। 

बनैर अर्िा प्रमुख शीषयक 

समाचार-पत्र में सबसे ऊपर आठ कालम में फैल ेह ए बडे टाइप में जो शीषयक वदय जाता ह ैउसे बनैर अर्िा प्रमुख शीषयक कहत ेहैं। इस शीषयक का 

प्रयोग बह त ही महत्िपूणय समाचार को सिायवधक प्रमुखता स ेप्रदवशयत करन ेके वलए वकया जाता ह,ै वकन्त ुवनःसंदहे इसका टाइप शषे पषृ्ठ पर प्रयिु 

टाइप से बडा होता ह।ै इस शीषयक के प्रयोग के सम्बन्ध में सम्पादको के अलग अलग मत हैं। कुि लोग वनत्य ही अपने समाचार पत्र को इस 

शीषयक स ेसजात ेह ैजबवक कुि लोगों का मत ह ैवक रोज-रोज इसका प्रयोग करन ेस ेइसका आकषयण समाप्त स ेजाता ह।ै यह बात ठीक भी जचंती 

ह।ै पूरे आठ कालम में फैल ेह ए शीषयक का उपयोग अत्यस महत्िपूणय अिसरो पर ही वकया जाना चावहए। टाइप के सम्बन्ध में भी ध्यान रखना 

चावहए वक इसका टाइप शेष टाइप से सामंजस्य रखने िाला हो। बनैर से सम्बवन्धत समाचार उसके नीचे कहीं भी दो कालम या तीन कालम में 

वदया जा सकता ह।ै जो समाचार बनैर स ेसम्बवन्धत नहीं ह ैउसके और बनैर के बीच रूल द ेदी जाती ह।ै 

दो कालम अर्िा उनसे बडे शीषयक 

इस प्रकार के शीषयक िमशः बनैर का स्र्ान ल ेरह ेहैं। महत्िपणूय समाचारों को दो कालम अर्िा उसस ेभी अवधक फैल ेह ए शीषयक दकेर प्रदवशयत 

वकया जाता ह।ै इन शीषयका के अनेक खण्ड भी हो सकत ेहैं जो िमशः िोटे टाइप में वदय ेजात ेहैं। इस प्रकार के शीषयका की सहायता से  समाचारों 



 

 MA – HINDI  (LIT) E-Content                                                               131 
 

को महत्िानुसार प्रदवशयत करन ेमें बडी सहायता वमलती ह।ै इनफ वलए बह त बडे टाइप प्रयोग भी नहीं होता और अनके खण्डों की सहायता स े

समाचारों को अछिी तरह प्रदवशयत वकया जा सकता ह।ै 

स्र्ायी स्तम्भों के शीषयक 

प्रत्यके समाचार-पत्र के कुि स्र्ायी स्तम्भ होत ेहैं जसैे नगर की हलचल, 'प्रांतीय समाचार', मवहलाओ ंका पषृ्ठ, 'खलेकूद', 'बाजार समीक्षा' आवद। 

इन स्तम्भों के शीषयक अन्य शीषयकों से वभन्न होत ेह ैवजससे पाठकों का ध्यान आकवषयत वकया जा सके। प्रायः इन शीषयक को चारों तरफ रूल दकेर 

िापा जाता ह।ै सार् ही प्रत्यके शीषयक के टाइप का चुनाि भी सािधान पूियक वकया जाता ह।ै इनके सार् उपयिु प्रकार का रेखावचत्र भी वदया 

जाता ह।ै इस बात का ध्यान रखा जाना चावहए वक य ेशीषयक बह त लम्ब ेसमय तक एक ही प्रकार के न रखकर समय-समय पर बदल ेजाय ेवजसस े

पाठक का आकषयण बना रह।े 

िाया वचत्रों के शीषयक 

समाचारों के सार् ह।ै समाचार पत्रों में िायावचत्र भी वदय ेजात ेहै. वजनके शीषयकों को कभी-कभी ऊपर के शीषयक के बारों तरफ रूप्ल भी द े

पद्धवत का प्रयोग करत ेहैं, इस पंवि को भी वचत्र के बाई तरफ िूती ह ई दते ेह ैतर्ा दावहनी सदी ही ह ई होती ह,ै लवेकन ऐसा करत ेसमय ध्यान 

रखना चावहए वक यह वतनीही तरफ बह त अवध सफेदी िोडना पडे, क्योंवक प्रदशयन की दृवष्ट स ेयह अछिा नहीं होता। ऊपर लगभग सभी प्रकार के 

प्रचवलत शीषयको का िणयन वकया गया ह,ै वकन्त ुशीषयकों क क्षते्र में वनरन्तर प्रयोग होत ेरहत ेहैं। जागरूक सम्पादक को इन पर सदा दृवष्ट रखनी 

चावहए और सदा स्टेखत ेरहन ेकी चेहा करनी चावहए। स्मरण रखें, शीषयकवलन में वकया गया पररश्रम 

सदा ही समाचार-पत्र को आकषयक, सुरुवचपूणय और पठनीय बनाता ह।ै 

संपादकीय लखेन 

5.7 सम्पादकीय लेखन की प्रहिया  

सम्पादकीय वकसी भी समाचार पत्र का स्र्ायी स्तम्भ होता ह।ै सम्पादक द्वारा वलखा गया लेख सम्पादकीय कहलाता ह।ै इसे अग्रलखे भी कहते 

हैं। वकसी भी समाचार पत्र को सम्यान वदलाने तर्ा स्र्ावपत करने में सम्पादक की महत्िपूणय भूवमका होती ह।ै सम्पादकीय वजतना अवधक 

विचारोर्त्जेक और पे्रषणीयता से यिु होता ह,ै प्रबदु्ध िगय द्वारा उस ेखबू पडा जाता ह ैतर्ा सराहा जाता ह।ै इसका कारण यह ह ैवक सम्पादकीय 

सम्पादक का अपना वनजी होता ह।ै उसका दृवष्टकोण, समाचार पत्र की रोवत-नीवत उससे स्पष्ट होती ह।ै ितयमान यगु में सम्पादकीय भी खरीद ेऔर 

बचेे जात ेहैं। इसवलए कभी-कभी वलखता कोई और ह ैऔर नाम वकसी और का होता ह।ै िास्ति में सम्पादकीय वकसी तत्ि का प्राण होता है, 

चेतना होती ह।ै 

सम्पादकीय लखेन के वलए वनम्नवलवखत तथ्य अवनिायय है- 

अ) सम्पादकीय लखेक का सामान्य ज्ञान अछिा होना चावहए। ( 

) उसे ऐवतहावसक तर्ा भौगोवलक तथ्यों की जानकारी होना चावहए। 

(ब स) सम्पादकीय लखेक प्रगवतशील तर्ा निीन विचारधारा का हो। 

( (द) उसे पूियग्रही और दरुाग्रही नहीं होना चावहए। 

(क) उस ेलचीला ि समन्ियबाटो होना चावहए। यह संकल्प का धनी भी हो। 

(ख) िह सिंेदनशील हां, कला के प्रवत उसमें अनुराग हो। 

(ग) भाषा और बोली पर उसका अछिा अवधकार हो। 

(घ) यह कल्पनाशील, दरूदशी हो सार् ही िह यर्ार्य का साक्षी हो। 

िास्ति में सम्पादकीय लखेक की भूवमका अत्यन्त जोवखम भरी होती ह।ै वकसी विद्वान वलखा ह ैवक "अनेक प्रकार के दबािों से स्िय ंको टूटने स े

बचना वजसे आता ह ैिहीं कुशल आलखेक हो सकता ह।ै सम्पादकीय लखेक की वस्र्वत अनेक झगडाल ूपवत्नयों के पवतयों होती ह।ै एक को 

मनाएाँ तो दसूरी रूठ जाए। इन सबमें संतलुन बठैाना, कोपभिन में जाने रोकना, पूरे पररिार में सौमनस्य स्र्ावपत रखने जसैा ह,ै सम्पादकीय लखेन। 
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सम्पादकीय का स्िरूप सम्पादकीय वकसी पत्र में वलया जाने िाला स्र्ायी स्तम्भ ह।ै यर्ा अबजर और आिश्यकतानुरूप यह एक स ेअवधक भी 

हो सकत ेह।ै अग्रलखे को शब्दों में नहीं बाधा से सकता। यह विषय के अनुरूप लघ ुपा दीघय हो सकता ह।ै जरूरत इस बात की ह ैवक यह अपन े

आप में पूणय हो। पाठको को यह न लग ेवक इसमें कोई वबन्द ुिूट गया ह।ै इसके मुख घटक ह-ै 

रोचकता, वजज्ञासा, दरूदवशयता, मागयदशयन, विचारोर्त्जेना, सुझाि, आलोचना, यवुिक्ष तावकय कता, वनष्पक्षता, चेतना, प्रशंसा, उत्साहिधयन, 

प्रताडना, भािकुता, मौवद्धकता, सुसंगतल पूणयता, सकारणता और संवक्षप्तता। 

एक अछिा अग्रलखे विस्ततृ नहीं होना चावहए। सम्पादकीय गागर में सागर भरन ेकी क ह,ै परन्त ुयह गागर इतनी िोटी भी न हो वक पाठक प्यासे 

ही रह जाएाँ। सम्पादकीय का कायय ह-ै वजज्ञासा की वनिवृर्त् प्यास का शमन और पूणय तवृप्त सम्पादक। शब्द ब्रह्म का साधक होता ह ैउसे व्यर्य के 

विस्तार से बचना चावहए। कम से कम शब्दों में अवधक से अवधक कह जाना सम्पादकीय का अवनिायय गणु ह।ै सम्पादकीय में वजन बातों से बचना 

चावहए िे ह-ै 

1. व्यर्यता, 2. वनजीिता, 3. अनवभजता, 4. कट्टरता, 5. िल-दम,् 6. अवतसाहस, ? अवतआिामकता, 8. अनुमावनता, 9. भीरुता, 10. कायरता, 

11. पक्षचरता, 12. शीघ्रता। 

सम्पादकीयों के प्रकार पत्र-पवत्रकाओ ंके आकार-प्रकार के अनसुार सम्पादकीय का िगीकरण वनम्न प्रका 

से वकया जा सकता ह-ै 1. दवैनक पत्र (दवैनक पत्र भी अपने व्यापकत्ि की दृवष्ट से चार प्रकार के हो सकत ेह-ै (क. राष्रीय, ख. प्रांतीय, ग. 

आआंचवलक, घ. स्र्ानीय), 2. साप्तावहक, 3. पावक्षक, 4. मावसक 

5. द्वमैावसक, 6. त्रमैावसक, 7. षष्ठमावसक, 8. िावषयक, 9. अवनयतकालीन । पत्रों की आकृवत और प्रकृवत के अनुसार हौ सम्पादकीय वलख ेजात े

हैं। दवैनक पा 

का सम्पादकीय आमतौर पर सम-सामवयक घटनाओ ंपर त्िररत वटप्पणी होता ह।ै 

अग्रलखेों का िगीकरण 1. उद ्योधनपरक, 2. सुझािपरक, 3. प्रशंसात्मक, 4. आलोचनात्मक, 5. कतयव्यबोधक, 

6. आदोलनात्मक, 7. बत-पिय ऋतपुरक, 8. अिगीकृत। एक विद्वान ने वलखा ह ैवक "सम्पादकीय वकसी समाचार की धडकन ह आ करत ेहैं जो 

अपनी धडकनों से व्यवि, समान और राष्र की घडकनों को प्रभावित ही नहीं करत ेअवपत ुधडकनों से घडकनों को वमलाकर एक राग, आग, फाग 

और पराग की सवृष्ट करत ेहैं। वनिय के नलकूप स ेअवनिय को आग को बझुाना, बाढ़, अकाल या भूकम्प की विभीवषका के इरं-गिय को सहयोग 

के निाल हायें द्वारा गोिधयन उठिाकर, धूवल धूसररत करिाना, कुशल सम्पादकीय की वलगंनी का ही कमात ह आ करता ह।ै अग्रलखेों का कोई भी 

िगीकरण कभी भी अवंतम नहीं ह आ करता। उसमें कुि न कुि िूट जाने और समाविष्ट वकए जाने का अिकाश बना ही रहता ह।ै" विषय की दरूर 

से सम्पादकीय का िगीकरण वनम्नानुसार भी वकया जा सकता ह-ै 1. राजनीवतक, 2. शैवक्षक, 3. सामावजक, 4. धावमयक, 5. आपरावधक, 6. 

ऐवतहाলवाত, 

7. िैज्ञावनक, 8. सावहवत्यक । सम्पादकीय का शीषयक 

अग्रलखे या सम्पादकीय के शीषयक का भी बह त महत्ि ह।ै शीषयक को पढ़कर ह ैपूरे सम्पादकीय की आत्मा से पररचय हो जाता ह।ै िह भिन के 

कलश की तरह होता ह ै वजससे समाचार पत्र रूपी लब्ज की भव्यता का अनुमान लगाया जा सकता ह।ै शीषयक वजतन अवधक आकषयक ि 

प्रभािोत्पादक होता ह ैसम्पादकीय उतना अवधक अपने पाठक को आकवश फरता ह।ै 

वजस प्रकार अनवभज्ञ तरैाक के वलए तरैना, दााँि न जानने िाल ेके वलए कुश्ती लहना कवठन ह ैिैस ेही नौवसवखए लखेक के वलए भी सम्पादकीय 

वलखना बहेद कवठन कायय ह।ै सम्पादकीय लखेन के वलए अभ्यास, प्रवशक्षण और उवचत ज्ञान की अपेक्षा होती ह।ै अछिे 

सम्पादकीय लखेन के वलए कुि महत्िपणूय बातों का ध्यान रखना आिश्यक ह-ै 1. विषय चयन-सम्पादकीय लखेन के वलए पहली सीढ़ी ह ैविषय 

का चयन। विषय चयन हो जाने का अर्य ह ैपचास प्रवतशत कायय हो जाना, क्योवक महता तो विषय की ही होती ह।ै 

2. वचंतन-मनन-विषय वनधायररत हो जाने पर सम्पादक को सारी शवि सम्पादकीय को हर प्रकार से पणूय बनाने के वलए केन्रीभूत हो जाती ह।ै िह 

अपनी सम्पूणय चेतना के घोडे विषय को अवधकावधक प्रामावणक बनाने के वलए दसों वदशाओ ंमें दौडाता ह।ै दरू की कौडों लाने के वलए उस े

कल्पनाशीलता का सहारा लनेा पडता ह।ै विषय को तछद्धपरक बनाने के वलए विषय स ेसम्बवन्धत पुस्तकों, पवत्रकाओ ंतर्ा अन्य स्रोतों का दोहन 

भी करता ह।ै 
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3. कतरन-निीनतम जानकारी प्राप्त करने के िम में िह अनेकानेक उद्धरणों की कतरन तयैार करता ह।ै विषय का विहगंािलोकन नहीं, 

वसंहािलोकन करता ह।ै कॉट-िााँट करके 'सार- सार को गवह चल ेर्ोर्ा दये उडाय' का रास्ता अपनाता ह।ै 

4. लखेन-सामग्री संचयन हो जाने के पिात ्सारे विचारों को सम्यक् व्यिस्र्ा दतेा ह।ै पूरा सम्पादकीय वलख लनेे के पिात ्उसे दो-तीन बार 

आलोचक प्रयास करता ह ैतर्ा उसकी सम्पूणयता तर्ा प्रभािोत्पादक बनाने का ह।ै दवैनक पत्रों के सम्पादकीय आमतौर पर सामवयक विषयों पर 

ही होत ेहैं इसवलए परेू घटनािम पर आलोचक की दृवष्ट रखता ह।ै 

5. विसजयन कभी-कभी सम्पादक को अपनी वलखी ह ई सामग्री को बदलना भी इसी मानवसकता से भी गजुरना पडता ह।ै बदली ह ई पररवस्र्वतयों में 

अत्यन्त अमपूियक वलखा गया सम्पादकीय वनरस्त भी करना पडता ह।ै जसैे बीमार नेता का समाचार आया की नेताजी के स्िास्थ्य में सुधार हो रहा 

ह।ै सम्पादक न ेवलखा वक नेताजी शीघ्र स्िास्थ्य लाभ करें। शुभकामनाएाँ, सद्भािनाएाँ, प्रार्यनाएाँ की गई। उनके द्वारा वकए गए कायों का वििरण भी 

वदया गया। अद्धयरावत्र 

से कुि पूिय ही नेताजी स्िगयिासी हो गए। ऐसी वस्र्वत में कुशल सम्पादक मशीन रुकिाकर सारा सम्पादकीय बदल दगेा। 

6. संचयन-होली, दीिाली, इदं, ईस्टर, बसैाखी, महापुरुषों की जयवंतयााँ, नििषय, िसंत, पंरह अगस्त, िब्बीस जनिरी, ग्रीष्म, हमेंत, वशवशर, 

विजयादशमी और अन्य मांगवलक अर्िा विशेष अिसरों स ेसम्बवन्धत सम्पादकीय लखे एक कुशल सम्पादक पहल ेसे ही तयैार करके रखता ह।ै 

7. आलबंन-श्रेष्ठ, सटीक सम्पादकीय का असर पूरे समाज पर दखेा जा सकता ह।ै सयोजन प्रसन्न होत ेहैं, दजुयन भयभीत होत ेहैं। समाचार पत्र के 

ईश्वरीय तत्ि अग्रलखे को लोग 'जाकी रही भािना जसैी प्रभु मूरवत दखेी वतन तसैी' की तरह ही दखेत ेहैं। बीन आग ेसे संकरी, पेट से फूली ह ई और 

अतं में साँकरी होती ह।ै पहल ेअनुछिेद में अग्रलखेक वजज्ञासा बढ़ाता है, दसूरे में उसे उत्कषय पर पह ाँचाता ह ैऔर तीसरे में हर प्रश्न का उर्त्र दकेर 

तवडत ्विद्यतु की भााँवत पाठक को चमत्कृत कर जाता ह।ै 

8. उद्दीपन-शीषयक के अभाि में परूा सम्पादकीय ऐसा लगता ह ैजसैा सौन्दयय यिु सुपुष्ट दहेयवष्ट पर गजंा वसर अर्िा पीतदतं यिु बीमार मुस्कान। 

कविहृदय सम्पादक ही वचर्त्ाकषयक शीषयक द ेसकता ह।ै सम्पादक स्िय ंकवि हो या न भी हो, पर उसके मवस्तष्क में ऐसी अनके काव्य पंवियो का 

अकृत-अक्षय कोष अिश्य होना चावहए वजसके बल पर िह अग्रलखे को सुन्दर-सजीली, मांगवलक रंगीली अल्पना का रूप द ेसके। 

म.प्र. के प्रवसद्ध दवैनक अखबार 'नई दवुनया' का एक सम्पादकीय वजसका सम्बन्ध 24 वसतम्बर 2002 को अक्षरधाम पर आतकंी हमल ेसे ह ै

दृष्टव्य ह-ै 

प्रवतविया स्िाभाविक, लवेकन संटम आिश्यक 

अक्षरधाम (गांधीनगर) में आतकंिादी हमल ेपर प्रवतविया यवद संयवमत नहीं होगी, के दोनों के बीच फकय  क्या रह जाएगा? इसवलए आज विश्व 

वहन्द ूपररषद ्और बजरंग दल के आह्वान पर आयोवजत बदं के दौरान शांवत और सद्भाि बनाए रखना आिश्यक ह।ै अक्षरधाम पर हमला करन े

िाल ेआतकंिादी अपराधी रे् इसवलए उनकी जावत या िे वकस धमय के अनुयायां रे् इसका महत्ि बह त कम रह जाता ह।ै यह सच ह ैवक शांवत 

और सद्भाि बनाए रखने को इस अपील को एकतरफा कहा जा सकता ह,ै क्योवक आतकंिादी वहसंा की भाषा में बात कर रह ेहैं और एक के बाद 

एक ऐसी िारदातों को अजंाम द ेरह ेहैं जो वकसी के भीतर भी िोष और प्रवतशोध पैदा कर सकती ह,ै परन्त ुयह याद रखा जाना आिश्यक ह ैवक 

आतकंिावदयों का मूल मकसद भी यही ह-ै िोध और प्रवतशोध को भडकाना, तावक कानून और व्यिस्र्ा को धग कर दनेे में अन्य लोग अनजाने 

में ही उनके सहयोगी हो जाएाँ। 

गजुरात की राजधानी गांधीनगर में रायोय सवचिालय, मुख्यमंत्री वनिास के वनकट ही अक्षरधाम में दो आतकंिावदयों ने चौदह घण्टों तक सुरक्षा 

बलों के सार् बाकायदा हर्गोल और अत्याधुवनक हवर्यारों की मदद से यदु्ध वकया। वदल्ली से गांधीनगर पह चंे राष्रीय सुरक्ष गाहों ने दोनों 

आतकंिावदयो को मार वगराया, यह संतोष की बात ह,ै लवेकन ऐसे हादसों के बाद आमतौर से उठने िाल ेप्रश्न इस बार भी उठे हैं और अनुर्त्ररत ह।ै 

बताया गया ह ै वक मतृ आतकंिावदयों की जबेों से उदूय में वलख े पत्र वमल े वजनमें यह वलखा ह ै वक िे तहरीक- ए-कसक के सदस्य ह।ै क्या 

आतकंिादी ऐसी वचरट्ठयााँ जबेों में रखकर ही षड्यतं्र को अजंाम दनेे के वलए वनकलत ेहैं वजनसे उनकी पहचान हो सके? अक्षरधाम गजुरात का 

एक प्रवसद्ध पययटन केन्र ह,ै इसके बािजदू िहााँ सुरक्षा व्यिस्र्ा इतनी पुख्ता क्यों नहीं की गई र्ी वक पररसा में घसु ेदो आतकंिावदयों को स्र्ानीय 

सुरक्षा बल घरे सकत,े जबवक गजुरात ऐसे अपराधों के संदभय में अत्यवधक संिेदनशील क्षते्र ह।ै उल्टे, इस तकय  की मदद से कमजोरी को विपाया ज 

रहा ह ैवक आत्मघाती इराद ेसे वनकल ेअपराधी को कडी से कडी सुरक्षा व्यिस्र्ा भी रोक नहीं सकती ह।ै यवद यह सच ह ैतो वदल्ली और अन्य 
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जगहों पर राजनीवतज्ञों के वलए तनैात सुरक्ष व्यिस्र्ा को इसी तरह भेदा जा सकता ह?ै हालांवक यह समय बहस का नहीं ह,ै परन्त ुजर तक 

तथ्यपरक विशे्लषण नहीं वकया जाएगा, व्यिस्र्ा में दरारें बनी रहगेी और अपराधी उन दरारों का लाभ उठाकर वनददोष लोगों की जान लते ेरहेंग।े 

केन्रीय गहृ रायोयमंत्री आई डी. स्िाम टेलीविजन चैनलों पर इस घटना के विशे्लषण में व्यस्त रे्, जबवक गहृमंत्री लालकृष्ण आडाणे की 

अनुपवस्र्वत में, जो घटना की गभंीरता को दखेत ेह ए तरुन्त गांधीनगर पह चं,े उन्हें सुरक्ष व्यिस्र्ा के समन्िय पर ध्यान दनेा चावहए र्ा। 

अक्षरधाम त्रासदी न ेइलके्रॉवनक मीवडया की भूवमका को एक बार वफर अवतरंवजत, अवतरेक और अनािश्यक दशायया ह।ै घायलों के दृश्य, उनसे 

चचाय की वजद, वबलखत ेपररजने पर कैमरे का बार-बार जाना, मंवदर के प्रिेश द्वार पर ह ए विरोध प्रदशयन को महत्ि दगेा औ इन सब दृश्यों को 

ताजा खबर के नाम पर दोहरात ेरहना खटकने िाली बात ह।ै यह सभी जानत ेह ैवक अक्षरधाम त्रासदी का प्रभाि सामावजक ताने-बाने को क्षवत 

पह चंान ेकी आशंका को अस ेआपमें समेटे ह ए ह।ै खासकर हाल ही में दगंों के लम्ब े दौर स ेआंवशक वनजात पाए गजुरात के वलए यह एक 

महत्िपूणय बात ह,ै लवेकन इस सिाल को चचाय और विशे्लषणों में उठाका चैनल क्या प्रभाि पैदा करना चाहत ेहैं? क्या सूचना प्रप्ाानता के नाम 

पर ऐसे प्रश्न उहाला तक हो सकत ेह,ै सिाद की पररभाषा में रख ेजा सकत ेहैं? राजनीवतज्ञों और रेवज दिेों की इस मुद्द ेपर गभंीरता से विचार करना 

चावहए। 

इसी िषय के प्रारम्भ में जम्मू वस्र्त प्रवसद्ध रघनुार् मंवदर पर आतकिादी हमल ेके बाद दसूरी बडी घटना ह ैवजसकी कडी वनंदा की जानी चावहए। 

प्रधानमंत्री अटल वबहारी िाजपेयी वलए दभुानयशाली 'अ' में एक और नाम 'अक्षरधाम' जडु गया ह।ै यह मात्र सयोग नहीं वक अमेररकी सहायक 

विदशे मंत्री विस्टीना रोक्का की भारत यात्रा और जम्मू कश्मीर में पुराि के दसूरे सफल दौर के मौके पर आतकं का यह हमला ह आ ह।ै घटना की 

बारीको करन े पर कई बातों का खलुासा हो जाएगा, परन्त ु इस िि प्रार्वमक बात यह ह ै वक अक्षरधाम पर आतकंिावदयों के हमल ेकी इस 

कायराना हरकत को साम्प्रदावयक चुनौती के रूप में नहीं दखेा जाए। संिेदनाओ ंपर वनयतं्रण रखा जाए। 

अधूरे मामलों की लम्बी फेहररस्त यवद याददाश्त पर जोर डालें तो वनकट अतीत में शायद 'राजीि गांधी हत्याकाण्ड' 

एक ऐसा बडा मामला याद आता ह ैवजसमें जांच-पडताल और अदालती कारयिाई के बा. अपरावधयों को सजा दी जा सकी र्ी। अनेक बडे हादसों 

के अपरावधयों का या तो पता हो रहीं चल पाता ह ैया िे सुरक्षा बलों की वगरफ्त से बाहर बने रहत ेहैं। कुि मामलों में सरुक्षा एजेंवसयों वकसी तरह 

अपरावधयों तक पह ाँच भी जाती ह ैतो कमजोर जांच-पडताल और गयाह- सबतू की कमी के कारण आरोवपयों को अपराधी प्रमावणत करने में 

सफल नहीं हो पाती ह।ै अपराध और अपरावधयों की सख्या तजेी से बढ़ती जा रही है, लवेकन उनके वखलाफ कारयिाई उतनी ही तजेी से वनध्यभािी 

होती जा रही ह।ै इस वस्र्वत का पररणाम क्या होगा? संसद पर हमला, मुम्बाई में बमकाण्ड, कनायटक में िीरप्पन द्वारा अपहरण की सफल िारदातें, 

हत्याकाण्डों की लम्बी फेहररस्त, भ्रष्टाचार के आरोवपयों का सजा से बचे रहना इनका समाज पर वकतना घातक पररणाम पड रहा ह,ै शायद ही 

वकसी ने सोचने की आिश्यकता महसूस की ह।ै 

गजुरात में गोधरा काण्ड वकसने वकया, यही अभी तक स्पष्ट नहीं ह आ ह।ै उसके बाद अहमदाबाद में साम्प्रदावयक विष फैलाया गया। इस सबधं में 

जो लोग पकडे गए ह,ै उन्हें दण्ड अब तक वमल सकेगा, कोई नहीं बता सकता ह।ै यह भी कहना कवठन ह ैवक िास्तविक दगाई पकडे गए ह ैया 

नहीं। तस्कर िीरप्पन न ेकई अपहरण वकए। इन वदनों एक राजनीवतज्ञ नागप्या उसके कब्ज ेमें बधंक ह।ै लम्बा समय, लगभग एक दशक से अवधक 

गजुर चुका ह,ै लवेकन न को पकडना तो दरू, उसके वठकाने का पता लगाने में भी पुवलस विफल रही ह।ै रसद हमला करने िाल ेमारे गए, मुम्बई बम 

काण्ड के सरगना विदशे भाग गए, अक्षरधाम त्रासदी के अपराधी मारे गए। यह कौन पता लगाएगा वक इन मरुीभर अपरावधयों को मदद करन े

िाला तत्र दशे के भीतर कहााँ काम कर रहा ह,ै य ेलोग कौन हैं, उन्हें पकडने के प्रयासों का क्या ह आ? राजनीवत का अपराधीकरण रोकने के वलए 

िाद ेकरने िाल ेनेता इस सम्बन्ध में सख्ती जाने में वहचवकचात ेह।ै ि ेसख्त कदमों का विरोध करने स ेभी नहीं चूकत।े दसूरी तरफ अपरावधयों के 

हार्ों वनददोष लोग मारे जात ेहैं और अन्य अपरावधयों को इस वस्र्वत से भरपूर यह वमलती ह।ै क्या आतकंिाद की दशे में सफलता के पीिे सुरक्षा 

बलों की जांच क्षमता और गठुिर सेिा की कमजोरी तर्ा अपरावधयों पर अकुंश लगाने में राजनीवतक इछिाशवि का अभाि प्रमुख िजह नहीं ह?ै 

5.8 "समाचार पत्र में पिृ-सयजा  

पषृ्ठ-सयोजा अर्िा 'ल ेआउट' इसमें सन्दहे नहीं वक समाचार-पत्र का मुख्य उद्दशे्य अपने पाठकों को वदन भर के समाचारों से अिगत कराना है, 

लवेकन समाचार पत्र में यवद सभी समाचारों का समािेश का वदया जािे और यह मान वलया जाय े वक पाठक स्िय ंही अपनी रुवच के अनुसार 

महत्िपूणय समाच का चयन कर लगेा तो उवचत नहीं होगा। प्रारवम्भक समाचार पत्र इसी मान्यता को लकेर वनकलत े रे्। उनके वलए समाचार 
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प्रकावशत करना ही पयायप्त र्ा। साज-सयोजा का उस समय कोई महत नहीं र्ा। उनका विश्वास र्ा वक सौन्दयय को वकसी प्रसाधन की आिश्यकता 

नहीं होती औ प्रसाधन के अभाि में भी सौन्दयय का आकषयण कम नहीं होता। उस समय साज-सयोजा को केिल गौण माना जाता र्ा, िरन् 

समाचारों के ठीक-ठीक आंकलन के मागय में बाधक भी माना जाता र्ा। इसीवलए जब कुि समाचार पत्रों न ेआरम्भ में साज-सयोजा को महत्ि 

प्रदान करन आरम्भ वकया तब यहां तक कहा गया वक इस प्रकार सम्पादक मंडल अपनी रुवचयों को पाठको 

पर र्ोपना चाहता ह ैऔर समाचारों के चयन में पाठक की स्ितन्त्रता को बावधत करता ह।ै आज वस्र्वत परूी तरह बदल चकुी ह।ै आज केिल 

समाचारों को संग्रहीत करके प्रकावशत कर दनेा ही पयायप्त नहीं ह।ै आज समाचारों और सपंादकीय क्षमता का मूल्यांकन बह त कुि साज-सयोजा पर 

ही वनभयर करता ह।ै समाचारों का अछिे स ेअछिा सकंलन पाठक को ति ठक आकवषयत नहीं करता जब तक वक यह उवचत साज-सयोजा या 

सजधज के सार् प्रकावशत न वकया जाय।े कभी-कभी केिल तडक-भडक िाल ेसमाचार पत्र ही सीधे साद ेसमाचार- पत्रों पर बाजी मार ल ेजाते 

हैं। इसवलए आधुवनक यगु में साज-सयोजा भी समाचारों के सघंर के लगभग बराबर महत्िपूणय हो उठी ह ैऔर समाचार पत्रों से संबवंधत प्रत्यके 

व्यवि को इसके प्रवत पूरी तरह सचेत होना चावहए। संपादकीय भाषा में इसी को 'ल ेआउट' कहत ेहैं और अखबार के दफ्तरों में यह शब्द बार-बार 

सुनाई पडता ह।ै 

साज-सयोजा के बढ़त ेह ए महत्ि के वलए तीन तथ्य मुख्य रूप स ेउर्त्रदायी ह-ै 

(1) समाचार पत्रों और सचूना के िैकवल्पक माध्यमों की परस्पर होड । 

(2) विज्ञापन व्यिसाय का प्रसार और (3) यांवत्रकी का विकास । जसैा वक हम प्रारम्भ में भी दखे चुके ह,ै समाचार पत्रों की परस्पर स्पधाय अर्िा 

होड के 

कारण यह आिश्यक हो गया ह ैवक उसे अवधक से अवधक सजधज के सार् प्रकावशत वकया जाय।े प्रारम्भ में जब समाचार पत्रों की संख्या सीवमत 

र्ी यह पयायप्त र्ा वक समाचारों का संग्रह करके उवचत सम्पादन के पिात ्उन्हें प्रकावशत कर वदया जाय।े लवेकन समय के सार् समाचार-प की 

संख्या बढ़ती गई और इस िवृद्ध के सार् ही पाठकों को अपनी ओर आकवषयत करने की होड लग गई। प्रत्यके समाचार पत्र का यही प्रयत्न रहा वक 

िह अपनी ग्राहक संख्या अवधक से अवधक बढ़ाय।े इस अवनिायय आिश्यकता के कारण ही ताजा से ताजा समाचारों का संग्रह और तडक- भडक 

के सार् उनका प्रकाशन वकया जाने लगा। उवचत टाइप का चनुाि, प्रत्यके समाचार के महत्ि को दखेत ेह ए उवचत स्र्ान का चुनाि, उसे उभारन े

और सजाने के वलए रूल, डैश आवद का प्रयोग- य ेसारी बातें महत्िपूणय हो उठीं, अर्ायत ्समाचारों के संग्रह के सार् ही उनकी सजािट भी बह त 

महत्िपूणय हो गई क्योंवक ग्राहक संख्या के प्रसार में इसका महत्िपूणय स्र्ान र्ा। ग्राहक संख्या में यह प्रसार समाचार पत्र की वबिी बढ़ाने के वसिा, 

एक और कारण में भी आिश्यक ना। समाचार पत्रों के अर्यशास्त्र से प्रारवम्भक पररचय रखन ेिाल ेभी आत ेहैं वक विज्ञापन से होन ेिाली आय 

समाचार पत्र की वििी से होन ेिाली आय की अपेक्षा अवधक महत्िपूणय होती ह।ै लवेकन पयायप्त ग्राहक संख्या के अभाि में विज्ञापनदाताओ ंको 

भी आकवषयत यहीं वकया जा सकता। वजस समाचार पत्र का अवधक प्रचार-प्रसार होता ह ैउसी की विज्ञापन भी अवधक प्राप्त होत ेह ैऔर उसकी दरें 

भी महगंी होती ह।ै इसवलए यवद समाचार पत्र आवर्यक दवुश से मजबतू बनना चाहता ह ैतो उस ेसबसे पहल ेअपनी ग्राहक संख्या बढ़ानी होगी 

वजसमे अवधक स ेअवधक विज्ञापनदाता भी अपनी िस्तओु ंको विज्ञावपत करने के वलए उसका सहारा लें। विज्ञापन कला भी आधुवनक यगु की 

एक महत्िपूणय उपज ह।ै बस्तओु ंके अवधक से अवधक वनमायण के सार् ही उसके प्रचार प्रसार में भी अभूतपूिय तजेी आई ह ैऔर समाचार पत्रों द्वारा 

बह त बडे पैमाने पर उनका प्रचार वकया जाल ह।ै कुि हद तक यह भी कहा जा सकता ह ैवक समाचार पत्रों की आधुवनक साज-सयोजा के विकास 

में विज्ञापन कला का भी पहत्िपूणय योग रहा ह।ै समाचारों और विज्ञापनों के वलय ेतयैार वकय ेगय ेमैटर के बीच आिश्यक और सामन्जस्य उत्पन्न 

करना साज-सयोजा का एक महत्िपूणय अगं ह।ै जसैे-जसैे विज्ञापनों गाि में िवृद्ध ह ई िैस-ेिैसे उनके प्रदशयन और समाचारों के सार् उनके समन्िय 

की आिश्यकता भी बढ़ने लगी, जसैा वक आग ेचल कर हम दखेेंग।े साज सयोजा के कुि वसद्धान्त इ समन्िय को लकेर ही बन ेहैं। 

इसके सार् ही समाचार पत्रों की िपाई, टाइप की विविधता, िायावचत्रों की पूवतय और ब्लाक बनाने आवद के साधनों का भी तजेी से विकास 

ह आ। इस विकास के सार् ही साज-सयोजा मैं भी पररितयन सभंि ह आ जसैा वक हम पहल ेभी दखे चकेु ह।ै िपाई की जो मशीनें उपलब्ध उनमें 

समाचार पत्री में आडी साज-सयोजा संभि नहीं र्ी। पूरे पपृ्त के हर कालम के बीच मजबतू हल लगानी पडती र्ी वजससे वक तजेी से घमूत ेसमय 

फमाय बराबर कसा रह।े इस उरण दो कालम तीन कालम, चार कालम आवद के शीषयक अर्िा मैटर दनेा संभि नहीं र्ा। इसी कारण समाचार पत्रों 

की साज-सयोजा खडे बल (Vertical) करना होती र्ी। लवेकन जसै-ेजसैे िपाई के साधनों में सुधार होता गया िैस-ेिैसे आडी (Horizontal) 
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साज- सयोजा भी संभि होती गई। इसी प्रकार टाइप की विविधता के कारण भी विवभन्न प्रकार के बडे-िोटे टाइप का प्रयोग होने लगा। पहल ेजहााँ 

समाचार पत्रों में केिल समाचार ही वदय ेकत ेरे् यहााँ अब िायावचत्रों का प्रयोग भी संभि हो गया और इनके कारण समाचार पत्रों को और भी 

अछिी तरह सजाया जाने लगा। इस तरह हम दखेत ेहैं वक आधवुनक यांवत्रकी विकास के कारण भी साज-सयोजा के सम्बन्ध में प्रचवलत धारणाओ ं

में पररितयन आया और आधुवनक काओ ंके अनुरूप समाचार पत्री की साज-सयोजा संभि. ह ई। 

साज-सयजा क्या िै? 

समाचार-पत्र की सजधज के वनयमों और तरीकों पर विचार करने के पहल ेयह स्पष्ट रूप स ेसमझने का प्रयत्न करना चावहए वक साज-सयोजा क्या 

ह?ै इस सम्बन्ध में पहल ेअगं्रजेी के दो-तीन शब्दों पर विस्तार में विचार करना होगा जो साज-सयोजा के सम्बन्ध में प्रायः उपयोग में आत ेह ैऔर 

अभी-कभी हम एक के स्र्ान पर दसूरे शब्द का प्रयोग करने लगत ेहैं, य ेशब्द ह ै'वडजाइन', 'मेकअप' और 'ल ेआउट'। वडजाइन और मेकअप के 

बीच अतंर के सम्बन्ध पहल ेभी चचाय हो चुकी ह।ै 'वडजाइन' का अर्य ह ैसम्पूणय आकृवत अर्िा संरचना। इस प्रकार -पत्र के पषृ्ठ की समग्र संरचना 

'वडजाइन' कहलाती ह।ै 

इस प्रकार सम्पूणय समाचार पत्र में वकतने पषृ्ठ होंग,े वकस पषृ्ठ पर कौन सी सापारी जायगेी, पत्र का नामपट्ट वकस आकार-प्रकार का होगा और वकस 

स्र्ान पर रखा जायगेा, शीषयकों और कलबेर के वलए वकस टाइप पररिार का उपयोग होगा, समाचारों के शेषाश वकस पषृ्ठ पर वदिे जाएंग.े दसूरे पषृ्ठ 

पर विज्ञापन वदया जायगेा या नहीं आवद सभी प्रश्न समाचार पत्र की वडजाइन के अन्तगयत आत ेह ैतर्ा समाचार पत्र के व्यवित्ि का वनमायण करत े

ह।ै 

इसके पिात ्आता ह ेशब्द 'मेकअप' जो समाचार पत्र कायायलयो में सबसे अवधक उपयोग में आता ह।ै मेकअप का अर्य होता ह ैपषृ्ठ-वनमायण, जो 

समाचार पत्र की समग्र सरंचना अर्िा वडजाइन के अन्तगयत प्रवतवदन वकया जाता ह।ै जब पषृ्ठ पर जाने िाल ेसभी समाचार, फोटो, विज्ञापन आवद 

तयैार हो जात ेह,ै तब उन्हें पषृ्ठ पर एक सार् जमाया जाता ह ैतर्ा इस प्रविया को हो 'मेकअप' की संज्ञा दी जाती ह।ै श्री खसू िेस्टल ेके शब्दों में, 

"Makup is largely a matter of placement of headlines and art." Bruce Westeley-News Editing-265. श्री र्ामस एफ. 

बनयहाटय के शब्दों में, "News paper makeup consists of dividing & using space. The space of the news paper page to 

accommodate type, illustrations and more often than not advertisement." Weekly News paper-Makeup & 

Typography- 

श्री बनयहाट के इन शब्दों में समाचार पत्र के पषृ्ठ वनमायण के सभी आिश्यक उपकरण, जसैे-टाइप, ब्लाक, विज्ञापन आवद का उल्लखे हो गया ह।ै 

इन पररभाषाओ ंमें 'मेकअप' की प्रविया पर सम्पूणय प्रकाश पडता ह।ै अवधकाशतः समाचार पत्र की साज-सयोजा मेकअप स ेही सम्बद्ध होती ह।ै 

िैसे समाचार पषृ्ठ को वडजाइन भी साज-सयोजा का एक महत्िपूणय भाग ह,ै लवेकन पषृ्ठ-वनमायण की रोजमराय की समस्या मकेअप स ेही सम्बवन्धत 

होती ह।ै तीसरा शब्द ह ै'स ेआउट'। साज-सयोजा के सम्बन्ध में इस शब्द का भी प्रायः उपयोग होता ह।ै इसका शावब्दक अर्य होता ह ैआकल्पन 

अर्िा प्रारूप, अर्ायत ् 'ल ेआउट' िह प्रारूप होता है, वजसके अनुसार पषृ्ठ-वनमायण होता ह।ै प्रायः सम्पादकीय विभाग अर्िा कला विभाग की 

ओर स ेएक नक्शा बनाकर कम्पोवजग विभाग को वदया जाता है, वजसके अनुसार पषृ्ठ का वनमायण वकया जाता ह।ै इस ेही ल ेआउट कहा जाता ह।ै 

कई बार इसे डमी भी कहा जाता ह।ै यह वकस प्रकार बनती ह ैऔर वकस प्रकार दी जाती ह ैइस सम्बन्ध में आग ेचलकर विचार वकया जायगेा। 

वडजाइन, मेकअप और ल ेआउट आवद शब्दों पर विचार करन ेके सार् ही साज-सयोजा के कायों और उद्दशे्यों पर पयायप्त प्रकाश पड गया ह।ै इस 

सम्बन्ध म ेमहत्िपूणय बात यह ह ैवक साज-सयोजा का उद्दशे्य समाचारों को आकषयक ढंग स ेप्रस्ततु करना ह।ै इस प्रकार समाचार ही साज-सयोजा 

का प्रमुखतम विषय ह।ै प्रमुख बात यह ह ैवक साज-सयोजा द्वारा हम उस वदन के समाचारों को अवधक स ेअवधक प्रभािशाली और आकषयक ढंग 

से पाठकों के सामने रखना चाहत ेहैं। समाचारों का महत्ि सिोपरर ह,ै लवेकन साज-सयोजा का महत्ि भी कम नहीं। रेडर तर्ा स्टेम्पल के शब्दों में, 

"The quality of news and editorial matter more often than not is judged by the make up." up." अछिे से अछिा समाचारों 

का संकलन भी अछिे 'मेकअप' के अभाि में चौपट हो सकता ह ैऔर केिल मेकअप के सहारे ही पाठक को अवधक समय तक आकवषयत नहीं 

रखा जा सकता। इसकी वपपासा तो समाचार हो शांत कर सकत ेहैं। इस प्रकार समाचारों का सकलन और साज-सयोजा दोनों एक दसूरे के पूरक ह ै

और दोनों को सफल और प्रभािशाली होने के वलए एक दसूरे पर वनभयर रहना पडता ह।ै 

साज-सयजा कौन करता िै? 
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साज-सयोजा एक ऐसा वबन्द ुह ैजहााँ सपादकीय, कपोवजगं और िपाई तीनों ही विभा का समन्िय होता ह।ै साज-सयोजा के वलए उर्त्रदायी व्यवि 

को इन तीनो ही शाखाओ ंका 

इस प्रकार सम्पूणय समाचार पत्र में वकतने पषृ्ठ होंग,े वकस पषृ्ठ पर कौन सी सापारी जायगेी, पत्र का नामपट्ट वकस आकार-प्रकार का होगा और वकस 

स्र्ान पर रखा जायगेा, शीषयकों और कलबेर के वलए वकस टाइप पररिार का उपयोग होगा, समाचारों के शेषाश वकस पषृ्ठ पर वदिे जाएंग.े दसूरे पषृ्ठ 

पर विज्ञापन वदया जायगेा या नहीं आवद सभी प्रश्न समाचार पत्र की वडजाइन के अन्तगयत आत ेह ैतर्ा समाचार पत्र के व्यवित्ि का वनमायण करत े

ह।ै 

इसके पिात ्आता ह ेशब्द 'मेकअप' जो समाचार पत्र कायायलयो में सबसे अवधक उपयोग में आता है। मेकअप का अर्य होता ह ैपषृ्ठ-वनमायण, जो 

समाचार पत्र की समग्र सरंचना अर्िा वडजाइन के अन्तगयत प्रवतवदन वकया जाता ह।ै जब पषृ्ठ पर जाने िाल ेसभी समाचार, फोटो, विज्ञापन आवद 

तयैार हो जात ेह,ै तब उन्हें पषृ्ठ पर एक सार् जमाया जाता ह ैतर्ा इस प्रविया को हो 'मेकअप' की संज्ञा दी जाती ह।ै श्री खसू िेस्टल ेके शब्दों में, 

"Makup is largely a matter of placement of headlines and art." Bruce Westeley-News Editing-265. श्री र्ामस एफ. 

बनयहाटय के शब्दों में, "News paper makeup consists of dividing & using space. The space of the news paper page to 

accommodate type, illustrations and more often than not advertisement." Weekly News paper-Makeup & 

Typography- 

श्री बनयहाट के इन शब्दों में समाचार पत्र के पषृ्ठ वनमायण के सभी आिश्यक उपकरण, जसैे-टाइप, ब्लाक, विज्ञापन आवद का उल्लखे हो गया ह।ै 

इन पररभाषाओ ंमें 'मेकअप' की प्रविया पर सम्पूणय प्रकाश पडता ह।ै अवधकाशतः समाचार पत्र की साज-सयोजा मेकअप स ेही सम्बद्ध होती ह।ै 

िैसे समाचार पषृ्ठ को वडजाइन भी साज-सयोजा का एक महत्िपूणय भाग ह,ै लवेकन पषृ्ठ-वनमायण की रोजमराय की समस्या मकेअप स ेही सम्बवन्धत 

होती ह।ै 

तीसरा शब्द ह ै 'से आउट'। साज-सयोजा के सम्बन्ध में इस शब्द का भी प्रायः उपयोगहोता ह।ै इसका शावब्दक अर्य होता ह ैआकल्पन अर्िा 

प्रारूप, अर्ायत ् 'ल ेआउट' िह प्रारूप होता ह,ै वजसके अनुसार पषृ्ठ-वनमायण होता ह।ै प्रायः सम्पादकीय विभाग अर्िा कला विभाग की ओर स े

एक नक्शा बनाकर कम्पोवजग विभाग को वदया जाता है, वजसके अनुसार पषृ्ठ का वनमायण वकया जाता ह।ै इसे ही ल ेआउट कहा जाता ह।ै कई बार 

इसे डमी भी कहा जाता ह।ै यह वकस प्रकार बनती ह ैऔर वकस प्रकार दी जाती ह ैइस सम्बन्ध में आग ेचलकर विचार वकया जायगेा। 

वडजाइन, मेकअप और ल ेआउट आवद शब्दों पर विचार करन ेके सार् ही साज-सयोजा के कायों और उद्दशे्यों पर पयायप्त प्रकाश पड गया ह।ै इस 

सम्बन्ध म ेमहत्िपूणय बात यह ह ैवक साज-सयोजा का उद्दशे्य समाचारों को आकषयक ढंग स ेप्रस्ततु करना ह।ै इस प्रकार समाचार ही साज-सयोजा 

का प्रमुखतम विषय ह।ै प्रमुख बात यह ह ैवक साज-सयोजा द्वारा हम उस वदन के समाचारों को अवधक स ेअवधक प्रभािशाली और आकषयक ढंग 

से पाठकों के सामने रखना चाहत ेहैं। समाचारों का महत्ि सिोपरर ह,ै लवेकन साज-सयोजा का महत्ि भी कम नहीं। रेडर तर्ा स्टेम्पल के शब्दों में, 

"The quality of news and editorial matter more often than not is judged by the make up." up." अछिे से अछिा समाचारों 

का संकलन भी अछिे 'मेकअप' के अभाि में चौपट हो सकता ह ैऔर केिल मेकअप के सहारे ही पाठक को अवधक समय तक आकवषयत नहीं 

रखा जा सकता। इसकी वपपासा तो समाचार हो शांत कर सकत ेहैं। इस प्रकार समाचारों का सकलन और साज-सयोजा दोनों एक दसूरे के पूरक ह ै

और दोनों को सफल और प्रभािशाली होने के वलए एक दसूरे पर वनभयर रहना पडता ह।ै 

साज-सयजा कौन करता िै? 

साज-सयोजा एक ऐसा वबन्द ुह ैजहााँ सपादकीय, कपोवजगं और िपाई तीनों ही विभा का समन्िय होता ह।ै साज-सयोजा के वलए उर्त्रदायी व्यवि 

को इन तीनो ही शाखाओ ंका को ठीक समय पर उपवस्र्त हो जाए। कहने की ठीक होनी चावहए तर्ा हारी वशष्ट होना चावहए। पत्रकाररता की एक 

संस्र्ा नेता अपने कम् मागयदशयक वसद्धान्त बताय ेहैं 

वजस व्यवि से आपको साक्षात्कार करना हो, उस व्यवि के बारे में वकसी ऐसे रे्, जो उसे जानता हो, या अन्यत्र से वजतनी भी जानकारी वमल सके 

उतनी हावसल कर लीवजए। उसका नाम ठीक स ेयाद कीवजए और उसका उस्िारण ठीक से कीवजए। वफवजय के वसलवसल ेमें सहकार चाहत ेही 

उस विषय के सम्बन्ध में वजतनी हो सके उतनी जान हावसल कीवजए। इस विषय के सम्बन्ध में वकसी ऐस ेव्यवि स ेपूविय ेजो उसका हो और वफर 
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वकसी सदचय ग्ररं् में उस विषय पर जो वलखा हो उस ेपढ़ लीवजए। वजन प्रशस के उर्त्र आप चाहत ेहों उन प्रश्नों की रूपरेखा बना लीवजए। इसस े

आप ठीक-ठीक प्रश्न पूि सकें ग ेऔर कोई बात िूट नहीं पायगेी। 

आप स्िय ंअवधक न बोलें। आपका प्रयोजन यह हीना चावहए वक वजस व्यवि से आ हश्न पूित ेहैं. िह उनमें वदलचस्पी ल ेऔर बवेझझक उनके 

उर्त्र दें। आपका काम सोचने िा ह.ै बोलने का नहीं। वफर चतरुसय से प्रश्न पूित ेजाइय।े पूरी कर्ा ब्यौरी और नाटकीय पटবার सवहत मालमू 

कीवजए। समावप्त से पूिय तथ्यों का सरसरी तौर पर सत्यापन कर लीवजए। 

बह धा जब कोई संिाददाता वकसी स ेसाक्षात्कार के वलए जाता ह ैतो िह व्यवि कहत ह,ै "कोई खास बात नहीं ह।ै" इसका अर्य केिल इतना ही ह ै

वक िह व्यवि स्िय ंनहीं जा वक क्या िह कोई ऐसी बात बता सकता ह,ै वजससे समाचार बन सके, तर्ावप संिाददाता स ेउस ेिातायलाप में घसीट 

सकता ह,ै फलस्िरूप उस व्यवि में समाचार बोध उत्पन्न हो ह ैऔर िह संिाददाता स ेचचाय करन ेलगता ह।ै साक्षात्कार स ेपहल ेउसन ेउन बातों 

को महत्िपूणय क्यों नहीं समझा र्ा? इसका कारण यह ह ैवक उस ेइस बात का अनुमान ही नहीं र्ा वक यह 

ऐसी भी कोई बात बता सकता ह ैजो समाचार बन सकती ह।ै संिाददाता को इस बात की सािधानी बरतनी चावहए वक साक्षात्कार सुचारु ढंग स े

चत।े साक्षात्कार की सफलता संिाददाता पर अवधक वनभयर होती ह ैन वक उस व्यवि पर वजय 

सालात्कार वकया जा रहा ह।ै इतना ही नहीं, बवल्क यह भी कहा जा सकता ह ै वक साक्षात्क की सफलता या असफलता पणूयतः संिाददाता पर 

वनभयर रहती ह।ै संिाददाता को सभी प्रकार के व्यवियों स ेसाक्षात्कार करना पडता ह ैऔर उस ेसाक्षात्कार का िह तरीका अपनाना चावहए जो 

विवशष्ट व्यवि के मामल ेमें उपयिु हो। उसे यह जानना चावहए वक वकस व्यवि स ेवहस प्रकार बातचीत की जाए। कोई व्यवि वकतना ही विवचत्र 

क्यों न हो उसस ेबातचीत करने का कोई-न-कोई तरीका होता ह।ै संिाददाता को इस बात का स्मरण रखना चावहए वक उसे सालात्कार में पूरी बात 

जाननी ह।ै इस वजम्मेदारी से यह कहकर बचा नहीं जा सकता वक उस व्यवि स ेकुि पूिना और जानना संभि नहीं ह।ै 

कई प्रवतवष्ठत लोग एिं राजनीवतक नेता पत्रकार िाताय का आयोजन करत ेहैं एिं िारों में अपने विचार या योजनाओ ंको पत्रकारों के सम्मुख रखत े

हैं पत्रकार उनस ेप्रान 151 ह ेएि ंिे सभी िातायकार उनके यर्ोवचत उर्त्र दते ेह।ै आज के यगु में िातायओ ंका बह त अवधक महत्ि हो गया ह ैएि ंय े

अवखल भारतीय रूप में हर नगर, प्रान्त में आयोवजत होती हैं। य ेिातायएं भारतीय स्तर पर ही आयोवजत होती रहती ह ैएिं समस्त विश्व के विवभन्न 

राष्रों के नेता इनका आयोजन करत े रहत े हैं। यह अपनी बात कहने या प्रसाररत करने का सबसे अवधक सुलभ एिं अत्यतं विश्वसनीय एिं 

सिायवधक लोकवप्रय साधन ह।ै 

वकसी भी पत्र की प्रगवत तीन तथ्यों पर अिलवम्बत होती ह ैजो वक समाचार-पत्र उर्त्र- के तीन मेहराब कहलात े हैं। इनमें प्रर्म ह-ै प्रकाशन 

विषयक जवटल प्रविया अर्ायत ्कुशल प्रबन्ध। दसूरा ह-ैविज्ञापन एिं प्रसार अर्ायत ्अखबार की विर्त्ीय क्षमता (साधन सम्पन्नता) और तीसरा ह-ै

कुशल सम्पादन। यवद इन तीनों शवियों के सन्तलुन और समन्िय का समुवचत ध्यान रखा जाए तो कोई भी पत्र प्रगवत के पर् पर वनरन्तर अग्रसर 

रह सकता ह।ै इसके अलािा अखबारी कागज की उपलवब्ध, मुरण सम्बन्धी, नयी तकनीकों के प्रचलन, जनसम्पकय  के नय ेउत्पादनों के चलन, 

समाचार सम्प्रेषण की नयी-नयी जानकाररयों ि वितरण की ननूत प्रणावलयों का व्यािहाररक ज्ञान पत्र-उद्योग की सफलता के आिश्यक अगं ह।ै 

पत्रकाररता का प्रबन्धन पत्र के प्रबन्ध की दक्षता, सूझबझू तर्ा संगठन वशल्प पर ही प्रत्यके पत्र की प्रगवत सम्भि 

ह ैअर्ायत ्समाचार-पत्र संस्र्ान की बागडोर प्रबन्धक या प्रशासवनक विभाग के हार्ों में होती ह।ै यह विभाग प्रमुख रूप स ेव्यािसावयक रूपरेखा 

के वनधायरण, पररकल्पना तर्ा संगठन वशल्प को वनरन्तर नया रूप दनेे हते ुवनर्त् नई व्यहू रचना रचता ह।ै सार् ही प्रत्यके विभाग की काययक्षमता की 

िवृद्ध पर भी ध्यान दतेा ह ैअर्ायत ्यह मरुणालय विभाग, सम्पादकीय विभाग, विज्ञापन ि प्रसार विभाग आवद की गवतविवधयों पर पूणय वनगरानी 

रखता ह।ै इस प्रबन्ध संगठन के वनम्न तीन प्रकार होत ेहैं- 

(1) सैवनक (2) विकेवन्रत तर्ा (3) समवन्ित । 

सैवनक प्रकार में सम्पादकीय विभाग, व्यिस्र्ा विभाग या और कोई भी विभाग सब एक 

हो व्यवि पर केवन्रत रहत ेहैं। यह प्रविया िोटे समाचार पत्रों के वलए लाभदायक ह।ै विकेवन्रत प्रणाली में सारी सर्त्ा मुख्य व्यवि द्वारा वभन्न-वभन्न 

विभागीय प्रमुखों में विकेवन्रत कर दी जाती ह ैक्योंवक उनका विस्तार इतना बडा होता ह ैवक िह केिल एक व्यवि 

द्वारा नहीं सम्भाला जा सकता। 

समवन्ित प्रणाली में न तो सर्त्ा एक व्यवि पर केवन्रत रहती ह ैऔर ना ही यो विकेवन्रत 
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की जाती ह ैिरन् सर्त्ा का वनयन्त्रण सूत्र एक हार् में रहता ह,ै पर सार् ही अवधकांश सर्त्ा वभन्न-वभन्न विभागों को सौंप दी जाती ह ैतावक सभी 

विभागों को अपनी वियाशीलता वदखाने का अवधक से अवधक अिसर वमल।े इसस ेसब विभागों में वनयन्त्रण भी बना रहता ह ैऔर प्रत्यके विभाग 

स्ितन्त्र रूप से कायय करता रहता ह।ै इन तीनों प्रकारों में से समवन्ित रूप ही समाचार पत्र के वलए अवधक उपयोगी ह।ै 

भारत सरकार ने समाचार पत्रों की तीन श्रेवणयााँ वनधायररत की है-लघ,ु मध्यम और बडे समाचार पत्र। लघ ुसमाचार पत्र का ढााँचा अत्यन्त ही सीधा-

सादा होता ह ैक्योंवक योयादा ि ेपत्र एकल-स्िावमत्ि के वलए होत ेहैं, अतः समाचार पत्र की योजना के वलए प्रकाशन सामग्री जटुाना, विज्ञापन 

एकवत्रत करना, उसकी मुरण व्यिस्र्ा करना, बचेना, उसकी एकवत्रत करना, सभी एक व्यवि द्वारा होता ह ैइसीवलए इस े'िन मैन शो' कहा जाता 

ह ै

मध्यम ि बडे समाचार-पत्रों का ढााँचा लघ ुसमाचार पत्र स ेएकदम वचन्न होता ह ैक्योंवक इन समाचार पत्रों की प्रसार संख्या अवधक होती ह।ै 

इनका स्र्ाभी तो एकल उद्योगपवत हो सकता ह ैपर इनमें कुि विभागों की स्र्ापना करके, विभागों को अलग-अलग श्रेवणयों में बााँट वदया जाता है 

तावक काम सुचारू रूप से चल सके। इन समाचार पत्रों का सगंठन डााँचा अन्य उद्योग संगठनों के समान ही जवटल ि विस्ततृ होता ह।ै उसे सभी 

प्रकार की आधुवनक प्रणावलयों को अपनाकर िैज्ञावनक प्रवियाओ ंके द्वारा वियावन्ित वकया जाता ह।ै इस प्रकार समाचार-पत्र मध्यम हो या बडा, 

उसे सुचारू ि व्यिवस्र्त रूप स ेचलाने के वलए कुि विभागों की अत्यन्त आिश्यकता ह।ै हााँ, समाचार पत्र के आधार के अनुरूप इन विभागों में 

र्ोडा बह त हरे-फेर वकया जा सकता 

ह।ै मुख्यतः य ेविभाग वनम्न ह-ै  

(1) प्रशासवनक विभाग िा संचालन विभाग, 

(2) सम्पादन या गम्पादकीय विभाग, 

 (3) विज्ञापन विभाग 

, (4) वितरण विभाग या ग्राहक विभाग, और 

 (5) मुरण विभाग या पे्रस विभाग।  

सहंक्षप्त हिप्पणी  

(अ) प्रशासहनक व्यिस्था (य) हिक्की तथा हितरण व्यिस्था । 

उर्त्र- प्रशासवनक विभाग या सचंालन विभाग 

प्रत्यके मध्यम ि बडे समाचार पत्र में एक प्रशासवनक विभाग होता ह ैवजसका कायय सुद्ध नीवतयों का वनधायरण करना होता ह।ै इस विभाग में प्रायः 

वनम्नवलवखत कमयचारी काययरत 

रहत ेहैं- 

1. प्रमुख प्रकाशक, मैनेवजगं डायरेक्टर या पाटयनर या रस्टी, 

2. महाप्रबन्धक या जनरल मैनेजर 

3. वनयतं्रक या कायायलय मंत्री एिं 

4. रोकडपाल या आय-व्ययक। 

प्रकाशक का उर्त्रादावयत्ि नीवतयों और प्रबन्ध का संचालन करना ह ैअर्ायत ्उसको नीवतयों का व्यिस्र्ापन करना ह।ै महाप्रबन्धक सभी विभागों 

का वनरीक्षण करता ह।ै इसमे खरीददारी, वनयवुियााँ प्रशासन सभी कुि यही दखेता है। वनयन्त्रक का कायय व्यापार के वलए धन जटुाना तो ह ैही, 

सार् ही कानूनी उर्त्रदावयत्ि, कमयचाररयों का िेतन दनेा, करों का भुगतान, ररपोटय आवद कायय दखेना ह ैअर्ायत ्पत्र को प्रगवत की वदशा में ल ेजाने 

का कायय इसी का ह।ै सार् ही प्रत्यके विभाग की कायय क्षमता ि सहयोग बराबर बना रह ेयह भी यही विभाग दखेत ह।ै इस कायय को पूरा करने हते ु

वनयन्त्रक कुि सवचिों, प्रबन्धक आवद की वनयवुियां करता ह।ै रोकडपाल या आय-व्ययक समाचार पत्र की पाई-पाई का वहसाब-वकताब रखता ह ै

वक वकसस ेवकतनी पूाँजी ली ह?ै वकसे वकतनी दनेी ह?ै आवद का पूरा ब्यौरा रोकडपाल रखता ह।ै 

वितरण विभाग या ग्राहक विभाग 
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वकसी भी समाचार पत्र की लोकवप्रयता का अनुमान हम उसकी प्रसार संख्या से सहज ही लगा सकत ेहैं क्योंवक वजतना प्रसार होगा उतना ही 

अवधक यह पत्र विज्ञापन प्राप्त कर सकेगा. फलस्िरूप उसकी आय उतनी ही अवधक होगी। प्रसार विभाग का सीधा सम्बन्ध पत्र के वितरण ि 

वििय विभाग से होता ह।ै अतः इसके समक्ष सदिै ही 'समय के सार् दौडने की चनुौतों विद्यमान रहती ह।ै यही कारण ह ै वक इस विभाग को 

'व्यापक वििी बाला पत्रकाओ ंकी आत्मा का स्पंदन' कहा गया ह।ै प्रसार विभाग को पत्रों का बण्डल वनधायररतमण रेखा के अनास्र्ान पर 

पह चंाना होता ह ैक्योंवक अगर िह पाठकों के पास वनवित अिवध के पह चंा तो पत्र की उपयोवगताच लोकवप्रयता एिं प्रवतष्ठा पर प्रवतकूल प्रभाि 

पडेगा और फलस्िरूप पत्र की प्रसार संख्ण पहल ेजाएगी। यही कारण ह ैवप्रय की पैनी वह प्रभार व्यिस्र्ा अर्ायत ्प्रसार पर लगी रहती ह।ै बह त स े

समाचार पत्र विज्ञापन बटोरन ेहते ुअपने समाचार पत्री की प्रसार संख्या को िवृद्ध चह त पढ़ा-चढ़ा कर चलात ेहैं। पहल ेतो इन समाचार पत्रों की 

प्रसार संख्या मापन ेका कोई साधन ही नहीं र्ा, पर आज अमरीका को भींत पहााँ भी १.श्री.सी. (ऑवडट ब्यरूो ऑफ सक्यलूशेन) द्वारा प्रमावणत 

ऑकडे प्रस्ततु वकय ेजात ेहैं वक संख्या प्रसार संख्या के विषय में विश्वस्त सूत्रों के सूक्ष्म िानबीन के बाद प्रमाण-पत्र जारी करती ह ैऔर आज इसी 

ए.बी.सी. के द्वारा सत्यावपत आकडों के आधार पर विज्ञापनदाता प विज्ञापन एजवेन्सयाय वकसी समाचार पत्र के वलए विज्ञापन की मात्रा वनधायररत 

करती हैं। 

सही वितरण और धनरावशस कुशलता स ेएकत्र करन ेके वलए वितरण विभाग का काययक्षते्र होना अत्यन्त जरूरी ह।ै इसके वलए उसके कायों को 

कुि विभागों में बााँट वदया जाता ह ैजो वक समाचार पत्र के आकार-प्रकार के अनुसार कमयचाररयों की वनयवुियों करत ेहैं। य ेकमयचारी मुख्यतः 

वनम्न होत ेहैं- 

1. सक्यलूशेन मैनेजर इसका कायय समाचार पत्र के प्रचार ि प्रसार का उर्त्रदावयत्ि 

तर्ा वििी बढ़ाने के वनरन्तर उपयोग के वलए प्रयत्न करना ह।ै 2. सहायक इसका कायय स्र्ानीय वितरण, नगर के बाहरी क्षते्र में वितरण, बकुस्टॉल 

पर वबिी, डाक तर्ा रेलिे पासयलों का भेजना ि फुटकर वबिी करना ह।ै 

3. वबल वलवपक-इसका कायय समय पर ग्राहकों और एजने्टों को वबल भेजना तर्ा िसूली करना ह।ै 

4. वितरण वनरीक्षक-इसका कायय एजवेन्सयों का वनरीक्षण करना तो ह ैही, सार् ही 

नयी-नयी एजवेन्सयों खोलने का भी ह।ै 5. कैनिासर-समाचार पत्र की लोकवप्रयता का प्रसार तर्ा नय ेग्राहकों की प्रावप्त 

करना ह।ै वििय की सफलता ही वकसी पत्र को सफलता की वनशानी ह।ै ठीक समय पर गन्तव्य 

स्र्ान तक पत्र पह चंाना इस विभाग की सबस ेबडी वजम्मेदारी ह।ै समाचार की प्रसार संख्या अवधक से अवधक बढे़ इसके वलए यह विभाग वनम्न 

तरीके अपनाता ह-ै (क) स्र्ानीय वििी 

दवैनक पत्र के वलए स्र्ानीय वििी का अत्यवधक ही महत्ि है क्योंवक यह वििी अवधकतर वनयवमत पाठकों में ही होती ह।ै या तो य े सीध े

कायायलय में अपना चन्दा जमा करके नाम दजय करा दते ेहैं या स्र्ानीय एजने्ट द्वारा पत्र मंगात ेहैं। कुि समाचार पत्र नगर के प्रमखु भागों में एिेन्टों 

की वनयवुियााँ करत ेह ैजो अपन-ेअपने क्षते्रों में वबिी की व्यिस्र्ा करत ेहैं। ऐसे में समाचार-पत्र को तीन-चार व्यवियों स ेसम्पकय  करना पडता ह ै

और िे एजने्ट अपन-ेअपने क्षते्र में हॉकरों को रखत ेहैं और उन्हीं से पैसे िसूल करत ेहैं। कभी-कभी तो सारे नगर में एक हो सोल एजने्ट रहता ह ैजो 

सारे नगर में पत्र को वबिी की व्यिस्र्ा करता ह।ै इन एजने्टो को समाचार पत्र काफी कमीशन दतेा ह ैऔर एजने्ट उस कमीशन में स ेकुि कमीशन 

हॉकरों को द ेदते ेहैं। य ेहॉकर एजने्ट के प्रवत काफी िफादर होत ेहैं। सोल एजने्ट वनयिु करने से कायायलय को विवभन्न स्रोतां से पैसा इकट्टा नहीं 

करना पडता और सारा पसैा एक ही जगह से िसूल हो जाता ह।ै परन्त ुइसमे कायायलय का ग्राहकों ि हॉकरों से सम्पकय  टूट जाता ह ैऔर साल 

एजने्ट, कुशल, अनुभिी ि मेहनती नहीं हो तो समाचार वितरण व्यिस्र्ा पर काफी बरुा असर पड सकता ह।ै कुि समाचार पत्र एजने्ट न रखकर 

हॉकारों के द्वारा अपन ेसमाचार- पत्र की वििी करत ेह।ै चे. हॉकसय अपन-ेअपने ग्राहक बाध लते ेहैं। समाचार पत्र इन हॉकरो को काफी अछिा 

कमीशन दते ेहैं तर्ा समय समय पर साइकल, पख,े डायरी आवद इनाम दकेर भी इनको प्रोत्सावहत करत ेरहत ेह ैक्योंवक इन्हीं हॉकरों पर समाचार 

पत्र की वििी वनभयर होती ह।ै हांर्ों को यह कमीशन समाचार पत्र के मूल्य के वहसाब स ेवमलता ह।ै 

इसके अलािा फुटकर वबिी भी होती ह ैजो वक स्र्ायी नहीं होती। यह वििी चलते- वफरत ेसडक पर, रेल ि बस स्टेशनों पर या वसनेमाघरों पर 

होती ह।ै इस तरह की वबिी योयादातर प्रिासी (बाहर से आने िाल)े लोगों से होती ह।ै 

(ख) प्रादवेशक वििी 
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नगर के वितरण के बाद प्रादवेशक वििी भी समाचार पत्र के वलए अत्यन्त महत्ि रखती ह।ै प्रादवेशक वबिी स ेतात्पयय ह ैजहां समाचार पत्र अन्य 

नगरो स ेप्रकावशत होन ेिाल ेअखबारों की प्रवतस्पधाय में जल्दी पह चं जाए तर्ा जो राजनीवतक, भौवतक, सांस्कृवतक दृवष्ट स ेवनकट हो। यह वबिी 

भी योयादातर एजने्टों द्वारा ही की जाती ह।ै इन्हें समाचार पत्र उवचत कमीशन दतेा ह ैवजसके फलस्िरूप य ेएजने्ट प्रदशे में वबिी की व्यिस्र्ा करत े

हैं। जो लोग डाक द्वारा पैसे जमा कराकर समाचार पत्र मंगात ेहैं उनको भी समाचार पत्र िहााँ के एजने्टों को सौप दतेा ह।ै 

(ग) डाक द्वारा बह त-सी जगह जहााँ एजने्टों की वनयवुियााँ सम्भि नहीं होती, यहााँ डाक द्वारा समाचार- पत्र की प्रवतयों भेजी जाती ह।ै इसमें 

साप्तावहक मावसक पत्रों पर इतना प्रभाि नहीं पडता वजतना दवैनक पत्र पर। वफर भी इन पत्रों को भेजन ेकी वनवित वतवर् होनी चावहए वजससे पाठक 

को िह समय पर उपलब्ध हो सके। 

(घ) विमान, रेल ि बस सेिाएाँ आज का सबसे तजे साधन विमान ह ैअतः जहां तक सम्भि होता ह ैिहााँ प्रवतयों विमान 

द्वारा भेजी जाती ह।ै विमान सेिा का सबसे बडा लाभ यही ह ैवक अन्य साधन द्वारा प्राय: डाक संस्करण ही पाठक तक पह चंाया जा सकता ह ै

जबवक विमान द्वारा नगर संस्करण भी पाठकों तक पह चं जाता ह।ै लवेकन जहां विमान सेिा उपलब्ध नहीं होती िहााँ रेल द्वारा समाचार पत्र भेज े

जात ेहैं। गन्तव्य स्र्ान पर पह चंन ेपर िहााँ वनयिु एजने्ट इन्हें प्राप्त कर लते ेहैं तर्ा उन समाचार-पत्रों को िोटी-िोटी जगह बस ि टैवक्सयों द्वारा 

अन्य स्र्ानों पर पह चंा दते ेहैं। पररिहन या वनजी बसों, कस्बों ि िोटे-िोटे नगरों में समाचार पत्रों को ल ेजाकर िहााँ पर वनयिु एजने्ट को सौंप 

दतेी हैं। 

(ड) स्िय ंके िाहन द्वारा 

कुि बडे समाचार-पत्र स्िंय की टैवक्सयों या टूक आवद में भरकर समाचार-पत्र विवभन्न उप-नगरों में भेजत े ह ै और िहााँ प्रवतवनवध, उप-

अवभकतायओ, हॉकसय तर्ा सीधे ग्राहकों को समाचार-पत्र बचेत ेहैं। इससे प्रमुख लाभ यह ह ैवक सौ डेढ़ सौ मील की अिवध में नगर संस्करण शीघ्र 

ही पह चं जाता ह।ै 

इस प्रकार विवभन्न तरीके अपनाकर समाचार पत्र अपनी वितरण व्यिस्र्ा को बढ़ाता ह।ै पर यह कायय अत्यन्त ही सूझबझू ि उत्साह तर्ा कौशल 

का काम ह।ै पाठक समाचार- पत्र का आराध्य ह ैउसका संतोष ही समाचार पत्र की विजय का मापदण्ड ह।ै अतः उसकी इछिा आकांक्षाओ,ं 

तकलीफों, वशकायतों का समाचार पत्र को पूरा-पूरा ध्यान रखना चावहए तावक उसकी प्रसार संख्या वदन दनूी बढ़ती रह।े 

प्रमुख पे्रस कानून एिं आचार संवहता 

पे्रस कानून 

भारत एक लोक-कल्याणकारी रायोय ह,ै क्योंवक इसमें भारतीय नगाररको को ही नहीं अवपत ु विदवेशयों को भी, जो भारत में रह रह ेहैं, विवभन्न 

प्रकार के नैवतक अवधकार ि उपचार वदय ेगय ेहैं। य ेअवधकार ि उपचार भारतीय संविधान के अनछुिेद 14 से 32 में िवणयत ह।ै इनमें सबसे प्रमुख 

अवधकार हमारी 'िाक् एिं अवभव्यवि की स्ितन्त्रता' ह,ै जो भारतीय संविधान के अनुछिेद 19 (1) के द्वारा भारतीय नागररकों को प्राप्त ह।ै इस 

स्ितन्त्रता को कोई भी, वकसी भी माध्यम द्वारा व्यि कर सकता है, पर जहााँ तक प्रेस की स्ितन्त्रता का सिाल है, यह अवधकार संविधान में 

प्रत्यक्ष रूप से न दकेर अप्रत्यक्ष रूप स ेवदया गया है। पे्रस विचार प्रकट करने का एक बह त बढ़ा शविशाली माध्यम ह,ै पर प्रसे इस स्ितन्त्रता का 

अनुवचत लाभ उठाकर गरै- वजम्मेदार ि उछिृ  खल न बन जाए, इस कारण समय-समय पर भारतीय संविधान के अनुछिेद 19 (2) के द्वारा 

अप्रत्यक्ष रूप से प्रवतबन्ध लगाय ेगय ेहैं जो वनम्न ह-ै 

(1) भारत की साियभौवमकता तर्ा अखण्डता, (2) रायोय की सरुक्षा, (3) विदशेी रायोयों से मैत्रीपूणय सम्बन्धों के वहत में, (4) साियजवनक व्यिस्र्ा, 

(5) वशष्टाचार ि सदाचार के वहत में, (6) न्यायालय अिमान, (7) मानहावन एि ं (8) अपराध उद्दीपन के मामल ेमें भारत की सम्प्रभुता एि ं

अखण्डता। 

रायोय की सुरक्षा अर्ायत ्भारत की सम्प्रभुता एिं अखण्डता सिोपरर ह ैऔर पे्रस ही इस सुरक्षा, अखण्डता को, विदशेी रायोयों से वमत्रता बनाय े

रखने में तो सहायक ही ह,ै सार् ही साियजवनक व्यिस्र्ा अर्ायत ्दशे में साम्प्रदावयक दगंो, वहसंात्मकता कायों और अन्य उपरिों को रोकन ेमें 

महत्िपूणय भूवमका वनभाती ह।ै अतः पत्रकारों का उर्त्रदावयत्ि ह ैवक ि ेवनष्ठािान और न्यायवनष्ठ. वनष्पक्ष और वििकेशील होकर नीर-क्षीर अन्िेषी 

की तरह हमेशा ररपोवटिंग करत ेसमय इस बात का ध्यान रखें वक िे कोई भी अपुष्ट, अप्रामावणका तर्ा सुनी-सुनायी बातों पर आधाररत समाचार न 
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भेज।े सार् ही कोई भी ऐस ेभाषण, अवभव्यवियााँ जो वक वहसंात्मक अपराध को उकसाती हो या प्रोत्सावहत करती हों, न िापें अन्यर्ा उन्हें जमुायन े

के सार्-सार् सजा भी दी जा सकती हैं। इसी कारण जब भी दशे में सरकार को समाचार पत्रों स ेया वकसी अन्य माध्यम स े

वकसी प्रकार का खतरा महससू होता ह ैतो िह फौरन समाचार पत्रों पर 'सेंसरवशप' लाग ूकर सकती ह,ै जसैे अभी हाल ही पंजाब में समाचार पत्रों 

पर सेंसर लाग ूवकया गया। प्रमुख पे्रस कानून वनम्न ह-ै स्ितन्त्रता के बाद बनाय ेगए काननूों में समाचार पत्र (मूल्य और पषृ्ठ) अवधवनयम 1956 

का उल्लखे आिश्यक ह ैवजसका उद्दशे्य समाचार पत्रों की अिस्र् प्रवतस्पधाय की रोकर्ाम बनाया गया। इससे प्राप्त शवियों का उपयोग करत ेह ए 

केन्र सरकार ने दवैनक समाचार पत्र (मूल्य और पषृ्ठ) आदशे 1960 जारी वकया वजसके अनुसार कोई भी समाचार-पत्र मूल्य बढ़ाय ेवबना अवतररि 

पषृ्ठ पाठकों को नहीं द ेसकता र्ा। इसका उद्दशे्य पषृ्ठानुसार मूल्य वनधायरण और िोटे समाचार पत्रों को अवधक आवर्यक स्रोतों िाल ेबडे पत्रों की 

अनौवचत्यपूणय स्पधाय से बचाना र्ा। इसका उद्दशे्य बडे व्यापाररक घरानों के हार् समाचार पत्रों के स्िावमत्ि का केन्रीकरण रोकना भी र्ा. पंरत ु

1962 में सिोछच न्यायालय ने इसे संविधान के अनुछिेद 19 (1) अ के द्वारा प्रदत प्रेस स्ितन्िता में हस्तक्षपे माना। इसवलए यह आदशे प्रभािी 

नहीं रह पाया और इस काननू को भी लोप हो जाने वदया गया। 

प्रेस आपावर्त्जनक सामग्री अवधवनयम 1951 के समाप्त हो जाने के कारण रायोय की सरु॥ एिं जन-व्यिस्र्ा के उद्दशे्य से प्रसे, अवभव्यवि की 

स्ितन्त्रता तर्ा जमाि और आगमन को स्ितन्त्रता के वनयन्त्रण हते ुसंसद न ेआपरावधक कानून संशोधन अवधवनयम 1961 पाररत वकया। 

चोन के हमल ेके बाद राष्रपवत ने 26 अक्टूबर 1962 को दशे में आपातकाल प्रभािी कर वदया तर्ा इसके बाद भी भारत रक्षा अध्यादशे 1962 

जारी वकया गया। इसे बाद में भारत रक्षा अवधवनयम 1962 का रूप द े वदया गया। इसके द्वारा आपवर्त्जनक ररपोटों के प्रकाशन की रोकर्ाम, 

नागररक सुरक्षा या सैवनक गवतविवधयों के विरुद्ध प्रकाशन या सचूना दने ेकी रोकर्ाम 

करन ेहते ुकेन्रीय सरकार को कानून बनान ेका अवधकार वदया गया। इसमें आपवर्त्जनक समाचारों के प्रकाशन या मुरण की रोक हते ुपे्रस से रक्षा 

वनवध जमा करान,े उसे जब्त करने या ऐसे प्रेस को बन्द करने का भी अवधकार शावमल र्ा। 

प्रेस आयोग की वसफाररशों पर अमल के उद्दशे्य से प्रेस कीवसल एक्ट 1965 के तहत 1966 में पे्रम पररषद ्की स्र्ापना की गई। इसका उद्दशे्य पे्रस 

की स्िततं्रता की वहफाजत और दशे में समाचार पत्री का स्तर सुधारना र्ा। इस पररषद ्को िैस ेलखेन की रोकर्ाम करन ेके वलए आचार संवहता 

बनाना भी र्ा जो यद्यवप आपवर्त्जनक होत ेहैं पर वजनके वलए कानूनी रूप से दण्ड दनेा सम्भि नहीं हो पाता। भारत रक्षा अवधवनयम 1962 के 

अिसान पर उसका स्र्ान लनेे हते ु एक स्र्ायी कानून नागररक सुरक्षा अवधवनयम 1968 में बनाया गया। इसमें समाचार-पत्रां में आपवर्त्जनक 

प्रकाशन के विरुद्ध िैस ेहो वनयम-कानून बनाने के अवधकार सरकार को वदय ेगए जसैे वक भारत रक्षा अवधवनयम 1962 के द्वारा उसे प्राप्त रे्। काडे 

दण्ड उपबन्धों के उद्दशे्य स े

1969 में दो सशोधन विधेयक पाररत वकए गए (1) आपरावधक एि ंचुनाि कानून संशोधन विधेयक 1969 के द्वारा भारतीय दण्ड संवहता और 

दण्ड प्रविया संवहता के संशोधन वकए गए। बाद में आपवर्त्जनक सामग्री प्रकाशन की रोकर्ाम अवधवनयम 1976 में आिश्यक एिं व्यापक 

संशोधन कर उि संशोधन विधेयक समाप्त कर वदय ेगय।े (2) भारतीय दण्ड संवहता संशोधन अवधवनयम 1969 पाररत कर अश्लील प्रकाशनों पर 

कडे दण्ड का उपबन्ध वकया गया। दण्ड प्रविया संवहता 1898 में भी संशोधन वकया गया तर्ा इसका 

बाद में 1973 की संवहता में समािेश कर वलया गया। 1971 में आपातकाल की घोषणा के बाद भारत रक्षा अवधवनयम 1971 पाररत कर कडे 

दण्ड के उपबन्ध वकय ेगय।े 1975 में इसमें संशोधन वकया गया। भारत रक्षा अवधवनयम के तहत केन्र सरकार ने एक आदशे जारी कर सेंसरवशप 

लाग ूकी। 1975 का यह सेंसरवशप आदशे 26 जनू 75 को जारी वकया गया। श्रीमती गााँधी की चुनाि की पराजय के बाद आपातकाल 

समाप्त वकया गया तर्ा 22 माचय 77 को सेंसरवशप आदशे भी िापस ल े वलया गया। 8 वदसम्बर 1975 को राष्रपवत ने आपवर्त्जनक सामग्री 

प्रकाशन की रोकर्ाम अध्यादशे 1975 जारी वकया जो वक इस तरह में 1951 के सम्बवन्धत अवधवनयम की ही पुनरािवृर्त् र्ी। बाद में इस 

अध्यादशे को 1976 अवधवनयम का रूप द ेवदया गया। जनता पाटी सरकार में इस े9 अपै्रल, 77 को इसके स्र्ान पर, नया अध्यादशे पाररत कर 

समाप्त कर वदया। जनता पाटी द्वारा आपवर्त्जनक सामग्री प्रकाशन की रोकर्ाम अध्यादशे 1976 के अलािा दो और कानून वनरस्त वकय ेगए। (1) 

यह पाए जाने पर वक पे्रस पररषद ्अपने उद्दशे्य में विफल रही ह.ै 1976 ि पेस पररषद ्अवधवनयम 1965 वनरस्त कर वदया। (2) इसी वदन 1966 से 

प्रभािी संसदीय कारयिाई (प्रकाशन का सरंक्षण) अवधवनयम भी वनरस्त वकया। जनता पाटी सरकार ने इसके अलािा एक और काम यह वकया वक 
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उसने व्यापक प्रवतवनवधत्ि एि अवधक अवधकारों के सार् पे्रस पररषद ्के पुनः गठन के उद्दशे्य स ेप्रेस पररषद अवधवनयम 1978 पाररत वकया। यह 

अवधवनयम 7 वसतम्बर 1978 को अवस्तत्ि में आया। 1978 में वद्वतीय पे्रस आयोग का गठन वकया गया। रायोयों के कानून 

पे्रस कानूनों के इवतहास में वजि और कानूनों का उल्लखे आिश्यक ह ैउनमें तवमलनाडु तत्कालीन काग्रसे सरकार द्वारा 1960 में जारी प्रेस एक्ट 

शावमल ह।ै इसमें भारतीय दण्ड मवहता को मारा 292 में उपधारा (अ) जोडकर घोर अवशष्ट, गदी और भयादोहन के वलए अवभप्रेत सामाग्री के 

प्रकाशन को नए अपराध पोवषत करके पे्रस पर नए अकुंश लगाए तर्ा इन अपरायों हते ु दो िषय तक की सजा का उपबन्ध वकया गया। ऑल 

इवण्डया अन्ना रमुक सरकार ने 1981 में एक अध्यादशे जारी कर एक संशोधन द्वारा उि अपराध के वलए न्यनूतम सजा िह माह स ेअवधकतम 

दो िषय कर दी और दण्ड प्रविया संवहता के अन्तगयत इसे गरै जमानती तर्ा वबना औपचाररक वशकायत के पुवलस कारयिाई योनय बना वदया। मूल 

विधेयक में अर्यदण्ड या कैद या उपिन्ध र्ा जबवक नए संशोधन में दोनों की सजाएं अवनिायय कर दी गई। वसफय  इतना ही नहीं होकर एिं समाचार 

पत्र वििेता को भी इस कानून की पररवध में से वलया गया र्ा। 25 जनू 1981 को तत्कालीन मुख्यमंत्री श्री एम.िी. रामचन्रन ने पत्रकरों के भारी 

विरोध के बाद मूल विधेयक को बनाए रखकर संशोधन िापस ल ेवलया र्ा। 

1962 में उडीसा सरकार न ेभी तवमलनाडु का 1960 के कानून जसैा हो पे्रस कानून बनाया। 1956 में पंजाब, 1960 में असम तर्ा कनायटक में भी 

उपयुयि कानूनों की तरह पे्रस कानून बनाए गए। असम एिं पंजाब में पे्रस कानूनों को पे्रस द्वारा न्यायालयों में चुनौती दी गई तर्ा शेष के विरुद्ध तीव्र 

आन्दोलन वकए गए। 

अक्टूबर 1987 में जम्मू कश्मीर की सरकार ने भी पे्रस पर प्रवतबन्ध लगाए रे्। तत्कालीन मुख्यमंत्री फारुख अब्दलु्ला ने जम्मू कश्मीर विशेष 

अवधकार (प्रेस) विधेयक 1989 तयैार कराया। उनकी राह पर 20 सम्पादकों न ेजम्मू लघ ुपत्र संघ की स्र्ापना की और विधेयक का स्िागत करत े

ह ए इसे विधानसभा से पाररत करान ेका अनरुोध वकया। इसे कश्मीर रायोय की सरुक्षा से पे्रररत बनाया गया। पर पे्रस ने इसका तीव्र विरोध करत ेह ए 

आंदोलन वकया। मुख्यमंत्री ने इसे विधानसभा में पेश करत ेसमय घोवषत वकया र्ा वक इसके द्वारा केिल आतकंिाद सम्बन्धी समाचारों पर 

प्रवतबन्ध लगाए जाएंग।े य ेप्रवतबन्ध केिल जम्मू कश्मीर पे्रस पर ही लाग ूहोंग।े िर दसूरे वदन अब विधेयक पेश ह आ तो आतकंिाद ही नहीं हर 

प्रकार की अवप्रय घटना पर प्रवतबन्ध लगा वदया गया। इसके अन्तगयत जम्मू कश्मीर की पे्रस ही नहीं बवल्क दशे की हर पत्र-पवत्रका पर प्रवतबन्ध के 

उपबन्ध वकए गए। इस विधेयक के अन्तगयत सभी अपराध सतये पोवपत वकए गए। पत्रकार, न्याय पाने के वलए न्यायालय के दरिाज ेनहीं खटखटा 

सके यह भी उपिन्ध वकया गया। व्यापक राष्रीय स्तर पर विरोध के कारण विधेयक भारतीय पे्रस पररषद ्को उसकी राय जानने हते ुभेजा गया और 

बाद में िापस ल ेवलया गया। 

जम्मू कश्मीर के पे्रस विधेयक स ेभी योयादा वजस कानून का राष्रव्यापी एि ं तीव्र विरोध ह आ यह र्ा 1982 का विहार की तात्कावलक डॉ. 

जगन्नार् वमश्र सरकार का वबहार पे्रस कानून। इसके तहत भारतीय दण्ड संवहता की धारा 292 में नई जोडी गई और अपराध प्रविया संवहता में 

संशोधन कर पत्रकारों, प्रकाशकों, हॉकरों एिं पाठकों की स्िततं्रता में भी बाधा डालत ेनारंिाई के उपबन्ध वकए गए। इसके अन्तगयत काययकारी 

मवजस्रेटों को भी वनणयय के वदय ेगय ेरे्। इसके उपबन्धों के तहत इन अपराधी को भी सिय या वबना वशकायत पुवलस हस्तक्षपे योनय बना वदया 

गया र्ा। 

पत्रकार आचार सहंिता 

उर्त्र- पत्रकाररता कला भी ह,ै िवृर्त् भी ह ैऔर जनसेिा भी। अतः पत्रकाररता का सम्बन्ध समी िगों ि क्षेत्रों के मध्य होता ह आ अत्यन्त विस्ततृ है 

और इसके सार् ही दावयत्िों का दायरा भी बढ़ जाता ह।ै इस दावयत्ि को परूा करने के वलए पत्रकार की प्रर्म वनष्ठा समाज और उसके वहत सिद्धयन 

में वनवहत ह।ै जहां िह घटना िम का तटस्र् प्रस्तोता ह ैिहााँ शुवचता के वलए भी उसका आग्रह होना चावहए। वनष्पक्षता और वनभीकता से दावयत्ि 

वनिायह के वलए सियस्ि न्यौिािर की अपेक्षा उसस ेहोती ह ैऔर आज समाचार पत्र जनमानस को वदशा दनेे के वलए एक सशि साधन के रूप में 

उभरा ह।ै यह अनुभि वकया गया वक इस सशि साधन का वकसी प्रकार का दरुुपयोग न हो। लोकततं्र की सफलता के वलए भी पवत्रकाओ ंका 

तटस्र् ि वनष्पक्ष होना अत्यन्त आिश्यक ह।ै वचवकत्सको, िकीलों तर्ा अन्य व्यिसायों के सदस्यों की तरह पत्रकारों के व्यािसावयक आचरण 

के वलए भी कवतपय वनयम और मयायदाएाँ स्र्ावपत एिं स्िीकृत की गई हैं तावक पत्रकाररता अपन पर् से उछिंृखल ि दावयत्िहीन न हो। इन वनयमों 

को आचार संवहता कहा जाता ह।ै 
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यह आचार संवहता पत्रकररता को पवित्र तो रखन ेका प्रयास करती ह,ै सार् ही उसे वनरंकुशता एिं कतयव्यहीनता से बचाती ह ई पत्रकाररता के स्तर 

को ऊाँ चा बनाय ेरखती ह।ै गाधीजी का यह कर्न इस सदंभय की पूणय रूप से पुवष्ट करता ह-ै "समाचार पत्र एक प्रचण्ड शवि ह,ै परन्त ुवजस प्रकार 

वनरंकुश जल का प्रभाि गााँि के गााँि ह बो दतेा ह ैऔर सारी फसल का नाश कर दतेा ह,ै उसी प्रकार वनरकुश लखेनी का प्रभाि भी सियनाश का 

सजयन करता ह।ै लखेनी पर यह अकुंश जब भीतर स ेलगाया जाता ह ैतभी िह लाभदायी हो सकता ह।ै" 

आचार संवहता की आिश्यकता पर गत िषों से विचार-विमशय चल रहा ह।ै एक िगय का मानना ह ैवक वजस प्रकार अन्य व्यिसायों के वलए उनकी 

आचार संवहता बनी ह ई ह,ै उसी प्रकार पत्रकाररता के वलए भी आचार संवहता हो, परन्त ुदसूरे िगय का मानना ह ैवक वकसी भी प्रकार की आचार 

संवहता का बनाया जाना अप्रत्यक्ष रूप से पत्र ि पत्रकारों की अवभव्यवि पर अकुंश लगाना ह।ै सन ्1977 में 'आल इवण्डया एडीटर कांफे्स' ने 

पत्रकारों के वलए एक आचार संवहता बनाई र्ी। माचय, 1978 में उसे लाग ूकरने के वलए एक वनगरानी सवमवत भी बनाई गई र्ी, परन्त ुबाद में 

1978 में एक नया विधेयक लोकसभा में पाररत कर नई पे्रस पररषद ्का गठन वकया गया, इसवलए उि आचार संवहता का अमल रुक गया। इसे 

नय ेअवधवनयम की धारा 13(2) (बी) में यह कहा गया वक पे्रस पररषद ्समाचार पत्री, समाचार सवमवतयों तर्ा पत्रकारों के उछच िवृर्त्क स्तर को 

बनाय ेरखने के वलए एक आचार संवहता का वनमायण करेगी। 

पूिय सूचना और प्रसारण मंत्री श्री विठ्ठल गाडवगल ने 14 मई, 1986 को रायोयसभा में घोषणा की वक "सरकार प्रसे की आजादी के प्रवत िचनबद्ध 

ह।ै भारतीय प्रेस पररषद ्ऐस ेवसद्धान्त बना सकेगी तावक पे्रस अपने वलए आचार संवहता स्िय ंबना सके।" 

अतः पत्रकारों की आचार संवहता का स्िरूप अपने आप पर अपने द्वारा ही लगाय ेगय ेअकुंश है, न तो यह कोई कानूनी बवंदश ह ैऔर न ही 

शासकीय दबाि। यगु की मांग के अनुरूप इसमें पररितयन सशंोधन भी होत ेरहत ेहैं। पत्रकार समाज ने स्िय ंही अपन ेवलए मयायदाओ ंकी लक्ष्मण 

रेखाएाँ खींची ह।ै य ेआचार संवहताएाँ, पत्रकारों की रेड यवूनयन द्वारा तर्ा विवभन्न संघों न े तयैार की हैं, वजनमें अवखल भारतीय समाचार पत्र 

सम्पादक सम्मेलन, ग्रटे वब्रटेन के राष्रीय पत्रकार संघ, अमेररकन सोसायटी ऑफ न्यजू पेपसय एवडटसय, अमेररकन न्यजू पेपसय वगल्ड और नेशनल 

एण्ड अमेररकन पे्रस कांग्रसे मुख्य ह।ै 

समय-समय पर विवभन्न पत्रकार, संगठनों द्वारा अनुदवेशत आचार संवहताएाँ वनम्न प्रकार ह-ै 

1. अवखल भारतीय सम्पादक सम्मेलन, 1953 

1953 में आयोवजत अवखल भारतीय पत्रकार सम्मेलन के अन्तगयत पत्रकारों के वलए वनम्न आचार संवहता पाररत की गई- 

1. समाचार पत्र लोकमत तयैार करने का प्रधान साधन ह,ै अतः पत्रकारों को अपनी िवृर्त् और रेशे को पुनीत कत्र्तव्य मानकर समाचार दते ेसमय 

वनष्ठािान एिं न्याय-वनष्ठ होना चावहए। 2. मूल मानिीय और सामावजक अवधकारों को उवचत आदर दते ेह ए लोकवहत को रक्षार्य एिं सेिार्य 

पत्रकार को सदिै तत्पर रहना चावहए। 3. जातीय, धावमयक तर्ा आवर्यक भेदों स ेउत्पन्न सामावजक वििादों के समाचार दते े

समय पत्रकारों को खासतौर से अपन ेऊपर वनयन्त्रण रखना चावहए अर्ायत ्पत्रकार को वकसी भी पक्ष से जडुकर नहीं िरन् अपने आपको (दोनों 

पक्षों से) परृ्क् रखकर समाचार दनेा चावहए तावक समाचार वनष्पक्ष हो। 

2. इनंलणै्ड (वब्रवटश) के पत्रकारों के राष्रीय संघ की आचार संवहता 

पत्रकारों के राष्रीय संघ ग्रटे वब्रटेन न ेजो आचार संवहता बनाई, उसके मुख्य अशं वनम्न ह-ै 1. सहयोगी पत्रकारों स ेिसैा ही व्यिहार वकया जाए 

जसैा आपको उनस ेअपेवक्षत ह।ै 

2. मानहावनपूणय लखे िापने का अवधकार, अदालत की अिज्ञा और प्रवतवलप्यावधकार (कॉपीराइट) का हमेशा ध्यान रखें। 

3. अदालती काययिाही को िापत ेसमय भी सब पक्षों के सार् न्यायोवचत व्यिहार होना चावहए। 

3. अमेररकन सोसाइटी ऑफ न्यजू-पेपर एडीटसय 

1. समाचारों या लखेों में जो कुि भी वदया गया हो, उसके अनरुूप ही शीषयक होना चावहए। 

2. समाचारों में टीका-वटप्पणी न हो और यवद हो तो उसके वलखने िाल ेका नाम अिश्य होना चावहए। 

4. अमेररकन न्यजू पेपर वगल्ड 

1. समाचारों की आड में वकसी का प्रचार नहीं होना चावहए। 

2. स्िततं्र बवुद्ध, आत्म-सम्मान और वनष्पक्षता, य ेगणु पत्रकारों में आिश्यक ह।ै 



 

 MA – HINDI  (LIT) E-Content                                                               145 
 

3. समाचार सम्पादन सम्पादकीय विभाग में होना चावहए, व्यिस्र्ा विभाग में नहीं क्योंवक व्यिस्र्ा विभाग पत्र के आवर्यक पक्ष की अवधक 

वचन्ता करता ह,ै अतः उसके पक्षपातपूणय हो जाने की परूी सम्भािना रहती ह।ै 

4. जब पत्रकार पर विश्वास करके उस ेकोई रहस्य बताया जाए तब उस रहस्य का या रहस्य बताने िाल ेका अर्ायत ्सूत्र का उ घाटन वकसी भी 

वस्र्वत में नहीं करना चावहए यहााँ तक वक अदालत में भी नहीं। यही नहीं, जब तक न्यायालय से फैसला नहीं हो जाता तब तक वकसी को अपराधी 

नहीं मानना चावहए। 

इसमें पररितयन संशोधन भी होत े रहत े हैं। पत्रकार समाज न े स्िय ं ही अपने वलए मयायदाओ ंकी लक्ष्मण रेखाएाँ खींची ह।ै य ेआचार संवहताएाँ, 

पत्रकारों की रेड यवूनयन द्वारा तर्ा विवभन्न संघों न ेतयैार की हैं, वजनमें अवखल भारतीय समाचार पत्र सम्पादक सम्मेलन, ग्रटे वब्रटेन के राष्रीय 

पत्रकार सघं, अमेररकन सोसायटी ऑफ न्यजू पेपसय एवडटसय, अमेररकन न्यजू पेपसय वगल्ड और नेशनल एण्ड अमेररकन पे्रस कांग्रसे मुख्य ह।ै 

समय-समय पर विवभन्न पत्रकार, संगठनों द्वारा अनुदवेशत आचार संवहताएाँ वनम्न प्रकार ह-ै 

1. अवखल भारतीय सम्पादक सम्मेलन, 1953 

1953 में आयोवजत अवखल भारतीय पत्रकार सम्मेलन के अन्तगयत पत्रकारों के वलए वनम्न आचार संवहता पाररत की गई- 

1. समाचार पत्र लोकमत तयैार करने का प्रधान साधन ह,ै अतः पत्रकारों को अपनी िवृर्त् और रेशे को पुनीत कत्र्तव्य मानकर समाचार दते ेसमय 

वनष्ठािान एिं न्याय-वनष्ठ होना चावहए। 2. मूल मानिीय और सामावजक अवधकारों को उवचत आदर दते ेह ए लोकवहत को रक्षार्य एिं सेिार्य 

पत्रकार को सदिै तत्पर रहना चावहए। 3. जातीय, धावमयक तर्ा आवर्यक भेदों स ेउत्पन्न सामावजक वििादों के समाचार दते े

समय पत्रकारों को खासतौर से अपन ेऊपर वनयन्त्रण रखना चावहए अर्ायत ्पत्रकार को वकसी भी पक्ष से जडुकर नहीं िरन् अपने आपको (दोनों 

पक्षों से) परृ्क् रखकर समाचार दनेा चावहए तावक समाचार वनष्पक्ष हो। 

2. इनंलणै्ड (वब्रवटश) के पत्रकारों के राष्रीय संघ की आचार संवहता 

पत्रकारों के राष्रीय संघ ग्रटे वब्रटेन न ेजो आचार संवहता बनाई, उसके मुख्य अशं वनम्न ह-ै 1. सहयोगी पत्रकारों स ेिसैा ही व्यिहार वकया जाए 

जसैा आपको उनस ेअपेवक्षत ह।ै 

2. मानहावनपूणय लखे िापने का अवधकार, अदालत की अिज्ञा और प्रवतवलप्यावधकार (कॉपीराइट) का हमेशा ध्यान रखें। 

3. अदालती काययिाही को िापत ेसमय भी सब पक्षों के सार् न्यायोवचत व्यिहार होना चावहए। 

3. अमेररकन सोसाइटी ऑफ न्यजू-पेपर एडीटसय 

1. समाचारों या लखेों में जो कुि भी वदया गया हो, उसके अनरुूप ही शीषयक होना चावहए। 

2. समाचारों में टीका-वटप्पणी न हो और यवद हो तो उसके वलखने िाल ेका नाम अिश्य होना चावहए। 

4. अमेररकन न्यजू पेपर वगल्ड 

1. समाचारों की आड में वकसी का प्रचार नहीं होना चावहए। 

2. स्िततं्र बवुद्ध, आत्म-सम्मान और वनष्पक्षता, य ेगणु पत्रकारों में आिश्यक ह।ै 

3. समाचार सम्पादन सम्पादकीय विभाग में होना चावहए, व्यिस्र्ा विभाग में नहीं क्योंवक व्यिस्र्ा विभाग पत्र के आवर्यक पक्ष की अवधक 

वचन्ता करता ह,ै अतः उसके पक्षपातपूणय हो जाने की परूी सम्भािना रहती ह।ै 

4. जब पत्रकार पर विश्वास करके उस ेकोई रहस्य बताया जाए तब उस रहस्य का या रहस्य बताने िाल ेका अर्ायत ्सूत्र का उ घाटन वकसी भी 

वस्र्वत में नहीं करना चावहए यहााँ तक वक अदालत में भी नहीं। यही नहीं, जब तक न्यायालय से फैसला नहीं हो जाता तब तक वकसी को अपराधी 

नहीं मानना चावहए। 

िाषा का अथज और पररिाषा  

उर्त्र- भाषा का अर्य और पररभाषा-उपयुयि वििेचन के सन्दभय में यह कहा जा सकता ह ैवक भाषा को दो प्रकार स ेसमझा जा सकता ह।ै एक तो 

उसका सामान्य अर्य ह ैऔर दसूरा उसका विवशष्ट अर्य ह।ै सामान्य अर्य में भाषा अवभव्यवि का माध्यम ह ैऔर वचवशष्ट अर्य में िह अवभव्यवि 

के अवतररि और भी कुि ह।ै सामान्य रूप से भाषा उन सभी माध्यमों का ज्ञान कराती ह ैवजनसे भािों की अवभव्यजंना का काम वलया जाता ह।ै 

इस दृवष्ट से पश-ु पवक्षयों की बोली भी भाषा के अन्तगयत जाती ह।ै इतना ही नहीं शारों की भाषा और सडक और लाल-हरी बर्त्ी का बदलत ेरहना 
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भी भाषा का ही एक रूप ह।ै उस बर्त्ी के आधार पर मनुष्य रुकने और आग ेजाने का अर्य स्िय ंही ग्रहण कर लतेा ह।ै इसके अवतररि एकभाषा 

का रूप िह ह ैवजसे मनुष्य बोलता ह।ै भाषा वक पररभाषा के सम्बन्ध में अनेक विद्वानों ने अपन ेअपने ढंग स ेविचार व्यि वकय ेहैं। कुि प्रमुख 

पररभाषाएाँ वनम्नांवकत ह-ै 

1. डॉ. बाबरूाम सक्सनेा के अनुसार, 'भाषा अवभव्यवि का माध्यम ह ैऔर एक ऐसी शवि ह ैजो मनुष्य के विसारों, अनुभिों और सन्दभों को 

व्यि करती ह।ै" इसके सार् ही उन्होंने यह भी कहा ह-ै "वजन ध्िवन वचन्हों द्वारा मनुष्य परस्पर विचार-विवनमय करता ह ैउनकी समवष्ट को भाषा 

कहत ेहैं।" 

2. डॉ. भोलानार् वतिारी के अनसुार, "भाषा उछचारण अियिों स ेउपररत मूलतः यादृवछिक ध्िवन प्रतीकों की िह व्यिस्र्ा ह ैवजसके द्वारा भाषा 

समाज केपस में विचारों 

का आदान-प्रदान करत ेहैं।" 

िाषा की प्रकृहत एि ंहिशेषताएाँ  

उर्त्र- भाषा की प्रकृवत एिं विशषेतायें- वकसी भी पदार्य अर्िा व्यवि के स्िाभाविक गणुों को उसकी प्रिवृर्त् के नाम स ेअवभवहत वकया जाता ह।ै 

प्रत्यके दशे, समाज, काल अर्िा सावहत्य की भाषाएाँ परृ्क् परृ्क् होती ह।ै रूप-आकृवत सरंचना, संगठन आवद अनेक कारणो स ेभी भाषाएाँ 

वभन्न-वभन्न हो सकती हैं, व्याकरण के वनयम भी सभी भाषाओ ंपर समान रूप स ेलाग ूनहीं होत ेहैं, वफर भी भाषा-सम्बन्धी कुि ऐसी मौवलक 

विशेषताय ेह,ै जो सभी भाषाओ में समान रूप से दखेी जा सकती हैं। य ेप्रिवृर्त्यां वनम्नवलवखत ह.ै और भाषा की प्राकृवतक 

विशेषताएं कही जाती ह-ै (1) भाषा सामावजक सम्पवर्त् ह,ै (2) भाषा परम्पररत िस्त ुह,ै (3) भाषा अवजयत सम्पवर्त् 

ह,ै (4) भाषा पररितयनशील होती ह,ै (5) भापा का प्रिाह अविवछिन एिं नैसवगयक ह,ै (6) भाषा अनुकरण स ेउपलब्ध की जाती है, (7) भाषा 

मानि जीिन से पोवषत होती ह,ै (8) भाषा भाि- सम्पे्रषण का सिोर्त्म माह भाषा पैतकृ सम्पवर्त् नहीं अवपत ुसाियजवनक सम्पवत ह,ै (10) भाषा 

जवटलता से सरलता की ओर चलती ह,ै (11) भाषा स्रू्लता से सूक्ष्मता की ओर बढ़ती ह।ै (12) भाषा का कोई अवन्तम स्िरूप नहीं होता, (13) 

यह सवस्तष्टािस्र्ा से वियोगािस्र्ा को ओर बढ़ती ह,ै (14) पौषा भौगोवलक रूप स ेस्र्ानीकृत होती ह,ै (15) प्रत्यके भाषा का स्ितन्त्र बांचा 

(Structure) होता ह.ै (16) भाषा वस्र्रीकरण एिं मानिीकरण से प्रभावित होती ह,ै (17) भाषा सियव्यापक ह।ै 

- वहन्दी में प्रारुप को रूपरेखा, आलखे, मसौदा आवद कहत ेहैं। अगं्रजेी भाषा में इसे ड्राफ्ट (Draft) कह ह।ै 

विवभन्न कायायलय.ं में जब वकसी आदशे, प्रस्ताि, विज्ञवप्त, पररपत्र या पत्र आवद भेजने के पूिय जो रूपरेखा, आलखेः न, कछचा मसौदा या ड्राफ्ट 

तयैार वकया जाता है, उसे प्रारूप (Draft) कहत ेहैं। 

प्रारूपण की प्रवित में गबसे पहल ेवलवपक क्लकय  या सम्बवन्धत व्यवि वकसी पत्र का कछचा मसौदा तयैार करन ेअनमुोदन के वलए अवधकारी के 

पास भेजता ह।ै अवधकारी उस मसौद ेको ध्यानपूियक पढ़कर एि ंसमझकर उसमें आिश्यक पररितयन या पररिद्धयन करके उसे वलवपक के पास लौटा 

दतेा ह।ै इस सम्पूणय प्रविया को प्रारूप आलखे या ड्राफ्ट कहत ेहैं। संक्षपे में वकसी पत्र से करंू भेजने से पूिय जो प्रारूप, मसौदा या पत्र का कछचा 

रूप तयैार 

वकया जाता ह,ै उसे प्रारूप कहत ेहैं। प्रश्न 4. शासकीय पत्रों के विवभन्न प्रकारों के नाम बताइय े। 

उर्त्र- प्रर्म स्िरूप के शासकीय पत्रों में वनम्नवलवखत पत्रों का समािेश वकया जा सकता ह-ै 

1. अवधसूचना (Not fication) 

2. घोषणा (Proclamation) or press note) 

3 . विज्ञवप्त या प्रेस नोट (Communique 

5. प्रस्ताि (Resolution) 

4. अध्यादशे (Ordinance) 

7. त्रवुट सूधार (Erratum) 

6. वनविदा (Tenders 

वनम्नवलवखत पत्र सवम्मवलत ह-ै 
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वद्वतीय स्िरूप के शासकीय पत्रों में 

1. सरकारी पत्र (Offical Letter) 

2. अद्धय सरकारी पत्र 

4. ज्ञापन 

3. कायायलय आदशे (Office Order) 

6. अनुस्मारक पत्र 

5. पररपत्र 

8; तार। 

अन्य प्रकार (1) पत्र (2) पषृ्ठांकन (3) तार (4) कूट संदशे (5) रेवडयोग्राम (6) टेलीफोन 

7. पषृ्ठांकन 

(7) विज्ञवप्त (8) संकल्प (9) उघाषणा (10) प्रेस नोट (11) प्रेस विज्ञवप्त (12) सूचना (13) कायायलय ज्ञापन (14) कायायलय आदशे (15) टेण्डर 

सूचना (16) विज्ञापन (17) अन्य प्रकार। प्रश्न 5. प्रवतिेदन की क्या उपयोवगता (उपादयेता) ह?ै 

उर्त्र- प्रवतिेदन विवभन्न प्रकार के सौद्दशे्य प्रस्ततु वकय ेगय ेवििरणात्मक लखे-ेजोख ेका नाम ह।ै इसका उपयोग चाल ूव्यिस्र्ा की समीक्षा करके 

उसे और अवधक प्रभािशाली या कारगर बनाने के वलए वकया जाता ह।ै 

पररपत्र  

उर्त्र- आशय-कायायलय में सूचनाओ ंऔर आदशेों को वजन पत्रों के माध्यम से प्रसाररत वकया जाता ह ैउन्हें पररपत्र कहा जाता ह।ै पररपत्र सदिै 

उछच कायायलय द्वारा अपने अधीनस्र् कायायलयों को भेजा जाता ह।ै एक पररपत्र में एक ही विषय होता ह।ै पररपत्र अगं्रजेी शब्द (Cir cular) का 

वहन्दी रूपांतर ह।ै 

विशेषताएाँ-1. पररपत्र सदिै उछच कायायलय द्वारा अपने अधीनस्र् कायायलयों को भेजा ााता ह।ै 

2. एक पररपत्र में एक ही विषय होता ह।ै विषय का पूरी तरह उल्लखे होता ह।ै 3. उसने सूचना तर्ा आग्रहपूणय वनदशे होत ेह।ै 

4. इसकी शैली कायायलयीन पत्रों जसैी होती ह।ै 

5. यह अन्य पुरुष शैली में वलखा जाता ह।ै 

6. भापा सरल, सुबोध एिं स्पष्ट होती ह।ै 

7. सामान्यतः पररपत्र टंवकत अर्िा साइक्लोस्टाइल्ड होत ेहैं। वकन्त ुविवभन्न कायायलयों को भेजी जाने िालो प्रवतयों पर भेजने िाला अवधकारी 

स्िय ंव्यविशः हस्ताक्षर करे तो अवधक उपयिु होता ह।ै 

कायाजलयीन  

उर्त्र- दो स्ितन्त्र वनकायों के मध्य होने िाला व्यिहार में जो पत्र वलख ेजाते हैं, िे कायायलयीन पत्र कहलात ेह।ै इन पत्रों में पे्रषक संबोधन का 

प्रयोग करता ह।ै क्योंवक य ेपत्र संगठन के ब्राह्म पत्राचार स ेसम्बवन्धत ह,ै आन्तररक पत्राचार से नहीं। अतः इनमें महोदय, महाशय तर्ा आपका 

और भिदीय आवद का प्रयोग वकया जाता ह।ै 

कायाजलयीन पत्र के स्िरूप  

कायायलयीन पत्रो के प्रमुख रूप वनम्नवलवखत 

आवद। 

(1) पररपत्र,  

2) आदशे, 

(3) अवधसूचना,  

4) ज्ञापन,  

5) अनुस्मारक,  
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6) पषृ्ठांकन 

5.9 मित्ि पणूज प्रश्न  

ज्ञापन पर हिप्पणी हलहखए। 

उर्त्र- आशय-ज्ञापन का प्रयोग वकसी बात को या तो आदशे के रूप में या आिेदन के रूप में ज्ञावपत करने के वलए वकया जाता ह।ै अन्तवियभागीय 

आदशे दने,े सूचना प्रसाररत 

करन,े कमयचाररयों के प्रार्यना-पत्रो, यावचकाओ ंका उर्त्र दने,े उन्हें चेतािनी दने ेआवद के वलए ज्ञापन का प्रयोग वकया जाता ह।ै 

वनष्कषयतः ज्ञापन का प्रयोग सूचनाओ ं के आदान-प्रदान के वलए समान स्तरीय विभागों के मध्य होता ह।ै इसे अगं्रजेी में मेमोरेन्डेम 

(Memorandum) कहत ेहैं। संक्षपे में उस े'मेमो' 

(Memo) भी कहा जाता ह।ै  

अनसु्मारक की पररिाषा हलखते िुए इसकी हिशेषताएाँ हलहखए। 

उर्त्र- स्मरण कराने के वलए भेज ेजाने िाल ेपत्रो को अनुस्मारक कहत ेहैं। ऐसे पत्रों को अगं्रजेी भाषा में ररमाइन्डर कहा जाता ह।ै कभी-कभी भूल-

से या अन्य वकसी कारण से अधीनस्र् कायायलयों द्वारा उछच कायायलय के पत्र पर काययिाही नहीं की जाती, तब काययिाही के वलए उछच कायायलय 

द्वारा पुनः अधीनस्र् कायायलय को स्मरण करान ेके वलए पत्र वलखा जाता ह।ै इसे अनुस्मारक कहत ेह।ै अनुस्मारक का स्िरूप मूल पत्र के स्िरूप 

के अनुसार में होता ह,ै अर्ायत ्यवद मूल पत्र कायायलय ज्ञापन र्ा तो अनुस्मारक भी कायायलय ज्ञापन के रूप में ही होगा, वकन्त ुकभी-कभी जब 

वपिल ेपत्रों के उर्त्र नहीं वमल रह ेहों या मामल ेका महत्ि बढ़ गया हो तो अनुस्मारक अधयसरकारी पत्र के रूप में भेजा जाता ह।ै 

विशेषताएाँ अनुस्मारक की विशेषताएाँ वनम्नांवकत होती हैं- 

(1) अनुस्मारक संबवंधत विभाग की ओर वलखा गया पुराने पत्र जसैा ही होता ह।ै इसमे पहल ेवलख ेगय ेपत्र की भाषा को दोहराया जाता ह।ै (2) 

अनुस्मारक में वपिल ेपत्र का उर्त्र प्राप्त न होन ेके प्रवत खदे प्रकट वकया जाता ह।ै (3) अनुस्मारक में यह भी वलखा जाता ह ैवक उर्त्र के अभाि में 

काम करन ेकी गवत अिरुद्ध हो गयी ह।ै (4) अनुस्मारक की भाषा, विषय तर्ा समयानुकूल र्ोडी सख्त भी हो सकती ह।ै अनुस्मारक में प्रत्यके 

वस्र्वत प्रकट करने के वलए कहा जाता ह।ै (5) अनुस्मारकों का आकार अपेक्षाकृत िोटा होता ह।ै (6) यवद अनुस्मारक का उर्त्र नहीं आता ह ैतो 

पुनः अनुस्मारक भेजा जाता ह।ै 

पिृांकन से क्या तात्पयज िैं, यि हकन हस्थहतयों में िेजा जाता िै? 

उर्त्र- आशय-वकसी पत्र की प्रवतवलवप अर्िा मूलपत्र को जब वकसी अन्य अवधकारी को वकसी सूचना या आिश्यक काययिाही हते ुभेजा जाता 

ह,ै तब उस प्रवतवलवप अर्िा मूल 

पात्र के नीचे कनका प्रहरी सबसे िोटी प्रणाली ह।ै हात (Endorsement) कागस कायायलयीन कायों में वकया जाता ह।ै पषृ्हांकन का प्रयोग ही रूप 

में वकया जाता ह ै

1. वकसी पत्र के अन्त में ही वनदशे करत ेह ए इसे भी अवंकत कर वदया जाता ह ैऔर 

2. वकसी पररपत्र, ज्ञापन आवद के वििरणपत्र या 'िररत लटेर' के रूप में पषृ्ठांकन तयैार वकया जाता ह।ै 

पषृ्ठाकान का उपयोग वनम्नवलवखत वस्र्वतयों में वकया जाता है- 1. जब मूल-पत्रपत्र के प्रेषक के पास लौटाया जा रहा ह।ै 

2. जब मूल-पत्र को पिात ्मंत्रालय या सम्बद्ध कायायलय को उसकी जानकारी के वलए, विचार जानन ेके वलय ेया विचाराधीन मामल ेका वनपटारा 

करने के वलए भेजा जाता ह।ै 

3. जब वकसी पत्र की प्रवतवलवप प्राप्तकताय के अवतररि अन्य कायायलयों को भी मंत्री जानत ेहो। यहां यह ध्यातव्य ह ैवक रायोय सरकारों के पास 

प्रवतवलवप भेजने के वलए पहृामन 

का प्रयोग नहीं वकया जाता ह।ै  

आबेदन पर सहंक्षप्त हिप्पणी हलहखए। 

उर्त्र- आिेदन पत्र का डााँया पाररिाररक पत्र से कुि वभन्न होता ह।ै इसमें पत्र प्रेष का पता दायें हार् पर ऊपर के कोने पर नहीं वलखा जाता है, 

अवपत ुबाय ेहार् पर पात्र की समावप्त पर नीच ेवलखा जाता ह।ै पत्र के प्रारम्भ में बायें कोने पर 'सेिा में' उसकी अग पंवि में कुि स्र्ान िोडकर 
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प्रेवषती (वजसे पत्र भेजा जा रहा ह)ै का पद और पता वलखा जाता ह।ै सम्बोधन के वलए 'महोदय' वलखा जाता ह।ै आबदेनी में अवभिादन नहीं होता 

ह।ै 'सीचे वनिदेन ह'ै या 'सविनय वनिेदन ह'ै से पत्र का कलिेर प्रारम्भ होता ह।ै स्िवनदशे तर्ा हस्ताक्षर सभी पत्रों की भांवत इसमें भी पत्र के नीच े

दायीं ओर रहत ेहैं। वदनांक भी आिेदनों में नीचे वदया जाता ह।ै 

ध्यान दनेे योनय अन्य महत्िपूणय बातें 

1. आिेदन पत्रों की भाषा स्पष्ट, संवक्षप्त और वशष्ट होनी चावहए।  

2. लम्ब ेिाक्यों का प्रयोग अनुवचत ह।ै असंगत बातें वलखकर आिेदन को लम्बा का । 

दनेे से भी कोई लाभ नहीं  

3. कठोर अर्िा ककय श शब्दों का उपयोग भी आिदेन पत्र में नहीं वकया जा चावहए। 4. नम्र भाि और सन्तवुलत शैली में वलख ेआिेदन ही 

प्रभािपूणय होत ेहैं।  

पयाजयिाची शब्द हलहखए। 

पल्लिन के उर्त्र- पाल्लिन को भाि-विस्तारण, विशुद्धीकरण, पररिद्धयन, संिद्धयन आवद भी कहत ेह।ै पालिन को अगं्रजेी में Expantion कहत े

ह।ै इसके वलए अगं्रजेी में दसूरा शब्द Am 

plification भी ह।ै  

पल्लिन की पररिाषा दीहजए। 

उर्त्र- अगं्रजेी विद्वान् बने के अनुसार, "पल्लिन का अर्य ह ैवकसी कर्न को एक पररछिेद में विस्ततृ करना। इसमें मूल विचार को विकृत करन े

तर्ा अिांिनीय सामग्री दनेे का वनषषे होता ह।ै" 

व्याख्या और पाल्लिन में अन्तर बताइये। 

उर्त्र- व्याख्या और पल्लिन में बडा अन्तर ह।ै व्याख्या सप्रसंग होती ह।ै इसम ेभाि विस्तार की आलोचना भी की जाती ह।ै परन्त ुपालन में प्रसंग 

आिश्यक नहीं ह।ै इसमें आलोचन के वलए भी कोई स्र्ान नहीं ह।ै 

पल्लिन और िािाथज में क्या अन्तर िै? 

उर्त्र- पल्लिन और भािार्य में स्पष्ट अन्तर ह।ै पल्लिन में भािों के स्पष्टीकरण की एक वनवित सीमा होती है, जबवक भािार्य में भािों के 

स्पष्टीकरण की कोई सीमा नहीं होती ह।ै इसी प्रकार पल्लिन में प्रासंवगक भाि भी ग्रहण वकय ेजात ेहैं, जबवक भािार्य में केिल मूल भाि को स्पष्ट 

वकया जाता ह।ै 

पल्लिन के मुख्य तत्िों का उल्लेख कीहजए। 

उर्त्र- पल्लिन के वनम्नवलवखत तत्ि होत ेहैं- 

1. मूलधाि में केवन्रत पाल्लिन मूलभाय में केवन्रत होना चावहए। मूल भाि या विचार स ेहटकर अनािश्यक बातों को वबरकुल स्र्ान नहीं दनेा 

चावहए। 

2. संवश्लष्टता-पल्लिन में प्रस्ततु अनुछिेद पयायप्त रूप से संगवठत होना चावहए। अनुछिेद का प्रत्यके िाक्य विचार की दृवष्ट से पूणयतः सम्बद्ध होना 

चावहए। इसमें पयाययिाची 

शब्दों का प्रयोग करके एक ही बात को नहीं दोहराया जाये। 3. सरल भाषा-पल्लिन का उद्दशे्य मूल अर्य को स्पष्ट तर्ा पुष्ट करना ह।ै अतः इसकी 

भाषा, सरल, सहज तर्ा बोधगम्य होनी चावहए। 

4. आकार-पल्लिन का अनुछिेद सामान्यतः सौ से दो सौ शब्दों से अवधक का नहीं होना चावहए। शब्द-सीमा का ध्यान रखना चावहए। 

5. िमबद्धता-पल्लिन में भािों या विचारों को िमबद्ध रूप में प्रस्ततु करना चावहए। असंगत भािों को वनकाल दनेा चावहए। 

6. तटस्र्ता-पल्लिन में अपनी ओर स ेकोई विचार या मत र्ोपा नहीं जाना चावहए।  

 (अ) हिप्पणी हलखने के मुख्य उदे्दश्य कौन-कौन से िैं? 

उर्त्र- सरकारी कायायलयों में वटप्पणी वलखने का कायय विशेष महत्ि रखता ह।ै इसके अभाि 
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में पत्रों का अवन्तम वनस्तारण असम्भि ह।ै सवचि या उसका सहायक मामल ेसे सम्बवन्धत मुख्य विषय की ओर उछच अवधकाररयों का ध्यान 

आकवषयत करने के वलए उस पर होने िाली काययिाही 

का सुझाि दतेा ह,ै यही वटप्पणी ह।ै वटप्पणी वलखने के मुख्य उद्दशे्य वनम्नवलवखत ह-ै  

(1) सभी आिश्यक तथ्यों को स्पष्ट एिं संवक्षप्त रूप स ेउवचत अवधकारी के सम्मुख लाना।  

(2) उवचत अवधकारी का ध्यान पत्र के विशषे विषय, पूिय वनवित तथ्य या प्रमाण को ओर ध्यान वदलाना।  

(3) पत्र-व्यिहार पर विचार स्पष्ट करना। 

 (4) पत्र पर की जाने िाली काययिाही स्पष्ट करना। इस प्रकार से पत्र से सम्बवन्धत सभी जानकारी उछच अवधकारी के सामने आ जाती है, वजसमें 

वनणयय लनेे में उस ेबडी सुविधा होती ह।ै 

 (ब) हिप्पणी की क्या कायजहिहध, प्रहिया िै? हिप्पणी हलखने के साधारण हनयमों की व्याख्या कीहजए। 

उर्त्र- वटप्पणी की काययविवध-प्रायः वटप्पणी प्रस्ततु करने की एक श्रृंखला होती ह-ै सहायक अनुभाग अवधकारी शाखा अवधकारी विभाग 

अवधकारी स्कन्ध सवचि उपमन्त्री मन्त्री। कुि सहायक आिश्यक मामलों को सीधे शाखा अवधकारी को भी भेज सकत ेहैं। और यह अपनी 

वटप्पणी सवहत आग ेभेज दतेा ह।ै मामल ेपर अवन्तम वनदशे वदय ेजाने के पिात ्यह सम्बवन्धत अवधकाररयों से होती ह ई अनुभाग में पह चं जाती ह।ै 

इस प्रकार सभी अवधकाररयों को उसका ज्ञान प्राप्त हो जाता ह।ै 

वटप्पणी वलखने के साधारण वनयम-वटप्पणी लखेक को वटप्पणी वलखत ेसमय • वनम्नवलवखत बातों का ध्यान रखना चावहय-े 

(1) वटप्पणी में बकेार का विस्तार नहीं होना चावहय।े  

 (2) वटप्पणी में ऐसी भाषा का प्रयोग नहीं करना चावहए, वजसमे अनािश्यक प्रावप्त पैदा हो 

 (3) यहााँ तक सम्भि हो वट में अनुछिेदों का िम न रखा जाय।े  

(4) वटप्पणी में वकसी के प्रवत वनजी रूप स ेआक्षपे न हो। 

(5) वटप्पणी की भाषा ऐसी न हो वजसमे लखेक का स्िार्य झलकता हो।  

(6) वटप्पणी में पत्र का मुख्य विषय ही वलखना चावहय।े यवद पूिय पत्र व्यिहार का भी सन्दभय हो तो उसका भी स्पष्ट उल्लखे होना चावहए, तावक 

अवधकारी उस पर सरलता से वनणयय द ेसकें । 

 (7) एक पत्र पर एक ही वटप्पणी होनी चावहए।  

(8) वटप्पणी में एक ही बात की बार-बार नहीं दोहराना चावहय।े  

(9) जहााँ तक सम्भि ही जवटल एिं सविवतक शब्दािली को वटप्पणी से दरू ही रखना चावहय।े 

(10) वटप्पणी पत्र के हावशय ेमें वलखी होनी चावहए, तावक अवधकारी को पढ़न ेमें कवठनाई न हो सके।  

(11) यवद वकसी पत्र के बारे में अवधकारी ने कुि विवशष्ट वनदशे वदय ेहैं तो उन्हें भी वटप्पणी वलखत ेसमय ध्यान में रख लनेा चावहय।े  

(12) वजस व्यवि ने वटप्पणी वलखी हो, वटप्पणी के बाद उसे अपने संवक्षप्त हस्ताक्षर अिश्य कर दनेे चावहए, तावक अवधकारी को यह मानने में 

कवठनाई न हो वक वटप्पणी वकसन ेवलखी ह।ै  

(13) यवद एक ही पत्र पर अनेकों आदशे प्राप्त करन ेह,ै तो उन्हें अलग-अलग वटप्पणी के रूप में वलखकर अवधकारी के सम्मुख प्रस्ततु करना 

चावहए।  

(अ) पररिाहषक शब्द से आप क्या समझते िैं? 

"से शब्द जो नाना प्रकार के विज्ञानों अध्ययन के आधारभूत शस्त्रों तर्ा तकनीकी विषयों की वनवित रचना विवध, प्रविया, प्रयोग तर्ा आदान 

प्रदान की "तय की ह ई" विया का प्रवतपादन करत ेहैं, पाररभावषक शब्द कह ेजात ेहैं। इन्हीं शब्दों के आधार पर वकसी विषय विशेष की पररभाषा 

तर्ा उसकी रचना, िवृद्ध तर्ा अन्य तत्िों का विशे्लषण-वििेचन वकया जाता ह।ै यह हमारे दवैनक जीिन स ेअलग होती ह।ै जसैे पेट में लीिर 

खराब हो गया ह।ै" दोनों बाक्यों में "लीिर" शब्द का प्रयोग ह आ ह।ै वकन्त ुपेट के लीिर को हम 'वजगर' शब्द द ेसकत ेहैं जबवक मशीन के लीिर 

को 'वजगर' शब्द नहीं वदया जा सकता ह।ै  

कम्प्यूिर की सरंचना पर प्रकाश डाहलए। 
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उर्त्र- 

कम्प्यटूटर के तीन आिश्यक भाग होत ेहैं- 

1. केन्रीय प्रोसेवसंग इकाई (CPU)  

2. इनपुट की-बोडय (Input Key Board) 

3. आठपटपुट/मानीटर/विजअुल वडस्प्ल ेयवूनट (VDU) केन्रीय प्रोसेवसंग इकाई (CPU)- यह सेन्रल प्रोसेवसंग यवूनट होता ह।ै इसके तीन घटक 

होत ेहैं-गणना विया करने िाल ेदो घटक 1. वनयतं्रक इकाई या कंरोल यवूनट (CU) 2. अकं गवणतीय तावकय क इकाई और अर्यमेवटक लावजक 

यवूनट (ALU) तर्ा संग्रहण कायय को करने िाला तीसरा घटक 3. मेमोरी। मेमोरी से सभी ऑकडों तर्ा सूचनाओ ंको प्रनमह, जोड-तोड और 

व्याख्या वनयवंत्रत होती ह,ै जबवक ALU में जोड, बाकी, गणुा, भाग इत्यावद होत ेहैं। इस प्रकार CPU गणना तर्ा अकंगवणतीय तकय  दोनों प्रमुख 

वियाओ ंको वनदवेशत, वनयवंत्रत तर्ा सम्पन्न करने की क्षमता रखता ह।ै CPU एक अछद ंसंचालक माइिोप्रोसेसर वचप में होत ेहैं। CPU का 

तीसरा घटक मेमोरी कहलाती ह।ै कम्प्यटूर की मेमोरी अस्र्ाई होती ह।ै इसमें आिश्यकतानुसार सूचनाओ ंको संग्रवहत वकया जा सकता ह ैतर्ा 

उन्हें वमटाण भी जा सकता ह।ै CPU के इस पटक को RAM रैम या रेण्डेम ऐसेस ममेोरी कहत ेहैं। कम्प्यटूर में रैम ही मुख्य संग्रह स्र्ान होता ह।ै 

संग्रहण के वलए फ्लापी वडस्क और हाडय वडस्क का उपयोग होता ह।ै सचूनाएाँ फ्लॉपी पर अवंकत की जाती ह।ै दोनों तरह की वडस्क में एक चपटी 

प्लावस्टक प्लटे पर आवडयो/िीवडयो टेप की तरह चुम्बकीय पदार्य की परत चडी होती ह।ै फ्लॉपी के वलए वडस्क सचालक होता ह।ै हाडय वडस्क 

की सग्रहण क्षमता फ्लॉपी स ेबह त अवधक होती ह।ै 

इनपुट की-बोडय कम्प्यटूर में एक इनपुट की-बोडय होता ह।ै इसमें एक तो टाइपराइटर की तरह अक्षर िाला बोडय होता ह,ै वजस पर मनचाही जानकारी 

टाइप की जाती ह।ै इसके अलािा दसूरा भाग होता ह ैजो इस जानकारी या वनदशे को कम्प्यटूर तक पह चंाता ह।ै इस पर एन्टर (ररटनय) का बटन 

होता ह।ै टाइप करने के उपरात एन्टर बटन दबाने पर ही िह सचूना संदशे कम्प्यटूर में प्रिेश पाता ह।ै 

आउटपुट मानीटर अर्िा वियोयअुल वडस्प्ल ेयवूनट (VDU)- यह कम्प्यटूर का तीसरा प्रमुख भाग ह।ै इसे कानसोल भी कहत ेहैं। स्िीन पर हम 

अपना इनपुट का भेजा ह आ संदशे और कम्प्यटूर प्रोसेवसंग के पररणाम, दोनों ही दखे सकत ेहैं। यवद आउटपुट में वप्रन्टर भी लगा ह ैतो प्रोसेस वकये 

गय ेपररणाम को आिश्यकतानुसार कागज पर अवंकत कर वदया जाता ह।ै 

कम्प्यूिर पर कैसे काम करना चाहिए। 

1. कम्प्यटूर पर कायय करत ेसमय सदिै सीधे बठेै, झकु कर नहीं। सार् ही शरीर के वकसी अगं पर तनाि नहीं होना चावहए। लम्बा कायय करत ेसमय 

बीच बीच में आसन मुरा को बदलत ेरहना लाभकर रहता ह।ै 

2. लम्बी अिवध तक कायय करत ेसमय प्रत्यके आधे घण्टे बाद नेत्रों को लगभग 30 सैकेण्ड के वलय ेबन्द करके विश्राम दनेा चावहए। सामान्यतः 

भी दृवष्ट को वनरन्तर मॉनीटर परद ेपर न रखकर कुि इधर उधर घमुात ेरहना चावहए। 

3. सबसे पहल ेकम्प्यटूर का मुख्य वस्िच ऑन करके इसकी विद्यतु चाल ूकरें। इसस ेकम्प्यटूर स्िय ंही प्रिवतयत होकर आदशे प्राप्त करन ेहते ुतयैार 

हो जायगेा। यवद चारापर् में अनेक वस्िच हो तो कम्प्यटूर के मखु्य वस्िच को सबसे अन्त में ऑन करना चावहए। 

4. कम्प्यटूर बन्द करने के वलय ेसियप्रर्म इसके सी.पी.य ूपर लग ेमुख्य वस्िच को बन्द करके ही पररपर् के अन्य वस्िचों को बन्द करना चावहए। 

िेबसाइि का क्या अथज िै? स्पष्ट कीहजए।  

उर्त्र- िेब इन्टरनेट एक ऐसा साियभौवमक वदखाई न दने ेिाला िातािरण ह,ै वजसकी समस्त सूचनाएाँ; जसैे टैक्स्ट, वचत्र, आवडयो एिं िीवडयो 

आवद। इन सूचनाओ ंको उवचत प्रकार स ेप्राप्त करन ेके वलए इन्टरनेट के मानक वनयमों का पालन करना होता ह।ै िेब इन्टरनेट एक ऐसा माध्यम ह,ै 

वजसके द्वारा आप, अपना व्यापार या पसयनल प्रोफाइल पूरे विश्व में लााँच कर सकत े हैं। िेबसाइट कई तरह की होती ह-ैजसैे 

www.hotmail.com, www.msn.com. www.yahoo.com इत्यावद। िेबसाइट के माध्यम से आज ई-कामसय सारे विश्व में फैल गया ह।ै 

िेबसाइट के माध्यम से हम कम्प्यटूर के द्वारा चैवटंग कर सकत ेहैं। बातचीत कर सकत ेहैं, िीवडयो कान्फ्ें वसग इत्यावद कर सकत ेहैं। शादी के वलय े

िेबसाइट का प्रयोग वकया जाता ह।ै जसैे www.matrimonial.com इत्यावद जहााँ वििाह योनय यिुवतयों की सम्पूणय जानकारी मय वचत्र के 

उपलब्ध हो सकती ह।ै नौकरी प्राप्त करन के वलय ेwww.naukri.com इत्यावद साइट्स से नौकरी तलाशी जा सकती ह।ै याने वक कोई भी कायय 

आज िेबसाइट के मौध्यम से वकया जा सकता ह।ै www का अर्य ह ैिल्डय िाइड िेब। िेब साइट के प्रर्म पषृ्ठ को 'होम पेज' कहा जाता ह।ै 
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इिंरनेि सम्पकज  उपकरणों पर सहंक्षप्त हिप्पणी हलहखए। 

उर्त्र- इन्टरनटे सम्माकय  उपकरणों में सियप्रर्म कम्प्यटूर ही अवनिायय ह।ै कम्प्यटूर में मोडम अवनिायय रूप स े होना चावहए, वजसके माध्यम स े

कम्प्यटूर इटंरनेट से जडुता ह।ै टेलीफोन कनेक्शन के या केबल के माध्यम स ेकम्प्यटूर इटंरनटे स ेजडुकर लोगों का आपस में कम्प्यटूर द्वारा 

कम्प्यटूर स ेसम्पकय  हो जाता ह।ै सियर के माध्यम स ेिेब ब्राउसर, नेटस्केप इत्यावद भी इसके उपकरणों की श्रेणी में आत ेहैं। इसके अवतररि गाइक, 

स्पीकर, िेब कैमरा इत्यावद अन्य उपकरण ह ैजो इटंरनेट सम्पकय  उपकरणों की शे्रणी में रख ेजात ेहैं। 

रख-रखाि एिं सुरक्षा कम्प्यटूर एिं इन उपकरणों में त्रवुट होने पर प्रणाली को तो कोई हावन नहीं होती, वकन्त ुदोषपूणय आदशे को य ेउपकरण एि ं

कम्प्यटूर नहीं स्िीकार करता। कम्प्यटूर एिं इन उपकरणों में वनम्नवलवखत िस्तएुाँ हावन पह चंाती ह-ै 

1. धूल एिं गदय, 2. नमी, 3. ताप, 4. िाइरस अर्िा दषु्कूट 

धूल हाडयिेअर उपकरणों को नष्ट कर सकती ह-ैनमी क्यवुात की क्षमता एि ंकायय वियता के वलय ेहावनप्रद हैं। ताप विद्यतुीय उपकरणों के वलय े

घातक होता और िाइरस समस्त वसस्टम को क्षवतग्रस्त कर दतेा ह ैअतः इन िस्तओु ंसे कम्प्यटूर एि ंउपकरणों को बचाकर रखना चावहय।े 

सफाई एिं रखरखाि हते ुवनम्नवलवखत सािधावनयााँ रखें- . 

उन्हें क्षवत पह ाँचाने िाल ेपदार्ों से दरू रखें। 

1 2. सफाई अत्यन्त कुशलतापूियक नरम कपडे स ेकरें तावक इन्हें क्षवत न पह ाँच,े झाड के वलए नरम कपडा एिं हल्क स्पशय करें। 

3. िैक्यमू क्लीनर का उपयोग सुरवक्षत होता ह।ै 

4. इन िस्तओु ंको ऐस ेस्र्ान पर रखें जहााँ धूल गदय न पह चंे। 

5. इन्हें शीतल स्र्ान पर रखें। 

6. इन्हें ऐसे कक्ष में रखें जहााँ आसपास खलुा स्र्ान ह।ै 

7. इन्हें एकदम खलु ेस्र्ान पर न रखें। 

8. इन्हें ऐसे स्र्ान पर रखें जहााँ बह त से लोगों का आिागमन न हो। 

िे उपाय बताइये हजनके द्वारा इन्िरनेि में समय की हमतव्यहयता िो सके ? सहंक्षप्त में समझाइये । 

अथिा 

इन्िरनेि में समय की हमतव्यहयता पर सहंक्षप्त हिप्पणी हलहखए। 

उर्त्र- इटंरनटे में समय की वमतव्यवयता के वलए फाइलों का वजप मोड में सेि करना, आउटलकु एक्सप्लोरर का उपयोग करना, आफ लाइन पर 

कायय करना, वफर उसे आन लाइन करना होता ह।ै उदाहरण के रूप में अगर इटंरनेट के माध्यम से कोई ई-मेल भेजना ह,ै वजसमें कोई पत्र ह,ै या 

अकाउण्ट्स को विस्ततृ रूप से भेजना हो तो पहल ेवबना इटंरनटे चाल ूवकय ेयह सब एक फाइल में बनाकर बाद में उस फाइल को इटंरनेट चाल ू

करके अटैच कर भेजा जा सकता ह।ै इसी प्रकार वजप फामेंट में फाइल भेजने से वमतव्यवयता होगी। इटंरनेट के माध्यम स ेआज हर क्षते्र में मेवडकल, 

इजंीवनयररंग, चाटयडय अकाउण्टेण्ट, एनीमेशन इत्यावद सभी क्षते्र के लोग फाइलों का आदान-प्रदान करत ेहैं। इजंीवनयररंग क्षते्र में, बडी-बडी ड्राइनंस, 

वडजाइन, मानवचत्र, इत्यावद भेज ेजात ेह।ै 

इन फाइलों के आकार इतने बदं हो जात ेहैं वक इन्हें मूल स्िरूप में भेजने पर बह त समय नष्ट होता ह,ै अतः फाइलों का काम्प्रेस्ड मोड में पररिवतयत 

वकया जाता ह।ै इसके वलय े विडोज या Pkzip format वदए गए हैं, वजनकी सहायता से यह सम्भि ह।ै बाद में इन फाइल्स को डाउनलोड का 

एक्सरेक्ट या अनवजप का िायर उनके मूल स्िरूप को फाइलों में लाया जा सकता ह।ै 

िेब ब्राउजर से क्या आशय िै? 

उर्त्र- इन्टरनेट सवफय ग करने के वलए अर्िा इटंरनेट पर वस्र्त वकसी भी फाइल को पढ़ने के वलए, एक विशेष सॉफ्टिेयर प्रोग्राम की आिश्यकता 

होती ह ै वजसे तकनीकी भाषा में ब्राउजर के नाम स ेजाना जाता ह।ै ब्राउजर हो एक ऐसा साधन ह,ै जो कम्प्यटूर को इन्टनटे से जोडता ह।ै यवद 

सामान्य भाषा में कहा जाए तो ब्राउजर एक ऐसा सॉफ्टिेयर ह,ै जो हमारे कम्प्यटूर को इटंरनेट स ेजोडने में सहायता करता ह।ै ब्राउजर के अभाि में 

इटंरनेट स ेवचत्र, टैक्सट, सगीत, ग्रावफक्स आवद दखेने ि सुनन ेकी कल्पना भी नहीं की जा सकती। 
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इटंरनेट के विकास के सार्-सार् इन ब्राउजसय का विकास हो रहा ह।ै आज के ब्राउजर प्रोग्राम परुान ेब्राउजसय की अपेक्षा अवधक उन्नत एि ंतीव्र 

गवत से कायय करने िाल ेहैं। पुरान ेब्राउजसय में इमेज, एनीनेशन आवद का प्रयोग नहीं वकया जा सकता र्ा। य े टैक्सट ब्राउजसय कहलात ेह,ै परन्त ु

वबनाज ऑपरेवटंग वसस्टम के आत ेही ब्राउजसय भी विन्डोज के िातािरण में कायय करन ेिाल ेबनने लग ेअर्ायत ्इनमें वचत्र आवद का भी प्रयोग 

वकया जाने लगा और िेब ब्राउजर का विकास ह आ। 

इन्िरनेि एक्सप्लोरर को हिस्तार से समझाइये। उिर- इन्िरनेि एक्सप्लोरर क्या िै?  

इटंरनेट एक्सप्लोरर विडोज 98 के अन्तगयत जोडी गई िह सुविधा ह,ै वजसकी सहायता से इटंरनेट का प्रयोग आयप्त सरलतापूियक वकया जा सकता 

ह।ै विडोज 93 में इटंरनेट एक्सप्लोइट को इतना अवधक शविशाली कर वदया गया ह ै वक अब इटंरनेट पर कायय करन ेके वलए हमें वकसी अन्य 

सॉफ्टिेयर की आिश्यकता नहीं रह गई ह।ै स्टाटय मीनू प्रोग्राम ग्रपु के अन्तगयत इस सुविधा को सवम्मवलवत वकया गया ह।ै इटंरनेट एक्सप्लोरर के 

अन्तगयत दस विवभन्न प्रोग्राम्स वदए होत ेहैं। इटंरनेट एक्सप्लोरर का प्रयोग करने के वलए यह आिश्यक ह ैवक हमारे कम्प्यटूर में 

मॉडेम लगा ह आ हो और इटंरनेट कनेक्शन भी हो, सार् ही विडोज 98 का स्र्ापन कम्प्यटूर और उमक सम्पूणय तर्त्ों सार् वकया गया हो। यवद 

हमने विडोज 98 को उसके सम्पूणय तत्योमध स्र्ावपत तो कर वलया ह,ै परन्त ुहमारे पास इटंरनेट कनेक्शन नहीं ह ैअर्िा इटंरनटे कभक्शन ररया ह.ै 

तो उसे कम्प्यटूर स ेकनेक्ट करने के वलए इसका प्रयोग वकया जाता ह।ै 

इस प्रोग्राम को चान पर मॉनीटर स्िीन पर संलनन वचत्रानुसार माइिोसॉफ्ट इटंरनेट विजाडय का प्रारम्भ होना। संत होता ह।ै इसके बाद माइिोसॉफ्ट 

इटंरनेट वबजाई की पहली विडो मॉनीटर स्िीन पर संत होती ह।ै इस विडो में तीन विकल्प वदए होत ेहैं। पहल ेविकल्प को चुनने पर हम अपन े

कम्प्यटूर से इटंरनेट कनेक्शन स्र्ावपत करने एि ंअपने कम्प्यटूर को उसके अनुरूप कॉन्फोनयोर करन ेके वलए तयैार ह,ै लवेकन यहां यह ध्यान रह े

वक हमारे कम्प्यटूर स ेजडेु मॉडेम से हमारे टेलीफोन की लाइन जडुी ह ई हो। इसके विकल्प को चुनन ेका तात्पयय ह ैवक हम अपने कम्प्यटूर में पहल े

से ही स्र्ावपत इन्टरनेट का दोबारा सेटअप करन ेके वलए कर रह ेहैं। तीसरे विकल्प को चुनने पर हम इस ेयह वनदवेशत करत ेह ैवक हमारा कम्प्यटूर 

का सेटअप इन्टरनेट के अनुरूप ह,ै अतः जब भविष्य में इन्टरनटे एक्सप्लोइटं प्रोग्राम को चालाने पर इस विजाई का प्रदशयन न हो।-  

5.10 सारांश  

पत्रकाररता एक ऐसा सशि माध्यम है जो हमारे जीिन की विविधताओ,ं वनत्य नूतनताओ ंऔर दवैनक घटनािवलयो प्रसगािवलयो को शीघ्र 

प्रस्ततु करने की अतलु क्षमता रखता ह।ै बीसिीं शताब्दी का जीिन वजतना घटना बह ल और िैवचत्र्य-विरोधमूलक ह.ै उसे सही रूप में प्रस्ततु, 

पुनप्रयस्ततु और समावसत करने के वलए पत्रकाररता एक अमोघ अस्त्र भी ह ैऔर जीिन्त माध्यम भी। िस्ततुः यही िह माध्यम ह ैवजसके अन्तगयत 

हम विश्व जीिन के संयिु होत ेहैं। आज के सामावजक, आवर्यक राजनीवतक व्यस्तता-प्रधान जीिन में समाचार-पत्र हमारे जीिन का अवभन्न अगं 

बन चला ह।ै वजस तरह शारीररक भूख शांत करने के वलए भोजन जरूरी ह ैउसी तरह मानवसक तवृप्त के वलए पत्र-पवत्रकाएाँ जीिन के वलए अवनिायय 

बन चली ह।ै अर्य-पत्रकाररता आधुवनकता की एक विवशष्ट उपलवब्ध ह।ै पत्रकाररता का सामान्य अर्य ह ै'पत्रकार का काम या व्यिसाय'। दसूरे रूप 

में हम कह सकत ेहैं वक पत्रकाररता स्पष्ट रूप से तीन रूपों में सामने आती ह-ै 

(1) पत्रकार होने की अिस्र्ा या भाि 

(2) पत्रकार का काम तर्ा 

(3) िह विधा वजसमें पत्रकारों के कायों, कतयव्यों, उद्दशे्यों आवद का वििचेन होता ह।ै 

डॉ. बरीनार् कपरू ने िैज्ञावनक पररभाषा कोश में कहा ह ैवक, "पत्रकाररता पत्र-पवत्रकाओ ं

के वलए समाचार, लखे आवद एकवत्रत तर्ा सम्पावदत करने, प्रकाशन-आदशे आवद दनेे का कायय ह।ै" ऑक्सफोडय शब्दकोश के अनुसार, पत्रकार 

के व्यिसाय का प्रमुख साधन ह-ै पत्रकाररता-लखेन और जन सामान्य की वस्र्वतयों का लखेन और संग्रह ि 'जनरल्स' की सरुक्षा और सगं्रहिवृर्त्। 

5.11 स्ि-मूल्यांकन प्रश्न 

हकसी समाचार पत्र ससं्थान में प्रधान सम्पादक, प्रबन्ध सम्पादक, उप और सि सम्पादकों की िूहमका एिं परस्पर सम्बन्धों की 

हिस्तृत हििेचना कीहजए। 

सम्पादकीय क्या िै? सम्पादकीय की सरंचना तथा िाषा शैली को उदािरण सहित समझाइये । 

'सम्पादक' समाचार पत्र का प्रमुखी हशल्पी िै।" कथन की व्याख्या कीहजये। 
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पत्रकाररता के प्रबन्धन से आप क्या समझते िै? समझाइये। 

अथिा 

पत्रकाररता का प्रबन्ध हकस प्रकार हकया जाता िै, िणजन कीहजए।  

 

5.12 पठनीय पसु्तकें  

1. भूमण्डलीकरण सचूना प्रौद्योवगकी और वहन्दी- संपादक पूरनचन्र टंडन और सुनील वतिारी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


